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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 31/07/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE | Coordinacién de Formacion Profesional - Sennova

EN CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Subdireccion del Centro Agroindustrial del Meta —

Regional Meta

OBJETO:

Adquirir licencia de uso temporal (software) dentro del
marco del proyecto Sennova: Planeacion estratégica
en modelos de ganaderia sostenible de precision,
implementando herramientas tecnologicas en el

Centro Agroindustrial del Meta.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacién

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento
publico del orden nacional con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al ministerio
de Trabajo, regulado por la ley 119 de 1994 con que se le asigna al SENA
el objetivo de participar en actividades de investigacion y desarrollo
tecnolégico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualizacion y
mejoramiento de la formacion profesional integral el Decreto 249 de
2004, le encarga cumplir la funcién que le corresponde al estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando formacion profesional integral para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas
gue contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais.

El Decreto 585 de 1991 que dispuso para el SENA la funcién de adelantar
actividades de formacion profesional con reglas vigentes, dirigidas a
transferir tecnologias de utilizacion inmediata en el sector productivo,
realizar programas y proyectos de investigacion aplicada y desarrollo
tecnolégico y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos.

Mediante el Acuerdo 016 de 2012, por el cual se regula el programa de
investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion, SENNOVA, busca
contribuir al desarrollo tecnolégico, la competitividad de las empresas del
pais, asi como al fomento de la gestion en investigacion, innovacién y el
conocimiento, a través de diferentes acciones que incentiven el
desarrollo de proyectos y/o estrategias que generen resultados
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cuantificables y verificables en el sector productivo, la formacion
profesional integral y la formacion para el trabajo.

En consideracion a que la investigacion es una funcién sustancial en la
educacion en la formacion profesional, los Centros deben priorizar las
lineas de investigacion establecidas por Min Ciencias y con las Redes de
Conocimiento SENA. Asimismo, tener en cuenta que la investigacion que
se adelante debe estar enfocada en las tecnologias medulares del
Centro.

El Grupo de Investigacion, Innovaciéon y Produccién Académica tiene
como objetivo desarrollar la politica institucional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion del SENA. A través de programas, estrategias, lineas
programaticas y proyectos, se fortalece la capacidad de investigacion
aplicada, desarrollo experimental e innovacion en todos los Centros de
Formacion del pais y se contribuye con el desarrollo tecnolégico de las
empresas del sector productivo.

Con el fin de llevar a cabo este objetivo, desde el 2014 se desarrolla el
Sistema de Investigacion, Desarrollo Tecnol6gico e Innovacién —
SENNOVA. La inversion que hace el SENA para la implantacion vy
fortalecimiento de SENNOVA estd soportada con proyecto BPIN de
Implantacion de programas para la innovacion y el desarrollo tecnolégico
para el cual se destina el 20% de los recursos parafiscales del SENA de
acuerdo con el articulo 16 de Ley 344 de 1996. Dicho proyecto de
inversién BPIN cuenta con la aprobacién por parte del Ministerio de
Trabajo y del Departamento Nacional de Planeacion para el periodo
2019-2022 con el objetivo central de fortalecer al sistema SENNOVA.
SENNOVA cuenta con tres programas: Innovacion, Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, cada uno tiene asignacion de recursos, a partir
del BPIN de Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico, y en su ejecucion debe
responder a las actividades, indicadores y metas propuestas para el
cuatrienio. Los programas se desarrollan a través de Lineas
programaticas que corresponden de manera general a los Acuerdos 016
de 2012 y 009 de 2010, cada linea programatica en su desarrollo tiene
definidas las actividades, indicadores, metas y recursos.

Dentro del Plan de Accién para la vigencia 2023, “Transformando Vidas,
Construyendo Tejido Social” el SENA ha establecido los diferentes temas
de atencion institucional, entre ellos los correspondientes al proceso
misional de Gestidn de la Innovacién y la Competitividad, estableciendo
como lineamiento fundamental la ejecucion de los programas de I+D+i
qgue contribuyan al mejoramiento de la formacién profesional integral y
gue responda a la productividad y competitividad de las regiones, y como
accion: Implementar estrategias para ejecucion de metas e indicadores
gue estén asociadas a la operacién de las lineas programaticas del
ecosistema.
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Los directores regionales y subdirectores de Centro deben promover la
conformacion de Grupos y Semilleros de Investigacion entre aprendices
e instructores SENA, asi como la formulacion de proyectos tendientes al
fortalecimiento del proceso de investigacion aplicada. Peridédicamente
los centros de formacion estan reportando los avances en sus procesos
de investigacion. La planeacién y la ejecucion adecuada del plan
operativo de investigacion aportaran de manera significativa al desarrollo
de los Centros de Formacion de acuerdo con el andlisis y evaluacion de
las cifras reportadas. En concordancia con los lineamientos
institucionales, es necesario contar la dotacion tecnolégica que permita
el desarrollo de los procesos de investigacion, desarrollo tecnoldgico e
innovacién en el Centro Agroindustrial del Meta.

De esta manera, en la vigencia 2023, al Centro Agroindustrial del Meta
le han sido aprobados recursos para la ejecucion de proyectos Sennova
en la linea de fomento a la innovacién, donde se encuentra el proyecto
con codigo SGPS-10984 v titulo “Planeacion estratégica en modelos de
ganaderia sostenible de precision, implementando herramientas
tecnoldgicas en el Centro Agroindustrial del Meta” el cual requiere
efectuar el adquirir licencia de uso temporal de una licencia de software
especializado para el procesamiento de imagenes de fotogrametria
necesario para el desarrollo de las actividades definidas en el marco del
proyecto en mencion.

La licencia del software especializado, permitira transformar imagenes
RGB, multiespectrales y térmicas de cualquier camara en modelos
digitales, medir distancia, areas y volimenes, necesario para la
ejecucion de las actividades previstas por el proyecto Sennova de la
vigencia 2023, aportando productos al Grupo de Investigacion
GRUINVCAM de acuerdo con las tipologias definidas por MinCiencias,
donde participan y se beneficiaran aprendices en formacién del Centro
Agroindustrial del Meta, vinculados a Semilleros de Investigacion y
pertenecientes a las redes de conocimiento Agricola y Pecuaria.
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Analisis de conveniencia

El SENA, para el desarrollo de las actividades de su proceso misional de
Gestion de la Innovacion y la competitividad requiere la adquisicion de
los elementos definidos en la formulacion de sus proyectos de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (CTel), entre los cuales se encuentran el uso
temporal de la licencia de software especializado como elementos que
permiten el desarrollo actividades de sistematizacion y procesamiento de
la informacion resultante de las pruebas de campo, en las diferentes
etapas de desarrollo del proyecto I+D+i.

El software permitirA el desarrollo de actividades de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacién que son orientadas por instructores
SENA e investigadores, que en articulacién con empresas se fortalecen
las competencias de la formacién profesional, acorde con las areas
medulares del Centro de formacioén, contribuyendo de esta manera a la
generacion de soluciones a las problematicas reales de los sectores
productivos y con ello la competitividad regional desde los aportes de la
calidad y pertinencia de la formacién profesional, motivo por el cual se
hace necesario alquilar los elementos descritos en la presente solicitud.

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, se considera necesario para
suplir la necesidad anteriormente descrita, adelantar proceso de
Seleccién de Minima Cuantia dado el presupuesto disponible para la
contratacion, no supera los 100 SMLMV.

3.

Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad AdquisicionesPAA_301183_1 6cc196c6-32d8-4326-a2a0-

3b99e2c3ceb2- VERSION

30

LINEA

48321

https://community.secop.qgov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPu

blic/iIndex?currentLanguage=es-CO&Page=loqgin&Country=CO&SkinName=CCE

Cdédigo
UNSPSC

Descripcion

Valor total
estimado

Nombre del
responsable

Direccion

43232102

50 _9117_505 Compra De Equipos De Sistemas
(Software) Dentro Del Marco Del Proyecto
Sennova: Planeacion Estratégica En Modelos De
Ganaderia Sostenible De Precision,
Implementando Herramientas Tecnoldgicas En
El Centro Agroindustrial Del Meta

$ 2.950.000

Olga Matilde
Ahumada
Sabogal

Regional
Meta

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del

Clasificador de Bienes y Servicios:
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UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(D) I 43 432321 Si)?tzvsazrtoge
Difusién de Tecnologias 4323 Software de o
1 Productos - . . imagenes
. de Informacion y Software | edicion y creacion g
de uso final Y ; gréaficas o de
Telecomunicaciones de contenidos .
fotografia

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Adquirir licencia de uso temporal

(software) dentro del marco del proyecto Sennova:
Planeacion estratégica en modelos de ganaderia sostenible de precision, implementando
herramientas tecnolégicas en el Centro Agroindustrial del Meta..

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La contratacion de los elementos objeto del presente contrato se adelantara conforme a
las especificaciones técnicas descritas en el numeral 7 del presente estudio. Para tal
efecto el oferente deberéa presentar el formato oferta técnico-econémica diligenciado, con
el cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas por la entidad

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

ITEM

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CODIGO
SECOP

DESCRIPCION
SECOP

CODIGOS
ORIONS

UNIDAD DE
MEDIDA PARA
ALMACEN

CANT

LICENCIA DE USO TEMPORAL -
SOFTWARE DE FOTOGRAMETRIA
PIX4D: Software de fotogrametria de
ultima  generacion  topografia 'y
cartografia terrestre, de corredores y a
gran escala rapida y precisa. Entradas:
imégenes aéreas -nadir y oblicuas- y
terrestres. Video (formato mp4 o avi).
Imégenes de cualquier camara
(compacta, DSLR, térmica,
multiespectral, ojo de pez, 360°, de
gran tamafio, etc.) en .jpg o .tif. Soporte
de datos RTK/PPK + IMU. Edicion e
importaciéon de puntos de control del
terreno. Soporte de sistemas de

Software de
imégenes
gréficas o de
fotografia

43232102 297475

Mes 1
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UNIDAD DE
TEM| ESPECIFICACIONES TECNICAS | GoPicO | DESCRIPCION | CODIGOS | yepyna paRa | canT
SECOP | SECOP | ORIONS | " 00 PH

coordenadas de referencia conocidos o
personalizados en unidades imperiales
0 métricas. Importacién de nubes de
puntos externas.  Procesamiento:
Plantillas de procesamiento.
Autocalibraciéon de la  camara.
Triangulacién aérea automatica (AAT)
y ajuste de bloques (BBA). EDITOR DE
RAYCLOUD. Visualizacién de
proyectos. Edicion del punto de control
del suelo (GCP ) / punto de enlace
manual (MTP). Enmascaramiento de
imagenes. Creacién de ortoplanos.
Edicion de mallas 3D y DSM. Deteccion
visual de valores atipicos.
CALCULADORA DE INDICES: Mapa
NDVI. Exportacién de mapas de
prescripcion.  RESULTADOS  DE
SALIDA: Resultados de salida en 2D,
2.Dy3D.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
SERVICIOS

e Los servicios ofrecidos deben cumplir con las caracteristicas descritas en
el presente documento.

e Se deberan presentar manuales de usuario originales de los fabricantes.

¢ Canales de soporte

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo Anadlisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia elab
oracio n_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de DOS MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.950.000), incluido IVA, cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y (o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos, cuyo valor estd amparado en el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 7123 expedido el 07 de Marzo de 2023.

6
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El presupuesto se encuentra distribuido de acuerdo con los proyectos Sennova aprobados
para la vigencia 2023, a partir de las siguientes dependencias presupuestales:

Dependencia Presupuestal Proyecto Valor

SGPS-10984-2023 “Planeacion estratégica en
modelos de ganaderia sostenible de precision,
implementando herramientas tecnolégicas en el
Centro Agroindustrial del Meta”

911782 CENTRO AGROINDUSTRIAL
DEL META - FOMENTO DE LA
INNOVACION Y DESARROLLO

$ 2.950.000

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contrataciéon es de UN MILLON OCHOCIENTOS
VEINTINUEVE MIL TREINTA PESOS M/CTE ($1.829.030).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el comité
estructurador del proceso adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
para “Adquirir licencia de uso temporal (software) dentro del marco del proyecto
SENNOVA: Planeacién estratégica en modelos de ganaderia sostenible de precision,
implementando herramientas tecnolégicas en el Centro Agroindustrial del Meta.” es
de UN MILLON OCHOCIENTOS VEINTINUEVE MIL TREINTA PESOS M/CTE
($1.829.030), incluido IVA, tal como se evidencia en el documento ESTUDIO de
MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

Para determinar el valor estimado, se realiz6 estudio de mercado y el analisis del sector en
proporcion a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos,
se realizé solicitud de cotizaciéon a través de SECOP Il y mediante correo electrénico,
estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacion de la cotizacién
generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un
procedimiento de seleccién.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado. SE ADJUNTA ANEXO.

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que
se realicen para establecer el presupuesto oficial de una contratacion podran utilizarse una
0 varias de las siguientes opciones:

- Solicitud de cotizaciones: Debera publicarse en la pagina WEB del SENA, por un término
no inferior a tres (3) dias hébiles. La solicitud de publicacion de la ficha para realizar el
estudio de mercado debe realizarse como minimo un dia antes.

- Consulta en paginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios
requeridos.

- Precios historicos: Analisis de precios de procesos de contratacién iguales o similares
dentro de los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe
tener en cuenta el IPC).
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- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relacion con la necesidad a
contratar.

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej:
Combustible y vigilancia).

Por lo anteriormente expuesto para determinar el presupuesto oficial del proceso
contractual se tuvo en cuenta el proceso establecido por la entidad a través de cotizaciones.

De acuerdo con la invitacién a precotizar realizada por el Centro Agroindustrial del Meta el
21 de Junio de 2023 en portal de contratacion SENA https://contratacion.sena.edu.co, y en
el portal de contratacion publica SECOP 1l con referencia SI-RM-CAM-046-2023, se
recibieron dos (2) cotizaciones con para la estructuracion del estudio de mercado,
encontrando que de los cuatro (4) meses de uso del sofware requeridos por el proyecto y
de acuerdo con el recurso disponible, CDP No 7323 por valor de $ 2.950.000 solo es posible
contratar la prestacion del servicio por un (1) mes, quedando la posibilidad de poder ampliar
el tiempo de servicio en caso de lograr gestionar recursos adicionales.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO | Indique con X RUBRO VALOR
C-3605-1300-2-0-3605007-02 ADQUISICION DE
BIENES Y ) SERVICIOS - SERVICIO PE
INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
., TECNOLOGICA ORIENTADOS A LA
RS X COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - | $2:950.000
IMPLANTACION DE PROGRAMAS PARA LA
INNOVACION Y EL DESARROLLO TECNOLOGICO A
NIVEL NACIONAL
Funcionamiento N/A N/A -
Nro. de Fechade
clels e cpp e v:r?c(;:i?na}grio Dependencia Posicién Catalogo de Gasto Fuente VElen e Velles e
Vigencia | Vigencia del CDP Letras Numeros
Futura Futura
C-3605-1300-2-0-3605007-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
911782 CENTRO | INVESTIGACION, DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL | E INNOVACION TECNOLOGICA Dos Millones
DEL META - | ORIENTADOS A LA | Novecientos
7323 07/03/2023 | 31/12/2023 | LoMENTO DE LA | COMPETITIVIDAD DEL | PTOPIS | Gincuenta mil | $2950.000

INNOVACION Y
DESARROLLO

MERCADO DEL TRABAJO -
IMPLANTACION DE PROGRAMAS
PARA LA INNOVACION Y EL
DESARROLLO TECNOLOGICO A
NIVEL NACIONAL

pesos M/Cte.

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto que se requiere contratar es de suministro a monto agotable. El procedimiento de
seleccion que se deber surtir es el de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el
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presupuesto oficial asignado al contrato que se pretende ejecutar, y por ser inferior al 10%
de la menor cuantia.

La entidad realizara la seleccion del contratista a través de la modalidad de Minima Cuantia,
de conformidad con las siguientes disposiciones legales.

0] Ley 80 de 1993

(i) (i) numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020

(iii) (iii) el Titulo | Capitulo I Seccién | Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015

(iv) (iv) la Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan
disposiciones orientadas a fortalecer la contratacién publica en Colombia, la ley
de infraestructura y se dictan otras disposiciones”

(v) (v) el Decreto 1860 de 2021" por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069
de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones" y demas disposiciones reglamentarias aplicables.

La seleccion del contratista se haréa atendiendo el marco legal de la presente Minima
Cuantia y del contrato que se derive de su adjudicacion, el cual esta conformado por:

v Constitucion Politica de Colombia

v Leyes 80 de 1993

v Ley 1150 de 2007

v Ley 1474 de 2011

v Ley 1437 de 2011

v Ley 2080 de 202

v Ley 2069 de 2020

v Decreto 1082 de 2015

v Decreto 1860 de 2021

v Cadigos Civil y de Comercio, en lo que le sea aplicables.

v La Invitacion a Cotizar del presente proceso de seleccion, adendas, estudios del
sector, anexos y formatos.

v Demés normas concordantes con la materia que rijan o lleguen a regir los aspectos
del presente concurso.

v Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana.
Conocidas por todos los proponentes.

Sumado a lo anterior, en virtud a la modificacion realizada por el Decreto 310 de 2021, se
ha determinado que la compra objeto del presente proceso no son de caracteristicas
técnicas y uniformes de acuerdo con las condiciones del servicio a contratar y no se
encuentran contemplados en el catalogo de bienes del Acuerdo Marco de Precios publicado
por Colombia Compra Eficiente, por lo que no es posible acudir a dicho mecanismo de
agregacion de demanda para satisfacer la necesidad en las condiciones y caracteristicas
establecidas en el plan de necesidades de la Entidad.

12. MODALIDAD DE SELECCION:
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Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: Describa cual.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
141 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

El contratista se comprometera a cumplir con las siguientes:

wnN

ok

© ®

10.
11.
12.

13.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre
sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Permanecer durante el plazo de ejecucion del contrato a paz y salvo por concepto de
pagos al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y Contratacion de
Aprendices, cuando corresponda.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o0 circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o
gue puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta y los pliegos de condiciones los cuales hacen parte vinculante
del contrato.

Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de la oferta econémica.

Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato
imparta el Supervisor del contrato, designado por la subdireccién del Centro.

Obedecer el deber establecido en el numeral 4, articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
Propender por el cumplimiento de las normas de seguridad requerida para esta labor.
Conservar durante la ejecucion del contrato los Precios unitarios fijos de los elementos
ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.

Presentar oportunamente las facturas electronicas de venta, desde el operador
tecnolégico de facturacion electrénica, generar y transmitirla al correo electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co previa instruccion del supervisor del
contrato, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.

10
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14. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

10.

11.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Entregar al SENA la correspondiente certificacion de licenciamiento de fabrica o canal
autorizado que permita al SENA demostrar las cantidades de licencias objeto de la
presente contratacion. Describiendo su relacién de uso bien sea en cuantias de usuarios
0 en estaciones de trabajo, ademas de su correspondiente vigencia de licenciamiento,
soporte, mantenimiento y actualizaciones y modelo de licenciamiento contratado ya sea
comercial o académico.

Entregar al SENA la cantidad de licencias Pix4D del producto en versién Mapper y
ediciébn 2023 con sus respectivos codigos, seriales, claves, archivos, llaves, segun
apliqgue. Al igual que el procedimiento de activacion y verificacién del estado de la
licencia software en equipos clientes yo de servidor.

Entregar al SENA los correspondientes medios de instalacion del software. En caso de
disponer algun tipo de portal web para la descargar del producto, servicio
complementario del software. Se deben conceder y entregar las correspondientes
credenciales de acceso para que desde la Oficina de Sistemas o quien haga sus veces
en regionales y/o centros realice la descarga y/o verifique el estado de la suscripcion de
licenciamiento.

Brindar soporte técnico y funcional durante el tiempo de ejecucion del contrato sin costo
adicional para la entidad.

Entregar y/o permitir al SENA el acceso a recursos documentados por el fabricante del
producto, como: guias, manuales técnicos o funcionales, tutoriales, sistemas virtuales
de aprendizaje disponibles de manera digital, fisica o electrénica.

Durante la vigencia del licenciamiento y del soporte capacitar al personal de mesa de
servicio del SENA y equipo funcional sobre el protocolo de instalacion y funcionamiento
del software; esto en coordinacién con la Oficina de Sistemas del SENA o quien haga
Sus veces en regionales y centros.

Para el caso de productos de software que requieran activacion centralizada en red LAN
0 WAN o Nube, Se deberd brindar al SENA todo el acompafiamiento técnico y soporte,
para la entrega y despliegue del servicio en servidores ldgicos o fisicos. Garantizando
su instalacion, configuracion, pruebas, capacitacion y puesta en funcionamiento del
producto objeto de negociacion y su license server la realizacion una vez se inicien los
procedimientos de actualizacion o instalacion del(os) servidores.

Para el adecuado funcionamiento del software. Siendo parte integral el soporte,
mantenimiento y puesta en funcionamiento y/o paso a produccion por parte del
contratista, para lo cual se debe tener en cuenta los criterios y lineamientos del protocolo
de paso a produccién de acuerdo con el proceso de la gestion de Tecnologias de la
Informacion del SENA.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas correspondientes de
acuerdo con la invitacién publica y su oferta. Los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

Prestar el servicio durante el plazo establecido dando cumplimiento a las
recomendaciones del fabricante, normas técnicas y protocolos aplicables.

Suministrar manuales de instalacién y usuario del software sin que ello genere costos
adicionales para el contratante, en idioma castellano o con la respectiva traduccion. No
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se aceptaran elementos genéricos o aquellos en que no pueda verificarse la marca del
fabricante.
12. Prestar el servicio objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo con su
propuesta.
13. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte
del Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.
14. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.
15. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este
16. Y las demas obligaciones contempladas en el estudio previo que sean del caracter de
los servicios entregados como resultado del contrato

14.1.3 Criterios del sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
ambiental y energético:

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST.

2. Documentos:

2.1. Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

2.2. Fotocopia de cédula. Contractual
2.3. Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas.

3. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de
acuerdo con la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Planilla vigente de pago de Seguridad Social vigente. Contractual

NOTA: “De conformidad con lo establecido en el Manual de Contrataciéon con codigo
GCCON-M-001 y el Anexo de Verificacion de Criterios de Contrataciéon con codigo
GCCON-AN-001 del SENA, el contratista debera dar cumplimiento a los Requisitos
Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos
ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad.”

Fuente: GCCON-AN-001 version 04

a. OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar al contratista el valor y segun la forma de pago estipulada y prevista en los
términos de este proceso.

2. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del
contrato quien certificara la buena ejecucion de este como requisito para el pago.

3. Estudiar y aprobar la garantia Unica en caso de que sea requerida
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4. Prestar la mayor colaboracion necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta
ejecucion del objeto contratado.

5. Poner a disposicion del (la) CONTRATISTA la informacion y/o documentacion que
requiera para la cabal ejecucion del contrato.

6. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los enunciados en el numeral 7 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A
CONTRATAR de este documento.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contado a partir de
la verificacién de cumplimiento de requisitos legales ambientales, de eficiencia energética

y SST, previo registro presupuestal y la aprobacion de las garantias que amparan el
contrato; sin exceder del 31 de septiembre de 2023

17. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serda en la ciudad de Villavicencio, Meta. Centro
Agroindustrial del Meta, Sede “El Hachén”. Ubicada en el kilébmetro 12, Via puerto Lépez

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Villavicencio, Meta

i8. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

ParEE Determine el porcentaje
que € | que cada pago
realizaran | 9 Requisito para el pago
durante el representa frente al
valor total del contrato
contrato
PAGO 1 100% El SENA realizara Gnico pago al CONTRATISTA, mediante

transferencia electrénica a la cuenta que el contratista
allegue con la oferta, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes al cumplimiento del lleno total de los requisitos
legales que a continuacion se describen: a) Comunicacion
radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor
dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto). b) Factura, segun corresponda a la calidad del
contribuyente, dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que, establecidas en el Estatuto
Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto
de facturacién electronica contempladas en la Resolucion
000042 del 5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento
a los lineamientos para la recepcion de facturacion
electrénica en el SENA, contemplados en la Circular 3-
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Pagos
que se
realizaran
durante el
contrato

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

2021-000055 del 7 de abril de 2021 (anexa a este
documento) frente a las facturas, notas débito y notas
crédito, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por
parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién. Para
tal efecto se informa que el codigo del Centro
Agroindustrial del Meta es 36-02-00-050-911710. c) Acta
de recibo parcial y/o definitivo del servicio a satisfaccion,
donde consté el cumplimiento de las especificaciones
técnicas minimas exigidas y demas obligaciones
contractuales, suscrita por el supervisor y el contratista,
previa  verificacion  del  cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista. d) Copia de las polizas. e) Certificacion
bancaria vigente. f) Documento que acredite que EL
CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales en caso de estar obligado y al Sistema de
Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de
pago del periodo correspondiente, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando
se trate de personas juridicas, esta acreditacion se
realizard mediante certificacion de paz y salvo, la cual
debera estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello
hubiere lugar o por el Representante Legal. g) Certificacion
de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se
haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA 'y
cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar. h) Copia
de la comunicacién de aceptacion de oferta o contrato con
el correspondiente registro presupuestal. i) Acta de
liquidacién del contrato proyectada por el supervisor,
analizado el estado de ejecucibn del contrato y
comprobado el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el
Contratista, con el visto bueno de quien desempefia el rol
juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente a la
suscripcion del acta de recibo definitivo. Con esta acta se
realizara el pago final que corresponda de ser necesario. j)
Informe final de ejecucién.

EL SENA cancelard al CONTRATISTA, mediante un Unico pago conforme al acta de recibo
a satisfaccion y demas documentos necesarios para el pago, dentro de los quince (15) dias
habiles a la presentacion de los siguientes documentos en original y copia, asi:

a) Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el numero del
contrato objeto de facturacion, nombre y NIT de la entidad contratante.
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b) Copia de las pdlizas y acta de aprobacion de pdélizas.

C) Certificacion bancaria vigente.

d) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales en caso de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral,
acompafiado de las planillas de pago del periodo correspondiente, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas,
esta acreditacién se realizara mediante certificacion de paz y salvo, la cual debera estar
firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

e) Certificacion de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se haga constar
estar al dia en el pago de aportes al SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere
lugar.

f) Copia de la comunicacion de aceptacion de oferta o contrato con el correspondiente
registro presupuestal.

Q) Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, como en los casos en
que quedan saldos a favor del SENA, una vez verificada la relacion de pagos con la
Tesoreria, analizado el estado de ejecucién del contrato y comprobado el cumplimiento de
las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el Contratista, con el
visto bueno de quien desempefia el rol juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente
a la suscripcién del acta de recibo definitivo. Con esta acta se realizara el pago final que
corresponda de ser necesario.

h) Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC que se
haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose
a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

i) EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones
gue, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, estas
retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la que le
corresponde de acuerdo a su naturaleza juridica y clasificacion tributaria.

j) Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberéa informar en la factura esta condicion
a fin de no efectuar la retencion.

k) Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago
establecida por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista deber& atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion

15

GCCON-F-046 V.02



SENA

N

registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en
Zip

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de
pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617
del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo
la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del
Contrato, lo que acarreard demora en el trdmite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que
han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP |I, este aprobara o rechazara
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los
demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador
una vez se cumpla el trdmite correspondiente.

19. PAGO DE ANTICIPOS
16
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| Se requieren anticipos: | SI: | [NO: [ X
20. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl: -
9 : NO: X

De no requerir interventoria, o que la
misma no seaintegral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad
gue debe cumplir quién realizaria la
supervision:

Profesién: Cualquier area de conocimiento.

Experiencia: 6 meses 0 mas en acciones
profesionales con uso de equipos
especializados de laboratorio, agroindustria
y fotogrametria.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Angelica
Rocio Pena Sanchez, Profesional GO2 — Coordinadora Formacion Profesional como
supervisora del contrato y como apoyo técnico a Hernan Dario Lozano Clavijo. Quienes
verificardn la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria V.5, Codigo
GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

21. FORMA DE ADJUDICACION
El Contrato que se adjudique se realizara por el valor total de la oferta econémica.

Nota: En caso de que el oferente presente oferta por menor valor al presupuesto El SENA
se reserva el derecho de aumentar cantidades, como quiera que la necesidad es mayor a
la descrita en las especificaciones técnicas.

22. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje podran
ser solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta que los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacion y calificacion de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informaciéon o documentos solicitados,
la propuesta se calificarda como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el
proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacién Publica, en tratandose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparacion de las propuestas y con los pagos al
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Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccidn se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el
menor precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en el anexo
técnico.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio.

C) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion
de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
verificaran las de quien present6 el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado.

e) Si s6lo se presenta una oferta, esta se aceptard siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya presentado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de presentacién de las mismas.

22.1. REQUISITOS HABILITANTES: De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto
1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Técnica

c) Oferta Econ6mica
A) CAPACIDAD JURIDICA

1. Carta de Presentacion de la Oferta:

El proponente debe suscribir el modelo de Carta de Presentacion contenido en el formato
No. GCCON-F-061 (Representante Legal de la persona juridica, o su apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, para participar en todo el proceso y
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado). En este evento el poder debera ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacién de la propuesta so pena
de rechazo de la propuesta.

2. Acreditacion de existencia y Representacion Legal Personas Juridica y/o Registro
Mercantil Persona Natural:
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a) La persona natural debera acreditar estar inscrita ante Cadmara de Comercio, mediante
el Certificado expedido por la camara de comercio donde este registrado, con una vigencia
no mayor de 30 dias calendarios. b) Si se trata de una persona juridica, mediante el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio con
fecha de expedicion no superior a 30 dias calendarios contados a partir del cierre. c)
Cuando el proponente sea un consorcio o unién temporal, deberd expresar claramente su
conformacion, las reglas béasicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la presentacion conjunta de la
propuesta y de suscribir el contrato, de conformidad con el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
A su vez, designaran a la persona que actuara como representante legal del consorcio o de
la unién temporal.

2.1 Constitucién y vigencia:

La constituciéon de la persona juridica y/o persona natural proponente que participe en el
presente proceso de seleccién sera por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
presentacion de la oferta, lo cual se verificard en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal o Matricula Mercantil.

2.2 Objeto social — actividad econémica:

El objeto social del proponente o su actividad econémica, segun el caso debe ser
relacionado con el objeto del contrato a suscribir, de manera que le permita a la persona
natural o juridica la celebracién y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. Este
es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural proponente que se circunscribe
al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad econémica lo cual
verificard el SENA a través del Certificado de Existencia y Representacion Legal o Matricula
Mercantil que presente con su oferta. En el caso de consorcios u uniones temporales cada
uno de los integrantes que la conforman debe cumplir con este requisito.

Nota: Se verificara que, de acuerdo con el lote ofertado, el oferente cumpla con e objeto
social o actividad econémica.

.2.3 Autorizacién para contratar:

Si el Representante Legal del proponente requiere autorizacion de sus Organos de
direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, debe el proponente anexar
los documentos que acrediten dicha autorizacion EN ORIGINAL. En caso de que el valor
de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que el
Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar
el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte
para presentarla y contratar, minimo, por el valor propuesto.

2.4 Acreditacion Socios que conforman la sociedad. El proponente debera diligenciar el
formato No GCCON-F-057, con la informacion alli solicitada

3. Consorcios, Uniones Temporales U Otra Forma De Asociacién
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El proponente unido temporalmente, deberé presentar documento de conformacion donde
conste la voluntad de conformar union temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para
presentar propuesta, donde conste como minimo:

a) Denominacion de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras
afines ala Entidad, en especial la sigla SENA).

b) Identificacién de los integrantes, sean personas naturales o juridicas.

c) Porcentaje de participacion, el cual deberd sumar un total del cien por ciento
(100%)

d) Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

e) Regulacién de su participacion con los requerimientos especificos de la Ley y el
pliego de condiciones del proceso.

f) La identificacidén del representante y el suplente de dicho consorcio, union
temporal o la forma asociativa seleccionada.

g) Duracidn del consorcio y/o Union temporal que no podra ser inferior al término
de

ejecucion, liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

h) Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

i) Las demas normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y
cumplimiento de sus fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes
de la figura asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes
lo suscribieron tienen la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de
existencia y representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.)

Nota 1. Se deja a disposicion del proponente plural, el formato SENA anexo al pliego de
condiciones que corresponde a la figura asociativa, respecto del cual se pueden agregar
las condiciones que estimen necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccién e incluso
en la etapa de ejecucion del contrato, no se aceptar4d cambio en los porcentajes de
participacion del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su
conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo
que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio 0 unién temporal, el representante tendré la obligacion de informarlo por escrito
al SENA dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Nota 5. El proponente plural deberd estar constituido como tal en la plataforma SECOP ||
para participar dentro del presente proceso de seleccion. Para ello, se sugiere tener en
cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP 11", elaborada
por Colombia Compra Eficiente. EIl SENA rechazara la oferta que se presente desde una
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cuenta individual, o desde la cuenta de uno de sus miembros, o de un usuario no constituido
como persona plural.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la
plataforma SECOP Il y los sefialados en el documento de conformacion, la garantia de
seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mencién a estos
porcentajes de participacion, prevaleceran en todo caso los dispuestos en la plataforma
SECORP Il

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
que no concuerde con el documento de conformacién del consorcio, se incurrird igualmente
en causal de rechazo.

Nota 6. Para efectos de facturaciéon, en el documento de conformacién del consorcio o
unién temporal debera especificarse:

» Si la facturacién se hara en representacién del consorcio o la unién temporal por parte de
uno de sus integrantes, debe informar el nUmero de NIT de quien facturara.

» Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio
o la unién temporal, deben informar el nUmero de NIT de cada uno y su participacion en el
valor del contrato, vy,

* Si la facturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe indicar
gue en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva cuenta
bancaria, para la suscripcién correspondiente.

Nota 7. Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacion o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la
razon social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos, insignias, imagen
corporativa 0 marcas comerciales de la misma, que puedan generar confusion frente a
terceros.

5. Copia de la Cédula de ciudadania: Del proponente si es persona natural, del
representante legal si se trata de persona juridica.

6. Documento de constitucién del consorcio o unidon temporal (cuando se requiera).
Formato GCCON-F-067

7. Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, para lo cual debera diligenciar el formato GCCON-F-063 V.01 si es
persona natural, y si es persona juridica el formato GCCON-F-062 V.01, ambos publicados
en la plataforma SECOP Il. Asi como manifestar que se encuentra a paz y salvo con la
contratacion de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por
el representante legal o revisor fiscal cuando este exista, y cuando no se esté obligado a
contratar aprendices asi debera manifestarlo igualmente mediante certificacion.

8. Certificados de Antecedentes: El SENA verificara en la evaluacion a través de la de
los certificados allegados por el oferente, si el futuro contratista se encuentra reportado en
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el Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica, si
registra sanciones e inhabilidades vigentes en el sistema de informacion de la Procuraduria
General de la Nacién, si presenta asuntos pendientes con las autoridades judiciales. El
proveedor deberd aportar certificado de medidas correctivas pendientes por cumplir
reportadas en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional
de Colombia, Certificado de Consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, Consulta
REDAM.

9. Certificado de Autorizacion Consulta de Inhabilidades por delitos sexuales: El
SENA verificar4 que el futuro contratista no se encuentre incurso en inhabilidad para
contratar con el estado por la comision de delitos sexuales cometidos en contra de personas
menores de 18 afios de edad, mediante el certificado de consulta a la pagina de la Policia
Nacional de Colombia que debera aportar el representante legal del proponente.

10. Certificado de Ausencia de Inhabilidades incompatibilidades o prohibiciones de
la persona juridica: EI SENA verificara la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones de la persona juridica mediante la declaracién que el proponente presente en
la cual certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

11. Situacion Militar definida: El proveedor o representante legal del proveedor hombre
menor de 50 afios de edad, debera acreditar tener su situacion militar definida, lo cual se
constatara con la libreta o directamente por la entidad.

12. Certificacién de Aplicacién de Normas de Prevencion y Control del Lavado de
Activos: El proponente deberé anexar el Formato Certificacion de Aplicacion de Normas
de Prevencion y Control del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo. Formato
GCCON-F-064 V.01

13. Certificacion Bancaria: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad Bancaria
respectiva en la cual se indiqgue nombre del titular, nUmero de cuenta, identificaciéon (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado
a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

14. Registro Unico Tributario RUT: Con el fin de conocer el régimen tributario a que
pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del registro unico
tributario expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia DIAN
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de consorcios 0 uniones
temporales, cada uno de los integrantes deberé aportar este documento.
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El proponente debera contener la informacion actualizada y que coincida con lo establecido
en el registro mercantil.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin
domicilio en Colombia, no deberan presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez
que en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones
administradas por la DIAN.

B) CAPACIDAD TECNICA
1. EXPERIENCIA

El proponente deberd acreditar la experiencia, hasta con (02) contratos celebrados,
ejecutados y liquidados con entidad publica y/o privada, cuyo objeto se encuentre
relacionado con el objeto y los items del presente proceso, cuyo valor sumado sea igual o
superior al presupuesto oficial de la presente invitacion publica.

Requisitos Para Acreditar La Experiencia

Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida
por las normas de contratacion estatal, la experiencia podra ser acreditada por cualquiera
de los integrantes que la tengan.

La valoracion de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevara a
cabo con el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario minimo legal
vigente para el afio en el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los
mismos.

El contratista podra acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidaciéon
del mismo o la certificacion de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de
quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera
tenida en cuenta.

d) Numero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcion (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afio) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o esta no

sea legible, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de
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tal forma que la informacion no contenida en la certificacion se complemente con el
contenido de dichos documentos.

No serd considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de
administracion delegada.

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con
Entidades Privadas, dicha certificacibn debera cumplir con los requisitos
anteriormente sefialados, adicionalmente aportara Factura de Venta y Resolucion de
la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

Cada certificacion de contrato se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara
al valor del contrato orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales
haya participado en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacion de este
factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el
Consorcio o Unién Temporal del cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente
debera en la certificacion de experiencia indicar el porcentaje de participacion, 6 presentar
el documento que acreditd la conformacion del consorcio o de la uniéon temporal, donde
deberd constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la
ejecucion del contrato.

Célculo Del Valor Ejecutado

Si se presenta informacion sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se
convertird a pesos utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad
competente para el dia que corresponda a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.
Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendrd en cuenta el valor reportado en el
RUP. Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestacion
de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aquf requerida,
se tendra en cuenta el valor pagado por la ejecucion de las actividades que se pretenden
acreditar para el presente proceso, para lo cual se deberd aportar certificacion
discriminando dichos valores. Si el contrato que se acredita se realizd a través de un
contrato ejecutado por un consorcio o unién temporal, el valor ejecutado se calculara
teniendo en cuenta el porcentaje de participacion que hubiese tenido en el mismo.

No se Aceptaran:

« Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizd por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

o Certificaciones suscritas por supervisores 0 interventores externos a la entidad
contratante.

o Certificaciones de interventoria

e Auto certificaciones

e Subcontratos
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2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS

Se verificara que los elementos cotizados contengan y cumpla con las especificaciones
técnicas solicitadas en la invitacion publica y en cada uno de los items alli estipulados, en
las condiciones, calidades y cantidades y se ajuste a las necesidades de la entidad en las
especificaciones técnicas.

El oferente debe allegar certificacibn donde manifieste que acepta las condiciones
establecidas en el Estudio Previo que hagan parte del objeto contractual, en caso de que el
mismo no cumpla con las especificaciones exigidas y que por tanto se hara la reposicién
por el bien que cumpla con las especificaciones.

El oferente debe acreditar ser distribuidor autorizado con presencia en Colombia para cada
uno de los elementos ofertados.

C) OFERTA ECONOMICA

Se verificaran los valores contenidos en las propuestas, a través del diligenciamiento del
Cuestionario del proceso en SECOP Il y el anexo oferta econdmica, teniendo en cuenta
que el valor ofertado por items no podra sobrepasar los precios del mercado ni sobrepasar
el presupuesto asignado para el presente proceso. So pena de causal de rechazo.

La oferta econdmica deberd estar firmada por el proponente y/o Representante Legal y/o
Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos:

1. La Validez minima de la oferta econémica debera ser igual a la sefialada en la
presente invitacion como tiempo de validez de la oferta.
2. El proponente debera ofertar la totalidad de los items requeridos y en las unidades

medidas y cantidades requeridas por la entidad; especificando claramente el IVA de cada
elemento ofertado si aplica. no podra superar el valor de cada item en de acuerdo al estudio
de mercado, asi como tampoco podra superar el presupuesto disponible, la oferta
econémica debe ser clara, verificable mateméaticamente.

3. Solo se pagaran los precios contratados, por tanto, no se reconocera suma alguna
por impuesto ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente autorizada de acuerdo
a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

4. Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones publicas, el
precio de la oferta econdmica que se tendra en cuenta como la mas baja para efectos de
comparacion de propuestas, sera la sefialada por el oferente antes de IVA; en todo caso la
oferta econémica presentada incluyendo impuestos no podré en ningin caso superar el
presupuesto oficial estimado por la entidad para la presente convocatoria.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley, y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar retencion, en los demés casos el

contratista debera cumplir con el pago de impuestos, tasas, contribuciones que se deriven
de la presente contratacion.
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Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y
ejecucién del contrato incluido la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en el
caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA por lo tanto los precios
gue se propongan deberan considerar tales conceptos. La entidad se reserva el derecho
de realizar adjudicaciones hasta el total del presupuesto disponible para este proceso,
aumentando cantidades, con plena observancia de los principios contractuales y de la
funcion publica (Economia, celeridad, eficiencia...) y siempre y cuando el oferente
favorecido acepte tal circunstancia, reiterando que la salvedad se realiza para satisfacer la
necesidad institucional y velar por la racionalizacion del gasto publico”.

Ofertas con Valor artificialmente bajo:

Cuando de conformidad con la informacion obtenida por el Comité Evaluador en
representacion de la Entidad, durante el andlisis del Sector y Estudio de Mercado estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, dispone del Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015, para requerir al proponente con el fin de que se presente las razones
que sustenten el valor por el ofertado oidas las explicaciones dadas por el proponente, el
comité evaluador presentara el informe y se definira, si rechazara o continua el proceso con
la oferta, lo cual sera sustentado en debida forma sefialando sus razones.

Para lo anterior, el comité podra apoyarse en conceptos que rinda la Superintendencia de
Industria y Comercio, si aplica pudiendo en ese caso suspenderse el proceso de seleccién
mientras se determine esta situacion y reanudarlo para realizar la recomendacién de que
trata este numeral.

Verificacion aritmética a la oferta econémica:

Para verificar el factor econdmico, se tendra en cuenta la informacion presentada por el
proponente, en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA” Para la elaboracién de la
Propuesta Economica, el proponente debe tener en cuenta las especificaciones sefaladas
en este estudio y pliego de condiciones. Para ello debe diligenciar la Propuesta econémica,
consignando el Descripcion del bien y/o servicio, Unidad de medida, Cantidad, valor
unitario, Porcentaje de Iva, Valor de IVA, valor unitario con IVA y total, respectivamente.

En este formato el proponente de acuerdo con la Descripcién suministrada por el SENA
Centro Agroindustrial del Meta presentara el valor propuesto, el cual debe cubrir todos los
costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del objeto a contratar y demas gastos
derivados de la ejecucion del contrato.

El SENA, Centro Agroindustrial del Meta, no reconocera ajustes en los precios unitarios
propuestos si por omision del proponente no incluyente algin componente en un precio
unitario, como tampoco por otros ajustes inherentes a las modificaciones que puedan sufrir
los precios durante la ejecucion del contrato.
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23. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra

Eficiente:

https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri

Z riesgos.doc

24. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contratoy Seis (06) meses mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el
plazo de ejecucién del contrato y doce (12) meses mas.

25. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Turismo.

De acuerdo con el citado Decreto 1082 de 2015 en el “Articulo 2.2.1.2.4.2.2:
Convocatorias Imitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para
limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion”.

Las Entidades Estatales

UNMEBRAL PYVIES

DEG | 125.000

CcoP | 455.132.008

* Ajustes realizados de acuerdo con lo
previsto con Lo previsto en el Anexo
1401-7: FSrmulas de Ajuste de Los
Umbrales
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/vf_umbrales_a
ctualizaciones_2022_- 2023_1.pdf

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco mil | SI | X | NO
délares de los Estados Unidos de América (US$125.000)

26. ACUERDOS COMERCIALES:

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-plieqos-
tipo/manuales-y-quias)

27. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: | | NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: | X

28. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS. (NO APLICA)

29. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Aplica)
30. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (No Aplica)
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31. ANEXOS
> Lista a de verificacion
» Certificado y pantallazo de inclusion en Plan anual de adquisiciones vigente
» Certificacion de almacén
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
» Designacion de lider de proceso
» Solicitud comité estructurador
> Designacion comité estructurador.
> Fichas técnicas
» Estudio de mercado
» Precotizaciones Firmado
> Matriz de riesgo. digitalmente por
M ol S Olga Matilde
¥ Ahumada
Fecha: 2023.09.22

OLGA MATILDE A H'JMADA SA8:3%A15'00'
Ordenadora del Gasto
Subdirectora (E) Centro Agroindustrial del Meta

Comité Estructurador:

Proyecté Area Solicitante: Hernan Dario Lozano Clavijo, Contratista: Dinamizador SENNOVA ’Z[[Uﬁ//; a ;‘ﬁ

H/
A

VoBo Coordinacion Angelica Rocio Pefia Sanchez, Coordinadora de Formacién Profesional Centro Agroindustrial

Formacion del Meta

Reviso econémica y ] ) Jauenfort ora A

financieramente Juan José Meza Alvarino: Profesional G 02 — GAAM

Reviso juridicamente: ‘%ﬂ% }12

Laura Daniela Henao Blanco, Contratista: Abogada Contratacion
Ambiental y SST:
Proyecto y reviso: Jair Fabian Duitama Ochoa. Dinamizador Ambiental y Energético CAM sede Hachdén

|
Marly Esther Mendoza Garzon: Dinamizador Ambiental Y Energético CAM 3/\‘011\“\ Hendora
Sede Naranjos

-2
qu%&gj
Lucy Andrea Cuervo Poveda, Contratista Profesional SST CAM

GAAM
Firmado digitalmente
. .. . L. . . por Rafael Antonio
VoBo. Rafael Antonio Galarza Mojica. Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto @Galm Mojica
Fecha: 2023.08.17

00:35:39 -05'00'
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