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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 30 de septiembre del 2023

Sefor

SERGIO VARGAS TANGUA

SUPERVISOR CONTRATO No. 4790229/2023
Cargo del supervisor Instructor G16
Coordinador de programas especiales

San Gil

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Septiembre del afio 2023

Referencia: No 4790229 del afio 2023

Yo, ELKIN FERNEY MARTINEZ CHAMORRO identificado con la cédula de ciudadania No. 91.111.247
de San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en instructor Contabilidad, adjudicado a la
coordinacién de programas especiales del Centro Agroturistico en cumplimiento del Contrato de
Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y cuatro millones
tres mil seiscientos ochenta y nueve pesos m/cte (34.003.689). Esta suma serd pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a)Un primer pago proporcional a los dias ejecutados durante
el mes de marzo de 2023 b) ocho (8) pagos iguales por los meses de abril a Noviembre de 2023, por
valor de Cuatro millones noventa y seis mil ochocientos treinta pesos m/cte (54.096.830).

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2023
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para apoyar la formacién profesional de nivel
técnico programada por el centro para el programa de articulacién con la media en la red de
conocimiento gestidon administrativa y servicios financieros en el area tematica contabilidad.

Obligaciones Especificas:

N
o

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacién
de los procesos formativos
de acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el area
tematica del objeto
contractual.

Alistamiento segun el desarrollo
del proyecto formativo para las
2494346,
2710652, 2719713 Y 2493052

fichas 2496471,

Ver link
instructor

2719713

carpeta

CONTABILIZACION

OPERACIONES
COMERCIALES
2710652

CONTABILIDAD

GUAPOTA
2494346-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2493052-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2496471-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
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Participar cuando el centro
de formacion lo requiera, en
jornadas de disefio vy
desarrollo  curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las

necesidades nacionales y a
los lineamientos
institucionales requeridos
para el area tematica objeto
del contrato.

No se ejecuta este mes

No aplica

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a
las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas
qgue la entidad defina.

No se ejecuta este mes

No aplica

Ejecutar la  formacion
profesional integral de
acuerdo con el curriculo,
desarrollo  curricular vy
proyecto formativo de los

programas del area
tematica objeto del
contrato

Se imparte formacion segun
proyecto formativo y guias de
aprendizaje de las fichas
2496471, 2494346, 2710652,
2719713 y 2493052

Ver link de carpeta
evidencias
2719713

CONTABILIZACION
OPERACIONES
COMERCIALES
2710652

CONTABILIDAD

GUAPOTA
2494346-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2493052-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES

GTH-F-062 V10



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2719713%20-%20CONTABILIZACION%20OPERACIONES%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=LGRz9K
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2719713%20-%20CONTABILIZACION%20OPERACIONES%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=LGRz9K
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2719713%20-%20CONTABILIZACION%20OPERACIONES%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=LGRz9K
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2719713%20-%20CONTABILIZACION%20OPERACIONES%20COMERCIALES?csf=1&web=1&e=LGRz9K
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2710652%20-%20CONTABILIDAD%20-%20GUAPOT%C3%81?csf=1&web=1&e=fTNamK
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2710652%20-%20CONTABILIDAD%20-%20GUAPOT%C3%81?csf=1&web=1&e=fTNamK
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/2710652%20-%20CONTABILIDAD%20-%20GUAPOT%C3%81?csf=1&web=1&e=fTNamK
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2494346-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=mVVhvw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2494346-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=mVVhvw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2494346-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=mVVhvw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2494346-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=mVVhvw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2494346-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=mVVhvw
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2493052-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=ILr4rL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2493052-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=ILr4rL
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/overgarar_sena_edu_co/Documents/Programas%20especiales%202023/Articulacion%202023/Carpetas%20del%20Instructor%20Articulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%202023/FICHAS%2011%C2%B0%202023/2493052-CONTABILIZACI%C3%93N%20DE%20OPERACIONES%20COMERCIALES%20Y%20FINANCIERAS?csf=1&web=1&e=ILr4rL

SENA

N

COMERCIALES

FINANCIERAS
2496471-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacién de acuerdo a los
lineamientos pedagodgicos y
metodolégicos de la
entidad.

Elaboracion y desarrollo de guias
de aprendizaje

Portafolio del
Instructor
2719713

CONTABILIZACION

OPERACIONES
COMERCIALES
2710652

CONTABILIDAD

GUAPOTA
2494346-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2493052-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES

COMERCIALES

FINANCIERAS
2496471-

CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES

COMERCIALES

FINANCIERAS

Participar cuando el centro
de formacidn lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacidn del area tematica
objeto del contrato.

No se ejecuta este mes

No aplica
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SENA

N

Emitir  juicio valorativo
sobre el nivel

de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes
de las competencias del
programa, adquiridos

por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
qgue la entidad defina.

No se ejecuta este mes

No aplica

Entregar los soportes del
procedimiento de

Ingreso de aprendices al
programa de formacion
tales como: Ficha de
matricula,- fotocopia del
documento de identidad,
y/o requisitos definidos en
el disefo curricular, cuando
ejecute formacién
complementaria.

No se ejecuto este mes

No aplica

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacion

que la entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a). Verificando
que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados

gueden en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del

No se ejecuta este mes

No aplica
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SENA

N

reconocimiento de
aprendizajes

previos, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o

trasladados. e).
Comunicando al

Coordinador Académico
oportunamente anomalias,

inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en
el registro de la informacion

10

Participar cuando el centro
lo requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres
e instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccidn de
aprendices.

No se ejecuta este mes

No aplica

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del Centro de
Formacion.

No se ejecuta este mes

No aplica

12

Apoyar procesos de Registro
calificado para los
programas en nivel
tecndlogo del drea tematica
objeto del presente
contrato, cuando el centro
lo requiera

No se ejecuta este mes

No aplica

13

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado  de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el

No se ejecuta este mes

No aplica
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SENA

N

Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

14 | Apoyar al centro de | No se ejecuta este mes No aplica
formacién cuando este lo
requiera, en la promocion
del portafolio de servicios.
15 | Realizar seguimiento en la | Formato de seguimiento de etapa | Seguimiento
etapa productiva a los a los | productiva a los aprendices de las | Aprendices etapa
aprendices que le sean |ficha 2710652 y 2719713 del | practicas
asignados, cuando el centro | técnico en contabilizacion de | 16. EVIDENCIAS DE LA
de formacién lo requiera Operaciones Comerciales y FORMACION MENSUAL
16. EVIDENCIAS DE LA
FORMACION MENSUAL
16. EVIDENCIAS DE LA
FORMACION MENSUAL
16 | Responder por los bienes y | No se ejecuta este mes No aplica
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto
del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz vy
salvo con el Almacén.
17 | Acompaiiar a /os No se ejecuta este mes No aplica
aprendices a las actividades
que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.
18 | Apoyar y acompanar los | No se ejecuta este mes No aplica
procesos de autoevaluacion
de programas de formacion
en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion.
19 | Participar en las labores de | No se ejecuta este mes No aplica

montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria
utilizados en la Formacién
Profesional Integral.
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SENA

N

20

Asistir y participar

activamente en las
reuniones programadas por
la(s) red(es) de

conocimiento propias del
Centro de Formacion a las
cuales sea invitado.

No se ejecuta este mes

No aplica

21

Participar en reuniones y/o
transferencias técnicas y/o
pedagdgicas.

No se ejecuta este mes

Ver link de carpeta
evidencias

22

Ejecutar la  formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual)
que programe el Centro de
Formacién.

Impartir Formacion:

Ficha 2710652

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje:

Reconocer los fundamentos
tedricos del sistema tributario
colombiano de los hechos

econdmicos generados en la
unidad didactica.

Competencia: Reconocer recursos
financieros de acuerdo con
metodologia y normativa.

Fechas 4-11-18-25 de
Septiembre

Total horas: 20

Ficha 2494346

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje:
"Realizar la verificacion de los
hechos econdmicos en el
desarrollo del objeto social de la
unidad didactica conforme a la
normativa vignte”

"Competencia: Reconocer
recursos financieros de acuerdo
con metodologia y normativa.
Fechas 5-12-19-26 de Septiembre
Total horas: 20

Ver link de carpeta
evidencias
2719713

CONTABILIZACION
OPERACIONES
COMERCIALES
2710652

CONTABILIDAD

GUAPOTA
2494346-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2493052-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
2496471-
CONTABILIZACION

DE

OPERACIONES
COMERCIALES

FINANCIERAS
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Ficha 2496471

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje:
"Realizar la verificacién de los
hechos econdmicos en el
desarrollo del objeto social de la
unidad didactica conforme a la
normativa vignte”

"Competencia: Reconocer
recursos financieros de acuerdo
con metodologia y normativa.
Fechas 6-13-20-27 de Septiembre
Total horas: 20

Ficha 2493052

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje:
"Realizar la verificacion de los
hechos econdmicos en el
desarrollo del objeto social de la
unidad didactica conforme a la
normativa vignte”

"Competencia: Reconocer
recursos financieros de acuerdo
con metodologia y normativa.
Fechas 7-14-21-28 de Septiembre
Total horas: 20

Ficha 2719713

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje:
Reconocer los fundamentos
tedricos del sistema tributario
colombiano de los hechos
econdmicos generados en la
unidad didactica.

Competencia: Reconocer recursos
financieros de acuerdo con
metodologia y normativa.

Fechas 8-9-29-30 de Septiembre

GTH-F-062 V10
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Total horas: 34

Ficha 2719713

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de problemas
reales del sector productivo, los
conocimientos, habilidades 'y
destrezas pertinentes a las
competencias del programa de
formacion.

Competencia: Resultados de
aprendizaje etapa practica

Fechas 15-16 de Septiembre
Total horas: 10

Ficha 2710652

Programa: Tco Contabilizacién
Actividad de Aprendizaje: Aplicar
en la resolucion de problemas
reales del sector productivo, los
conocimientos, habilidades vy
destrezas pertinentes a las
competencias del programa de
formacion.

Competencia: Resultados de
aprendizaje etapa practica

Fechas 4-11 de Septiembre

Total horas: 10

Actividades adicionales:
Desarrollo curricular proyecto
1971759

Actividad:

Alistamiento para el proceso de
formacion pedagogica ficha
2710652-2494346-2496471-
2493052-2719713

Fechas: 4-7-23 de Septiembre
Total Horas: 22

GTH-F-062 V10
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TOTAL HORAS MES SEPTIEMBRE:

156H.

23

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacion
en cualquiera de las
estrategias institucionales.

No se ejecuta este mes

No aplica

24

Cumplir con los
lineamientos de orientacion
del desempeiio del
instructor en ambientes
virtuales

de aprendizaje, de acuerdo
a lo establecido en el
aplicativo compromiISO -
Guia Orientacién

Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje
(Aplica para instructores
gue apoyan formacién
virtual).

No se ejecuta este mes

No aplica

25

Participar en las actividades
de induccidn y reinduccién
gue sean requeridas por el
centro de formacion.

No se ejecuta este mes

No aplica

26

Apoyar cuando serd
requerido por la entidad, los
procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e
innovacion, cooperacion
técnica nacional e
internacional en los que el
Centro participe, dentro vy
fuera del pais

No se ejecuta este mes

No aplica

GTH-F-062 V10
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27

Realizar técnicamente
cuando sea requerido

por la Entidad, la
identificacion,
estructuracién y definicion
de las especificaciones
técnicas de los bienes vy
servicios necesarios para el
cumplimiento de la mision
institucional y apoyar la
planeacion de los procesos
contractuales de la Entidad

No se ejecuta este mes

No aplica

28

Realizar cuando sea
requerido por la Entidad la
verificacion y evaluacién
técnica o econdmica de las
propuestas que se reciban
dentro de los

procesos de contratacién de
la Entidad.

No se ejecuta este mes

No aplica

29

En aplicacién de la Ley 147 4
de 2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervisidon de
los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision del
SENA vigente

No se ejecuta este mes

No aplica

30

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con
el modelo de planeacidn
integral participativa del
Centro

No se ejecuta este mes

No aplica

31

Apoyar en la elaboracién de
fichas técnicasl estudios de
mercadol  andlisis  del
sector, analisis de riesgos y
demas documentos
necesarios para la
adquisicion de materiales

No se ejecuta este mes

No aplica

GTH-F-062 V10
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de formacion y demas
bienes y servicios del Centro

segln la red de
conocimiento a la cual
pertenezca

32 | Atender oportunamente los | Presentar los informes | https://drive.google.co
requerimientos que haga el | pertinentes para la gestion de la | m/drive/folders/1wHB
supervisor del contrato y | cuenta del mes de Septiembre de | ZI9ZtBEimrZ0 4RL65Y2
presentar informes | 2023 KYgLck4Qy?usp=drive
mensuales de la link

ejecucion del contrato
33 | Las demas necesarias para | Se atienden indicaciones por parte | https://drive.google.co

el cabal cumplimiento del
objeto contractual

de coodinacién academica y
supervisién de contrato

m/drive/folders/1wHB

Z19ZtBEimrZ0 4RL65Y2

KYgLck4Qy?usp=drive
link

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM| No DE LA ORDEN
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE INICIO

FINALIZACION

GTH-F-062 V10

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados. No.
27337790 de la planilla, operador ASOPAGOS vy periodo correspondiente a Agosto. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 5 folios

Cordialmente,

ELKIN FERNEY MARTINEZ CHAMORRO
Contratista
C.C. No0.91.111.247 de Socorro

Recibi a satisfaccion:

Firma

SERGIO VARGAS TANGUA
Supervisor Contrato 4790229/2023
Cargo del supervisor Instructor G16

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
ELKIN FERNAY MAARTINEZ CH.
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4790229
MES SEPTIEMBRE

FECHA: 6 de Septiembre del 2023

FICHA: 2496471

Técnico en contabilizacion de operaciones

PROGRAMA: . . .
comerciales y financieras

HORARIO: Miércoles de 13:00 a 18:00

Reconocer recursos financieros de acuerdo con

COMPETENCIA: , .

metodologia y normativa.

Realizar la verificacion de los hechos econdmicos
ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE en el desarrollo del objeto social de la unidad

did4ctica conforme a la normativa vigente.
MUNICIPIO: Charald

Se comienza el resultado de aprendizaje RAE 10, Verificar los hechos econdmicos de
acuerdo con la normativa. Donde el aprendiz se apropiara de los conceptos para poder
aplicar en los registros contables la normatividad vigente sobre la presentacion de los

estados financieros.

GOR-F-012 V01
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FECHA: 5 de Septiembre del 2023

FICHA: 2494346

PROGRAMA: Tecnlco. en .cont:.zlblllzaaon de operaciones
comerciales y financieras

HORARIO: Martes de 13:00 a 18:00

COMPETENCIA: Reconocer’recursos f!nanueros de acuerdo con
metodologia y normativa.
Realizar la verificacion de los hechos econémicos

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE en el desarrollo del objeto social de la unidad
didactica conforme a la normativa vigente.

MUNICIPIO: Charala

Se comienza el resultado de aprendizaje RAE 10, Verificar los hechos econémicos de

acuerdo con la normativa. Donde el aprendiz se apropiara de los conceptos para poder

aplicar en los registros contables la normatividad vigente sobre la presentacion de los

estados financieros.

GOR-F-012 V01




SENA
MES SEPTIEMBRE
FECHA: 4 de Septiembre de 2023
FICHA: 2710652

Técnico en contabilizaciéon de operaciones
comerciales y financieras

HORARIO: Lunes de 13:00 a 18:00
Reconocer recursos financieros de acuerdo con

PROGRAMA:

COMPETENCIA: , .
metodologia y normativa.
Reconocer los fundamentos teéricos del sistema
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE tributario colombiano de los hechos econémicos
generados en la unidad didactica.
MUNICIPIO: Guapota

Se continua con resultado de aprendizaje rae 4 preparar documentos e informacién
contable, de acuerdo con Procedimiento técnico y normativa, donde el aprendiz aprendera los
diferentes tipos de impuestos que se deben tributar segin la normatividad vigente.

slga
PROCESO OF OWRICCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

or Bad

u Thon Alggandscs.

CORSIT NCHETRYQ. P

CABREH 0ONG PexmiiTts | AU Laron
Wewor
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MES SEPTIEMBRE

FECHA: 8 de Septiembre de 2023

FICHA: 2719713

PROGRAMA: Tecmcol en .cont:.ab|llzaC|on de operaciones
comerciales y financieras

HORARIO: Viernes de 07-12 y 13.00- 18.00

COMPETENCIA: Reconocer’recursos f!nanueros de acuerdo con
metodologia y normativa.
Reconocer los fundamentos tedricos del sistema

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE tributario colombiano de los hechos econdmicos
generados en la unidad diddctica.

MUNICIPIO: Pitiguao

Se continua con resultado de aprendizaje rae 4 preparar documentos e informacion
contable, de acuerdo con Procedimiento técnico y normativa, donde el aprendiz aprendera los
diferentes tipos de impuestos que se deben tributar segin la normatividad vigente.

GOR-F-012 V01



SENA
MES SEPTIEMBRE
FECHA: 07 de Septiembre del 2023
FICHA: 2493052
PROGRAMA: Tecnlco. en .contéblllzauon de operaciones
comerciales y financieras
HORARIO: Jueves de 13:00 a 18:00
COMPETENCIA: Reconocer,recursos f!nanueros de acuerdo con
metodologia y normativa.
Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE informacién contable, segln politicas de la
organizacién
MUNICIPIO: Socorro

\Se comienza el resultado de aprendizaje RAE 10, Verificar los hechos econdmicos de

acuerdo con la normativa. Donde el aprendiz se apropiara de los conceptos para poder
aplicar en los registros contables la normatividad vigente sobre la presentacion de los

estados financieros.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELKIN FERNEY MARTINEZ CHAMORRO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/09/2023 00:00:00

FECHA FINAL:  30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2496471 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

24/09/23 15:58
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Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

24/09/23 15:58 Page 2 of 11



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2494346 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

24/09/23 15:58
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GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2710652 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: rl?grcrggt?s:r recursos financieros de acuerdo con metodologia y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utlllzar herramientas |r_1formf51t|cas dg gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

FICHA 2493052 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa
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2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2719713 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
normativa
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 134,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

04/09/2023 07/09/2023 DESARROLLO CURRICULAR 12,00

22/09/2023 22/09/2023 DESARROLLO CURRICULAR 10,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 22,00
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INSTRUCTOR: ELKIN FERNEY MARTINEZ CHAMORRO

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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