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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fusagasuga 29 de septiembre 2023

Senor

Claudia Patricia Guerrero Sanabria.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4595080
Coordinador de formacion profesional

Centro agroecoldgico y empresarial

Fusagasuga

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Septiembre del afio 2023

Referencia;: No CO1.PCCNTR.4595080

Monica Alexandra Romero Moreno, identificado con la cédula de ciudadania No.
1069734271 de Fusagasuga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro
Agroecoldgico y Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.
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Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y

SEIS MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($36.090.000). Esta suma sera pagada

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago de 2.539.666 del

mes de febrero, ocho pagos iguales por valor de 4.010.000 y un altimo pago del mes de

noviembre por 1.470.334.

Plazo: Sera hasta el 11 de noviembre de 2023.

OBJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
APOYAR LA EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES,
EN EL AREA DE SERVICIOS PROFESIONALES EMPRESARIALES, COMERCIO Y
SERVICIOS DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE

FUSAGASUGA DE LA REGIONAL CUNDINAMARCA.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias
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Apoyar el desarrollo de las
actividades de la evaluacién
de competencias laborales

para los proyectos

s establecidos en la
programacion anual del
centro de formacion, de
acuerdo con los lineamientos
y la metodologia del proceso
Gestién de Evaluacion y
Certificacion de
Competencias Laborales del

SENA

Participe en reunién virtual para
verificacion del proyecto
Instructores Sena, segun solicitud

de la verificadora.

Anexo correo de

la convocatoria

Participar en la transferencia
de conocimientos a
desarrollarse para los
evaluadores de
competencias laborales de

ECCL

Participe en transferencia de
conocimiento para el disefio de

baterias de instrumentos

Anexo invitacion

Apoyar la elaboracion de
informes, reportes y demas

documentos relativos al

Disefie formulario FORMS para
ingresar la informacion de

aspirantes al aplicativo DSNFT.

Adjunto

Formulario

GTH-F-062 V10




SENA

N

desarrollo de la evaluacion

de competencias laborales

Realice diapositivas con normativa
240201056 con la cual realice
sensibilizacion a docentes ESSUM
y realice diapositivas con la norma
210601020 la cual realice

sensibilizacién con Medsalud

Formule formulario FORMS para

asistencia a actividad

Anexo material en

Powers Paint

Adjunto formulario

de inscripcion

Apoyar en la realizacion de
minimo 42 evaluaciones de
competencias laborales

presenciales o 35 virtuales
promedio mes en ejecucion

del contrato.

Realice 49 evaluaciones
(conocimiento, desempefio y
producto) de forma presencial por
formulario y las cargue al aplicativo
DSNFT, de este proyecto se

solicitd verificacion.

Adjunto
pantallazos de las
evaluaciones

realizadas
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Apoyar en el reporte al
dinamizador de ECCL —
centro de formacion los
casos de éxito identificados
en el proceso Gestion de
Evaluacién y Certificacion de

Competencias Laborales.

Desarrolle reuniones de manera
virtual en MEDSALUD IPS y con
alcaldia de Chipaque para

realizacidon de evaluaciones.

Anexo pantallazos

de la gestién

Informar sobre los resultados
de la evaluacion de
competencias laborales,
dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su realizacion y
apoyar la atencion de
reclamaciones a que haya
lugar de acuerdo con los
lineamientos establecidos por

el SENA

Realice evaluaciones en FORMS y
las cargue al aplicativo DSNFT por
lo cual los resultados de la misma
llego directamente al correo de

cada candidato.

Pantallazo de

resultados

ANexo correo

enviado

Apoyar en el registro en el
aplicativo DSNFT de la
informacion relacionada con
la evaluacion de

competencias laborales, en

Se registra en el aplicativo las
personas que ingresan a diferentes

grupos para certificarse

Adjunto pantallazo
de las aspirantes
cargadas en el

sistema.
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coordinacién con el apoyo

administrativo.

Adjunto correo

con solicitud

Apoyar la validacion de
informacion de la evaluacion
de competencias laborales
registrada en el aplicativo
definido por Sistema
Nacional de Formacién para

el Trabajo.

Realice validacion de informacién
en el DSNFT ingresando
aspirantes, y el dia de la prueba de
conocimiento valide correos
electrénicos para el correcto
ingreso de los aspirantes, también
se solicita usuario para candidatos
que quedaron formalizados y sin

usuario

Pantallazo de

DSNFT con

correcciones

Apoyar en la construccion de
un proyecto de instrumentos
de evaluacion de
competencia laboral por cada
4 meses de contrato,
conforme con la metodologia
establecida por el proceso
Gestion de Evaluacion y
certificacion de competencias
laborales. Para los

evaluadores que cuenten con

se realiza la segunda entrega de
items solicitados en el aplicativo

total 72

Anexo pantallazo

correo enviado
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menos de 4 meses de
contrato, deben construir
items y/o indicadores de
desempefio y producto,
proporcional a los meses de
contratacion, en concertacion
con el dinamizador de
instrumentos para ECCL

asignado.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1056866523de la planilla, operador simple y periodo del mes de agosto.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI _NO_X __ he suscrito otro u otros contratos con entidad (s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de
pago deberd quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos
relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.
Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

[ lomica Remero

Monica Alexandra Romero Moreno.

Contratista

C.C. No. 1069734271

Recibi a satisfaccion:

Claudia Patricia Guerrero Sanabria.

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.4595080de 2023

Coordinador de formacion profesional
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Este evento ocurri6 el hace 2 semanas (Lun 11/09/2023, 'de’ 11:00a 12:00)

Sequimiento

Reunién de Microsoft Teams;
Reunion de Teams

Monica Constanza Gualdron Romero le ha invitade 2 sin respuesta

Mensajes  Detalles de la reunion

Organizador

Monica Constanza Gualdron

&

Lune: 0232

Reunién de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién mévil o dispositivo de sala
Haga dic aqui para unirse a la reunion

respuesta: 2

W Monica Alsxandra Romero Mo..
ID e a reurién: 215 694 507 319 Obfig
Cédige de acceso: MUhe2e E
Descargar Teams |

ngupes@policiagov.co

Unirse con un dispositivo de videoconferencia
435304799 @videccomunicaciones.sena.edu.co
Id. de conferencia WTC: 116 964 563 5

nes sliternativas de WVTC

Colembia, Bogota
Id. de conferencia de teléfono: 313 031 913#
PIN
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O Carpetas oz
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X | @ ComprobantePa: X | € P

nz principal

x

Comunicaciones Institucionales
Participa en las actividad... Lun11/03
Comunicaciones Institucionales Dir

<

Monica Constanza Gualdron R.
ENA - SENSIBILIZACION...
fista previa disporiible.

No

Comunicaciones Institucionales
Participa en los eventos i..  Lun11/03
Comunicaciones Institucionales Dire.

a

&

~, Monica Constanza...
/> Solicitud de asociad Vi 0709
Alexandra, hola, lugo de nuestra re...

&= 210601

Cert Ccl

ECCL — Instrum lisp...  Vie08/09
Sefior(z) Evaluador(z), Se ha activad...

Cert Ccl
SECCL - Instrurr P Vie 08/
Sefior(a) Evaluadon(a), Se ha activad.

Tl

g Movera

Sol

SENA

orreo: Monica ¢ X @ 9510 Fusagasug: X | I3 Error

8 outlook.office.com/mailfinbax/id/AAQKAGFMmMTKOOTIALTNIOTQtNDhmZi1hYjY2LTHZTUxNWYzODAYNAAQAQ%2FeT5%2Bwh690j1i94fkK30A%3D

o Llamada de Teams [r=]

{7 Pasesrapidos v~ ) Leido/Neleido jms £ ©

ol

licitud de asociacién y formalizacién Medsalud ©

Monica Alexandra Romei

ssludo. Apreciads di

61 cands

encion: 10 Year Del

0 afios) Expira: Lun 05/0

33 16:30

nza Gualdron Romero
Monica Alexandra Romera Moreno

Monica Col

Para:

1020_VRS2.402,

X | ¢ Proyectos Ajuste X |

+
a g

&

T R

o0
® oncs teanen @

Alexandra, hola, luego de nuestra revisién de instrumentos del 2023-25-9510-791-P3012 infermo gue lo bateria ya se encuentre activa parc

administrar por el
condiciones de custodia del insfrumente.

€ Responder * Reenviar

fivo. Teniende en cuente tu solicitud le anexo para administrar por medio de forms, esto teniende en caso los

WhatsApp
< c

Outlook

Inido  Vistz  Ayuda
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Bandejad.. 569

&

P> Elementos env...
7
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v

Agregar favorito
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] Bandeja d... 569
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@ Notas
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S (7] Boletin SINDESENA ... Juz07/03
Sindesena meta sin garantias en el .

Comunicaciones Institucionales

S Metodologia de los dnc...  Jue 07/03
Comunicaciones Institucionales Dire...
Cert Cc!

s ALERTA CONSTRUCCION Jue 07,
PRO! 0 BNI: 5185 COD NORMA: ...
Comunicaciones Institucionales

€ Teinvitamos a leer laed...  Mie06/03
Comunicaciones Institucionales Dire...
Cert Cc

€€ Creacion de grupo Mié 06/08
Se o el siguiente grupo para € pr..

~ CertCe E £

"/ Creacion de grupo G2 EC...  Mié05/08
Se creo el siguiente grupo para el pr...

sindesenaboletines

S| (7] Boletin SINDESENA ...  Mi208/03
Un paso més en el trémite de prorr...
Comunicaciones Institucionales

€I Conéctate hoy con SEN...  Mié05/03
Comunicaciones Institucionales Dire...

o cumtreemsngngTiatc

Microsoft 3. M

Davicar schoc raneaiac | s

Limpiar

Filtrar

W

B Correa: Monica /X

Eg Mov

& 9510 Fusagasug

x | @ Eror

# outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGFMmMTKOOTIALTNIOTQtNDhmZi1hY]Y2LTHZTUxNWYzODAYNAAQAQ4cNgajhGxJoQPSIz70Pak%3D

= Lzmadz de Teams

P

era o o 2 {r Pasosrépidos ~ (3 leido/Neleido () = 2 ©

ol

Creacién de grupo de ECCL

e

10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 03/09/2033 14:55

Cert Ccl

Se creo el sigUients Orupo para &l Procesc 0e BValUACION y certificacion oe competencias laborales:

Centro F

ormacién: - CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL
2023-25-9510-791-P3012

Nombre Norma: - Atender clientes de acuerdo con procedimienta de servicio y normativa
Cangidatos: - 0
Evaluador: MONICA ALEXANDRA ROMERO MORENO

Atentamente,

SISTEMA DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES
“ESTE CORREQ ELECTRONICO ES GENERADO AUTOMATICAMENTE POR LA APLICACION DE ECCL

€ Responder . Responder a todos ~* Reenviar

x | e Proyectos sjuste x|

“ & o
Mig 06109/2023 1455
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