
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Organizar las cajas de archivo en el tercer piso de 

la Secretaria de Educación.  

Organicé las cajas de archivo documentales en el 

tercer piso de la oficina de cobertura del 2 de agosto al 

1 de septiembre de 2023. 

2. Apoyar las actividades de mejoramiento y 

actualización que coordine el técnico operativo.  

Apoyé en las actividades encomendadas por el técnico 

operativo encargado de la oficina de archivo, del 2 de 

agosto al 1 septiembre de 2023. 

3. Realizar las actividades preventivas necesarias 

para garantizar la conservación de los documentos 

en el depósito del archivo central. 

Se realizó las actividades encomendadas para la 

conservación de los documento del archivo de la 

oficina de cobertura de la Secretaria de Educación del 

2 de agosto al 1 de septiembre de 2023. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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 Contratista 

No. De Contrato CD-05-2023-4353 

 

Plazo de Ejecución Desde: 2-08-2023 Hasta: 1-12-2023 

 

Nombre y Apellido del Contratista: Manuel Fernando Celin Mestra 

 No. Documento de Identificación: 72.347.307 de Barranquilla 
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