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Barranquilla, 25 de Septiembre de 2023.

Doctora

OTILIA DEL CARMEN ORDONEZ PEREZ
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales
Supervisor

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial
E. S. D.

Asunto: Informe de Actividades No. 001 - Contrato No. CD-59-2023-5358 — ELIZABETH
ORDONEZ GUEVARA- C.C. # 1.045.674.342 — Primer Informe, correspondiente a un primer
pago del 24 de agosto al 23 de septiembre de 2023.

Me permito presentar a usted un primer informe de gestion en virtud del contrato No. CD-59-2023-
5358, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
ASESORIA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE COBRO
COACTIVO POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRANSITO Y TASA DE DERECHOS DE
TRANSITO”.

El presente informe lo presento, correspondiente a las actividades que me fueron asignadas durante
el periodo objeto del presente informe.

1. Brindar Asesoria en el Disefio estrategias de comunicacion para dar a conocer a la
comunidad los distintos procedimientos de los procesos de la oficina de procesos
contravencionales.

- Se brindo apoyo en la elaboracion de documentos informativos para los usuarios
en los cuales se les brinda asesoria con respecto a los tramites y gestiones
ofrecidas por el area de contravenciones en la sucursal del centro comercial
americano

2. Brindar acompafiamiento como enlace entre la oficina de procesos contravencionales y
la oficina de comunicaciones cuando se requieran emitir comunicados dirigidos a la
comunidad con relacién a la Oficina de Procesos Contravencionales.

- Se brindd apoyo y acompaiiamiento en la elaboracién de comunicados generados
referentes a informacion del area de contravenciones para alimentar los
diferentes mensajes publicados en redes sociales, esto bajo la supervision del
funcionario competente del departamento de comunicaciones.
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4. Realizar la proyeccidn de comunicaciones internos y externos emitidos por la oficina de
procesos contravencionales.

- Serealizo jornada de socializacion con los diferentes funcionarios del
departamento de coactivo los cuales atienden publico diariamente, para
entregarles informacién necesaria, el cual sirve a los usuarios como guia al

momento de requerir una gestidn en el departamento de contravenciones.

5. Brindar Acompafiamiento administrativo a la oficina de procesos contravencionales en
cada una de sus actividades de cobro coactivo.

- Se realizo seguimiento a los diferentes acuerdos apoyando al funcionario competente en
diferentes tareas asignadas.

- Brinde apoyo en los Seguimientos semanales a las actividades asignadas a la oficina de
cobro coactivo.

6. Brindar asesoria en la realizacién informes cuando el supervisor requiera y realizar las

respectivas recomendaciones que sean necesarias.

- Se brindo acompafiamiento en la revision de las cuentas de cobros de los contratos
en los cuales la jefe de oficina ejerce supervisidn, con el fin de que estos puedan
ser debidamente cargados en la plataforma Secop Il, esto tarea asignada bajo la
supervisién del funcionario encargado.
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§506532 Cedula MANUEL ENRIQUE DOMINGUEZ ACOSTA (RYFS0163 BARRANQUILLA [ ATLANTICO (8001000000018195660 s Dot MOTOCICLETA | PARTICULAR 0000002068661 1§ 160218 § n
17840194 Codula CARLOS ARTURO ERAZO PINA NO SUMINISTRA DESCONOCIDO | DESCONOCIDO 0800100000001 196615 o118 D02 AUTOMOVIL | PARTICULAR 1602/18 S "
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BQ-MP-2017037753
BQ-MP-2017038834
BQ-MP-2017038330
BQ-MP-2017041936
BQ-MP-2017038178
BQ-MP-2017037316
BQ-MP-2017038610
BQ-MP-2017038687
BQ-MP-2017036958
BQ-MP-2017042119
BQ-MP-2017038957
BQ-MP-2017038096
BQ-MP-2017037215
BQ-MP-2017037309
BQ-MP-20170387%6
BQ-MP-2017038317

9867098 PABLO ANDRES GARCIA MARIN
7474231 AROLDO SANTIAGO MAURY
22394348 COLOMBIA MARIA PADRON PEREZ
77173356 DAVID JOSE NAVARRO SOTO
23180856 KELYS YULENA MONTERROZA RIVERA
72255544 MANUEL ANTONIO SEPULVEDA AYALA
55307997 LUCINAR JANETH ESCORCIA GAMERO

TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS

TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS

50945483] YANUBIS DEL SOCORRO IBANEZ SALAS

ITRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS

49739961 GLADYS ESTER AGUILAR PONDOR

72212053 CARLOS ANTONIO PEREZ MORENO
9878295 MARVIN ALFREDO VIZCAINO ESCORCIA

22433550 MAGALY DEL SOCORRO BUSTOS DE MARTINEZ
5110031 OTONIEL JIMENEZ LOPEZ

36219385 CARMEN ALICIA RUEDA REYES

830015633 COMPARIA EUROANDINA DE INVERSIONES S.A-
1084738708 GEREMIAS ROPERO PORTILLO

TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS

TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL SETECIENTOS TREINTA PESOS

TRESCIENTOS SESENTAY OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
TRESCIENTOS SESENTA'Y OCHO MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS
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