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CONTRATISTA: JUAN PABLO RAMIREZ MELO
DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE JURIDICA
CONTRATO No: 666-2023
SUPERVISOR (A): YOLANDA GALLEGO GONZALEZ
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA OFICINA ASESORA DE

OBJETO CONTRACTUAL:

JURIDICA, EN LOS DISTINTOS SUBPROCESOS QUE TIENE A SU CARGO.

PERIODO DEL INFORME:

28/08/2021 al 27/09/2022

ALCANCES DEL ACTIVIDADES REALIZADAS | EVIDENCIAS (PRODUCTOS) | LUGAR DE
CONTRATO Y/U OBSERVACIONES ALMACENAMIENTO DE LAS
EVIDENCIAS  (FisicO O
MAGNETICO)
1. Brindar apoyo | En el marco de las actividades | Documentos de asignacion que | Bases de datos, aplicativo SAIA'y
administrativo ~ para  la | asignadas, se realizaron | se guardan en las bases de | correo electrénico.
adecuada gestion | funciones de apoyo mediante | datos de la institucion y que se
documental de los diferentes plataformas | envian por correo electrénico
subprocesos de | proporcionadas por la | para su correspondiente
asignacion.

contratacién, sancionatorio
ambiental y litigiosos de la
Oficina

Asesora de Juridica, a
través de las bases de
datos y las herramientas
tecnolégicas, que le sean
asignadas por el supervisor

@. I

organizacion:

La principal fue la tabla de
control sancionatorio
ambiental en las hojas de
célculo de google, donde se
registraron los procesos que
se desarrollaron en la unidad.
Se hizo un seguimiento

Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecucién del contrato y adjuntar documentos soporte,

cuando se requiera.
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constante a los procesos
desde su creacibn en la
entidad y se actualizé su
estado con la fecha de entrega
y finalizacién del proceso.

-Se elaboraron asignaciones
con informacién detallada para
reflejar todos estos conceptos,
las cuales se guardaron
fisicamente en carpetas de
expedientes legales con los
sellos correspondientes,
donde se sefiald el niUmero de
expediente judicial, el nimero
de registro del documento y
las fechas previstas para su
entrega.

- Se realizaron cuentas de
cobro a los expedientes en
estado de vencimiento.

-Se realizaron asignaciones
previamente direccionadas por
medio del aplicativo SAIA.

Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato y adjuntar documentos soporte,

cuando se requiera
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para luego ser plasmado en la
tabla del control sancionatorio
de la entidad.

Se resumieron expedientes
juridicos utilizando todas las
respuestas juridicas
empleadas en ellos.

Se da solucién a todas las
actividades  asignadas via
correo electrénico.

2: Apoyar segun | N.A N.A NA
requerimiento del
supervisor (a), en Ia
digitalizacién de los
expedientes contractuales,
sancionatorios y litigiosos,
gue sean necesarios para
el

efectivo cumplimiento del
objeto contractual

3. Apoyar la organizacién y | N.A
archivo de documentos que
| le sean asignadosporel | — et e

N.A N.A

| M

Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecucién del contrato y adjuntar documentos soporte,

cuando se requiera
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supervisor (a), de acuerdo
a las tablas de retencién
documental.

4. Cumplir con las demas
actividades que se
consideren necesarias para
el efectivo

cumplimiento del objeto
contractual y que sean
asignadas por el supervisor

(a).

Se brindan
procedimiento,

legales que
supervisora del contrato.

las dificultades y
soluciones de cada uno.

respuestas
adecuadas a las consultas de
histéricas o

hace la

-Se hace la entrega oportuna
de los estados de los procesos
que se desarrollan en la
entidad, indicando el avance,
las

Correos electronicos y
respuestas via SAIA con la
informacién necesaria para el
cumplimiento de las actividades.

Bases de datos, aplicativo SAIA'y
correo electronico.
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JUAN PABLO RAMIREZ MELO

CONTRATISTA

ﬁ\@@ﬁn@@@emﬂoﬁ

YOLANDA GALLEGO GONZALEZ
VoBo SUPERVISORA

Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato y adjuntar documentos soporte,

cuando se requiera
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MARIA CAMILA b
CADAVID Sin fecha Limite para @
3816 memorando No 47812023 GIRALDO mariacamilacadavidg@gmail.com 251922023 . v entregs
OSCAR ANDRES Y
MOSQUERA $in fecha Uimite para
memorando No. 479072023, CORDOBA oscarmosquera2412@gmail.com 261912023 - v entrega -
% YENNYPAOLA 1 $in facha Limite para
4266 memorando No 47942023 MENA LOZANO yeplol7@gmailcom 26192023 - v entrega °
MIRYAM HELENA b |
0w VELASQUEZ . Sin fecha Limite para
memorando No. 479112023 CASTRILLON mvelasquez@carder.gov.co 26/9/2023 - v entregs
YENNY PAOLA  _ 1 Sin fecha Limite para
4247 memorando No 479512023 MENA LOZANO yeplol7@gmailcom  26/9/2023 . v entrega *
= OLGAMARINA Y $in facha Limite para
memorando No 479612023 VARGAS MOLINA olgamarinavargas@gmallcom 261912023 - v entrega
KAREN STEFANY Y
s RAMIREZ v sin fecha Linite para
‘memorando No. 479772023, HURTADO stefanyr1845@gmall.com 26192023 - v entrega
OSCAR ANDRES 1
MOSQUERA v $in fecha Limite para
‘memorando No. 47982023, CORDOBA oscarmosquera2412@gmail.com 26092023 - v  entrega
e YENNY PAOLA 1 Sin facha Limite para
‘memorando No. 480512023 MENA LOZANO yeplo17@gmall.com 26/92023 - v entrega
SEBASTIAN )
s VELASQUEZ  ~ $in facha Limite para
‘memorando No. 4806/2023. GIRALDO sebastanvelasquezg2 @gmall.com 26/9/2023 - - entrega
MIRYAM HELENA 1
1 VELASQUEZ - Abogado pendiente
AT auvto 656/2023. CASTRILLON mvelasquez@carder.gov.co 26092023 31012023 - »  entrega VIGENTE
MIRYAM HELENA ]
VELASQUEZ - Abogado pendiente
471 avto 63412023 CASTRILLON muelasquez@cardergoveo 2692023 31102023 - v entrega VIGENTE
= FABIANDIAZ h| Abogado pendiente
4493 auto 6352023, CHICA fdiaz@carder.gov.co 26192023 3102023 - w  entrega VIGENTE
FABIAN DIAZ = Abogado pendiente
4502 auto 6312023 CHICA fdiaz@cardergovco  26/92023 3102023 - v entrega VIGENTE
1 FABIANDIAZ Abogado pendiente
63012023 CHICA fdiaz@cardergovco  26/922023 3102023 - v entrega VIGENTE
. FABANDIAZ h| Abogado pendiente
4451 auto 62712023 CHICA fdim@cardergoveo 2692023 31012023 . v entrega VIGENTE
+ = ASIGNACION + Datos abogados ~ Tabla dindmica 1 ~ /

JUAN PABLO RAMEREZ MELO| Mi Cusnta | Salir

’u....

) Documantos Pendiantes

1o | | iscuets | Soocoonacos - | wsutsconget) | o 5
Activdades Racientes o
W Boradares Lo
SActustuada

MEDULOS SATA a

L. MIS DOCUMENTOS

P Buscar




©

> Enviados
D Borrad

v M
Etiquetas

M Gmail

Redactar

N

Recibidos
Destacados
Pospuestos

Enviados

CYoxr @D

Barradores

Etiquetas

o

Para: mariacamila.

Para: yeplo17, ygallego

Para: s

Para: sebas.-arg, ygallego
Para: soluciones|.

Para;

Para: olgamar

Para; mvelasquez, ygallege
O ¥ Para: stefanyri84s
|

Para: juanfelipel

Para: jamesgonzal.
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scibidos Procesos en

acibidos Procesos en

Procesos en estado de

Procesos en estado de

505 en estado de

s en estado de

Proc

Procesos en estado de

Procesos en estado de
Procesos en estado de
Procesos en estado de

Proces stado de

estado de vencimiento (Maria Camila Cadavid) - Cordial saludo Doctora Maria Camila, am nf que tiene las siguientes asignacior
estado de vencimiento (Yenny Pacla Mena) - Cordial saludo Doctora Yenny Paola, amablemente le informo que tiene las siquientes a

vencimiento (Sebastian Velasquez) ludo Doctor Seba ! I T 4 siguientes asignacione o

vencimiento (Sebastian Artunduaga) jal saludo Doctor an, amablemente i T tiene la: ntes asignaciones en estado d
vencimiento (Rodrigo Andres Medina) - Cordial saludo Doctor Rodrigo, amablemente e informo que tiene las siguiente x tado de ver

vencimiento (¢

s Mosquera) fial saludo Doctor Oscar, amablemente le inf e t

vencimiento (Olga Marina Vargas) - Cordial saludo Doctora arina, amable t as siguientes asigna
vencimiento (Miryam Helena Veldsquez) - Cordial Doctora Miryam, amabl n r ’
vencimiento (Karen Stefany Ramirez) - Cordial saludo Doctora K iny, amabler o ne la ! scic t
vencimiento (Juan Felipe Leon) 4 a : tad
vencimiento (James Hernado Gonzalez) - Cordial saludo Doctor James, amablement formo que tiene la: ysigna estar

[=]

Procesos en estado de vencimiento (Sebastian Velasquez)

° sancionatorioambiental CARDER

Cordial saludo Dactor Sebastian, amablemente le informa que tisne las si

Memorando
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Memorando
4418 No

Memorando
4024 No

Memarande
4499 No

Memarando
4089 No.

4067 Ofici

memorando
4562 No.

memorando
4722 No

2528/2023

2556/2023

275712023

274172023

2785/2023

225722023

2683/2023

294972023
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Valontina Salazar C Asignacion (Sebastian Velas L
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Valentina Salazar C Asignacién {Juan Felipe Lean) 1 1 !

Valentina Salazar C Asignacion (Oscer Andres Mosquera)

valontina Salazar C Asignacion (Sebastién Artunduaga) 1 t te lo inf 3 ) ! )

valentina Salazar C

acion (Maria Camila Cadavid) al

Valentina Salazar C Asignacion (Fabian Diaz Chica) a

Valentina Salazar C Asignacién (Miryam Helena Veldsquez)

valentina § ebastiar

Valentina Salazar C Asignacior ar Andres Mosquera) o '
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