ANEXO FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN m
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD N

MUNICIPIO DE YOPAL

REQUISITOS HABILITANTES

En sobre cerrado y por separado, conforme a la configuracion de la plataforma SECOP I, el
proponente debera presentar la informacion de los requisitos habilitantes, juridicos, técnicos y
financieros y los documentos para acreditarlos, teniendo en cuenta que la omisiéon de aquellos
necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y
posterior adjudicacion, de acuerdo con lo estipulado en el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007.

El Proponente debe presentar su Oferta en la plataforma SECOP Il con todos los formatos
contenidos y todos los Anexos del presente Pliego de Condiciones, en la fecha establecida en el
Cronograma de proceso, acompafiada de la garantia de seriedad de la Oferta.

No se aceptan propuestas en fisico, ni por correo electrénico o via fax solo se aceptaran las
propuestas cargadas en la plataforma SECOP II, la cual debe contener los tres (3) sobres que se
describen en este capitulo.

Las Ofertas deben estar vigentes por el término de 90 dias calendario, contados a partir de su
presentacion.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del
documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada, para ser tenido en cuenta
el documento por el Municipio, de acuerdo con lo establecido en el articulo 252 del CGP:

‘Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se
apreciaran de acuerdo con las reglas de la sana critica; las partes enmendadas o interlineadas se
desecharan, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribio o autorizé el documento.”

Si el proponente presenta con su propuesta documentos que han perdido legibilidad o claridad, el
Municipio podra solicitar las aclaraciones o explicaciones sobre dichos documentos, los cuales
deberan ser allegados por los proponentes dentro del término que al efecto sea fijado, so pena del
rechazo de la propuesta.

El Municipio de Yopal debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los
requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y el Manual
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido por
Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, solo en aquellos casos en que por las caracteristicas
del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del Proponente adicionales a los
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa.

El Municipio de Yopal verificara la capacidad juridica del proponente, entendida como la posibilidad
de adelantar actividades en el marco de su objeto social, las facultades de su representante legal y
la autorizacion del 6rgano social competente cuando esto sea necesario de acuerdo con sus
estatutos sociales y la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la ley. Para las personas Juridicas se verificara con el RUP o con el Certificado de
Existencia y Representacion legal. Para personas naturales se determinara de acuerdo al Codigo
Civil.
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La capacidad financiera esta determinada por los indicadores que establece el Decreto 1082 de 2015
y radica en establecer unas minimas condiciones que reflejan la salud financiera de los proponentes
a través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

La experiencia especifica es el conocimiento del proponente derivado de su participacién en
actividades iguales o similares a las previstas en el objeto contractual.

5.1.REQUISITOS JURIDICOS

Conforme a lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
1082 de 2015], la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

El Municipio de Yopal verificara la capacidad juridica del proponente, a través de los documentos
que sefalara a continuacion y también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales
de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello,
revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

5.1.1. Carta de Presentacion de la Propuesta

Se presentara segun el Anexo No. 1y debe estar firmada por el Proponente, o por el Representante
Legal de la Persona Juridica, del Consorcio o de la Unién Temporal, segin sea el caso, en la cual:

e Relacione el numero de folios que la integran.
¢ Indique la direccion comercial donde se recibira cualquier comunicacion y/o notificacion.

¢ Indique la direccion de correo electrénico donde se recibira cualquier comunicacion y/o
notificacion de conformidad con el [sefialar la normal].

¢ La manifestacion de que se conocen y aceptan todas las especificaciones y condiciones
consignadas en este Pliego y sus Adendas.

¢ Manifestacion de que se conocen y aceptan todas las condiciones y especificaciones
definidas en el Anexo Técnico relacionadas con la Propuesta Técnica, documento que hace
parte del presente proceso de Seleccion.

e Senale el término de validez de la misma.

¢ Manifieste bajo la gravedad del juramento que cuenta con la capacidad técnica y financiera
suficiente para ejecutar el contrato que resulte del presente proceso de seleccion.

¢ Que el Proponente ni los miembros que lo conforman, se encuentran incursos en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad, prohibicién o conflicto de intereses para
participar en el proceso y/o contratar consagradas en las disposiciones contenidas en los
[sefialar la norma] y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la
materia.
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En la Carta de Presentacion el Proponente indicara sobre la informacion suministrada en su
propuesta, cual es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter. En caso de
no indicar esta ultima se tendra por no hecha la manifestacion.

Que asume por su cuenta y riesgo la totalidad de los costos que demande la ejecucion del objeto del
contrato.

El Proponente indicara explicitamente en la carta de presentacion de su oferta que se compromete
a constituir las garantias respectivas para amparar los diferentes riesgos para la ejecucion del objeto
contractual. Ademas que en caso de resultar adjudicatario del proceso cumplird con todas y cada
una de las obligaciones previstas en el presente proyecto de Pliego de Condiciones.

Las anteriores declaraciones se entienden cumplidas con la presentacién de la Propuesta.
5.1.2. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

El proponente debera anexar en la propuesta copia de la cédula de ciudadania del representante
legal de la sociedad en el evento de ser persona Juridica.

En el caso de consorcios o uniones temporales, debera anexar copia de la cédula de ciudadania de
cada uno de los representantes legales de los integrantes y del representante legal del consorcio o
unién temporal.

En el evento de una persona natural, copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la
propuesta.

5.1.3. Copia de la Libreta Militar N/A

5.1.4. Certificado de Existencia y Representacion Legal

El proponente acreditara con el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Cémara de Comercio o autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, su personeria juridica, el haber sido
legalmente constituida como tal con antelacion a la fecha de apertura del presente proceso y que su
duracion sera superior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Ademas, el objeto
social comprendera actividades iguales o similares a las de la presente contratacion.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, adjuntara fotocopia de los
mismos.

En caso de prorroga del plazo para la entrega de propuestas el certificado de representacion legal,
tendran validez con la primera fecha para la presentacion de las propuestas, sefialada en este
proyecto de pliego de condiciones.

En el evento de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes personas juridicas,
deben cumplir con el requisito aqui descrito.

5.1.5. Autorizacion de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea General
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Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y
comprometer a la sociedad, o el certificado de existencia y representacion legal no sefale
taxativamente que esta o no limitado por la cuantia para suscribir contratos, acreditara mediante
extracto o copia del acta aprobada de la junta de Socios 0 Asamblea respectiva, donde conste que
ha sido facultado para presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccién. En todo caso este documento
cumplira los requisitos sefialados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.

En el evento de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes personas juridicas,
que se encuentren en la situacién aqui descrita, deben cumplir con el presente requisito.

5.1.6. Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio

El proponente en caso de estar inscrito en el registro mercantil, debe allegar el certificado con fecha
no superior a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion, las
actividades registradas deberan ser iguales o similares a las de la presente contratacion.

En el evento de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes personas naturales
inscritas en el registro mercantil, deben cumplir con el requisito aqui descrito.

5.1.7. Documento de Constitucion del Consorcio o de la Unién Temporal

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los Proponentes indicaran dicha calidad, la designacion de
la persona que lo representara, sefalando las reglas basicas de la relacién entre ellos y su
responsabilidad, cuando el proponente sea una union temporal debera indicar los términos y
extension de la participacion, conforme el [sefialar la normal.

El documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal, Anexo 3 o 4, debe presentarse
debidamente diligenciado, suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por
sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la unién temporal o
el consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a. ldentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del
documento de identificacion y domicilio.

b. Designacion del representante: sefialara expresamente su identificacion, facultades, entre
ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccién y las
de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario,
asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean
necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la
forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

c. Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas
basicas que regularan sus relaciones.

d. Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e. Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacién escogida, no podra ser inferior al término
de ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

f. En cualquiera de las anteriores alternativas, los integrantes de la forma asociativa cumpliran
los requisitos establecidos en las disposiciones legales.
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g. No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal ni a terceros sin
el consentimiento previo del Municipio.

h. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacion, no podran modificarse sin el consentimiento previo
del MUNICIPIO.

i. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al
MUNICIPIO dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos
que dieron lugar a ella.

NOTA: El documento de constituciéon del Consorcio o Uniéon Temporal en el cual conste la
designacion del representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la propuesta,
debe presentarse al momento del cierre.

5.1.8. Certificacion de Pago Aportes a Seguridad Social y Aportes Parafiscales

PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes
legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante
legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de
Construccion, cuando a ello haya lugar.

Las entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de
la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al
sistema de salud.
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5.1.9. Garantia de Seriedad de la Oferta

El Proponente acompafara a su Propuesta una Garantia de Seriedad de la misma, expedida por
una Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del MUNICIPIO. La garantia
sera expedida y cumplira los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO Municipio de Yopal — NIT: 891.855.017-7
El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo
siguiente:

1. El/llos nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en
el Certificado de Existencia y Representacion Legal, (Persona Juridica) o
en el Documento de Identidad (Persona Natural).

AFIANZADO Y TOMADOR 2. En el caso de Consorcios_g Uniones Temporales debe ser tomada a
nombre del Consorcio o Unién Temporal o a nombre de uno de los
integrantes, pero en ambos casos se debe indicar cada uno de los
integrantes del consorcio o la uniéon temporal y su porcentaje de
participacion.

3. En caso de que el Proponente tenga establecimiento de comercio, en la
Garantia debe figurar como Afianzado la Persona Natural.

VIGENCIA Noventa (90) dias contados a partir de la fecha del Cierre del Proceso.

VALOR ASEGURADO Diez por ciento (10%) del Valor Total del Presupuesto Oficial.

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el
proceso No. MYCA-SG-SAS-014-2023.cuyo objeto es: COMPRA DE
ELEMENTOS DE ARCHIVO QUE CONTRIBUYEN A LA

OBJETO CONSERVACION Y PRESERVACION Y CUSTODIA DE LOS
ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE YOPAL

FIRMAS Suscrita por la Aseguradora y el Proponente

En caso de prorroga de los plazos previstos para la presentacién de Propuestas, Evaluacion,
Adjudicacion y Suscripcion del Contrato, dicha Garantia sera ampliada en su vigencia por solicitud
del MUNICIPIO, si lo estima conveniente. Los costos que se causen por la expedicion o prérrogas
de la garantia estaran a cargo del Proponente.

Si la garantia presenta errores en su constitucion, segun lo solicitado en este numeral, EL
MUNICIPIO podra solicitar su correccion, dentro del término de evaluacion de las propuestas. De no
ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en tal sentido le efectie EL
MUNICIPIO, se entendera que el proponente carece de voluntad de participacion y su propuesta
sera rechazada.

La Garantia de Seriedad se hara efectiva a favor del MUNICIPIO, a titulo de indemnizacion
anticipada de perjuicios, pudiendo EL MUNICIPIO recurrir a las demas acciones civiles o penales
que pudieren ser instauradas.

EL MUNICIPIO hara efectiva la Garantia de Seriedad de la Propuesta, en cualquiera de los eventos
previstos en el Articulo [sefalar la norma].

En el evento de que por cualquier circunstancia EL MUNICIPIO no pueda hacer efectiva la Garantia
de Seriedad de la Propuesta, podra demandar por via ejecutiva el pago de la suma equivalente al
valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta del proponente, dado que la
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sola presentacion de la propuesta constituye aceptacion plena por el proponente de todas las
condiciones previstas en el estudio previo y en este Pliego de Condiciones.

5.2 REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES

5.2.1. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD FINANCIERA OBJETO DE
VERIFICACION

5.2.1.1. Registro Unico Tributario

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario emitido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

En el caso de unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, cada uno debe anexar este
documento.

NOTA: Este documento sera requerido con el fin de identificar las obligaciones tributarias del
oferente y verificar su ofrecimiento econémico.

5.2.2. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD FINANCIERA OBJETO DE
VERIFICACION COMO REQUISITO HABILITANTE

Registro Unico De Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta que en virtud del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo
221 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, “Las personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar
en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el
RUP”, los proponentes deberan allegar el Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara
de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentar propuestas.

En cualquier caso, el proponente cuando sea consorcio o unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera anexar el documento aqui descrito vigente.

Con fundamento en la Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, en relacion
al registro Unico de proponentes sefiala que: “los oferentes deben acreditar que estan inscritos en el
RUP, incluso cuando presentan su oferta antes de que la inscripcion esté en firme. Sin embargo,
mientras la inscripciéon no esté en firme, la Entidad Estatal no puede considerar que el oferente esta
habilitado y evaluar su oferta”, en consecuencia, en el informe preliminar la Alcaldia asi lo indicara y
advertira que la oferta correspondiente no sera evaluada hasta que el oferente dentro de las
oportunidades legales acredite tal requisito con el cumplimiento de su firmeza, so pena de no ser
habilitado.

La Alcaldia municipal de Yopal debe verificar con el registro Unico de Proponentes el cumplimiento
de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en procesos de contratacion (M-DVRHPC-05) expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en
que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del
Proponente adicionales a los contenidos en el RUP; la Entidad Estatal puede hacer la verificacion
directa.

AP5-F143
Fecha: 5/10/2021 Pagina 7 de 15
Version: 1

2CC
150 9001
LMPULSA CLRICADA

Clertilicate No
LAT - 0969



ANEXO FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN m
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD

MUNICIPIO DE YOPAL

Conforme a lo dispuesto en el Paragrafo 1, del Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 “fodos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las
entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del
informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion’.

En consecuencia, para la habilitacion financiera el integrante del comité evaluador debera verificar
que:

1. El RUP se encuentre aportado dentro de la propuesta.

Constatar que se aport6é con fecha de expediciéon no superior a treinta (30) dias calendario
anterior a lo estipulado como fecha limite para presentar propuestas.

3. Verificar que se haya adelantado el proceso de inscripcion o renovacion, segun aplique y
que la informacion se encuentre en firme, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.1. Inscripcion, renovacion, actualizaciéon y cancelacion del RUP del Decreto
1082 de 2015 y articulo 3 del Decreto 579 de 2021.

4. El codigo de verificacion del certificado sera objeto de comprobacion en el enlace de la
Camara de Comercio que lo expida, en consecuencia, el proponente debe aportar un
certificado que no haya sido validado previamente en el sistema o portal so pena de quedar
inhabilitado.

5.2.2.1 CAPACIDAD FINANCIERA

Los proponentes deberan aportar el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, con el fin
de verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple,
esta se evaluara teniendo en cuenta la informacién que arroje el certificado de Registro Unico de
Proponentes vigente, siempre que en él contenga la informacién financiera de los tres ultimos afios
fiscales en firme, en concordancia con los Articulos 2.2.1.1.1.5.1, 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015 y Decreto 579 de 2021.

Nota: En todo caso el proponente debera sefalar el afio con el cual desea que sea evaluada la
capacidad financiera y organizacional.

Con el fin de verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple o no
cumple, ésta se evaluara teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

Indicador ' Formula Margen solicitado

Liquidez Activo corriente sobre pasivo | Mayor o igual a 1.58
corriente

Nivel de | (Pasivo total sobre activo total)*100 | Menor o igual al 53%

endeudamiento

Cobertura de | Utilidad Operacional / Gastos de | Mayor o igual a 3.50

Intereses Intereses

Patrimonio neto Activo total menos (-) pasivo total Mayor o igual al 100% del valor

del presupuesto oficial

Capital de trabajo Activo corriente menos (-) pasivo | Mayor o igual al 100% del valor

corriente del presupuesto oficial

Si el proponente es un consorcio, Uniones Temporales lo promesa de sociedad futura debe cumplir
su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual M-DVRHPC-04
elaborado por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, para la
Determinacion y verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion, asi:

A) Para los indicadores que son valores absolutos, como el capital de trabajo, la siguiente es la
férmula aplicable:
AP5-F143
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(i) Indicador en valor absoluto =— Z Indicador;

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal) consorcio o promesa de
sociedad futura)

A. Para los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros,
como liquidez, nivel de endeudamiento y cobertura de intereses, donde cada uno de los
integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo
con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura), la siguiente es la formula aplicable:

(2" componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,)

(i) =

(2" componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion,)

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Nota: “Debido a que hay indicadores que resulten de realizar divisiones entre valores, La Entidad
Estatal debe establecer explicitamente en los Documentos del Proceso una regla para determinar
cémo evaluard el indicador cuando el denominador es cero, pues en este caso no es posible realizar
esta operacion matematica”, tal como lo establece el Manual de determinacion y verificacion de
requisitos habilitantes en procesos de contratacion, version M-DVRHPC-04 emitido por Colombia
Compra Eficiente, por lo anterior se establecen las siguientes reglas:

+  Cuando un oferente no presenta obligaciones financieras y por ende no incurra en gastos
de intereses, es decir, el denominador es cero (0) y no siendo posible calcular el indicador
mediante una operacion matematica, en este caso, la regla sera que el proponente que no
tiene obligaciones financieras (gastos de intereses) cumple sobre este indicador, salvo que
su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual NO CUMPLE con el indicador.

+  Cuando el oferente cuente con un pasivo corriente igual a cero (0), por lo que el indice de
liquidez resulte indefinido o indeterminado, la regla para el indice de liquidez sera que el
proponente que no tiene pasivo corriente cumple sobre este indicador, salvo que su capital
de trabajo sea inferior al establecido, caso en el cual NO CUMPLE con el indicador.

5.2.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los proponentes deberan aportar el certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, siempre
que en él se contenga la informacion financiera de los tres ultimos afos fiscales en firme, en
concordancia con los Articulos 2.2.1.1.1.5.1, 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015
y Decreto 579 de 2021 firme.

Nota: En todo caso el proponente debera sefalar el afio con el cual desea que sea evaluada la
capacidad financiera y organizacional.

Con el fin de verificar la capacidad organizacional a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple
0 no cumple, ésta se evaluara teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

Indicador Formula Margen solicitado |
Rentabilidad del (Utilidad Operacional / Patrimonio) . o
patrimonio %100 Mayor o igual al 10%
Rentabilidad sobre (Utilidad Operacional / Activo Total) Mavor o iqual al 7%
activos *100 yoroig °
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Si el proponente es un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su
capacidad de organizacion de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual M-DVRHPC-04
elaborado por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, para la
Determinacion y verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion, asi:

B. Por ser indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros,
donde cada uno de los integrantes del oferente aporta el valor total de cada componente del
indicador, de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (uniéon temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura), la siguiente es la férmula aplicable.

(2" componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,)

(i) =

(2" componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Nota:

e  Por tratarse de documentos que no inciden en la calificacion de las propuestas, es decir,
que su no presentacion no genera rechazo de plano de las ofertas, en caso de que el
proponente no los presente, el MUNICIPIO le solicitara por escrito que los radique en un
término maximo al establecido en el término indicado en el Art. 5 de la Ley 1882 de 2018.
Si transcurrido éste término el proponente no subsana la omision, el MUNICIPIO
RECHAZARA la oferta.

e Tratdndose de estructuras plurales los indicadores se calcularan con base en las partidas
financieras de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de
participacion, salvo para el capital de trabajo y patrimonio neto, donde el célculo se hara
de acuerdo con la sumatoria de los indicadores correspondientes.

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada y que esta habilitado
para continuar en el proceso, si obtiene en cada indicador los margenes anteriores establecidos.

5.2.3. Informacion financiera para proponentes extranjeros

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacion financiera de conformidad
con la legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en Pesos
Colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, vy (iii) estar
avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa
del pais de origen.

A. Elestado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion
de origen) con traduccién simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

B. Copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien
realiza la conversion.

C. El ;Error! No se encuentra el origen de la referencia. diligenciado. En caso de presentarse
discrepancias entre la informacion consignada en el jError! No se encuentra el origen de la
referencia. y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.
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Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal A sera la correspondiente a los Ultimos
tres (3) afios fiscales anteriores al respectivo acto, acompanado del Informe de Auditoria, salvo que
se acredite en debida forma que la legislacion propia del pais de origen establece una fecha de corte
diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
representante legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de
juramento en el ;Error! No se encuentra el origen de la referencia.. El proponente podra acreditar este
requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma de auditoria externa.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a
délares de los Estados Unidos de Ameérica, estos deberan convertirse a pesos en los términos
definidos en la seccion 1.8 del pliego de condiciones.

5.3. REQUISITOS TECNICOS

La capacidad técnica esta basada en el cumplimiento de los siguientes requisitos: Experiencia del
proponente y las fichas técnicas.

5.3.1. EXPERIENCIA

Los requisitos técnicos, se determinan teniendo en cuenta que la experiencia sea adecuada, es decir
que sea afin al tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar y que esté de acuerdo
con las necesidades que la entidad pretende satisfacer.

Por estas razones la entidad considera que el proponente debe acreditar haber ejecutado y liquidado
contratos con entidades publicas o privadas, y que la experiencia esté directamente relacionada
con el alcance, cuantia y complejidad del objeto a contratar. Por lo anterior se ha determinado exigir
al proponente acreditar la experiencia especifica de la siguiente manera:

El proponente debera acreditar la experiencia en dos (2) contrato ejecutado, terminado y liquidado,
cuyo objeto y/o actividades haya sido o guarden relacién con compraventa o suministro de elementos
de archivo y/o papeleria y que sumados su valor sea igual o mayor a ciento veintinueve (129) salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV). Los contratos aportados deben acreditar el 100% de
los codigos UNSPSC que se describe mas adelante. La entidad verificara en el RUP que el
proponente tenga experiencia hasta el tercer nivel.

items Cadigo del Clasificador de Cuantia en SMMLV
Bienes y Servicios
1 441115
441220 129
3 551216

Con el fin de confirmar la experiencia especifica en el tipo de contrato a ejecutar, se exige que al
menos uno (1) de los contratos aportados, contenga dentro de sus actividades los siguientes items:
CARPETAS DE ARCHIVO 4 ALETAS, CAJA PARA ARCHIVO y ETIQUETAS O ROTULOS
AUTOADHESIVAS y que la sumatoria de los valores de estos items supere el 50 % del valor del
presente proceso.

Se debe describir cada uno de los cédigos UNSPSC hasta el tercer nivel que componen el objeto
del proceso de seleccion.

Para ello se sugiere que el proponente resalte en su RUP los contratos, con los cuales se pretenda

que se le evalte la experiencia. En el evento de no resaltar los contratos, la entidad tomara los (2)
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primeros contratos que aparezcan en el RUP que contengan los cédigos requeridos. En el evento
que el proponente anexe mas de 2 contratos, solo se tomaran los resaltado en el RUP, y si resaltase
mas de 2 contratos de los requeridos, se tomaran los dos relacionados en el RUP en su orden
consecutivo.

Dado que la informacién de los contratos reportados en el Registro Unico de Proponentes, no registra
el objeto del contrato, para acreditarlo el proponente debera anexar la certificacion o copia del
contrato y acta de liquidacién de los mismos contratos resaltados en el RUP donde cada uno de los
contratos cumplan con el porcentaje (%) de los cédigos requeridos.

En el evento de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la experiencia acreditada por
alguno de sus integrantes.

Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural,
la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

En el caso de proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como
minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia relacionada, expresada en SMMLV.

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o Unién
Temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3)
afios de constituidas, ademas del RUP, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante
Legal y el Revisor Fiscal o Contador Publico (segun corresponda) donde se indique la conformacion
de la empresa. En estos casos, la Entidad no tendra en cuenta la experiencia aportada cuando los
socios se encuentren inhabilitados. La Entidad tendra en cuenta la experiencia individual de los
accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) afios de constituida.

Con posterioridad al cierre del plazo de presentaciéon de ofertas, no podran adicionarse nuevos
contratos a los ya relacionados, por considerarse esto como un mejoramiento de la oferta
presentada.

Cuando el Proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o
sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite la experiencia, en igualdad de
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacioén referente a esta
experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego de condiciones, debera
aportar los documentos solicitados en este pliego, expedidos por la Entidad Contratante, de los
cuales se pueda obtener la informacion requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes,
solo aplica en relacion con los documentos expedidos en un pais extranjero. Las certificaciones
expedidas por las entidades contratantes, deberan ser suscritas por el funcionario competente,
indicando el cargo y la fecha de expedicion.

En el caso que la experiencia sea en el marco de un contrato con una entidad privada, se deben
anexar las correspondientes facturas de venta emitidas en ejecucion del citado contrato. Se debera
igualmente anexar la correspondiente Resolucion de facturacion emitida por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, como instrumento de verificacion de la facturacion emitida.
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Si el contrato presentado como soporte de experiencia especifica se ejecutd con entidad privada y
esta lo realiz6 en el marco de un contrato con una entidad publica, se debe anexar copia del contrato
y acta de liquidacion del contrato principal suscrito por el contratista privado con la entidad pubica

Para el presente proceso no se aceptaran contratos de administracién delegada ni contratos en
ejecucion.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesién, el contrato debera encontrarse debidamente
inscrito y clasificado en el RUP. La experiencia se admitira para el cesionario y no se reconocera
experiencia alguna al cedente.

Nota 1: Solo se tendra en cuenta las certificaciones o copias de los contratos relacionados en el
RUP.

Nota 2: De cualquier forma, en los documentos referidos mediante los cuales se pretendan acreditar
la
Experiencia Especifica, debera constar como minimo, la siguiente informacion:

Numero del Contrato

Objeto del Contrato.

Nombre de la Entidad Contratante.

Nombre e identificacion del Contratista (Si se ejecuté como integrante de un
consorcio o unién temporal, porcentaje de participacion en la asociacion).
Principales actividades ejecutadas

La fecha de suscripcion del Contrato.

La fecha de iniciacion del contrato.

La fecha de terminacién del contrato.

Las fechas de prorrogas o suspensiones si las hubo.

j- Valor final del Contrato.

5.3.2. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO ABIERTO AL PUBLICO

aoop

— Qo

El Oferente debera Acreditar tener establecimiento de comercio abierto al publico en el area urbana
de la ciudad de Yopal, el cual debe certificar en el registro mercantil y/o certificado de existencia y
representacion legal, La entidad se reserva el derecho a constatar la informacion.

CAPITULO VI: CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA

En atencién al articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015, la oferta debe contener dos partes,
la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso de Contratacion,
dentro de los cuales, como requisitos técnicos se encuentra la experiencia y en segundo lugar el
proponente acredite el cumplimiento de la ficha técnica.

Para el cumplimiento de la ficha técnica, el proponente diligenciara el Formato de cada uno de los
elementos o productos a suministrar, en el cual incluira todas y cada una de las especificaciones
técnicas minimas exigidas en los pliegos de condiciones y en el Anexo "Ficha Técnica" de los bienes
ofrecidos, ademas de ello debera anexar junto a la Ficha Técnica que solicita la entidad, la Ficha
Técnica del producto ofertado o ficha técnica del fabricante o productor.

Los proponentes deben acreditar el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas minimas y de
los patrones de desempefio minimos definidos en la ficha técnica. El proponente que no cumpla con
estas condiciones no sera habilitado para participar en la subasta inversa.
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CAPITULO VII: CRITERIOS DE PONDERACION DE LA OFERTA

De acuerdo a lo dispuesto en el [numeral 3 articulo 5 de la Ley 1150 de 2007], en las subastas
inversas para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion a que se refiere el [inciso 2° del literal a) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007], se tendra como unico criterio de evaluacién el menor precio ofrecido.

7.1. PROPUESTA ECONOMICA

Los precios de las propuestas deberan darse en pesos colombianos. El Proponente debera
discriminar, en su propuesta econdémica inicial (Anexo No. 7 “propuesta economica”), las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios y cantidad, de conformidad con la informacion
contenida en el formato [AP5-F91 PRESUPUESTO OFICIAL], igualmente sefialar valor unitario y
valor total, teniendo en cuenta todos los demas impuestos de ley y costos para la legalizacién del
contrato.

En caso de no cumplirse completamente este requisito se rechazara la oferta.

El valor de la oferta econémica inicial no podra ser superior al valor del presupuesto oficial destinado
para el presente proceso de seleccion, incluido IVA y demas tributos a que haya lugar. El no
cumplimiento sera causal de rechazo.

Solamente podra efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas iniciales,
cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados, los cuales deberan estar habilitados
para efectuar lances.

En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta econémica inicial en relacién con el valor
determinado en numero y letras, el Comité tomara el valor precisado en letras.

Nota: teniendo en cuenta que el presupuesto establecido por la entidad fue a cantidades unitarias,
el proponente debera presentar su propuesta econémica de conformidad con el valor establecido
por la entidad como presupuesto oficial a pagar por cada uno de los bienes requeridos y sera por los
que los oferentes habilitados para participar en la subasta haran los lances. Ademas, se aclara que
el valor del presente contrato sera por la suma de CIENTO CUARENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS VEINTIOCHO PESOS ($149.965.228.)
M/CTE.

LA OFERTA ECONOMICA debera presentarse en la plataforma SECOP I, la oferta econémica
presentada no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica y el valor
del IVA deben presentarse en numeros enteros, es decir, el proponente debera aproximar al peso,
ya sea por exceso, o por defecto.

El precio ofertado en la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL, sera considerado como precio base
para el inicio del evento de subasta inversa.

Cuando no se diligencie con el valor correspondiente cualquier casilla de lo requerido en la
plataforma SECOP II, o la misma se diligencia con valores negativos, la entidad considerara que el
proponente no diligencié la oferta completamente, caso en el cual su propuesta sera rechazada.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su propuesta econdémica inicial y de los ofrecimientos que lleve a cabo dentro de la subasta
inversa electrénica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.
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El proponente o contratista al momento determinar el valor de su propuesta, debera tener en cuenta
que asumird el riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos
e indirectos para el cumplimiento del contrato.

El proponente cuya oferta sea la ganadora debera presentar al Municipio previo a la suscripcion del
Contrato, la oferta econdémica ajustada con el precio incluido IVA, donde se evidencie el porcentaje
de disminucién ofrecido en la subasta, aplicado a cada uno de los bienes ofertados.
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