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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 2

DEL DiA 30 DEL MES DE ENERO DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Aprobar el plan de contratacion numero de instructores, areas y zonas de ubicacion parala contratacion de instructores segin presupuesto indicativo asignado para la vigencia 2023.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Myriam Claudina Garcia 30287195 X NA

Naranjo CPIC mcgarcian@sena.edu.co 3104931245
2 glrj'lsl};"acam”o Cardona 75106008 X CcPIC ccardona@sena.edu.co 3117116813 NA
3 Victor Jerlier Castafio Sanchez | 75070715 X CPIC vjcastano@sena.edu.co 3213580279 NA

Firmado digitalmente
por VICTOR JERLIER
CASTANO SANCHEZ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Definicion y Aprobacion del Plan de
Contratacion de instructores segun presupuesto Indicativo asignado la vigencia 2023

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Manizales, 30 de enero de 2023
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Sala de Juntas Subdireccién de centro CENTRO
Centro de Procesos Industriales y
Construcciéon SENA Regional Caldas

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presupuesto, Estructuracién y Aprobacién del Plan de Contratacion
2. Definicion de Numero de contratos o areas a contratar.

3. Definicion de los perfiles o0 areas y nimero de contratos a registrar en el Banco
de Instructores.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Aprobar el plan de contratacion niumero de instructores, areas y zonas de ubicacién
para la contratacion de instructores segun presupuesto indicativo asignado para la
vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Presupuesto, Estructuracién y Aprobacién del Plan de Contratacion

Las coordinaciones académicas y la de formaciéon presentan al subdirector el plan de
contratacion de instructores para la vigencia 2023 y le explican la estrategia para la
estructuracion del Plan:

Las coordinaciones académicas realizan reunién el 1 de noviembre para analizar las
necesidades de instructores para la vigencia 2023, donde se tiene en cuenta los siguientes
criterios:

» Grupos en formacién titulada presencial y virtual que pasan para la vigencia 2023.

« Oferta indicativa formacion titulada presencial y virtual definida para la vigencia 2023.

* Metas para formacion regular titulada y complementaria presencial y virtual (donde la
propuesta es reducirlas, ya que la meta actual no es posible cumplirla segun las dinamicas del
centro).

* Distribucion de Familias para formacion complementaria Virtual.

» Capacidad de atencioén en formacion con instructores de Planta.

Segun este analisis el presupuesto proyectado para satisfacer las necesidades de formacién
es el gue se presenta en la siguiente tabla:
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Tabla 1.

Comparativo presupuesto vigencia 2022 vs 2023

Proyeccion Recurso
Rubro Preszuopzuzesto presupuesto asignado Diferencia
2023 mas el 3% para el 2023
Regular $ 1.396.204.750 | $ 1.440.000.000 $345.817.000 -$1.094.183.000

Articulacion
con la media

$ 359.908.250

$ 371.000.000

$ 407.501.000

+ $36.501.000

FIC

$ 455.406.000

$ 470.000.000

$ 297.409.000

-$172.591.000

Desplazados

$99.952.747

$103.000.000

$ 123.066.410

+$ 20.066.410

Como se puede evidenciar en la tabla anterior, los rubros de Regular y de FIC tienen una
reduccion considerable en el presupuesto para la vigencia 2023 (76% y 37% respectivamente),
lo que sin lugar a duda altera la planeacion realizada inicial. La siguiente tabla presenta la
proyeccion inicial de instructores y el ajuste para la vigencia 2023, pasando de 62 instructores

proyectados a 48:

Tabla 2.

Comparativo instructores solicitados vigencia 2022 y ajuste 2023

Instructores Regular

NUMERO DE
INSTRUCTORES

AJUSTE No DE
INSTRUCTORES

INSTRUCTOR AMBIENTAL-18838 - 2018011000764

1

INSTRUCTOR SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO-18843 - 2018011000764

INSTRUCTOR CALIDAD-18847 - 2018011000764

INSTRUCTOR INFORMATICA DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE -SOFTWARE-18850 -

2018011000764

INSTRUCTOR INFORMATICA DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE -SOFTWARE-18854 -

2018011000764

INSTRUCTOR AUTOMOTORES-18957 - 2018011000764

INSTRUCTOR MOTOS-18958 - 2018011000764

INSTRUCTOR CONFECCION-18960 - 2018011000764

INSTRUCTOR DISENO INDUSTRIAL-18963 - 2018011000764

INSTRUCTOR CULTURA FiSICA

INSTRUCTOR DERECHOS FUNDAMENTALES-18964 - 2018011000764

INSTRUCTOR ETICA-18965 - 2018011000764

INSTRUCTOR COMUNICACIONES

INSTRUCTOR INGLES-18966 - 2018011000764

INSTRUCTOR INFORMATICA-18967 - 2018011000764

INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO

INSTRUCTOR CONFECCION-18968 - 2018011000764

INSTRUCTOR INGLES-20490 - 2018011000764

INSTRUCTOR TRABAJO SEGURO EN ALTURAS-18970 - 2018011000764

INSTRUCTOR SALUD (virtual)-20466 - 2018011000764
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INSTRUCTOR CONFECCION (virtual)-20446 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR GESTION ORGANIZACIONAL (virtual)-20446 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR CONTABILIDAD Y FINANZAS (virtual)-20446 - 2018011000764 1 1
TOTAL INSTRUCTORES REGULAR 38 28

Instructores FIC NUMERO DE AJUSTE No DE

INSTRUCTORES INSTRUCTORES
INSTRUCTOR CONSTRUCCION-19055 - 2018011000764 (PROFESIONAL UNIVERSITARIO) 1 1
INSTRUCTOR CONSTRUCCION-19061 - 2018011000764 (TECN()LOGO) 1 1
INSTRUCTOR CONSTRUCCION - ARQUITECTURA DECORACION-18974 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR MADERAS-18975 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR ELECTRICIDAD-18976 - 2018011000764 2 2
INSTRUCTOR TOPOGRAF{A-18979 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR DE MAQUINARIA PESADA-18981 - 2018011000764 0 0
INSTRUCTOR AMBIENTAL-18983 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR LABORATORIO DE SUELOS-18987 - 2018011000764 0 0
INSTRUCTOR GAS-18989 - 2018011000764 0 0
TOTAL INSTRUCTORES FIC 8 8

Instructores Victimas NUMERO DE AJUSTE No DE

INSTRUCTORES INSTRUCTORES
INSTRUCTOR MOTOS-19071 - 2018011000804 1 1
INSTRUCTOR CONFECCION-19080 - 2018011000804 1 1
INSTRUCTOR ELECTRICIDAD-19084 - 2018011000804 1 1
TOTAL INSTRUCTORES VITIMAS 3 3

Instructores Articulacion con la media NUMERO DE AJUSTE No DE

INSTRUCTORES INSTRUCTORES

INSTRUCTOR CONSTRUCCION - ARQUITECTURA DECORACION-20306 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR MUSICA-18994 - 2018011000764 4 4
INSTRUCTOR JOYERIA-18997 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR ELECTRICIDAD-19000 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR SOLDADURA-19002 - 2018011000764 1 1
INSTRUCTOR MADERAS-19004 - 2018011000764 1 1
TOTAL INSTRUCTORES Articulacion con la media 9 9

TOTAL INSTRUCTORES PROYECTADOS 2023 62 48

2. Definicién de Numero de contratos o areas a contratar

Una vez revisada la proyeccion para la terminacion de la vigencia tomando como referencia las
metas de formacion titulada y complementaria, ademas tomando en consideracion las
necesidades actuales (grupos en formacion que pasan y los nuevos que se abrirdn segun las
metas de formacion 2023) y analizando el presupuesto indicativo proyectado por la Direccién
de planeacion, se define la siguiente contratacion:
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Tabla 3.
presupuesto indicativo 2023

Presupuesto Contratacion de $22.047.619
Instructores T

Servicio de orientacién ocupacional,
forma;i’én y emprendimientlo parja $ 123.066.410,00 $161.510 10 Recursos para la contratacion de
poblacién desplazada por la violencia Instructores
a nivel nacional.
Mejoramiento  del  servicio _de ?jlrinz(r:\:i)gnto d(iemetar:fiirsa(i'sticulartj:?g:
formacién profesional del SENA | $407.501.000,00 $20.350.565 11 P .
X con la media, de acuerdo con el
nacional. .
respectivo manual
Asi i6 d
Mejoramiento _ del _servicio _de cumplimiento de. metas de formacién
formacién profesional del SENA | $297.409.000,00 $252.264 18 p. X
. FIC asignadas al centro, incluye etapa
nacional. . .
lectiva y productiva
Asignacion de recursos para la formacion
e dd senicn_de s g o o et
formacién profesional del SENA | $ 345.817.000,00 | $1.683.280 45 P - P pr
. oferta, y formacién complementaria del
nacional. .
primer semestre de acuerdo con metas
aprobadas

Segun lo anterior, en detalle se definen los siguientes contratos tomando en cuenta el perfil,
duracién y zona:

Tabla 4.
Instructores a contratar vigencia 2023
LUGAR DE
OBJETO CONTRACTUAL NOMBRE CONTRATISTA PLAZO EJECUCION
17_9220_30_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ANDRES FELIPE LOPEZ Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion CHICA partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacién, en el area sistemas integrados (ambiental) hasta el 30 de
abril de 2023.
17_9220_27_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LINA CECILIA GARCIA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién GUTIERREZ partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area sistemas integrados (seguridad y salud en el hasta el 30 de
trabajo) abril de 2023.
17_9220_24_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LUIS ALFREDO ARIAS Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion MORENO partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacién, en el area sistemas integrados (calidad) hasta el 30 de
abril de 2023.
17_9220_12_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como DAVID BEDOYA MUNOZ Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacion, en el area informatica disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_11_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CARLOS ANDRES LOAIZA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién RENDON partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area informatica disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.

GD-F-007 V04




4
SENA

N

17_9220_10_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ANDRES JULIAN HOYOS Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién CAICEDO partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area informética disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_9_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como YAMILETH ERAZO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion BECERRA partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area informética disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_8_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JULIAN GIRALDO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién RODRIGUEZ partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area informética disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_7_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como NELSON LONDONO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién VERGARA partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area informatica disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_34_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como INSTRUCTOR NUEVO Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién DIESEL partirdel 1de | BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el area automotor (diésel) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_32_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como OSCAR ALBERTO Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién RAMIREZ partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacion, en el drea automotor (motocicletas y motocarros) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_1_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como SONIA CONSTANZA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion GOMAJOA GUTIERREZ partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacién, en el area confeccion hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_54_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como DAIRO DE JESUS GANAN Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion GALLO partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacion, en el area disefio industrial hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_51_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JOSE ENRIQUE ALFREDO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién CALDERA ALVAREZ partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el area de derechos fundamentales del trabajo hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_48_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LUZ ESTELLA SOTO Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion ALZATE partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacion, en el area de ética hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_42_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como MARIA BEATRIZ PAVA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién HURTADO partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacién, en el area de inglés hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_43_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ANGELA MARCELA Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion CASTELLANOS ORTEGON partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE

de formacién, en el area de inglés

hasta el 30 de
abril de 2023.
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17_9220_44_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LUIS FERNANDA Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién CARDONA ZULUAGA partirdel 1de | BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el area de inglés hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_45_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como MIGUEL ANGEL CARRILLO | Tres (3) meses, a | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion ORTIZ partirdel 1de | BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacién, en el area de inglés hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_6_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LILIANA ESPERANZA Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién OROZCO TORRES partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el area informética disefio y desarrollo de software - hasta el 30 de
software abril de 2023.
17_9220_5_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como DIANA CAROLINA MEJIA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién OVIEDO partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area confeccion (virtual hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_47_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ALEXANDRA NARANJO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién CARDONA partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacion, en el drea de inglés (virtual) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_55_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como DUBER ORTIZ BELTRAN Tres (3) meses, a | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el drea de trabajo seguro en alturas hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_56_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como OSCAR ALONSO TORO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion DUQUE partirdel 1de | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el area de trabajo seguro en alturas hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_62_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JOSE DARIO BELTRAN Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién ARCE partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacion, en el area de salud (virtual) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_4_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como SANDRA MILENA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion TRUJILLO ORTIZ partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacion, en el area confeccion (virtual) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_61_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CLARA ELENA SALGADO Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién RIANO partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacion, en el drea de gestion empresarial (virtual) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_53_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CLAUDIA PATRICIA Tres (3) meses, a | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion GIRALDO RODRIGUEZ partir del 1 de
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023
de formacidn, en el area de contabilidad y finanzas (virtual) hasta el 30 de

abril de 2023.
17_9220_20_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ALEJANDRO PINILLA Nueve (9) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién VALENCIA dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1 de | OCCIDENTE

de formacion, en el drea de construccion.

febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
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17_9220_21_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como GERMAN RODRIGUEZ Nueve (9) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1de | OCCIDENTE
de formacion, en el drea de construccion. febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_16_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CESAR AUGUSTO CHICA Nueve (9) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién PALMA dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1de | OCCIDENTE
de formacidn, en el area de construccion (dibujo y modelado) febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_22_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CAMILO ANDRES Nueve (9) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién ARANGO dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partir del 1de | OCCIDENTE
de formacion, en el drea de maderas febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_36_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CLAUDIO ALBERTO Nueve (9) meses, | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion VALENCIA SANCHEZ dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1de | OCCIDENTE
de formacion, en el drea electricidad febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_37_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como MARIO ALEXANDER Nueve (9) meses, | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién QUINONES QUINONES dos (2) dias, a BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1de | OCCIDENTE
de formacion, en el area electricidad febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_18_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como EDGAR MANUEL LLANES | Nueve (9) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién COLLAZOS dos (2) dias,a | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partirdel 1de | OCCIDENTE
de formacién, en el drea de construccion (topografia) febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_31_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JESSICA TATIANA Nueve (9) meses, | CENTRO SUR
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion CHAVARRO SANCHEZ dos (2) dias, a
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades partir del 1 de
de formacion, en el area ambiental febrero de 2023
hasta el 2 de
noviembre de
2023.
17_9220_33_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como MICHEL ALEJANDRO Diez (10) meses, | CENTRO SUR,
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién BETANCUR CASTRILLON a partirdel 1 de | ALTO Y BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacidn, en el darea automotor (motocicletas y motocarros) hasta el 30 de
noviembre de
2023.
17_9220_2_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como LUCILA NORENA ARIAS Diez (10) meses, | CENTRO SUR,
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién a partir del 1de | ALTOY BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE

de formacion, en el drea confeccion

hasta el 30 de
noviembre de
2023.
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17_9220_38_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como BEATRIZ ELENA Diez (10) meses, | CENTRO SUR,
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién SEPULVEDA LOPEZ a partirdel 1 de | ALTOY BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades febrero de 2023 | OCCIDENTE
de formacion, en el drea electricidad hasta el 30 de
noviembre de
2023.
17_9220_17_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JOHN ALEXANDER Diez (10) meses, | CENTRO SUR,
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién ARENAS NORIEGA quince (15) dias, | ALTOY BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de | OCCIDENTE
de formacion, en el drea de construccién (dibujo y modelado, articulacion) febrero de 2023
hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_63_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como ANYELA ALEXANDRA Diez (10) meses, | CENTRO SUR,
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién CORREA SANCHEZ quince (15) dias, | BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de | OCCIDENTE Y
de formacidn, en el area de ejecucién musical con instrumentos musicales febrero de 2023 | NORTE
(articulacion) hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_64_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como FREDY HERNAN VINASCO | Diez (10) meses, | CENTRO SUR Y
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién ZAPATA quince (15) dias, | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de | OCCIDENTE

de formacidn, en el area de ejecuciéon musical con instrumentos musicales
(articulacion)

febrero de 2023
hasta el 15 de
diciembre de

2023.

17_9220_65_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como

LILIANA MARIA ARANGO

Diez (10) meses,

ALTO ORIENTE

instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacion BUITRAGO quince (15) dias, | Y MAGDALENA
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de | CALDENSE
de formacidn, en el area de ejecuciéon musical con instrumentos musicales febrero de 2023
(articulacion) hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_66_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como JOHNNY ALEJANDRO Diez (10) meses, | NORTE
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién SANCHEZ OCAMPO quince (15) dias,
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de
de formacidn, en el area de ejecucion musical con instrumentos musicales febrero de 2023
(articulacién) hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_67_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como YOKO ALEJANDRA Diez (10) meses, | ALTOY BAJO
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién BEDOYA LOPERA quince (15) dias, | OCCIDENTE
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de
de formacidn, en el area de joyeria articulacién febrero de 2023
hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_40_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como EFREN ARANGO Diez (10) meses, | ALTOY BAJO
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién VERGARA quince (15) dias, | OCCIDENTE
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de
de formacion, en el area electricidad (articulacion) febrero de 2023
hasta el 15 de
diciembre de
2023.
17_9220_60_prestar temporalmente los servicios profesionales, como JHON ALEXANDER Diez (10) meses, | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién ACOSTA ARIAS quince (15) dias, | BAJO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partirdel 1 de | OCCIDENTE

de formacién, en el area de soldadura (articulacion)

febrero de 2023
hasta el 15 de
diciembre de

2023.
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17_9220_23_Prestar temporalmente los servicios profesionales, como CESAR RAMIREZ Diez (10) meses, | CENTRO SURY
instructor, por periodo fijo, para ejecutar acciones de formacién quince (15) dias, | ALTO
profesional, presenciales o virtuales, apoyar el desarrollo de las actividades a partir del 1 de | OCCIDENTE

de formacidn, en el area de maderas (articulacion) febrero de 2023

hasta el 15 de
diciembre de
2023.

De los 62 instructores establecidos en el plan de contratacion 2023, se define la proyeccion de
contratacion inicial de instructores optimizando la fecha de inicio y finalizacion y se logra
inicialmente proyectar los instructores por cada uno de los presupuestos: Regular: 28, FIC: 8,
Desplazados: 3 y Articulacion: 9, para un total de 48 instructores.

CONCLUSIONES

Se proyecta la contratacion de 48 instructores con presupuesto indicativo Regular, FIC,
desplazados y Articulacion asignada al centro de formacion por la Direccion de
Planeacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento
electrénico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electronico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronologico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o0 en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunién y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el

enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunioén.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reunion conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto
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