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33.

SI X NO

34.
35.

C NC NA C NC NA

X X

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES 

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO 
COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

Capitulo I. GESTIÓN DOCUMENTAL 

El Asociado debe remitir a la Interventoría o Supervisión, con copia
al Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivo -SIGA de
la SDIS, dentro de los primeros treinta (30) días calendario a partir
de la firma del acta de inicio vía correo electrónico, la planilla de
asistencia de la divulgación de las Políticas de Gestión Documental
de la SDIS, atendiendo los lineamientos definidos por el SIGA para
la administración documental y la normatividad legal vigente
aplicable a la materia, las cuales deberán ser implementadas
durante la ejecución del convenio.

El Asociado realiza la organización documental (clasificación,
ordenación, descripción), custodia (condiciones de
almacenamiento) y administración de los documentos generados
en la ejecución del convenio, teniendo en cuenta lo establecido en
la Tabla de Retención Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en
materia archivística se encuentre aprobada y reglamentada.

Capitulo J.  INFORMACIÓN ADICIONAL DE LA VISITA 

Se anexa a la presente acta el informe de ejecucion del asociado correspondiente al mes de septiembre de 2022

Se socializa y se cierra acta de visita administrativa

COMENTARIOS POR PARTE DE QUIEN ATIENDE LA VISITA

No hay comentarios por parte de quien atiende la visita

V5- Califica como no aplica la variable, por cuanto el asociado realizo la radicacion de comunicación el dia 29/09/2022 ante la ARL SURA, cuyo radicado
se evidencia como recibido por la parte de esa entidad y con respuesta de correo electronico de fecha 05/10/2022, donde le brinda opciones para
realizar la capacitacion e implementacion del SG-SST

V9- Califica como no aplica porque luego de la respuesta brindada por la ARL, el asociado se encuentra con el equipo definiendo el cronograma para el
cumplimiento del compromiso.

V-24  Se encuentra pendiente el  aval que entrega la Entidad por lo tanto califica como NA

V10 - Califica como NA por cuanto se debe realizar el mantenimiento cada dos meses. Para este contrato se debe realizar el mantenimiento en el mes
de noviembre  de 2022.

V13 - Califica  como NA  por cuanto la capacitacion de RAD esta pendiente  por parte de la  Entidad.

V26 - Califica como NA por cuanto el asociado esta organizando las actividades correspondientes para dar cumplmiento respectivo; Sin embargo el
asociado manifiesta que se va brindar  capacitacion en transformacion de alimentos en mes  3 de operación del comedor comunitario - cocina popular.

INFORMACIÓN POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN / INTERVENTORÍA

FORMATO 
NO CONTROLADO
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Capitulo H.  DESCUENTOS

Se garantiza al participante el total de los componentes del menú en el momento de la entrega del almuerzo
(Sopa o crema, carne o leguminosa seca, cereal, verdura/(ensalada, tubérculo o plátano, jugo de fruta y
lácteo según minuta) se suministra leche o queso adicional a toda mujer gestante o lactante. Leche de
200cc o queso de 35g Cantidades de

raciones sin el total
de componentes

Componente ausente en las raciones

Sopa o crema Tubérculo o plátano

Carnes o leguminosa 
seca

Fruta

En caso de no entregarse el menú diario en su totalidad, establecido en el presente anexo técnico, la
Interventoría o Supervisión de la SDIS aplicará a la organización operadora un descuento del diez por
ciento (10%) del valor minuta día sobre el total de cupos entregados y registrados el día en que se
presentó la situación. Este descuento se realizará en el siguiente periodo de facturación. 
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