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Area Solicitante: Oficina Asesora de Comunicaciones

Responsable del area solicitante; Julio Norberte Solano Jiménez ~ Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones

Objeto: Realizar el monitoreo, valoracion y andlisis de la informacion difundida en los medios de prensa, radio, television, intemet y
redes sociales, de forma permanente, en temas de interés del !CBF a nivel nacional, regional, local y comunitario def pais.

Rubro:

ftem DeScfibcién Rubro ~ Denominacién o _
C o { PROMOCION Y FOMENTO DE UNA CULTURA DE
C-4190-1500-4-0-101 | GARANTIA DE RESTITUCION DE UNA CULTURA DE
DERECHOS DE LA NINEZ Y LA FAMILIA

41-08-00- | ICBF SEDE
001 NACIONAL

1. JUSTIFICACION Y DESCIPCION DE LA NECESIDAD
1.1 Justificacion

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF es un establecimiento piblico descentralizado, con personeria juridica,
autonomia admihistrativa y patrimonio propio adscrito.al Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, creado per la Ley
75 de 1968, reorganizado conforme a lo dispuesto por la Ley 7° de 1979 y su Decreto Reglamentario. 2388 de 1979; sus estatutos
fueron aprobados mediante Decrete 334 de 1980, modificade parcialmente por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988,
reestructurado gor Decrelo 987 de 2012.

El ICBF ha reformulado sumisidn, vision, objétivos y pilares estratégicos asi:

- Mision. Trabajar con calidad y transparéncia por el desarrolio y fa proteccion integral de Ja primera infancia, Ja nifiez, I
adolescencia v el bienestar de las familias colembianas.

+  Visién, Cambiar el mundo de las nuevas generaciones y sus familias, siendo referente en estandares de calidad y
coniribuyendo a la construccion de una sociedad en paz, prospera y equitativa.

Objetivos institucionales
+  Ampliar cobertura y mejorar calidad en la atencidn integral & la. primera infancia.

+ Promover los derechos dé I6s nifes, nifias y adolescentes y prevenir los riesgos o amenazas de vuineracion de les
mismos.
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+  Fortalecer con las familias y comunidades las capacidades para promover su desarrcllo, forfalecer sus vinculos de cuidado
mutuo y prevenir fa violencia intrafamiliar y de género.

= Promover fa seguridad alimentaria y nutricicnal en el desarrolio de la primera infancia, los nifios, nifias y adolescente y la
familia.

+  Garantizar la proteccion integral de los nifios, nifias y adolescentes en coordinacién con las instancias del Sistema
Nacional de Bienestar Familiar.

»  Lograr una adecuada y eficiente gestion institucional a través de la aricutacion entre servidores, areas y niveles
territoriales; el apoyo administrativo a los procesos misionales, la apropiacion de una cultura de la evaluacion y la
optimizacion de! uso de los recursos.

Pilares estratégicos

«  Cuitura de la gestion de la calidad en la prestacion de servicio del ICBF, basada en la evaluacion y supervision.

+  Modelo de gestion def conocimiento en el ICBF que redunde en la cualificacion de fa ateneion en todos los niveles.

+  Principios de transparencia y buen gobiemo, que promusvan el contro! social a través del acceso a la informagion, la
participacion ciudadana, e! didlogo de saberes, y la rendicion piblica de cuentas,

+  Sistemas de informacion del ICBF integrados y articulados.

»  Sistema Nacional de Bienestar Familiar articulado enire las areas misionales y las instituciones responsables dé garantizar
y restablecer los derschos de 1a infancia y [a adolescencia a nivel territorial, nacional e internacional.

El ICBF es un establecimiento plblico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa ¥ patrimenic. propio,
creado mediante la Ley 75 de 1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Departamente Administrativo para la
Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y forfalecer Ia integracion y desarrolio
arménico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos,

De conformidad el articulo 7 del Decreto 987 dé 2012 son funciones de la Oficina Asesora de Comunicaciones, entre otras las
siguientes!

1. Asesorar af Director General en la formulacion, implementacion y evaluacién del plan estratégico de comunicaciones de la
Entidad. dentro de marce de fas politicas del Sector Administrativo de inclusion Social y Reconcifiacion para este feina,
{.))

3. Asistir af Director General en fa promocion y pasicienamiento de la imagen institucional,

4. Asesorar en ef disefic y desarroflo de contenidos y estrategias de comuricacién dirigidos a fa comunidad y en paricular a
los beneficiarios de lfos programas déf ICBF, '

5 Dirigir, coordinar y programar tados fos aspectos relacionados con la produccion y emision de las comunicaciones del
Institto en las éreas especificas de prensa, comunicacion organizacional, produccion editorial y centros de -
doctimentacion, informacién y material cofporative.

{)

9. Liderar as relaciones de! Institufo con los medios dé comunicaciones locales, regionales, nacionales e infernacionales.
11. Implementar el sisterna de comunicaciones internas y el desarrolio de los contenidos de la intranet y fa web, en
coordinacion con fa Direccion de Informacion y Técnologia. _

12. Definir y hacer sequimiento a sus metas, planes de accion e Indicadores, en coordinacion ¢on fa Direccion de Planeacion
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y Control de Gestion y, ef p!aﬁ tle corﬁpras'y plan de contratacion, en coordinacion con 12 Direccion de Logistica y

Abastecimiento.

Por lo anterior, en cumplimiente de las funciones asignadas a la Oficina Asesora de Comunicaciones del ICBF requiere mantener
informados a los servidores piiblicos y colaboradores del ICBF, sobrs el diario acontecer local, regional y nacional, con hechas y |
noticias relacionados con la mision de la institucion, con infermacion de sus programas, iniciativas, poblaciones a carge, programas
del Gobierno Nacional, Regional y local registradas en los medios de comunicacion impresos, audiovisuales y elecirénicos.

Es por esto que se hace necesario realizar una recoleccion, analisis y suministro de informacién relacionada con e desempefio de
la institucién, sus programas y sus servidores, haclendo seguimiente en los medios noticiosos a los casos refacionados con la
infancia, la familia, y en general las poblaciones vulnerables de nuestro pais, en cumplimiento de las laborés pérmanentes que
realiza la Oficina de Comunicaciones, a fravés.ds su unidad funcienal-de prensa.

Es asi como, a través del monitoreo de medios de la informacion difundida en los diferentes medios de comunicacion, se logra
conocer el panorama mediatico en ef cual el ICBF esté inmerso, permitiéndole a la Oficina Asesora de Comunicaciongs reaccionar
ante fa noticia y asi:

o Plantear estrategias de posicionamiento de mensaje instifucional.

e Pronunciarse como institucion en diferentes hechos nacionales.

o Definir una estratégia de prensa que minimice les riesgos y fortalezea la imagen de la institucion en la opinion publica.
¢ Mantener una cémunicacion y acompanamiente inmediato con las areas misionales y las regionales.

Es importante sefialar que el servicio requerido por fa entidad para la vigencia 2018 ha tenido un incremento significativo con
respecto a las vigencias anteriores, y esto se debe & que la necésidad de 1a entidad ya no es solo la de un simple monitofeo de
medios, sino gue adicionalmente requiere contar con el servicio de andlisis de informacion, a través de una herramienta
denominada de un tablero de control  que sirve de instrumento ¢ insumos para la toma de decisiones que impactan la opinion
piblica y afectan ef posicionamiento y reputacion del ICBF

Este dramatico contraste se hace mas evidente cuando la organizacion tiene un activo papel meditico y sus temas estan en |
tablero de noticias de la mayoria de los medios de comunicacion colombiancs e internacionales, cémo es el caso de! ICBF.

Dicho lo anterior con el objetive de contar con los mejores insumos y con la posibilidad de acceder a ellos y podernos cruzar como
mitltiples variables que solo conoce quien responde por 1a comunicacion de infermacion en una organizacion, se hace necesario un
instrumento versatil, rapido y confiable de obfener esas variables de anélisis al gusto de quien fidera una oficina de comunicacion
con fa opcion dé hacerlo en tiempo real para la toma de decisiones y lograr afectar ta mal infermacion o desinformacion de los
medios o {endencias informativas diarias. En conclusidn es muy imporante entrar en el memerito adecuado def ciclo informativa y
es0 slo es pesible cuando se tiene una pieza de informacion construida en el tiempo real en fas condiciones apropiadas.

Cabe recordar que hoy los medios de comunicacion tienen una vigencia de aceion 2417 por efecto de sus versiones digitales de sus
publicaciones o por sus formatos digitales en si mismos. Esta rutina medidtica hace que los antiguos analisis de informacion
semanales sean obsoletos, como pueden llegar a ser los misios andlisis diarios cuando en un agitado dia informative un caso
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noticioso es relevado por otro igual o peor y para esa coyuntura sdlo una fespuesta mediética de una entidad como ICBF es lo
unice que pareciera funcionar para contener, aclara o definitivamente informar la verdad de los hechos.

Por todo fo anteriormente mencionado y siguiendo lps criterios previstos en los planes de comunicacion de la entidad sé hace
fundamental la contratacion de un servicio de monitorec que satisfaga las nécesidades de el vertiginoso actuar de los medios en
sus publicaciones originales o de la permanente publicacion en medios tradicionales en sus versiones digitales, La experiencia de
los ultimos afies nos ha demostrado que la realidad mediatica supera la respuesta de la entidad como fuente y no por incapacidad
para hacerfo sino porque ta mayoria de los casos el analisis para la proteccion de las respuestas es dispendioso por la carencia de
herramientas que la tecnologia nos ofrece y que no estamos utilizando mientras que les medios o ciudadanos si,

Finalmente, fuentes como ICBF provistos de la informacion adecuada para cada caso con base en el andlisis de los hechos
medidticos en tiempo y forma adecuadas permitira respuestas mas efectivas y determinantes.

Es asf como, la Oficina Asescra de Comunicaciones requiere contar con un servicio especializado que efectie el registro diario,
permanente y especifico de los temas due Je conciernen al Instituto, para que la dependencia pueda seguir plantsando diferentes
eslrategias y asi enfrentar temas como el maltrato, adopciones, abuso sexual, eitre otros.

items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido ¢l bien o servicio que se solicita; 2093
&l presente objeto a contratar esta indicado en el plan de Contratacion de la vigencia 2018
1.2 Descripcion de la Necesidad

La Oficina Asesora de Comunicaciones en cumplimiento de sus funciones requiers tener conocimiento de ia informacion
periodistica que registran los medios sobre temas inherentes a la labor misional que desarrolla fa Entidad e iguaimente las demas
instituciones que adelantan actividades en el marco del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, asi como toda la infermacion
noticiosa que pueda impactar a la labor misional y adininistrativa de! instituto,

Por lo anterior £I ICBF requiere contratar los sefvicios de una persona natural o juridica que efectle el registro diario, permanente y
especifico en los diferentes medios dé comunicacion a nivel nacional de la informacion relacionada con el dessmpefio de la
institugion, sus programas, sus servidores qué permita hacer seguimiente noticiosc a 16s casos relacionados ¢on la infancia, la
famitia y en general con las poblaciones vulnerables de nuestro pais, que le permita reaccionar, hacer el seguimiento, analisis y
toma de decisiones opertuna, y asi fortalecer el posicienamiente del mensaje Institicionial, pronunciarse como institucién en los
diferentes hechos nacionales y definit una estratedia de prensa que minimice los riesgos y fortalezea la imagen de la institucion en
la opinion pablica en términos de reputacidn institucional.

Medios Monitoreados:

- Television: noticieros nacionales y regionales, ncluidos programas de opinion.
- Radio: noticieros nacionales, regionales y locales emitidos en las ciudades capitales de los 32 depariamentos.
- Prensa penodlcos de alcance nacional, regional y local que cireuan en los 32 departamentos y revistas que
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aborden tematicas de inferés para la entidad.
- Internet: paginas web y portales de noticias que puedan entregar informacion de interés para la entidad.
- Redes Sociales: Cuentas de twitter/Facebock de los medios de cemunicacion (television, radie y prensa
moni{oreados)
Frecuencia;
El Monitoreo debera realizarse siete (7) dias de la semana, las veinticuatro (24) horas del dia, manteniendo actualizacion constante
de las noticias detectadas en el enlace web, i cual tendré un acceso exclusivo para el ICBF, de ceonfermidad con lo définido en e
documento -anexo Ficha de Condiciones Técnicas-,

Tablere de Control con enlace web.

Se requiere up Tablero de Contrel con enlace web para el ICBF que permita visualizar y ufilizar los contenidos registrades como
publicacion en medios de prensa, radio, television, medios electronicos y medios nacionales, regionales, y locales del pais que van
a ser consultados por el ICBF de manera inmediata (tiémpo real} y organizada, con las variables necesarias de acuerdo a la
necesidad del ICBF

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION
2.1 Descripcién del Objeto;

Realizar el monitoreo, valoracion y andlisis de la informacién difundida en los medios de prensa, radio, television, interet y redes
sociales, de forma permanénte, en temas dé interés del ICBF a nivel nagional, regional, local y comunitario del pais.

2.1.1, Especificaciones técnicas:
Las condiciones técnicas minimas de obligatorio cumplimiento se ercueniran contenidas en el documentc ANEXQ -

CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, el cual hace parte integral del presente
documents,

2.2 Plazo de Ejecucion:

k! Plazo de ejecucign del contrato serd de 8 meses desde el cumplimiento de les requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, no
podréa superar el 31 de diciembrs de 2048

2.3 Lugar de Ejecucion.

El iugar de sjecucion es el tefritorio nacional y se establece como domicilio contractual la ciudad de Bagota,
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3. IDENTIFICACION DEL GONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION
3.1 ldentificacion del Contrato a Celebrar

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto por a Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decréto 1082 de 2015 el
contrato resultado del proceso que aqui se adelante se denominara: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

3.2 Modalidad de Seleccion.

El presente proceso de seleceion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (if) Articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, (if}) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccion 1-Modalidades de Seleccion- Subseceion 5 Minima Cuantia de! Decreto
1082 de 2015 y demas disposiciones reglamentarias.

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se éncuentra contemplado en la Seccion 1-Modalidades
de Seleccion- Subseccion 5 Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015- POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL",

El presupuesto del presente proceso de seleccién no excede del 10% de la menor cuantia de |a entidad estatal, y en el mismo
podran participar personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en forma individual, o constituyende consorcio, union
temporal o promesa de socledad futura, cuyo objete secial se encuentren actividades relacionadas con el objeto de la presente
convocatoria.

De conformidad con ie anterior, la modalidad de seleccidn pertingnte para prestar el servicio de Realizar el monitoreo, valoracion y
analisis de la informacion difundida en los médios de prensa, radio, television, internet v redes sociales, de forma permanente, en
temas de interés del ICBF a nive! nacional, regional, local y comunitario del pais y que diariamente se régistra en los diferentes
medios de comunicacion nacionales, regionales, locales y comunitarios del pais corresponde a:

a) Licitacion Publica _
b} Seleccidn Abreviada:

. Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa,
Il Para a adquisicion de bienes y servicies de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de cataloge derivado de la
celebracion de acuerdos marco de precios___
Bl Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas unifermes en bolsas de productos___
V. Para la Seleccion Abreviada de Menor cuarntia,
V. Preslacidn de servicio de salud __ ..
Vi, Declaratoria de desierta de la licitacion. .
Vil.  Producios de origén o destinacion agropecuarios. _
VI, Actos y contratos que tengan por objéte las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM____
IX.___Para la ejecucion de: profeccion de personas amenazadas, desmovilizacion ¢ incorporacion, atencion a poblacion
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desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacion en alfo grade de exclusion... ...
X, Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacionai____

c) Concurso de meritos :

| Abierio
il Con precalificacion
fil.  Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

I Urgencia manifiesta. ____

= . Contratacidn de empréstitos____

it Coptratos interadministrativos

V. Centratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
Y Encargo fiduciario ____

VI.' Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___
Vil Arrendamiento o adquisicion-de bienes inmuebles.
VIIl. - Prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion ___

¢} Minimacuantia x S
4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

4.1, Presupuesto Oficial

E! presupuesto oficlat para la presente contratacion es de SETENTA MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE MiL
QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/Cte ($70.487.568) incluido IVA, asi como todos os costos directes e indirectos
asociados a 1a sigcucidn del contrato y demas impuestos de ley,

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Direccidn de Abastecimiento det ICBF reviso y validd
estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para la prestacion del servicio de Realizar el monitoreo, valoragion y analisis
de la informagitn difundida en los medios de préensa, radio, telévision, interniet y redes sociales, de forma permanente, en temas de
interés dsl ICBF a nivel nacional, regional, local y comunitario del pais, es de SETENTA MILLONES CUATROCIENTOS |
OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS MiCte ($70.487.568) incluido IVA, tal como sg evidencia en
el documento anexo ESTUDIO DE MERCADQ, el cual foriia parte integral del presente documeanto.

Se anexan cotizaciones correspondientes.

4.2. Valor dei Contrato

El valor del contrato sera por el valor de la oferta econdmica presentada per el oferente que resulte adjudicatario de conformidad con
el farmato de fista de precios publicado en SECOP 1, que constituya el menor precio para la entidad, incluido IVA y demas impuestog
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de ley,

£l valor de la oferta debera cubrir ef valor total de los bienes y servicios objeto del proceso, incluide el IVA y los deméas impuestos,
costos y gravamenes a que haya lugar para la suscripcidn y ejecucion del contrate (IVA, ICA, retencién en la fuente, poliza, éntre
otros, de acuerdo con la ley).

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

Ef valor del contrato resultado del presente proceso $e encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad presupuestal yfo vigencia
Futura que se relaciona a continuacion;

Node CDP o - : ' ' . '
e orentarss | Yo
' SETENTA MILLONES '
Oficina ASesora | 4100 1500.4.0. CUATROCIENTOS OCHENTA Y
144518 2200112018 de 101 propios SIETE MIL QUINIENTOS $70.487.568
Comanicaciones SESENTA Y OCHO PESOS
. MiCte

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

Durante la ejecucion del contrate se debe dar estricto cumplimiento de los requisitos minimos técnicos contenides en la FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS,; fa cual hace parte integral de! presente documento de ESTUDIOS PREVIOS v se entiende aceptado
por el eveptual oferente al presentar su oferta.

Podran participar personas naturales, pérsonas juridicas nacionales o extranjeras en forma individual o constituyendo consorcios,
uniones temporales ¢ promesa de sociedad futura, con representacion en Colombia 0 que constituyan un apoderade domiciliade en
el pais, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas-con el objeto del presente proceso de seleccion.

EHCBF factor de seleccion el menor precio ofertado, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en este estudio previo y
fa invitacion a oferar,

6.1. Criterios de Verificacion
6.11. Modalidad de seleccion Minima Cuantia

Seré objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES N ”RESI_JL_..'I_'ADO _
CAPACIDAD JURIDICA, ' o "C'uniple {No cumple
EXPERIENC:‘A ESPEC.’F!CA DEL OFERENTE o '_ . Cumple I Ne cumple

Antes de imprimir este documento p1ense en el medic amb{entel
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6.1, Criterios de Verificacion

Son requisitos minimos habilitantes la capacidad juridica, y experiencia gue la entidad ha definido como condiciones minimas que
deberan cumplir los proponentes para que su propuesta séa habilitada. Estos requisitos ne otorgan puntaje y la entidad ios
verificard como CUMPLE ¢ NO CUMPLE.

De conformidad con o sefialade en el numeral 4., articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que 1a oferta de
menor precio, cumpia con las condiciones de la Invitacidn, si esta no cumple con fas condiciones de la invitacion se verificara el
cumplimiento de los requisitos de 1a Invitacion con el segundo menor precio, y asi sucesivarente.

De conformidad con lo anterior, lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y ef Manual de Contratacion vigente, fa modalidad de
seleccion para contratar la prestacion para ‘realizar e monitoree de medios dé la informacion difundida én prensa, radic, television,
internet y redes sociales, de forma permanente, en femas de inferes det ichf a nivel nacional, regional, focal y comunitario del pais.”,
es Minima Cuantia”

El Decreto 1082 de 2015, sefala;

“SUBSECCION 5 Minima Cuantia (...} Aiculo 2.2.1.2.1.5.2, Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuye valor no excede de! 10% de la menor cuantia de la entidad estatal,
independientémente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informagcion a la que se refieren
los numerales 2, 3 y 4 del articulo aplerior, y la forma como el interesade debe acteditar su capacidad juridiea y la experiencia
minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de las cendicianes técnicas exigidas.

2. LaEntidad Estatal puede exigir upa capacidad financiera minima cuando ne hace el page contra entrega a satisfaccion de los
bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar céme hara la verificacien
correspendiente,

3. Lainvitacidn se harg por un términe no inferier a un (1) dia hébil. Si los interesados formulan observaciones o comentarics a  la

invitacion, estos seran contestados por ia Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para présentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Si esta no eumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimente de los
requisites de la invitacion de {a oferfa con el ségundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. LaEntidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un {1) dia habil.

6. _La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion

Antes dé imprimir éste documeénto. .. piense en el medio ambiente!
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a participar en procesos de minima cuantia. En la 'a'ceptacicfm de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el
nombre del supervisor del contrato.

7. Encaso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en ef tiempo.
8. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato. (...}"

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la experiencia, no tiene ponderacion alguna; se efectia con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisifos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra ¢ no-habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas dei objeto a
contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con fo previsto en &l literal A, del item 4 dél Manual de Modalidad de Seleccion
de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

6.1.1. Capacidad Juridica

8.1.1.1. persona Juridica

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.
a) Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.
by El proponente persona juridica deberd acreditar su existencia y representacién legal mediante la presentacion con la
oferta, del certificado correspondiente, cuya fécha de expedicion no debera ser anterior a [os treinta (30) dias previes a la
fecha de cierre dei presente proceso de ¢ontratacion, adicionalmente se deberan tener en cuienta las siguientes reglas:
a)  El objeto social del oferente debe permitiv la actividad, gestion y operacién que se solicita en este proceso de
contratacion y en el contrato que de &l se derive.
b}  Para contratar, la persona juridica oferente deberd demostrar que su duracion no serd inferor a la duracion del
contrato y tres (3) afios mas contado a partir de la fecha de liquidacion del misio.
¢)  Autorizacidon del drgane social competente, si el representante legal tiene limitadas las facuitades para comprometer
al oferents,
¢) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modele suministrado (Anexo No.1),
suscrita por el representante legal de la persona juridica, por la persona natural praponente.
~  DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 783 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003.Cuando &l interesado
sea una persona juridica, debera presentar una cedtificacion, en original, expedida por el Revisor F‘iscal_, cuando esle |
exista de acuerdo conlos reguenmientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiseal,
donde se certifique el pago de los aporfes de sus empleades a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colembiano de Bienesltar Famillar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho docuinento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su prepuesta, ha realizado el page dé los
apores correspondientes & la némina de los Ultimos seis {6) meses, contados a partir de ia citada fecha, en ios cuales se
haya causado la ebligacion de efectuar dichos pagos. En-el evento en que la saciedad no tenga mas de seis {6) meses de
constituida, débera acreditar los pagos a partir de 14 fecha de su constitucion, En case que el oferenté no cuente con
personal a caigo debera allegar of ANEXO 3 ségun la OPCION 1, dé la invitacidn. En el caso que la persona juridica
cueple con personal g targo debera allegar el ANEXO 3 segin la OPCION 2, de la invitacion con el cual se acredita gue

Antes de imprinir este documento... ptense en el medio ambiente!
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ha efectuade el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profésionales, cajas de

compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de

los empleados a cargo, durante [os ltimos seis {6) meses caléndario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de

nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la

Procuraduria General de la Nacion: E} ICBF verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de fa Nacién, los

antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en ¢! présente praceso de conformidad con lo establecido en Ja

Ley 1238 de 2008. £n todo caso el proponente podra anexar a la propuésta dicho certificado actualizade.

Boletin de Respensables Fiscales: Eb IEBF verificara $i &l interesado se encuentra sefalade en el (ltimo Beletin de

Responsables Fiscales de ja Contraloria General de la Republica. En todo caso, ! proponente podré adjuntar dicha

certificacion a su propuesta.

Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de ia persona juridica, expedida por la Policla Nacional,

ldentificacion Tributaria; El proponente debera indicar su identificacion tributarier e informacion sobre &l régimen dé

impuestos al que pertenece, adjuntande para tal efecto, copia del Registro Unico Tributarie — RUT.

Cuando la propuesta la presente un consercio 0 unidn temperal, cada unc de los intégrantes deberd presentar,

seglin el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica,

Adicionalmente, deberd preséntar el documente de constitucidn del-consorcio o unidn temporal, en el cual constara por lo

menos:

1. El ebjeto del consercio ¢ unidn temporal, el tual debera ser et mismo del abjeto a contratar.

2. ladesignacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio
o unién temporal,

3. Encase de union temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extensién dé la participacion de cada uno
de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimienté previo
y escrite del ICBF.

4. Cuando en el decumento de confarmacién de fa upidn temporal no se discriminen 1os términos y extension de la

participacién. en la propuesta y en su gjécucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su participacion es
por percentajes equivalenies.
Acuerdo de Transparencia {anexo No. 9).

£l ICBF consultara y vetificara, de la pégina Web de Policia Nacional de Colombia, los antécedentes penales de quienes van &
participar en el presente proceso

Ef 1CBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando fos siguientes. aspectos:

a}
b)
c)

Objeto Sacial, para determinar si esta auterizada para cumplir con el objéto del contrato.

Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

Facultades del representante legal para presentar la oferta y abligarse con el objeto del contrato. Cuando el representante
legal de la persona juridica, se encuentre limitade para présentar propuesta o para centratar o compromster a la sociedad,
deheréd anexar la. AUTORIZACION dal organe sotial cofrespondiente, que lo autoricé para presentar la propuesta y
suscribir ef contrato en el caso que le sea adjudicado.

Que Ia existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y tres (3) afios mas contado a-partir
de la fechg de liquidacion dél mismo.

Antes de imprimir este documento... piense en el medic ambiente!
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Nota 1.: La entidad debera consultar fa citada informacion tanto para el oferente persona juridica, como para su representante
legal, en concordancia con lo establecido en el literal d}, del numeral 1°, de! punte D, del item 4 - Requisitos Habilitantes, del

Manual de Modalidad de Sefeccion de Minima Cuantfa — Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que prétendan participar en el presente proceso de seleccion, deberén certificar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibicienes para contratar con el
estado. requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el Anexo

No. 1 de la invitacion Pblica a Participar,

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar fa propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.1.2. Persona Natural

La persona natural debe anexar con su oferfa la siguiente documentacion.

a. Lamayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacicnales, y cédula de extranjeria o el pasaporte

para los extranjeros

b.  Fotocopia legible de la fibreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios®. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de fa Direccion de Reclutamiento donde conste que fa situacion militar se encuentra definida.

¢. Cuando sea persona natural deberé presenter certificado de inscripeion en Camara de Comercic o Registro Mercantit en <l
cudl conste que su astividad mercantii registrada és directamente relacionada con la que se pretende contratar,

La fecha de expedicion del registro mercantil no deberé ser anterior a los treinta {30) dias previos a la fecha de cierre del presente

procese de contratacion,

Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar este

documento.

d. Registro Unico Tributario RUT.

e. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcidn Plblica para persona juridica o persona natural seglin coresponda, para los.

casos de contratos de prestacion de servicios y consultoria,

f. Caria de Preseptacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo con ef modelo suministrado en el
Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a parficipar.. En el evento qué la. propuesia $ea presentada y suscrita: por apodefado, se

| Decreto 1150 de 1995, art, 111, decimado exequible medianie semencia C-394 de 19946,

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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debera adjuntar el poder que asi lo faculie

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter réservado,
sefialando {a norma que le otorga tal naturaleza.

g. Boletin de responsables fiscales

EI ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado én e! ultime Boletin de Responsables Fiscales de Ja Contraloria General |
de la RepOblica. En todo caso, i propenente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta:

h.  Cérificade del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabifidad -SIRi- vigente, expedido por la
Procuraduria General de fa Nacién

El' ICBF consultaré y verificard, de la pagina Web de fa Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a parficipar en ef presenté proceso de conformidad con o establecido en la Ley 1238 de 2008. En tode caso el
proponente podré anexar a fa propuesta diche certificado actualizado,

.. Cerificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a
participar en ¢l presente proceso.

J. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segn lo establecido en e articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberd acreditar el pago deos aportes de sus empleades a los sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuande a ello haya lugar. Nota: La
acreditacion de aportes parafiscales gueda sujeta a lo establecido en Ja Ley 1607 dé 2012 y el Decreto 1828 de 2013,

Tratandose dé personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los apertes & los
sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberd aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores al ciemre del proceso, .. .

g prOpUesta que sba preseniadd A traves de apoderade deber lener poder debidamente auteniicado. Las personas juridicas exiranjeras sin domicilia en Colombia deben
acratitar en ef pais un .apoderado domiciiade en.Colombia, debidemenle facullado para prasenlar la poipuests; paricipar y compromater a sw presentadn en igs dif
insiarclas de] presente procese de seleesidn, suserblr los documentos y dediaraciones que e requiern asi como ef contrato ofrecids, suminisirar ta informacian que le sea
sodicitada, y demas-actos necesarios de acuardo con etpresente plisge de condiciones, asi come para reprmsentana judiciat o extrajudiciaimente,

Diche apoderado pedra ser gl mismo apoderade wnice para el vaso di personas exiranjeras gua particien en consureio-o unibn lemporal, ¥ en tal caso bastara para todos kos
efectos, ta presentacion det potlsr comun otomado por fodos #os participantes def cansorcio-o unidn tempdfal, £ poder que otorga fas facullades, en caso de sef expedido &n &
extenol, debe cumplir todos y vada une de les requisitos legales exigidos para 1a valdez y oponibiidad en Cotombia de documentos. expedidos en et extirior con o propbsitt que
puedan obrar coma prugha confanme 8 lo dispuesio.en s anticulos 258 ¥ 260 del Cadigo-de Piocedimiznte Civil y demés noemas vigentes.

Antes de [mptimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Adicional a lo anterior;

- Encaso que &l oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 segin la OPCION 1, de la invitacion.

- En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 segdn la OPCION 2, de la
invitacion con el cual se acredita que ha éfectuado el page per concepto de los aportes 2 los sistemas de salud,
pensiones, rissgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Gltimos seis {6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente procese de seleccion.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente praceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se -encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida én el
Anexo No. 1 de la Invitacion Pablica a Partictpar.

Cualquier contravencion a {o expresade, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin ingurrir en ninguna responsabilidad.
6.1.1.3. Consorcios y Uniones Temporales
Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la sigulente documentacion:

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada une de fos representantes legales ¢ quiénes hagan sus veces, de
fos integrantes de la figura asociativa.

b. Sila participacion es en forma conjunta, los eonsorcies o unienes temporales en su conformacién deberan cumplir con los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1983 y demas normas complementarias; efecto para lo cual debe
adjuntar el documento.de constitucion del consocio o unidn temperal.

De conformidad con lo anterior, fos consorcies o uniones temporales deberan aportar el documente original de constitucion firmado
por [os integrantes, -ef cual debera contener comoe minimo-0s siguientes requisitos:

ii.  Silos proponentes desean participar comoe Consercic e Unidn Temporal, en este (timo casc deberan sefalar las
condiciones y extension de 1a participacion en ia oferta y en 1a ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sinel consentimiento previo del \CBF.

iii.  La persona que para todos los efectos legales representara at Censorcio-o Union Temporal, debera {ener facuitades
ampfias y suficientes. para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. Enel
doctmento se deben sefialar ademés, las reglas bésicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio
o Unién Temporal y su responsabiiidad.

iv. Los integrantés dal-Consorcié @ Union Temporal deben cumplir los reguisitos legales y acompafiar los documentos
requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si-fueran a participar en forma independiente,

v.  Elobjeto social de todes 165 integrantés del consortio o uhidn témporal débe compreénder la realizacitn de actividades
similares al objeto de este proceso de selegcion:

Antes de imprimir este documentos.. piense en el medio ambiente!
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vi.  La propuesta debe estar frmada 'pdr'el Re'presentante Legal que hayén' 'd'e'sEgnado los integrantes del consarcio 0

vil.

viil.

Xi.

ik
Xiii.

xiv.

XV,
xvi.

C.

union temporal o por intermedio de su agente comercial yfo mandatario con poder debidamente conferido para el
efecto, de acuerdo con fa ley, casos en los cuales deberén adjuntarse el (los) decumentos (s) que lo acredite (n) como
tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de séleccién, para la suscripcion del contrato déberén presentar el
respective Numero de identificacion Tributaria — NIT, come consorcio o unién temporal,

Los integrantes del consorcia o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion
previa y expresa del ICBF. En ningitn caso podra haber cesion del contrate entre quienes integran el consorcic 6
union tempeoral.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberéan presentar los decumientos de existencia y representacion legal que,
para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercic ¢ la autoridad competente, ya sean personas
Naturales o Juridicas, asi como el certificado de Inseripcion, clasificacién y calificacion en el Registro Unico de
Proporentes.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unién
Temporal, aportaran cen la propuesta la autorizacidn o poder de la Junta de Socios, que fos faculte para ofrecer,
contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad
se encuentre restringida. En case que el representante legal del Consorcio o Unidn Temporal o de cualquiera de los
infegrantes de estos exceda las fimitaciones que le otorga el 6rgano competente, o el acuerdo de integracion, se
rechazara la-propuesta,

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar fa propuesta en consorcio o unidn temporal, debera ir
acomparnado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que
acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de 1a propuesta y del contrato resultante,

l-os Consorcios o Uniones Temporales deberdn tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80
de 1993, Ia adjudicacion dél contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

La duracion de las personas juridicas que se Gonstituyan como Consorcio o Union Temporal, debera ser por lo menos
la misma del plazo del contrato derivado def presente proceso de seleccidn y cinco (5) afios mas.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal ng podrén integrar étro Consorcio o Unién Temporal gue haya
presentade propuesta para él presente proceso, ni tampoco: pedran hacerlo de manera independiente; en caso de
ocurrir sera causal de rechaze parg fas propuestas que éste integre o présente,

No se aceptan propuestas bajo:la modalidad de promesa de confermacion de Consercios o Uniones Temporales,

las Unicnes Temporalgs, deberén registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o dé lo
contrario se entefiderd que se presentan & titulo de gonsorcio.

Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberén anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona juridics,
consarcio o unidh temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el anexe No.1 de ia Invitacion Pubilica a
Participar. En el-gvento-que [a propuesta sea preseritada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi [o facufte *

Pra propuesta que sea presentada a través de apoderado deberd tener poder debidamente awmenticado, Las personas juridicas ektranjgras sin
dopnicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apaderade domicilidago en Calombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,

Antes de Imprimir este Jocumento. .. plense en &l medio ambiente)

Cualguier copia imprasa de gsle décumento-se considara coma COPLA NG CONTROLADS.
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d. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segin lo estabiscido en el articulo 50 de la Ley 788 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y Decrelo 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aporles de sus empleados a los sistemnas
de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacién familiar, [CBF y SENA, cuando a ello haya lugar, Nota: La
acreditacion de apories parafiscales queda sujeta a |0 establecido en fa Ley 1607 de 2012 y él Decréto 1828 de 2013

Las Personas Naturales deberan aportar una deciaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laberales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Diche documento debe certificar, que a la fecha de
presentacion de su propuesta, qué ha réalizado el pago de los aportes correspondientes a la ndémina de los dltimos Seis (B) meses,
contados a partir de ia citada fecha, en los cuales sé Raya causade la obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1; Cuando el oferente sea un consorcic 0 unidn temporal, cada parle constitutiva debera presentar los documentos de gue
{rata este acapite.

Nota 2: Si la actividad comercial de! oferente persona natural, o el ebjeto social de alguna de las persenas juridicas gue conforman
ei consorcio o la unidn temporal, no se encuentra acorde cen el objeto a contratar, fio sera susceptible de subsanacién y no serd
habilitada.

Nota 3: Los consorcios 0 uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan cerlificar que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibicicnes para contratar
con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica eri la Carta de Presentacion de Oferta, contenida-en el
Anexs Ne. 1 de la Invitacion Pablica a Participar.

Cualquier contravercitn a lo expresado, faculla al {CBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.1.4. Personas Extranjeras

Las personas juridicas exiranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan adjuitar a la misma el respectivo
certificado de la Camara de Comercio de su domigilio, expedide. con maximo un {1} mes de anterioridad al cierre del presénte

proceso de seleccién y la seciedad:-deberd tener una vigéncia igual a la del plazo del contrato y tres {3) afios més contado. desde la
fecha de liguidacion del mismo. ____

participar y comprometer a su. representado en las diferentes lnstancias det presente procese de seleccién, suscribic los documentos y
declaragiones que se reduieranp dsi como &l contrgto ofrecido, suminisirar 1a informacidn gue le sea sclicitada, y demds actos necesarios de
acuerdo con el prassnts plisgo de condiciones, asi como para representaria judicial o extrajudicislmente. Dicho apoderadé podra ser el mismo
apoderado Onico para ef ¢aso de personas extianjeras que padtitipen en consorcio o unidn temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos,
la présentacion. gel poder comin otargada por todoes los pailicipantss del consarcio o union temporal. Ei poder gue otorga [as facultades, en caso
de ser expedido en el exterior, debe: cumplir todos ¥ cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia ge
docurentos expedidos en &l exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del
Codigo de Procedimiento Civil y ¢emas.normas vigentes.

Antes de imprimir este documente... piense en el medic ambiente!

Cuatqueer copis impresa de esle documento 5@ considera come COFA NO CONTROLADA,




F3.P5.ABS 23/022047
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

FAMILIAR

|
[ BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Versién 3 | Pagina 1 de 12

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 20/01/2018

Las persenas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la -
legistacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente praceso de
contratacion. En todo caso, esta informacion podré ser certificada directamente por el representante legal o por los diganos
competentes de la sociedad en el ¢caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerde con las Jayes
que rijan gste tipo de actos en e pals de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente deberd demostrar que su duracién debera ser por lo menos la misma del plazo del
contrato derivade del presente procese de seleccidn y tres (3) afios mas

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar ia propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultade para presentar la propuesta, para suscribir el confrato, asi como para
representarias judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6)
meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer
sucursal en Colombia. En fodo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para confratar y obligarse conforme a la legislacian
de su pals, de acuerdo a 1o sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas norimas concordantes.

Se advierte que los documento$ expedidos por particulares ne reguieren legaiizacion. En refacion con ios documentos piblicos, se |
anota que por medio de 2 Ley 455 del 4 de agoesto de 1998, el Congreso Nacional aprobd la “Convencién sobre fa abolicion del
requisito de fegalizacion para documentos pablicos éxiranjeros’, 1a eual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de
2000, y suprimi6 la exigencia de legalizacion diplomaética o consular para los documentos pitblicos que han sidoe ejecutades en el
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de ofro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segln lo expone el Ministerie de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha
24 de enero del 2001, los documentos plblicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencitn no requigren
de la aulenticacion consular ni de 1a posterior legalizacion por parte del'-Mini_ste'riq de Relaciones Exieriores al entrar en vigencia €l
Convenio v, por o tanto, deben ser admitidos tan solo ¢on €l sello de APOSTILLE colocado por fa autéridad competente designada
por el pais gue produje el decumento.

Se excluyen del convenio en mencidn los documentos. expedidos por agentes diplomaticos o consulares v los documentos
administrativos que se ocupen directamente de opéraciones comerciales ¢ aduaneras. Estes documentes publicos se siguen
rigiendo segtin lo estipulado en el Articulo 251 y ss del Cédigo General del Procesoe, 480 dél cédige de comercio y la Resolucién
2201 del 22 de agosto de 1897, esto es, cenificacion consular y legalizacion por pare del Ministerio dé Relaciones Exteriores -
Area de Gestion de Legalizaciones.

Los decumentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencidn seguiran requiriendo de fa autenticacién consular y

de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras sin demictlio o sin sucursal en Colombia, gue de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 no se deben inscribir én e RUP, deberan acréditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de ¢apacidad
juridica, capacidad: financiéra y de erganizacion acempanado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido

Antes de imptimir este documento... piense en el medio ambiente!
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en el presente pliego de condicicnes.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pals un representante domiciliado en Colembia,
debidamente facuitado para presentar la propuesta, paricipar y comprometer a. su representado en las diferentes instancias del
presente procese de seleccion, suscribir los documentios y declaraciones que se requieran asi como &l contrato ofrecide,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demés actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi
como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podra ser el mismo representante (nico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio ¢
union temperal, y en tal caso bastar para todoes los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por fodes los participantes
del consorcio ¢ unidn temporal.

&! poder gue otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir fodos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos-en el exterior con el propésito que puedan obrar |
como prueba conformé a 1o dispuesto.en el articulo 257 y ss del Codigo Generat def Proceso y deméas normas vigentes.

6.1.2. CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El representante legal del proponente o la persona natural proponente deberd certificar que puede garantizar ef cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas requetidas por el IC8F,

Tanto por el conocimiento téchice del area ¢comd por les resultades arrojados en la investigacion de mercado, se hace evidente ia
solicitud de estos requerimientos minimos, a fin de garantizar, dentro del marce presupuestal existente, la satisfaccion de la
necesidad del ICBF, garantizando que se conirate al proponente gue cumplira con las especificaciones minimas regueridas.

La aceptacion de fos anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION_ DEL SERVICIO Y/O
ENTREGA DEL BIEN, s& acreditara mediante la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA a través de la
cual acepta fa totdlidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento refarenciado,

6.1.3. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

El oferente deberd acreditar que cuenta con experiencia especifica mediante la presentacion de ma)(imo tres (3)
ceftificaciones de contratos éjecutados y terminados a safisfaccion en los Gitimos tres (3) afios antericres al cierre del
proceso, cor entidades publicas y/o privadas, cuya expetiencia se encliéntre relacionada con la “realizacion del monitoreo,
valoracion y anélisis de fa informacion difundida en los medios de prénsa, radio, tefevision, internet y redes sociales” y cuya
surnatoria sea igual o superior al valor del présupuesto: oficial de este proceso de seleéoidn expresado en SMLMV,

NOTA: En caso de ro allegar cerificaciones; para el sector piblico se podran presentar actas de fiquidacion, junto con. ia

_ __copla del contrate respectwo Y para ef sector__ rwado se ' odran "resérifar actas de rembo fi nal de los blenes |qualmente con

Antes de imprimir esté documento... piense en el medio ambiente!

Gualguier copia imprasa de este dacumento se considera-como COPIA NG CONTRGLADA.
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ia copia del contrato respective.

En caso que las certificaciones aportadas qué acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada con quien se
haya prestado el servicio, junte con la respectiva cerfificacidn debera anexarse copia del contrato correspondiente, orden de
trabajo u orden de compra. (La presentacion de copia del contrato o demas seportes no sustituye la presentacion de la
certificacion como documento requerido para la verificacion de la experiencia). £n caso que la experiencia a acreditar sea de
una entidad plblica, debera venir soportada por una certificacion, acta de recibo a satisfaccion e acta de liquidacion que
acredite & estado de las obligaciones ejecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacion gue permita su evaluacion, el propenente
debera anexar a la propuesta, copia de! contrato o de los documentos sopertes que sean del caso; que permita fomar fa
informacion que falte en la cegtificacion.

El objeto contractual deberé encontrarse ejecutado dentre de los tres (3) afics anteriores a la fecha de cierre del proceso.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente,
en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa confratante,

b} Direccion

c) Telefono

d) Nombre del Contratista

&) Sise trata de un Consercio o de una Unidn Temporal se debe sefialar ef nombre de quienes lo conforman.

fy NGmero del contrato (Si tiene)

g} Objeto del contrato

h) Valor del contrate.

i) Siha sido objéeto de multas, declaratorias de incumplimiente o caducidad

j} Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

ki Fecha de expedicion de ld certificacion (dia, mes y afio).

l) Nombre y firma de quien expide la certificacion. {La certificacion debera estar firmada por fa persena competente para
..... suscribirla),

Cuando dentro del objete de! contrate del gue se presente cerfificacion existan varias actividades, ésta debera especificar
el valor gjecutado por la actividad que sé pretende contratar con el preseénte proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera Ia
informacion de los Soportes. '

Si el praponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las méximas requeridas por la entidad, para efeclos de

determinar ¢i cumplimiento de este requisite se fendran en ¢uenta solo las maximas establecidas, conforme 2 lo que &l aferente

manifieste y/o allegue, estas deberan estar relacionadas en el Anexo - RELACION DE EXPERIENCIA. Si con posterioridad a ia

presentacion de la propuesta el proponente allega ofra certificacion adicisnal, 1a entidad procedera a efectuar Ia revision, siempre:

que el mismo o manffieste relacionandola en_ei -afiexo.mencienado y cumpia con las condiciones exigidas en este numeral
Antes de Imprimir este documento... piense én el medio ambients! B o
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“EXPERIENCIA ESPECIFICA PROPONENTE': sin embargo para efectos de validar I experiencia la entidad solo validara el nimero
de certificaciones maximas exigidas,

La sumatoria de los valores de los contratos iniciados, gjecutados y terminados a satisfaccion, debera ser iqual o mayor al 100%
del presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

90

Sé tomara el vaior del contrato al momento de la terminacion (incluido modificaciones y adiciones) y se divide por el valor del
SMMLV del aiio correspondiente a la misma finalizacion.

2017 | S737717
2016 | 3669455
2015_| $644.350

La verificacion de la experiencia se realizara con base en Ia informacion que reporten los proponéntes en los respectivos soportes
de la informagcion consignada en ef mismo,

Los oferentes deben tener en cuenta que ne se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierré def
Proceso.

El incumplimiento de los Tequisitos de experiencia dara Iugar a la NO HABILITACION de! oferente, sin embargoe, de conformidad
con fo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Sefeccion de Minima Cuantia = Colombia Compra
Eficiente, ta Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempré y cuando la correccion de Tas
inconsistencias o de los errores no fepresente una reformulacién de la oferta.

NOTA 1. Los contfatos verbales no seran fenidos en cuenta para acreditar experiencia. Noseran vaiidas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

NOTA 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las
expefiencias de los integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una {1) céttificacion de experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal seré fenida en cuenta de acuerdo con-el porcentaje de paticipacion
en la union temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el parcentaje dé participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del

integrante del oferente plural que desea hacer valer Ia €Experiencia, yfo documento de constitucion del cansorcio o Union Temporal

Antes de imptimir este documento. .. piense en el meadio ambiente!
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en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, ia certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor def contrato ejecutado por el cedente y el cesienaric.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes regias:

» £n caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiengia
especifica del proponente directamente relacionada con el objeto del presente proceso de séleccidn, de cada confrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valer ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones -
establecidas en el presente documerito y en el pliege de condiciones.

o Cuando el valor de los contratos con ei cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera;

Para el caso de contratos en dolares americancs, se haré fa conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato certificado.

Cuando }a experiencia réportada se haya facturado en meneda extranjera diferente al délar americane, se realizard su conversion
a dolares americanos de acuerdo alas tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Repliblica en su pagina ¢ficial
teniendo en cuenta la fecha de finalizacion del coritrato certificado, y sequidamente a pesos colombianos.

e Cuande la experiencia a aportar haya sido obienida con el ICBF, ¢l propenente podra acreditar ia misma tal como esta
establecido en la presente invitacion plblica de minima cuantia o aportando copia de los contrates suscritos, sin perjuicio gue el
ICBF verifique internamente la real jecucion de los mismos.

o Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes
y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto det presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia correspondiénte a la relacionada con el objeto del presenté proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el{los) valor(es) parcial(es) de 10§ diferentes bienes o servicios incluidos én dicha certificacion.

» Cuando las certificaciones evidencién la imposicion de cinco {5) © mas multas durante la ejecucion de uno o varios confratos,
durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de incumplimiento contractual
en por fos mengs dos (2} contrates durante una miisma vigendia fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien l4
imposicion de dos (2) multas y un {1y incuniplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; sé
entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con fo establecido en el articulo 90 de Ia
ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara Ja oferta.

e Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.
La experiencia de los. socios: Para efectos de habilitar un proponente la experiencia de los socios de una persona juridica se

podra acumular 3 la de esta, cuando ella no cuente con més dé tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en -
proporeion a la participacién de Ios SDCIOS en el capltal de fa persona 1ur|d|ca

Gualguier copia imaresa de este documento-se consicera coma. SOPIA NO CONTROLADA,
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Sociedades escindidas: En ef caso de sociedades que se escindan, fal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la.Ley 222
de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acreceré en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que
les fue reconocido en el acto dé escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la experiencia se contabilizara en |
el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido la presente invitacion para el case de la expérencia
cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion ne se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion det oferente individual o de!
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consercio o Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

6.2 Criterios de Ponderacion

“No aplica”

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales.

No aplica

7

OBLIGACIONES

7.1 Obligaciones del Contratista

711 Obligaciones Generales del contratista.

7.1.1  Cumplir con el-objeto def contrato con plena autonemia fécnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existira ningtin tipo dé subordinacion, ni vineulo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o sy
personal y €l ICBF.

712 Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de fos tres (3} dias habiles siguientes a la suscripcion del
cantrato.

713 Participar y apeyar a EL ICBF én todas las reunionss a las que éste lo convoque refacionadas con ia ejecucién del
contrato.

7.14  Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objete del presente.
contrato.

715 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL
ICBF a través del supervisor del mismo, para una cofrecta gjecucion y cumiplimiento de sus obligaciones.

7.16__ Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre_cualquier aspecto y/o resultados obtenides -

Antes de impHmif este documento, . piense en el medio ambiente!
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717

718

718

7.1.10

7.1.11

7142

7113

7.14.14

7.1.15

7.1.18

7.7

cuando asi se requiera.
Presentar la factura de conformidad con fa forma de pago estipu'ada en ef conirato, junto con el informe de las
actividades realizadas para cada pago.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o0 que llegue a conocer en désarrollo def contrato y qué no ténga caracter de piiblica. En consecuencia, se
ohbliga a no divulgar por ningun medio dicha informacion o documentos a terceros, sin |a previa autcrizacion escrita del
ICBF.

Mantener correctameénte actualizados cada uno de los sistemas de informacién que manegje en desarrollo dé su
actividad.

Asumir un buen trato para con los demas coiaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, y actuar con respensabilidad, eficiencia y transparencia.

Devolver al iCBF, una vez finalizado la ejécucion del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se hayan |
producido, € igualmente todos los archives que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones:

Cofaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informagion correspondiente, a los requerimientos efeciuados
por ios organismos de control del Estado Colombiano en relacion con fa ejecucion, desarrollo o implementacion del
contrato objete del preserite documento.

Utilizar ta imagen del ICBF de acuerdo con los fineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa y escrita
de las partes, no se podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la oira parle para fines publicitarios ¢ de
cualquier ofra indole,

Realizar los pagos &l SISS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con la normatividad vigente
apoitando los soportes de pago correspondientes.

Respetar fa politica medieambienta! del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los
recursos ambientales, como €l agua y la energia, racionamiento de pape!,

Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la Gestion Contractual” del Manual de
Contratacion vigenté.

Remitir al supervisor del-contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes a la consignacion, copia de! documento donde
conste la operacion qué por concepto- de reintegros, rendimientes financieros, multas 6 cualquier otro, se causen a
favor de la Entidad en razon a la-ejecucion del contrato.

7.1.18 Obligaciones Especificas del contratista.

Antes de imprimir este documetito... piense en el medic _ambie.n’ce!

Cuaiquer copla impresa de ests documents se cansidera camo COPIA NO CONTROLADA.
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7.1.18.1 Dispener de un fablero de control con enlace dentro de Su portal con Usuario y Clave exclusiva para el ICBF, donde se
publiquen los contenidos registrados y monitoreados y ¢on Jas caracteristicas descritas en el numeral 6.1 de la Ficha de
Condiciones Tecnicas.

7.1.18.2 Monitorear las veinticuatro (24) horas al dia, los siete (7) dias de [a semana, los siguientes medios de comunicacion de
acuerdo a las categorias y especificaciones descritas en el numeral 6.2 y 6.3 de ia Ficha de Condicicnes Técnicas: a)
Television. b) Radio, ¢) Prensa, d) internet e} Redes Seciales.

7.1.18.3 Generar y comunicar alertas a traves del correo electronico institucional designado por el ICBF, inmediatamente se
conozea y se publigue una neticia con informacién relacionada con la categoria y clasificacion contemplada en el numeral
6.9 de la presente Ficha de Condiciones Técnicas, y que de manera inmediata sea parié del contenido de! tablero de
conirot para su consulta inmediata.

7.1.18.4 Elaberar y entregar al supervisor del contrato un informe mensual con anélisis cuantitativos y cualitativos de las noticias
monitoreadas en los diferentes medios de comunicacion dentro de os cinco (5) primeros dias habiles de cada mes en
medio fisico y elecirénice, ¢on la totalidad del contenido publicado, su respectivo fink o imagen con la totalidad de la nota,
en caso de haber sido pubficado en un medio impreso, para gue sean parte del archivo de consulta de la Oficina de -
Asesora de Comunicacicnes.

7.1.18.5 Capagitar dentro de los ocho (8} dias siguientes a la suscripcion del centrato a diez (10) colaboradores de la Oficina
Asesora de Comunicaciones, en el ingrese y uso correcto del pertal y de todas sus herramientas.

7.1.18.6 Asignar una persona y un suplente como enlace permanente con el ICBF para atender las solicitudes o requerimientos de
la Enfidad.

i 7.1.18.7 Estructurar techolégicamente dentro del enlace web un archivo historico de todas las piezas periodisticas seleccionadas y
clasificadas durante dos (2) afies. para que pueda ser consultado através de herramientas dé busqueda.

7.1.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestién,
1 7.1.3.1. Para el eje de Calidad

71311, Demostrar mediarite evidencias la implementacion de acciones de mejora {correctivas o preventivas frente a cualguier
situacion que afecte la prestacion del seivicio) que permita tomar las decisiones a que haya lugar o experiencia exitosas
que de muestren la miejora en la prestacion de servicio.

7.1.3.2. Para el eje Seguridad de la Informacion

7.1.3.2.1Certificar e t_:umplimiento_, seguimiento ¥ revision de los asurifos correspondientes a seguridad de la infarmacion enmarcado
en la normativa interna vigente en virtud de la gjecucion del objeto del contrato.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualguier ¢opla impresa de este documente se cansiders coma CORIA MO CONTRALADA,
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7.1.3.2.2Informar al supervisor, en ‘el momento qué ocurran ncidentes de seguriélad que afecten la disponibiiidad, integridad yio
confidencialidad de la informacion-del [(CBF, en el marce de la ejecucion del conirato.

7.1.3.2.3Cerificar el cumplimiento de la cadena de Suministro TIC, de acuerdo con establecido en la Politica de fa Seguridad de ia
Informacion del ICBF.

7.1.3.2.4 Prever ef plan de recuperacion y confingencia del servicio contratado ante los eventos que puedan afectar el cumplimiento de
la ejecusion del mismo.

7.1.3.3. Para el eje de Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

7.1.3.3.1Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato, se encuentren afiliados al Sistema de
Seguridad Social, incluido los riesgos laborales.

7.1.3.4. Para el eje Ambiental

7.1.3.4.1Cumplir con la politica amblental del ICBF, implementando buenas practicas ambientales relacionadas con el shorre y use
gficiente de agua, energia y pape!, y manejo dé residuos. '

7.2 Obligaciones del [CBF
7.21  Obligaciones Génerales del ICBF

7.21.1 Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objefo del presente contrato.
7.2.1.2 Exigira EL CONTRATISTA fa ejecucion idonea y oporuna de las obligaciones. del presente contrato.

7.2.1.3 Efectuar la supervision y seguimiento del présente contrato.

7.214 Cumplir conlas demas sefialadas en &l atticulo 4° de la Ley 80/1993 y olras normas concordantes

7.2.2  Qbligaciones especificas del [CBF.

7.2.2.1 Entregar ai contratista el listado de usuarios designados para recibir fa capacitacion en el ingreso y uso correcto del portal y
de todas sus herramientas, asi como los colaboradores que van a hacer uso def enlace.

8 FORMA DE PAGO:

EI ICBF pagara al contratista a través de pagos mensuales vencidos e iguales o proporcional por fraccion de servicio prestado de
acuerdo coh la propuesta egondmica, prevla presentacion de: i} la factura correspond;ente if} la certificacion de recibo a satisfaccion
por parte del supervisary, iil) Ja certificacién dei revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el cumplimiento en el
pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de fa Ley
783 de 2002 y articulo 23 dé la Ley 1150 de 2067.

Antes de imprimir este documento,.. piense en el medio ambiente!

Cuatquier copia impresa de ests documents se censidera coma COPIA NO GONTROLADA.
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El pago del primer mes se causara proporcionalmente, teniendo en cuenta los servicios efectivamente prestados, contados a partir
del perfeccionamiento y ejecucion,

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la radicacién de la factura acompafiada de fas
certificaciones requeridas, previa aprobacion del PAC {Programa Anual Mensualizado de Caja).

Todos los pagos se reaiizaran conforme al PAC del instituto Colombianio de Bienestar Famifiar.
8i lafs) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o nc se acomparan los decumentos requeridos para el pago, el término

para éste soio empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
dltimo de los documentos sclicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y

~-{ no fendré por ello, dereche al page de intereses o compensacién de ningura naturaleza.

9 SUPERVISION E INTERVENTORIA

9.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo del Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones del ICBF. En todo ¢ase el ordenador
del gasto podré variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designads, con copia a la Diréccidn
de Coniratacion.

El supervisor desarrollara sus actividades conforme con la Guia de supervisor de contratos y cenvenios del ICBF.

La supervisién se ejercera de acuerdo a la ley y de eonformidad con Ie dispuesto en el presente contrato, el kit del supervisor, el
cual esta compuesto entre otros por: e! Estatuto General de fa Contratacion de la Administracion Piblica y décretos reglamentarios,
el Estatuto Anticorrupcion, €l Manual de Contrétaéion del ICBF y &l Manuat-de Supervisian dél ICBF. £n todo caso el erdenador del
gasto del podra variar unilateralmerite la designacion de los superviseres, comunicando por escrito & los supervisores designados
con copia a la Direceidn de Contiatacion de la sede-de Ta Direccion Genéral.

- 9.1 Interventoria,

“No Aplica”

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, v el aiticulo 2.2,1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con
lo estabiecido en el "Manual para Ia Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacién MICR-01" de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacin y estimacion de los fiesgos previsibles en la contratacion. SE ANEXA MATRIZ DE
RIESGOS

Antes de imptimir este docu mento. .. plense en el .}'nedio ambi"en’cé!

Cualquier copia impresa de este dosumento se cunsidera como-CORIA NG CONTROLADA,
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11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS,

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia Unica de que fratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y los articulos
221231.12,22.1.2.3.1.13y 2.2.1.2.3.1.15 del Decretg 1082 de 2015 amparandc:

a} Cumplimiento: por una cuantia equivalente al veinte par ciento (20%) del valor del contrate y con una vigencia igual al
plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

b} Calidad del servicio: Por una cuantia équivalente al veinte por ciento (20%) del valor def contrato con una vigencia igual
al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

¢) Pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones laborales: Por un monto equivalente al quince por ciento (15%) del
valor del contrato, por el plazo de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.

En cualguier evenio de aumento del valor def confrato o prorroga de su vigencia, ef contratista estara obligado a ampliar o prorrogar
los amparos en fefma proporcional de manéra queé se mantengan las condiciones originales.

El contratista respondera por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligara a indemnizar al Institute Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF de cualquiér perjuicio fe cause por este hecha.

Se exigiran las garantias destinadas a amparar los perjuicios derivados del ofrecimiento, de conformidad con las disposiciones
sefaladas en la Ley 1150 del aiio 2007, y el Decreto 1082 del afio 2015, toda vez que fe permite af ICBF contar con un respaldo
que le garantice por parte de los proponentes L oferentes ia efectividad o eficacia de suscribir el contrato en el evento de ser
seleccionado dénfro dél presente proceso de seleccion.

12 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION,

De conformidad con |2 Resolucion No. 8012 del 8 dé septiembre de 2017, por la cual se adopta el Manual de Contratacion, y que la
presente contratacion no supera los cien (100} SMMLV, no se requiere céncepto favorable por parte del Comité de Centratamon
para adelantar el tramite gue aqui se relaciona.

T ARtes de 1 impHmiF este documento. . pi"énsc"eﬁ'ei medio ambiente!

Cualquier copia Impresa de este doctmento se considéra como COPIA NO CONTROLADA,
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para adelantar el tramite que aqui se relaciona.

13 ANEXOS.

13.1, Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
13.2. Ficha de Condiciones Técnicas
13.3 Estudio del sector ylo costos

14 Aprobaciones

Cargo

Nombre

sy
H

Jefe Oficina Asesora de
Comunicaciones

]
Julio Norberto Solano Jiménez

Elabord; Ana Carolina Brito/ coniratista DAC

Antes de imprimir este decurmnento... piense en €l médio ambiente!

Cualgquler copia impresa o st ducumento se considera comoe COMA NO CONTROLADA.




