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130-CPOMSACS-ADMTIVA -

Acacias, 26 de abril de 2023

Sefior:

DR. HECTOR HERNAN GUANARITA
RESPONSABLE ATENCION Y TRATAMIENTO
Colonia Penal de Oriente de Minima Seguridad
Acacias, Meta

REF.: Designacién como supervisor del comunicado de aceptacion 028 del 26 de abril de 2023 cuyo objeto es
CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA COMUNIDAD
TERAPEUTICA DE LA CPOMSACS '

Cordial Sajudo

En atencitn al asunto de la referencia, le informo que ha sido designado por parte de esta Direccion como supervisor de
del comunicados de aceptacion 028 del 26 de abril de 2023 cuyo objeto es CONTRATAR LA ADQUISICION DE
ELEMENTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA COMUNIDAD TERAPEUTICA DE LA CPOMSACS”
para lo cual debera cumplir las funciones que como supervisor representa, como es la de salvaguardar los intereses de
la Colonia Penal de Oriente de Minima Seguridad de Acacias-Meta, y exigir al contratista la ejecucion idonea y
- oportuna del contrato celebrado, ejerciendo para ello vigilancia, durante el tiempo de sjecucion de la obra o de la
prestacion del servicio o durante el periodo del suministro de los bienes, o que el suministro de los bienes se acomoden
a las caracteristicas técnicas y de utilidad que se tuvieron en cuenta al momento de confratar.

Es preciso manifestarle que la designacién como supervisor esta sujeta a los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado, conforme al articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y los
principios consagrados en el Estatuto General de la Contratacion, articulo 23 de la Ley 80 de 1993 como son el de
transparencia, economia y de responsabilidad, los cuales deberan ejercer con plena autonomia perc en total
coordinacion con la Ordenadora del Gasto y las demas dependencias involucradas en el proceso de contratacién, en
particular con la Oficina de Administrativa. '

Debera propender porque el contratista cumpla de manera idonea y oportuna el objeto contratado, de acuerde con las
especificaciones sefialadas en los estudios previos, y el contrato que lo compone la aceptacion de la oferta y oferta
* seleccionada. o

Por lo anterior, como supervisor debera cumplir las siguientes funciones:

1. Ejercer la coordinacion, vigilancia y control desde el punto de vista administrativo, técnico, financiero y legal sobre
- la ejecucion del contrato. e
2. Verificar y controlar el cumplimiento de fas obligaciones pactadas en el contrato y demas documentos
contractuales. i
3. Vigilar y controfar que el confrato se desarrolle dentro de los términos ¥ presupuesto establecido en el contrato.

4. Certificar de acuerdo con la periodicidad establecida en el contrato que los bines y/o servicios efectivamente
entregados por el contratista, cumplen a cabalidad con las condiciones pactadas en las obligaciones del contrato,
los cuales deberan estar acompafiados de los soportes comespondierites.
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15,
16,

17.

18.

18
. 20.

21.

Informar al ordenador del gasto ¢ y a la Oficina Administrativa, el estsdo de avance o gjecucion def contrato con
base en su plazo, poner en conocimiento en forma inmediata los hechos u omisiones, demoras e incumplimientos
que afecten fa ejecucion del contrato. (Formato PA-LA-MO03-F20 V01 informe Parcial de Supervision.)

Reportar trimestralmente la planificacion y control de la ejecucion de Ios contratos al ordenador del gasto mediante
correo electronico, informacién que sera remitida a la oficina Administrativa.

Exigir al confratista que las obras, servicios o bienes confratados; cumplan con las condiciones y calidades
pactadas y si es del caso, solicitar su correccion o reposicion cuando verifique que no cumplen con fo requerido.
Conceptuar y justificar la viabilidad de las adiciones, prorragas, cesiones, modificaciones o suspensiones al
contrato que -procedan, asi como elaborar y remitir a la Oficina Administrativa, con la debida anterioridad al
vencimiento det contrato (no inferior a cinco (5) dias) con el fin de que se adelanter los tramites a que haya lugar.
Suministrar al contratista toda la infoermacion y documentos necesarios para la comecta ejegucion del contrato.
Elaborar y firmar conjuntamente con el contratista todas las actas que demande la ejecucion del contrato y
enviarlas a la oficina Administrativa, tales coma: .

Acta de Inicio del contrato (PA-LA-M03-F18 V01). :

Acta de suspension del contrato cuando se presenten las causales correspondientes previstas en el mismo.
Actas de recibo a satisfaccion parciat y/o final

Acta de terminacion.

Acta de liquidacion (Contratos de tracto sucesivo)

Acta de Archivo (Contratos de Ejecucion Inmediata) ,

Las demas actas que se establezcan y se requieran para la gjecucion del contrato.

Asistir tecnicamente a la Entidad en asuntos relacionados con la ejecucion del contrato.

Resolver las consultas del contratista, o tramitarlas ante la dependencia competente, haciendo el correspondienie
seguimiento, sirviendo como canal de comunicacion entre el contratista y las diferentes dependencias.

Verificar para efectos de pago, que el contratista cumpla con las obligaciones de afiliacién y pagos al Sistema de

Sequridad Social Integral (Salud, Pension y ARL) y Aportes Parafiscales, segln sea el caso, e informar al
Ordenador del Gasto en caso de existir incumplimiento de estas obligaciones.

Revisar las facturas o documentos equivalentes presentadas por ei contratista, verificando que en ellas se
consignen el concepto y valor del sgrvicio prestado, o los bienes entregados y que correspondan con fa ejecucion
de! objeto, obligaciones y actividades pactadas y plazos convenidos y remitir a la Oficina Administrativa, la
documentacion determinada en el contrato para el tramite de pago.

Formular y enviar al contratista por escrito ias observaciones y cbjeciones a que haya lugar, cuando haya
desacuerdo o inconformidad con el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato. Estas observaciones
deben estar debidamente sustentadas y justificadas en hechos, circunstancias y normas si hay lugar a ello.
Solicitar al contratista por el medic mas adecuado y eficaz las aclaraciones, modificaciones o complementos al
contenido de los informes y peficiories presentados ante la Direccion de la Colonia Agricoia de Minima Seguridad
de Acacias-Meta, 0 aquellos que especificamente requiera la oficina Administrativa.

En el evento de incumplimiento, requerir por escrito al contratista para gue cumpla las obligaciones pactadas en el
contrato.

Remitir a la oficina Administrativa o quien haga sus veces, el informe acerca del incumplimiento del contratista, el
cual ademas, debera contener la tasacion del porcentaje sobre el presunto incumplimiento en la ejecucion de las
obligaciones de! contrato, los requerimientos efectuados al mismo y SUS respuestas.

Realizar la planificacion y control de la ejecucion de los contratos de tal manera que la ejecucion se realice durante
la vigencia fiscal para la cual fue programada :
Organizar una carpeta con la documentacion que se genere durante.fa ejecucion del contrato o convenio, actas,
oficios, otros.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que le sean aplicables:
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Acatar las observaciones y recorsendaciones juridicas que imparta 'a Oficina Administrativa y el ordenador del
gasto en los eventos de discrepancias entre las partes durante ia wvigencia del contrato y en este evento,
abstenerse de expedir certificacion de cumplimiento para el pago de las obligaciones contraidas, hasta tanto no se
tenga pronundiairianto favorabie para ese efecto.

Abstenerse de impartir rdenes verbales o suscribir documento que modifique o aiteren las condiciones pactadas
en el contrato, prerrogativa que séle corresponde al ordenador del gasto. ' :

'En su calidad de supervisor, usted es ia clave de la comunicacion correcta entre el contratista y la Colonia Agricola
de Minima Seguridad de Acacias-Meta y es a través suyo la responsapilidad de canalizar Ia informacion referente
a la'ejecucion del contrato. : ;

Obligaciones del Supervisor una vez finalizado el plazg de ejecucion del mismo

. Exigir al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de los anép?aros de estabilidad de obra, de calidad del

bien o servicio suministrado y de los deméas amparos y garantias requejidos para avalar las obligaciones que deba
cumplir el contratista con posterioridad a la terminacion del contrato. ! :

. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes al Sistema de

Seguridad Social (salud, pension y riesgos laborales), y de los aportes parafiscales {Cajas .de Compensacion
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje Sena y al Instituto Colombiang de Bienestar Familiar), cuando haya lugar
a ello, estabieciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y la suma a cofizar.

Elaborar y remitir a la Oficina Adminigtrativa, el informe final (Formato PA-LA-M03-F21 V/01), sobre la ejecucién del
contrato, en el cual se consignara entre otros datos, los siguientes: ’ -

Plazo de contrato.

Valor del contrate, ificluyendo sus adigiones y/o modificaciones.

Consolidado de las actividades realigadas y/o bienes entregados por ¢! contratistz.en virtud de la ejecucion del
contrato. o - :

Relacion de pagos realizados, sefialando el periodo o factura yelvalor.- °

La calificacion al contratista respectd del cumplimiento de las obligaciones del contrato, referente a su calidad,
seriedad y cumplimiento. A b

Remitir a la Oficina Administrativa la solicitud de liberacion de saldo.

Proyectar el Acta de Archivo en aguellos contratos que por ley no requieran liquidarse y enviarla a la Oficina
Administrativa, para revision y firmag respectivas. (Formato PA-LA-N03-F22).

Los contratos que lo requieran, dentro del plazo establecido en la normativa vigente, proyectara el acta de
liquidacion que remitira a la Oficina Administrativa de la Colonia Agricola de Minima Seguridad de Acacias-Meta,
para revision y firma del ordenador del gasto. (formato PA-LA-M03-F23 V01 Acta de Liquidacion).

Son conductas que no corresponden 2 la funcién del supervisor de contrato y que deben ser proscritas en la
Escuela: o

1.
2.

3,
4.

5
6.

Adoptar decisiones que impliquen la modificacion del conirato, toda vez fQue no es competente.

Solicitar o recibir directa o indirectamente para si o para un tercero, ‘dadivas, favores o cualquier ofra clase de
beneficios o prebendas del contratista, - _

Retardar, denegar y omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razon de sus funciones.

Constituirse en acrsedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el contrato cuya ejecucion
controla. '

. Facilitar acceso indebido a |a informacién institucional.

Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciofies,
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El supervisor podra soficitar apoyo en’ asesoria juridica en asuntos c@ﬁtractuales-y presupuestales a la Oficina
Administrativa de la Colonia Agricola de Minima Seguridad de Acacias—Metgf. .

Aspectos que debe contemplar el inf@;‘@ne del Supervisor
1. Aspectos Generales:

Namero del contrato o convenio, modificaciones, otro si, contratos adicionales.

Parte contratantes.. B ; .

Objeto del contrato - P

Valor del contrato ‘

Fecha de iniciacion del contrato (esta es a partir de fa aprobacion de la péliza de garantia)
Fecha terminacion del contrato

Anexos allegados con el informe

Nombre del supervisor -

Porcentaje de Ejecucion

2. Aspectos Administrativos y Legales

*  Describir en forma compleia las actividades desarrolladas y sjecutadas en el t&mino de gjecucion del
contrato que cubre el infome, indicando su conformidad o inconformidad con el resultado obtenido en el
respectivo periodo; soportado en el informe rendido por el Contratista. )

Enunciar las suspensiones g incumplimientos, de responsabili'.r.j_ad del contratista o de la Colonia.
Indicar si dentro del periodc informado se realizaron requerimientos al contratista allegando los enviados y
sus respuestas, si es del caso.

3. Aspectos Técnicos o !

- = Relacion de situaciones que han de considerarse por el supervisor de acuerdo con sus especiales
- conocimientos sobre el terma objeto del contrato, que hayan acaecido durante el término en que se rinde el
informe. ! .
» Modificaciones, inconvenientes, soluciones adoptadas o sugertdas frente a los aspectos técnicos.

Estos informes deben suscribirse en forma mensual durante Ia ejecucion del contrato y uno consolidado que dé cuenta
del porcentaje de cumplimiento y las actividades de supervision desarroliadas. La no prestacion de los informes de
Supervision del Contrato daré lugar a las acciones disciplinarias que contempla la Ley 1474 de 2011.

Cabe resaltar la importancia, de la presentacion de las certificaciones como requisito indispensable para efectos del
pago correspondiente, nc olvidar que ’fantes debe rendir informe ai orde[';_édor del gasto, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al vencimiento del periodo que contemple el contrato,

Es pertinente resaliar q"l'Ié |lainobservancia de las funciones plasmadas, corpo supervisor, en el incumplimiento parcial o
total, de alguna de las obligaciones a cargo del contratista, sera solidariamente resporisable con este de los perjuicios
que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le sean imputable, actuacién que dara lugar al traslado de
los hechos a la Oficina de Control Discipfinario respectivamente, a fin que détermine lo que corresponda en materia de
responsabilidad de fa funcion supervisor, de conformidad con las disposiciones contempladas en la Ley 1474 de 2011.

En los casos de SU ausencia, por vacaciones, comision, permiso, compensatorio o por retiro de la Entidad, debera
informar con antelacion de fres (3) dias habiles a la Direccion de la Colonia Agricola de Minima Seguridad de Acacias-
Meta, con el fin de designar un nuevo supervisor.

~ Las anteriores funciones estan enmarcadas en los articulos consagrados enla Ley 1474 de 2011 que consagran:
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“Articulo 83. Supervision e mtervents:jna contractual.

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrericia de actos de corrupcion y de tutelar la
transparencia de fa actividad confractuel. las entidades piblicas estan obhgadas a vigilar permanentemente la correcta
efecticion del objeto contratado a través e un supervisor o un inferventor, segtin corresponda.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, ﬂnanc;ero confable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

Articulo 84. Facultades y deberes de los supervisores y los mterventor«»-s

La supervision e interventoria contractual implica el sequimiento al e;erc:c:o del cumplimiento obligacional por fa entidad
contratante sobre las obligaciones a cargg del contratista.

Los interventores y supervisores estér facultados para solicitar mformes aclaraciones y explicaciones sobre &l
desarrolio de la ejecucion contractual, .y. serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan c :risttturr actos de cormupcion tfprﬂcados como conductas punibles, o que puedan
poner 0 pongan en riesqo el cumplrmrenro del contrato o cuando tal mcumpizm:ento se presente.

Ley 1952 del 2019 22 TICULO 54. Faltas relacionadas con Ia Conﬂatacién Publica.
“6. No exigir, el supervisor o el inferventcr, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su

defecto, fos exigidos por las normas técricas obligatorias, o certificar coma recrbrda a satisfaccion obra que no ha sido
gfecutada a cabalidad.”

Alentamente,

Capitan (R) EDGAR MERCHAN Ri%CON
Director Colonia Penal de Oriente de Minima Seguridad Acacias-Meta

Notificado: DTHECTOR HERNAN GUANARITA.

ce.No. QYU pf

Revisado por: Edgar Merchan Rircan - Director
Elaborado por: Diana Milena Vega - Gestion Corporativa
Fecha de elaboracion: 26/04/2023
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