Barranguilla, Septiembre de 2023

Doctora

DELIA LUZ ALANDETE CHICA

Jefe Oficina Administrativa y Financiera
Ciudad

Asunto: Informe de Gestién correspondiente a Septiembre/ael 2023

1.- Asesorar al Despacho del Director en la proyeccion y elaboracion de informe de
Gestién a la Junta Directiva de la DDL del mes de Agosto del 2023
2.- Realizar las actuaciones previamente delegadas por el Director ante las dependencias
con relacion al tramite interno para la autorizacién de devolucidn de titulos judiciales.
3.- Asesorar al jefe de la oficina Administrativa en los informes de Gestién documental a 1
presentar en el informe a la junta directiva, del mes de Agosto dei 2023
4.- Verificar e informar al Director el cumplimiento de los indicadores de Gestién del mes de
Agosto establecidos con respecto a los resultados de gestion esperados e informarlos
ala Direccion.
5.- Revision del informe de Agosto de los Actos Administrativos expedidos por la DDL. ~
6.- Apoyo al area administrativa en la elaboracién de las estadisticas de los canales
virtuales de atencién al publico del mes de Agosto.
7.-Apoyo a la direccion en el seguimiento y revision de fas quejas presentadas por los
usuarios y registradas en el acta mensual.
8.- Apoyo en proyeccion de documentos que salen de la direccion a los diferentes entes de la
Alcaldia Distrital.
9.-Apoyo a la Direccién en la aprobacion de solicitudes de cdp en el software contable.
10.-Apoyo a la direccion en el diligenciamiento y Proceso de empalme 2020-2023., corte No
2
11.- Apoyo a la Direccion en chegueo pagina web de |la entidad.
12.-Apoyo en coordinar socializacion por parte de Barranguilla verde.
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KATERIN BONEU BERROCAL
C.C 50, 912,847 De Monteria




