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Obligación Contractual Producto 

1.Coadyuvar desde su perfil profesional en el área 
administrativa la supervisión, en aspectos 
financieros, de los contratos y los convenios 
relacionados con el programa de Primera Infancia a 
cargo de la Secretaría Distrital de Gestión Social.                                                                                        

 Coordiné la etapa de seguimiento al proceso de 
revisión de obligaciones contractuales de las 
EAS adscritas al programa y condensadas en 
los planes de trabajo correspondientes; 
revisando la emisión de observaciones, 
tiempos de respuesta por parte de las EAS y 
cargue efectivo de documentación en las 
plataformas dispuestas para tal fin. 

 Proyecté estandarización de los informes de 
ejecución financiera relacionados con el pago a 
las EAS, con el fin de controlar y supervisar la 
gestión de seguimiento de los procesos de 
pago oportunos. 

2. Elaborar y realizar seguimiento a los planes de 
acción, diagnósticos y reportes del proceso de 
acompañamiento a los operadores que ejecutan 
contratos para la atención integral a la Primera 
Infancia y de cualificación de Hogares Comunitarios 
del Bienestar y otros. 

 Coordiné el proceso de envío de la 
documentación de valores de facturas a las 
EAS derivadas del convenio 198 de 2023, de 
4to y 5to desembolso. 

 Revisé en mesa de trabajo las cifras a 
proyectar en Comité Técnico Operativo en 
materia de ejecución de recursos de acuerdo a 
la presentación de cuentas por parte de las 
EAS del convenio. 

3.Asesorar a la Secretaría Distrital de Gestión Social, 
en los temas relacionados con su formación 
Profesional y con el objeto de su contrato. 

 Adelanté la consolidación de las 
consideraciones financieras en relación a la 
potencial atención de la comunidad indígena 
YUKPA. 

4.Redactar documentos de trabajo (reportes, 
manuales, guías, estrategias, lineamientos, 
informes, entre otros) en los temas atenientes a la 
ejecución del Programa Primera Infancia.                            

 Desarrollé informe del proceso de avance en la 
presentación de cuentas de las EAS y del 
comparativo periodo a periodo, así como de las 
aprobaciones para el cargue efectivo en las 
plataformas especificas. 

5. Realizar seguimiento a los procesos 
precontractuales, contractuales y post-contractuales 
de las modalidades que atiende el programa de 
primera infancia. 

 Revisé formato de informe de gestión de 
actividades, para la cuenta de cobro a ICBF del 
mes de agosto. 

 Coordiné seguimiento al informe de ejecución 
para el período en mención de la radicación de 
las cuentas de cobro de las EAS del convenio 
198 de 2023. 

6. Asesorar desde su área de experticia en la 
planeación e implementación de las jornadas de 
supervisión de las cuentas de los operadores del 
programa de primera infancia.                                 

 Convoqué y participé en reuniones con el 
equipo financiero para establecer 
retroalimentaciones respecto al proceso de 
emisión de observaciones a la documentación 
presentada en las cuentas de cobro por parte 
las EAS, con el fin de estructurar mecanismos 
estándar de respuestas y seguimiento a las 
observaciones. 

 

7. Reportar al lider del area financiera las novedades 
identificadas en la prestación del servicio.    

 Presenté al líder del área informe resultante de 
mesas de trabajo en relación a procesos de 
ejecución del equipo financiero, para insumo en 



la toma de decisiones referente a la calidad de 
los procesos. 

8. Verificar desde su formación profesional en el área 
administrativa y financiera el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales de los operadores que 
ejecutan contratos para la atención integral a la 
primera infancia y de cualificación de Hogares 
Comunitarios del Bienestar. 

 Atendí la revisión de las proyecciones de las 
inejecuciones por inicio tardío de las EAS del 
convenio 198 de 2023, con corte a 24 de agosto 
de 2023. 

9.Planificar de acuerdo a las directrices impartidas 
por la Directora de Primera Infancia las jornadas de 
Asistencia Financiera. 

 Coordiné la emisión d memorandos a las EAS 
adscritas al programa con relación a los 
tiempos y proceso de presentación de cuentas. 

10.Asesorar mediante conceptos financieros, de 
acuerdo con la normatividad aplicable al programa de 
Primera Infancia, según la forma de prestación del 
servicio, al supervisor de los contratos ejecutados en 
el marco del programa de atención a la Primera 
Infancia. 

 Consolidé la información para reportes de 
alerta de personas naturales con radicados sin 
gestionar por parte de la Secretaría de 
Hacienda. 

11. Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y 
las que sean determinadas por el supervisor. 

 Adelanté proceso de seguimiento a las 
subsanaciones de observaciones por parte de 
las EAS, basado en análisis de la información 
remitida por los analistas de cuentas. 
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JORGE ALBERTO MUNARRIZ SALCEDO 

C.C. 72.149.386 DE BARRANQUILLA 
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