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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga 27 de septiembre de 2023

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4644752
Coordinadora de formacién de programas Especiales
Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes Septiembre del ano
2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4644752 del afio 2023

Laura Johana Baez Gutiérrez, identificado con la cédula de ciudadania No. 63397528 de
Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Sena Emprende Rural, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS
M/CTE. ($39.290.552,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Pagos mensuales por valor de ($ 4,009,240, Incluido IVA) y proporcionales, esto

para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el 15 de Diciembre de 2023.

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

OBIJETO:

Emprende Rural SER.

Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA,
Regional Santander de caracter temporal en periodo fijo como instructor en el area
ARTESANIAS y de apoyo a la gestiéon del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la

modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar los procesos de planeacién de la *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
oferta formativa de las actividades actividad, debido a que ya se abrieron las | realiz6 la actividad, debido a que
relacionadas con la formacion para el fichas establecidas como meta dentro de | ya se abrieron las fichas
trabajo en emprendimiento segun lo la ejecucidn contractual. establecidas como meta dentro
establecido en los lineamientos entregados de la ejecucién contractual.
por la Direccidon de Empleo y Trabajo.

2 Articular con los instructores de *Ejecucion de la formacidn en las fichas *Ejecucion de la formacién en las
emprendimiento o técnicos para realizar el de formacion. fichas de formacion.
alistamiento integral de los procesos de
formacién a través de mecanismos de
atencién diversificados y estratégica
diddcticas adaptadas a las condiciones
locales bajo la estrategia aprender haciendo
con materiales de formacidn cuando
aplique.

3 Ejecutar las acciones de formacion haciendo | *Ejecucion de las acciones de formacion *Se adjuntan listas de chequeo

uso de la estrategia pedagdgica de
"formacidén por proyectos", bajo la
modalidad de atencidn sincronica -
asincrénica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccién de
Formacién Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccidon de Empleo y
Trabajo y lo establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en SIGA.

de la linea de Negocio rural mediante el
programa:

1.“Emprendedor en elaboracidn de
productos con bordado artesanal”.

*Ficha: 2752283 -Municipio: Macaravita.
Total de Horas:24

de portafolio con gestion en
DRIVE de programas Especiales.

*Adjunto pantallazo de
asistencias a la fecha de las fichas
tomadas del DRIVE
correspondiente a cada carpeta
de cada una de las fichas.

*Ficha: 2752283-Municipio:
Macaravita. Total de Horas:24

*Ficha: 2778354-Municipio:
Macaravita. Total de Horas: 16
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*Ficha: 2778354-Municipio: Macaravita.
Total de Horas:16

*Ficha 2754251-Municipio: Concepcion.
Total de Horas:16

*Ficha 2780889-Municipio de Malaga.
Total de Horas:24

*Ficha 2840295-Municipio El Cerrito.
Total de horas: 40

2.“Emprendimiento en elaboracion de
accesorios artesanales”.

*Ficha 2792497-Municipio de Guaca.
Total de Horas:32

*Ejecucion de las acciones de formacion
de la linea de Fortalecimiento mediante
el programa:

“Elaboracion de productos artesanales
con recursos naturales”.

*Ficha: 2809856-Municipio: Enciso. Total
de Horas:24

Total de Horas Mes de Septiembre: 176

*Se reportan 16 horas adicionales al
presente mes para sumar a las
pendientes de los meses anteriores.

* Acompafiamiento en el proceso de
gestion de materiales de formacidon como
técnico para validacion de fichas técnicas
de productos entregados.

* Solicitud de materiales de formacién
para la 5 fichas de Negocio Rural,
ejecutados en formacion.

* Ficha 2754251-Municipio:
Concepcidn. Total de Horas:16

*Ficha 2780889-Municipio de
Madlaga. Total de Horas:24

*Ficha 2840295-Municipio El
Cerrito. Total de horas: 40

*Ficha 2792497-Municipio de
Guaca. Total de Horas:32

*Ficha: 2809856-Municipio:
Enciso. Total de Horas:24

*Todos los documentos se
encuentran

* Se adjuntan imagenes de
correo con cambio de
especificaciones técnicas de
items de materiales artesanias asi
como evidencia de la revision y
validacion de materiales de
formacion entregados a la fecha
el 26/09/23, junto a la
supervisora del contrato.

* Pantallazo de correo con
solicitud en formatos
correspondiente para la gestidon
de materiales de formaciény
posterior entrega de los mismos
en las fichas ejecutadas en
negocio rural.

Asegurar el reporte de informacién con
claridad, oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o

*Se solicito al dinamizador la gestion de
eventos en el aplicativo Sofia plus,
correspondientes al mes de septiembre.

*Adjunto pantallazo de correo
con informacion para gestionar el
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permanente por el SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador regional con
funciones de centro o dinamizador de
centro con funciones de regional segln
aplique.

proceso de registro de horas en
la plataforma Sofia plus.

*Se adjunta a la cuenta el
Reporte de horas en Sofia Plus.

Articular con los servicios institucionales
como SENNOVA y AGROSENA en beneficio
de los aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del dinamizador rural de
centro, dinamizador regional con funciones
de centro o dinamizador de centro con
funciones de regional segun aplique.

*Para el presente mes no se realizd la
actividad.

*Para el presente mes no se
realizé la actividad.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones a atender, de
manera que se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el marco
de su objeto contractual.

*Envio de programacion del mes de
Septiembre a la dinamizadora programa
SER

*Se adjunto el correo con la
gestion de horas para reporte y
ejecucion de formacion.

Evaluar los resultados de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacién.

*Para el presente mes no se realizé la
actividad ya que las fichas ejecutadas aun
se encuentran en proceso formativo.

*Para el presente mes no se
realizo la actividad ya que las
fichas ejecutadas aun se
encuentran en proceso
formativo.

Entregar informacidn con calidad y
oportunidad para la creacién de la unidad
productiva resultado de los programas de
formacién desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales, asi como
la inscripcidn en el sistema de informacion
de la Agencia Publica de Empleo del SENA,
de los aprendices de la linea de
empleabilidad.

*Para el presente mes no se realizd la
actividad.

*Para el presente mes no se
realizé la actividad.

Apoyar las jornadas de disefio y desarrollo

curricular conforme a las necesidades de la
Coordinacion Nacional y la Subdireccion de
Centro.

*Para el presente mes no se realizé la
actividad

*Para el presente mes no se
realizé la actividad.

DE APOYO A LA GESTION DEL EMPRENDIMIENTO RURAL
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1 Apoyar la aplicacion del diagndstico *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
empresarial de la unidad productiva en fase | actividad. realizé la actividad.
1y 2 segun corresponda con veracidad y
calidad.

2 Apoyar la ejecucion y participacion de *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
unidades productivas en actividades de actividad. realizé la actividad.

comercializacién (incluyendo mecanismos
virtuales), gestion empresarial y financiera
cuando se requiera, asi como las
actividades de fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo Empresarial.

3. Participar en las jornadas de actualizaciony | *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
transferencia tecnoloégica convocadas por el | actividad. realizé la actividad.
dinamizador rural de centro, dinamizador
regional con funciones de centro o
dinamizador de centro con funciones de
regional segun aplique y la Coordinacién

Nacional.
4 Articular con el instructor de *Para el presente mes no se realizd la *Para el presente mes no se
emprendimiento y o técnico en las actividad. realizé la actividad.

formaciones de negocios rurales o
autoconsumo para la construccion del
modelo de negocios con los aprendices, asi
como la creacion de unidad productiva.

5 Identificar y registrar la sistematizacion de *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
casos exitosos generados en las actividades | actividad. realizé la actividad.
relacionadas Pagina 4 de 7 GTH-F-077 V.14
ANEXO DEL CONTRATO — INSTRUCTORES
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
TECNICOS (SER) con la formacidn para el
trabajo en emprendimiento.

6 Consolidar la creacién de unidades *Para el presente mes no se realizd la *Para el presente mes no se
productivas rurales sostenibles cuando su actividad. realizé la actividad.

linea de formacién corresponda a negocios

rurales o autoconsumo, de acuerdo con los

disefios curriculares y numero de fichas que

se asignen.

7. El contratista se compromete a evidenciar *Asistir a revision de portafolio el dia 25 * Se adjuntan Listas de chequeo
lo establecido en la guia para la ejecucién de septiembre para la revision de las de verificacién de portafolios de
del programa SER asi como en la lista de fichas ejecutadas el dia de revision. las fichas ejecutadas.
chequeo - portafolio de evidencias para
cada caso.

DE APOYO A LA EMPLEABILIDAD: (Opcional de acuerdo con los disefios curriculares asignados)

1. Realizar acciones de formacion para la | *Para el presente mes no se realizé la *Para el presente mes no se
ocupacién rural, Realizar orientacion | actividad. realizo la actividad.

5
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ocupacional personalizada y grupal, para las
personas formadas en el programa SER en
procura de mejorar sus posibilidades de
insercion en el mercado laboral.

2. Apoyar la gestion la inscripcion de empresas | *Para el presente mes no se realizo la *Para el presente mes no se
rurales y unidades productivas en el | actividad. realizé la actividad.
aplicativo establecido para este fin.

GENERALES:

1 Realizar su afiliacion ante la administradora | *Afiliacién ante la administradora de | *Documentos para subscripcidén

de riesgos laborales que disponga el SENA,
bajo la clase de riesgo tipo Il relacionada con
labores segun el perfil.

riesgos laborales que disponga el SENA,
bajo la clase de riesgo tipo Il relacionada
con las labores de Artesania.

contractual

2. Presentar o gestionar la certificacion en las
normas de competencia “Orientar procesos
formativos presenciales con base en los
planes de formacion concertados” vy
“Orientar procesos formativos en la
modalidad a distancia con base en los planes
de estudio”, cuando al momento de
contratacion, no se cuente con ellas dentro
del ler semestre 2023.

*Certificado de la NCL: Certificado de
norma “Orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes de
formacion concertados” Con Fecha 10 de
noviembre 2020

*Certificado de la NCL:
Certificado de norma “Orientar
procesos formativos presenciales
con base en los planes de
formacién concertados”. Se
adjunto en la cuenta del mes de
febrero.

Reportar y registrar en el aplicativo Sofia
Plus todas las actividades que de acuerdo

*Gestion de creacion de ficha de
formacion para el programa:

*Aplicativo SOFIA PLUS

3. con el proceso de GFPI son de su | “Emprendedor en elaboracién de *Adjunto pantallazo de correo
responsabilidad, Creacién de ruta de | productos con bordado artesanal”, con gestion del proceso.
Aprendizaje, Asocio de Aprendices, | Municipio del Cerrito, mediante la
verificacion de registro de actividades en | organizacién de documentas requisitos
Sofia plus durante los 5 primeros dias habiles | para la apertura de la misma en el
de cada mes y reportar novedades a su | aplicativo SOFIA PLUS.
supervisor, reporte de Inasistencias, Reporte
de Juicios Evaluativos, garantizando la |  Gestion de matricula extemporanea
oportunidad, calidad de la informacién y la | ficha: 2840295.
coherencia con el proceso formativo. *Creacion de ruta y asocio de aprendices

ficha: 2840295.

4, Acatar los lineamientos del Sistema | * Ejecucion de las formaciones segun * Uso de formatos Institucionales
Integrado de Gestidbn y Autocontrol, | lineamientos Sistema Integrado de en documentos de Disefio
Seguridad y Salud en el trabajo, gestion | Gestiony Autocontrol, Seguridad y Salud | Curricular.
ambiental, gestién de la informacién y | en el trabajo, gestidon ambiental, gestion ) ) »
Gestion de la Calidad y procedimientos de la | de la informacién y Gestién de la Calidad | “Manejo de informacion con
Direccién de Formacién Profesional Integral | y procedimientos de la Direccién de responsabilidad.

y los lineamientos de la Direccidon de Empleo | Formacion Profesional Integral y los *Ejecucién de la formacion bajo
y Trabajo - Coordinacion Nacional de | lineamientos de la Direccion de Empleoy i .
. . o, . ineamientos de FPI.
Emprendimiento. Trabajo - Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.
5. Reportar de manera oportuna como usuario | *Gestién de documentos de cuenta del * Plataforma SECORP I

proveedor, en la etapa de ejecucidn
contractual dentro de la plataforma SECOP
I, los soportes correspondientes que

presente mes de septiembre y soporte
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evidencien la correcta ejecucidon y pagos | de cuentas digitales en la Plataforma
realizados en cumplimiento del contrato de | SECOP Il
prestacion de servicios suscrito.

el supervisor debera presentar dentro de los | septiembre, segun los tiempos indicados. | dinamizadora SER.
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la respectiva
legalizacion al area de Contable o quien haga
sus veces.

cuenta en GF.

6. El contratista que realice comisiones de | *Se realizo la gestidn de la legalizacion de | *Se adjunta pantallazo de envio
servicios o desplazamientos autorizados por | gastos de viaje para el mes de de documentos de legalizacion a

* Se adjunta a documentos de

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 36623 Macaravita 4 de septiembre 2023 6 de septiembre
de 2023

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de planilla: 27317518 , operador Asopagos, periodo Agosto de 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (77) folios
Cordialmente,

Firma
LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ
Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4644752 de 2023

Coordinadora de formacién de programas Especiales
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Evidencias Mes de Septiembre.
a.Obligaciones Especificas:

Obligacion 3. Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacion
por proyectos", bajo la modalidad de atencion sincrénica - asincronica de acuerdo con los procedimientos de
la Direccion de Formacion Profesional Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y lo
establecido en la guia para la ejecucion del programa SER en SIGA.

1.Adjunto pantallazo de asistencias a la fecha de la cuenta subidas en Drive de cada formacion.
a. Linea de Negocio Rural:
III

1.Formacién: “Emprendedor en elaboracién de productos con bordado artesana

Macaravita Ficha No. 2752283

<« c o@§
e ° i
cprogramase + Nuevo v
TECNICO
4 cado -
<« C @ senad-mysharepointcom - ser " Ve aspaTFolde A " 3 Y > 0@ :
° s Todat ot miresd

£ 6.5eptiembre

Listados de asistencia en Drive
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SENA

2.Formacién: “Emprendedor en elaboracion de productos con bordado artesanal”

Macaravita Ficha No. 2778354

Nuestros archivos

- 2778354 _SER_Asistencia_Septiembre Técnic...

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

> 2_Ficha_No2778354_MACARAVITA_BORDADOS_LAURA_BAEZ TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA

&« > C
@ Coaching paraeléx.. @ hitps//padietcom/,

OneDrive A Buscar & ?
cprogramase T Cargar ~ [ Compartir & Copiarvinculo 51 Afadir acceso directo a Mis archivos  Jg Sincronizar 5 Organizar ~
B cprogramase

@ Correo: Laura Johans X | @b Compartidocontigs X b TECNICO -OneDrive X @ 4.Septiembre-One’ X | @ (1) WhatsApp x | % UnirPDF online | Cor % | + v = X
&< > C # senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD149058id=%2.. @ & Tr a ‘ H
@ Cosching pars el éx.. @ hitps//padietcom/. Todas los marcadores
OneDrive O Buscar & ? Laura Johana Baez... '6:)
cprogramase T Cargar v [ Compartir > Copiarvinculo ) Afadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar — «++ J© Crganizar v~ = ~ @ Infermacién
£ cprogramase
Nl Esos T dIreos 2_Ficha_N02778354_MACARAVITA_BORDADOS_LAURA_BAEZ TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO &
[ Nombre © Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
£2  1Junio 25 de junio Laura Johana Baez Gutiém 3 elementos 83 Compartido
& 2Julie 23 de julio Laura Johana Baez Gutiém 3 elementos 23 Compartido
[& 3.Agosto 21 de agoste Laura Johana Baez Gutier 3 elementos & Compartido
() [a ASeptiembre ® Y Hace 5 dias Laura Johana Baez Gutiér 3 elementos 83 Compartido
Obtener |as aplicaciones de
CneDrive
Volver a la version clasica de
CneDrive
@R Correo: Laura Johana Biez Gutic X @ 4.Septiembre - OneDrive X G juédiaeslunacreceneense x | + ~ - X

& senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2... & |& ¢ a ‘ H

Todos los marcadores
Yy

L: Joh: B: { )
aura Johana Baez. \\__)

ED Informacién

TECNICO > 4.Septiembre 3

O Nombre * v Modificade ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
L&  Evidencia Fotogréfica Hace 5 dias Laura Johana Baez Gutiérr 3 elementos & Compartido
2778354_Asistencia_Septiembre_Técnica.pdf ~ Hace 5oias Laura Johans Biez Gutiér 518 M8 2 Compartida
Hace 5 dfas Laura Johana Biez Gutiérr 3,15 M8 25 Compartida

Listados de asistencia en Drive:

GTH-F-062 V09
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SENA

3.Formacién: “Emprendedor en elaboracion de productos con bordado artesanal”

Concepcidn: Ficha No. 2754251

@ Correc: Laura Johana Bdez Gutic X @ TECNICO - OneDrive x @ (1) Whatshpp X | % Unir PDF online | Combinatus = % | =+ v - X

« > C @ senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1 AD 14905 &id=%2... Q ' w a ‘ H

@ Coaching para el éx.. @ https//padietcom/.. Todos los marcadores
3 OneDrive £ Buscar & 7 LsuraJohana Baez... @
ST T Corger ~ (@ Compertic G5 Copiarvinculo 5 Afedir acceso directo a Mis archivos  Zg Sincronizar - [ Organizar © = ~ (&) Informacion
T cprogramase
NSRS 2 _FichaNo02754251_CONCEPCION_BORDADOS_LAURA_BAEZ TERESA PENA > 6 LISTA_ASISTENCIA > TECNICO &
[ Nombre * Modificado ~ Modificado por ~ Tamafo de arch... ¥ Compartir Actividad
L2 1 Abril 24 de mayo Laura Johana Baez Gutiér 3 elementos & Compartido
08 2 Mayo 24 de mayo Laura Johans Basz Gutiér 3 elementos 23 Compartida
& 3Junio 25 de junio Laura Johana Baez Gutiér 3 elementos 23 Compartido
L& 4Julio Laura Johana Baez Gutiér 3 elementos & Compartido
02 SAgosto 21 de agosto Laura Johans Basz Gutiér 3 elementos 23 Compartida
() & 6.Septiembre B i Hace 5 dias Laura Johanz Basz Gutier 3 elementos 23 Compartido
6. tiembre
Cbtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de .
OneDrive
Al 3
E Correc: Laura Johana Bdez Gutic X o 6. Septiembre - OneDrive x + A - X

&« > C & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DES10AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2... aQ 2 W a ‘ H

Coaching para el éx... https://padletcom/... Tedos los marcadores.
g pi ps://p

OneDrive O Buscar g B 7 Laura Johana Baez... @
cprogramase T Cargar v [ Compartr 3 Copiarvinculo 5 Afiadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar =+ |7 Organizar ~ = ~ D Informacién

£ cprogramase

2_FichaNo2754251_CONCEPCION_BORDADOS_LAURA_BAEZ_TERESA_PENA > 6_LISTA_ASISTENCIA > TECNICO > 6. Septiembre &

Nuestros archivos

[ MNombre 7 ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad

[& Evidencia Fotografica Hace 5 dias Laura Johana Béez Gutiérr 4 elementos & Cempartido

a 2734251_Asistencia_Septiembre_Técnica.pdf Hace 5 dias Laura Johana Bdez Gutiér 6,09 MB & Compartido

> 2754251_SER_asistencia_Septiembre.pdf Hace 5 dias Laura Johana Baez Gutiér 677 MB & Compartido
Cbtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la version clasica de .
OneDrive

J 3

Listados de asistencia en Drive
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SENA

4.Formaciéon: “Emprendedor en elaboracidn de productos con bordado artesanal”

Madlaga: Ficha No. 2780889

@ Correo: LauraJohana Baez Gutic X @ TECNICO - OneDrive x ) (1) WhatsApp x | % Unir PDF onfine | Combinatusa % | + v = X

€« > C # sena4-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2.. & = & O " :

@ Cosching paracl éx.. @ hitpsi/padietcom/. Todos los marcaderes

OneDrive O Buscar & ? Laura Johana Béez... \(L)l
cprogramase T Cargar v [ Compartir G Copiarvinculo 55 Afadir acceso directo a Mis archivos g Sincronizar ==+ 7 Organizar v+ = + & Informadén
B3 cprogramase

=R > 2_Ficha_No.2780389_MALAGA_BORDADO_LAURA_BAEZ TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO &
O Nombre * ~ Modificado Modificado por ~ Tamafo de arch... ¥ Compartir Actividad
& 1Junio 25 de junio Laura Johana Biez Gutiér 3 elementos &3 Compartida
& 2udio 21 de julio Laura Johana Baez Gutiém 3 elementos & Compartido
& 3Agosto 21 de sgosta Laura Johanz Biez Gutiém 3 elementos 23 Compartido
(O & 4Septiembre B <ty -  Elcdomingoalas5:39.. LauraJohana Bdez Gutiém 3 elementos 23 Compartide
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de
OneDrive
B Correo: Laura Johana Bdez Gutic X @ 4.Septiembre - OneDrive x  + v - X

&« > C & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2.. @ & ¢ a ‘ H

@ Cosching para el éx.. @ hetpsi//padiet.com... Todos los marcadores

OneDrive O Buscar & ? Laura Iohana Béez... '/L\‘
oS
cprogramase + Nuevo v T Cargar ~ @ Compartir G Copiarvinculo 7 Afadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar — ++ I~ Organizar v~ = ~ [ Infermacidn

B cprogramase

NS TSR 2_Ficha_No.2780889_MALAGA_BORDADO_LAURA_BAEZ TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO » 4.Septiembre 2

O Nombre * ~ Modificado ~ Medificado por ~ Tamario de arch... ¥~  Compartir Actividad
£a  Evidencia Fotografica Eldomingoa las 6:00..  Laura Johana Biez Gutiér & elementos 25 Compi
2780889 Asistencia_Septiembre_Técnicapdf ~ Eidomingolas6:29..  Laurs Johana Biez Gutiém 858 M3 &3 Compartido
2780889_SER_Asistencia_SEptiembre_Técnic., Eldomingozlas€20..  Laurs Johana Biez Gutiém 83 Compartide
Obtener las aplicaciones de
QOneDrive
Volver a la version clasica de
OneDrive )

Se adjuntan asistencias en Drive

GTH-F-062 V09
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SENA

5.Formacién: “Emprendedor en elaboracion de productos con bordado artesanal”

Cerrito: Ficha No. 2840295

[ Correo: Laura Johana Bdez Gutic X @ TECNICO - OneDrive X @ (1) WhatsApp

« > c

% | % Unir PDF online | Combinatus e % | + v - X

8 senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD149058id=%2.. & = v O ‘ H

@ Coaching para el éx.. @ httpsi//padieteoml.. Todos los marcaderes

OneDrive ye.

Buscar g B ? Laura Johana Baez -<|__>
cprogramase T Cargar ~ [® Compartir & Copiarvinculo ) Afadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar === |5 Organizar ~ = ~ @D Informacién
) cprogramase

Nuestros archivos - > 2_Ficha_N0.2840295_CERRITO_BORDADOS_LAURA_BAEZ_TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO &
[ MNombre * v Modificado ~ Medificado por ~ Tamafio de arch... ¥~ Compartir Actividad
(O L& 1Septiembre B <y -  FEldomingoalas642..  Laura Johana Bdez Gutiér 3 elementos 23 Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de
OneDrive
»
(@ Correo: Laura Johana Bez Gute X @ 1.Septiembre - OneDrive x  + v — X
< > C

@ senad-my.sharepoint.com/persanal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE5 10AFEA404D91F1322C1AD1490581d =%2... e & % a ‘ H

@ Coaching para el éx.. @ httpsi/padletcomy.. Todos los marcadores

i OneDrive je

o ~ Y
& 2 I Laura Johana Baez... ( L )
Buscar & 2 ¢ aura Jehana Ba \E/
cprogramase + Nuevo ~ T Carger ~ [ Compartir 2 Copiarvinculo ) Afadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar =+ |7 Organizar ~ = ~ ED Informacién

0O cprogramase

MrERE s - » 2_Ficha_No0.2840295_CERRITO_BORDADOS_LAURA_BAEZ_TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO > 1.Septiembre &
[ Nombre 1 ~ Modificado Modificado por - Tamafio de arch... ~  Compartir Actividad
[& Evidencia Fotografica El domingo a las 6:43 ... Laura Johana Baez Gutiér 5 elementos &3 Compartido

2840295 _Asistencia_Septiembre 19 Técnica... E domingo a las 6:45 .. Laura Johana Baez Gutiér 591 MB 23 Compartido

2840295_SER_asistencia_SEptiembre 20_Téc...

domingo a las 7:

Laura Johana Biez Gutiér 335 MB &8 Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versicn clasica de
OneDrive

Se adjuntan asistencias en Drive

GTH-F-062 V09
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SENA

6 .Formacion: “Emprendimiento en elaboracidn de Accesorios artesanales”

Guaca: Ficha No. 2792497

[ Correo: Laura Johana Bdez Gutic X e TECNICO - OneDrive X @ (1) WhatsApp x ‘ & Unir PDF online | Combina tus =1 X | + 4 - X

<« > C 8 senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404DI1F1322C1AD149058id=%2.. & = v O ‘ H

@ Coaching para ¢l éx.. @ httpsi//padieteom/... Todos los marcadares
OneDrive O Buscar & & ? Laura Johana Baez... -(le
cprogramase T Cargar ~ [® Compartir & Copiarvinculo ) Afadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar ==+ I7 organizar ~ = ~ @D Informacién

) cprogramase

A EmE - > 2_Ficha_N0.2792497_GUACA_INSTRUCTORLAURA_BAEZ_TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO &
[ MNombre * v Modificado ~ Medificado por ~ Tamafio de arch... ¥~ Compartir Actividad
L2 1Junio Laura Johanz Baez Gutiér 3 elementos & Compa

= 2.ulio 20 dejulio Laura Johana Baez Gutiém 3 elementos £ Compartido
5 3.Agosto 21 de agosto Laura Johans Baez Gutiém 3 elementos & Compartido
() & A4 septiembre B ¢y -  HaeSdis Laura Johans Baez Gutiér 3 slementos 23 Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la versién clasica de
OneDrive ,
@ Correo: Laura Johana Baez Gutic X o 4. Septiembre - OneDrive x  + ~ - X

&« > C @ senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD149058id =%2... e © a ‘ H
@ Coachingpara el .. @ httpsif/padietcom/.. Todos los marcadores

Ht OneDrive A3 Buscar &

7 Laura Johana Baez... Q)

cprogramase + Nuevo v~ T Carger ~ [ Compartir G Copiarvincule B Afiadir acceso directo a Mis archives g Sincronizar — «=+ [F Organizar ~ = ~ @ Informacion

O cprogramase

Nuestros archivos - » 2_Ficha_No.2792497_GUACA_INSTRUCTORLAURA_BAEZ TERESA_PENA > 6_LISTAS_ASISTENCIA > TECNICO > 4. Septiembre &
O Nombre v Maodificado ~ Maodificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
L2 Evidencia Fotogrifica Hace 5 dias Laura Johana Baez Gutiér 4 elementos &3 Compartido
2702497 _Asistencia_Septiembre_Técnica.pdf ~ Hace 5diss Laurs Johana Biez Gutiém 5,28 MB &5 Compartido
| 2792497 SER Septiembre 14-15 Técnica.pdf ~ Hace 5 diss Laura Johana Biez Gutiém 3,38 MB & Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

Se adjuntan asistencias en Drive
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*Se evidencian solo dos asistencias de las 4 programadas de esta ficha ya que a la fecha de la entrega de este

informe aun estan pendientes dos dias de formacion a desarrollarse los dis 28 y 29 de septiembre, que se

evidenciara el proximo mes.

b. Linea de fortalecimiento:
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1.Formacion: “Elaboracion de productos artesanales con recursos naturales”

Enciso: Ficha No. 2809856

[ Correo: Laura Johana Bdez Gutic X o G_LISTAS_ASISTENCIA - OneDriv X @) (1) WhatsApp x ‘ & Unir PDF online | Combina tus =1 X | + 4 - X

&« > C # senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DES 10AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2.. & |2 ¢ a ‘ H

@ Coaching para el éx.. @ https://padieteom/... Todos los marcadares
OneDrive £ Buscar &= ? Laura Johana Baez.. -(le
cprogramase T Cargar ~ [® Compartir & Copiarvinculo ) Afadir acceso directo a Mis archivos  [g Sincronizar ==+ I7 organizar ~ = ~ @D Informacién

) cprogramase

2_FICHA_N0.2809856_MUNICIPIO_ENCISO_INSTRUCTOR_LAURA_BAEZ > 6_LISTAS_ASISTENCIA &

Nuestros archivos

[ mNombre * v Modificado ~ Medificado por ~ Tamafio de arch... ¥~ Compartir Actividad
[g  1Julio 21 de agosto Laurz Johana Bdez Gutiér 3 elementos 23 Compartido
08 2Agosto 21 de agosto Laura Johana Baez Gutiém 3 elementos & Compartido

() & 3.Septiembre B ¢ -  Eldomingoalas534..  Laurs Johana Baez Gutiém 3 elementas 23 Compartido

iembre

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

@R Correc: Laura Johana Bssz Gut= X e 3. Septiembre - OneDrive X + v - X

&« = ¢ & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DES10AFEA404D91F1322C1AD14905&id=%2.. @ |& a ‘ H

@ Coaching para el éx.. @ hitpsi//padictcomy... Tedes los marcaderes
i1 OneDrive O Buscar s ? Laura Johana Baez... IKL\\
Ry
cprogramase T Cargar ~ @ Compartit & Copiarvinculo 5 Afadir acceso directo a Mis archivos  £g Sincronizar = [ Organizar ~ = ~ ED Informacién
3 cpregramase
Nuestros archivos 2_FICHA_N0.2809856_MUNICIPIO_ENCISO_INSTRUCTOR_LAURA_BAEZ > 6_LISTAS_ASISTENCIA > 3. Septiembre &
D Nombre v Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Actividad
L2 Evidencia Fotografica El domingo a las 5:34 ... Laura Johana Baez Gutiém 4 elementos & Compartida
2609856_Asistencia_Septiembre 16-23_Téc..  ElGomingoalas546..  Laura Johana Biez Gutiém 277 MB & Compartido
“ 2800856_SER_Asistencia_septiembre 16-23... Edomingoales5i47..  Laura Johana Béez Gutiér 3,32 MB 88 Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

Se adjuntan asistencias en Drive
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*Se evidencian solo dos asistencias de las 3 programadas de esta ficha ya que a la fecha de la entrega de
este informe aun esta pendiente un dia de formacion a desarrollarse los dia 30 de septiembre, que se

evidenciara el proximo mes.
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2.Se realizo acompafiamiento a la gestion de materiales de formacidn, mediante la construccion de nuevo items para
cambio de materiales de formacion y validacion en la recepcion de los entregados a la fecha en la respectiva area de

artesania programa SER.
Se adjuntan evidencias de correos y fotografica.

Evidencia fotografica 26 de Septiembre: acompafiamento a verificacion de materiales de formacién para el 4rea de

artesanias programa SER:

2023 8:52:05 a
Granja los 5

sept 2023 8:41:.03a. m
Granja los Andes

3. Solicitud de materiales de formacidn para la 5 fichas de Negocio Rural, ejecutados en formacion.
* Se adjunta pantallazo de correo con solicitud en formatos correspondiente para la gestion de materiales de formacién

y posterior entrega de los mismos en las fichas ejecutadas en negocio rural.

@ RE: Solicitud_Gestion_Matsrisies,F14_Artasania: Laura Johana Bész Gutiérez - Outiook - Google Chrome
@ sboutblank

[ Eliminar [ Archivar (D) Informar “\ Responder . Responder atodes Reenwiar ) Leido / Noleido ¢ Clasificar [ Marcar/Desmarcar © Imprimir

RE: Solicitud_Gestién_Materiales_F14_Artesania O Publica Clasificada\ Todos los empleados (5in Restriccios

Da: Laura Johana Baez Gutiérrez <lbaezg@sena.edu.co>

Enviado el: martes, 26 de septiembre de 2023 15:11

Para: Myriam Consuelo Florez Florez <mcflorez@sena.edu.co>; Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud_Gestién_Materiales_F14_Artesania

Buenas tardes

Ing Dary Milena Salazar Sudrez

Me permite adjuntar los formatos F14, para solicitud de materiales de formacion del drea de artesanias, programa SER.
Se adjuntan en PDF las 5 fichas de formacidn.

Quedo atenta a su gestion, para hacer en lo posible el retiro de almacén el dia de manana.

Agradezco su colaboracion.

Laura Johana Baez Gutiérrez
Instructora de artesanias.

Laura Johana Baez Gutiérrez

GTH-F-062 V09
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Obligacion 4. Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas
de trazabilidad y sequimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato y al
dinamizador rural de centro, dinamizador regional con funciones de centro o dinamizador de centro con
funciones de regional segun aplique.

*Se solicito al dinamizador la gestion de eventos en el aplicativo sofia plus, correspondientes al mes de
Agosto.

Obligacion 6. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una
semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto contractual.

*Adjunto pantallazo de correo con informacion para gestionar el proceso de registro de horas en la
plataforma Sofia plus correspondientes al mes de septiembre.

) e e i i oo e o e 2 v B B2 G- S S = X

@ aboutblank
T Eliminar & Archivar @ Informar « € Responder €\ Responderatodos > Reenviar € Leido / Noleido <7 Clasificar = Marcar/Desmarcar & Imprimir

RV: Programacion_eventos_Septiembre_Laura_Baez O Publica Clasificada\Todos los empleades (Sin Restriccién) @ .

~AgragEzco su CoROGMATIAN Y 3ROV,

0%; Dary Milena Salazar Suarez <gsalazars@sens o o>

3 2 programacién de eventos para el respectivo mes de Septiembre.
Adjunto el cuadro resumen

wuwcro: | ocama  [isaucrons| we.ric | vowas
ussenceoon e
macma [TESORCOND eiere | s | 3
BOROADO ARTESANAL
GOm0t
acamays [LABORACON D2 e | e |18
BOROADD AFTESANAL
aERE0m0 Bl
oo Foplrision  bamamens| TS|
BORDACO ARTESANAL
a0
vecn  [LASCRACONDE Gusons | grssss | 2
b0ROADD ARTESANAL
[ELABORACION D
pao promicsmas| e | e |
@ RV Gestion eventos pendientes mes de Septiembre_Laura_ohana _Bier qutiérrez Laura Johana Biez Gutiétrez - Outlosk - Google Chrome - a8 x
@ aboutbiank
iminar Archivar Informar 4 Responder % Responder a lodos Reenviar eido /Noleido ¢ Clasificar - [ Marcar/Desmarcar S Imprimi
RV: Gestién eventos pendientes mes de Septiembre_Laura_ohana _Biez gutiérrez ClasificadalTodos los empleados (Sin Restricsidn @

oe:

SEMNA
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b.Obligaciones de apoyo a la gestion del emprendimiento rural

Obligacibn 7: El contratista se compromete a evidenciar lo establecido en la guia para la ejecucién del
programa SER asi como en la lista de chequeo - portafolio de evidencias para cada caso.

*Se adjuntan las listas de chequeo de revision de portafolio de las 7 fichas de formacion en ejecucion al final
de este documento resultado de asistencia a revision de portafolio el dia 25 de Septiembre de 2023

c. Obligaciones Generales:

Obligacién 3: Reportar y registrar en el aplicativo Sofia Plus todas las actividades que de acuerdo con el
proceso de GFPI son de su responsabilidad, Creacion de ruta de Aprendizaje, Asocio de Aprendices, verificacion
de registro de actividades en Sofia plus durante los 5 primeros dias hdbiles de cada mes y reportar novedades
a su supervisor, reporte de Inasistencias, Reporte de Juicios Evaluativos, garantizando la oportunidad, calidad
de la informacion y la coherencia con el proceso formativo.

*Gestion de matricula extemporanea para la formacion:“Emprendedor en elaboracién de productos con bordado
artesanal”, Municipio ELCerrito: Ficha No. 2840295

@ RV: Solicitud_autorizacion_matricula_extempordnea_ficha_2840295: Laura Johana Baez Gutiérrez - Qutlock - Google Chrome: = X
@ about:blank
T Eliminar = Archivar @ Informar “ Responder % Responder a todos ~~* Reenviar - ) Leido / No leido ¢ Clasificar ~ E Marcar/Desmarcar - & Imprimir .
RV: Solicitud_autorizacién_matricula_extemporanea_ficha_2840295 © Publica Clasificada\Todes los empleados (Sin Restriccidn) @ .

De: Laura Johana Baez Guteérrez <|baezg@sena.edu.co>

Enviado el: martes, 19 de septiembre de 2023 14:07

Para: Myriam Consuelo Florez Florez <mcflorez@sena.edu.co>; Dary Milena Salazar Suarez <dsalazars@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud_autorizacion_matricula_extempordnea_ficha_2840295

Buenas tardes.

Me permito solicitar muy comedidamente la autorizacion de ampliacion del cupo de 28 a 29 en el programa de formacion: Emprendedor en elaboracion
de productos con bordado artesanal, en el municipio de El cerrito ficha:2840295.

Adjunto los documentos para el proceso, agradezco su positiva respuesta.

Laura Johana Béez Gutiérrez
Instructora SER.

Laura Johana Baez Gutiérrez

11

Y Turistico De Los Andes -

SENA

7A§ lbaezg@sena edu.co

Contra

*Creacion de ruta y asocio de aprendices a la ficha: “Emprendedor en elaboracidn de productos con bordado artesanal”,
Municipio ELCerrito: Ficha No. 2840295

GTH-F-062 V09
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<« = C O R 8 senasofiaplus.edu.cofsofia/home/principal faces o Ty 9
sehia
SOﬁaPIus A

& LAURA JOHANA BAEZ

@Ayuday soporte  E8Bandeja detareas P LMS SENA @ CambiarClave  Salir #

Instructor v
@ Diseiio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opci de basqued;
 Ejecucion de la Formacion ~ peiones de busqueda
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ 2840295 - ENPRENDEDOR EN ELABORACION DE
Ficha de caracterizacion=  PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL [0
Consultar Ruta del Aprendiz i
Generar Excel de Planeacidn RUTAFICHA 2840295
Pedagdgica Ruta de Aprendizaje® w4 Q

Generar PDF ds Proyecto Vi

Formativa [

Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

A: Aj di Ruta d . .
::’:::m"f" 1% uns Ruts ds La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd 1 28 alaRutade RUTA FICHA 2840295. Se ha enviado un
P . correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a
Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Versisn 9.0.80 Powered by SENA -'- © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- *-a143;

Obligacién 6: El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el
supervisor deberd presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacién de la
comision, la respectiva legalizacion al drea de Contable o quien haga sus veces.

@ Dios de Legalizacién de gastos de visje_ mes de Septiembre_laura_Biez: Laura Johana Baez Gutiérrez - Outlock - Google Chrome =

X
@ about:blank
'lj[ Eliminar 3 Archivar 4\ Responder 4 Responder a todos * Reenviar - £ Leido / No leide ¢ Clasificar ~ E Marcar/Desmarcar ~ = Imprimir .
Dtos de Legalizacion de gastos de viaje_ mes de Septiembre_laura_Baez © Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) @ .
O Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mié 7/09/2033 £:58 PM
| LauraJohana Baez Gutiérrez )] a & /2o
Para: Myriam Consuelo Florez Florez; Dary Milena Salazar Suarez Lun 11/09/2023 8:00 AM

P 1_COM 36623.PDF 01-MAIL-... ., l—'\ 2_RP_197123_LAURA JOHAN... ., = FORMATO_LEGALIZACION_T.. _‘ Dtos_legalizacién_Laura_bde... .,
= 322k = 308 k8 2 oeske 2 qms

4 archivos adjuntes (11 MB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje | Descargar todo

Buenos dias.

Me permito enviar los documentos pertinentes para la legalizacion de gastos de viaje correspondientes al presente mes de septiembre.
Quedo atenta a su revision.

Laura Johana Baez Gutiérrez.

€ Responder % Responder a todos ~* Reenviar

*Se adjuntan las listas de chequeo de portafolios
*Se adjunta el reporte de Sofia Plus del mes de Septiembre.

GTH-F-062 V09



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa:

52660010

Versién:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES

Cédigo de Ficha:

2792497

Lugar de Ejecucion:

SALON COMUNAL

Municipio:

GUACA

Nombre Instructor técnico:

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento:

TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision

25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

** | a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del

supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
= w OBSERVACIONES

| | SOPORTES GENERALES | < Elz|oc|l8|e|8|a|¢2
Herramienta lista de =

1 chequeo X[ X | X[ X| X |X|X
GFPI-F-134  Planeacion -

2 Pedagégica z X | X | X |na|] X | X |n/a
GFPI-F-135 Guias de 2

3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X |{n/a| X | X |n/a
de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta X

4 |(para concertacion de| X | X | X [n/a] X | X |n/a
horario- induccion) 4
GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia cparal y by | x lal X | X | nva
Erogramas de formacion i
ER - SER 4 |

1l SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de
conocimiento intercultural

1 (Mapa teritorio, Casita, X | nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
Calendarios, otras) »

2 Mgre'd Ganmas X | nfa|n/faln/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) , .3
Material ~ Grafico (Fotos,

3 Videos de Proceso, | | nja | n/a|n/a| nfa |n/a | n/a
emprendedores, producto) ,.
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.




@
o . " SENO,
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos Y| x

: i n/a | n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
material grafico ¢ _»

i SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento i
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
rurales),.s
X
2 Cuademillo Emprendimiento sl s ealies
2-3
Material ~ Grafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) ». nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
3
v X
Autorizacion Datos y
4 material grafico 2 nfa| X |n/a|n/a|n/a|nfa|n/a
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |[n/a|n/a |n/a|n/fa| X |n/a|n/a
\' SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
Formacion) 1-»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 |Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1 -2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 Estructura de seguimiento

integrada diligenciada ;.3 nfaifimia (X jinfa | n/a jnia | nia

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a|n/a | X |n/a|n/a |n/a|n/a
UPS externas) ».3

Registro y evidencias de
dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

naln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacion/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3!

naln/a| X |n/fa|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto 5. nfa|n/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
3
Autorizacién Datos y
6 material grafico ; _ naln/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciony desarrollode [n/a | n/a |n/a| X | n/a |n/a|n/a
la asesoria. 1_.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a | n/a [n/a| X | n/a|n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada »_s n/a|nfa|nfa| X | nla|n/a|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a|n/a|nfal X | n/a|n/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento nfaln/a|n/al| X | nfa|n/a|n/a
Empresarial;_;

5 | Registro Ventas 2.3 nfa|n/a|nfa| X | n/a|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/a| n/a|nfal| X | nfa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfaln/a|n/a|] X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ,.
3

n/a|ln/a|n/a| X | nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de |n/a| n/a |n/a| X | n/a |n/a |n/a

negocio 2.3
11 Autori;aci()p Dates Yina|nia|na| X | nia|nfa|nia
material grafico 1 _,
Vi ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfaln/a|n/a|n/aln/al X |[n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/aln/a|n/a|n/aln/a|nfal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

t

( N
Firma Instructor/Dinamizador: "! ﬂmc\ﬁb&m%@ %/

flos F

Firma Dinamizador de centro: é%fijcp /0

ey

Firma supervisor de contrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 52441855

Versién: ad

Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL

Cédigo de Ficha: 2778354

Lugar de Ejecucion: SALON PARROQUIAL

Municipio: MACARAVITA

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision 25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS ! LINEA DE ATENCION CUMPLE
2 el i OBSERVACIONES

I SOPORTES GENERALES g Zz | E o L3l @ 8

Herramienta lista de *
1 chequeo 1 X[ X | X[ X| X | X|[X

GFPI-F-134 Pl i6 X
2 el aneacian [ | X | X |nfa| X | X |nla

Pedagdgica ,

X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos | X | X | X [nfa| X | X |n/a
de evaluacion

GD-F-007 Formato acta X
4 | (para concertacion de| X | X | X |na| X | X |n/a
horario- induccién) 4

GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia para| y | x | x |wal x | X |ra
programas de formacion
SER -SER 4

i SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

X | nfa|n/a|{n/a| n/a|n/a|n/a

2 Modelp Eanvas X | n/a|nfa|n/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) > .3
Material ~ Gréafico (Fotos,

3 videos gl Proceso, | s | nja | n/a|nfa| nfa |n/a | n/a

emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.



e SENA
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA A

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos y

3 2 X | nfa|n/fa|n/a|n/a|n/a|n/a
material grafico ;>

] SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento X
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a| n/a |n/a|n/a
rurales);.s
X
2 Cuadernillo Emprendimiento I e e e e
2-3
Material ~ Grafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) ;. nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
3
RN X
4 Auton.zacm’n Balos Yina| X |na|na|na|nia|na
material grafico 1_»
1\ HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |n/a| n/a |[nfa|n/a| X |n/a|n/a
\" SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X |[n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
Formacion) 1_»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X [n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1-»
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 Estructura de seguimiento

integrada diligenciada .3 Al o GG flifa | nfd) giRial el

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| n/a | X |n/a|n/a|n/a|n/a
UPS externas) 23

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

naln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacién/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

nfafn/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto ». n/ajn/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a
3
Autorizacion Datos y
6 material grafico ; naln/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
VI ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 programacion y desarrollode | n/a| n/a |{n/a| X | n/a|n/a|n/a

la asesoria. 1_5.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [n/a| n/a [n/fa| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

n/a|n/a|nfa| X | n/a|n/a|n/a
Integrada ;_; :

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a|n/a|nfal X | nfa|n/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento n/a| n/fa|nfal X | n/a|n/a|n/a
Empresarial,_;

5 | Registro Ventas 2.3 n/a|n/a|nfa| X | nla|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
23

n/a|n/a|n/a| X | n/fa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

n/aln/a|n/a|] X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto »-
3

n/a|n/a|nfal| X | n/a|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de |n/a| n/a |nfa| X | n/a |n/a|n/a
negocio 2.3

Autorizacion Datos y

; . nfa|n/a|nfa| X | n/fa|n/a|n/a
material grafico s,

1"

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfa|n/a|nfa|n/a|n/a| X |n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA  in/a| n/a [n/a|n/a| n/a |nfa| X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

0
Firma Instructor/Dinamizador: “pmv)éw%(%g

Firma Dinamizador de centro: %noa@ lo ;40( f

Firma supervisor de contrato:
F 18 e

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 52441855

Version: ! 4

Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL

Cédigo de Ficha: 2754251

Lugar de Ejecucion: ESCUELA LUIS ANTONIO GALAN

Municipio: CONCEPCION

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision 25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

*¥ La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
il wlgl llal.le OBSERVACIONES

I SOPORTES GENERALES :’t, z | E ol lajlw| =
Herramienta lista de %

1 chequeo 1 X[ X | X]|X| X |X|X
GFPI-F-134  Planeacion X

2 Pedagégica ; X | X | X |na|] X | X |n/a
GFPI-F-135  Guias  de 2

3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X |n/a|] X | X |n/a
de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta X

4 |(para concertacion de| X | X | X [n/a| X | X |n/a
horario- induccion) 4
GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia cParal oy oy | x {ial X | X |
programas de formacion
SER - SER 4

] SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de
conocimiento intercultural

1 (Mapa territorio, Casita, X | nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
Calendarios, otras) »

2 Madelo Casves X | n/a|n/fa|n/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) 2 3
Material ~ Gréafico (Fotos,

3 videgs del proceso, | x | n/a |n/a|n/a| nia |n/a | nia
emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.



\ e SENA
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL A

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

4 Autori;acmp Bafes Y| X | n/a|n/a|n/a| n/a|nia|n/a
material grafico 1 -2

11} SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento i
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
rurales) ;.3
X
2 Cuadernillo Emprendimiento ol o ara e e ey nia
2-3
Material ~ Grafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) 2. nfa| X |nfa|n/a|n/a|n/a|n/a
3
. . X
4 Auton;acmp s Yinal| X |nfa|nfa|nia|na|n/a
material grafico 1 _»
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |n/a| n/a |[n/a|n/a| X |n/a|n/a
v SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
Formacion) 1_»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X [n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1 -2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 Estructura de seguimiento

integrada diligenciada .3 nja|n/a| X |njajnia fnfania

Consolidacién
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| n/a | X [n/a|n/a|n/a|n/a
UPS externas) 2.3

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
3 ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfafn/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de

d Legalizacion/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

nafn/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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X
Material ~ gréafico:  Fotos,
videos del proceso,
5 emprendedores, producto ,. nfa|nfa| X |n/a| n/a|n/a|n/a
3
Autorizacion Datos y X
6 material grafico 1 o nfa|nfa| X |n/a| n/a|nfa|n/a
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciény desarrollode | n/a | n/a n/a| X | n/a |n/a |n/a
la asesoria. 1-2.3
GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [n/a| n/fa [n/fa| X | n/a [n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3
Estructura de Seguimiento
3 Integrada »_s n/alnfa|nfa| X | n/a|n/a|n/a
4 Cuadernillo Emprendimiento nfa | e Inia | % | nta | e | nta
2-3
Informe Final
5 | Fortalecimiento n/a|n/a|nfa| X | n/a|n/a|nl/a
Empresarial, -3
5 | Registro Ventas 23 n/aln/a|nfa| X | n/a|n/a|n/a
6 z:anilla registro trabajo rural aralwia na | % s | ol wia
Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos, |_
8 ferias ge empr_endlmlento, n/a|n/a|nfa| X | n/la|n/a|n/a
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3
Material ~ gréfico:  Fotos,
9 Videos d! Proceso, | ha | nia |nia| X | n/a | n/a
emprendedores, producto ,.
3
Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de | n/a| n/a [n/fa| X | n/a |n/a |n/a
Nnegocio .3
11 Autori;aciép DAtos Ylnia|nfa|nfa| X | nia|n/a|nia
material grafico 1 _»
Vi ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA
Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|n/a|n/a|n/faln/a| X |n/a
2-3
IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA
Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|nfa|nfa|nfaln/a|nal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.
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Firma Instructor/Dinamizador: ‘pQVQlJQ‘/C'\C(@j@ 9

Firma Dinamizador de centro: ;%éanoc;o,/é %’ﬁ '?\
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Firma supervisor de contrato: Lﬁ ‘
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 52441855

Version: 4

Programa de Formacién: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
; ARTESANAL

Cédigo de Ficha: 2780889

Lugar de Ejecucion: . SALON COMUNAL PRADOS DE SEVILLA

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revisién 25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
| | SOPORTES GENERALES ;, L= § S| el81ls 2 S vy
Herramienta lista de 5
1 | Graeen X| x| x| x| x|x]|x
GFPI-F-134  Planeacion X
2 Pedagbgica » X X X |nfal X X | n/a
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [n/fa| X | X |n/a
de evaluacion

GD-F-007 Formato acta X
4 | (para concertacion de| X | X | X |n/la] X | X |n/a
horario- induccién) 4

GEE-F-009 Formato listado X

5 |de asistencia para| v | x | X |n/al X | X |n/a
programas de formacion
SER - SER 4

Il SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

n/a [n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

2 Wadels CARLAE X [ nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) 2 3
Material ~ Grafico  (Fotos,

3 videas ol Proceso, | | nia | n/a| n/a| nfa |nia | nia

emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.
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Autorizacién Datos Yl x

4 material grafico ;2 n/a |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES
Estructura de Seguimiento S
1 | Integrada (enfoque negocios |n/a| X |n/a|n/a|n/a|nfa|n/a 1
rurales),.s i
X
2 Cuadernillo Emprendimiento bl e b am | ite onta lva.) nda
2-3
Material Grafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) 2. nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
3
e X
4 Autorl_zamop Datos Yinia| X |n/ia|n/a|nia|n/a|na
material grafico 1 -2
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacion, |n/a|n/fa [nfa|n/a| X |n/a|n/a
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
Formacion) 1_»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X [n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1,
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada 2. nfaln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a | nfa | X |n/a| n/a|n/a|n/a
UPS externas) 23

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfaln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacion/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

naln/a| X |n/a|n/fa|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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Material ~ grafico:  Fotos,

¥ideos del PIOGESD, nfaln/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a

B emprendedores, producto ;.
3
Autorizacion Datos y
6 material grafico 1 nfa|n/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 programaciony desarrollode [n/a | n/fa |nfa| X | n/a |n/a|n/a
la asesoria. 1_.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [n/a| n/a |n/a| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

nfaln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a
Integrada ;-3

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a|n/a|{nfal X | n/a|n/a|n/a

Informe Final
5 | Fortalecimiento n/a|nfa|nfa| X | n/a|n/a|n/a
Empresarial;_;

5 | Registro Ventas >3 n/a|n/a|n/a|] X | n/fa|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
23

nfaln/a|n/a|] X | nfa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

n/a|n/a|n/a|] X | n/la|n/a|n/a

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso, |! ]

emprendedores, producto ».- hid ['bifa; | gy X
3

n/a | n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacién modelo o plan de |n/a| n/a |n/fa| X | n/a |n/a|n/a
negocio 2.3

Autorizacion Datos y

. z n/aln/a|n/a| X | n/a|n/a|n/a
material grafico 1 _»

11

Vill ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/alnfa|nfa|n/aln/a| X |n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/aln/a|n/a|n/aln/a|nfal X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.
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Firma Instructor/Dinamizador: ‘pa(idb\’mﬂ%ﬁ 9

1 I Vorison 120
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\
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 52441855

Version: 4

Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL

Cédigo de Ficha: 2840295

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revisién 25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
Z i ol OBSERVACIONES

I SOPORTES GENERALES % Z | E olllala® cz)

Herramienta lista de X
1 chequeo ; X | X X| X | X | X | X

GFPI-F-134 PI i0 2
2 | padun aneacion | x | x | x [na| x | X |na

edagodgica ,
GFPI-F-135  Guias  de X

3 | Aprendizaje e Instrumentos | X | X | X [n/a| X | X |n/a
de evaluacion ;

GD-F-007 Formato acta X
4 | (para concertacion de| X | X | X |n/a] X | X |n/a
horario- induccion) 4

GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia para |l y | y | x |nal X | X |na
pro&ramas de formacion
SER - SER 4

] SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

X | n/a|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

Modelo Canvas X

(autoconsumo) nfa |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
2-3

Material ~ Gréafico (Fotos,
videos del proceso, | y
emprendedores, producto) ,.

L L

n/a |n/a|n/a| n/a|n/a|nla

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.
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Autorizacion Datos y

, , X | n/a|n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
material grafico 12

] SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento X
1 | Integrada (enfoque negocios |nfa| X |n/a|n/a| nfa n/a | n/a
rurales),.s
X
2 Cuadernillo Emprendimiento wal x |nfalnal nfa|na|na
2-3
Material ~ Gréafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) 2. nfal| X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
3
: - X
4 Auton_zamqn Bales Yina| X |n/a|n/a| nia|n/a|n/a
material grafico 1
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacién, |n/a| n/a |n/a|n/a| X |n/a|n/a
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de | X | X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
Formacion) 1-»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 |Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 1-2
vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada >3 Wa|nfa| X |n/a|njan/ania

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| n/a | X |n/a| n/a |n/a|n/a
UPS externas) 2.3

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 23

n/alnfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de
Legalizacién/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

nfa|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto ;. n/a|nfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a
3
Autorizacion Datos y
6 material grafico 1 _» nfa|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciony desarrollode | n/a| n/a n/a| X | n/a [n/a |n/a
la asesoria. 1_2.3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a| n/a [n/a| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada n/aln/a|n/al X | n/a|n/a|n/a

Cuademillo Emprendimiento
2-3

n/a| n/a|nfa|] X | n/a|n/a|n/a

Informe Final
§ | Fortalecimiento nfalnfa|nfa| X | nfa|n/a|n/a
Empresarial,_3

5 | Registro Ventas ,.3 nfa|nfa|nfa| X | n/fa|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

nfaln/a|n/a| X | n/a|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento, |
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.5

n/aln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto .
3

n/a|n/a|nfa| X | nfa|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de [n/a | n/a |n/a| X | n/a |n/a|n/a

negocio »3
11 Autori;aciép Lo Y|na|na|na| X | na|na|na
material grafico 1 -
Viii ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|n/a|nfalnfa|n/a| X |[n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfaln/a|n/a|nfa|n/a|nfal X

2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.
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Firma Instructor/Dinamizador: “Pdffolbl’m(ggjg

Firma Dinamizador de centro: %@m velo %//a\ri 7lr

) C 4 ’ e T Y
Firma supervisor de contrato: i Z~

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacioén en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Re—

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 52441855

Version: 4

Programa de Formacion: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL

Cédigo de Ficha: 2752283

Lugar de Ejecucién: SALON PARROQUIAL

Municipio: MACARAVITA

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA NINO

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De

Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revision 25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
= o OBSERVACIONES
| | SOPORTES GENERALES | < gl 2lol 80 8|&5|2
Herramienta  lista  d X
1 erramienta Ista e X X X X X X X
chequeo 4
X
GFPI-F-134 Planeacion
2 Pedagégica » X| X | X|na| X | X |n/a
X

GFPI-F-135  Guias de
3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [n/fa| X | X |n/a
de evaluacion

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de| X | X | X [nfa|] X | X |n/a
horario- induccion) 4

GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia Para | y | x | X |nal x | X |nva
prosramas de formacion
SER - SER 4

Il SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

X | nfa|n/a|n/fa| n/a|n/a|n/a

5 | Modelo Canvas | n/a | nfa|n/a| n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) > 3

Material ~ Grafico (Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto) ,.
3

X | nfa|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.
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Autorizacion Datos y

: : X | n/a|n/a|n/a| n/a|n/a|n/a
material grafico 1 -2

1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES

X
Estructura de Seguimiento
1 | Integrada (enfoque negocios [ n/a| X |n/a|n/a n/a | n/a | n/a
rurales)z.s
IX
2 Cuadernillo Emprendimiento il o | nml aradinia, | nfad e
2-3
Material ~ Gréafico (Fotos, X
videos del proceso,
3 emprendedores, producto) - nlal X |n/a|n/aln/a|n/a|n/a
3
AT X
4 Auton:z asion Bafss Yina| X |nfa|n/a| na|na|nfa
material grafico 1_»
v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de validacién, |n/a|nfa |n/a|n/a| X |n/a|n/a
\" SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de | X | X |n/a|n/a|n/a |n/a n/a
Formacion) 1-»
GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 | Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) -2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada > .3 Wa|nfa| X |nja|n/anfa)nia

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplicapara |n/a | n/a | X |n/a|n/a|n/a|n/a
UPS externas) ».3

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
3 ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfa|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de

4 Legalizacion/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

nfaln/a| X |nfa|n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto 5 nfaln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a
3
Autorizacion Datos y
6 material gréfico 1 o naln/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a
VIl ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciény desarrollode | n/a | nfa [ n/a| X | n/a | n/a|n/a
la asesoria. 1_».3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades |n/a| n/a |n/fa| X | n/a |n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada 55 n/aln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

n/a|n/a|n/al X | n/a|n/a|n/a

Informe Final

5 | Fortalecimiento n/aln/a|n/a| X |n/a|nfa|n/a
Empresarial,_3

5 | Registro Ventas 23 nfa|n/a|nfa| X | nfa|n/a|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/a| n/a|n/fal X | n/a|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

n/aln/a|n/al|] X | nfa|n/a|n/a

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ».
3

n/aln/a|n/a| X | nfa|nla

Video estilo Pitch de
10 | validacién modelo o plan de |n/a| n/a |n/fa| X | n/a |n/a|n/a

negocio 2.3
11 Autori_zaciép Batos Yinfa|nfa|na| X | n/a|nia|nia
material grafico -,
Viii ENMTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfa|n/a|n/ajnfaln/al X |n/a

23

1X ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA nfa|n/a|nfa|n/aln/a|nial X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

| .C Q
Firma Instructor/Dinamizador: ‘pq(/dbw(géd \/

Firma Dinamizador de centro: %@mu@/c [é\3 ?

e =t
| . Q\C—MQL#)@‘U
Firma supervisor de contrato: ’ =g é

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 52660008

Versién: 1

Programa de Formacion: ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON RECURSOS
NATURALES

Cédigo de Ficha: 2809856

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: ENCISO

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA:

Nombre Dinamizador De
Emprendimiento:

Nombre Dinamizador De
CAMPESENA

Fecha de Revisién 25 DE SEPTIEMBRE DE 2025

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del
supervisor de contrato en el tramite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMPLE
o = : OBSERVACIONES

| | SOPORTESGENERALES | < | £ |z (0| 8|2 (8| @ | 2

Heramienta  lista  d -
1 erramienta Ista e X X X X X X X

chequeo 4

GFPI-F-134 Pl i X
2 7t aneacion | x | x | X [na| X | x |na

Pedagdgica »

GFPI-F-135  Guias  de =

3 | Aprendizaje e Instrumentos| X | X | X [n/fa| X | X |n/a
de evaluacion

GD-F-007 Formato acta X
4 |(para concertacion de| X | X | X |n/a| X | X |n/a
horario- induccién) 4

GEE-F-009 Formato listado X

5 de asistencia Para| y | x | x |nal x | x |na
programas de formacioén
SER -SER 4

] SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de
conocimiento intercultural X
(Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) »

n/a |n/a|n/a| n/a|n/a|n/a

2 Modelo Canvas X [ nfa|n/ajn/a|n/a|n/a|n/a
(autoconsumo) ; .3
Material ~ Gréafico (Fotos,

3 videos del Proceso. | x| nja | n/a| n/a| nia n/a | n/a

emprendedores, producto) ».
3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.



’ e SENLS
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL /\

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacion Datos y

: ’ X | n/a|n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
material grafico 1_2

1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento
1 | Integrada (enfoque negocios | n/a| X |n/a|n/a|n/a |nfa|n/a
rurales),.s

2 Cuadernillo Emprendimiento Lol % | ol nial ois |ofa | nfa

2-3
Material ~ Grafico  (Fotos,
3 s e proceso, | ha | X |n/a|n/a| n/a |nia|nia

emprendedores, producto) 2-
3

Autorizacion Datos y

: y nal| X |nfa|n/a|n/a|n/a|n/a
material grafico 1 _»

v HERRAMIENTA DE VALIDACION OCUPACIONES RURALES

1 | Herramienta de validacién, |n/a| n/a |n/a|n/a| X |n/a|n/a

\' SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA

GD-F-007 Formato de acta
1 | (para entrega Materiales de | X | X |n/a|n/a|n/a |n/a|n/a
Formacion) 1_»

GD-F-007 Formato de acta
(para creacion de Unidad
2 |Productiva - igualmente| X | X |n/a|n/a|n/a|n/a|n/a
cuando no se crea la unidad
productiva) 12

Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

X

Estructura de seguimiento

integrada diligenciada ».3 nfa|dfay X |infa) nia, e ina

Consolidacion
2 | Fortalecimiento (Aplica para |n/a| nfa | X |n/a| n/a |n/a|n/a
UPS externas) 2.3

IN/A
Registro y evidencias de

dinamizacién comercial,
mercados campesinos,
3 ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre otros, (En los casos
que apliquen) 2.3

nfa|n/a| X |n/a|n/a|n/a|n/a

Soporte de proceso de IN/A
Legalizacion/Formalizacion
(En los casos que apliquen),.
3

nalnfa| X |nfa| n/a|n/a|n/a

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Material ~ grafico:  Fotos,
videos del proceso,

5 emprendedores, producto 5. nfa|n/a| X |n/a| n/a|n/a|n/a
3
Autorizacién Datos y X
6 material grafico | _; nfajnfa| X |n/a|n/a|n/a|n/a
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta,
1 | programaciony desarrollode | n/a | nfa [ n/a| X | n/a |nfa|n/a
la asesoria. 1_5_3

GD-F-007 Formato de acta
2 | para Reporte de novedades [n/a | n/a [n/fa| X | n/a [n/a|n/a
(Cuando aplique) 1-2-3

Estructura de Seguimiento

Integrada -1 nfa| n/a|nfal X | n/a|n/a|n/a

Cuadernillo Emprendimiento
2-3

nfaln/a|n/a| X | nfa|n/a|n/a

Informe Final
5 | Fortalecimiento n/a|n/a|nfal X | n/a|n/a|n/a
Empresarial;_;

5 | Registro Ventas 2.3 n/alnfa|n/al| X | n/a|nfa|n/a

Planilla registro trabajo rural
2-3

n/aln/a|n/a| X | n/fa|n/a|n/a

Registro y evidencias de
dinamizacion comercial,
mercados campesinos,
ferias de emprendimiento,
ruedas de negocio, acceso a
fuentes de financiacion,
entre ofros, (En los casos
que apliquen) 2.3

n/a|n/a|nfa|] X | n/fa|nfa|n/a

Material  grafico:  Fotos,
videos del proceso,
emprendedores, producto ;.
3

n/a|n/a|nfa| X | n/a|n/a

Video estilo Pitch de
10 | validacion modelo o plan de [n/a| n/a |n/fa| X | n/a |nfa|n/a

negocio 2.
11 Autori_zaciép Datos Y|{na|na|nal X | nia|nfa|na

material grafico 1 _»
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|n/a|nfafnfa|n/a| X |n/a

2-3

IX ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA

Herramienta Proyecto
1 | Comunitario CampeSENA n/a|nfa|nfa|nfaln/alnial X
2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidén en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

%
Firma Instructor/Dinamizador: PﬂUUbLCYQ% 9

Firma Dinamizador de centro: }S/é’ommo,/o J Z“’f? 7]\

Firma supervisor de contrato: k% : |

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2778354 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: CON BORDADO ARTESANAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RAP 1. PLANEAR PRODUCCION DE PRODUCTO ARTESANAL BORDADO DE ACUERDO CON FICHAS TECNICAS Y ORDEN DE
PRODUCCION.

RAP 2. TRANSFERIR DIBUJO SOBRE MATERIAL A BORDAR SEGUN FICHA TECNICA.

RAP 3. BORDAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

22/09/23 11:17 Page 1 of 6



FICHA 2752283 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: CON BORDADO ARTESANAL

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. PLANEAR PRODUCCION DE PRODUCTO ARTESANAL BORDADO DE ACUERDO CON FICHAS TECNICAS Y ORDEN DE
PRODUCCION.

RAP 2. TRANSFERIR DIBUJO SOBRE MATERIAL A BORDAR SEGUN FICHA TECNICA.

RAP 3. BORDAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2780889 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: CON BORDADO ARTESANAL

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. PLANEAR PRODUCCION DE PRODUCTO ARTESANAL BORDADO DE ACUERDO CON FICHAS TECNICAS Y ORDEN DE
PRODUCCION.

RAP 2. TRANSFERIR DIBUJO SOBRE MATERIAL A BORDAR SEGUN FICHA TECNICA.

RAP 3. BORDAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

22/09/23 11:17 Page 2 of 6



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2754251 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: CON BORDADO ARTESANAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. PLANEAR PRODUCCION DE PRODUCTO ARTESANAL BORDADO DE ACUERDO CON FICHAS TECNICAS Y ORDEN DE
PRODUCCION.

RAP 2. TRANSFERIR DIBUJO SOBRE MATERIAL A BORDAR SEGUN FICHA TECNICA.

RAP 3. BORDAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

FICHA 2792497 - EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES.

22/09/23 11:17 Page 3 of 6



Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. ELABORAR EL ACCESORIO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
FICHA 2809856 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES CON
DE APRENDIZAJE: RECURSOS NATURALES

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. ALISTAR RECURSOS NATURALES PARA LA ELABORACION DEL PRODUCTO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00
FICHA 2840295 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS
DE APRENDIZAJE: CON BORDADO ARTESANAL

22/09/23 11:17 Page 4 of 6



+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1. PLANEAR PRODUCCION DE PRODUCTO ARTESANAL BORDADO DE ACUERDO CON FICHAS TECNICAS Y ORDEN DE
PRODUCCION.

RAP 2. TRANSFERIR DIBUJO SOBRE MATERIAL A BORDAR SEGUN FICHA TECNICA.

RAP 3. BORDAR PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON FICHA Y PROCEDIMIENTO TECNICO.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

22/09/23 11:17 Page 5 of 6



INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 30 de agosto de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 36623 Fecha Solicitud 2023-08-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-08-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA- SENA EMPRENDE RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3023 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMAClON PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMAClQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: A
MACARAVITA, DEL 4 AL 6
SEPTIEMBRE/2023; IMPARTIR
2,5 4.009.240,00 198.225,00 495.563,00 80.000,00 575.563,00 |FORMACION PROFESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA
LAURA JOHANA . TA- ) "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA
BAEZ GUTIERREZ | CC 63397528 | \\sTRycTo | Autorizada FICHA: 2752283.
R SER 2023-09-04 2023-09-06 AN TANDER 1 R | 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 495.563,00 80.000,00 575.563,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: A MACARAVITA, DEL 4 AL 6 SEPTIEMBRE/2023; IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2752283.

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VIO T ERTrO D E T I v SGiErNE7/ REBHFS-PUBH
Serial del certificado: 520824264339496578729996

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/30 15:55:48 -05:00

Pagina 1 de




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 30 de agosto de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 30/08/2023 14:06:41

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Ejecutora

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHamperez

36-02-00-068-
954510

ANA MILENA PEREZ DELGADO

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

30/08/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3023 de fecha 2023-01-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 197123 Fecha Registro: |2023-08-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 575.563,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 575.563,00 | Saldo x Obligar: 575.563,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 63397528 |Razén Social:  |LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 18070053540 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 554553 | Ngmero: |COM No. 36623 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2023-08-30
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-8-0-3602035-02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIALY | g\ ipRENDIMIENTO - SERVICIO DE . VALOR
TURISTICO DE LOS . Propios 27 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION PARA EL OPERACION
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
A NIVEL NACIONAL
575.563,00 0,00
Total: 575.563,00 0,00 575.563,00 575.563,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 36623 A MACARAVITA, DEL 4 AL 6 SEPTIEMBRE/2023; IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2752283.

PLAN DE PAGOS

\

Jimenez Martinez

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICODE |9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-09-01 575.563,00 575.563,00 [NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER
Firmado
{ A BTN ..
w\@)»‘%‘“ 2 d|g|talmente ppor Pagina 1 de 2
\ooik Jhon Edison
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T qo == AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Un CompremiS0 da Todes

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ Tipo: C.C. No. 63397528
CONTRATO No. 4644752 ANO 2023 FECHA VENCIMIENTO 15 12 2023
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Regional Santander de caracter temporal en periodo fijo como instructor en el area
OBJETO CONTRACTUAL: ARTESANIAS y de apoyo a la gestién del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA

Emprende Rural SER.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Santander
REGIONAL CENTRO

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centr
GASTO (de la Movilizacién) imyr swaido barcia Reve CARGO ubdirector () de Centro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL . . " .

(A) Dary Milena Salazar Suéarez CARGO Coordinadora Formaciones Especiales
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga/Macaravita/Malaga.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ | . oy
Santand ntro Agroempresarial y Turist los An

REGIONAL antander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD © Macaravita 3208353073
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Macaravita/Santander EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 4 | 9 | 2023 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 6 9 2023

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2752283 EN EL MUNICIPIO DE MACARAVITA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formacién haciendo uso de la estrategia pedagdgica de
"formacién por proyectos", bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica de

1 acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacion Profesional Integral y los |1 Lista de asistencia, registro fotogtrafico de la actividad
lineamientos de la Direccién de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en SIGA.
AGENDA
ACTIVIDADES FECHA

Deplazamiento ruta de ida de Malaga al municipio de Macaravita, para impartir formacion en el area de artesanias programa
"EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. 4 9
Establecimiento de unidades productivas para la elaboracion y comercializacién de accesorios con identidad cultural aplicando la
técnica de bordado a mano y estrategias de comercializacion, en la provincia de Garcia Rovira.

2023

Impartir formacion en el area de artesanias programa "EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. Establecimiento de unidades productivas para la elaboracion y comercializacion de
accesorios con identidad cultural aplicando la técnica de bordado a mano y estrategias de comercializacion, en la provincia de
Garcia Rovira.

2023

Impartir formacién en el area de artesanias programa "EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. Establecimiento de unidades productivas para la elaboracion y comercializacién de 6 9
accesorios con identidad cultural aplicando la técnica de bordado a mano y estrategias de comercializacion, en la provincia de
Garcia Rovira. Desplazamiento ruta de regreso del municipio de Macaravita a Malaga.

2023

De acuerdo a directrices DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE", circular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo si

Necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacidn a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender directamente en sus unidades

productivas. Los aprendices no cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

Numero de personas que se desplazan: Para cumplir el objeto de la comisidn viaja unicamente el contratista comisionado.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal

por esta ruta; por tal razon la instructora debe pernoctar en el municipio de Macaravita..

/ FIRMAS
FIRMA DEL CONTRATISTA: {é@%&@% FECHA DE ELABORACION DEL FORMATO: 24 8 2023
(D
~ ~Firmado @)
FIRMA Vo/Bo. Q. &1, P digitaimente por FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL CONTRATO l
ORDENADOR DEL GASTO — LT~ YADIMYR OSWALDO | DE PRESTACION DE SERVICIOS N~
GARCIA DEVEC )

VY = GTH-ros0v.02




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
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COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Médlaga 4 de Septiembre del 2023 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ Fecha de elaboracién: 11/09/2023
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63397528
ID Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 36623 durante los dias 45y del mes de Septiembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
4 de Septiembre de 2023 Desplazamiento de Mélaga a Macaravita Vehiculo informal 40.000,00
6 de septiembre de 2023 | Desplazamiento de Macaravita a Malaga Vehiculo informal 40.000,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: LAU}’A JOHANA,BA!IEZ GUTIERREZ Nombre completo:  DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

P PP Cargo: Coordinad@ﬁe,{ragr@‘sﬁspeciales
Firma: Firma: enal e osi A
Iy A

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

YADIMYR OSWALDO GARCIA

irmada.

digitalmente por

GARCIA REYES

GRF-F-076 V.01

) 'YADIMYR OSWALDO ™™




SENA

;A; FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga Septiembre 11 de 2023

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO
DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
36623 4 de Septiembre de 2023 6 de Septiembre de 2023
LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION

Macaravita, Santander SANTANDER/CENTRO

AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO
DE LOS ANDES-

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion profesional integral en el programa "Sena emprende rural” en la ficha: 2752283 en
el municipio de Macaravita.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento ruta de ida de Malaga al municipio de Macaravita, para impartir formacién en el
area de artesanias programa "EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO
ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. Establecimiento de unidades productivas para la
elaboracion y comercializacién de accesorios con identidad cultural aplicando la técnica de bordado
a mano y estrategias de comercializacion, en la provincia de Garcia Rovira.

*Ejecucién de formacion profesional integral mediante la revision de bordado con aplicacidon de puntadas
aprendidas en la técnica

2. Impartir formacién en el drea de artesanias programa "EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE
PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. Establecimiento de
unidades productivas para la elaboracién y comercializaciéon de accesorios con identidad cultural
aplicando la técnica de bordado a mano y estrategias de comercializacidn, en la provincia de Garcia
Rovira.

*Ejecucion de formacion profesional integral mediante ensamble de producto Tula cosida a mano, con la
revisién de los disefios terminados en técnica de bordado a mano.

3. Impartir formacién en el drea de artesanias programa "EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE
PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL" en la ficha No 2752283 en la AA. Establecimiento de
unidades productivas para la elaboracidon y comercializacidon de accesorios con identidad cultural
aplicando la técnica de bordado a mano y estrategias de comercializacidn, en la provincia de Garcia
Rovira. Desplazamiento ruta de regreso del municipio de Macaravita a Malaga.

*Ejecucién de formacion profesional integral mediante Trazo de disefios en tela para construccidon de
monederos con bordado a mano, e inicio del proceso del bordado en cada una de las 4 piezas

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

Se realizo la formacidn presencial a los aprendices de la ficha 2752283 del programa “EMPRENDEDOR EN
ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL" en el municipio de Macaravita-Santander, mediante
la ejecucién de la formacidn profesional integral con las siguientes actividades formativas:

*Ejecucién de formacion profesional integral mediante la revision de bordado con aplicacion de puntadas
aprendidas en la técnica.

*Ejecucidn de formacién profesional integral mediante ensamble de producto Tula cosida a mano, con la revision
de los disefios terminados en técnica de bordado a mano.

*Ejecucién de formacidn profesional integral mediante Trazo de disefios en tela para construccién de monederos
con bordado a mano, e inicio del proceso del bordado en cada una de las 4 piezas

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en
este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

*Compartir las ayudas conceptuales | Instructor Septiembre de 2023
para facilitar el proceso formativo y
desarrollo de las actividades
complementarias de la formacién.

CONCLUSIONES:
1.Las aprendices se comprometen a realizar las actividades planteadas como complementarias para la apropiacién

de la temdtica vista en clase mediante la aplicacion de las puntadas de bordado en el nuevo proyecto de aplicacion
de la técnica aprendida “Souvenirs”, para comenzar a demarcar los productos a ser fabricados.

2.La instructora se compromete a compartir las plantillas base para la construccion de los ejercicios a elaborarse y
que contribuyen al desarrollo de la actividad planteada.

Nota: Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las
dificultades de acceso por vias destapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal por esta ruta,
ademads por el mal tiempo las vias se encuentran en mal estado, por lo tanto, el contratista debe pernoctar en las
veredas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO
SUPERVISOR

COORDINADORA DE PROGRAMAS DARY MILENA SALAZAR
ESPECIALES

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL 4 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Evidencia 1. PROGRAMA “Emprendedor en elaboracién de productos con bordado artesanal" FICHA No.
2752283

6:07:15p.m.
-72 Carref

| N

3

*

4 sep. 2028 6:06:46 p. m.
: ¢ 3-72 Carrera 4

| Macaravita

' Santander

GTH-F-087 V.01



EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL 5 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Evidencia 2. PROGRAMA “Emprendedor en elaboracién de productos con bordado artesanal" FICHA No.
2752283

p. m.

#2023 6:22:09

GTH-F-087 V.01



EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL 6 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Evidencia 3. PROGRAMA “Emprendedor en elaboracién de productos con bordado artesanal" FICHA No.
2752283

P

Adjunto copias de los listados de Asistencias de las fechas 4-5y 6 de Septiembre.

GTH-F-087 V.01



¢ siga

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA:

| centrO: caTA

AMBIENTE/INST.EDUCT: Macaravita.

PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL

[Ficha: 2752283

COMPETENCIA: 250701122 ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ

FECHA
voceroFormacioN: Hlanien Ruth Villaono. Jueves Harkes Hiercles | Mavies LUreS OBSERVACIONES
- NOMBRE cc/mi CORREO ELECTRONICO TELEFONO |3 foe(z3 |8 /ce(z3 qlee (23 |1y J08/23|4 (09123
AGAPITO CACERES GODOY  |CC - 5683060 \
1 , P
BENITA CARRENO PEREZ CC - 24079719 Z / = Y J - f } | f— }!
5 ) 3125459053| s (G V7 I -y L0
Z il U
BETHY PATRICIA TARAZONA b 1 . ‘
CC- 63394020 |e paty 130112 hetmail -€om }yf
3 |FIGUEROA N 3208333740 @
197
EDY NUNEZ PEREZ CC - 52024534 .
4l 3212609759 W [%M W .
ELVA LUCILA LOZANO SESET - “ /
5 |TARAZONA
ERIKA MARCELA SILVANOVA | €
6 1073709513 3022120861
. _lcc- )
ERIKA VANESSA PEREZ NUNEZ L y _ — e
- 1099662821  \ jmosq@eretSea@Imai).com H2e43n43 ,@g@&:‘ﬁm‘:.ﬁmﬁsb ATE 2 Jircha lhtr o Lve (jm:):z Jrie
FELIX MAURICIO BURGOS
o loRUELA CC - 13520489 ) w
“ / / .5:; / /' - /i /
FLOR ELBA HERRERA CACERES|CC - 28054111 o5 ma ﬁé 4 '/ 4
9 S;\OC\\Q zs30&9 a"(c;, 3112333252 /W 1 ?M' il sty ; ’ z
INGRID PAOLA POLANIA cc- , !
10 |NOVA 1099662803 M‘k\ﬂml(%@%;l Lewm 3123656686 Jn4sid. Pao\ew g7l P Rloped YA Ridol? ngid Rk, w&e{a 4
LEONOR VASQUEZ REYES CC - 63390151 _ : Asguel? O’Wﬂ
1 3115136530] { FOMOR 0p 0\ ZE’#«M 38 £ ops0mv0589 LEO 1 LE\'"”
LINETH FAVIANA LIZARAZO  |CC - n C‘H‘ifa\( ¢ aqa@ ) ) }
L LR
LIZETH YESSENIA LOPEZ cc- ,
CACERES 1007536390 LAY | (24 ‘\ LA Jh ‘.
13 3105552570/ L opeZ || (6P LiZok (opgr! ‘Zeth oz Lizchh \epea
/
LUCENA VASQUEZ REYES CC - 63391877 /? . 8 )
14 3112301505; Galds 7444“"/ W %ﬂ‘& fo//eﬂ/@w
LUIS ANTONIO OVIEDO CCoaTaR d ¥ 14 7
15 |DUARTE
MARIA RAIMUNDA
CC - 28228325
16 |VILLABONA 32229362873
MARIA ROSMERY NOVA
CC - 28228918 .
17 |Nova Now el \aa 8’"‘“"&:“ 3123315701 "bﬁ_@gﬁg! oo Qestetrhtia Rosmert kn Ceswen |Hfxic Qose

NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:

Faren Rulh (L lahora

\




@ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
5 EE TS H
7/\‘ SQQ LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: |CENTRO: CATA AMBIENTE/INST.EDUCT: Macaravita.

PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL FICHA: 2752283

COMPETENCIA: 250701122 ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ N _ FECHA
VOCERQ FORMACION: ﬁQY\QY\ R \k\\'\ \‘1\\\ "K\/\O NA n'-%uf% Jue\)e)' HQV‘M H ‘CrCQ(?D Mu' les l.ﬂ‘:ﬁk’?) OBSERVACIONES
. _ NOMBRE oo/l conne{) ELECTRONICO TELEFONO | 3/cB[23 (8 [c0(23 |G(<B(23 |i5/08/23|0t (4/23
MARIEN RUTH VILLABONA CC - 63395869 E [ <y ——
18 mgm.1328@3m0~\ Com - 3208353073 \-‘Z;uxu}? %‘UZ Q‘%
MAYURI MORA PALENCIA CC-28229211 ( I
19 3214570187 ) ,
MONICA PAOLA SUESCUN CcC- / - 4
/ . p
20 [BERNAL 1192814748 oy, Suﬁ‘c«nld?lu/»rMM 3133736790 % 2.
NANCY LEAL DUARTE CC - 28229007
21
PEDRO VICENTE ALFONSO
57 |DUARTE CC - 4098828
ROSA TILIA TOSCANO

23 |ARISMENDI CC- 28228444

ROSALBA CACERES ARIAS CC - 28054966

24 3138453583 (203:\& usé-le A' c«m@k &9] ﬁm[),o e | Posalbe o

ROSALBA VASQUEZ CACERES |CC - 28229127

25
YADIRA PINTO CARRENO ce-
38 1002558964 | 1. 1o, bipalo.Jos U €9 vl gom 3135745767
9
DIANA CAROLINA ‘
27 |BALAGUERA TARAZONA €C-1096947743 { .l erbinal @) 2 UNEI) M\ - Lo 3115501043
ERIKA ROCIO LOZADA
28 |PEDRAZA €C-1094265463 [t itaq 0120 ‘\\nml-(m'n 3112933997
7
HILDA YANETH ANAYA
29 |CORREA cc-52805164 | gNaya (oried | .a) 7maJ Len 3105561325
JENI NATALI TORRES v MN\"
K, (R \p <
30 |CARDENAS cc-1096953001 [V ® 3213272088,
31 |LUZ DARY MEJIA SILVA €C-1099662514 |£ UL Peritiey i brearin, lce 3223877884 L"iﬁcvrfl.j- ./(UC P/ S|
e, z Y

MARIA DE LOS ANGELES , 4? 7//
CC-37822725 i / : /
32 |VASQUEZ DE VILLAMIL rrrioda725€ gmall.com 3115136530% , é/ -4 L%%‘ /PZV—-
7

MARIA LUISA ANAYA CORREA |CC-28229098 é éd ‘ /
33 L)y Baagyy 31485005081 a%) M

i /

7 .
STHEPHANNY PAOLA €C-1098668014 q %&
34 |MOLANO MANTILLA 3112441559

: Fhephaet

ya)
NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION: N avieh  Rutw Jildbhono - '}Iéf it /.

/
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA:

CENTRO: CATA
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
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PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON BORDADO ARTESANAL

|F|CHA: 2752283

COMPETENCIA: 250701122 ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ

FECHA

VOCEROFORMACON: TY\ v ey Rudtn VNV alhoa e Havtes Miexoles OBSERVACIONES
- NOMBRE ce/mi CORREO ELECTRONICO TELEFONO | § Joq[z3 | 6 [0 (273
MARIEN RUTH VILLABONA | CC - 63395869 - f) =

18 3208353073 ua
1 / A
MAYURI MORA PALENCIA | CC - 28229211 /
19 3214570187 R | y
[/
MONICA PAOLA SUESCUN  |cC - AT 7 / ’Z\L f / /;}é‘
20 |BERNAL 1192814748 Wnrie, swesciund i feTnallcos|  3133736790)/ Ju T L Wy o A
NANCY LEAL DUARTE CC - 28229007 /
21
PEDRO VICENTE ALFONSO
27 |DUARTE CC - 4098828
ROSA TILIA TOSCANO
23 |ARISMEND! CC - 28228444
ROSALBA CACERES ARIAS | CC - 28054966
24 3138453583
ROSALBA VASQUEZ CACERES |CC - 28229127
25
YADIRA PINTO CARRENO | <
o8 1002558964 3135745767
DIANA CAROLINA ‘ J ,AQ St J
27 |BALAGUERA TARAZONA CC-1096947743 | alehnate9oS N €9 o \ o 3115501043
e e
ERIKA ROCIO LOZADA o ‘ g « || o o [l
28 |PEDRAZA CC-1094265463 |y i laq012(@ gmall .com 3112933997 | A LY g
1 ]
HILDA YANETH ANAYA , ;/\’
29 |CORREA CC-52805164 |\t (irpy [ #8)9mad. Copy 3105561325 % " WP
y f I, 7 !
JENI NATALI TORRES y vz,
30 |CARDENAS €C-1096953001 3213272088 )
F o v
31 |LUZ DARY MEJIA SILVA CC-1099662514 L/Zﬂm///c’ﬁ b /(0?6/*70 (oo 3223877884 Lotlorsits [ VLIS
MARIA DE LOS ANGELES ——— ,
3 |VASQUEZ DE VILLAMIL 3115136530
MARIA LUISA ANAYA CORREA |CC-28229098
33 3148500509
STHEPHANNY PAOLA e
34 |MOLANO MANTILLA 3112441559

ecpbegis el

NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTERREZ

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION: T vien uiih . Vi lla bwona




