INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS

GESTION CONTRACTUAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

DATOS £ INFORMACION DEL CONTRATISTA

PERIODC INFORMADO

NOMBRE GONTRATISTA ; CAROLINA ANGELICA JMENEZ ROJAS sep-23
CONTRATO No : 1287 de 2023
GESTION O ACTIVIDADES REALIZADAS
g Y A
No. OBLIGACIAN CONTRACTUAL ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA- REGISTRO Y/ SOPORTE DE

EJECUCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

Garantizar el desarrollo de todas fas actividades adminisirativas yiu
operativas relacionadas en las gulas, pratocolos, instructivos, manuales,
procedimientos y funciones asignadas al Grupo Cwerpo Tecnico de
Varification (GCTV) Ejecutara 2l cumplimiente da los mismos, da
acuardo a las instrucciones gada por el Suparvisor del Contrato para la
cogrdinacién del desarrollo y cumplimiento de la cantidad y 1érminos de

Se prestan los servicios profesionalas a la gestion al Equipe Laboral de
Seguimiento y Control perieneciente al Grupe Cuerpo Tecnico de
Verificacion con &l fin de concientizar y estimular en los beneficiarios y/o
beneficiarias del Programa, sobra |a importancia det debido uso racional,
manejo y consarvacion ded patrimonio fisico represantade en las medidas

carpetas digitales &n ef correo electronico con al fin de asegurar los
insumos de informacion y contar con la trazabilidad de la informacion
respectiva, de conformidad con la charia yfo capacitacion.

laboral carpatas digitales en el correo alactronico con el fin de asegusar
los insumos de fnformacion y contar con la trazabilidad de la informagion
respectiva, de conformidad con la charlz yfo capacitacion,

1 la labor requerida, segtin Io sofialado en las comunicaciones intemas de proteccidn, con el ohjeto ds asegurar el perfodo de vida diil y obtenar | SEGUINIENTO_MAL_USOWATENEAISUb_Proteccion
i tocol 'instru::zi as. manuales. procadimientos fun::ianas' el méxima rendimiento de las funcionss para Jas que ha sido disefiada
Bz;s}‘:g;s al ;’;"J o Cua vos‘i'écnri]:o de’\.sa rificacion, &l F’:‘ucesu do (proteger), de forma que se pusdan tomar las acciones comrectivas
Sestién da Medidas da Protaccien do la Subdieccicn g6 Proweai, of | | PrOPISGas por parts do a adinistracion, cuando ol abioto de las
2 o - A ' madidas se desvie significativamente de su fin de acuerdo al plan de
Programa de Prevencion y Pretaccion, la mision de la entidad y (as ! ;
. L y ) rabajo 2023,
daemas hormas que reglamente, adicione o modifique la materia.
Garantizar su desemperio en el territorio nacional "in situ”, en los casos
que las nacasidades de la prastacion del servicio asj lo amesriten,
respecto a las actividades administrativas y/u operativas establecidas en
las guias, protocolos, instructivas, manuales, procedimisntos y las , .
2 funciones asignadas al Grupo Cuerpo Tacnica de Verflicecion, el No aplica para este pariodo. SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEAVSUD_Proteccion
Proceso de Gastion de Madidas de Proteccidn de la subdireccién de
Proteccion, el programa de prevencion y proteccion y la mision de la
entidad,
Durante el mes de septiembre s realizan gestiones de seguimisnto ¥
Reslizar &l seguimiento y manitoreo periodico de 108 insumos de manltorsa en el Equipo de Seguimienta y Contral - ZONA 4, para realizar
informacian que $& genera y maneja en ol equipo de Seguimiento y segylmlenio, col_'ltml e inform§s de ges'han al cumpllmi_snto de las
Control, para saivaguardar el cumpiimiento ¢s la inclusion de las pr::;;‘:‘iaeﬁzs’ﬂ:fgﬁ::?;]é?ﬁ;’;:‘igg;? zrl(r’etz?:clgzl elyni?lt;:‘n‘it:;?:ﬁas
3 {r:gir';gr?_: aet;‘;:'s ab:;::v:f;:;t: sdg fg:;;g:_z;r:ﬂz&;r:; I:::r: f;g:::::di? escritas o verbales salicitadas por ¢! Goordinadar y/o Supervisor del SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\SUG_Proteccion
consuita, ravision, cruce y convalidacion de fa informacion e informar por | SoNtrato y demas nommas y leyes gque reglamenten, adicione o madifiquen
escrito las alertas de fas novedades halladas y damas situaciones a las | '@ Materia, tal y como en el analisis de los casos allegada per madio de
que haya lugar. SIGOB, asi mismo como Ia_ aljmen!aclnn de las bases de datos de
seguimiente y control.
Acompaiar al Coordinador del Grupa Intamo de Trabajo (GCTV), Durante el mes de septiembre se apoya al sefior Coordinador en
cuandg las circunstancias asi lo ameriten, en las reuniones a que haya elaaboracidn ABC - GGTV, actividad de charla de sensibiiizacion de
4 lugar, con e! fin de apoyar en los asuntos propios del Equipo de acciones preventivas de Guaviare, envic y recepcidn de novedades de | SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\Sub_Protsccion
Saguimiento y Control o ¢on ocasidn a otros temas relacionadas con el | Santa Marta, pertinentes al equipo de seguimiento y cantral, Asi mismo,
Grupo Interno de Trabajo. 02 reuniones de Grupo Interno de Trabajo.
C:: it:;?r rleogi:?"l'::;:;?;?cr:r::ﬁ'::a::!isd:gir:;l i::::}';:;dgne;tgzg:e Se efectuan los requerimientos relacionados can el sistema de gestion de .
5 : x o | . 5 calidad y se realizan consultas, validacionas, consalidaciones y raparte de| SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEAVSub_Proleccicn
de los insumas de informacion para los temas relacionados con los los NSUMas de informacion
indicadores de calidad e informes de estas. ;
Gestionar y elaborar las respuestas concemientss a las diferontes Durante of mes de septismbre s gestiona y elabara 07 invitacionas y
PAORSD Inlemas y extemas, gentyo de los 1érminos legakes astablacidos llamadae a Charse d8 Astisnes Preventivas, 028 comunicaciones
por la lsy y en correlacién con los procedimientos internes de Ia Entidad; praventivas relacionadas con el compromiso de uso y buen
6 | ysies elcaso, comunicar a la Oficina Asesora Jurfdica de la entidad, funcionamiento de las medidas de proteccion por parte de los SEGUIMIENTO_MAL_USCWATENEAVSUb_Prateccion
Grupos Regionales de Proteccidn a nivel Nacional y demés instancias beneficiarios def programa de la zona 4. Asi misma, sa sclicitan 620
intemas como externas, para que avoguen conacimienta de ciartos diligencias preventivas de contral y seguimienta a las medidas de
asuntos en sl dmbito de sus competencias. proteceion. Se responden 44 PQRSD a ciudadanos.
instrﬁﬂg‘vﬂ: ?rg::adi:g;s dzslt;l::_re:;dﬁ;:;a: ag'll:lrl:tfiajil:nc:::z:?isc'e Ble Dur?nte este perind_o,,sa cgmple a cabglidad con los esttlecide en las
7 instnicciones eacritas o verbales soficitadas por &l Coordinador yfo guias, proiuc.alns, u_\stmntiv_os, proced'l‘mlenlos del Gmpf .',mf'mn da SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEAVSub_Proteccion
y . .. Trabajo, directrices e instrucciones o varbales sc por el =
Suparvisor del Contrato o Subdirector de Srateccion y demas nomas Coordinador y/o Supervisor da! Contrato o Subdirectar de Proteccién
que reglamenter, adiciona o modifiguen la materia. P :
Se realizan las gestiones documentales de archivo de canformidad con la
Deberé realizar de acuerdo con lo estipulado en la gestion de la tabla da rormatividad vigents y lo a.siipuidn en fa gastion de la tab_l bt
retencidén documental de archivo da la entidad, las comunicaciones qucumental ge archivo de | entidad,an concordancia con el
8 i i R . s pracedimiento y/o directrices impartidas por la Coordinacion def Grupode | SEGUIMIENTO MAL_USOWATENEAVSUb_Proteccion
intemas, directrices y demas normas que reglamente, adicione o T 3 " o ) ci de archivo 2021 digial b
modifique fa materia, raha;_o, s cqntmua {rabajando an 2| cierre de archivo )21 digital y
fisico,archive 2022 y archivo 2023 en praceso de realizacidn.
ﬁ:ﬂnz:;:l ;:2:::;::;:z::u:;l?c:[gr:f;ig:g;z rs:;\lmc':::‘s‘rgilgsp:;n::s Se realiza informe mensual prestgcion de servicios sclicitado por _el )
9 coordinacian del desarolla y cumplimients de I cantidad  terminos de suparvisor de;contratu_para la coqrdlnacion del desarml[o ¥ cumplimiento | SEGUIMIENTC_MAL_USOWATENEAVSub_Proteccion
Ia fabor raqusirda, @ la cantidad y terminos de la labor requerida.
Debera cargar o alimentar diariamente y de manera dabida los insumos | En el mes de septiembre, cargan o alimenten diariamente y de manera
de informacion producto de fas gestiones realizadas (bases de datos, | dabida fos insumos da informacion producto de las gestionas realizadas
correps electronicos, archivos documentales, etc.} en la nuba (bases de dalos, carraos electronicos, archivos documentales, etchenla
10 | {OneDrive) de la entidad, de igual manara crear por organizacian laboral | nube (OneDrive) de la entidad, de igual manera crear por organizacion SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEANSUb_Proteccion
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DECMMCT?N DEL SUPERVISOR

Realizar su propio control periddico y seguimiento en tarmo al Se realizan !as diligencias administrativas, en tomo al cumplimiento de
11 | cumplimiento de sus obligacionas contractuales y lectura apropiada de | obligaciones contractuales y lectura apropiada de fas gufas, instructivas, | SEGUIMIENTO_MaL_USOUWATENEAVSuR_Proteccion
las gulas, instructivas, pratocclos, procedimientos, ete protazolos, procedimientos, etc
Conducir los vehiculos de la Unidad Nacional de Proteccton- UNP,
12 | cuando las circunstancias y necesidades en la prestacién del servicio Noe aplica para este pericdo. SEGUIMIENTC_MAL_USOWATENEA\SUb_Proteccion
asi lo requieran
Guardar absoluta reserva de la informacidn digital, sistematizada y/o . e i .
documental, que eanczsa con ocasién del prasents contrato, asi como | S8 guarda absolita reserva da Ia informacion digital, sistematizada vio
tomar las medidas necesarias & fin de evitar os riesgos de pérdida, documental, qua conozea con ocasién del presenta contrata, asi como
43 | destruceion o alteracién y uso no autorizado o fraudulento de la misma, tomar las medidas necesarias afin de evilar fos riesgos de pérdida, Carreo: carolina.jimensez@unp.gov.co
en corelacién con el Acta de Compromise de Reserva de fa Informacion destruccin ¢ alteracion y use no autorizado o fraudulento de la misma, en
y demas normas y leyes que reglamanten, adicione o modifiquen la correlacidn con el Acta de Compromise de Reserva de la Informacion y
materia tas demas nonma y leyes que reglamentan la materia.
Infarmar oportunamenie a quien corrasponda en sumplimientc de las
obligaciones contractuales y el desarollo de |as actividades asignadas, Se realiza informe a sclicitud de Coordinador referente a situacion .
hnd schre &l conocimiento de presuntas conductas punibles, imegularidades particular. SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEMSuE_Proteccion
administrativas y contractuales.
Las demds obligaciones relacionadas y nacesarias para el desarmollo del N - ) ) . _ s
15 |objeto ganeral del contrato y que sean solicitadas por el Coordinador dal SeAreaI_lz an diigencias administrativas rella °'°T‘a"‘°‘ a_l cumplimients de [as SEGUIMIENTO_MAL_USOWATENEA\SUb_Froteccion
Grupo Intema de Trabaio y/o Supervisor dél contrato. obligaciones centractuales, lectura de guias, instructivos y protocolos, ete.
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 32.743.333
VALOR ADICION
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $32.743.333,00
FORCENTAJE DE EJECUCION EN ESTE PERIODO 14%
VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODO $ 4.700.000
PORCENTAJE ACUMULADO 71,3%
VALOR ACUMULADO $ 23.343.333
SALDO PCR EJECUTAR $ 9,400,000
FIRMA DEL GONTRATISTA +X el — ) ——22 ﬁz/r, <.
X = T E
Nombre: \ | ¢ CARD{INA ANGELICX JIMENEE ROJAS
C.C. No. 1030670817 \ Fecha Informe: 30/09/2023

El suscrita suparvisor del Contrato No. de 1287 de 20@3 declara
corresponden a las obligaciones consignadas en el

]
e ha verificado e infonme def actilidades contanide en el presente documento 1as cuales fueron ejecutadas durante el periodo que se reporta y
TE deja constancia del cumplimiento a satisfaccién del objeto contratado. Asf mismo, cedifica e ha verificada el

frato Audidy:, En mérito de lo antarior
cumplimiento de las obfigacienas de pago de pargfiscalgs a ca I} coplratista.
t . Tt = i . = —
Firma: \ RN A \ || Firma: MO
- APOYO A LA SUPERVISION EN LA
SUPERVISOR Nombra: \ JESU NIO V! SQUEZ Pi v IMPLIMIENTO DE Nombre: MONICA ALVAREZ
Cédula Nor 11 7697384 [ | |Los REQISITOS PARA RADICACION DE|Cédula No: 52963516
CUENTAS
Cordinadqr Grupo Cuerpq Tacnico de = . n
Cargo Verificacion Cargo yfo vinculacion Contratista - Profesional

Archivese en:
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osscmpmolg DE LA CREACION obwmq DEL DOCUMENTO

FECHA

VERSION FINAL

13/06/2018
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parcidiments Ja Resoluci

n 0880 de D7 de\diciembre de 2016, se deroga algunas resoluciones” .

Se crea el formato dandjcumplimlento alf Reschucion 831 de 07/06/2019 "Por la tual se adicicna y modifica
i

2020 "Por medio de la cu

| se adoptan Ios procesos del MIPG - SIG de la Unidad Nacional de Proteccion, El Manual

Se modifica el formate dz}infurme Mensual de Prastacion de Servicios para dar cumplimiento a la resolucion 1366 de

Institucional de Politica d

Resoluciones Nos, 1820

Servicio al Ciudadano, el Manual para la Formulacién y Seguimisnto de Pianes, el Manual de

Gestidn de tndicadores, iManual de Gestidn Estratégica Integrada de Gestidn de Riesgo y se dercgan las
I

e 2018 y 1565 del|2019"

\



