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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO

24.603.070 CIRCASIA

S
e

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

TELEFONb DE CONTACTO 316-2808979 FIJO EXT.

.................................. @

| E-MAIL PERSONAL

Marias.zapata@supernotariado.gov.co 1

| sE-MAIL INSTITUCIONAL

Banco [ BANCOLOMBIA |¢ NoDECUeNTA [ 75630147751 e ca[ X e cc| |
No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00

. 357 DE 2023 o HONORARIOS MENSUALES | $ 2.251.260,00 |

L : S ¢ ;J PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR

‘ o _ |ADMINISTRATIVA PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL

OBJETO DEL CONTRATO

) o v .~ »|SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A

L : - INIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION.

| NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JAIME ALBERTO CARDONA LONDORNO

|

’{g)iaéb DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR |
|1 coe No. | 11223 Jl@ CRPNo. 43923 a
FECHA CDF| 04/01/2023 || FEcnacri 20/01/2023 FECHAAPROBACION  1ia Mes  Aflo
- - LUGAR DE EJECUCION : 20 | 01| 2023 |a
clupAD ARMENIA o  Dia Mes Afo
[')EPARTAI\;IENT‘O‘._ ' QUINDIO FECH%Z'?::'TZ;\C'ON 30 | 12 | 2023 |a
;E?:;:fhﬁngmpc'o"' DEL | Z: | “g‘:s | 2?2"3 ! TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ' l%:"

¢ 8

VALOR A COBRAR

L]

2.251.260,00

.l

' VALOR TOTAL # DE DIAS

‘Dia Mes Afio MES A COBRAR
. DEL[ 01 [09] 2023 |e PAGONo. NoDiAs | SEPTIEMBRE |
+..PERIODO DE PAGO ‘
R oA 30 Jo9] 2023 Je| 09 e | 30 |100% SEPTIEMBRE |

Anexos 6

!/ Fecha 2/10/2023 9:4528 a. m.

2802023EE04396

Origen MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO

| DE NOTARIADD
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Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 EPS SURA @ 125%
, : SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 185600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sA|® %%
ASEGURADORA DE - &
3. RIESGOS LABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ .336.700 PLANILLA DE PAGO No. [ 4513998396 «

N R S x B g
. |1. Apartar y cargar-.en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
.S_UPERDNTENDE—NCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
|para el inicio del contrato, . .
|2, Congiituit fa Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del

- VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR
'PI:\GO 01 VALORDELPAGO | $ 825.462,00 [[& [ $ 825.462,00 $ 25.064.028,00
PAGO 02 ~ VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 e || $  3.076.722,00 $ 22.812.768,00
' PAGO 03 _ VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 a{ $  5.327.982,00 $ 20.561.508,00
- PAGOO04 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 [la | $  7.579.242,00 $ 18.310.248,00
. PAGO 05 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 [la( $  9.830.502,00 $ 16.058.988,00
.. PAGO06 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 |a || $ 12.081.762,00 $ 13.807.728,00
 PAGO 07 VALOR DEL PAGO | 2.251.260,00 |[@ | $ 14.333.022,00 $  11.556.468,00
PAGO 08 . VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 ||| $ 16.584.282,00 $ -9.305.208,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | § © 2.251.260,00 [# || $  18.835.542,00 $ 7.053.948,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO I - $ -
PAGO 11 .. VALOR DEL PAGO al$ -1 18 -
PAGO 12 " VALOR DEL PAGO afl $ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
Dia Mes Ano
& pe| 01 [09] 2023 | pacono. | SEPTIEMBRE |
.PERIODO DE PAGO
-, : A 30 Joo] 2023 | [09] | SEPTIEMBRE |
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A ;':'ontratd a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los

posterior aprobacion

. |amparos  previstos; “mantenerla vigente durante el término ;
Lo ,'SUPERINTENDENCIA-,y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su

pos la SUPERINTENDENCIA.

establecido  por

la

s

DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO SE

REALIZAN LAS
ALISTAMIENTO,

TIPIFICACION , CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION
EN UNIDADES DE CONSERAVACION DE LOS
DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINA DE REGISTRO

ESDEL CONIRATIST

s “'*:r*‘.st’:(g‘g;y*a&"a-** e
s S EVIDENCIAS
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DE RECEPCION,
DIGITALIZACION,
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3. Remitir el sopone de la afllacnon alaARLala Dlrecclon de Contrataclon dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP I1.4. Suscribir,
conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.5. Aportar el examen médico de
salud ocupaciqnai, solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro.
6,Acrédi'tar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
.|Fondos ‘de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el contrato y para las prorrogas
(en caso que aplique) 7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto
contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad
de conformidad a los parametros establecidos por la SNR.9. Para efectos del pago mensual de
honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla
con 'la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones
legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato
prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |I.

10. 'Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que dufé'nle el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supemvisor del contrato.11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales evutando dilaciones y trabas.12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o
€fror que se cometd’en la ejecucion del objeto contractual.13. Disponer lo necesario para que el
ob]eto del contrato se cumpla a cabalidad.14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes
actiien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho,
informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades
competéntes cuando se presenten tales circunstancias.15. Cumplir con los demas deberes a su
cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.16. Subir a la Plataforma Transaccional del
- |SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres (03) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos.17. Queda prohibidq prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo
de sustancias psncoactlvas 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al
supervisor del.contrato.,

19. 5resenlar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
elegtromco y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de

acthldades y resuitados obtemdos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
. aspectos que considere relevantes, y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

’ 120. L@Qaiizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
) hasta tanto EL CONTRATISTA acredite fa legalizacion pendiente.

*'|21..Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y équipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato
repdrtados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacién y la tarjeta de acceso
en ¢aso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del
contrato. - oL

J22. Cumplir con-las polmcas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA|
SUPERINTENDENCIA relacionadds con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.
23. Bncargarse personalimente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondenma vigente y/o normas del
Archivo General de-la Nacion.

24. Responder en- forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de ‘la correspondencia
generada y re0|b|da como usuano, a ‘través del Sistema de Gestion Documental

+

ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las| -

SE ANEXA PLANILLA DE PAGO DE AFILIACION A ENTIDAD
PROMOTORA DE SALUD (EPS), ADMINISTRADORA DE
FONDOS DE PENSIONES (AFP) Y ADMINISTRADORA DE
RIESTOS LABORALES (ARL)SE ANEXA FUID DE CADA
UNA DE LAS CAJAS QUE CONTIENEN DOCUMENTOS
REGISTRADOS PARA SU DISPOSICION FINAL , OFICIOS
ENVIADOS A CATASTRO MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL,
Y LAS CORRESPONDIENTES RELACIONES DE LOS
TURNOS DE CORRECCIONES Y FINALIZADOS.

INOTA: S; se requ;ere amphar mas Ias obligaciones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

a colocarlas COmo anexos.

T T : R Calle 26 No. 13 - 49 Int 201
: : PBX 57 + (1) 328212
L ' Bogoté D.C. Colombla
L ' -t http:/iwww.supernotariado.gov.co
L. ¢ correspondencia@supernotariado.gov.co
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desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 24.603.070 de CIRCASIA cumplié sastifactoriamente con el
del contrato de Prestacion de Servicios No 357 de 2023 conforme las normas,
"ly demas normas técnicas ei(igibles.

Una- vez verificado el

objeto 'y obligaciones
especificaciones, procedimientos,

delCRPNo. 43923 CDP No 11223
"ISe" autoriza "€l pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valor en Ietréé' " |DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
. |PESOS MCTE
=y RpAY ‘4
I A S Dia Mes  Afo
oo peL[ 01 [09] 2023 | pacone. | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO - "™* .
AL 30 Joo| 2023 | [09]| | SEPTIEMBRE |
: N [E T
"|Para constancia ‘se firma en ARMENIA alos 02 dias del mes de OCTUBRE de 2023
By '- ’»s»t»»t:g;»s»;gs&»»;zvi* SN s iz e T N S s

s

OR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR

P v ~ Firma Supervisér
- JAIME ALBERTO CARDO ONDONO

7 B B R R R R
o TA:
: e
e e D

Firma Contratista
MARIADEL SOCORRO ZAPATA HENAO
Cedula de Ciudadania No

24.603.070 DE CIRCASIA

"=STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA:

~ Que la Sefiora, MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO, identificada con Cédula

de Ciudadania No. 24.603.070, cumplié con el 100% de las actividades del objeto
del contrato No. 356 del 2023, durante el periodo comprendido entre el 01 DE
SEPTIEMBRE y el 30 DE SEPTIEMBRE de 2023.

Es de advertir que al contratista Sl se le ha realizado seguimiento contractual.
VIATICOS:

Asi mismo se certifica que verificada la legalizacién por concepto de viaticos, el
contratista NO aplica para este concepto.

La siguiente certificacién se expide, con el fin de dar continuidad al tramite del
contrato al 02 dia del mes de OCTUBRE del afio 2023.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realiz6 seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo del seguimiento
contractual; en caso de tener pendiente legalizacién de viaticos, NO se dara tramite
a la adicién y prorroga

oordinador Administrativo
NOMBRE DEL SUPERVISOR
Cargo del Supervisor

Cadigo: Superintendencia de Notariado y Registro
MP - CNEA - PO -02 - FR—02 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

; OR 08 - PBX 57 + (1) 3282121
V.02 Fecha: 08 -08 -2022 Bogots D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

7.

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_ :

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO_X__.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_X_NO___

Dependiente Econdmico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil. ‘

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI__ NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2= __ dias del mes de 0@4‘("‘ de 2023 |

Atentamente,

NOMBRE: MARIA DEL SOGORRO ZAPATA HENAO

CC.24.603.070 DE CIRCASIA QUINDIO

CONTRATO N° 357

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




INFOiRME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2023

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan las labores de recepcidn desde
el turno 2023-280-6-14930 al 2023-280-6-16891, excepto los documentos ingresados
por el aplicativo REL (registro electronico). Por parte de produccién a la ventanilla donde
se hace entrega de todos los documentos correspondientes al dia-dia segun el orden
de llegada; después se hace la labor de alistamiento, en el cual se retiran los ganchos
metalicos que llegan con esta: anexo a esto se organizan los documentos en una
carpeta debidamente digitalizados, luego se procede a cumplir con el control de calidad
y la tipificacién de los mismos y finalmente se pasa a archivo temporal para el estudio
juridico; regresando nuevamente a produccién donde se realiza el alistamiento para
- pasar a ventanilla, donde se hace su respectiva entrega al usuario.

‘Ademas a esto se realiza la misma labor para las notas devolutivas, ejecutorias,
correcciones, resoluciones, registro parciales, expedientes y demas, adjunto a la labor
realizaga se cumple con un control de calidad en el programa IRIS a cada uno de los
turnos digitalizados donde se elimina las hojas en blanco, y se verifica la calidad de los
documentos escaneados; igualmente se verifica en el aplicativo IRIS vy fisico los
documentos que van para la disposicion final, asi mismo se le da la ubicacién a los

~turnos en disposicion final de las siguientes cajas con su respectivo FUID y rotulo de

- cada-una de las cajas y carpetas, adicional a esto se brinda apoyo al archivo central en

" la organizacién y tipificacion de carpetas, de igual manera se realiza un mforme de
catastro municipal y departamental, relacionando las escrituras a enviar.

» , Se anexa planilla de pago de afiliacion de la entidad promotora de salud (E.P.S.),
. administradora de fondos de pensiones (A.F.P.), y administradora de riesgos
- laborales (A.R.L.), ademas se adjunta su respectivo recibo de pago.

- MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO
"'/ C.c.24.603.070
..~ Contrato N° 357




TIPO IDENTIFICACION:
NOMEBRE O RAZON SOCIAL:

|RORMA DE PRESENTACIGN:
APORTANTE mxczmm>oo PAGO APORTES SALUD, SENA€ ICEF (REFORMA TRIBY 55

égmﬂo BE Uma_ﬂ.n)eoz

O)P_.m,\ ZE 73-12 CIRCABIA

L R§;§u<g§3:.n

vr>z_F> _zqmognv AUTOLIQUIDACION APORTES

mOvOﬁHm Um PAGO GENERAL

1.0

24603070 || \(MERO PLANILLA: ¥ i
MARIA omrdognmo ZAPATAHENAO || periong COTRACION o_.xom . MEs
. ﬂm_ﬁo_oo OlAS OE M e e

" HRDEPENDIENTE

agosto ARO

PERIODO 84&062 SALUD:

HINDEPENDENTES
2023

9995606822

ENFERMEDAD

OTAL'APORTES A BALUD -
LICENCIA MATERNIDAD

DESCUENTO

CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD-

NUMERO NUMERO -
autorizaCioN | VAOR | ayrorizacion | VALOR.

i e

VALOR PAGADO L
$ 145.¢

GO ALY |

I
[14-23POSHTVA COMPANIA DE SEGUROS SA.

T_DESCUENTO |

]

$8.100

86100

DATOS DEL COTIZANTE

A vl e

w
1
i
3
i
M
k)

2023009/124:41 PM  USUARIO: SOl CNJIMENEZ

[MINEDU!
HHFEH
PO SALARIO i %l 8 | & z
e HHEEHE B EE FEAPORTEAPORTE
3iE[2E
FENGE §7.160.000 G § td $9
MO0 NTE 0 1.160.000
DE
semacios
$ 336.700
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Colombia
COMPEA TFCITNTE
Nertientmapsymembcrar i

s

’ Busqueda I Mis procesos | Menyd

|Ira

_ Escrilorio =+ Meni — Administracién de contralos = Ver contrato

Informacian general
2 Condiciones

3 Bienesy servicios

Datos guardados

VER CONTRATO

Documentos del Proveedor

Ejecucién del Contrato

i MARIA DEL SOCORRO...

:Buscar...

Evaluacién de la Entidad Estatal

5 Documentos del contralo

'

Informacién presupuestal

o Porcentaje ] Recepcion de articulos

P_Ian'f'ide Pagos

Ejecucion del Contrato

5 -Modiﬁca'ciones‘.del Contrato

¢ Se requieren emisiones de

(3si®No

3 . cédigos de autorizacion?

:

4 " Ingumplimientq
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