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© OBJETO DEL CONTRATO

e E:g}i:‘:ﬂ:‘gg MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C8dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
2 R TRO ) 05-FR- 01
ﬁﬂ; Iainly Samesariows PROCESO: EJECUCIQN PRESUPUESTAL [Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
¢ . FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Ado
| CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA DANIELAJOSPINA COLORADO o
‘CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.026.160.073 .,| DE | CALDAS .
TELEFONO DE CONTACTO 304-5568924 | Fuo': 2099158 | ExT. | 1126 |®
gl;E-MAIL PERSONAL dosplnac07@gmai|.co"m ' e
;IE-MAIL INSTITUCIONAL [ danielaospi‘na@supernotariado.gov.co |¢
Banco [ BANCOLOMBIA e NoDECUENTA .f| 24584250425 |« cA[ X Jo cc[ e
N CONTRATO’ACI’UAL At 1 ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00 l«
i , i
; 760 . DE 2023 _|¢ }'; ; HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 ||¢

i

apllcauén de las politi

Prestar con plena autonomia tf,cnlca y admmlstratlva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

icas mteﬁnas de-la SNR frente al Sistema qe Gestién Documenta! de las oficinas de registro de| @
K i '

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

'NOMBRE SUPERVISOR IDEL CONTRATO [ ] | NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA e
;CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL MEDELLIN SUR e
= ' > |
i CDP No. 11723 4 CRP No. 96323 og: .
! 7 : = | -
FECHACDA| 4/01/2023 | rFechAcri 3/02/2023 | & FEC““::S‘;:“"’" Dia Mes Ao
E: LUGAR DE EJECUCION | ' | 06 | 02 | 2023 |e
l’ CIUDAD MEDELLIN o ; Dia Mes Ao
, = m FECHA / FINALIZACION .
| DEPARTAMENTO ANTIOQUIA! ;: CONTRATO | 30| 12| 2023 |e
] H [
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes || Afo p MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 07 | 02 I 2023 Iq. n ‘Eo
» i
FECHA DE INICIO DE | A ADICION Dia.  Mes| Afo {I AD'C'Q?" Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I | l[ J o it p— « ‘CRP No. .
FECHA FINALDELAADICIONY/O - Dia:. _Mes! Ao’ jMESES = DIAS VALOR *
PRORROGA o e .
i e  { |
: ; === =] - COBRACONFACTURA .
VALOR A COBRAR| $ 2.251.260,00 «l; . J O No de factura -
" VALOR TOTAL # DE DIAS ! i; J—— e=|| - |*| ' |
| ! , i i '
K 2.251.260,00 Dia Mes [,lgno ! : MES A COBRAR
fi — DEL[ 01 | 09| 2023 |e PAGONo. NoDiAS | SEPTIEMBRE |
: PERIODO DE PAGO
| AL| 30 |09] 2023 |e[08 le|30|100% SEPTIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
‘ | Superlntendencia de Notariado y Reglstro,
i ! Calle 26 N&. 13 - 49 Int. 2011
PBX 57 +(1) 3282121 i "
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SUPERINTENDENCIA ) Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
DE NOTARIADO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01
& REGISTRO
ff‘j ol l , iy ta guoida do late pibica PROCESO: E.;ECUCION PRESUPUESTAL {Version: 01
ST PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago | Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145000 EPS SURA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION 185600 /|l | PEnsioNES Y CEsaNTIA PROTECCION SA [[* 1°%
ASEGURADORA DE RIESGOS [ o
3. LABORALES (ARL) 6100 ARP SURA v 0.522%
; — )} _
TOTAL A PAGAR 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 65199450 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
[ VALOR PAGO - .
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.8&9.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ '[1.801 .008,00 j& |l $ 1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ([« || $ 4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 12.251.260,00 ||« || $ 6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ ;2.251.260,00 “«l$ 8.554.788,00 $ 17.334.702,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ '2.251.260,00 [« | $ 10.806.048,00 $ 15.083.442,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 12.251.260,00 [« || $ 13.057.308,00 $ 12.832.182,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ j2.251.260,00 «[$ 15.308.568,00 $ 10.580.922,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ i2.251.260,00 @ || $ 17.559.828,00 $ 8.329.662,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO , aff $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO i «fs - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ; «l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO : «ali$ - $ -
Dia Mes Afo |
DEL| 01 | 09| 2023 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 09| J PAGONo. | l
a.[ 30 [oo] 2023 | [08] | SEPTIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES ) EVIDENCIAS
1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando Las actividades realizadas durante el mes de SEPTIEMBRE del
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una afo 2023 fueron fas siguientes:
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccidn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los pﬂnCIpIOS de
MACROPROCESO: Gestién Contractual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01-FR-01
PROCESO: Gestién precontractual, contractual,
atacucidn u linuidasidn da oantractualac

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE;COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

T
MACROPR;OCESO: GEFTION FINANCIERA
! |

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR -01

Lo guardo de la te pUblica
‘1!' )

PROCESO: EJECUCIO'N PRESUPUESTAL (Versién: 01

’ PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

y FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
8 DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ,

m m

.  OBLIGACIONES

W | . i

EVIDENCIAS

1

Bogota D.C., - Colombia | ' Iii
http:/imwww.supemotariado.gov. €0 i
correspondenua@supemotanaldo gov.co [ '
prioridad y rango establecido en'el Decreto 1250 de 1970; como es, retlrar el material
abrasivo de los documentos poij turno, ordenar el tumo, disponer los do,c':umentos del turlr:m
en carpeta independiente para el inicio de [a etapa de digitalizacion de acuerdo con el ‘,f
instructivo. . n
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor elldentlf icar los tumnos de nueva entrada ﬁara referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD- IRIS)
digitalizar el formularios de callf icacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (seguin sea el caso); por Gitimo se debe buscar por el sistema SGD IRIS el tumo ,'
asignado en radicacién y adjunt'ar realizar verificacién completa. '. !!
4. Calidad del documento: el d|'§|tador debe verificar el turno del documento fi isico, contra el
tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar ho;asl en blanco valldar
paginacién. Y
5. Realizar la indexacion; Asoc:'ar un tipo documental a cada imagen; grabar el docume'nto al
100%. i
6. Tipificacién del documento: gahdar que el recibo de caja fisico comu‘f‘!a con el turno djel
documento digitalizado y los d.‘ﬁtos basicos, verificar consecutivo, paglr‘\ado y la tipifi cacnén
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. |
7. Armado de documentos: organlzar documento como fue recibido en lventamlla y de acuerdo
al turno respectivo en el archlvo temporal en orden de turno los documentos clasifi cando
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, dullgenmar al formato
de préstamos y consultas. {
8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda d:g:talnzacnén se
ubica el documento generado IE)or la ORIP como respuesta a la sohcntud formulario de,
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se

[ H 1l
anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados con|10 devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area d Ispuesta que permita su identificacion. Rara los documerlrtos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentam()n
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el fo‘rmulano de cahf cacion
o formutario de correccitn a cada paquete se entrega a ventanilla el identifi cado para eI
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el lérea fisica deﬁnlda
para armado e inventario. |l
9. Diligenciamiento de mforms'as Anexo nimero No. 2, novedades preﬁentadas en los S|stemas
IRIS y estado de la |nfraestruc}‘tura tecnolégica entregada por la SNR ;3ara desempenar| sus
funciones, formato Unico de |rl1|ventano documental FUID, formato Excel dando cumpiimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). ‘} ' l’
10. Responder por la admlmstrauén y manejo de los bienes entregado para la e;ecucuén del
contrato. ! | I
11. Mantener plena reserva y conf dencialidad de la informacién que reciba para el cumpllmlento
del contrato. l h
12. Aplicar el acuerdo 042 de' 2012 del Archivo General de la Nacwn las normas que To
modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia. . E
MACROPROCESO: Gestién Contractual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - ;!
PR-01-FR-01 i’ . i

il
i

PROCESO: Gestién precontractual, contractual, }
‘|ejecucién y liquidacion de procesos contractuales o il
\|Versién: 01 3 u |‘ .

afio 2023 fueron las siguientes;

-DIGITALIZACION 23
-ARMADO:120
-EMBARGOS:562

-NOTAS DEVOLUTIVAS:367
-TESTAMENTOS:125
-PERTENECIAS:196
-CALII:?AD:15

Las actividades realizadas durante el mes de SEPTIEMBRE del

como anexos. ' ‘ g |
| }

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas évidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

H
{
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B R OTARIASS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 52199 TP -GNFA-PO-08-PR -
& REGISTRO ‘ -FR-
CAN I L] oo seiotepibdee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
o PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION )
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO {
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO _
Una vez verificado el desarrollo de las actividades a$ignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ta) contratista DANIELA OSPINA COLpRADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.026.160.073 de CALDAS cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 760 de. 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles. :
del CRP No. 96323 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de $ z2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
" |PESOS CON 00 CTVOS ?
Dia Mes Ao ‘
DEL{ 01 09 2023 | SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 09 ] | pacomo. | |
aL| 30 09| 2023 | 08| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 02  dias del mes de OCTUBRE ide 2023
SUPERVISOR
i a;Supervisor
NUBIA ALICIiA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL MEDELLIN SUR
CONTRATISTA
Vsolebar QQN% C
Firma Contratista
DANIELA OSE’lNA COLORADO
Cedula de Ciudadania No
1.026.160.073 . DE CALDAS
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4 A
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Cadigo: MP - GNFA - PO 08 PR - 05

DE NOTARIADO MACROPROC ESO: GESLION FINANCIERA | 5555,
£ RGO
PROCESO: EJECUCIONPRESUPUESTAL | varsonst

Vit

| PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMA

I ‘
l] ‘ 5| N '
'O PARA BASE DE RET{ENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

i '

De acuerdo

con la Ley 1819 de 2016 Reforma"Trlburtarla Articulo 340. /Ingresos de las

rentas no Iaborales “Los honorarlos permbndos por las personas naturales que presten

servicios y

que contraten o vmculen por aI menos noventa (90) dias continuos o

discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o} contratlstas asociados a la actividad, seran

ingresos de‘

podra ser
gravedad d

1. Con
(90)
asoc

OBL
mis

fueron iguales o supériores a
SOY| RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA SI

Dep
Trib
(Dec
anos,

Reali

Reali
ST

Créc
vivie
En constan
2023

Atentament

NOMBRE

Vool O&@w C

DANIELA OSPINA COLORADO

CC.102616

la cédula de rentas no Iaborales En este caso, ningun ingreso por honorario
nclundo en la cédula dé rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
e juramento, que: 5| :
{ ) i

| o ,

Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
dias continuos o dlscortlnuos a dos (2) o mas trabajadores o contratlstas
iados a la actividad que reallzo Slll NO_X_ ;

IGADO A DECLARAR IMPUESTO; SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mgresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales)
;1400 UVT SI___NO__X__

NO_ X_.

=nd|ente Econémico: Slfl NO__ X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Jtarlo adjuntando Certlflcado expedldo por Contador Publico, con soportes
reto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3)" cuando es eI caso de hijos menores de 18
: se debe adjuntar reglstro civil. '{ ,

I|zo aportes voluntarios allFondo de: 1Pensnones y Cesantlas SI___

NO_ X_,

iza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
| NO_X__, adjuntar pag? mensual del ahorro reallzado

ito de Vivienda SI___ NO __X_, ;!adjuntar extracto bancario del crédito de

nda. : - i
| ! i
!

alos _300
|
l

Cia de lo anterior, se firma dias del mes de _SEPTIEMBRE_ de

o

0073

|
|
1
{
i
}
i
|
|
|
1
|

i
It
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INFORME EVIDENCI?\S DE_ LAS ;»IACTIVIDADES

EVIDENCIAS PERIODQ: B - DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS i 760 DE2023

No. ;‘ :

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIELA OSPINA COLORADO
CEDULA DE CIUDADANIA: T 1026160073

PEREFIL: I AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO:

' 07 DE FEBRERO DE 2023

FECHA DE TERMINAC

ON: .

¢+ 30 DE DICIEMBRE DE 2023
|

PLAZO DE EJECUCIO

ONCE (11) MESES Y QUINCE (DIAS)
i :

LUGAR DE EJECUCION:

-~

OFICINA PRINCIPAL DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA
S}‘TUR ) »

|

|
i .
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES ;)ESARROLLAleS

Las actividades realiza

das durante el mes de SEPTIEMBRE de 2023 son las siQuientes:

DANIELA OSPINA COLORADO

Cedula de Ciudadania No
1.026.130.073 de Caldas

i

|emeARGOS:562 ggxﬁu:sw TESTAMENTOS:125 3} PERTENENCIAS:196
ARMADO:120 L
[DOCUMENTOS DIGITALIZADOS: 23 . _ ,
- :% | :
{CALIDAD: 15 . T
| - IR R VaN
P Sosear, KA TSN A .

i
. NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTBAD RA ZONA SUR
' i

' f




