Cédigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR -

! iéue:; Eé.‘ggé‘ggﬁ'c‘; MACROPROCESO GESTION FINANCIERA | ~'“ 92" '
Qﬂ ik “ 5“""‘““"”"""“‘“ ‘ PROCESO EJECUCION PRESUPUESTAL Versi6n: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30-08-2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

!5 DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO L

. : ’ FECHA DE EXPEDICION
o 1. |NFORMAC|ON GENERAL o » [_8.'23_]_'1“%&[_2%"293__]
: CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADG ¥ REGISTRO

CONTRATISTA ’ | YANET ESTELA GOMEZ MUNERA ‘ ‘ It

,; CEDULA DE CIUﬁ)ADANIA No. | 39355798 ' | oE| ! GIRARDOTA o

: TELEFONODE CONTACTO | 314-6635753 - | Fuo W , (:,

E-MAIL PERSONIfAL I I " JHANNETHGOMEZM@GMAILCOM e

g E-MAIL INSTITUf;:IONAL I i JHANNETHGOMEZM@GMAIL.COM ' |¢:

‘? BANCO || BANCOLOMBIA |# |NoDECUENTA | 3146635753 | cA[ X o cc[ o

No CONTRATO ACTUAL Afo o VALOR TOTAL'DB:EL CONTRATO | § 25.889.490,00 |
l.’ 762 & DE 2023 |¢ ; f :1 HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 |+

omia técnica y admlnlstratlva sus serwuos como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar ta]
' ]
" Y
r OBJETO DELI)CONTRATO aplicacién de las pblltlcas internas de Ia SNR frente al Slstema de Gestion Documental de las oficinas de registro de

H
! instrumentos pubhcos a mvel nacional, en el desarrollo de los lmeamlentos de linea de produccién

1

! Prestar con plena auton
i

,

y NOMBRE SUPE,RVISOR DEL CONTRATO l| [ . . NUBIA'ALICIA VELEZ BEDOYA o
" CARGO DEL SLPERVISOR ‘ ; I REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ]C
' CDP No. 111723 & CRP No. | 96823 - | ‘-‘
FECHACDR  4/01/2023 FECHACRR 3/02/2023 ¢ ‘ 'F ECHA::ngACION_ Dia Mes _Afo
g A ;’ LUGARDE EJECUCION | | | ;' | 06 | 02 ] 2023 |e
L I i 2
; cwpAp | ) MEDELLIN o : Dia Mes Afio
, : ZAC
,‘ DEPARTAMENTO ANTICQUA . o fEc“’ééﬂfﬁ'm ' [50 [ 12 ] 2023 ]
. : - :
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ | Mes' Ao - MESES  DIAS
i ; TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO -
ACTA DE INIfi0 [ o7 [T o2 [ 2023 Iq. " n @« 4
i - , ;
! FECHA DE INICIO DELAADICION *_ Dia’ | mes’ o ADICION Y/O PRORROGA-  +
' Yio PRORR‘?'GA r[ ] ‘ | f |¢ COP No. ' @ CRPNo| .
FECHA FINA!L DELAADICIONY/O _.Dia_-| Mes Adb MESES . DIAS : VALOR
PRORROGA! ‘ . T
| AN w s v [ i o ) e r—
f I - —! ———="=] - . COBRACON FACTURA
VALOR AIJCOBRAR $ 2.251.260, 00 . — “j O No de factura
‘VALORTOTI;\]‘L#DE DIAS B P ‘ e I i} |¢-| - |"
oo "
B 2.251.260,00 —J Dia Més |Afo : MES A COBRAR

[ DEL| 01 | 09 ] 2023 ]¢. PAGO No. No DIAS | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO ‘

S AL[ 30 09 2023 Ja [ 08 e[ 30 |100% SEPTIEMBRE |
‘ ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROSY Pagina 1
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versiéon: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $145.000,00 EPS SURA . 125%
2. FONDO DE PENSION $185.600,00 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA & 16%
fafall :n&lnne .
ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
3. | ABORALES (ARL) $6.100,00 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 65251469 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 1.801.008,00 |« [[$  1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« $§  4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 |« [$  6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 ||« [$  8.554.788,00 $ 17.334.702,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 | [ $§  10.806.048,00 $ 15.083.442,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.251.260,00 | [$  13.057.308,00 $ 12.832.182,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO $ 2.251.260,00 @[ $  15.308.568,00 $ 10.580.922,00
PAGO 08 VALOR DELPAGO [[§ 2.251.260,00 |« [ $  17.559.828,00 $ 8.329.662,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s - s N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s IRE -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs 1 s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a«ll$ - $ -
Dia Mes Afio
DEL| O1 09 2023 . SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ | 09 | | pacore. | |
aL| 30 09| 2023 | [08] | SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas’ establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de

produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta

independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

2 Myinal

idn o

faca: Tamar eada una dalae

nacturno da.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE/2023

En el 4rea de produccién con el proceso de armado, digitalizar y
reaizando calidad a los documentos recibidos en ventanilla, los
turnos del dia a dia.
Realizo el proceso en todo lo relacionado con el FUID del SGD.
digitalizando los registros, (cajas). Realizando los respectivos
rétulos y caratulas; 7 cajas FUID digitalizadas, realice 7 rétulos Y

BB saratudac
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guaida de la ta pidiica PROCESO EJECUCION PRESU

PUESTAL Versién: 01
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|

PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORM ATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD“Y AUTORIZACION DE PAGO ‘

OBLIGACIONES -fi ‘ *

EVIDENCIAS

8. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizada Ia segunda dlgrtallzacuén se ubica el
documento generado “por la ORIP como respuesta a la solicitid: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccion yfo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ublcéndolos en el drea
dispuesta que permna"su identificacién. Para los documentos caltf cados o corregldo se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentaci6n y separa|la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexal¢el formulario de calificaciéon o formulano!de correccion alcada paquete se
entrega a ventanilia el |denhf icado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fi f'su'ha definida para armado e inventario. |
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novededes presentadas en los sistemas
IRIS y estado de lallinfraestructura tecnolégica entregada por la SNR para; desempefar sus
funciones, formato unllco de inventario documental FUID, formato Excel dando cumphmlento ala
Ley de General de Archlvo (Entrega del archivo en Excel y pdf) !
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes
contrato. i
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de ia informacién que 'reciba pa'ra el cumplimiento
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo’042 de 2012 del Archivo General de la Naccbn 1ds normas, que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia. | "

13. Las demas que (I supervisor del contrato considere pemnentes conforme a la naturaleza del

contrato.

| 1
|

it :
;
i

entregado para la ejecucién del C
8 ;

Apoyo y realizo las funciones de archivo misional, buscando y
re:visando los turnos que salen del archivo para el debido
proceso, buscando en el sistema los certificados y formularios;
imprimiendolos y demds. Apoyo el proceso final del FUID,
revisando las cajas y validando la informacién para que esten
todos los registros que ingresan a la oficina, rotulo las carpetas y
las cajas. En este mes de septiembre revisé 21 cajas, que
cuentan con 7 u 8 carpetas en su |n1enor les coloco sus
respectlvas caratulas y rétulos.

CAJAS DEL FUID LISTAS: 21

4020,4021 ,4022,4023,4024,4025,4026,4027,4028,4029,
4030,4031,4032,4033,4034,4035,4036,4037,4038,4039, 4040

E'n linea de produccién realicé:
ARMADO: 186 TURNOS
CALIDAD 171 TURNOS
DIGITALIZACION 78

como anexos. | (I L i

- - — C = ;
| . 1 :
NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

4
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SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C00i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01
T tainly ta guorda delafe poviica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.355.798 de GIRARDOTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 762 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 96823 CDP No 11723

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
CON 00 CENTAVOS

Valor en letras:

Dia Mes Aflo

DEL| 01 | 09| 2023 PT
PERIODO DE PAGO [ | 09 | | PacoNe. | SEPTIEMBRE |
aL| 30 [09| 2023 | [o08| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 02 dias del mes de OCTUBRE de 2023
SUPERVISOR |

M\

Fifma Supervisor
NUBJIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MEDELLIN ZONA SUR

CONTRATISTA

*  Firma Contrafista /
YANET ESTELA GOMEZ
Cedula de Ciudadania No
39.355.798 DE GIRARDOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina. 4
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SUPERINTENDENCIA —
nosﬁgﬁm‘?ﬁb MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | T %5, """

RO
g e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _| Version: o1

PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 202}2
El

|
! i
FOR'MATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 202 Z23
; 1
De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Trlburtana Artlculo 340. Ingresos de las
rentasI no laborales. “Los honoranos percubldos por las personas naturalles que presten
: 'servncuos y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o -
dlscontlnuos dos (2) o.més trabajadores o. contratistas asociados a la aétlwdad seran
mgresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun mgreso por-honorario
-podra | iser incluido en la cédula de rentas de trabajo" me permito certuﬁcar bajo la

gravecgad de juramento, que: r; i

- : o . ‘ : 4 .
, " '

. 1. !Con Los honorarios que percibo, como contratlsta vinculado por lo n[uenos noventa
. | (90) dias continuos o discontinuds, a dos (2) o) mas trabajadoreslo contrlatlstas

| asomados ala actlwdad'lque realizo. SI__ NO! | i

2. ] OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afb ZOZZ
mis ingresos totales (por todos los conceptos tant 'bores ¢omo; no Iaborales)

| fueron. iguales o superlores a 1400 UVT.SI__ . NOlﬁ 3_

| $
3.! SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA SI — N;O é»i

':: _ 4.{ Dependiente Economlgo SI ~ NO (paragrafo 2 del art: 387 del Estatuto
' l Tributario, adjuntando Certlflcado exgedldo por Contador Publico, con séportes

| (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar reglstro cnvul ) . L

|
f L
|

51 Realizo aportes voluntanos al Fondo de Penssones y Cesantias SI____NO X,

6’: Realiza ah en Cue[ntas de Ahorro para el Fomento de la Construcmon (AFC)
l' SI___NO adjuntarlpago mensual del ahorio reallzado :

7? Crédito de V|v1enda SI j NO " adjuntar extracto bancano del crédlto de
5 vivienda. T g - : u

ns ancia de lo anterior, se frma a los 30 dias del mes de OC:‘de 20 2_7)

QﬁW‘Q—Q \‘)\\) r\QVL}\

=

N . Superlntendencla de Notarlado y Reglstro

. : i : Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 : .
: : PBX §7 + (1) 32821 21 : ;

Bogota D.C., Colombla ' ’ T ol

g HYPERLINK :
o . "http //www supemotarlado govxco
: A 1 do.,aQv. i

K correspondencla@supernotarlado gov.co ! i
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" Informacién de la Planilia Pagada

{Descripcion

uliuion
L Fecha

i Y
LEmpresa._

{
{ Nit de co.'fnercio Operador de Informacién I | [900089104-5 N !
| Razon SchIaI del Operador de informacién 4 | Enlace Operqiivo
.  [Pago de SuAporte ' ]
o _it] 2023-09-18,,10:18:22 AM i
| Periodo de Cotizacién Otros Riesgos N [agosto de 2023 J
. Periodo de Cotizacion Para Salud L] agosto de 2023 f
i ' "] [YANET ESTELA GOMEZ MUNERA ]
[ CEDULA CIUDADANIA 1 1 €C.39355798 i
rC-t’u:!‘l_go Sucursal (Nombre) _ . V_JL] L) bl ]
f Referen“la__‘e Pago/ Numero Planlla__ " 11 65251469 | A
e Planilla ) BN p ]
1o, LT_r_a_.sacclén Bancaria/ CUS______ 1. ] 167097753
: ii_] [(1007) - BANCOLOMBIA ]
T i1 $336.700
)

]_Estado c e la Transaccién

T 1 {Aprobada

[ Direccion IP de Origen - 1 10.0.19.58 | X
T J[_cedigo T ‘Administradora . ) ' Namaro Afillados }|_ Valor sin Mora« Total Intéreses Mors
N800227940 231001  FDO,DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS : 1 $ 185.600 $0-
[NBoooss702 ][ EPS010 }[EPS,SURA j ) K B 1j! $ 145.000] $0
N860011153 1423 ARP, [' POSITIVA COMPANIA DE SEG i ) : 1 $6.100 $0
L _l (I ' i . | il I l
;‘ SubTotales: | $ 336.700 $0
{ Total a Pagar: ! $ 336.700
0 ] s
i i :
. ! i b '
¥ f
- f il “ "
1 | i : v
N ; b :
i | : "
' 1 : ’,
' | \! ' il
| " X
1 ' ! " ' -
: !i " ' .
i o i
f i
v ,! f i
i ; :; 8 "
{ ;§ B f
;1 f ,l :?
! | | ! :
( i .
: ' i ;
| ' ‘} L
l, I i ! i
‘ | i ' | !
i ! { :
" f i [ " 3
£ i i 5 !
! | :
j

b

i
p
I(

D' '
| i !

1327 |Manlzales 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades 018000 51 99 77 .Linea Etica: 018000 517806.

Enlace Operativo no se hace n

la ve racidad de la misma, su alcance se limita a rep

ji

14 toletrad.

r la inform

[l

ada

asponsable de las planillas y pagos reallzados a través de otros operadores de lnformaclén dado que no tiene medlos para corroborar
directamente por el cliente.

‘I Enlace Operativo, Linea Expertos on PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogoté 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Perelra: 5’39'"3 1del




4 , i
,
! |l
v
]

'p,

REPORTE DE ACTIVIDADES DE SEPTIEMBRE

PERIODCI) DE LA CUENTA DE CEOBRO

.| DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: | VANET ESTELA GOMEZ MUNERA
| | i'L
NUMERO) DEL CONTRATO: " 762 DE 2023
- -
CEDULA! ;{ 39355798
1 ! . C
cop: f, 723
l . i
CRP: ! 96823

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Las actiVidades realizadas durante el
mes de SEPTIEMBRE del afio 2023

| Apoyo el proceso final del FUID, revisando las
cajas y validando la informacién, que se

, encuentren. todos los registros que ingresan a la

oficina, rotulando las carpetas y las cajas.

Apoyo y realizo las funciones de archivo misional,
buscando y revisando los turnos que salen del
archivo para el debido proceso, buscando en el
sistema los certificados y formularios e
imprimiendo.

CAJAS DEL FUID LISTAS: 21

4001 ,4002,4603,4004,4005,4006,4007,4008,4009,401 0,
"4011,4012,4013,4014,4015,4016,4017,4018,4019

En el drea Zde linea de produccién
-En el FUID!digitalice 7 rétulos y 56
caratulas, pigitalice 7 cajas de FUID
.ARMADO: 186 TURNOS

‘DIGITALIZACION: 78
CALIDAD: 171 TURNOS

ANV

&;W\m

I\
NUBIA &ACIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL

A clx SomER
YANET ESTEL'A GOMEZ MUNERA

* CONTRATISTA




DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
MEDELLIN ZONA SUR.



