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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

I ‘ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL L Dia Mes _ Afg
(02171012023
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.000:395650 | |DE| ~ BELLO U

TELEFONO DE CONTACTO 316-44129d5 3 FlIIJO - 3851000 EXT. 2249 |«

E-MAIL PERSONAL | : .« kare l}@gudeloarango@gmail.com Iﬁ

E-MAIL INSTITUCIONAL | : Karen. g“gudelo@supernotariado‘g'ov.co IC

sanco [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 61304951884 e ca[ X Je¢  cc.[ e

N CONTRAII'OACTUAL Afo f Vll\lLORTOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00 It
758 "DEH 2023 [« . : || HONORARIOS MENSUALES |$ ' 2.251.260,00|4'

Prestar con plena‘ autonomia técnica y administrativa sus servibios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
R N - i .

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas iﬁternas de la Sl}iR frente al Sistema de Gestion Docur;r\ental de las oficinas de registro de| @

R ; ’ S
instrumentos puablicos a nivel/nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

'| NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO - | i NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA K
CARGO DEL SUPERVISOR [ " REGISTRADORA PRINCIPAL DE MEDELLIN SUR |
M : |
coPNo. [ 11733 |le crPNo. 96723 "}« |
|Fecha cor| 23/01/2023 | FecHacre  3/02/2023 || FECHAAPROBACION s s Afo
LUGAR DE EJECUCION L i o | 06 | 02 ] 2023 Jt
CIUDAD ' MEDELLIN Ll ' Dia Mes Afio
=T FECHA / FINALIZACIO . -
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA | |e "eontrato 30 12 2023 |«
f [ )
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes. Ado ! MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 07/ | 027] 2023 l"" n LTE:I.
© FECHADE INICIO DE{LAADICION  Dia  Mes s " Aho _ - ADICION Y/O PRORROGA
:  YIO PRORROGA : | | | « el copne & crPNo. .
' FECHAFINALDELAADICIONY/O _ Dia _ Mes :‘1 Afio || MESES  DIAS ' VALOR
PRORROGA | l 1] ]". e[ ]« [ ' e
; . I| C====]  COBRACON FACTURA
' VALORACOBRAR $ 2.251.260,00 [ei| |S—— =| & - Nodefactura
' VALOR TOTAL # DE :ilA“s T e | |¢- | T l«
$ 2.251.260,00 —] Dia Mes  Afo . ; MES A COBRAR

I e[ 01 J09] 2023 |e PAGONo. NoDias [ SEPTIEMBRE | -
PERIODO DE PAGO
: AL| 30 09| 2023 le| "08 le | 30 |100%| SEPTIEMBRE |
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B SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: :GESTION_ FINANCIERA OC:d'é’; ':f GNFA-PO - 08, FR -
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taguarda dalate povice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01 ;
PROCEDIMIENTO: 'cusNTAs POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA »
Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SURA . 125%
: ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .

. FONDO OE PENSION 185.600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||* 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . e
- LABORALES {ARL) 6.100 ARP SURA ?.5224,

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLADE PAGONo. | 1057169545
2.1.1. RELACION DE PAGOS ‘,
VALOR PAGO ‘

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.1;190,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [[§ 1.801.008,00 | [§  1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 |« [[$  4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 |l [$  6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 . VALORDELPAGO [ $ 2.251.260,00 |6 [[§  8.554.788,00 $ 17.334.702,00
' PAGO 05 VALORDEL PAGO | § 2/251.260,00 |la[[$  10.806.048,00 $ 15.083.442,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2/251.260,00 | [ §  13.057.308,00 $ 12.832.182,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO [ § 2/251.260,00 |« [[$  15.308.568,00 $ 10.580.922,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2/512.600,00 |« [[$ 17.821.168,00 $ 8.068.322,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e|$ - $ K -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO els - $ ” -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs - $ T -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO [ ol - $ . -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | «|$ - IS ; -

Dia Mes Ano "

DEL| 01 09 2023 SEPTIEMBRE !

PERIODO DE PAGO I | I - PAGO No. l I -

AL [ 30 | 09| 2023 [08] | SEPTIEMBRE | '

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPR,E COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS |
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E NOTARIADO MACROPROCESO GESTION FINANCIERA | C00199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

REGISTRO . 05-FR - 01
juerda delafe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01 '

PROCEDIMIENTC : CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMA'] O INFORME DE SUPERVISION DE (.UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
' DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES S : EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla! dando .

cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIRlcon Las actividades realizadas durante el mes de septiembre del afio
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulano de control de'ltumos 2023 fueron las siguientes I

de linea de produccion. " . - Calidad: 593

2. Alistamiento de! documento: organizar la documentacién de acuerdo a Ios principios de - Fuid cajas realizadas: 13

prioridad y rango estableci ?o en el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material " - Rétulos: 104

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turmo, disponer Ios documentos del - Caratulas: 13

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de dlgltallzacubn de acuerdo - Armado: 78

con el instructivo. " l - Digita: 110

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas ponturno
de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGOHRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGDlRIS) digitalizar|
el formulario de califi cacléq o formulario de correccién o nota devolutlva .
© mayor valor (segulin sea eI| caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD- IRIS ny
el turno asignado en radncalcl;aén y adjuntar, realizar verificacion completa :I

4. Calidad del documento: ¢! digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra
el turno e imagenes que ap'a'recen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco
validar paginacion. :
5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el docu_rpento
al 100%. ’ ‘ : .

. |8. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico cofncida con el turn'lp del
documento digitalizado y IosI datos basicos, verificar consecutivo, pagmado y la K

1 |tipificacién de la cantidad deI hojas digitalizadas o alistamiento. i v‘ . .
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido & en ventanilla y de '
acuerdo al turno respectivolen el archivo temporal en orden de tumo los documentosclasn' cando,| ¢

' |turnos devueltos y los de ma yor valor, mientras dura el tramite mtemo

diligenciar al formato de préstamos y consultas. : E‘

.|8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda d|g|tallzaC|én
’|se ubica el documento generado por fa ORIP como respuesta a la solicitud: formulano

:|de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor este

‘ documento se anexa al turng;clasificando los turnos de documentos ldentlf cados comp
‘devueltos y mayor valor ubméndolos en el area dispuesta que perrmta su identificacion.
|Para los documentos calificaos o corregido; se procede a ubicar y retirar del archlvo»
temporal la documentacién yjsepara la copia con destino a registro Y| ia del usuario, se
anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega

a ventanilla el identificado para el usuario, el paquete con destino a reglstro se ub|ca en

el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. :

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en Ios
sistemas IRIS y estado de la lnmuesuuctura tecnolégica entregada por la SNR para l‘
desempenfiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID formato Excel
dando cumplimiento a la Ley qe General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf)
10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para Ia e;ecucnén del
contrato. ”

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que recnba parael
cumplimiento del contrato. :

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.
13. Desarrollar la sistematizaci I()n o digitalizacién de los documentos que se requleran
acorde con los lineamientos |ns|t|tuuonales de las actividades desarrolladas en caja. ;’,
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General,de la Nacion, Ias non'nas que Ioi N . . . .
modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia, §, ’ ’ '
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando Ia oﬁcma;de
registro de instrumentos publlc'é: no cuente con apoyo de gestion documental . j
16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la !
naturaleza del contrato. !

. . . ! . b " ; . ‘ .
NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus réspectlvas evul'denmas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos. 4 ;
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D SUrSIATENDENS!S | MACROPROCESO:/GESTION FINANGIERA |Co419%: MF - GNFA - PO - 08 PR
B 2 REGISTRO | 05 o1 :
1o gucida de lafa piblce PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

Ve o PROCEDIMIENTO:|CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD |Y AUTORIZACION DE PAGO -

4. CERTIFICACION DE CUMPLIM'IENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanciq que el
(1a) contratista KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.000.395.650 de BELLO ’ cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacibn de Servicios No 758 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procédimientos,

y- demas normas técnicas exigibles.

B

del CRP No. 96723 CDP No 117|23
Se autoriza el pago por la suma de $ 1251 260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
" |CON 00 CTVS .
Dia  Mes Ao ;
oer| 01 | 09| 2023 SEPTIEMBRE ¢
PERIODO DE PAGO [ I I l PAGO No. | I ;
a.[ 30 Joo] 2023 || [08| | SEPTIEMBRE | ) |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 02 dias del mes de OCTUBRE d;e 2023
SUPERVISOR
’
\ |rmaJSuperV|sor ;
NUBIN ALICIA VELEZ BEDOYA :
REGISTRADORA PRINCIPAL DE MEDELLIN SUR .
CONTRATISTA
Kq\rem Aume\O A y;\
Firma-Contratista :
KAREN LIZETI—'l AGUDELO ARANGO ,
Cedula dle Ciudadania No i
1.000.395.650 DE BELLO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS - Pagina 4
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N S _U>mWom__<=U_lm_ AUTOLIQUIDACION . . . J
mo _ s a S AT ATV == e s CONSOLIDADA - L
— _ - _ ﬁ m Fecha creaci6n reporte: 2023-10-02, 10:40:40 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planlilla: 1057169545
Perlodo Cotizacién:  agosto de 2023 Periodo Servicio:  agosto de 2023 Referencla pago (PIN): 8870174910
DR : A.,.L.—u>0>w_u0,onko\no_~u” . ’ e K_
I. DATOS DEL APORTANTE
Zm.u.o.: Social - . ' |KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
Documento - “|cc1000395650 Direccién. " -|CR43C #32 D - 45 LA GABRIELA
Tipo dé Emprésa. - |INDEPENDIENTE Teléfono = ° - .- |3164412905 .
dwo,.vm.mm.s ©7 7 "INATURAL Forma Presentacién  |UNICO
Ciudad - %+ . Tl ;,mm_.ro Departamento . - |ANTIOQUIA -
xov_dao:nm:»c romm_ Identificacién - - - .
Total'Afiliados < . . |1 ARP _|ARL SURA
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades . Pensiones Salud Eammom Cajas Parafiscales Total
: A SRR K »_m_m_.._m m_mm - ; T - 1- uum.&yul.., - - u.um_...tn..nw ‘”tnw.rn.u.ﬁrrnitiwt.m ]
CC 1000395650 | Anacisd, KAREN UIZETH AGUDELO™= J _ _ _ _ *m s0 suo 0
L et o T FEICTRE X | susroraL v’
.mna.uea. -Aportes Pension | wain Batueacisn| | :NTERESES DE |- e

Tty le | MORAST

_$1.160.000

-$1.160.000| - === -$:1.460.000|-

$0 $ 0|

$ 336.700)

Pagina Tde

Lineas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogot 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medellin: 604 5148669 - Bucaramanga: 607 8438000 - Cartagena: 805 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilta: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - (M4s que Ficil, SIMPLE!

Antes de Imprimir, gl

que sea

io. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



REPORTE DE ACTIVIDADES SEPTIEMBRE

i
l

PERIODO DE LA CUENTA DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2023
DE COBRO:

NOMBRE DEL zKAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
CONTRATISTA i
NUMERO DEL 758 DE 2023
CONTRATO:
CEDULA: ;ﬂ000.395i§650
CDP: | 11723
CRP: | 96723 !
DESCR!PCION DE Las actividades realizadas durante el mes de
ACTIVIQADES: septlembre del afio 2023 fueron las siguientes
3 ’Cahdad '593
? 2 Fuid cajas realizadas: 13
| | <Rétulos: 104
J'Caratulas: 13
-‘Armado: 78
- Dlglta 110

- Apoyo al archlvo temporal

3

| | :
‘yﬁd‘({e*’\ ua!e IO
KAREN LIZETH AGUDELO ANGO

CONTRA'd'ISTA ' REGISTRADORA PRINCIPAL
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DL su PROCESO: EJECUGION PRESUPUESTAL _ | Versién: 0t
- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR _ | Fecha: 30- 08 - 2022

\t S
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percnb|dos por las personas naturales que presten
serwcuos y que contraten o vnnculen por al menos noventa (90) dias continuos o
dlSCOﬂtInUOS dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos|de la cédula de rentas no Iaborales En este caso, ningun ingreso por honorarlo

podra ser incluido en la cédula: de rentas de trabajo me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que: .

1. Con Los honorarios que percnbo como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o d|scont|nuos a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asocrados a la actividad que realizo. SI — NO_x_

2. OBLIGADO A DECLARAR, IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mls ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400 UVT SI____NO_ x__

3. SOlY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO x;

4, Dependlente Econdmico: SI NO X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Trlbutarlo adjuntando Certlflcado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2. Numeral 3) cuando es el caso de hijos menores de 18
anos se debe adjuntar reglstro civil.

5. Rea\,hzo aportes voluntarios aﬂl Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_x

6. Rea{Iiza ahorro en Cuentas de Ahorro 'ipara el Fomento de la Construccion (AFC)
SI_i_NO__x_, adjuntar pag'o mensual’del ahorro realizado.

7. Creélto de Vivienda SI___ 'NO “_x__,'adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. o '

En constanua de lo anterior, se ﬂrma a Ios 30 d|as del mes de septiembre 2023
Atentamente

NL car@/\ —Aﬂu:ﬂeld
MBRE: KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
CC. 1000395650

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/Mww.subernota'riado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




