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ALcALou waron ALIMENTACION INTEGRAL EN BOGOTA"
T Seceaa
Integracion Social FORMATO REVISION ARCHIVO EJECUCION CONTRACTUAL - COMPONENTE sk | iBES
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Fecha de Visita L 54 I 5 | 4003
Capitulo A. INFORMACION R~ e e R T T e
1. Identificacién
Ne° Contrato/Vigencia: 7357-2022
Nombre Cabildo : CABILDO INDIGENA AMBIKA ETNIA PIJAO
Fecha Inicio Operacion 29/8/2022 Fecha Final Operacién 281212023
Nombre Profesional: BERNARDO CHILATRA TAPIERO
-Capftulo B.VERIFICACION DOGUMENTACION EJECUCION CONTRACTUAL COMPONENTE. ADMINISTRATIVO
MEDIO PRESENTA
NOMBRE
NOMBRE CARPETA N° TIPO DOCUMENTAL OBSERVACION|
SUBCARPETA FIS MAG sl NO ¢ .
PRESENTACION Radicado de oficio de presentacion de talento
TALENTO 1 humano con sus anexos (Hojas de vida) (Formato X X NINGUNA
HUMANO PDF).
”:i:::?” 2 Radicado de respuesta de autorizacién de recurso X X NINGLNA
TALENTO HUMANO
F).
HUMANO humano por parte de SDIS (Formato PDF)
PAGOS TALENTO Soporte bancario del pago al talento humano
3 : X X
HUMANO vinculado (Formato PDF).
NINGUNA
Cronograma de programacién mensual, y
4 modificaciones cuando aplique. (Formato excel) s X NINGUNA
CANASTA ALIMENTARIA PRC:‘;:::EﬁéN g Listados de entrega Canasta y Acta de Entrega X X X NINGUNA
(Formato PDF)
6 |Listado de entrega de Refrigerios (Formato PDF) X X X NINGUNA
| F
PLAN INVERSION | 7 :iac:.::e Iversion purd ¢l primec pago (Fosmat X X EL DOCUMENTO SE PRESENTA EN PDF
Plan de ejecucion de cada uno de rubros
RGN s establecidos en la estructura de costos y . %
INVERSION ¥ Fan M presentarlo a la Interventoria o Supervision para su EL DOCUMENTO SE PRESENTA EN POF
PRESUPUESTO verificacion y aval.
common | [ —t
PRESUPUESTAL ? NINGUNA
estructura de costos. (Formato Excel)
INFORME Y FACTURA EN Informes de ejecucion mensual, pantallazo del
SEcoP N/A 10 cargue en SECOP. " * NINGUNA
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CAPITULO C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL.
il Variables Nivel s ° Variables Niver de
Cumplimiento R Cumplimiento
Se tiene como referente para la
La conformacién interna del expediente es del C NC clrogolggilz;‘ lag f?g:gsm;e ?:Icaclj:sl ¢ N
1 compopente Yy se encuentra en estricto orden 2 ce‘a uomentos Si |0F; documentos
cronologico (iniciando con la fecha mas antigua I:‘ o= : t 3 como D
y finalizando con la mas reciente) presentan varias fechas, se tomar.
) criterio de cronologla, la fecha mas
reciente.
Lo i ]
r S soportes no estan foliados; sin embargo, se c - Cada carpeta alberga un méaximo de 250 " i
ealizé el conteo de folios (hojas que componen b o t Ao
3 |un expediente) y se consigné esta informacié . 4 folios; que :daben .perforarse = amar X
g g i oficio, alineados a la parte superior
&n b omclos W (ofils ¢ cvpel. derec'ha de |a carpeta institucional
inventario documental
Los CD contenidos en los expedientes, estan] C  NC C NC
almacenados conservando la funda plastica o D Cada sobre con su respectivo CD fue
§ |de polipropileno en la que generaimente se g contado como un folio del expediente.
encuentra contenido y se encuentran en un
sobre de manila tamafo carta
La identificacién del CD O DVD estad en sobre
Si; gz?élaﬁf:rmrgzi% de rétulo, registrando la Se realizd la limpieza documental de los
u i
expedientes  contractuales,
7 |- Numero de contrato, Vigencia, Nombre del c NC 2 me‘:tenal abraswon ra::[;mo gancr:g;ang: @ NC
BeIvieio; Hombve del cabdds, compensnte; Tipo O cosedora y clips Se evidencua que no
de documentos que almacena, Si el disco es cuentan con adhesivos ni separadores
anexo a un oficio, se debe relacionar el numero :
de radicado del mismo
Los archivos entregados en medic magnéticos
(carpeta digital), estan identificados con nimero Los documentos producidos en entorncs
9 NC
de convenio, vigencia y nombre del Cabildo y ¢ electrénicos como es el caso de los c NC
estan estructurados por  subcarpetas, D creados con el paquete office (Word,
9 |incluyendo la totalidad de soportes, producidos 10 |Excel, PowerPoint, OneDrive) cuentan
desde el inicic de la operaciéon, hasta su con caracteristicas de integridad que
finalizacién Estos soportes deberdn ubicarse aseguren la fidelidad del contenido,
de acuerdo a la secuencia del tramite, actividad origen, acceso, consulta y seguridad
u obligacién que los produjo
La informacion que se encuentra en archivos
PDF, garantiza la calidad de imagen o texto alf C  NC b R de cC NC
11 |100%, ewidenciando su legibilidad e integridad, 122 ‘_’t”etn :Iacttn 3 | dlmagen digital
lo que asegura la lectura normal y total del permite 1a lectura adecuada
documento
No se encuentran documentos en papel Los documentos con tamafos inferiores a
13 |reciclado, papel amarillo o que ha sido usado c N 14 /38 dimensiones de perforacién  se ¢ NC
por una cara encuentran adhendos en una hoj
X ja
D blanca de papel bond tamafio carta D
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Capitulo E. INFORMACION ADICIONAL : R ; e
[Capitulo F. FIRMAS

Quien Atiende la Visita Interventoria/Supervision

‘l 14
BERNARBUTRHATRA TAPIERO MARGOTH §A)A‘IA\,L%R0
e Ny i
—_— 1 1/
~ =
Firms L il | [
:)5 /|7 311 55164
"Cédula de Ciudadani . y Cédyla de Ciudadania
(’7&1}/()4 7> do - J N 7| ZOA/J PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Cargo Cargo
Nota' La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito

|
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