FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION - DICCO

INFORME DE GESTION No. 004
Bogota (Cundinamarca), SEPTIEMBRE 2023

1. No. DEL CONTRATO 633-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la P¢liza: 25-46-1010281 97
SEGUROS Entidad que expide la péliza;S&
Fecha del certificado de a fob:
No. CRP 61023 '
Fecha expedicién 03/0
Dependencia DICCO %
4. CRP
5. FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL
6. CONTRATISTA

mbre completo: SS. LUIS JAVIER CABANA LEJARDE
% Suboficial de Liquidaciones DICCO

TAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR EN

% QBIET SUIMIENTO A LA EJECUCION Y ESTADISTICA DE LOS CONVENIOS DE

CONTRACTU

1. Consolidar, verificar y elaborar los informes de supervision (F29 — o el
documento que lo reemplaza) remitidos por los supervisores especificos
de manera mensual para los convenios que se encuentran vigentes,
generando un informe escrito al supervisor general y discriminando las
Unidades Militares que presentan variacién en la ejecucién de los aportes
9. OBLIGACIONES establecidos en cada uno de los convenios.

CONTRACTUALES | 2. Consolidar, verificar y elaborar el informe trimestral (F29 o anexo 5) de
la ejecucion de los convenios de colaboracion, con el fin de ser presentado
ante el Comando General de las FFMM y Ministerio de Defensa Nacional,
teniendo en cuenta lo establecido por el comando superior.

3. Efectuar confrontacién de la informacién remitida (F29 vs Soportes) por
el supervisor especifico en relacién a los avances de la ejecucién (%) y los

EJERCITO NACIONAL &
PATRIA HONOR LEALTAD icontec
Calle 24 C No. 432-06 Quinta Paredes Bogota, DC.

No. del Conmutador 4261485 150 9001

dicco@buzonejercito.mil.co www.ejercito.mil.co



soportes que respalda la misma (entrada, salidas, actas de recibo a
satisfaccion); de manera posterior debe realizar el tramite respectivo para
que mencionados documentos reposen en la carpeta magnética de cada
convenio.

4. Realizar el proceso, manejo y estructuracién de la base de datos de
convenios de colaboracién por cada area con una amplia informacion
requerida desde su creacién del convenio hasta la actualidad,
presentando informes y/o estadisticas requeridas por la Direccién de
convenios.

5. Informar al suboficial de seguimiento de ejecucién de cada division,
cada alerta que se genere por vencimiento y del porcentaje pendiente por
ejecutar de los convenios.

6. Elaborar los informes y presentaciong
que cuentan con aportes pendientes
de mostrar los resultados del avance

orme al supervisor
a los informés de supervision y mantenerla

Ue se vaya a suscribir, asi mismo
mismo, controles, andlisis Yy
s convenios de colaboracion al Director de

juridica, liquidaciones) en caso de ser requerido, sin que
:desarrollo de las demas obligaciones contractuales.

tar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en
de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como para
srvicios informéaticos.

44 Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las
obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo
{ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde con la
normatividad vigente.

15. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y
cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales;
asi mismo, debe custodiar y a la terminacién del presente contrato,
efectuar el back up de la informacién inherente a la prestacion de su
servicio y devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion, para el cumplimiento del objeto de este contrato.

16. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del
servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan
uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son
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puestas a disposicién para el cumplimiento de las obligaciones.
17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar
las actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del
contrato en forma inmediata.

18. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de Colaboracion,
en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios
de colaboracion.

19. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
EJERCITO la totalidad de los documentos o informacién que por cualquier
medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

20. Las demas obligaciones establecidas e .estudio previo, documento

unidad famili
familias.

%&ma mensual el Qarn 0 os documentos en fisico y el término

del almacenamieiito del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
 hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla
cales con su respectivo recibo de pago e
al supervisor del contrato, con el fin de realizar
3go de honorarios, de acuerdo a las actividades
ro del mes reportado.

nffato devolver los insumos, suministros, herramientas,

dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que sean

puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

Entregar al final de la prestaciéon del servicio, Backus de la

informacioén producto ejecucién del contrato.

El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar

los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de

los exdamenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante
la contratacion.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
del presente contrato.

v' Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista
es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.
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El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa —

Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

10.DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL

CUMPLIMINETO DE

LAS OBLIGACIONE
CONTRACTUALES

Obligacién 1. Consolidar, verificar y elaborar los informes de supervision
(F29 - o el documento que lo reemplaza) remitidos por los supervisores
especificos de manera mensual para los convenios que se encuentran
vigentes, generando un informe escrito al supervisor general y
discriminando las Unidades Militares que presentan variacion en la
ejecucion de los aportes establecidos en cada uno de los convenios.

orte los informes de

Soportes:  Se consolida, verifica y elabg
mato F29 quedd

supervision (para mi proceso es el Anext
a cargo de la PS. Jeissy Alvarez)
vigentes. El informe escrito es ree

presentacion estadistica de los conve riaciones en
su ejecucion porcentual de lo a uno de los
convenio, adicionalment a una ayuda
estadistica (informe) d mes reportado.
Los soportes y/o panta fan~anexos al presente
informe. "

Esta informacion se ep ublica para la DICCO, en la

ruta \\svrfiles\cecon\Q

o de la PS. Jeissy Alvarez), adicionalmente se consolida la
cion en Formato F30 de los convenios de colaboracién vigentes
vio en fechas establecidas al Comando General y MDN.

a el presente informe se consolidan los informes Anexos 5, asi:

- INFORME GENERAL DE CONVENIO DE COLABORACION Y/O
ACUERDO DERIVADO:
Se actulaiza la informacidn de datos generales del convenio tales
como, No. Convenio, Tipo De Contratacién, Fecha De
Suscripcion, Nombre De La Empresa, Representante Legal De La
Empresa, Nit De La Empresa, Cédula, Valor, Supervisor General
Del Convenio, Fuerza Militar - Unidad Ejecutora, Fecha De Inicio
Del Convenio, Fecha De Terminacion Del Convenio, Objeto Del
Convenio, Otrosi, Fecha Otrosi, Objeto.

- SUSPENSIONES: No hay suspensiones de ningin convenio de
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colaboracién

- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD:
Se actualiza numero de oficio de la empresa, fecha, valor de
los aportes, modalidad de los aporte (dinero/especie),
certificaciéon de ingreso, cuenta fondo interno, empresa, no.
Convenio, no. Ingreso siif, no. Ingreso sap, rubro
presupuestal ingreso, fecha de ingreso, valor, unidad recaudadora

- RESUMEN GENERAL DE EJECUCION DE RECURSOS: Se
actualiza la informacion de acuerdo a la informacién de ejecucion
entregada por la PS. Jeissy AIvare xiliar de apoyo del area de
seguimiento a la ejecucién, encardad: ﬁ%‘; §$F29 remitidos por
los supervisores especificos ¥ soport documentales que
soportan la ejecucion de los convenios de colab écién Los datos
actualizados son los siguient si:

Unidad beneficiaria, rubro pre?( V,,uestal bien o se 1cno requerido,

en proceso de
- RELACION D ACTAS DE COMJTE DEﬁ“

bligacién 3. Efectuar confrontacién de la informacién remitida (F29 vs
Soportes) por el supervisor especifico en relacién a los avances de la
ejecucion (%) y los soportes que respalda la misma (entrada, salidas,
actas de recibo a satisfaccion); de manera posterior debe realizar el
tramite respectivo para que mencionados documentos reposen en la
carpeta magnética de cada convenio.

Soportes: Se realiza la correspondiente consolidacién que se extrae de los
Formatos F29 que son el insumo de los Anexos 5 en equipo con la PS.
Jeissy Alvarez Auxiliar de apoyo del area de seguimiento a la ejecucién de
los soportes completos enviados por el supervisor especifico de cada
division dejandolos en la carpeta de cada convenio en la ruta.
\SVRFILES\CECON\CONVENIOS\2018-2019-2020-2021-2022. Esta
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informacion se actualiza de manera semanal con las estadisticas
presentadas en la ayuda de la direccion para este proceso.

Obligacion 4. Realizar el proceso, manejo y estructuracion de la base de
datos de convenios de colaboracién por cada area con una amplia
informacion requerida desde su creacion del convenio hasta la actualidad,
presentando informes y/o estadisticas requeridas por la Direccion de
convenios.

Soportes:
De acuerdo a las instrucciones de la Direccion de Convenios de
Colaboracién se realiza de manera proceso, manejo Yy
estructuracion de la base de datos en E st

contienen una serie de datos relaci cuales estan

compuestas por columnas y filas informacion
estadistica y ha sido organizado exto y cuya
informacién esta almacenad lista en cualquier
momento. Dicha base de:date t ion procesada

en el area de liquidacio JIEC ara este contrato

diferentes areas.
Para esta obligacion
determinaro
i Hlave primaria de cada tabla, en
ar una base de datos en Excel

a la informacion de la base de datos de los
n ejecucion de acuerdo a lo entregado por

bles en la ruta \\CECON\06. PERSONAL

023 con fecha de corte del presente informe y se
la actualizacién de la base de datos de acuerdo a
s2de la Direccién de Convenios con los campos solicitados
er diligenciados y dejados en el repositorio asignado por cada uno
s responsables en las areas y se esta realizando la verificacion por

ireccion y al sefior MY- Wilson Benavides Oficial de Seguimiento y
tadistica de la DICCO.

1 A la fecha de este informe se realizaron 3 reuniones con el sefior Mayor
Wilson Benavidez de la DICCO, oficial que recibe los diferentes avances
y entrega de las tablas de datos actualizadas en cada corte por orden de
la Directora de Convenios de Colaboracion.

De acuerdo a solicitud de la Direccion se entrega tabla de datos de los
convenios suscritos desde el afio 1993, tomando como fuente de datos el
archivo histérico entregado para el cargue del software en el afio 2021,
para efectos de incluir mas variables o ampliar las existentes a esta tabla
de datos inicial se recomienda que se contrate un servicio de digitacion
en equipo con el area de archivo para que se digite un historial de la
informacién convenio a convenio desde el afio 1993 para poder incluirlo
en la base de datos existente y nuevamente identificar las tablas de la
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base de datos y determinar los campos de las tablas.. Se realizan
reuniones por orden directa con los responsables del area de liquidaciones
para que se alimente la tabla de datos de liquidaciones para que entreguen
los archivos insumo de la tabla de datos inicial.

Mas detalles en soportes de este informe.

Obligacion 5. Informar al suboficial de seguimiento de ejecucion de cada
divisién, cada alerta que se genere por vencimiento y del porcentaje
pendiente por ejecutar de los convenios.

Soportes: A la fecha de este informe se tran en ejecucion 39

va a la fecha por cada uno de ellow entrega una
presentacién semanal y mensual gt nformacién para
conocimiento de las diferentes areas |
Dicha informacién se enc
\\svrfiles\cecon\06. PER%ﬁ

s del avance de los mismos,
0s institucionales para las
trativas y comité asesor del

sencia del personal de seguimiento encargado del procedimiento.

Soportes: Se envia a través de correo electrénico y en la carpeta de
convenios las ayudas o apoyos en estadistica de los convenios en
ejecucion a los suboficiales de Seguimiento a la Ejecucién que solicitan
apoyos y estadisticas de comités de Seguimiento y/o Coordinaciéon de
acuerdo a solicitudes.

Obligacién 8. Desarrollar base de datos control donde se informe al
supervisor general, el cumplimiento a los informes de supervision y
mantenerla actualizada para dar cumplimiento a los requerimientos que
soliciten.
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Soportes: La base de datos control esta integrada con la base de datos
compartida que se actualiza estadisticamente y semanalmente o por
demanda en la red \\svrfiles\cecon\06. PERSONAL DICCO ANUALIDAD
2023\13. CESAR\2. ESTADISTICA SEGUIMIENTO 2023 'y
\\svrfiles\cecon\06. PERSONAL DICCO ANUALIDAD 2023\13. CESAR\1.
REPOSITORIO BASE DE DATOS DICCO CAT2023 donde se lleva el
control de esta informacién y se materializa en las presentaciones
semanales y Mensuales solicitadas por la Direcciéon de convenios de
Colaboracién. Los informes de supervisiéon de los convenios que se
encuentran en la etapa de seguimiento estan a acargo de la PS. Jeissy
Alvarez.

Obligacién 9. Gestiona el proceso de j 0s que alimenta el
software implementado para mand
colaboracién que sea funcional refer

nuevamnete al sefl
estana adelantando
software el s

lo anterior y
el seior Juan Camilo del Area Juridica se esta

ICCO, documento para solicitar al Proveedor

Obligacion 10. En caso de ser requerido modifica y/o actualiza el Formato
del anexo 5.

Soportes: A corte de este informe no ha sido necesario modificar o
actualizar el formato anexo 5 en su disefio o estructura ya que fue
entregado el reporte para esta vigencia con los cambios a la fecha.

Obligacién 11. Participar en todas las reuniones que asi disponga el
Comando Financiero - Direccion de Convenios de Colaboracion

Soportes: Se asiste a las reuniones programadas previamente a través de
la Direccion de Convenios de Colaboracion o sus dependencias.
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Obligacion 12. Apoyar las demas areas de la direccidon como lo son
(ayudantia, estructuracién, juridica, liquidaciones) en caso de ser
requerido, sin que esto afecte el desarrollo de las demas obligaciones
contractuales.

Soportes: Se realizan apoyos por demanda a cada una de las areas de la
Direccion de Convenios de Colaboracién. Se anexan soportes.

Obligacion 13. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacion
como para los servicios informaticos.

Soportes: Sin novedad.

Obligacién 14. Realizar los procesos : gestion docu | de acuerdo
a las obligaciones contractuales y. dar cumplimient empleo del
aplicativo ORFEO, segun los protocol idos, acorde

con la normatividad vigente

F el objeto del coﬁiato con calidad, oportunidad y
obhgaCIones le ales que se deriven de los
ismo, debe ca”sfodlar y a la terminacién del
la informacion inherente a la

los msumos sum|n|stros

eficiencia y cumplir |

contratos e d%taj s; asf,

presente { 9

"

de su servicio:;

uidar y responder por los bienes facilitados para el
). del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a
ICCO ag%n uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas
se le 'son puestas a disposicién para el cumplimiento de las

tes: Se realizan los procesos sin novedad

igacién 17. Si por fuerza mayorr o caso fortuito el contratante no
puede desarrollar las actividades contratadas, debera informar por escrito
al supervisor del contrato en forma inmediata.

Soportes: Se realizan los procesos sin novedad

Obligacion 18. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de
acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de
Colaboracién, en relacién al proceso que desarrolla dentro del manejo de

los convenios de colaboracién.

Soportes: Se realizan los procesos sin novedad
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Obligacion 19. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION EJERCITO la totalidad de los documentos o
informacion que por cualquier medio sean obtenidos en desarrollo del
objeto del presente contrato.

20. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

Soportes: Se realizan los procesos sin novedad

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato. : '

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Mini e jército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento igaci 5 y contractuales
registradas en el contrato.

C.C. 79.594.936 de Bogota
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