SUPERINTENDENCIA | 1) CROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
8 REGISTRO 05-FR-01

Lo guerda de la fe piblica

TNy PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL FHJS_I_ZAD%TI
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 11.229.539 J DE | GIRARDOT lﬁ
TELEFONO DE CONTACTO | 311-4776192 | FIJO l—_——' EXT. |: .
E-MAIL PERSONAL | ihonnytort@gmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL I johonnie.trujillo@supernotariado.gov.co ]«
Eanco | CAJASOCIAL  |e  NoDECUENTA 24122727047 o ca[ X e cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 13.507.560,00 | ¢
| 1680 |oe| 2023 e HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 |¢

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su apoyo a la gestion como Auxiliar Administrativo para el apoyo

CBJETO DEL CONTRATO |en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en los archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos| @

Publicos.
MOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ |«
CAR30 DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT e
zceno. | 28623 |« creno. | 416823 |« ,
FEcHacOH  7/02/2023 | FEcHACRY  17/08/2023 FECRA SO ACION s Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 18 | 08 | 2023 Ic
CIUDAD GIRARDOT . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
CEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 0 CONTRATO | 31] 12| 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
ACTA DE INICIO l 18 I 08 [ 2023 ]. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘Z] . II' .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
s 0 s O |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Aio _MESES  DIAS VALOR
FRORROGA | I | |¢ | l¢ [ |¢ | Jt
—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.251.260,00 |« l‘—"’:":‘; O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I _——__.:;,J [ ]~ | |*
| $ 2.251.260,00 | Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | og [ 2023 e PAGONo. NoDias [ SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL[ 30 Jo9] 2023 Je [ 02 e[ 30 |100%

SEPTIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Supenntendenma de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 49 Int 201

PBX 57 + g)
Bogoté D. Colombla
hitp:/Aww. supemotanado gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co



http://wvwsupernotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

~ Lo guarda de la te piblico
R ? e

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -

05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

. COMPARIA DE SALUD (EPS)

. FONDO DE PENSION

* LABORALES (ARL)

ASEGURADORA DE RIESGOS

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
145000 EPS FAMISANAR LTDA « 125%
185600 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS . 16%
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ’
6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * 0.522%
$ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 9456999946 ] .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TCTAL DEL CONTRATO $ 13.507.560,00 X?:b?m'tjtﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ $ 975.546,00 [« | $ 975.546,00 $ 12.532.014,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 |« | $ 3.226.806,00 $ 10.280.754,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «lls$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “)$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 0€ VALOR DEL PAGO K3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f$ - $ N
PAGO 0¢& VALOR DEL PAGO el$ - $ -
PAGO o€ VALOR DEL PAGO “f$ - $ -
PAGO 1C VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 1z VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -

Dia Mes Afio
pet[ 01 J09] 2023 | pagono. | SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

a| 30 [09| 2023 |

[02] | SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previ> inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestid

Documental, el crorograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto del contrato.

1. En septiembre iniciamos las actividades contratadas en el
marco del programa de Gestién Documental en la ORIP de
Girardot bajo la supervisién del sefior Registrador, donde
acordamos las actividades a realizar.
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ta guarda de la fe poblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y levantamiento de inventarios
documen:aes de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencion Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccidén, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documenia.es, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documertel, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Repcrtar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrup:idn de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cudar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccicnados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar 2n forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labd
encomendada.

10. Conrizuir con el cumplimientc de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Publica NTG GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineemientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

2. El dia 7 de septiembre recibimos una capacitacién por la
SNR con respecto a la organizacién documental de los
archivos, a partir de la implementacion de la Tablas de
Retenciéon Documental.

3. Continuamos con la actividad #3: Clasificaciéon vy
organizacion documental, donde se agrupan por tipo de
documento, fecha, se busca duplicidad de copias y se deja la
mas legible.

4. Después de seleccionados y organizados los documentos
por categorias, se procedemos a retirar elementos metélicos
que llevan los documentos, tales como: ganchos, clips, grapas,
para seguir facilitando su clasificacién.

5. El mes de septiembre se ha cumplido satisfactoriamente con
el plan de trabajo

6. No he sido requerido para ninguna otra capacitacion en este
mes, asi como la nombrada en el punto 2.

7. Hemos encontrado inconvenientes con alguna
documentacion de otros afos entre cajas marcadas con otra
fecha, ya que retrasa el proceso que se esta implementando.

8. Reafirmo mi compromiso de seguir protegiendo y cuidando
la reserva de los documentos bajo los principios de la ética
profesional. Agradezco la confianza depositada en mi.

9. Siempre he realizado mi trabajo de manera personal,
asumiendo la responsabilidad total de mis deberes y
asegurando que se cumplan los estandares de calidad
establecidos, no dependo de terceros para la ejecucién de mis
labores.

10. Siempre estaré atento y dispuesto a realizar las actividades
diarias de control de calidad que estan a mi cargo, para el buen
funcionamiento del mismo. Estoy disponible para colaborar y
ejercer las 6rdenes del supervisor bajo mis responsabilidades
contratadas.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

€OMo anexos.
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& REGISTRO ] 05-FR-01
ta guarda delate piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 30 - 08 - 2022

s n SUPERINTENDENCIA | 15 CROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
LA [FELE

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 11.229.539 de GIRARDOT cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1680 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.

det CRP No. 416823 CDP No 28623

Se autoriza e pago por la suma de $ 2.251.260,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 09 2023 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO l [ 09 | Pacowo. | |

aL| 30 [09] 2023 | [02| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en GIRARDOT alos 02  dias del mes de OCTUBRE de 2023

o ERVISOR

Ffma Supervisor
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ
REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT

CONTRATISTA

Firma Contratista
JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ
Cedula de Ciudadania No

11.229.539 DE GIRARDOT
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 270,

Cadigo: MP - GNFA-PO - 08- PR - 05

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08- 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

[

v

I

o)

=4

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI____ NO_X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_ X

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

Dependiente Econdmico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X_,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__NO_X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de OCTUBRE de 2023.

Atentamente,

JOEONNIE WILLIANS TRUJILLO ORTIZ
CC. 11229539

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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