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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca,29 de septiembre de 2023

Sefior

YESID MAURICIO FLOREZ GOMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5400512
Coordinador Académico Programas Especiales
Dependencia Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes
de septiembre del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.5400512 del afio 2023

Marlyn Katherine Cano Garcia, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.719.764 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del Disefio y la Manufactura, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el presente contrato la suma de ONCE MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL QUNIENTOS PESOS M/CTE ($11.381.500). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir
del inicio por valor de UN MILLON DOSCIENTOS CINCO MIL CIEN PESOS M/CTE ($1.205.100).

b) dos (2) pagos iguales por los meses de octubre y noviembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
DIECISIETE MIL PESOS MIL PESOS M/CTE ($ 4.017.000) cada uno; y ¢) un ultimo pago correspondiente a
los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2023 por valor de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y
DOS MIL CUACIENTOS PESOS M/CTE ($ 2.142.400).

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion titulada complementaria
y virtual segun los modelos formativos establecidos por el CIDM SENA, regional Santander.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Cumplir el objeto del contrato de manera [Se atiende la solicitud de Evidencia: imagen 1
personal, disponiendo de toda su fformacién por parte de Punto
capacidad, seriedad, responsabilidad, |Digital Santander, se solicita
profesionalismo y eficiencia en su |syplicacion de las fichas
degarrollo, que denvt_a, en excelente formativas, para el

pahdad de la ,formacmn técnica que correspondiente registro en la
imparte, en el area para .Ia cual se ha plataforma Sofia plus, por parte
contratado, en los horarios y lugares .

establecidos para impartir la formacion de los aprendices.
de tal forma que no se interrumpa los
procesos formativos ofrecidos por el
SENA de acuerdo a sus requerimientos.
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Preparar, orientar, desarrollar y apoyar

procesos de aprendizaje, en cualquiera de

las estrategias de respuesta institucional,
para los diferentes grupos poblacionales

Se realiza la planeacion de los
contenidos del curso de
tomando como referencia los
conocimientos y resultado de

Planeacion
pedagégica.

PORTAFOLIO DEL

objeto de la Formacién Profesional aprendizaje planteados en el INSTRUCTOR
Integral. informe de los programas de
formacion.
Desarrollar mecanismos que faciliten la | Aun no se ejecuta esta N/A

reflexion, la innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y Ila
autoevaluacion en los Aprendices, para
Su mejoramiento continuo.

obligacion debido a que no
se ha iniciado la formacion

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en
un plazo maximo de tres (3) dias habiles,
una vez se ejecute la accion
correspondiente, todas las actividades
que de acuerdo a los procesos, son de
su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su coherencia
con el proceso formativo, tales como:
Registro de juicios evaluativos, creacién
de rutas, asociacibn de Aprendices,
registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos
y comunicar  oportunamente  al
Coordinador Académico, anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de
la informacion.

Se establecen las rutas de
aprendizaje de las fichas
matriculadas y posteriormente
la asociacion de aprendices a
cada ficha.

Esta evidencia se
encuentra dentro del
aplicativo Sofia plus.

Participar en procesos de promocion de
los programas de Formacién Profesional
Integral, servicios y actividades de
Divulgacion Tecnoldgica, programados
por el Centro de Formacion.

Promocion de la oferta vigente
del centro de formacion.

Evidencia: Imagen 2

Coadyuvar en el proceso de ingreso e

induccion a los Aprendices.

Se orienta a los aprendices en
el proceso de inscripcion y
registro en la plataforma de
SOFIA PLUS

Se dan instrucciones
para la inscripcion a
los cursos por medio
de los grupos de
WhatsApp

Evidencia: imagen 5
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de los grupos de
WhatsApp

Evidencia: imagen 5

Documentar en las diferentes
plataformas (LMS, TERRITORIUM) los
procesos de formacion que orienta,
asociado con el proyecto formativo
(portafolio de evidencias del instructor,
material de apoyo bibliografico, guias de
aprendizaje, talleres aplicados y los
demas documentos y  recursos
requeridos por el desarrollo curricular).

Se cargan material guia para
el desarrollo de las
actividades de aprendizaje
propuestas.

Evidencia LMS
Territorium Instructor.

Entregar oportunamente los informes
requeridos, sobre las  acciones
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de aprendizaje,
desarrollados por los Aprendices a
quienes imparte Formacion Profesional
Integral.

A la fecha se entrega informe
de actividades
correspondientes.

Evidencia LMS
Territorium Instructor.

Atender la formacion titulada y apoyar la
formacion complementaria, segun las
necesidades del Centro de Formacion.

No se realiza apoyo a ningun
programa de formacion
diferente al programado.

N/A

10

Acreditar el pago mensual de las
obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pension
y ARL) como trabajador independiente,
dentro de los plazos establecidos en el
Decreto 1990 de 2016 Articulo 3.2.2.1.y
lo contemplado en la Ley 1955 de 2019,
articulo 244, que permite la posibilidad
que los contratistas coticen su seguridad
social mes vencido. La demora en la
entrega de los soportes de pago mensual
de estas obligaciones sera causal para el
aplazamiento del pago de los honorarios
respectivos hasta que se dé el cabal
cumplimiento de las obligaciones
anteriormente sefialadas. La
persistencia en el incumplimiento de esta
obligacioén por parte del CONTRATISTA,
sera causal para la declaracién de
incumplimiento y caducidad
administrativa.

Se cumple con los requisitos
de certificacién de inscripciéon
y los pagos aportes
mensuales.

Planilla de pago de
aportes de SALUD,
PENSION y ARL.

Evidencia: Imagen 3

11

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad y que le
hayan sido entregados para el desarrollo

Esta obligacion no se ha
ejecutado hasta el momento,
puesto que no tengo bienes
entregados hacia mi por el
centro de formacion.

No se entregan
evidencias porque
esta actividad no se
ha ejecutado adn.
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del objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta sobre
la entrega de los bienes al supervisor y/o
interventor del contrato respectivoy a los
drganos de control fiscal y disciplinario,
de ser procedente.

12

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucion del contrato.

Se realizan piezas
publicitarias para promocién
de formacion
complementaria del CIDM a
del coordinador Yesid Mauricio
Flérez.

Evidencia:
Imagen 4 piezas
graficas

Informe mes de
septiembre

13

Presentar por medio de la plataforma
Secop Il, los informes mensuales de
actividades junto con las cuentas de
cobro en las fechas establecidas por la
Entidad, a efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las cuentas
de cobro que sean presentadas de
manera extemporanea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad, se
tramitara en el siguiente mes. El Sena no
respondera por retenciones o
descuentos que se realicen a los
Contratistas por causa de la
presentacion tardia de las cuentas de
cobro.

Se realiza proceso de cuenta

de cobro mes de agosto 2023.

Documentos
cargados a Secop Il.

14

Desplazarse dentro y fuera del territorio
nacional, cuando sea requerido para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales y legalizar las érdenes de
viaje, de acuerdo con los términos y
lineamientos del SENA, una vez
culminado el desplazamiento.

Esta obligacibn no se ha
ejecutado hasta el momento.

No se entregan
evidencias porque
esta actividad no se
ha ejecutado adn.

15

Las demdas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

No se realizan acciones
adicionales.

N/A

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

1. NO SE REALIZARON

DESPLAZAMIENTOS - - -

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

ITEM

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9456215033 de la
planilla, Aportes en linea, correspondiente al mes de septiembre de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro Sl NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

sprkon

Firma

MARLYN KATHERINE CANO GARCIA
Contratista

C.C. No. 1.098.719.764 de B/manga.

Recibi a satisfaccion:

Firma

YESID MAURICIO FLOREZ GOMEZ
Supervisor(a) Contrato. CO1.PCCNTR.5400512
Coordinador Académico Programas Especiales
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — SEPTIEMBRE DE 2023

CONTRATO CO1.PCCNTR.5400512— MARLYN KATHERINE CANO GARCIA

Imagen 1. Solicitud publicacién fic

Imagen 2: Promocion oferta formativa

HORARIO DE .
HORARIO = Caodigo . Fecha de
A TERMINACION| . Numero|fecha de . couonEa
CUPO|INICIO DE DiAS de ? 7% cierre (@ e
. [DELA .. |de ficha [publicacién|. — =, VIDA
FORMACION . solicitud inscripcion
FORMACION R
22 al 29 de septiembre 2023
a
LUNES, 5° Oferta _ PRESENCIAL
MARTES, de Formacion ITULADA
30 14:00 18:00 MIERCOLES,|1947096|2853367|26/09/2023|28/09/2023 Solo para niveles tecnoldgicos
JUEVES, : o
Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
VIERNES Floridablanca ¢ Autoplats Flodidatiancs ¥ 50-33
PROGRAMA MUNICIMO JORNADA 7 FICHA rSNiES
HORAR'O DE Andlisis y desarrollo de software  Floridablanca Mahana 2847113 110595
HORARIO - codiao ’ Fecha de nistrativa | Floridablanca | Noche 2847127 109141 i
TERMINACION| . 99 INtimeroffecha de |, o 0o Iiormecn| oo | Tude | 2847138 |100078) |
PO[INICIO DE DIAS de . .. |cierre e "
FORMACION DELA solicitud de ficha |publicacion SEETeE T O P Floridablanca  Noche 2847140 110773
FORMACION P '
Inoresa a »
Podrés sprender en la jornads que elijes www.senasofiaplus.edu.co
LUNES,
MARTES,
18:00 22:00 MIERCOLES, 1947074|2853351(26/09/2023|28/09/2023
JUEVES




EVIDENCIA DOCUMENTAL - SEPTIEMBRE DE 2023
CONTRATO CO1.PCCNTR.5400512— MARLYN KATHERINE CANO

Imagen 3. Pago Seguridad Social Mes septiembre 2023

‘ aportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

identificacion | dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono | Exonerado SENA e
ICBF

©C 1096715764 CANO GARCIA MARLYN KATHERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 1034 13009 BUCARAVANGA-SANTANDER 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora valor
202309 202309 186244323 9456215033 1 2003/10¢17 2023/09/28 | BANCOLONBIA 0 $175,600
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $580,000 $92,800 $580,000 $72,500 $356,600 $7,200 $580,000 $3,100 $0 $0
Cudad: BUCARAMANGA Depto: SANTANDER ( 1 Afiladcs) $580,000 $92,800 580,000 $72,500 $356,600 $7.200 $580,000 $3,100 $0 $0

1 |cc |mamm |um MARLYN 'zmm | 15 $380,000 so000| o] 15 580,000 sr20|  corg| 18 $3%,600 00| a3 18 £%80,000 s3,100| 5 © s
Total Afiliados( 1) $580,000 $92,800 $580,000 $72,500 $356.600 $7.200 $580,000 $3.100 $o $0

Imagen 4. Piezas graficas

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA
Costos y Presupuestos para Edificaciones IV:
Elaboracion del Presupuesto

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA
Habilidades Cognitivas en Matematicas

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA

Basico de Gas

Duracion: 48h Duracion: 40h

DITELGT G Inicio de la formacion: 23/10/2023

Inscribe te aqui

Inscribe te aqui

3 - < Escaneando el Codigo QR Escaneando el Codigo QR
. ) Inscribete aqui i0: por defini > Horario: por definir

> Horario: Lunes a Viernes de 2:00 p.m a 6:00 p.m Brimsie SO i Do E E > Modalidad Virtual - Plataforma Territorio
5 Modalidad Presencial / Virtual E L E > MPdalldéd Virtual - Plataforma Territorio -t » Cédigo Ficha: 2832603
> Cédigo Ficha: 2852704 - 2 Co0lgoickn: 263259 > Codigo de inscripcion: 1929134
> Mayor Informacién: WhatsApp 3162271199 > Codigo de inscripcion: 1929166 s

ol 3 Mayor Informacin: WhatsApp 3163972990 - a > Mayor Informacion: WhatsApp 3163972990
Crs . ) g WL A A T ~ V55 . I} P =
( Cierre de inscripciones: 17/10/2023) E '\Clerre de inscripciones: 30/11/2023) & (_Cierre de inscripciones: 30/11/2023/

h




EVIDENCIA DOCUMENTAL — SEPTIEMBRE DE 2023
CONTRATO CO1.PCCNTR.5400512—- MARLYN KATHERINE CANO

Imagen 5. Proceso registro Sofia Plus

@ Curso Photoshop
+57 315 ¢ 2, +

Q @ CURSQ ILLUSTRATO

hitps://otertasenasohaplus.edu.cofsofia-oterta/detalle-oferta.htmiftm=U%tc=nvLeN)bRKgo
oferta.senasofiaplus.educo MARTES

https://ofertasenasofiaplus.edu.cofsofia-oferta/detal le-oferta.html?fm=08fc=62E91 SvWwzE

PROCESO DE REGISTRO EN SOFIA PLUS
@/ngresar al link de la oferta: ht

//oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-
e-oferta.htmi?fm=08fc=nvL

PROCESO DE REGISTRO EN SOFIA PLUS ofer IbRKgo
W/ngresar al link de la oferta: htt fiaplus.edu.co/sofia- &4 Dar C_“C en INSCRIPCION
ofe e-oferta.html?fm = 08f v EJDar clicen )
&3 Dar clic en INSCRIPCION m Se encuentra vinculade con a la empresa ALCALDIA DE BUCARAMANGA
&J0ar dlic en EJ/ngresar el codigo de la empresa: 1947096
) Se encuentra vinculado con a la empresa ALCALDIA DE BUCARAMANGA &)0ar CI_“: en SIGUIENTE
& Ingresar el cédigo de la empresa: 1947074 gDar _cI\c &n - L .
. Certifico que cumplo con los requisitos minimos de ingreso del programa.
::g::: j:i : SIGUIENTE @'ngreso mi usuario y contrasefia de la cuenta de SOFIA PLUS.

L) Diligenciar una encuesta.

m‘cner:‘eﬁ;‘j:i””if:':f '?(':D°nr’tr':;e;ea°‘;':':;::l”f: SOEF'I'?LELSS:E‘ programa. (&) COMPARTIR EL PANTALLAZO DE MATRICULA AL GRUPO, TACHAR EL NUMERO
@ing Y : DEL DOCUMENTO EN EL PANTALLAZO

) Diligenciar una encuesta. *
(&) COMPARTIR EL PANTALLAZO DE MATRICULA AL GRUPO, TACHAR EL NUMERO
DEL DOCUMENTO EN EL PANTALLAZO.

Ayudas y Manuales - Portal SOFIA Plus - SENA

5. El Portal SOFIA Plus es el lugar indicado para encontrar toda la informacién relacionada con e
aplicativo SOFIA Plus y el SENA,

Ayudas y Manuales - Portal SOFIA Plus - SENA

El Portal SOFIA Plus es el lugar indicado para encontrar toda la infermacion relacionada con el

aplicativo SOFIA Plus y el SENA. http

/{portal.senasofiaplus.edu.ce/indexph

P

en ese link encuentran un manual para la inscripcion -




EVIDENCIA DOCUMENTAL - SEPTIEMBRE DE 2023
CONTRATO CO1.PCCNTR.5400512—- MARLYN KATHERINE CANO




EVIDENCIA DOCUMENTAL — MAYO DE 2023
CONTRATO CO1.PCCNTR.4488805— MARLYN KATHERINE CANO GARCIA




