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CERTIFICADD DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Direceldn Operativa de Gestidn del Talento Humano Certifica;

Que segin el artlculo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 sefala;

"Artlculo 2.8.4.4.5, Condiclones para contratar la prestacidn de servicios. Los contratos de prestacidn de serviclos con persanas naturales o Jurldleas, sélo se podrdn celebrar cuando no exlsta personal de planta con

capacidad para reallzar las actividades que se contratardn®

Dado (o anterlor ¥ una vez realizado el Ivo, fa Direccidn Operativa de Gestlén del Talento, certifica que despuds de analizar la planta de personal se tramita el presente requerlmlento por una de las
igui causales: ;

1.Que, de acuerde con el Manual Especifico de Funclones y Competencias Laborales para los empleas de la planta de personal de [a Subred Integrada de Servicios de Salud Norte £.5.E, no existe personal que pueda

desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar [a prestacién de! servicio,

{2-Que, canforme a las razones eantenidas en 1a precedente soficltud del drea menclonada v 1a justificacién del asunto, la Subred Integrada de Servicies de Salud Norte E.S.E, no cuenta con el personal capacitado para el

cumplimlento de [a necesidad a que se refiere el objeto enunclado, dado el grado de especlalizacién del servicio.

3,Que el personal de la planta no es suficiente para adelantar las acciones previstas en la justificacién sustentadaﬁr el drea para atender Ja contratacidn que se requlere por parte de la misma,
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CONVENIO: PROYECTOS DE INVERSION LOCAL TPO Administrativo
NOVEDAD: B Convenio
: & OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicio de apayo a la gestion come TECNOLOGO ADMINISTRATIVO 1] dentro de los dif] tes p ¥p dimientas de la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.5.E. de acuerdo a las
retesidades de la nstitueicn
APLICA POR HORAS: NO  VALOR HORA: | NfA NUMERD DE HORAS: . N/A
[VALOR TOTAL: s 2.971.685 [PLAZO
COP’ De conformidad a la disponibilidad presupuestal expedida por la Direccidn Financiera B
i . - PERFILREQUERIDO: N . T
ESTUDIOS: : TECNGLOGO ADMINISTRATIVO
EXPERIENCIA; VEINTI CUATRO {24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
- N JUSTIFICACTON DE LA CONTRATACION'

1. Que |3 subred integrada de servicios de salud es una empresa social del estado creada como una categoria espechal de entidad piblica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonemia administrativa mediante e} acuerdo 641 de 20165, que tiene por objeto prestar servicios de salud integrales y de calidad en tedos los niveles de complejidad ala poblacién chjeto de las
lacalidades de chapinero, Usaquén, Engativa, suba, barrios unidos y demds que demanden los servicios de salud, contribuyendo al mejoramiento de |a calidad de vida de [a poblacidn. quienes, a través
de un régimen de contratacidn de derecho privado, hace que con mayor agilidad pueda dar cumplimiento a la satisfaccién de las necesidades de toda una poblacién bajo el postulado de hacer una
efectiva y eficiente garantia al derecho a la salud y saneamiento ambiental, poniendo de plano en forma dara la primacia de ta vida humana sobre cualquier formalidad normativa.2. Que de conformidad
con el Numeral 6 del Avtleulo 195 de 1a Ley 100 de 1993, en materia contractual la Subred Integrada de Senvicios de Salud Morte se someterdn al régimen del derecho privado, pero podran aplicar,
discrecionalmente [as cldusulas excepcionales previstas en el estatuto General de Contratacidn de la Administracién pablica, 3. Se requiere contar con un TECNOLOGO ADMINISTRATIVO Il para realizar
las actividades propias de los ecomponentes de los Proyectos de Inversion Local contratados con los Fondos de Desarrolta Local, con el fin de dar cumplimiento a los contratos y fo convenios vigentes
celebrados por Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.

OBLGAOONES

1. Liderar la gesticn de Central Cuentas de forma eficiente con el abjetive de contribuir al cumplimiento del pago de las obligaciones adquiridas por (a Subred Norte para su normal desarrallo.
2, Establecer ef estado real de las cuentas por pagas per proveedor por fechas de vescimienta de las facturas,
3. Atencidn a supervisores de contratos y contiliacién financlera de fos mismes.
4, Gestionar con fa dreas que intervienen en el proceso de contratacidn, facturacion, almacény demas dreas de la Subred que contribuyan al proceso administrativo de los Proyectos de Inversion Local.
5. Liderar el ppartuno y normal desarrollo del drea para satisfaccidn de nuestro cllente externo e intemo de la Subred,
6. Realizar en hojas de exel, control de los diferentes canvanlos yfo contratos suseritos con los diferentes Fondes de Dasarrelio Local tenlende en cuenta ejecucidn presupuestal y ejecucion financlera per parte de Jos
facilitadores de los convenios . o
7. Recepcldn y revisldn de facturas que cumplan con la normatividad vigente por parte de los proveedores contratades por la Subred para el desarrollo normal de los convenios.
8. Seguimi presupuestal y financleto de [a ejecucidn de los contratos de los diferentes proveedores.
5, Radicacién factyras c lidadas por Contrato en Cuentas por Pagar.
10, Generar informe mensual del desamollo de los cantartos yfe convenies a la supervisora del mismo,
11. Apayar el seguimliento a certificaciones, disponibilldades, novedades del personal, recibo de planillas de pago y certificaciones, adiciones, promogas de Talento Humana.
12. Apoyar la gestidn administrativa y mantener actuallzados los diferentes tableros de gestion financiera de Convenios y/ & Contratos que se celebren entre la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E. y los
diferentes Fondos de Desarrollo Lacal que comfonman la Subred Nerte ES.E.
13.Generar bases de datos y sistemas de captacidn de la Informacidn actuallzadas acorde a los sollcitado por la dinamica de cada uno de los convenlos y/o contratos de los Fondos de Desarrollo Local de los proyectos de
inversion local,
14.Consolidar |a informacién necesaria para la elaberacién de los informes requeridos.
15., Apoyar el seguimiento a certificacicnes, dispenibllidades, novedades del personal, recibo de planillas de pago ¥ certificaciones, adicianes, prérrogas de Talente Humano y correspondencia.
16, Revisar, clasificar y controlar los documentos relacionados can la competencia del drea y velar por la organizacién del archivo de gestié
17. Realizar gestidn documental de los procesos y actividades desarroffadas para los convenlos y/o contratos celebrados entre el fondo de desarrollo local y la subred Integrada de servicios de salud Norte E.S.E.,
organizando el archive en flsico, en magnético y garantizar su custodia.
18. Apoyar [a gestion administrativa, logistica y traslados de los dispositivos en caso de que se requiera en todos los proyectos de inversién local de las alcaldias locales que comforman la Subred Norte y reallzar la
generacion de oficios y tramites administrativos que se requleran en el drea de proyectos de inversion local de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.
19, 1as demis funcicnes espetificas que se definan en el convenlo o contrato de acuerdo a los procesos administratives y técnicos requerides de acuerdo a los Convenios y/o contratas celebrados entre fos fondos de
desarrollo local y la subred integrada de servicios de salud Norte E.S.E. y lineamientos establecidos por la SDS en el drea de proyectos de Inversion Local y/o |o requerido por la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte
E.SE.
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