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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta - Magdalena  
Septiembre del 2023  

 

Señor (a) 
Jairo Abello Camargo 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4721431 
Coordinador de programa especiales 
Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes septiembre del año 
2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4721431 del año (2023) 

Enrique Luis Barreto Espinosa, identificado con la cédula de ciudadanía No. 92.553.334 de 
Corozal, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL 
NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($32.364.957). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de 
marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO 
CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($3.687.147); b) Siete pagos iguales por los meses de Abril 
a Octubre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SIES MIL OCHOCIENTOS 
TREINTA PESOS M/CTE ($4.096.830) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de octubre de 2023. 

OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor 
aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños 
curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 
compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del 
servicio de formación para el trabajo emprendimiento en la especialidad de PECUARIA.  
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Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativa de las actividades 
relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los 
lineamientos entregados por 
la Dirección de Empleo y 
Trabajo. 

Se realiza jornada de 
orientación del fondo 
emprende con los 
aprendices. 

Listado de asistencia 

2 

Articular con los instructores de 
emprendimiento o técnicos 
para realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación a través de 
mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con materiales de formación 
cuando aplique. 

N/A N/A 

3 

Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

Se realizan las acciones de 
formación emprendimiento 
en apicultura en el 
corregimiento San isidro km 
24 vía Astrea municipio de 
Guamal ficha 2819705 

 

Listado de asistencia 
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4 

Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos 
Sofia Plus para el seguimiento 
de actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 

Registro de aprendices en el 
Sofia plus ficha 2841498, 
2847186. 

Diligenciamiento de los 
formatos ficha de 
inscripción masiva, ficha de 
caracterización, registro de 
asistencia, planeación 
pedagógica, y entrega de 
cédulas de aprendices de 
fortalecimiento en buenas 
prácticas apícolas en el 
manejo de la colmena 

Pantallazo registro de 
aprendices. 
 

Pantallazo de correo 

5 

 Articular con los servicios 
institucionales como SENNOVA 
y AGROSENA en beneficio de los 
aprendices y emprendedores 
del programa SER de acuerdo 
con las orientaciones del 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique. 

N P N P 

6 

Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Legalización de agendas de 
movilización para COM 178 
Y COM 313 

Pantallazo Correo envío 
de información 

7 

Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación. 

 

Evaluación de ficha 

2841498 

Pantallazo correo envío 
de Juicios evaluativos 
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8 

Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación de la unidad productiva 
resultado de los programas de 
formación desarrollados en las 
líneas de autoconsumo y 
negocios rurales, así 
como la inscripción en el 
sistema de información de la 
Agencia Pública de Empleo del 
SENA, de los aprendices de la 
línea de empleabilidad. 

Entrega de información 
para la creación de 
unidades productivas en los 
municipios de San Zenón y 
Guamal 

Pantallazo envío de 
correo con información. 

9 

Apoyar las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a 
las necesidades de la 
Coordinación Nacional y la 
Subdirección de Centro. 

NP NP 

10 

Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 y 2 
según corresponda con 
veracidad y calidad. 

Diligenciamiento formato 
fase I 
Material gráfico. 

Documentos Drive 

 

11 

Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades de 
comercialización 
(incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión empresarial y 
financiera cuando se requiera, 
así como las actividades de 
fomento realizadas por los 
Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

Se realiza jornada de 
orientación de FINAGRO 
con los aprendices 

Pantallazo correo 

12 

Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 

N/A N/A 
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funciones de centro o 
dinamizador de centro 
con funciones de regional según 
aplique y la Coordinación 
Nacional. 

13 

Articular con el instructor de 
emprendimiento y o técnico en 
las formaciones de negocios 
rurales o autoconsumo para la 
construcción del modelo de 
negocios con los aprendices, así 
como la creación de unidad 
productiva. 

N P N P 

14 

Identificar y registrar la 
sistematización de casos 
exitosos generados en las 
actividades relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento. 

N P N P 

15 

Consolidar la creación de 
unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo, de acuerdo con 
los diseños curriculares y 
numero de fichas que se 
asignen. 

N P N P 

16 

El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la 
guía para la ejecución del 
programa SER así como en la 
lista de chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. 

Diligenciamiento de lista de 
chequeo 

Documento 

17 

Realizar acciones de formación 
para la ocupación rural, Realizar 
orientación ocupacional 
personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el 
programa SER en procura de 
mejorar sus 
posibilidades de inserción en el 
mercado laboral. 

Se ejecuta acciones de 
formación Buenas prácticas 
apícolas en el manejo de la 
colmena en el municipio de 
Aracataca ficha 2841498 

Autorización de datos. 
Acta de Inicio. 
Fotos  
Listado de asistencia. 



 

6 

GTH-F-062 V10 

18 

Apoyar la gestión la inscripción 
de empresas rurales y unidades 
productivas en el aplicativo 
establecido para este fin. 

NP NP 

19 

Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el SENA, 
bajo la clase de riesgo tipo II 
relacionada con labores según el 
perfil. 

NP NP 

20 

Presentar o gestionar la 
certificación en las normas de 
competencia ““Orientar 
procesos formativos 
presenciales con base en los 
planes de formación 
concertados” y “0rientar 
procesos formativos en la 
modalidad a distancia con base 
en los planes de estudio”, 
cuando al momento de 
contratación, no se cuente con 
ellas dentro del 1er semestre 
2023. 

NP NP 

21 

Reportar y registrar en el 
aplicativo Sofía Plus todas las 
actividades que de acuerdo con 
el proceso de GFPI son de su 
responsabilidad, Creación de 
ruta de Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de 
registro de actividades en Sofia 
plus durante los 5 primeros días 
hábiles de cada mes y reportar 
novedades a su supervisor, 
reporte de Inasistencias, 
Reporte de Juicios Evaluativos, 
garantizando la oportunidad, 
calidad de la información y la 
coherencia con el proceso 
formativo. 

Asociar aprendices a ruta 
de aprendizaje ficha # 
2841498 en la aplicativo de 
Sofia plus. 

Pantallazo operación 
asociar ruta de 
aprendices en Sofía Plus. 

 

22 
Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 

N P N P 
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Autocontrol, Seguridad y Salud 
en el trabajo, gestión ambiental, 
gestión de la información y 
Gestión de la Calidad y 
procedimientos de la Dirección 
de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

23 

Reportar de manera oportuna 
como usuario proveedor, en la 
etapa de ejecución contractual 
dentro de la plataforma SECOP 
II, los soportes correspondientes 
que evidencien la correcta 
ejecución y pagos realizados en 
cumplimiento del contrato de 
prestación de servicios suscrito. 

Documentos contractuales 
GC y GF subidos al SECOP II 
mes a mes. 

Pantallazo del SECOP II 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 178 Nueva Granada 10/04/2023 14/04/2023 

2. 313 Aracataca 08/05/2023 12/05/2023 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 7890405950 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en ( 34 ) folios 

Cordialmente,  

 

_________________________ 
Enrique Luis Barreto Espinosa 
Contratista 
C.C. No. 92.553.334 
 

Recibí a satisfacción: 

 

__________________ 
Jairo Abello Camargo 
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.4721431 de 2023   
Supervisor de Contrato 



Versión: 04

Código: 

GEE-F-010

ORIENTACION

PRESENCIAL

21/09/2023

10:00:00 a. m.

Magdalena

47-Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

Magdalena
Aracataca

Número Nombres Apellidos Departamento Municipio
Tipo de 

Identificación

Número de 

Identificación

F. Nacim.

 dd/mm/aaaa
Edad Género Nacionalidad E-mail Clasificación Población Tipo de Emprendedor Nivel de Formación Celular

1 Andrés Alfonso Bolívar Pedroza Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.128.110.583                  12/10/1998 24 Maculino Colombiano dayrojosebv@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3014138133

2 Alvaro David Pertuz Caballero Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.004.277.272                  2/12/2003 19 Maculino Colombiano dayrojosebv@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3207204341

3 Carmen Eroina Martínez Carranza Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.084.787.667                  6/08/1995 28 Femenino Colombiano martinez246carranza@gmail.com Campesino Aprendiz Técnico / Tecnólogo 3045226478

4 Dani Lorena Flórez Cadenas Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.124.513.327                  23/01/1994 29 Femenino Colombiano dannyloreflorezcadena@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3053815310

5 Dayro Jóse Barriento Valencia Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
19.592.987                        14/07/1974 49 Maculino Colombiano dayrojosebv@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3002596043

6 Elizabeth Miranda Martínez Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.084.729.626                  10/07/2005 18 Femenino Colombiano elizabethmiranda57@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3023397754

7 Gustavo Segundo Leguia Pacheco Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
12.550.807                        5/11/1960 62 Maculino Colombiano gustavoleguia@hotmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3136953782

8 Jeison David Orozco Caballero Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.082.046.679                  25/10/1998 24 Maculino Colombiano orozcojei2611@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3226110413

9 Juan Carlos Oliveros García Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.128.110.948                  13/08/1999 24 Maculino Colombiano judaka2012@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3107044947

10 Rafael  Arcangel Peñaloza Alvarado Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.084.744.482                  7/07/1994 29 Maculino Colombiano dayrojosebv@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3006449008

11 Rafael Jóse Gonzalez Vertel Magdalena Aracataca
Cédula de 

Extranjería
5.176.920                          21/04/2004 19 Maculino Venezolano 2000jjgonzalez@gmail.com Ninguno Aprendiz Bachiller 3116915445

12 Robert Rafael Álvarez Mendez Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.192.892.181                  7/02/1997 26 Maculino Colombiano robetalvarez1192@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3245180989

13 Roberto Angel Rodriguez Álvarez Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
1.193.206.738                  6/08/2003 20 Maculino Colombiano dayrojosebv@gmail.com Campesino Aprendiz Bachiller 3002106516

14 Tiller Augusto Saumeth Velasquez Magdalena Aracataca
Cédula de 

Ciudadanía
85.416.984                        12/02/1971 52 Maculino Colombiano tec.55t.tiller@gmail.com Campesino Aprendiz Técnico / Tecnólogo 3212592749

15

16

Departamento / Regional

Municipio 

Título Charla

Las columnas en donde el encabezado está con relleno de color Amarillo, SON OBLIGATORIAS. Los 

campos se deben llenar en orden. Las celdas  de los encabezados en color Verde se llenan 

automáticamente a medida que se ingresa la información.

Principales SENA

EMPRENDIMIENTO

Fecha Evento dd/mm/aaaa

Hora De acuerdo con La Ley 1581 de 2012 Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 

Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 

se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 

cumplimiento de lo establecido legalmente.

Regional

Centro de Desarrollo Empresarial

Modalidad: 

Proceso Gestión de Emprendimiento y Empresarismo

Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento

Tipo de Sesión:
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1/9/23, 12:07 Gmail - Formación Aracataca

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0e5e383307&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-4109247437386722102&simpl=msg-a:r-6699114886804032751 1/1

Enrique Luis Barreto Espinosa <kikeluisb@gmail.com>

Formación Aracataca
1 mensaje

Enrique Luis Barreto Espinosa <kikeluisb@gmail.com> 1 de septiembre de 2023, 11:41
Para: Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

Envío documentos con corrección

--
Enrique Luis Barreto Espinosa
Zootecnista

5 adjuntos

2. Formato - Gestión Ficha de Caracterización Aracataca Bomberos.xlsx
50K

4. GPFI-F-134_EMPREND. apicultura_03000143VR2.xlsx
75K

3. GFPI-PL-001_Registro_de_Asistencias.xlsx
97K

1. Formato inscripción masiva Aracataca Bomberos.xlsx
27K

CEDULAS CURSO APICULTURA BOMBEROS.pdf
1535K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a519e8dbb208c0&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lm0tm7la1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a519e8dbb208c0&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_lm0tm7ll3&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a519e8dbb208c0&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_lm0tm7lf2&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a519e8dbb208c0&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_lm0tm7l50&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a519e8dbb208c0&attid=0.5&disp=attd&realattid=f_lm0tm7lu5&safe=1&zw


25/9/23, 18:58 Segunda formación: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

about:blank 1/1

Segunda formación

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Sáb 23/09/2023 17:03

Para:Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (249 KB)
1. Formato inscripción masiva Aracataca Sampues.xlsx; 2. Formato - Gestión Ficha de Caracterización Aracataca Bomberos.xlsx; 3. GFPI-PL-001_Registro_de_Asistencias.xlsx; 4.
GPFI-F-134_EMPREND. apicultura_03000143VR2.xlsx;

Cedulas aprendicez - Sampues Aractaca.pdf

Estimado Profe Oscar

Envío documentos relacionados con la segunda formación en el municipio de Aracataca corregimiento de Sampues

Atento a sus comentarios

Enrique Barreto Espinosa
Instructor SENA

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/elbarreto_sena_edu_co/ESkl7iCy4EhDgty_CGZykDABh_a3PErvl22Ue7Bc42OE1A


27/9/23, 19:16 Correo: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADIxMmIxYjMzLTBhZmQtNGRkZi05Y2UwLWIwNjU5NWQ2Nzk0NwAQAI%2FK9AcmcN5Fmdbua2eEXrc%3D?cc=eyJhY2Nlc3NfdG9rZW4iOnsibmJmI… 1/1

documento 3 formación Aracataca

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Mié 27/09/2023 19:15

Para:Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

5 archivos adjuntos (3 MB)
1. Formato inscripción masiva Aracataca Sampues.xlsx; 2. Formato - Gestión Ficha de Caracterización Aracataca Bomberos.xlsx; 3. GFPI-PL-001_Registro_de_Asistencias.xlsx; 4.
GPFI-F-134_EMPREND. apicultura_03000143VR2.xlsx; Cédulas aprendices.pdf;

Buenas noches Profe Oscar

Envío documentos de tercera formación en el municipio de Aracataca en buenas practicas en el manejo de la colmena.

Atento a sus comentarios

Enrique Barreto Espinosa
Instructor



20/9/23, 17:20 Correo: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADIxMmIxYjMzLTBhZmQtNGRkZi05Y2UwLWIwNjU5NWQ2Nzk0NwAQAGYSEChM9nVEmXiDG4oJD38%3D?cc=eyJhY2Nlc3NfdG9rZW4iOnsibmJmIj… 1/1

Legalización COM 178 Y 313

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Vie 15/09/2023 15:08

Para:Audrys Sofia Palma Vicioso <apalma@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (5 MB)
COM 313. MAY 8-12 -2023Enrique Barreto.pdf; COM 178 Abr 10-14.Enrique Barreto.pdf;

Estimada Audrys

Envío documentos para legalizar COM 178 y 313 de la presente anualidad

Atentamente

Enrique Barreto Espinosa
Instructor SENA



27/9/23, 19:56 Correo: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADIxMmIxYjMzLTBhZmQtNGRkZi05Y2UwLWIwNjU5NWQ2Nzk0NwAQAD3emEurgalIqCsfmYWCJDk%3D?cc=eyJhY2Nlc3NfdG9rZW4iOnsibmJmIjp7I… 1/1

Evaluación ficha 2841498

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Mié 27/09/2023 19:55

Para:Audrys Sofia Palma Vicioso <apalma@sena.edu.co>
CC:Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (43 KB)
Reporte de Juicios Evaluativos.xls;

Buenas Noches Audrys

Envío reporte de juicios evaluativo de la ficha 2841498 del municipio de aracataca.

Atentamente

Enrique Barreto Espinosa
Instructor



20/9/23, 17:19 Correo: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADIxMmIxYjMzLTBhZmQtNGRkZi05Y2UwLWIwNjU5NWQ2Nzk0NwAQAHYFOAnLIzpJhqkaXChlnOM%3D?cc=eyJhY2Nlc3NfdG9rZW4iOnsibmJmIjp7I… 1/1

Formato creación unidad productiva

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Vie 15/09/2023 22:02

Para:Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (115 KB)
Formato creacion unidad productiva Guamal.docx; Formato creacion unidad productiva Janeiro.docx;

Cordial saludos Profe Oscar

Envío documentos solicitados para creación de las unidades productivas del municipio de Guamal ( km 24) y San Zenón (corregimiento
Janeiro)

Atentamente

Enrique Barreto Espinosa
Instructor SENA



27/9/23, 11:31 Correo: Enrique Luis Barreto Espinosa - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADIxMmIxYjMzLTBhZmQtNGRkZi05Y2UwLWIwNjU5NWQ2Nzk0NwAQAG0hJYzRZHBFjEaHUNyN02U%3D 1/1

Documento finagro

Enrique Luis Barreto Espinosa <elbarreto@sena.edu.co>
Mié 27/09/2023 11:30

Para:Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (268 KB)
1.Reporte Transferencia Ed. Financiera FINAGRO Emprendimiento en apicultura.xlsx; 2. Listado de asistencia transferencias FINAGRO Aracataca ficha 2841498.xlsx;

Buenos días profe Oscar

Envío documento finagro

Atentamente

Enrique Barreto



31/8/23, 10:08 Gmail - Documentos Finagro

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=0e5e383307&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-6347004299946691284&simpl=msg-a:r-1803597574197779694 1/1

Enrique Luis Barreto Espinosa <kikeluisb@gmail.com>

Documentos Finagro
1 mensaje

Enrique Luis Barreto Espinosa <kikeluisb@gmail.com> 31 de agosto de 2023, 10:07
Para: Oscar Hugo Huguett Vargas <ohuguettv@sena.edu.co>

Saludos cordiales
Envío información solicitada
Atento a inquietudes
--
Enrique Luis Barreto Espinosa
Zootecnista

2 adjuntos

2. Listado de asistencia transferencias FINAGRO Guamal ficha 2819705.xlsx
242K

1.Reporte Transferencia Ed. Financiera FINAGRO Emprendimiento en apicultura.xlsx
26K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a4c22e75afa2b7&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_llzautnf1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0e5e383307&view=att&th=18a4c22e75afa2b7&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_llzautn60&safe=1&zw






    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inicio de la formación: Buenas prácticas 
apícolas en el manejo de la colmena en el municipio de Aracataca con los miembros del 
cuerpo de bomberos aprendices de la formación para tratar acuerdos entre las partes. 
CIUDAD Y FECHA:  Municipio de Aracataca – 
Magdalena18 de septiembre 2023 

HORA INICIO: 

2:00 pm 
HORA FIN: 

5:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE: Cabecera municipal 
Estación de bomberos voluntarios de Aracataca 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial de 
Gaira (CAAG) 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Inicio formal de la formación Buenas prácticas apícolas en el manejo de la colmena con 
los respectivos aprendices e instructor encargado. 
2. Establecer acuerdo en el horario para el desarrollo de la formación  
3. Establecer compromisos para el desarrollo de las actividades 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: :  Iniciar formación (Buenas prácticas apícolas en el 
manejo de la colmena) en el municipio de Aracataca. Concertar el horario para el 

desarrollo de la formación cumpliendo con los tiempos establecidos. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se llevó a cabo en el municipio de Aracataca (Mag), en la estación de bomberos 
voluntarios, en el horario comprendido de 2:00 pm a 5:00 pm, donde el instructor Enrique 
Barreto Espinosa identificado con CC. 92553334, se reunió con los miembros de los 
cuerpos de bomberos de los municipios de Fundación, Algarrobo, Santa Ana y Aracataca 
identificada con NIT: 901042113-2, aprendices de la formación en Buenas prácticas 
apícolas en el manejo de la colmena con ficha N° 2841498.  
 
Se procede con la presentación por parte del señor Yesid Lara en representación de la 
umata de Aracataca posteriormente interviene el instructor y se expone los objetivos de la 
reunión.  
 
Continuando con la reunión se procede con la concertación del horario donde se harán 
actividades para el desarrollo del curso, para así cumplir con el objetivo de la formación 
donde los aprendices pueden cumplir con las horas establecidas, en referencia a esto el 
comandante de la estación de bomberos de Aracataca el señor Dairo Barriento Valencia 
manifiesta que se pueden trabajar en las horas de la mañana debido esto que varios 
compañeros provienen de otras estaciones de bomberos y por tanto requieren un tiempo 
prudente para trasladarse de ida y regreso. 
 
Teniendo en cuenta todo esto para tratar de ajustar los tiempos al contexto del territorio, 
se propone que las actividades en horario de 8:00am a 1:00 pm a lo cual todos los 
participantes aceden y se comprometen a cumplir con lo pactado. 
 
Continuando con la jornada, se pacta el cumplimiento de estos acuerdos, además se define 
que las actividades practicas se realicen en las horas de la mañana previa concertación 
entre el instructor y los aprendices. 

CONCLUSIONES 



                                                                         

GD-F-007 V04 

 

 
Durante la realización de la formación en Buenas prácticas apícolas en el manejo de la 
colmena se obtendrá muchos conocimientos sobre la biología de las abejas Apis mellifera, 
perfeccionamiento de las técnicas de manejo de la abeja, así como la oportunidad de 
aprender y reaprender algunos conceptos.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Cumplir con lo establecido en el proceso de 
formación, a través del fortalecimiento 
(actividades, trabajos, horario, etc.) para el 
desarrollo exitoso de la misma. 
 
2.Cumplir con desarrollar en la mejor manera el 
tiempo acordado según el horario y las horas 
establecidas en este fortalecimiento cumpliendo 
con lo establecido con los aprendices 

 
Aprendices 
 
 
 
 
Instructor 

Desarrollo del 
programa. 

 
 
 
Desarrollo del 
programa. 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



















28/9/23, 10:09 Editar

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueIdentifier=CO1.SLCNTR.10261324 1/2

UTC -5 10:09:31
Enrique Luis Bar...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Pago 001 01 18/03/2023
10:57:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

18/03/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

3.687.147 COP Pagado

Pago 002 2 1/04/2023 9:27:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

19/04/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.096.830 COP Pagado

Pago 003 003 1/05/2023 6:40:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

25/05/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.096.830 COP Pagado

Pago 004 04 1/06/2023 6:33:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

22/06/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.096.830 COP Aceptada

Pago 005 05 1/07/2023 6:11:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

24/07/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.096.830 COP Aceptada

Pago 006 06 1/08/2023
11:44:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

28/08/2023 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

4.096.830 COP Aceptada

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato

Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

COMPROMISO 36823 ENRIQUE
BARRETO.pdf

COMPROMISO 36823 ENRIQUE
BARRETO.pdf

Comprador Descargar Detalle
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

13/09/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 19/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2841498 - BUENAS PRACTICAS APICOLAS EN EL MANEJO DE LA
COLMENA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANEJAR COLMENA SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS,
NECESIDADES DEL MERCADO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EJECUTAR LOS PROCEDIMIENTOS DE MANEJO DE LA COLMENA CUMPLIENDO LOS CRITERIOS TÉCNICOS Y LAS NORMAS

ESTABLECER EL PIE DE CRÍA APÍCOLA CON BASE EN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y POLÍTICAS DE LA EXPLOTACIÓN

PREPARAR CON EL SITIO Y LOS MATERIALES PARA EL MONTAJE DEL APIARIO RESPONDIENDO A LOS REQUERIMIENTOS
TÉCNICOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR LOS AJUSTES EN LAS PRÁCTICAS DE MANEJO EN LA COLMENA SEGÚN LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA

VERIFICAR LAS CONDICIONES DEL APIARIO CON BASE EN LOS PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 40,00

Page 1 of 220/09/23 19:13



ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Page 2 of 220/09/23 19:13



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

17823 SOLICITUD 

130.000,00 130.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-04-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-178 RUTA: SANTA MARTA- NUEVA GRANADA-NUEVA GRANADA- SANTA MARTA- DEL 10/04/23 AL 14/04/23 PARA DESARRALLORAR FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL 

MUNICIPIO DE NUEVA GRANADA - MAGDALENA DEL PROGRAMA SER.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 130.000,00 0,00 130.000,00 130.000,00

130.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-178 Tipo: Fecha: 2023-04-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7630588 JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 11170958286 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 92553334 ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 130.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 130.000,00 Saldo x Obligar: 130.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1323  de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 66123 2023-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 10/04/2023 12:00:00 a. m.

 Página 
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1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de abril de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17823 Fecha Solicitud 2023-03-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-04-07 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ENRIQUE LUIS 
BARRETO 
ESPINOSA

CC:  92553334 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-04-10 2023-04-14 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / NUEVA 
- (MAGDALENA) 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 130.000,00 130.000,00

COM-179-SANTA MARTA- NUEVA 
GRANADA-NUEVA GRANADA- 
SANTA MARTA- DEL 10/04/23 AL 
14/04/23-DESARRALLORAR 
FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN 
APICULTURA EN EL MUNICIPIO DE 
NUEVA GRANADA - MAGDALENA 
DEL PROGRAMA SER

Totales Solicitud de Comisión 0,00 130.000,00 130.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM-178-SANTA MARTA- NUEVA GRANADA-NUEVA GRANADA- SANTA MARTA- DEL 10/04/23 AL 14/04/23-DESARRALLORAR FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL MUNICIPIO DE NUEVA GRANADA - MAGDALENA DEL PROGRAMA SER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/04/07 13:08:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de abril de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YANIRIS  GONZALEZ  CAICEDO Fecha Verificación: 07/04/2023 13:03:24

2 de 2Página
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
Cédula de ciudadanía: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
7/04/2023 1:09:20 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. CO1.PCCNTR.4

721431

AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 10 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  Mauricio Bernal

10 4 2023 14 4 2023

1 1

2 2

10 4 23

11 4 23

12 4 23

13 4 23

14 4 23

24 3 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de

Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa

SER en SIGA.

Desarrollar formación complentaria en el 

municipio de Nueva Granada - Magdalena, para 

definir las pautas de la formación del 21 al 24 de 

marzo de 2023.

Realizar acciones de formación para la ocupación rural, Realizar

orientación ocupacional personalizada y grupal, para las personas

formadas en el programa SER en procura de mejorar sus

posibilidades de inserción en el mercado laboral.

Desarrollar formación complentaria en el 

municipio de Nueva Granada - Magdalena, para 

definir las pautas de la formación del 21 al 24 de 

marzo de 2023.

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA

Salida Santa Marta- Nueva Granada- Nueva Granada-Santa Marta

Regreso Nueva Granada- Santa Marta

Acondicionar área de producción apícola con base en los parámetros técnicos

Manejar parametros tecnicos y requerimientos necesarios para el establecimiento de apiarios

Realizar la instalación de colmenas según requerimientos técnicos y necesidades

productivas.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
DESARRALLORAR FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL MUNICIPIO DE NUEVA GRANADA - MAGDALENA 

DEL PROGRAMA SER

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

RAFAEL PACHECO CABANA SUPERVISOR DE CONTRATO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA- NUEVA GRANADA-

NUEVA GRANADA- SANTA MARTA 
ALCALDIA NUEVA GRANADA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA- NUEVA GRANADA-NUEVA GRANADA- SANTA MARTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JULIO DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor aportando en la planeación y ejecución de los 

procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 

compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo 

emprendimiento en la especialidad de PECUARIA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA IDENTIFICACIÓN: 92.553.334

CONTRATO



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, septiembre 16 de 2023 
 

PRESENTADO A: JULIO DEL CASTILLO, subdirector Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 178 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Abril 10 de 2023 Abril 14 de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta- Nueva Granada 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar formación emprendimiento en apicultura en el municipio de 
Nueva Granada - Magdalena del programa SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Acondicionar área de producción con base en los parámetros técnicos. 
2. Realizar instalación de colmenas según requerimientos técnicos y necesidades productivas. 
3. Manejar parámetros técnicos y requerimientos necesarios para el establecimiento de apiarios 

RESULTADOS:  

1. Realizan y conocen actividades de adecuación del terreno para instalación del apiario 
2. Conocen los requerimientos técnicos en la instalación de colmenas según necesidades productivas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia. 
2. Fotografías de las actividades desarrolladas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Efectuar alimentación 
energética a las colmenas 
instaladas 

Aprendices 17/04/2023 hasta el 31/04/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Conocen y aplican técnicas de adecuación del terreno, instalación y manejo de colmenas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Enrique Luis Barreto Espinosa 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Jairo Abello Camargo 

 
 
 

 

 

apalma
Sello
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

31323 SOLICITUD 

100.000,00 100.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-313 RUTA SANTA MARTA- ARACATACA-FUNDACION-CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOSA - SANTA MARTA- DEL 8/05/23-AL 12/05/23 PARA DESARRALLORAR FORMACIÓN 

EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL MUNICIPIO ARACATACA - CORREGIMIENTO 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00

100.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-

EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-313 Tipo: Fecha: 2023-05-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7630588 JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 11170958286 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 92553334 ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.000,00 Saldo x Obligar: 100.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1323  de fecha 2023-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 98523 2023-05-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 5/05/2023 12:00:00 a. m.

 Página 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 04 de mayo de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 31323 Fecha Solicitud 2023-05-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-05-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1323 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ENRIQUE LUIS 
BARRETO 
ESPINOSA

CC:  92553334 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-05-08 2023-05-12 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
FUNDACION 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

COM-313-SANTA MARTA- 
ARACATACA-FUNDACION-
CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-
VEREDA LA ARENOSA - SANTA 
MARTA- DEL 8/05/23-AL 12/05/23- 
DESARRALLORAR FORMACIÓN 
EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA 
EN EL MUNICIPIO ARACATACA - 
CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-
VEREDA LA ARENOS

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM-313-SANTA MARTA- ARACATACA-FUNDACION-CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOSA - SANTA MARTA- DEL 8/05/23-AL 12/05/23- DESARRALLORAR FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL MUNICIPIO ARACATACA - 
CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/05/04 12:02:45 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 04 de mayo de 2023

36-02-00-047-
911810

MHjdelcast JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL 
CASTILLO LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YANIRIS  GONZALEZ  CAICEDO Fecha Verificación: 04/05/2023 12:00:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JULIO  RAFAEL DE JESUS DEL
CASTILLO LOZANO
Cédula de ciudadanía: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
04/05/2023 12:03:09 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 

CO1.PCCNTR.4721431 del año (2023)

AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 10 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  Yesid Lara

8 5 2023 12 5 2023

1 1

2 2

8 5 23

9 5 23

10 5 23

11 5 23

12 5 23

28 5 2023

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de

Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa

SER en SIGA.

Desarrollar formación complentaria en el 

municipio de Aracataca - Corregimiento Agua 

Bendita - Vereda La Arenosa - Magdalena, para 

definir las pautas de la formación del 8 al 12 de 

mayo de 2023.

Realizar acciones de formación para la ocupación rural, Realizar orientación

ocupacional personalizada y grupal, para las personas formadas en el

programa SER en procura de mejorar sus

posibilidades de inserción en el mercado laboral.

Desarrollar formación complentaria en el 

municipio de Aracataca - Corregimiento Agua 

Bendita - Vereda La Arenosa - Magdalena, para 

definir las pautas de la formación del 8 al 12 de 

mayo de 2023.

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA

Salida: SANTA MARTA- ARACATACA-FUNDACION-CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOSA-

VEREDA LA ARENOSA-CORREGIMIENTO AGUA VIVA-FUNDACION-ARACATACA- SANTA MARTA 

Socializar actividades de Trabajo en equipo

Acondicionar área de producción apicola con base en los parametros tecnicos

Manejar parametros tecnicos y requerimientos necesarios para el establecimiento de colmenas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
DESARRALLORAR FORMACIÓN EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA EN EL MUNICIPIO  ARACATACA - CORREGIMIENTO 

AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOSA - MAGDALENA DEL PROGRAMA SER 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

JAIRO ABELLO SUPERVISOR DE CONTRATO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA-ARACATACA-

ARACATACA- SANTA MARTA
ALCALDIA ARACATACA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
SANTA MARTA- ARACATACA-FUNDACION-CORREGIMIENTO AGUA BENDITA-VEREDA LA ARENOSA-VEREDA LA ARENOSA-

CORREGIMIENTO AGUA VIVA-FUNDACION-ARACATACA- SANTA MARTA 

Regreso: VEREDA LA ARENOSA-CORREGIMIENTO AGUA VIVA-FUNDACION-ARACATACA- SANTA MARTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JULIO DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR   ( E)

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor aportando en la planeación y ejecución de los 

procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 

compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo 

emprendimiento en la especialidad de PECUARIA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

ENRIQUE LUIS BARRETO ESPINOSA IDENTIFICACIÓN: 92.553.334

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, septiembre 15 de 2023 
 

PRESENTADO A: JULIO DEL CASTILLO, subdirector Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 313 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Mayo 8 de 2023 Mayo 12 de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta- Aracataca 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar formación emprendimiento en apicultura en el municipio de 
Aracataca - Magdalena del programa SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realizar la instalación de colmenas según requerimientos técnicos y necesidades productivas. 
2. Manejar parámetros técnicos y requerimientos necesarios para el establecimiento de apiarios  

RESULTADOS:  

1. Conocen los requerimientos técnicos en la instalación de apiarios y colmenas. 
2. Conoce las técnicas de inspección de colmenas según protocolo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia. 
2. Fotografías de las actividades desarrolladas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Adelantar labores de 
manejo de colmenas  

Aprendices 8/05/2023 hasta el 26/05/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. En el desarrollo del curso los aprendices conocerán las diferentes técnicas de manejo de las colmenas 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Enrique Luis Barreto Espinosa 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Jairo Abello Camargo 

 
 
 

 

 

apalma
Sello
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 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 
     Codigo Regional : 47 

CIUDAD / MUNICIPIO -   FECHA: V. La arenosa (Aracataca MAG) 13/05/2023.   Codigo Centro: 9118 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  Enrique Luis Barreto Espinosa     Fecha de elaboración: 15/09/2023 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:  92553334     
ID Proceso: 

 

En desarrollo de la comisión No.   313  durante los dias    08 al 12 de mayo  de   2023  se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:   

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 
 COMISIONADO CONTRATISTA   SUPERVISOR DE CONTRATO   ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo:  Enrique Luis Barreto Espinosa Nombre completo: JAIRO ABELLO  Nombre completo:  Julio del Castillo  

  Cargo: Coordinador Académico  Cargo:   Subdirector del CAAG  

Firma:           Firma:  
 

Firma:   
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           GRF-F-076   V.01 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO 

08/05/23 Vereda la arenosa (Aracataca) Moto  30.000 

12/05/23  Vereda la arenosa (Aracataca) Moto  30.000 

    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 60.000 
 

apalma
Sello

apalma
Sello
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