CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CON

INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca),

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

004

Septiembre 2023

1. No. DEL CONTRATO 631-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA .
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Poliza : 25-46-101028230 %’
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Esfado
Fecha del certificado de a cionide;la PSliza:01/06/2023
No. CRP:60823 = i
Fecha expedicion 03/06/2023
Unidas/Sub-unidad ejectitera CENAC PERSQNAL
4. CRP Dependencia: DIRECCI®@N. CONVENIOS DEE®LABORACION
) Posicién catalogo de gas 9)
Fuente: NA
Recurso 2
Valor: $26:496.750
5. FECHA INICIO g
EJECUCION 03/06/2623
CONTRACTUAL %%,&
6. CONTRATISTA ombre®ompleto: DEISY YUBELY CANTILLO PACHECO
e 96 A- 90 Bogota
e contacto 314-4707058
E-mail d&scBntacto: yubcan@gmail.com
7. SUPE f"l‘gﬁf‘mbé re conipleto: SS. LUIS JAVIER CABANA LEJARDE
C&rge; Suboficial de Seguimiento DICCO
olticion de nombramiento (00003545 de 23 de Mayo de 2023)
8. OBJETO TAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, COMO ASESOR
’ CONTRACTUAL E( OMICO EN LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE CONVENIOS
&% | BECOLABORACION
g?’Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en razén
a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.
2. Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacién de los apoyos de las
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.
9. OBLIGACIONES 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas.y consolidacion de informacién
’ CONTRACTUALES de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes de control.
4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucién de los convenios de
colaboracion celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y las Diferentes
empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético, de todas las
Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por convenios de
colaboracion, para elaborar actas de liquidacion.
5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas almacén, facturas, etc.)
que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades Técticas, Direcciones,
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Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas liquidaciones de los
convenios de colaboracién suscritos entre el Ministerio de Defensa Nacional y las
diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético
correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

6. Consolidar y enviar a la Direccion de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional, los soportes de ejecucion de los convenios, con el fin de que emitan
concepto favorable respecto a la liquidacion final de cada convenio.

7. Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de liquidacion y
presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para que estas sean
subsanadas en la menor brevedad posible.

8. Asistir a las reuniones de ejecucion y liquidacion que se estimen pertinentes y/o
que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia.

9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades
‘sjecutoras para verificar soportes de liquidacion dedesseonvenios de colaboracion,
cuando se requiera. : 5
10. Verificar y confrontar con la persona engargada de la ej¢
trimestrales, qué convenios se encuentraf liquidados por p
Defensa, con el fin de incluir en el informe tiimestral reportado a
el numero del acta con que se dio fin al misn

ion de los Informes
del Ministerio de
ando General,

convenios y empresas.
12. Entregar al érea %
convenios de acuerdo aizdi
area de calidad DICCO.
13. Acatar los p
de calidad, A&

o e TR

informétkg}gg?
14. Realizar los procesos de gestiondoe
contraci@ales y dar cumplir Jg}@nto al empleo del aplicativo ORFEO, segun los

protocé;}lzgg y formatos establegidos, acorde con la normatividad vigente.

2 archivo, las cor'rgépondlen es liquidaciones de los
= liquidaciones, determinada por el

u% del Ejército Nacional en temas
dmentacion como para los servicios

4. 15. Ejecg%i el objeto del conitato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir

obligagiones legales que)é‘é“"gderiven de los contratos estatales; asi mismo, debe

istodiar g cién=del presente contrato, efectuar el back up de la
informacion ink rente ¥lavprestacion de su servicio y devolver los insumos,
sum s, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales

estos a su disposicién, para el cumplimiento del objeto de este

uidar y#esponder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,
es plica eFno permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los
puesios de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicion
cumplimiento de las obligaciones.

¥ por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las
idades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato en
ma inmediata. . )

18. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION EJERCITO
la totalidad de los documentos o informacién que por cualquier medio sean
obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

19. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

20. Las demas que se acuerden con el ordenador del gasto, siempre y cuando
tengan relacion con el objeto contractual.

21. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico, administrativo
y de gestion de calidad que la institucion establezca dentro de sus procedimientos
internos.

22. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de Colaboracion, en
relacién al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios de
colaboracion.
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v’ El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios de
honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la mision de la
Direccion de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y propender
por bienestar del personal y sus familias.

¥" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades yen
su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

v’ El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos de
parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestion al
supervisor del contrato, con el fin de realizar ektrars ite de pago de honorarios,
de acuerdo a las actividades realizade:ﬁ/g@évg@%@ggponado.

v' El contratista debe custodiar y a la terrginacion del pré‘Se‘leg contrato devolver

los insumos, suministros, herramient: s-dotacion, impleW%fgcién, inventarios

, ylo materiales que sean puestos asu disposicion paratig. prestacion del
servicio objeto de este contrato. 4 k

v' Entregar al final de la prestacion déliservicio, Backus d&:

producto ejecucion del copirite 3 §

. v El contratista autoriz

» de seguridad, com
poligrafia y pruebas:

o
0

a informacion

: S A

JERCITO-NACION fealizar los estudios
gbacion de lealtad, rea?i‘éie? n“de los exdmenes de
cométricas antes y.dirante la contratacion.

contratista declara cop@ger, y que hace patté del presente contrato.
v Las demaszebligacion

20
2

Z 'NFO PRIMERO: Independé 1 del Contratista. El Contratista es
Defensa - Ejército Nacional, y en consecuencia,

ante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
es, representaciones o compromisos en nombre

acciones que gen ghligaciones a su cargo.

Obliga€ién No. 1: Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida

1 azén a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su
Rocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad

flas normas propias de su profesion, actividad u oficio.

se guardo la debida reserva en la informacién recibida y tramitada

acion No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacién de los
10.DOCUMENTOS QUE :apoyos de las Unidades Militares, ‘Comandos Funcionales y Direcciones del
SOPORTAN *| Ejercito Nacional.
CUMPLIMINETO DE | Soporte: se elaboraron y actualizaron las bases de datos relacionadas con la
LAS OBLIGACIONES | liquidacion de los convenios, segtn los soportes enviados por las unidades durante
CONTRACTUALES el mes de Septiembre de 2023.
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Obligacion No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion
de informacion de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes
de control.

Soporte: Se consolido la informacion y se realizaron las estadisticas
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de Septiembre
de 2023
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Obligacién No. 4: Revisar y confrontarias actas balance dezgjecucion de los
convenios de colaboracion celebrados en! sa Nacional y
las Diferentes empresas de los segtores de'l %l%%carburos, minef@ly energetico, de
todas las Unidades Militargss ireggiones, ~Jefaturas que feeiben apoyos por
convenios de colaboraciggzpara elaborar actas™d i

Soporte: se recibieron:y verificaron las actas

fce enviadas por las

5i0n borrador,

unidades durante el meside Septiembre de 2028
- Revision borradgracta balance DIVO3iconvenio 22-005
- Revisién borradd%cta balance B Q; convenio 22-015 llega firmada
ROiene obserationes oy
Récepcioniacta balangesDIV07 a%%g&nlo 21-030
£Revision borrador acta*baldigg EUVUL convenio Acuerdo 18 ecopetrol.
Se devuelve con erores y porque no incluye las unidades adscritas.
£ Revision borrador Acta balance BR17 convenio 21-022
“Revision borrador %balame BR27 convenio Acuerdo 16 Ecopetrol
Svision borrador agta balance COENE acuerdo 16
ta balance FUVUL acuerdo 16
i of acta balance DIVO7 convenio 21-022
Verificacieniborrador acta balance DIVO7 convenio 22-028
visién borrador acta balance BR11 convenio 22-018
sion borrador acta balance BATOT8 convenio Acuerdo 16
Rey:;s%é,n borrador acta balance BR30 convenio Acuerdo 16
Revisioh borrador acta balance DIVO2 convenio Acuerdo 16 (enviaron la

corregida anteriormente con las mismas observaciones)

Recepcion acta balance BR17 convenio 21-022

‘Revisién borrador acta balance DIVO7 convenio 20-033

Revision borrador actas balance BR05, BR30 Convenio Acuerdo 16

Revision acta balance BR30 convenio 21-009 (se avala para firma por fin)
Revision borrador acta balance BR11 convenio 18-031 (se devuelve con
observaciones)

- Reuvision soportes y acta balance BR0O9 convenio CENIT

Obligacién No. 5: Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas
almacén, facturas, etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades
Tacticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas
liquidaciones de los convenios de colaboracién suscritos entre el Ministerio de
Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos,
minero y energético correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se recibieron y revisaron los
soportes enviados por las unidades militares, haciendo las devoluciones y/u
observaciones a través del mismo correo
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- Recepcién y verificacion soportes BACUC convenio Acuerdo 2 Ecopetrol

- Recepcion y verificacion soportes BR11 convenio 21-029, se informan
muchas observaciones

- Recepciodn y verificacion soportes DIVO7 convenio 22-008

- Verificacién soportes BR30 convenio Acuerdo 2 Ecopetrol

- Recepcién y verificacién soportes BAACA2 rubro Combustible convenio
Acuerdo 2 -2022 Ecopetrol

- Recepcidn y verificacién soportes DIVO7 convenio 20-033

- Recepcién y verificacién contabilizaciones BIVEL rubros pasajes
terrestres y aéreos convenio 21-022

- Recepcidn soportes faltantes BR11 convenio 22-018

emitan concepto favorable respecto a la lig

Soporte:  Luego de revisar y consolida

2023 se envi6 al Ministerio el proyecto d
- Convenio 22-029 :
- Convenio 22-015
- Convenio 22-018 _gies

:cada convenio.
informacion dur &‘2’% 59;;:9 Septiembre de
ta de liquidacion de:

N
=S
e

¢ar todas las inconsis%ncias que se presentan en la etapa
de liquidacion y presentaripor escrito las obseRvaciones a quien corresponda, para
que estas sean subsanadas,en la menor brev?é%d posible.

Soporte: Duranie Septiek =cibieron Actas de Liquidacion por
parte de Midi gra veri ipervisor general

%

. S
ion No. 8: Asistir a lagireuniones de ejecucion y liquidacion que se estimen
% pertinefifés y/o que la Uni Militar o la empresa considere necesaria la

za (viernes 18ago) para presentacion de informacion

) asistencila%
%goﬂe. B
Feuniones
= 0 sobre los convenios de Ecopetrol que tienen pendientes.

2union presencial (miércoles 23ago) con Directora DICCO para tratar el
imiento de las 6rdenes emitidas por el Segundo Comandante del

ante el mes eptiembre de 2023, se asistio a las siguientes

Reunion (lunes 28 de agosto,) con DIVO8 para hacer seguimiento y

establecer compromisos de la entrega de soportes pendientes.

Reunién (lunes 28 de agosto) con DIVO7 para hacer seguimiento y

establecer compromisos de la entrega de soportes pendientes.

Reunién Presencial en DICCO (30ago2023), para tocar temas de

informacién a incluir en actas balance, tema de cumplimiento unidades al

Acuerdo 16 Ecopetrol

- Reunién virtual (31ago2023), con las Divisiones para hacer verificacion
del avance de las actas de balance pendientes y las novedades del
acuerdo 16

- Reunién (viernes O1sep) con oficial de DIVO1 para revisién de las
novedades del convenio Acuerdo 16. (se hacen observaciones para
poder recibir)

- Reunion virtual (14sep) con MDN (MYGiloria), para verificar ajustes de la
liquidacién del convenio Acuerdo 4 CENIT, que esta en revision de MDN.

- Reunién con DIV03 y DIV08 (14sep), verificacion de novedades de todos
los convenios.

- Reunién con soniia DIV02 (14SEP) verificaciéon actas balance BATOT8

Acuerdo 16
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B~

Reunion con Yurni BRO5 (18SEP) verificacion actas balance BROS

Acuerdo 16
Reunion con Laura BR30 (18SEP) verificacion actas balance BR30

Acuerdo 16

waam 1 At AT L Gt t

i@reme 1 &
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Obligacién No. 9: Efectuagvisit as diferente Divisiones, Brigadas y demas
unidades ejecutoras par. ificar soportes de liquidacion de los convenios de
colaboracion, cuando seifequiera.

Soporte: durante el mgs: de Septiembre 023 NO se visitaron unidades
militares.

Minist de Defensa, con el fin d | cluir en el mforme trlmestral reportado a
Comaride. General, el nimer

io de ejecucion, los convenios que durante el mes
igildaron por parte del Ministerio. (entrega base datos

gerieral de convenios y empresas.
Soge%%e. Durante el mes de Septiembre de 2023, se consolido la informacién
estadjStica sobre el estado de los convenios pendientes por liquidar, conforme lo
est ~s écido por el area de calidad.

bligacion No. 12. Entregar al area de archivo, las correspondientes liquidaciones
de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para liquidaciones, determinada
por el area de calidad DICCO.
Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, NO se entregé informacion al
archivo

Obligacién No. 13: Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como
para los servicios informaticos.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se acataron los procedimientos
ordenados en materia de calidad y manejo de documentacién.
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Obligacién No. 14: Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo alas
obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO,
segun los protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.
Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se elaboraron documentos

conforme las especificaciones del Orfeo

TIPO DE
No | hocuMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
Solicitud a CENAC soportes de
1 OFICIO 2023131017797513 los 65millones y 40.500.000.
Solicitud a CENAC aclaracién
2 OFICIO 2023131017844353 situacion soportes pasajes del
BIALB convenio Acuerdo 16
Entrega a Ecopetrol
3 OFICIO 2023131001876151 infori acion soporte de acuerdo
olicitud V02 de las actas
4 OFICIO 2023131017805758 balance pendigntes del acuerdo
16 DE BR30, Ci EY FUVUL
201313101812 P .
5 | OFcIO 20231310181253: Envio liquidacicn Egyerio 13-
2023131018128
6 OFICIO val firma
AR s
7 OFICIO . convenio 20-006, a CENAC,
2023131018799463 COING. DIVO7, y DIV06
, 202313101880110 : Y
2023131018748063,
23131018750463, nvio copia liquidacion
131018751383 onvenio 20-020, para DIVO1,
DIV02, DIV03, DIVOS, DIV07, y
CENAC
Envi6 a MDN proyecto acta
OFICIO liquidacion convenio 22-029
2 Envio a MDN proyecto acta
xOFICIO 023131002023401 liquidacién convenio 22-015
Respuesta a CENAC

2023131019943353

CONVENIOS sobre soportes
faltantes acuerdo 16

Oficio a MDN dando alcance al

2023131002105791 proyecto de liquidacion del
acuerdo 16
Oficic a DIADQ repuesta de
OFICIO 2023131019948883 soportes convenio 20-033, se
solicita reintegrar saldo
Envié oficio ESDAE para hacer
OFICIO 2023131020171933 aclaracion soportes solicitados
convenio 20-030
Envio a MDN proyecto acta
OFICIO 2023131002157191 liquidacién convenio 22-018
2023131019480073 Envio copia liquidacion
OFICIO 2023131019482023 convenio  20-005, COING,
2023131019484643 CENAC y DIV05
2023131019494813 Envio copia liquidacion
17 OFICIO 2023131019496633 convenio 19-018, DIV05, DIVOS,
2023131019504953 CENAC

Obligacién No. 15: Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y
eficiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos
estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacion del presente contrato,
efectuar el back up de la informacion inherente a la prestacion de su servicio y
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento
del objeto de este contrato.
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Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se cumplié el objeto contractual,
con calidad oportunidad y eficiencia.

Obligacién No. 16:. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el
desempefio del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la
DICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se
le son puestas a disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se cuidaron los bienes
facilitados por la Direccion de Convenios, para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

Obligacién No. 17: Si por fuerza mayor o ca | contratante no puede
desarrollar las actividades contratadas, debg Jor.escrito al supervisor
del contrato en forma inmediata. : 3

Soporte: Durante el mes de Septiembre 023 No existié‘?ﬁ“&ga mayor o caso
fortuito que impidiera el desarrollo de las i

SO
2

Obligacién _No. 18: Devolyersa., la DIRECCION DE VXQ@QNVENIOS DE
COLABORACION EJERC|F@Fa totalidad de” ment@§§io"'informacién que
por cualquier medio seandobtenidos en desarrollo“de 1C gfgw?gﬁefpresente contrato.

Soporte: Durante el me%%gde Septiembre de (éégzs se hizo entrega de todos los

documentos e informacig@ecibida para el dé; %gér‘rollo de la actividad contractual.

i
s S

%

todas las dispgsiciones desde el punto de vista
ol ue la institucién establezca dentro

tedimientos internos. e

Durante el me@%‘e Septiembre de 2023 se acataron todas las
g@@%les juridicas, admipistrativas y de calidad, establecidas para los
imientos internos.

r capacitaciones al personal que lo requiera de
egramas establecidos por la Direccion de Convenios de
en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los
olaboracion.

e el mes de Septiembre de 2023, No se realizaron capacitaciones

Dejdeonstancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configirado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
pleparautonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

si mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, Bogota, Septiembre de 2023

PS. DEISY YUBELY CANTILLO PACHE!

CC:52.391.939
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

Bogota D.C, Septiembre de 2023

Sefior Sargento Segundo

LUIS JAVIER CABANA LEJARDE PN
Supervisor de contratos DICCO Ao
Direccion Convenios de Colaboracion del Ejército / J
Bogota, D.C. S s
Ao s
) e
//

B .
o N e

Asunto: Plan de trabajo No 04 ’ T
-
Teniendo en cuenta su calidad de supervisor del cbiptrato de prestacién de
servicios y apoyo para la gestion No. 631-CENACPERSONAL-2023. fechado el 01
de Junio de 2023, en cumplimiento de las obligaciones contractuales, me permito
informarle en el plan de trabajo para el mes de Septiembre de 2023
z:’lf:,?
> Hacer verificacion de los soportes faltantes en los convenios vencidos
> Solicitar a las unidades y recepcionar los soportes faltantes de los convenios
vencidos
> Elaborar los informes y/o presentaciones necesarias.
> Realizar las reuniones ordenadas por el sefior Director de la DICCO
> Recepcionar y verificar las actas de balance de las unidades, para poder dar
continuidad al tramite de liquidacion.
> Verificar inconsistencias en los soportes allegados por las unidades, e informar
oportunamente,
> Tramitar ante el Ministerio de Defensa los proyectos de liquidacion de los
convenios que ya tenga soportes y actas balance.

“ o " ‘
Cordialmente,”

SV. Jhon Jak z Diaz

Asesora Liquidaciones DICCO Suboficial Liqujdadciones DICCO
EJERCITO NACIONAL ¥
PATRIA - HONOR - LEALTAD it
Direccién de la Unidad — Calle 24C No. 46A-06 Barrio Quinta Paredes - Bogota )

No. del Conmutador - No. de fax institucional 150 9001
Correo electrénico de la unidad - www.ejercito.mil.co / mensajeriadicco@ejercito.mil.co ey







