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“CAPITULO I: DESCRIPGION GENERAL &, - . * _ &

Pl T ah ol e et

1. Certificadode |

inclusion en el
Banco de
Proyectos:

N/A - GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1.1. Meta del Plan
de Desarrollo

Linea estratégica: N/A
Sector: N/A
Indicador bienestar: N/A
Programa: N/A
Producto: N/A
Indicador producto: N/A

2. Fecha de
elaboracion del
estudio previo:

25 DE SEPTIEMBRE DE 2023

3. Nombre del
a0 | ALVARO ANDRES PINZON CADENA
el estudio JAVIER ORLANDO JIMENEZ CORTES
previo:
4. Dependencia | SECRETARIA GENERAL

solicitante: ALMACEN GENERAL

5. Tipo de
Contrato: COMPRAVENTA

'GAPITUL®:Ii:- DESCRIPCION'DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

6. Descripcion de
la necesidad:

Que la misién del Municipio de Cajica es cumplir las funciones que le establece la
Constitucion Politica y las leyes, prestar los servicios pulblicos que le sean
asignados, desarrollar las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participaciéon comunitaria, responder por el
mejoramiento y bienestar social, cultural y de la calidad de vida de sus habitantes,
mediante la elaboracidn y adopcién de planes, programas y proyectos y la gestion
de los servicios a su cargo y el contrato a celebrarse se relaciona con esta mision
porque no corresponde a la ejecucién de ninglin proyecto dentro del plan de
desarrollo.

La Constitucién Politica, entendida como norma suprema y fundamental de la que
se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha
establecido como fin esencial del estado “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes.”

Que en este sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994
modificada por la Ley 1551 de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional
a fravés de la adopcion de planes y programas que garanticen ademas del
mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de
vida de la poblacion en su respectivo territorio. La recién citada Ley, asi como el
conjunto de la legislacién nacional imponen a los entes territoriales obligaciones
especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos
encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de Derecho, y en
fin servir a la comunidad.

Que en este orden de ideas se aprobd el Plan de desarrollo denominado “CAJICA
TEJIENDO FUTURO, UNIDOS CON TODA SEGURIDAD” 2020- 2023” estructurado a
partir de las lineas estratégicas social, econdémica, ambiental e institucional, que
apuntan al cumplimiento de unas metas, a través de los proyectos y programas alli
establecidos.

En el desarrollo normal de las labores institucionales se requiere consistentemente
del stock necesario de insumos de papeleria y toner para todas las dependencias
de la alcaldfa, con el fin de garantizar lo necesario para atender las necesidades
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de las dependencias que lo requieran en los procesos de impresion de
documentos que se requieran para el correcto funcionamiento de los procesos y
procedimientos internos.

Que en el mes de diciembre del 2022 se realiz una compra de insumos de
papelerfa, tintas y téner mediante contrato de compraventa No.028-2022 por valor
de CIENTO SESENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y

| CINCO MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS CON SETENTA Y NUEVE
| CENTAVOS M/CTE ($174.885.138,79); de esta compra algunos elementos como

papel, libros de actas, sobres de manila y cajas de archivo ya se agotaron teniendo
en cuenta las diferentes entregas realizadas a las diferentes areas de la
Administracién para el desarrollo de sus actividades y funciones.

El Almacenista General justifica la necesidad de adelantar proceso de compra,
teniendo en cuenta las diferentes solicitudes realizadas por las diferentes
Secretarias, en el caso de las cajas de archivo y sobres de manila teniendo en
cuenta el proceso de transferencias que deben realizar las diferentes Secretarias
al Archivo Central y con el fin de cumplir los principios y procesos archivisticos
tales como: la produccién, recepcion, distribucién, consulta, organizacion,
recuperacién y disposicién final de los documentos para la administracion y
conservacion de sus archivos, de acuerdo a normas archivisticas regulada en la
Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo en su Titulo V “ Gestién de Documentos”.

El Almacenista General relaciona a continuacion los histéricos de entregas de los

diferentes elementos de papeleria y téner que se van a adquirir y que fueron

entregados durante el primer semestre del 2023, de los cuales tiene como soporte
las actas de entrega de dichos insumos a las diferentes dependencias:

" *. LISTADO DE ELEMENTOS:ENTREGADOS
R 1 de enero a 30 dejiinio de 2023 L
Descripcion Unidad Cantidad

1 | RESMAPAPEL CARTA UND 980

2 | RESMA PAPEL OFICIO UND 1.069

3 | CAJADE ARCHIVO 26CM UND 689

4 | SOBRE DE MANILA CARTA UND 2.319

5 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO UND 1.408

6 | CINTAPARA SELLAR CAJAS ROL 127

7 |LIBRO ACTAS 100 FOLIOS UND 29

8 | LIBRO ACTAS 200 FOLIOS OFICIO UND 20

9 |SACAGANCHOS UND 340

10 | CLIPS MARIPOSA CAJ 50

11 | HUELLEROS UND 36

12 | TONER HP 58° UND 42

13 | TONER HP 105 UND 1

14 | TONER HP 26X UND 122

Por lo anterior se hace necesario contar con un stock de insumos de papeleria y
téner, para que los funcionarios realicen las actividades propias de su cargo, por |
lo que la Administracion Municipal, debe garantizar el suministro de dichos
elementos.

Que la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, |
creada mediante Decreto Ley 4170 de 2011, entre ofras funciones se encuentra a




GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-024

Amg?c%ll:&mm FORMATO VERSION: 02

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROGESO DE :
SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA FECHA: 01/MAR/2023

su cargo la funcién de disefiar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios
y demas mecanismos de agregacién de demanda. s

Que de acuerdo a verificacion realizada por el Almacenista General en el portal
Colombia Compra Eficiente -Tienda Virtual del Estado Colombiano NO se
encuentra vigenie ningln Acuerdo para la compra de papeleria ni de téner

La Registraduria Nacional del Estado Civil de Cajica segtin solicitud No. DRD-
DDCUN-RMCAUJICA-012, de fecha 23 de marzo del 2023, realizd solicitud de
insumos de papeleria para gastos electorales para la vigencia 2023. (Oficio
adjunto) y de los cuales se relaciona a continuacion la cantidad de insumos que se
van a entregar con su valor de acuerdo a estudio de mercado:

o NERERIBE ‘ . 1 Cantidad " .
TIEM: - J'DESCRIPCION | UNIDAD DE |- - ara | | Vvalor Valor Iva Valor Total .
T GENERAL MEDIDA | P i Unitarfo S | (IVA Incluldo)

N e _ i |Feglstraduria}, . " " | . . : L
Papel a base do cafia
con todas las normas

1 amblentales tamafic Resma 10 § 24667 $ 4.687 $ 293840
carta 75gr Blanco X
resmas
Papel a base da cafia
con todas [as normas

2 amblentales tamafio Resma 10 $ 28300 $ 5377 $ 336.770
oficlo 75gr Blanco, X
resmas
Téner HP LASERJET

14 MB04 CARTUCHO-HP Unldad 4 $ 741867 $ 140917 § 3.530.336
80t

15 Tdnar LEXMARK MX310 Unidad 4 $  685.000 $ 126350 $ 3.165.400
Hullers almohadilla

16 dactilar pequeiia con Unldad 40 $ 3.887 $ 735 $ 184.080
tinter
Escarapeia pldstica

17 ;g:;gf]'gg’;;“m’“;g‘::'j;: Unidad 1000 $ 5333 $ 1013 $ 6.346.000
X 8em de ancha.

VALOR TOTAL $ 13.856.126

Que la presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2023, de acuerdo con el certificado por el Almacenista
General.

Que se hace necesario adelantar el presente proceso de compra para lo cual se
requiere contratar con una persona natural o juridica en el suministro de papeleria,
téner y elementos de oficina, para que se pueda suplir las necesidades de la
Administracion Municipal de Cajica.

7. Descripcid

n del objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias)

requeridas para el contrato a celebrar:

7.1. Objeto del
contrato:

“COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA Y LAS ELECCIONES DE
2023.”

7.2 Clasificaciéon
UNSPSC:

El Proponente debera estar clasificado en:
SEGMENTO | FAMILIA CLASE [PRODUCTO NOMBRE

31000000 31200000 31201500 31201522 CINTA ADHESIVA
LIBROS
14000000 14110000 14111800 14111807 COMERCIALES

PARA  MULTIPLES
Usos




ALCALDIA MUNICIPAL
DE CAJICA

GESTION DE CONTRATACION

CcODIGO: GCC-FM-024

FORMATO

VERSION: 02

ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA — SUBASTA INVERSA

FECHA: 01/MAR/2023

REMOVEDORES DE
44000000 44120000 44121600 44121613 | GRAPAS  (SACA
GANCHOS)
CAJAS 1]
ORGANIZADORES
44000000 4411000 44111500 44111515 | DE
ALMACENAMIENTO
DE ARCHIVOS
44000000 44120000 44122100 44122104 | CLIPS PARA PAPEL
ALMACENAJE  DE
78000000 78130000 781318 78131602 | ARCHIVOS DE
CARPETAS
TONER PARA
44000000 44100000 44103100 44103108 | oot oS O FAX
PAPEL PRENSA Y
14000000 14120000 14121900 14121804 | oo o
44000000 44120000 44121500 44121503 | SOBRES
TINTAS DE
46000000 4615000 46151700 46151703 | HUELLAS
DACTILARES
CINTAS o
| ESCARAPELAS
60000000 60100000 60101400 60101405 | oae " catON DE
CLASES

7.3. Descripcion
del objeto a
contratar.
Caracteristicas
del servicio a
contratar
(Especificacione
s Técnicas)

Para cumplir con la adecuada ejecucién del objeto a contratar a continuacién se

‘| presentan las caracteristicas técnicas de los elementos a adquirir:

ITEM

DESCRIPCION GENERAL

. UNIDAD DE

MEDIDA

CANT

Papel a base de cafia con todas
las normas ambientales tamafrio
carta 75gr Blanco X resmas

Resma

250

Papel a base de caifia con todas
las normas ambientales tamafio
oficio 75gr Blanco. X resmas

Resma

250

Libro Actas de 100 folios rayados,
papel bond 60g, tapa en cartén
plastificado.

Unlidad

Libro Actas de 200 Folios
rayados, papel bond 60g, tapa en
cartén plastificado

Unidad

Clips mariposa, Longitud: 73 mm
ancho: 44 mm.

Caja

20

requiere pegante; Impresion a

Caja para archivo central
referencia x-200, en cartén
corrugado que cumple con la
NTC 4436:1999 y la NTC 5397,
Resistencia minima a la
compreslién vertical de 790 kgf/m,
Resistencia minima al
aplastamiento harizontal de 2
kgf/cm2; dimensién externa: 26,5
cm de alto, 21 cm de ancho y 40
cm de largo; Con apertura frontal, .
pliegue en el costado izquierdo y
pestafia para su manipulacion
Troquelada y facil de armar, no

una tinta del logo de la entidad y
la identificacién del contenido de .
la caja: Logo: Caja No.:
Dependencia: Serie: No.
Carpetas: Fecha:.

Unidad

7300
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 Debera el oferente allegar certificacién en la que manifiesta la garantia de los

en la cual dara cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 21 del

Cinta trasparente para sellar 7
7 cajas de 48 mm x 100 metros - Unidad 15
marca reconocida

Sobre manila tamafio oficio con
esquinas redondeadas, son tipo

bolsa, fabricados en papel de Unidad 2500
primera calidad

Sobre manila tamafio carta con
esquinas redondeadas, son tipo .

bolsa, fabricados en papel de Unidad 2500
primera calidad

~

e

Saca ganchos con cuatro puntas
en su parte delantera, elaborado .

en acero cromado cornbinado con Unidad 73
plastico de gran resistericia.

10

11 |ToénerHP58A | Unidad | 45
12 {TonerHP 105NEGRCG: | Unidad 26
_ 13 |TenerHP26XNODU® | Unidad | . 26

Toner HP LASERJET M604

 CARTUCHO HP 80A Unidad 4

14

15, | Téner LEXMARK MX310-BN " Unidad 4

Huellero almohadilla dactilar Unidad 40

16 pequefio con tinta

Escarapela plastica vertical con
17 | su respectivo cordén de 12cm de Unidad 1000
larga X 8cm de ancha.

MANIFESTACION DE GARANTIA

productos a entregar, el cumplimiento de las especificaciones técnicas, la
obligacion de entrega en caja sellada con sellos reflectivos y tinta indeleble.

MANIFESTACION DE ORIGINALIDAD

El oferente debera presentar manifestacion en la que conste que entregara
productos originales, y manifestacion bajo la gravedad de juramento en la que se
compromete a no entregar productos genéricos o re manufacturados.

MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD

El oferente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que dispone de los
bienes solicitados y que tiene la posibilidad de realizar entrega inmediata de
cualquiera de ellos.

MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SE EXPRESE LA MANERA EN LA
CUAL DARA CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL. PARAGRAFO 1° DEL
ARTICULO 21 DEL DECRETO 4741 DE 2005

El oferente debera presentar manifestacion escrita en la que se exprese la manera

Decreto 4741 de 2005, es decir la manera en que participara en Planes de Gestién
de Devolucion de Productos Pos .consumo y participar activamente en la
implementacién de dichos planes e informar los mecanismos de manejo de
residuos peligrosos, que a su vez hayan sido informados por el fabricante.
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7.4. Plazo de El término de duracién del contrato que se suscriba serd de VEINTE (20) DIAS
ejecucién del CALENDARIO contados a partir de la legalizacion, previa expedicion del registro
contrato: presupuestal, aprobacion de garantia y suscripcién del acta de inicio.
7.5. Lugar de La ejecucién del contrato sera la jurisdiccion territorial del municipio de Cajica en
ejecucién del | las instalaciones del Almacén General ubicado en el Politécnico de la Sabana Km
contrato: | 2 via Cajica-Tabio # 65.

7.6. Obligaciones
del
contratista:

o N

A. Obligaciones Especificas:

1. Realizar la entrega de los bienes de conformidad con las cantidades,
especificaciones y caracterfsticas técnicas pactadas y solicitadas por el
supervisor y ofertadas por el contratista.

Cumplir con las especificaciones técnicas.

Garantizar la calidad de los bienes

Reemplazar los bienes dentro de los tres (03) dfas siguientes al aviso, cuando

presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las

especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del

Proceso.

5. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el
Municipio de Cajica, eficaz y oportunamente de acuerdo con lo establecido en
el presente documento.

6. Informar a la Entidad Contratante cualquier cambio en su condicién como

Proveedor, bien sea cambios de nombre, ser parte de funciones o

adquisiciones o reorganizaciones empresariales.

Cumplir con las obligaciones posteriores a la liquidacién del contrato.

El contratista debera entregar los bienes al Aimacén General del Municipio de

Cajica ubicado en el Politécnico de la Sabana Km 2 via Cajica -Tabio # 65.

9. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para la
entrega.

10. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Entidad
Contratante, eficaz y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente
documento.

11. Cumplir puntualmente con las obligaciones para con el Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pensiones.

12. Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.

13. Ejecutar y cumplir con todos y cada uno de los ofrecimientos efectuados por el
CONTRATISTA en su propuesta.

14, Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccién del Municipio sin costo
alguno, los bienes que resulten de mala calidad o defectuosos, dentro de un
término de tres (03) dias una vez sea informado el contratista de tal evento.

15. Avisar, oportunamente a la Alcaldia Municipal de Cajica de las situaciones .
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

HwN

B. Obligaciones Generales:

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacién de
los recursos materiales, técnicos y humanos que requiera para la correcta
y oportuna ejecucién del contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existira ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
Contratista, o sus empleados con el Municipio

3. Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla

4, Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que
puedan afectar el equilibrio econémico del contrato

5. 5.Subsanar de manera inmediata y a su costa dafios generados

b
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6. Garantizar la calidad del servicio para que el objeto del contrato se cumpla
en condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual debera constituir dentro .
de los tres (3) dias siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia tnica

7. Obrar con lealtad en las etapas contractuales y post contractuales, |
respectivamente

8. Atender las observaciones del supervisor

9. Presentar oportunamenté la factura en original y copia, para poder efectuar
los respectivos pagos, cuando corresponda. |

10. Entregar los irsumo$ a titulo de compraventa de acuerdo a las
especificaciones y en las condiciones establecidas en la oferta presentada.

11. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion
documental en los docurnentos que sean entregados a la entidad como
resultado del objeto contractual, asi mismo debera mantener la calidad
descrita en el certificado de calidad con que cuenta el Municipio.

12. Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del
presénte contrato.

7.7. Obligaciones
del Municipio:

1. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportumdad y forma aqun
establecida.

2. Vigilar el desarrollo y ejecucién del contrato y exigir al contratista el
cumplimiento del mismo, a través del supervisor y/o intérventor.

3. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime
convenientes én el desarrollo del contrato, siempre enmarcadas dentro de los
términos del mismo.

4, Entregar los formatos del sistema de gestién de calidad.

5. Aprobar la garantia Gnica que en debida forma constituya el CONTRATISTA

6. Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y municipal en cumplimiento
de las normas vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada
por el CONTRATISTA, a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

7. Las establecidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

7.8. Plazo de
liquidacion del
contrato:

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y &l articulo 11 de la Ley

1150 de 2007, se indica lo siguiente:

La liquidacion del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en

los pliegos de condiciories 6 sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes

para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro de los

cuatro (04) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la éjecucion

del contrato ¢ a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o

a la fecha del acuerdo que la disponga. Si el contratista no se presente a la.
liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes

no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendré la facultad de liquidar

| en forma unilateral dentro de los dos (02) meses siguientes, de conforridad con

lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimierito Administrativo y de lo
Contencioso Administrative. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se
ha realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada en ctialquier tiempo dentro
de los dos afios siguientes al véricimiento del término a que se refieren los incisos
anteriores, de rmutuo acuerdo ¢ unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 141 del Cédigo dé Procedimiento Adrinistrativo y de lo Contéricioso
Administrativo.

De otra parte, el articulo 217 del decreto 019 de 2012, sefiala lo siguiente:

El articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150
de 2007 quedars asi: "Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacion.
Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue én €l tiempo y los demas que lo requieran, seran objeto de liquidacion.
También en esta etapa las pariés acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacién constaran los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin
a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la
liguidacion se exigira al contratista la extension o ampliacién, si es del caso, de la
garantfa del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a, la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios,
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prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato. La liquidacion a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en
los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion."

8. Fundamentos
juridicos de la
modalidad de
seleccion:

Los procesos de seleccién de contratistas y las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los
principios de transparencia, economfa y responsabilidad, acordes con los
principios que rigen la funcidon administrativa, consignados en el articulo 209 de la
Constitucién Politica. Descartada la procedencia de las demas modalidades de
seleccion de contratistas (concurso de méritos, licitacion publica y contratacion
directa), es procedente adelantar el proceso de seleccion mediante una
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA.

El presente proceso de seleccion se adelanta bajo la modalidad de Seleccién
Abreviada por Subasta Inversa, de acuerdo con lo establecido en el literal a), del
numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.2.,
2.2.1.21.2.3, 2.2.1.2.1.24 y 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, por cuanto
los bienes a adquirir corresponden a bienes y servicios de caracteristica técnicas
uniformes. Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a
celebrar para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién y conforme a lo expresado en el numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se tendra como Unico criterio de evaluacion el
precio.

9. Supervision:

El control y vigilancia de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones pactadas
en el contrato estaran a cargo de ALVARO ANDRES PINZON CADENA, en su
calidad de Secretaria General y JAVIER ORLANDO JIMENEZ CORTES, en su
calidad de Almacenista General y/o quien hagas sus veces.

~ ‘CAPITULO Ill: DESCRIPCION.FINANCIERA. ... .. .,

10. Analisis que
soporta el
valor estimado
del contrato y
justificacion
del mismo:

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, se realizaron los
respectivos estudios de mercado a través de pre-cotizaciones de los elementos a
suministrar, para lo cual se solicitaron cotizaciones a tres (3) proveedores del
servicio; asi:

Nimero de Valor total de la
cotizaciéon Nombre del proveedor cotizacion
OUTSOURCING
Cotizacion 1 SERVICIOS $ 200.587.601
. ESPECIALIZADOS LTDA
o GESTORES '
Cotizacion 2 ORGANIZACIONALES $202.002.547
Cotizacién 3 INVERCON $ 203.374.920
Valor promedio $201.988.356,00

Conforme con las especificaciones técnicas del numeral 7.3 del presente estudio
previo.

Teniendo en cuenta las pre cotizaciones anteriores, se tomé el promedio entre
estos valores el cual corresponde al valor del presupuesto para el objeto a celebrar,
que se encuentra adjunto al presente estudio y el cual forma parte integral del
mismo. (Se anexa Anélisis de precios del mercado). Anexo 002,

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccién es la suma de DOSCIENTOS UN MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($201.988.356), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos
e indirectos en que deba incurrir el contratista, en consecuencia, debera tener en
cuenta:
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PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA
CULTURA: segtn lo establecido en el Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020
(Estatuto Tributario Municipal) ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de
2021 en su articulo séptimo; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del
contrato y sus adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo
establecido en el Articulo 241 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante
Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su articulo sexto; la tarifa es el tres por
ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el
Articulo 272 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal
No. 010 de 2021, en su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor

| total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segtn lo establecido en el Articulo
primero del Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 que ajusté el Acuerdo 12 de 2020
(Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del
contrato sin incluir impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez
(10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los
descuentos de- Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la
informacidn tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del Contrato.

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de DOSCIENTOS UN
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($201.988.356), los cuales estén
respaldados de la siguiente manera:

—CDP No. 2023001370-2023001371-2023001291 DE AGOSTO DE 2023
VALOR DEL
RUBRO | FUENTE N NOMBRE VALOR CDP | conTRATO
Materiales y suministros y
tros gastos
11. Valor o
. 2.1.2.02.01.002.001. JADMINISTRACION
Estimado del 1.2.10.00 121000 | CENTRALINGRESOS $29.008.838
_contrato, CORRIENTES DE LIBRE
incluyendo DESTINACION
Fuente y Materiales y suministros y
Recursos: otros o
. gastos/ADMINISTRACION $201.988.356
2.1.2.02.01.002 | 1.2.1.0.00 CENTRAL/INGRESOS $100.000.000
CORRIENTES DE LIBRE
. DESTINACION |
- ‘Gastos electoralgs
, : ‘ JADMINISTRACION
21202.0200901- 1 151,000 | CENTRALINGRESOS | $13.000.000
""" CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION T
TOTAL $202.008.838 | $201.088.356
El Municipio pagara al Contratista, a través de la Secretaria de Hacienda el valor
del presente Contrato de la siguiente manera: UN SOLO PAGO a la entrega de los
' elementos solicitados y previa presentacion e ati :
12. Forma de yp p por parte del coniratista de
pago y
requisitos: . Factura detallada

1

2. Certificacion de recibo por el almacén municipal;

3. Acreditacion de estar al dfa con el pago correspondiente al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pension y Aportes Parafiscales.
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Asi mismo el Supei'visor debera presentar:

1. Informe de supervision

2. Certificacién de recibido a satisfaccién
3. Acta de pago.

4. Ingreso al Almacén

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se hardan de acuerdo con las
disposiciones legales sobre la materia.

El pago podra hacerse por transferencia electrénica toda vez que el Contratista lo
solicite mediante oficio respectivo dirigido a la Secretaria de Hacienda.

La Administracion Municipal sélo adquiere obligaciones con el proponente
favorecido en el proceso de seleccién y bajo ningln motivo o circunstancia
efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El proponente deberéd tener en cuenta que la Administracion
Municipal efectuara los descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme
a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada
por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Este contrato
estara sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de Colombia.

Si el contratista no presenta la cuenta o factura con sus soportes respectivos,
dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacién
judicial o extrajudicial de actualizaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor
de la cuenta. El Municipio realizara el pago correspondiente dentro de los diez (10)
dias siguientes a su radicacién con el lleno de los requisitos establecidos para el

pago.
El pago estara sujeto al PAC.

13. Criterios para

seleccionar la
oferta mas
favorable:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera
y de organizacion de los proponentes seran objeto de verificacién de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion, pero
NO OTORGARA PUNTAJE. De acuerdo con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicién o suministro
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las
entidades estatales incluirdn como Unico factor de evaluacién el menor precio
ofrecido.

Los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes son los definidos en
el inciso sexto del articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015. De conformidad
con el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, tal y como quedd modificado el numeral
2 en virtud del articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), en los
procesos de seleccion la oferta mas favorable seré aquella que, teniendo en
cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacién precisa
y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad
la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos

14. Requisitos
Habilitantes

De acuerdo al numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los siguientes
factores seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccion'y no otorgaran puntaje alguno a
los proponentes. La verificacién sera CUMPLE/NO CUMPLE.
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14.1. Capacidad
Juridica

REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA

1. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de
comercio o autoridad competente del Proponente singular o de cada uno de los
miembros del consorcio,- uniéon temporal o promesa de sociedad futura si el
Proponente es plural, en el que se verificara lo siguiente:

Personas Juridicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia:

Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia
del Certificado de Existencia y Representacion Legal la fecha originalmente
establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto

' del presente Proceso de Coniratacion.

Que la vigencia de la persona juridica nacional o0 extranjera no sea inferior al del
plazo del coritrato y minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer

. bbligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de

una autorizacién suficiente otorgada por parte del érgano social competente
respectivo para cada caso. ‘

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Ia
Repuiblica de Colombia (Coniratos de servicios) deberan estar legalmente
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del
Cadigo de Comercio.

Adicionalmente deberé presentar la Certificacién del Revisor Fiscal en caso de ser
sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera
que la sucursal en Colomibia no es una persona juridica diferente a la matriz, se

tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida eh Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal
y la capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante la presentacion
del Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicion maximo de treinta (30) dias antes de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio.

| Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer

obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente
social respectivo para contraer obligaciones én nombre de la sociedad. La
ausencia definitiva de, autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento
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| ) “una vez solicitado pdr la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para
‘ presentar la oferta.

\
|
‘ Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad
extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en el presente Pliego de
Condiciones, en el que debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

Nombre o razén social completa.

Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del presente Proceso de Contratacion.

Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a
la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacion o documento correspondiente del érgano social competente
respectivo para cada caso.

Tipo, nimero y fecha del documento de constitucidn o creacion.
Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

| Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo treinta
(30) meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

Si en la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que
certifique la totalidad de la informacién de existencia y representacion legal, el
Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debera presentar una
declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; (i) la informacion requerida en
el presente numeral, y (i) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectlia la declaracién, asi como de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

2. Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros
del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es
plural, expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente
proceso.

| 3. Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura si el Proponente es plural, en €l cual debe constar lo siguiente:

' En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de
conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo
de asociacion se asumira que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberan
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incluir como minimo la informacién referente a la duracién, integracion de la figura
asociativa, porcentajes de participacion cuya sumatoria debe ser igual al 100%,
denominacién, precisar si la responsabilidad es solidaria o indicar el porcentaje
de participacion de la responsabilidad para el caso de la unién temporal , acreditar
el nombramiento dél representante legal del consorcio y del suplente y con
facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno
de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de |
la oferta, para la suscripcién y ejecucion del contrato, asi como también la facultad
para firmar el acta de terminacidn y liquidacién. Ademas, se debe precisar la
aceptacion de la designacion por parte del representante legal.

Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante de la estructura
plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del
contrato y minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la fecha del
cierre del Proceso de Contratacion.

| En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de paiticipacion
sin el consentimiento previo de la Entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del
Propohente Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el
Representante Legal de dicha persona a través de Firma Manuscrita, Electronica
o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

4, Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del
apoderado o del proponente singular.

5. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representarite legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente
proceso de seleccién, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

6. Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de
la Persona Juridica, o del Consorcio y/o Unién Temporal.

Asi mismo se debera acreditar los siguientes documentos:

| 1) Carta de presentacién de la Propuesta firmada en original o digital con el
cumplimiento de los requisitos exigidos para su validez, por el Proponente si es
Persona Natural, por el Representante Legal de la Persona Juridica, o por la
| persona designada para representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando de
ello se trate.

Igualmente, los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por
intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en
legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato. El
poder podra estar contenido en un documento fisico en un mensaje de datos.
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El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
. Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de
Contratacion que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y
aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir
las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en
nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de terminacion y
liquidacion, si a ello hubiere lugar.

| Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran
constituir un sélo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos
la presentacion del poder comin otorgado por todos los integrantes con los
requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y traduccién exigidos en el
Cddigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en el Pliego de
Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucion del Proponente Plural.

2) Fotocopia del Registro de Informacién Tributaria — RUT del proponente.

3) Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea hombre,
mayor de 18 afios y menor de 50 afios.

4) En cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el Proponente
sea Persona Jurfdica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, |
a los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Famiiliar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio

' Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la Sociedad,
el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de
presentacion de su Propuesta. En el evento en que la Sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Las Personas Naturales proponentes, acreditaran la correspondiente declaracion
juramentada acompariada de las planillas pagadas de los ultimos tres meses
anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas.

5) Garantia de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la
Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntara una
Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al quince por ciento (15%) del
valor del Presupuesto Oficial Estimado.

La garantfa debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el
documento que acredita la Existencia y Representacion Legal. Cuando el
Proponente sea Consorcio o Unién Temporal, la péliza se tomar& a nombre del
Consorcio o de la Unién Temporal y de todos y cada uno de los integrantes y asi
se haréa constar en la péliza.

La vigencia de dicha pdliza no seré inferior a noventa (90) dias contados a partir
de la fecha de cierre de la SELECCION ABREVIADA y se constituira a favor de la
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Alcaldia Muhicipa‘l de Cajicay séré‘-entregada con el reépecti.vo clausulado.

La garantia sera expedida por una Compafila de Seguros y debera estar
acompafiada del recibo o constancia del pago del valor respectivo o constancia
que la garantia no expiraréa por falta de pago o por revocacién unilateral.

La Alcaldia Municipal podré hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su
Propuesta dentro del periodo de validez de la misma o cuando el Proponente
favorecido no suscriba el Contrato o no constituya las garantias contractuales

El Proponente favorecido y los deméas Proponentes podran solicitar la devolucion |
de la Garantia de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos
de legalizacién del Contrato que se llegare a celebrar, como resultado de este |
proceso. Si la seleccién se declara desierta, se devolvera el original de Ia péliza,

previa solicitud por escrito del Proponente. ‘

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES Y MIPYME (los requisitos para acreditar dichas
condiciones son los establecidos en el decreto 1860 de 2021 y las normas
concordantes)

De conformidad con lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que
adiciona los articulos 2.2.1.2.4.2.15. y 2.2.1.2.4.2.18. en el decreto 1082 de 2015
como criterio diferencial habilitante para emprendimientos y empresas de mujeres
y mipymes en el sistema de compras publicas, se opta por el numeral quinto, en
consecuencia, las ofertas presentadas por empresas de mMmujeres,
emprendimieritos y mipymes, con domicilio en el territorio nacional deberan
acreditar el valor del amparo de la garantia de seriedad de la oferta asi:

“Garantia de Seriedad de la propuesta: Garantia de Seriedad de la Propuesta.
Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser
considerada, el Proponente adjuntara una Garantia de Seriedad de la Propuesta
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.”

° Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicioriales, solo se aplicaran si por lo. menos uno de los integrantes
acredita que es emprendimienito y/o empresa de mujeres, bajo los criterios
establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, y que tienen
una parti¢ipacion igual 0 superior del 10% en el consorcio o la UT

° Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferericiales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por

ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal. ‘

6) Compromiso anticorrupcion: El proponente deberé aportar con su propuesta,
el Formato Compromisé anticorrupcion, debidamente diligenciado. En caso de
consorcio o unién temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

' 7) Pacto de transparéencia: El proponente deberé aportar con su propuesta, el
Formato Compromiso de Transparencia, debidamente diligenciado. En caso de
consorcio o union temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada
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uno de los integrantes que lo conforman.

8) Declaraci6n no conflicto de intereses: El proponente debera aportar con su
propuesta, el Formato Declaracién no conflicto de Intereses, debidamente
diligenciado. En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser,
ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

DOCUMENTOS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO:

1. Consulta del certificado de la Procuraduria General de la Nacién
relacionado con antecedentes disciplinarios. De conformidad con la Ley
1238 del 24 de julio de 2008, el municipio llevaré a cabo la verificacion del
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion. En caso de ser persona juridica, se verificara el certificado de esta
y su representante legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio,
segln corresponda.

2. Consulta del certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional

‘conformidad con lo sefialado en el Decreto 019 de 2012, el Municipio podra
consultar el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional.

3. Verificacion de antecedentes fiscales, segtin el boletin expedido por
la Contraloria General de la Republica.

El Municipio de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, la
cual establece: “La obligacién de comprobar la informacion contenida en el
Boletin de Responsables Fiscales corresponde a la administracion publica y no
a los particulares’, en consecuencia, el Municipio llevara a cabo dicha
verificacién, para dar cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el
proponente es o no Responsable Fiscal.

4. Registro Medidas Correctivas

El Municipio realizara la verificacion en Registro Nacional de medidas correctivas
(Articulo 184 Cédigo de Policia).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la
capacidad juridica, su propuesta sera considerada como NO HABILITADA, salvo
que se trate de requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el
oferente dentro del término establecido para ello por la Entidad Contratante.

14.2. Capacidad
financiera

La capacidad financiera se verificara la informacién financiera del mejor afio fiscal
del proponente en los Ultimos tres (3) afios contenida en el RUP, la cual debera
estar actualizada y en firme y se verificara de conformidad con los lineamientos
establecidos en el Decreto 579 de 2021.

Los interesados en participar en el presente proceso deberén acreditar lo
siguiente:
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=, % Indicador ... . Requerido %"
_Indice de liquidez Mayor o igual a 1,50
Indice de endeudamiento Menor o igual a 0,64
Razén de cobertura de Mayor o igual a 1,34
intereses

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,

cada uno de los integrantes del oferenite aporta al valor total de cada componente
del indicador, de acuerdo con su pariicipacion en la figura del oferente plural, caso

| en el cual se aplicara la siguiente férmula:

TR . e 7 =y .
o 15 Ao B
K £

. Z“ Camponente 4 zis! mcfxcador X pa(centa;e de p rtfcipacldn,)

n g
% 4

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (union temporal, consorcio
o promesa de sociedad futura).

Donde los componentes dél indicador se refieren a la informacion financiéra del

proponente del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un iridicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo
del indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponerite sera HABILITADO.

NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los indices solicitados; cuando
no cumpla ¢on los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO HABILITADA para seduir siendo evaluada.

Lt

14.3. Capacidad
Organizaciona
|

La capacidad Organizacional se verificara con la informacion financiera del mejor
afio fiscal del proponente en los tltimos tres (03) afios contenida en el RUP, la cual
debera estar actualizada y en firme y se verificard de conformidad con los
lineamientos establecidos en el decreto 579 de 2021.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan acreditar lo
siguiente:

Indlcador,,,a’é_i:- R - ‘Requerido & * #=:
Rentabllldad sobre el Mayor oigual a 0,06
patrimonio ]
Rentabilidad sobre Mayor o igual a 0,03
activos

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,

| cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente

del indicador, de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural, caso

| en el cual se aplicara la siguiente férmula:

=y N 2
2]

(iz;i indlcador == =
e, 78t b

?, »d”‘ ! o

E R st t

Donde n es él nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consdrcio
o'promesa de sociedad futura).
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Donde los componentes del indicador se refieren a la informacion financiera del

proponente del cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo
del indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente sera HABILITADO.

14.4. Capacidad
experiencia

EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar la experiencia en la celebracién, ejecucién y
terminacién de DOS (2) CONTRATOS, con entidades publicas o privadas cuyo
objeto corresponda a VENTA Y/O SUMINISTROS DE INSUMOS DE PAPELERIA,
cuyo valor sumado sea igual o superior a DOS (02) veces el presupuesto oficial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes a la fecha de
terminacion.

Asi mismo se verificara con la informacién contenida en el RUP y que la
experiencia corresponda enire los dos contratos a la siguiente clasificacion
UNSPSC y valor:

Tabla 1 — Experiencia requerida

' ~Con‘§rato — Cédigo o - T
'~ del Clasificador de | - Cuantia - SMLMV"
Bign'e_as y Servicios
44111515
78131602
44103103 174,13 SMMLV
14121904

44121503

Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los
siguientes requisitos:

- Para establecer la actividad y el valor del contrato expresado SMMLYV, se
verificara que las experiencias cuenten con todos y cada uno de los codigos de la
tabla experiencia requerida, informacion que sera verificada con la informacion
que repose en el RUP.

- Para establecer el objeto, y demas datos del contrato los cuales no se encuentren
consignados en el RUP, El proponente debera presentar certificados de
experiencia y/o actas de liquidacién o actas de entrega final expedidos por el
contratante, en los cuales se indique como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante
Objeto

Contratista

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Fecha de liquidacion

Cuadro EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL
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PERIGDO,* ", |MONTOMENSUAL
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900.00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000.00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600.00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350.00
Enero 1 de 2016 a Di¢. 31 de 2016 689.455.00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717.00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803.00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526.00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 1.160.000,00

En caso de oferentes plurales, la experiencia la podra aportar cualquiera de 10s

participantes del Consorcio y/o la Unién Temporal

Nota: Sélo se tendréa en cuenta para acreditar la experiencia habilitante del
proponente los dos primeros (2) contratos relacionados en el anexo de
experiencia, si el oferente presenta y/o relaciona mas contratos de los solicitados
no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad de

consorcio o unién temporal, Unicamente se tendra en cuenta su porcentaje de
participacion.

La certificacién debe ser expedida por quien legaimente tenga la competencia para

ello.

Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida

Con el fin de gque la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los
siguientes requisitos:

a) La experiencia en cuanto a cddigo y valor total solicitado sera verificada

con la informacién que repose en el RUP.
b) El futuro proponente deberd acreditar la experiencia especifica con
contratos diferentes a los acreditados en la experiencia general.

¢) Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como: objeto, ‘

actividades y valor, seran verificados con certificaciones de experiencia,
para tal efecto el oferente debera adjuntar con la propuesta certificacion de
experiencia en la cual se indique: objeto del proceso, plazo de ejecucion.

d) Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran
subcontratos. Los contratos validos para acreditar la experiencia seran
aquellos celebrados EL PRIMER CONTRATANTE y PRIMER
CONTRATISTA, cualquier otra derivaciéon de estos se entendera para
efectos del proceso como subcontrato.

e) De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con empresas privadas,
ademads de la certificacion, se debera adjuntar copia de la factura de venta.
La cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional o norma aplicable. La Entidad podra verificar
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h)

)

k)

)

n)

q)

la informacion de la factura presentada ante la DIAN.

Si la experiencia acreditada hace parte del objeto del contrato aportado o
de su alcance, solo se tendra en cuenta el valor que corresponda a la
misma, para lo cual debera aportar copia del acta de recibo final o
liquidacién o certificacion o contrato o factura que describa ftems, valores
unitarios y totales.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general y
especifica acreditada es la sumatoria de los contratos certificados
aportados por todos los miembros del consocio o union temporal. Cada uno
de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera acreditar su
experiencia con al menos un contrato de acuerdo con las condiciones de
experiencia reportadas en el RUP. Si el Consorcio o Union Temporal, no
acredita la experiencia en la forma aqui indicada, se entendera que la
propuesta no cumple con la experiencia minima solicitada

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con
mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en proporcion
a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la
persona juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta
bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de
1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se
podra trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara de
acuerdo al porcentaje de participacion en la sociedad escindida.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la
modalidad de consorcio o unidn temporal, el valor a considerar sera el
equivalente al porcentaje de participacién que tuvo el integrante que la
pretenda hacer valer (esto es el valor facturado a considerar sera igual al
valor total facturado multiplicado por el porcentaje de participacion que tuvo
el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar cual es
el porcentaje de participacion el mismo. Si el oferente se presenta en una
figura plural, cada integrante debe acreditar experiencia.

En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma
informacion y ésta presente inconsistencias, se solicitara a la Entidad
contratante aclarar la informacion real del contrato, y al proponente que
difiera en la informacion no se le aceptara como acreditacion de
experiencia.

Para efectos de la acreditacion de experiencia aceptable de contratos que
haya sido objeto de cesion antes de la ejecucion del cincuenta (50%) por
ciento del valor, se admitiran como experiencia para el cesionario y no se
reconocera experiencia alguna por ellos al cedente. En caso de que la
cesién se haya producido después del cincuenta (50%) por ciento de
ejecucién del valor de obra no se admitira como experiencia ni para el
cedente, ni para el cesionario.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién
aportada para acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el
oferente esta en la obligacién de allegarla, de lo contrario los contratos no
seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

Para el resultado de los célculos obtenidos en la evaluacién de los distintos
criterios de experiencia (diferentes al plazo), se utilizaran las
aproximaciones por exceso o por defecto a la centésima del valor, asi:
cuando la milésima del valor sea igual o superior a cinco se aproximara por
exceso al niimero entero siguiente de la centésima del valor y cuando la
milésima del valor sea inferior a cinco se aproximaré por defecto al nimero
entero de la centésima del valor.

La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana.

El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la
autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion y certificaciones
aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia,
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pudiendo. acudir para ello a las personas, empresas o entidades
contratantes.

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada séra evaluado como NO

| CUMPLE TECNICAMENTE.

CAPACIDAD TECNICA: Para efecto del cumplimiento de los requerimientos

| técnicos minimos exigidds para participar en la presente seleccion, el proponente

debera diligenciar el ANEXO que indique el pliego, ofertar y comprometerse a
entregar en el plazo establecido en totalidad, especificaciones y calidad y anexar
los siguientes documentos:

Ficha Técnica. El proponente debera presentar las Fichas Técnicas de los
elementos y/o bienes requeridos en espariol, las marcas de los productos a ofertar.
Debera manifestar el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones técnicas contenidas en el documento, lo cual sera verificado por
el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacion.

Manifestacion de cumplimiento de especificaciones: El proponente debera

'manifestar el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las

especificaciones técnicas contenidas en el documento, lo cual sera verificado por
el Comité Evaluador y se incluira en el Informeé de Evaluacion.

La modificacion de las especificaciones técnicas, se evaluara como NO CUMPLE
Y LA PROPUESTA SERA RECHAZADA.

MANIFESTACION DE GARANTIA

Debera el oferente allegar certificacion en la que manifiesta la garantia de los
productos a entregar, el cumplimiento de las especificaciones técnicas, la
obligacion de entrega en caja sellada con sellos reflectivos y tinta indeleble.
MANIFESTACION DE ORIGINALIDAD

El oferente debera presentar manifestacién en la que conste que entregara
productos originales, y manifestacion bajo la gravedad de juramento en la que se
compromete a no entregar productos genéricos o re manufacturados.

MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD

El oferente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que dispone de los

 bienes solicitados y que tiene la posibilidad de realizar entrega inmediata de

cualquiera de ellos.

MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SE EXPRESE LA MANERA EN LA
CUAL DARA CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL PARAGRAFO 1° DEL
ARTICULO 21 DEL DECRETO 4741 DE 2005

"El oferente debéra presentar manifestacién escrita en la que se exprese la

manera en la cual dara cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 1° del articuld
21 del Decreto 4741 de 2005, es decir |a manera en que participara en Planes de
Gestion de Devolucién de Productos Pos consumo y participar activamente en la
implementacién de dichos planes e informar los mecanismos de manejo de
residuos peligrosos, que a su vez hayan sido informados por el fabricarite.

15. Evaluacién
Ofertas:

Eé pr'eciso”aélarar que el Mhnif:ipid de Cajiéé acogera las r'ecom'enda‘cionés‘ dela
gula para hacer un Proceso de Seleccién Abreviada por Subasta inversa
electrénica por medio del médulo de subasta electrénica de la plataforma SECOP
L.
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Nota 1. La subasta inversa electronica sera realizada a través de la PLATAFORMA
SECOP |l. Los proponentes deberan capacitarse sobre el uso y manejo de la
PLATAFORMA SECOP Il para lo cual deberan leer las gufas de Colombia compra
eficiente sobre el registro de las propuestas y el manejo del médulo de subasta.
Los usuarios del SECOP i estan obligados a conocer y respetar los términos y
condiciones de uso, los manuales y guias del SECOP II. Queda bajo
discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta tendra o no simulacro.

Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las
condiciones particulares de ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le
suscite el pliego de condiciones. Por los principios de lealtad procesal y buena fe,
debera el proponente advertir a la entidad de los errores o inconsistencias del
documento. Asi mismo, le corresponde Unicamente al proponente realizar la
inscripcion en el SECOP Il y capacitarse en el manejo de la plataforma.

1. DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRONICA POR LA
PLATAFORMA SECOP Il

Una vez publicado el informe de los oferentes que cumplen con los requerimientos
y se encuentren habilitados, se procedera a efectuar la subasta inversa siempre
que haya como minimo dos (2) oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con los requerimientos requeridos.

La Subasta Inversa Electrénica se llevara a cabo a través aplicativo SECOP Il -
médulo Subasta o el medio electrénico que la entidad haya informado en la
invitacién remitida por medio de correo electrénico, en eldiay la hora programados
en el cronograma del proceso.

Sin embargo, si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos
bienes o servicios cumplen con los requerimientos y esta habilitado, el Municipio
podra adjudicar el contrato a este, siempre y cuando el valor de la oferta sea igual
o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no habra
lugar a la subasta inversa.

La subasta inversa electrénica, iniciara con el precio méas bajo presentado por los
proponentes Y solo seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa, |
| en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo
establecido.

Para efectos de los lances, se tendra como lance minimo el 1.5% sobre el anterior
valor.

' Se recuerda que el Municipio descuenta por concepto de estampillas el valor del
5% sobre el valor del contrato.

Antes de iniciar la subasta, se verificara a los proponentes que se en encuentren
en linea, el sistema les asignara las claves para la presentacion de sus lances.

Solo los proponentes admitidos en el informe de habilitacién del proceso publicado
por la Entidad pueden participar en la subasta. El proponente podré ingresar a la
subasta desde el gestor de subastas del SECOP I1, o desde el correo electrénico
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de invitacion a la subasta que envia automaticamente Ia plétaforma a los
proveedores admitidos o el correo remitido por la entidad para ingreso al aplicativo
| electrénico en caso de no poder realizar el certamen por el SECOP II.

NOTA. Recuerde que la subasta electrénica tiene una hora de inicio que seé |
determina con la hora legal colombiana, por lo cual, y con el fin de que se realicen
todos los ajustes necesarios para un buen desarrollo de la subasta electrénica, le
recomendamos unirse a la subasta con una antelacién de 5 minutos. Tiempo que
le permitird verificar que su dispositivo electrénico y su internet se encuentre
funcionando adecuadamente

La subasta inversa se desarrollara en audientia pblica bajo las siguientes reglas:

1. En la fecha y hora sefiala en el cronograma del proceso, la entidad procedera a |
abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes
habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del comité
verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque de la subasta.

2. El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa
electrénica debera tener preserite las siguientes recomendaciones técnicas para
su participacion:

* Tener una conexién a internet estable y con buena navegacion.
e Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA
DEL SECORP II.

Cuando los proponentes realicen la presentacién de la propuesta aceptan las
condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar
enterado y capacitarse adecuadamente sobre el Manejo del Médulo Subasta de la
plataforma SECOP II.

3. Para abrir el sobre econdmico, la entidad primero debe admitir las ofertas que
cumplieron con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el Proceso. Asi,
la Entidad procedera a abrir exclusivamente el sobre econémico de las ofertas
admitidas

Para los oferentes que no haya cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos
exigidos, la entidad la excluirla y realizara la debida justificacion en razén a la
exclusion.

4. Para la apertura de los sobres econdémicos se debe esperar a que se cumpla el
plazo establecido en el cronograma del Proceso.

5. Durante el desarrollo de la audiencia se debe tener en cuenta la siguiente
informacion: ‘
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Tipo de subasta: Descendente — Electrénica

Version de la Subasta: | La subasta se realizara por lista

Configurar tiempo extra: | NO

Mostrar nombre de los | NO. EI SECOP Il asigna un sobrenombre a
Proveedores: cada oferente En todo caso, ninguno de los
Proveedores puede ver el nombre de sus
| competidores mientras esta haciendo los
lances. Cada

Proveedor tiene acceso exclusivamente a
sus propios lances y a la posicién en la que
se encuentra con

respecto a los demas competidores.

6. Si el proponente presenta problemas de conexién en el certamen de subasta, la
entidad aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el
cual expresa:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa
electronica. Sien el curso de una subasta inversa electrénica se presentan fallas
técnicas que impidan a los  oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe
reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia
de la informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la

conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la Entidad Estatal
entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar
en la misma’”.

Se tendra como excepcién que el proponente pueda volver a conectarse antes de
la terminacion de la audiencia de subasta inversa electrénica, entendiendo que su
propuesta esté constituida por la presentacién de la oferta inicial de precio o por el
dltimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma SECOP Il.

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electronica
deberan acceder a la misma a través de sus propios recursos, la entidad no provee
conexiones desde sus instalaciones para el evento.

7. La subasta inversa electrénica tendra como precio de arranque el menor precio
total ofertado por los proponentes que resulten habilitados para participar en el
evento. Los proponentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus
ofertas de precio electrénicamente, usando su usuario y contrasefia para ingresar
a la plataforma SECOP I

Para que su valor ofertado sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo
de mejora de la oferta, establecido por la entidad y es importante tener presente
que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello el margen
minimo de mejora con respecto al tltimo lance.

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un
margen mayor.
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Los oferentes podran presentar una nueva oferta si reducen el menor valor del
primer lance en minimo en 1,5% . respecto del lance anterior. De no hacerse asl,
el lance se considerara como no vélido y se mantendra la oferta anterior.

' La audiencia de subasta es a través del moédulo subasta de la plataforma SECOP
Il permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicion frente a los
demas proponentes, para qué el proponente al momento de iniciar la subasta
puede tener conocimiento de su posicion, necesariamente debera realizar un

{ lance. La modalidad de precio invisible seréa la desarrollada para el evento de

subasta, donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen

sus lances y solo conocen la posicién en la que se encuentran.

Nota. Si en el curso de la subasta electrénica dos o mas proponentes presentan
una postura del mismo valor, el SECOP |l esta en la capacidad de establecer cual
proponente envié cronolégicamerite primero el valor de la oferta.

Si en transcurso de la subasta electrénica se presentan fallas de la plataforma
tecnoldgica como las establecidas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de
2015, que impidan continuar con el curso normal de esta, la subasta sera
suspendida por la entidad y cuando la falla esté resuelta la entidad reiniciaré la
subasta. El reinicio de la subasta se dard en las condiciones y fechas que
establezca la entidad y las cuales serdn comunicadas a los proponentes
habilitados.

Nota 1. La plataforma SECOP Il en su médulo subasta no determina precios
artificialmente bajos, este proceso lo determina la entidad una vez culminada el
evento de subasta y aplicara las reglas establecidas por el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del decreto 1082 de 2015.

9. En caso de que el proponente no haga ningin lance de mejora de precios se
tendra en cuenta el ultimo lance realizado dentro del médulo subasta de plataforma
SECORP lI, el proponente que presente un lance no valido no podra efectuar lances
sino hasta cuando su lance se ajuste al porcentaje establecido por la entidad.

10. La Alcaldia Municipal de Cajica otorgara a los oferentes un término de 3
minutos para hacer los larices que mejore la menor de las ofertas econdmicas
infciales.

11. La entidad repetira el procedimiento descrito en los numerales precedentes,
' en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba ningun lance que
mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior o se termine el tiempo
pefmitido durante la duracion dé la audiencia.

12. En cada ronda el oferente efectuara un lance.
13. Toda oferta posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que al

 final del proceso la Unica oferta que se toma de cada oferente se constituira como
la oferta econdmica definitiva.
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14. Cuando un oferente presente un lance no valido no podra seguir presentando
posturas, durante la subasta. Caso en el cual se tomara como oferta econdmica
de este oferente el Gltimo lance efectuado de manera valida.

15. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo que
se ha establecido para hacer los mismos, se entendera que su oferta economica
inicial es su oferta econdmica definitiva.

16. En el evento en que un oferente decida no participar en un lance no podra
continuar participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara
como su oferta definitiva el Gltimo valor vélidamente ofertado.

| 17. Los errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto econdémico

durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no seran
corregidos por la entidad, por lo tanto, vinculan legitimamente al oferente y lo
obligan al cumplimiento de lo ofertado.

19. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica de
subasta inversa electrénica, la entidad tomara como su oferta econémica definitiva
la oferta econdmica inicial.

20. Una vez se inicie la audiencia de subasta piblica no se permitira la
participacion de aquellos oferentes habilitados que no se encontraban al momento
del inicio, en este caso la entidad tomara como su oferta econémica definitiva la
oferta econdmica inicial.

21. En caso de existir empate entre los oferentes, se adjudicara el contrato al
oferente que presentd la menor oferta econdmica inicial, en cuyo caso y para
efectos del contrato se tomara el tltimo valor ofertado que motivé el empate y si
aun persiste el empate se aplicaran los criterios definidos en articulo 35 de la ley
2069 de 2020.

22. En el desarrollo de la subasta inversa electronica, solo se atenderan las
inquietudes que sean pertinentes al procedimiento de la audiencia de subasta y
que sean enviadas a través del chat de la plataforma mediante la cual se lleve a
cabo la subasta. No se aceptara ningun tipo de solicitud o intervencion frente a las
etapas anteriores del proceso de contratacion.

23. Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente
claras antes de conectarse a la subasta inversa electrénica

16. Andlisis de
riesgo y la forma
de mitigarlo:

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la estimacion,
tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.

Teniendo en cuenta el objeto y las condiciones de ejecucién del presente contrato
se procedid a hacer la estimacion, tipificacién y asignacion de los riegos, para lo
cual se diligencio en el documento de Matriz de Riesgo.

17. Garantias a
exigir:

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera
presentar cualquiera de las clases de garantia de cumplimiento permitidas por el
articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro
contenido en una pdliza para Entidades Estatales, (i) Patrimonio auténomo, (iif)
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Garantia :Bancar'ia," en driginal al MUnicipio dentro de los dos (02) dias habiles
siguientes contados a partir de la firma del contrato y requeriré la aprobacién de la
Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Décreto
1082 de 2015 Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones
contractuales: La garantia de cumplimiento de las obligaciones cubrira los
perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales
del contratante.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas
el pago de multas y clausula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato.
El amparo de cumplimiento del contrato cubrird al Municipio de Cajicad de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratante garantizado. Ademas de
esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las muitas y
de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas |
él pago de multas y clausula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato.
El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de Cajica de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones |
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratante gararitizado. Ademas de
esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y
de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contraté garantizado.

En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucioén contractual y seis (6) meses mas, contados a
partir de la fecha de suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por
las partes término para la liquidacién del contrato, la garantia debera mantenerse
vigente por el término legal previsto para ese efecto.

2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Articulo
2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015 sefiala |4 suficiencia de la garantia de
calidad de lés bienes para cubrir la calidad y correcto funcionamiento de los bienes
que recibe la entidad estatal en cuniplimierito de un contrato; teniendo en cuenta
la naturaleza y valor del mismo la entidad sefiala:

En cuaritia equivalente al por véinte (20%) del valor total del contrato, con vigencia
igual al plaze de ejécucion contractual y un afio (1) més, contades a partir de la-
fecha de suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por las partes
término para la liquidacién del ¢ontrato, la garantia debera mantenerse vigente por
el término legal previsto para ese efecto.

TOMADOR

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social y tipo societario que figura én el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respéctiva, y no
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera. ‘
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¢ No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del. consorcio. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o
Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal,
consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del
Contratista, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de la misma.

18. Indicacién de

si la contratacién

esta cobijada por
un Acuerdo

Comercial
vigente para el
Estado

Colombiano:

El numeral 8 de! articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, reglamenta que
el estudio previo debe contener la indicacion de si el proceso de contratacion esta
cobijado por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano.

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales.
En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de palses con los cuales
Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso
de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos
y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata la
seccion VII C.

Valor a partir de Proceso de
cual el Acuerdo Excepclén Aplicable Contratacién cublerto
Acuerdo Comerclal -
Comerclal es al Pr Jiide C 16 por el Acuerdo
aplicable Comerclal
Blenes y serviclos
$655'366.000
Alianza Chile 1,2,34,58,7,12,14, N/A
Serviclos de
Pacifico 15,16,1,28,29,55
construccién a
partir de mr——
Perd $16.84'153.000 wt 4o WA
1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,18,
19,28,29,32,33,34,35,36,3
Blenes y servicios
$643'264.000
Chile N/A
Serviclos de
construccion a
partir de
$16.081'602.000
7.47
Blenes y serviclos
$655'366.000
1,2,3,4,5,6,10, 11, 12, 14,
Estados AELC Servicios d 15, 16, 17, 19, 28, 29, 30, 31, NA
ervicios de
slados " 32,33, 34, 35, 36, 37
construccién a
partir de
$16.384'153.000
Triéngdl 12,3456,
ulo
n: Guatemala | No incluye valores 14,20,21,50,51,52,53, sl
norte
Blenes y servicios
1,4,5, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15,
$643'264.000
u Servicios di 18, 17,19; 23, 28, 28, 32, 34, NA
clos e
nién Europea ervi 35,37
construccién
$16.081'602.000
.Declsién’439,de 1998de | 4 AT
Z‘.« i A e | Cualquier valor ‘NO - P sl E
i laSecretariade laCAN | . S iy e 8 R
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En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises estan sujetos a
acuerdos comerciales: Tridngulo norte, Guatemala y la decision 439 de la
secretaria de la CAN reciben trato nacional.

17. Firmas alutorizadas:

f{ [ vaile
ALVARO ANDRES PINZON CADENA
Secretario General

v (1), Siwisce.

JAVIER ORLANDO JIMENEZ CORTES
Almacenista General

Elaboré: Diego Robayo Barreto — Técnico Administrativo Afmacén General
Revlsé: Javier Orlando Jiménez Cortes — Almacenista General
Revisé y Aprobé: Alvaro Andrés Pinzén Cadena — Secretario Generaw
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Cajica — Cundinamarca 23 de marzo de 2023
DRN-DDCUN-RMCAJICA-012

Sefiores:

FABIO HERNAN RAMIREZ RODRIGUEZ
Alcalde Municipal

DIEGO LUIS SANDOVAL SUAREZ

Secretario de Gobierno y Participacién Ciudadana

Ref. SOLICITUD ASIGNACION PRESUPUESTAL GASTOS ELECTORALES
VIGENCIA 2023.

Reciban un cordial saludo,

De manera atenta y como es de su conocimiento en los proximos meses se
desarrollaran elecciones de consultas interpartidistas y autoridades locales, por lo
que con anterioridad se habfa de manera respetuosa ante sus despachos su
colaboracion con la asignacion presupuestal o creacion de rubro presupuestal para
gastos electorales para la vigencia 2023, por lo que a continuacion se describen las
necesidades de elementos de papeleria, aseo y equipos que se requieren con
ocasion de los eventos electorales anteriormente mencionados.

DESCRIPCION

PAPELERIA
5 CAJAS RESMAS OFICIO — 5 CAJAS RESMAS CARTA (NOTIFICACIONES
EMPRESAS, NOTIFICACIONES JURADOS, SENALIZACION).
100 CARPETAS BLANCAS 4 ALAS
100 SOBRE MANILA EXTRA-OFICIO
100 SOBRE MANILA OFICIO
100 SOBRE MANILA CARTA
20 AGENDAS
12 CAJAS LAPIZ NEGRO X 12 UND
40 CAJAS LAPIZ ROJO X 12 UND
10 TIJERAS GRANDES
10 BISTURI (HOJAS REPUESTO)
1 CAJA DE TAJALAPIZ
1 CAJA DE BORRADORES
30 ROLLOS CINTAS PEGANTE
6 USB
40 ALMOHADILLA DACTILAR PEQUERA CON TINTA

. 60 MARCADORES SHARPIE
5 CAJAS DE MARADORES PERMANENTES
N 5 CAJAS DE MARCARORES BORRABLES
\\ 10 BORRADORES DE TABLERO .

L, 40°REGLAS \ ,/’Z\

/l <:3.TONER HP LASERJET M604 CARTUGHO HR 80A
4 TONER LEXMARK MX310 DN

8.CAJAS DE GUANTES DEWITRIEO AZUL

L 20COCEDORKS [ ~ .

| 40.CAJASGANCHOS COGEDORA .

20 PERFORADORAS
20 SACAGANCHOS
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3000 ESCARAPELAS PLASTICAS VERTICALES CON SUS RESPETIVOS
CORDONES (CREDENCIALES JURADOS DE VOTACION)

50 PAQUETES DE HOJAS PAPEL ADHESIVOS PARA IMPRESION
CREDENCIALES JURADOS DE VOTACION

12 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR

12 CAJAS ESFEROS NEGROS

2 ROLLOS CINTA PRECAUCION (500M)

6 MADEJAS DE PITA

10 CAJAS GANCHOS MARIPOSA

10 CAJAS DE CLIPS

5 CAJAS DE PEGANTE EN BARRA

20 CAJAS DE CAUCHOS

5 CALCULADORAS GRANDES

25 DISTINTIVOS PERSONAL REGISTRADURIA (CHALECOS)

20 CAJAS DE CHINCHES

2 TABLEROS

200 CUENTAFACIL

30 TABLAS PLANILLERAS

30 CARNES IMPRESOS Y PALSTIFICADOS

EQUIPOS Y ELEMENTOS (COMPRA O ALQUILER)
6 LINTERNAS

1 IMPRESORA HP LASERJET M604

1 FOTOCOPIADORA

2 VIDEO BEAM (CON TELON)

1 TELEVISOR

20 PORTATILES (INFOVOTANTES)

20 CARPAS

1 MONITOR DE PC

11 MULTITOMAS

11 EXTENSIONES (10M)

3 PICAPAPEL ELECTRICOS

1 CELULAR

3 CHAPAS

1 ESCRITORIO

1 SILLA EJECUTIVA

8 SILLAS INTERLOCUTORAS

1 COMPUTADOR (COMPRA)

2 BOTIQUIN EQUIPADOS

CONTRATO PERSONAL NOTIFICADORES

ELEMENTOS DE ASEO
18 BOLSAS JABON EN POLVO
5 PACAS DE PAPEL HIGIENICO
18 FRASCOS DE BLANQUEADOR
18 FRASCOS JABON LIQUIDO MULTIUSOS
18 PARES DE GUANTES DE CAUCHO
20 PAQUETES DE-B@L\SAS DE BASURA GRANDES
109PAPEL ‘S DE BASU
i
dicion almente,«se reqmlt—.;re el alquller d n vehic u[o con disponibilidad permanente
N
par, Reglstraduna/p | per‘od &un mes a partlr del 17 de octubre, asi como
a, gt a\za ion /de to 6s 10s_puesfos de. votacnon\en placa polilam (Poliestireno
aminado). | /\*\\

Y]
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Agradecemos de antemano su acostumbrada colaboracion.
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Cordialmente,

BRAYAM ESNEIDER CASTANEDA VELASQUEZ
Registrador Municipal del Estado Civil de Cajica




