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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA — ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION

SASI No.038 DE 2023

OBJETO: COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA Y LAS ELECCIONES DE 2023

FECHA DE APERTURA: 3 DE OCTUBRE DE 2023

FECHA DE CIERRE: 17 DE OCTUBRE DE 2023

HORA: 8:00 A.M.

VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: DOSCIENTOS UN MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($201.988.356). El valor incluye todos los gastos directos, indirectos e impuestos en que deba
incurrir el Contratista para el cumplimiento del Contrato.

LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: De conformidad con lo sefialado por los
articulos 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se publicara en la pagina
del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co junto con el acto administrativo de apertura del
proceso de seleccién, los estudios previos y demas documentos del proceso, por lo tanto, la
propuesta se debera publicar a través de la pagina SECOP II.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 DE 2015 y el
numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, todos los documentos que hagan parte del
presente proceso de seleccibn seran publicados en la Pagina Web direccion
www.colombiacompra.gov.co, en aplicacion de la Ley 527 de 1999, por lo que sera
responsabilidad de los participantes conocerlos estos a través de este mecanismo interactivo.

CAJICA — CUNDINAMARCA, 3 DE OCTUBRE DE 2023



http://www.colombiacompra.gov.co/
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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA — ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION

SASI No.038 DE 2023

I. INTRODUCCION

El Municipio de Cajica pone a disposicion de los interesados el Proyecto de Pliego de
Condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato que tiene
como objeto COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA Y LAS ELECCIONES DE 2023.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, y el proyecto de Pliego de
Condiciones, asi como cualesquiera de sus anexos estan a disposicién del publico en el Sistema
Electrénico de Contratacién Publica — SECOP Il — http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-
electronico-decontratacionpublica.

Los procesos de Seleccion Abreviada y las actuaciones de quienes intervengan en la
Contratacion Estatal, deben desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia econémica
y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcién administrativa, consignados en
el articulo 209 de la Constitucion Politica.

La Seleccién Abreviada por Subasta Inversa y el contrato que se adjudique, se rigen por la
Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia, en especial por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y por el Decreto 1082 de 2015, las normas organicas del presupuesto, las
disposiciones cambiarias, el Estatuto Tributario, la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley
816 de 2003, y las demas normas concordantes.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana, se presumen
conocidos por todos los oferentes.

El articulo 2, numeral 2, de la Ley 1150 de 2007, que establece que “... La adquisicién o suministro
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de
las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas,
con independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempeiio y calidad objetivamente definidos.”

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos.

El objeto del presente proceso de oferente se adelanta bajo la modalidad de Seleccion Abreviada
por subasta inversa, de acuerdo con lo establecido en el literal a), del numeral 2 del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007, y los articulos 2.2.1.2.1.2.3, 2.2.1.2.1.2.4,2.2.1.2.1.25y 2.2.1.2.1.1.2.6 del
Decreto 1082 de 2015.
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A. Invitacion alas veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 el Municipio de Cajica invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en
cualquiera de sus fases 0 etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el
SECORP L.

B. Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el ANEXO 3 en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actlie en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier
otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y proponentes.

D. Descuentos

La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal
vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y
con la actividad objeto del Contrato conforme a la forma de pago plasmada en el presente pliego.

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA CULTURA: segun lo
establecido en el Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal) ajustado
mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 en su articulo séptimo; la tarifa es el uno por ciento
(1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo establecido en el
Articulo 241 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021,
en su articulo sexto; la tarifa es el tres por ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus
adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el Articulo 272 y ss del
Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su articulo noveno;
la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido en el Articulo primero del
Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 que ajusté el Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario
Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del contrato sin incluir impuestos,
tomando como base los contratos superiores a diez (10) salarios minimos mensuales legales
vigentes, para efectos de su aplicabilidad se acogera lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley 2126
de 2021.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajicé efectuara los descuentos de Ley
del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada
por el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.
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E. Comunicaciones

Toda comunicacion enviada por los proponentes o interesados, debe ser dirigida a nombre del
MUNICIPIO DE CAJICA, comunicacion que debe publicarse en el proceso establecido en la
pagina de SECOP II.

Las reglas aplicables a la presentacién de las Ofertas estan en la seccion IX A del presente
documento. Las comunicaciones Yy solicitudes enviadas al Municipio por canales distintos a los
mencionados no seran tenidas en cuenta para los propositos del Proceso de Contratacion.

El Municipio debe responder las comunicaciones recibidas mediante escrito publicado en el portal
de contratacién (SECOP 1) y serd obligacién del interesado consultar dicho portal a fin de
enterarse de las respuestas a las solicitudes y comunicaciones.

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone
a disposicion el siguiente correo procesoscontratacion@cajica.qov.co

F. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser allegados en espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben
ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al espafiol.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se
realizara en los términos del Decreto 381 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o la
norma que la modifique, sustituya o complemente. Es decir, junto con la traduccion oficial se
presentara el documento que certifica la aprobacion de la prueba por parte del Centro
Universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por
el ICFES.

G. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la
Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla o legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la
acreditacion de la formacién académica obtenida en el exterior, se aplicaran los parametros
establecidos en las normas que regulan la materia y la circular externa Gnica de Colombia compra
Eficiente.

H. Conversion de monedas

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberan ser presentados en pesos
colombianos. Cuando un valor esté expresado en monedas extranjeras este debera convertirse
a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos
de América, los valores se convertirAn a pesos colombianos, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha
de terminacion del contrato. Para esto el Proponente deberd indicar la tasa representativa del
mercado utilizada para la conversién de cada contrato en el anexo de experiencia (cuando
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aplique); la TRM utilizada debera ser la certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Si los valores del contrato estdn expresados originalmente en una moneda diferente a Délares
de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda,
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de
inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos
se debera utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto,
se procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Doélares de los
Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa representativa
del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicién de los estados financieros.

Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a US$, estos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos de
América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los estados
financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y el US$, el Proponente debera
utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se
procederd en la forma sefialada en el numeral Ill.

Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) debera seguirse el siguiente procedimiento:

Los valores convertidos a Pesos colombianos, aplicando el procedimiento descrito anteriormente,
0 cuya moneda de origen sea el peso deberan ser convertidos a SMMLYV, para lo cual se deberan
emplear los valores histéricos de SMMLV establecidos en la pagina
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios , del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

Para efectos de la aproximacion de los valores ya convertidos a SMMLV, se debera aproximar a
la unidad mas proxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero
puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores estrictamente a cero puntos cinco (0.5).

En caso de que el proponente aporte certificaciones en las que no se indique el dia, sino
solamente el mes y el afio se procedera asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: Se tendré en cuenta el Gltimo dia del mes
gue se encuentre sefialado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: Se tendra en cuenta el primer dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion.

I. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e
integra, esto es, respondiendo todos los puntos del Pliego de Condiciones y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.
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En caso de ser necesario, la Entidad debera solicitar a los Proponentes, las aclaraciones,
precisiones o0 solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los
Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el término
indicado en el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o
a las ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

J. INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o0 entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el Proponente se
tendra por no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales
la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta
falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.

K. INFORMACION RESERVADA

Si dentro de la propuesta el Proponente incluye informacion que conforme a la ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser manifestada por el
Proponente con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacion que tiene
el caracter de reserva y la disposicién legal que lo ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y
para efectos de la evaluacion de las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de dar a conocer
la mencionada informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o0 asesores que
designe para el efecto.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad
y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no identificarse dicha
informacion, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio de la Entidad la misma
no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada legalmente como tal, la Entidad no
tendra la obligacién de guardar reserva respecto de esta.

El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion correspondiente al
momento de presentar la propuesta.

L. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Este Proyecto de Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones
no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto,
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se entiende integrada a este la informacion incluida en los Documentos del Proceso que lo
acompafan y las Adendas que posteriormente se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento del Pliego de
Condiciones:

El orden de los numerales, capitulos y clausulas de este Pliego de Condiciones no deben ser
interpretados como un grado de prelacion entre las mismas.

Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en este Pliego sirven sélo como referencia y
no afectaran la interpretacion de su texto.

Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto;
y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el
contexto lo requiera.

Los plazos en dias establecidos en este Pliego de Condiciones se entienden como dias habiles,
salvo que de manera expresa la Entidad indique que se trata de dias calendario o meses. Cuando
el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la Entidad este se
trasladard al dia habil siguiente.

Las palabras expresamente definidas en este Pliego de Condiciones deben ser entendidas
Unicamente en el sentido que a las mismas se les conceda segun su definicion.

Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

lll. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos
utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definicion contenida en
el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo
con su significado natural y obvio.

DEFINICION

Es la decision final del Municipio de Cajic4, expedida por medio de un acto
Adjudicacion administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.

Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto
Contratista del presente Proceso de Contratacion.

Es el negocio juridico que se suscribira entre el Municipio de Cajica y el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones
Contrato reciprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la
relacion contractual que se busca establecer a través del presente
Proceso de Contratacion.

Es la propuesta presentada al Municipio de Cajica por los interesados
Oferta en ser el contratista del Proceso de Contratacion objeto del presente
Pliego de Condiciones.

Pliego de | Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro
Condiciones Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y
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procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso
de Contratacion.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las
Proponente figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para una fecha determinada publicadaen la péagina
web.

TRM

OBJETO DEL CONTRATO: COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIA PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA Y LAS ELECCIONES DE 2023.

Clasificacion UNSPSC

El servicio objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el nivel, como se indica en la siguiente
Tabla:

Tabla 1 - Codificacién del servicio en el sistema UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
31000000 31200000 31201500 31201522 CINTA ADHESIVA
LIBROS COMERCIALES
14000000 14110000 14111800 14111807 PARA MULTIPLES
Usos
REMOVEDORES  DE
44000000 44120000 44121600 44121613 GRAPAS (SACA
GANCHOS)
CAJAS ]
ORGANIZADORES DE
44000000 4411000 44111500 44111515 ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVOS
44000000 44120000 44122100 44122104 CLIPS PARA PAPEL
ALMACENAJE DE
78000000 78130000 781316 78131602 ARCHIVOS DE
CARPETAS
TONER PARA
44000000 44100000 44103100 44103103 IMPRESORAS O FAX
PAPEL PRENSA Y DE
14000000 14120000 14121900 14121904 ORFSET
44000000 44120000 44121500 44121503 SOBRES
TINTAS DE HUELLAS
46000000 4615000 46151700 46151703 DACTILARES
CINTAS o
60000000 60100000 60101400 60101405 ESCARAPELAS PARA

EL SALON DE CLASES

B. Valor estimado del Contrato

El valor estimado del contrato es de DOSCIENTOS UN MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA
Y OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($201.988.356), IVA incluido
e incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba
incurrir el contratista.
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C. Formade pago

El Municipio pagara al Contratista, a través de la Secretaria de Hacienda el valor del presente
Contrato, de la siguiente manera: pagos parciales mensuales a la entrega de los elementos
solicitados y previa presentacion por parte del contratista de:

1. Factura detallada

2. Certificacion de recibo por el almacén municipal;

3. Acreditacién de estar al dia con el pago correspondiente al Sistema de Seguridad Social
en Salud, Pension y Aportes Parafiscales.

Asi mismo el Supervisor deberéa presentar:

Informe de supervisiéon

Certificacion de recibido a satisfacciéon
Acta de pago.

Ingreso al Almacén

PobdE

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las disposiciones legales
sobre la materia.

El pago podrd hacerse por transferencia electrénica toda vez que el Contratista lo solicite
mediante oficio respectivo dirigido a la Secretaria de Hacienda.

La Administracién Municipal s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el
proceso de seleccién y bajo ninglin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Descuentos: El proponente deberé tener en cuenta que la Administracién Municipal efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de
acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del contrato. Este contrato estara sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de
Colombia.

Si el contratista no presenta la cuenta o factura con sus soportes respectivos, dentro de la
vigencia fiscal correspondiente, no podrd hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de
actualizaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta. El Municipio realizara el pago
correspondiente dentro de los diez (10) dias siguientes a su radicacién con el lleno de los
requisitos establecidos para el pago.

El pago estara sujeto al PAC.

D. Plazo de ejecucién del Contrato

El término de duracion del contrato que se suscriba serd de VEINTE (20) DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la legalizacion, aceptacion y aprobacion de las partes en el SECOP Il previa
expedicion del registro presupuestal, aprobaciéon de garantia inicio del contrato en la plataforma
transaccional Secop Il o la que corresponda.

E. Lugar de ejecucion del Contrato

La ejecucién del contrato, el domicilio contractual sera en el Municipio de Cajica, Direccion: ClIl 2
No 4-07.
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E. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 al 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082
de 2015 modificados por la ley 2069 de 2020 y reglamentados por el decreto 1860 de 2021, la
presente convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipymes, toda vez que el presupuesto del
proceso es menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), por lo tanto, para limitar el presente proceso se tendra en cuenta lo siguiente:

El presente proceso se podra limitar a Mipymes colombianas, asi como a Mipymes que tengan
domicilio en el departamento de Cundinamarca o en el municipio de Cajica con minimo un (01)
afo de existencia cuando se cumpla con lo siguiente:

1. Cuando la entidad reciba dentro de la fecha establecida en el cronograma de actividades,
solicitud de por lo menos dos (02) Mipymes Nacionales, Departamentales o Municipales para
limitar la convocatoria.

2. Para personas naturales se debera adjuntar la certificacién expedida por ellos y por un contador
publico en la cual se acredite el tamafio empresarial, se debera adjuntar con la correspondiente
certificacion la siguiente documentacion del contador publico: copia de cedula de ciudadania,
copia de tarjeta profesional y antecedentes de Junta Central de Contadores; de igual forma se
debera adjuntar a la solicitud de limitacion, copia del registro mercantil con una fecha de
expedicidbn maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
proceso para la limitacion de la convocatoria.

3. Para personas juridicas se debera adjuntar certificaciéon expedida por el representante legal y
el contador y el revisor fiscal (cuando corresponda) en la cual se acredite el tamafio empresarial,
se debera adjuntar con la correspondiente certificacion la siguiente documentacion del contador
publico o revisor fiscal: copia de cedula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y antecedentes
de Junta Central de Contadores; de igual forma se debera adjuntar a la solicitud de limitacién
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de comercio o
por la autoridad competente con una fecha de expedicién maximo de sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del proceso para la limitacion de la convocatoria, con el
fin de determinar que el objeto social les permita ejecutar el contrato de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 1. La acreditacion de condicion Mipyme se podra realizar con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion, el cual deberd tener una fecha de expedicion méaximo de treinta
(30) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del proceso para la limitacién de la
convocatoria.

Las manifestaciones de interés seran enviadas a través de la plataforma SECOP II, las que sean
entregadas por canales distintos NO seran tenidas en cuenta.

La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipyme debera presentarse con la
documentacion solicitada en la fecha prevista en el cronograma de la presente seleccion, so pena
de considerar la manifestacion como NO presentada.

G. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
0 sustituya, la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un
dafio a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el
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derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales
y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de:
i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o0 gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos sensibles, como
es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion
0 reintegracion, o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, diligencie formato para la Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

V. REQUISITOS HABILITANTES

El Municipio de Cajica verificara con el Registro Unico de Proponentes dentro del término
sefalado en el cronograma del presente Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes
documentales que acompafian la propuesta presentada, de conformidad con el numeral 6.1 del
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de acuerdo
conelarticulo 2.2.1.1.1.5.2.y2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, el Manual para determinar
y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra
Eficiente, y las condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos
en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del
Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacion
en forma directa.

Los Requisitos Habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple todos
los aspectos se evaluaran como “cumple”. En caso contrario, se evaluara como “no cumple”.

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizard la verificacion de Requisitos
Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en la informacion contenida en el RUP y los
documentos sefialados en el presente pliego de condiciones.

Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que acrediten el cumplimiento de
la totalidad de los Requisitos Habilitantes, segun lo sefialado en el presente Pliego de
Condiciones.

En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes seran acreditados por cada uno
de los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de los pliegos de condiciones.
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A. Capacidad Juridica

En el proceso de seleccion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social
les permita ejecutar el objeto del contrato. La figura juridica que utilice el Oferente debe tener una
duracion por lo menos igual a la vigencia del contrato y un afio mas.

El Municipio de Cajica también revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello,
revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior
a dos (2) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia,
fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre representante legal, o0 nombre de la persona
que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo
faculta.

B. Experiencia

Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona
directamente con el objeto del proceso de seleccion, el proponente anexara, como requisito
habilitante a su oferta lo siguiente:

El proponente debera acreditar la experiencia en la celebracion, ejecucion y terminacion de DOS
(2) CONTRATOS, con entidades publicas o privadas cuyo objeto corresponda a VENTA Y/O
SUMINISTROS DE INSUMOS DE PAPELERIA, cuyo valor sumado sea igual o superior a DOS
(02) veces el presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes a
la fecha de terminacion.

Asi mismo se verificara con la informacién contenida en el RUP y que la experiencia corresponda
a la siguiente clasificacion UNSPSC y valor:

Tabla 2 — Experiencia requerida

Contrato — Cédigo

del Clasificador de Cuantia - SMLMV

Bienes y Servicios
44111515
78131602
44103103 174,13 SMMLV
14121904
44121503

Consideraciones parala Validez de la Experiencia Requerida

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes
requisitos:

- Para establecer la actividad y el valor del contrato expresado SMMLYV, se verificar4 que las
experiencias cuenten con todos y cada uno de los cddigos de la tabla experiencia requerida,
informacion que serd verificada con la informacion que repose en el RUP.
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- Para establecer el objeto, y demés datos del contrato los cuales no se encuentren consignados
en el RUP, El proponente debera presentar certificados de experiencia y/o actas de liquidacion o
actas de entrega final expedidos por el contratante, en los cuales se indigue como minimo la
siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante
Objeto

Contratista

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Fecha de liquidacion

Para aportar la experiencia especifica requerida el proponente debera anexar los contratos que
hayan sido ejecutados y liquidados previo al cierre del presente proceso.

Nota: El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos celebrados en cualquiera
de las actividades solicitadas como experiencia por el Municipio, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su valor en salarios minimos
mensuales legales vigentes

El valor de cada contrato serd expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes
SMMLYV, del afio en que fueron terminados.

Tabla No. 3 EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900,00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000,00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350,00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455,00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717,00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242,00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116,00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.803,00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526,00
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000,00
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 1.160.000,00

En caso de oferentes plurales, la experiencia la podréa aportar cualquiera de los participantes del
Consorcio y/o la Union Temporal

Nota: Sélo se tendra en cuenta para acreditar la experiencia habilitante del proponente los dos
primeros (2) contratos relacionados en el anexo de experiencia, si el oferente presenta y/o
relaciona mas contratos de los solicitados no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio o union
temporal, Unicamente se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.
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Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes
requisitos:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

La experiencia en cuanto a cddigo y valor total solicitado sera verificada con la informacién
que repose en el RUP.

El futuro proponente debera acreditar la experiencia especifica con contratos diferentes a
los acreditados en la experiencia general.

Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como: objeto, actividades y
valor, seran verificados con certificaciones de experiencia, para tal efecto el oferente
debera adjuntar con la propuesta certificacién de experiencia en la cual se indique: objeto
del proceso, plazo de ejecucion.

Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos. Los
contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos celebrados EL PRIMER
CONTRATANTE y PRIMER CONTRATISTA, cualquier otra derivacién de estos se
entendera para efectos del proceso como subcontrato.

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la
certificacion, se debera adjuntar copia de la factura de venta. La cual debera cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional o norma
aplicable. La Entidad podra verificar la informacion de la factura presentada ante la DIAN.
Si la experiencia acreditada hace parte del objeto del contrato aportado o de su alcance,
solo se tendré en cuenta el valor que corresponda a la misma, para lo cual debera aportar
copia del acta de recibo final o liquidacién o certificacién o contrato o factura que describa
items, valores unitarios y totales.

Para el caso de consorcios 0 uniones temporales, la experiencia general y especifica
acreditada es la sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los miembros
del consocio o unién temporal. Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera acreditar su experiencia con al menos un contrato de acuerdo con las
condiciones de experiencia reportadas en el RUP. Si el Consorcio o Unién Temporal, no
acredita la experiencia en la forma aqui indicada, se entendera que la propuesta no
cumple con la experiencia minima solicitada

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona
juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios
de constituida. La acumulacién se hara en proporcion a la participacién de los socios en
el capital de la persona juridica.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las
modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar
a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizar4d de acuerdo al porcentaje de
participacion en la sociedad escindida.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el valor a considerar sera el equivalente al porcentaje de
participacion que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor facturado
a considerar serd igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje de
participacion que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar
cual es el porcentaje de participacién el mismo. Si el oferente se presenta en una figura
plural, cada integrante debe acreditar experiencia.

En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma informacion y ésta
presente inconsistencias, se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacion real
del contrato, y al proponente que difiera en la informacion no se le aceptara como
acreditacion de experiencia.

Para efectos de la acreditacion de experiencia aceptable de contratos que haya sido
objeto de cesion antes de la ejecucién del cincuenta (50%) por ciento del valor, se
admitirdn como experiencia para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna por
ellos al cedente. En caso de que la cesion se haya producido después del cincuenta (50%)
por ciento de ejecucion del valor de obra no se admitirda como experiencia ni para el
cedente, ni para el cesionario.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para
acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacion de
allegarla, de lo contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.
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0) Para el resultado de los célculos obtenidos en la evaluacion de los distintos criterios de
experiencia (diferentes al plazo), se utilizaran las aproximaciones por exceso o por defecto
a la centésima del valor, asi: cuando la milésima del valor sea igual o superior a cinco se
aproximara por exceso al numero entero siguiente de la centésima del valor y cuando la
milésima del valor sea inferior a cinco se aproximara por defecto al nUmero entero de la
centésima del valor.

p) La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana.

g) El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la informacién y certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades
contratantes.

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada sera evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE

CAPACIDAD TECNICA: Para efecto del cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos
exigidos para participar en la presente seleccion, el proponente debera diligenciar el ANEXO que
indique el pliego, ofertar y comprometerse a entregar en el plazo establecido en totalidad,
especificaciones y calidad y anexar los siguientes documentos:

Ficha Técnica. El proponente debera presentar las Fichas Técnicas de los elementos y/o bienes
requeridos en espafiol, las marcas de los productos a ofertar. Debera manifestar el conocimiento
y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en el documento,
lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacion.

Manifestacion de cumplimiento de especificaciones: EIl proponente debera manifestar el
conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en
el documento, lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de
Evaluacion.

La modificacion dq las especificaciones técnicas, se evaluara como NO CUMPLE Y LA
PROPUESTA SERA RECHAZADA.

MANIFESTACION DE GARANTIA

Debera el oferente allegar certificaciéon en la que manifiesta la garantia de los productos a
entregar, el cumplimiento de las especificaciones técnicas, la obligacion de entrega en caja
sellada con sellos reflectivos y tinta indeleble.

MANIFESTACION DE ORIGINALIDAD

El oferente debera presentar manifestacién en la que conste que entregara productos originales,
y manifestacion bajo la gravedad de juramento en la que se compromete a no entregar productos
genéricos o re manufacturados.

MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD

El oferente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que dispone de los bienes
solicitados y que tiene la posibilidad de realizar entrega inmediata de cualquiera de ellos.

MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SE EXPRESE LA MANERA EN LA CUAL DARA
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL PARAGRAFO 1° DEL ARTICULO 21 DEL
DECRETO 4741 DE 2005

El oferente debera presentar manifestacién escrita en la que se exprese la manera en la cual
dard cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 21 del Decreto 4741 de 2005,
es decir la manera en que patrticipara en Planes de Gestion de Devolucién de Productos Pos
consumo y participar activamente en la implementacién de dichos planes e informar los
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mecanismos de manejo de residuos peligrosos, que a su vez hayan sido informados por el
fabricante.

Si el proponente no cumple con Los requisitos técnicos solicitados sera evaluado como NO
CUMPLE TECNICAMENTE y SU PROPUESTA SERA RECHAZADA.

C. Capacidad financiera

La capacidad financiera y organizacional se verificara la informacion financiera del mejor_afio
fiscal del proponente en los ultimos tres (3) afios contenida en el RUP, la cual debera estar
actualizada y en firme y se verificara de conformidad con los lineamientos establecidos en el
Decreto 579 de 2021.

Los interesados en patrticipar en el presente proceso deberan acredita lo siguiente:

iNDICE
INDICADOR REQUERIDO
INDICE DE LIQUIDEZ: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO | Mayor o igual a
CORRIENTE 1,50
INDICE DE ENDEUDAMIENTO: PASIVO TOTAL/| Menor oigual a
ACTIVO TOTAL 0,64
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: UTILIDAD | Mayor o igual a
OPERACIONAL / GASTOS DE INTERESES 1,34

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo con su
participacion en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicara la siguiente férmula:

Z , Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,

(/i) Indicador =
( J  Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidn,)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacion financiera del proponente del
cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo del indicador,
o si el mismo es indeterminado, el proponente sera HABILITADO.

NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los indices solicitados; cuando no cumpla con
los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera evaluada como NO HABILITADA
para seguir siendo evaluada.

Capacidad organizacional

La capacidad financiera y organizacional se verificara la informacion financiera del mejor afo
fiscal del proponente en los ultimos tres (3) afios contenida en el RUP, la cual deber& estar
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actualizada y en firme y se verificara de conformidad con los lineamientos establecidos en el
Decreto 579 de 2021.

Los interesados en patrticipar en el presente proceso deberan acredita lo siguiente:

INDICE
INDICADOR REQUERIDO
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: UTILIDAD | Mayor o igual a
OPERACIONAL / PATRIMONIO 0,06
RENTABILIDAD DEL ACTIVO: UTILIDAD | Mayor o igual a
OPERACIONAL / ACTIVO 0,03

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo con su
participacion en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicara la siguiente férmula:

J  Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,

(i) Indicador =
(Z Componente 2 del indicador, X porcentaje de participaciciny)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Donde los componentes del indicador se refieren a la informacion financiera del proponente del
cual se componen determinado indicador.

Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el calculo del indicador,
o si el mismo es indeterminado, el proponente serd HABILITADO.

Informacién financiera para proponentes extranjeros

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma
de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de
origen:

e Balance general
e [Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

V. LUGAR, FECHA Y HORA DE CIERRE DE LA SELECCION:

El plazo para presentar ofertas sera hasta la fecha y hora sefialadas en el cronograma contenido
en el pliego de condiciones definitivo, el cual se publicara en el portal Colombia Compra Eficiente:
www.colombiacompra.gov.co SECORP II.

NOTA: De acuerdo a lo anterior, se realiza especial énfasis en que es responsabilidad directa de
los posibles oferentes la verificacién de los archivos y la hora de envié del documento, toda vez
que la posible falla de servidores a la hora de publicarlos en el SECOP II.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal debe
publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia
habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion,
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salvo en la licitacion publica pues de conformidad con la ley la publicacion debe hacerse con tres
(3) dias de anticipacion’.

De acuerdo con la pagina web de la Instituto Nacional de Metrologia, INM, se verificard la HORA
LEGAL COLOMBIANA, conforme con el numeral 14 del articulo 6 del Decreto 4175 de 2011.

Cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra
Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP 1I” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-

en-el-secop-ii].

VI. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA:

Es preciso aclarar que el Municipio de Cajica acogera las recomendaciones de la guia para hacer
un Proceso de Seleccidén Abreviada por Subasta inversa electrénica por medio del médulo de
subasta electrénica de la plataforma SECOP II.

Nota 1. La subasta inversa electronica sera realizada a través de la PLATAFORMA SECORP II.
Los proponentes deberan capacitarse sobre el uso y manejo de la PLATAFORMA SECORP Il para
lo cual deberan leer las guias de Colombia compra eficiente sobre el registro de las propuestas y
el manejo del médulo de subasta. Los usuarios del SECOP Il estan obligados a conocer y respetar
los términos y condiciones de uso, los manuales y guias del SECOP Il. Queda bajo
discrecionalidad de la entidad establecer si la subasta tendra o no simulacro.

Nota 2. Corresponde a los proponentes verificar en forma suficiente las condiciones particulares
de ejecucidn, resolver previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones. Por
los principios de lealtad procesal y buena fe, deber& el proponente advertir a la entidad de los
errores o inconsistencias del documento. Asi mismo, le corresponde Unicamente al proponente
realizar la inscripcion en el SECOP |l y capacitarse en el manejo de la plataforma.

DESARROLLO DE LA SUBASTA ELECTRONICA POR LA PLATAFORMA SECOP I

Una vez publicado el informe de los oferentes que cumplen con la ficha técnica y se encuentren
habilitados, se procederd a efectuar la subasta inversa siempre que haya como minimo dos (2)
oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica.

Para los oferentes que no hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos, la
entidad los excluird y realizara la debida justificacion en razon a la exclusion.

La Subasta Inversa Electronica se llevard a cabo a través aplicativo SECOP Il - médulo Subasta
o el medio electronico que la entidad haya informado en la invitacién remitida por medio de correo
electronico, en el dia y la hora programados en el cronograma del proceso.

Sin embargo, si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, el Municipio podra adjudicar el contrato a
este, siempre y cuando el valor de la oferta sea igual o inferior a la disponibilidad presupuestal
para el contrato, caso en el cual no habra lugar a la subasta inversa.

e Admision de ofertas
En la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso, la entidad procederd a admitir las

ofertas que cumplieron con los requisitos habilitantes y técnicos para abrir los sobres que
exclusivamente la propuesta econémica. Para habilitar las ofertas en la plataforma, la entidad
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realizard el procedimiento descrito en la guia subasta en el SECOP IlI, emitida por la Agencia
Nacional de Contratacién, teniendo ademas en cuenta que para habilitar una oferta para participar
puede hacerlo de manera individual haciendo clic en “Admitir” o si todas las ofertas quedaron
habilitadas puede hacerlo en “Admitir todos los pendientes” y luego “confirmar”.

De la misma manera puede darse la situacion de exclusion, que corresponde a la o las oferta (s)
gue no haya o hayan cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos por la Entidad,
caso en el cual se excluird haciendo clic en “Excluir’ y luego en “Justificacion de la exclusion”
para diligenciar la razon de la exclusion.

Una vez abiertos los sobres econémicos, el evaluador de los aspectos de calidad o técnicos
procedera a verificar los precios de las ofertas presentadas, e indicara los proponentes que
pueden participar en la subasta los que cumplan con lo solicitado por la entidad y que podran
participar en la subasta electrénica que se adelanta a través de la plataforma administrada por la
Agencia Nacional de Contratacién.

Nota: El Evaluador técnico deberd revisar aritméticamente la oferta econdmica, y verificar que la
sumatoria no presente una diferencia mayor o igual al cinco por ciento (5%), por exceso o defecto,
con respecto al valor registrado en el formato de oferta econémica.

Nota 2. El evaluador técnico debera realizar la correccién aritmética del ofrecimiento econémico,
en caso de que exista algun error en la oferta econémica.

Subasta

Una vez definidos los Proveedores que pueden patrticipar en la subasta, la entidad configurara la
Subasta Electrénica en el modulo habilitado por la plataforma Secop |l.

La subasta inversa electronica tendra como precio de arranque el menor precio total (la suma de
los items descritos en la propuesta econémica) de los ofrecidos por los proponentes que resulten
habilitados para participar en el evento. Los proponentes habilitados para participar en la subasta
presentaran sus ofertas de precio electronicamente, usando su usuario y contrasefia para
ingresar a la plataforma SECOP IlI.

Solo los proponentes admitidos en el informe de habilitacién del proceso publicado por la Entidad
pueden participar en la subasta. El proponente podré ingresar a la subasta desde el gestor de
subastas del SECOP II, o desde el correo electronico de invitacién a la subasta que envia
automaticamente la plataforma a los proveedores admitidos o el correo remitido por la entidad
para ingreso al aplicativo electrénico en caso de no poder realizar el certamen por el SECOP II.

Es responsabilidad del proponente ingresar al moédulo de la Subasta Electronica, en caso de no
conectarse al médulo se entendera que no se encuentra interesado en participar de la Subasta
Electronica, y la entidad tomara como su oferta econdémica definitiva la oferta econdémica inicial

NOTA. Recuerde que la subasta electrénica tiene una hora de inicio y una hora de finalizacion,
gque se determina con la hora legal colombiana, por lo cual, y con el fin de que se realicen todos
los ajustes necesarios para un buen desarrollo de la subasta electrénica, le recomendamos unirse
a la subasta con una antelacién de 5 minutos. Tiempo que le permitira verificar que su dispositivo
electrénico y su internet se encuentre funcionando adecuadamente.

La subasta inversa se realizara a través del Médulo de Subasta Electrénica habilitado por la
Plataforma Secop I, bajo las siguientes reglas:
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1. El proponente que haya sido habilitado para participar en la Subasta inversa electrénica debera
tener presente las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:
Tener una conexion a internet estable y con buena navegacion.

Estar registrado, tener usuario y clave de acceso al MODULO SUBASTA DEL SECOP I
Cuando los proponentes realicen la presentacion de la propuesta aceptan las condiciones
establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse
adecuadamente sobre el Manejo del Médulo Subasta de la plataforma SECOP II.

2. Si el proponente presenta problemas de conexion en el certamen de subasta, la entidad
aplicara lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el cual expresa:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electronica. Si en el curso de
una subasta inversa electréonica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes
presentar sus Lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido
superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el
sistema se pierde, la subasta continuara y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde
su conexion ha desistido de participar en la misma”

Se tendra como excepcidn que el proponente pueda volver a conectarse antes de la terminacion
de la audiencia de subasta inversa electronica, entendiendo que su propuesta esta constituida
por la presentacién de la oferta inicial de precio o por el tltimo lance mientras estuviera conectado
a la plataforma SECORP II.

Nota. Los proponentes habilitados para participar en la subasta electrénica deberan acceder a la
misma a través de sus propios recursos, la entidad no provee conexiones desde sus instalaciones
para el evento.

3. Para que su valor ofertado sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora
de la oferta, establecido por la entidad y es importante tener presente que el proponente debera
realizar sus lances estimando para ello el margen minimo de mejora con respecto al ultimo lance.

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor
Los oferentes podran presentar una nueva oferta si reducen el menor valor del primer lance en
minimo el uno punto cinco por ciento (1.5%). respecto del lance anterior. De no hacerse asi, el
lance se considerara como no valido y se mantendra la oferta anterior.

4. El modulo subasta de la plataforma SECOP Il permite al oferente conocer el valor de sus
ofertas y la posicién frente a los demas proponentes, para que el proponente al momento de
iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posicion, necesariamente debera realizar un
lance. La modalidad de precio invisible sera la desarrollada para el evento de subasta, donde el
precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la
posicion en la que se encuentran.

Nota. Si en el curso de la subasta electronica dos 0 mas proponentes presentan una postura del
mismo valor, el SECOP Il estd en la capacidad de establecer cual proponente envio
cronolégicamente primero el valor de la oferta.

Nota 2. La plataforma SECOP Il en su médulo subasta no determina precios artificialmente bajos,
este proceso lo determina la entidad una vez culminado el evento de subasta y aplicard las reglas
establecidas por el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.
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5. En caso de que el proponente no haga ningun lance de mejora de precios se tendra en cuenta
el ultimo lance realizado dentro del médulo subasta de plataforma SECOP I, el proponente que
presente un lance no véalido no podra efectuar lances sino hasta cuando su lance se ajuste al
porcentaje establecido por la entidad.

6. La Alcaldia Municipal de Cajica otorgara a los oferentes un término de 15 minutos para hacer
los lances, los proponentes podran realizar durante este limite de tiempo los lances que
consideren necesarios para mejorar su oferta o mejorar la oferta presentada por otros
proponentes, siempre respetando el Margen Minimo establecido en el pliego de condiciones.

7. Toda oferta posterior anula la anterior del mismo oferente, de tal forma que al final del proceso
la Unica oferta que se toma de cada oferente se constituira como la oferta econémica definitiva.

8. Cuando un oferente presente un lance no valido no podra seguir presentando posturas, durante
la subasta. Caso en el cual se tomara como oferta econémica de este oferente el uGltimo lance
efectuado de manera valida.

9. En el caso de que un oferente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha
establecido para hacer los mismos, se entenderd que su oferta econdmica inicial es su oferta
econdémica definitiva.

10. En el evento en que un oferente decida no participar en el proceso de subasta, la entidad
tomara como su oferta definitiva el Gltimo valor validamente ofertado.

11. Los errores e imprecisiones cometidos por el oferente en el aspecto econémico durante los
lances que se realicen en la subasta inversa no seran corregidos por la entidad, por lo tanto,
vinculan legitimamente al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.

12. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica de subasta inversa
electrénica, la entidad tomara como su oferta econémica definitiva la oferta econémica inicial.

13. Una vez se inicie la subasta electrénica no se permitira la participacion de aquellos oferentes
habilitados que no se encontraban al momento del inicio, en este caso la entidad tomard como
su oferta econdmica definitiva la oferta econémica inicial.

14. En caso de existir empate entre los oferentes, se adjudicara el contrato al oferente que
presento la menor oferta econdmica inicial, en cuyo caso y para efectos del contrato se tomara el
ualtimo valor ofertado que motivo el empate y si aln persiste el empate se aplicaran los criterios
definidos en articulo 35 de la ley 2069 de 2020.

15. En el desarrollo de la subasta electronica, solo se atenderan las inquietudes que sean
pertinentes al procedimiento de la subasta y que sean enviadas a través del chat de la plataforma
Secop Il o mediante la cual se lleve a cabo la subasta. No se aceptara ningun tipo de solicitud o
intervencion frente a las etapas anteriores del proceso de contratacion.

16. Las condiciones técnicas y las obligaciones deben estar lo suficientemente claras antes de
conectarse a la subasta inversa electrénica.

17. Finalizado el tiempo de la subasta, el SECOP Il no permitira a los Proveedores seguir
enviando lances, en tal sentido la entidad adjudicara el proceso al proveedor que oferte el menor
valor.
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18. La Entidad publicara el respectivo informe generado por la plataforma del Secop Il y
adjudicara el Proceso de Contratacion, al proveedor que haya realizado el lance de menor valor.

VII. FACTORES DE DESEMPATE

PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, el Municipio seleccionara al
Proponente aplicando los criterios de desempate de acuerdo con lo previsto por la ley 2069 de
2020, en su articulo 35, que estableci6 los factores de desempate de uso obligatorio por las
entidades contratantes del estado y su modificacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860
de 24 de diciembre de 2021; teniendo en cuenta esta nueva disposicion normativa fija
lineamientos generales al momento de estructurar en los pliegos de condiciones, el contenido
relacionado con los criterios de desempate de proponentes y la forma en que los deben
acreditar y probar las calidades y requisitos solicitados por la norma, con el fin de garantizar
condiciones de participacion objetivas, claras y precisas.

Por cuanto se aplican los siguientes criterios y el medio probatorio para acreditar la circunstancia
correspondiente:

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACION DE LA

CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE

1. Preferir la oferta de | Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
bienes o] servicios | definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el
nacionales frente a la | articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
oferta de bienes o0 | Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la
servicios extranjeros. promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3. 1.,
citado anteriormente. En este sentido, en los procesos en los que aplique el
puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso
aplica el criterio de bienes de origen nacional y, por lo tanto, la manera de
verificar o probar este requisito es a través del RBPN que lleva el Ministerio
de Comercio

2. Preferir la propuesta de | PRUEBA DE LA CONDICION.

la mujer cabeza de familia | Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de
la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion
de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario.
En la declaracidn que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de
los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado
por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. Igualmente, se preferird la
propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008,
esto es, cuando se profiera una medida de proteccidon expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en
las comunidades de esta naturaleza. En el caso de las personas juridicas
se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES SELECCION ABREVIADA- SUBASTA INVERSA

CODIGO:

VERSION: 01 FECHA: 02/01/2015 Pagina 23 de 58

el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con
los dos incisos anteriores, Finalmente, en el caso de los proponentes
plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de
la informacién de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3.Preferir la propuesta
presentada por el
proponente que acredite
en las condiciones
establecidas en la ley que
por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina
esta en condiciébn de
discapacidad

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

De acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendré dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del contrato. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de
vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del altimo afio o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
gue acredite la vinculacion
en mayor proporcién de
personas mayores que no
sean beneficiarias de la
pension de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que
hayan cumplido el
requisito de edad de
pensién establecido en la

ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
noémina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad
de pensidén. Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de aquellas personas
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucién de la persona juridica. El tiempo de
vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo
de constitucién de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el
niamero de trabajadores vinculados que son personas mayores no
beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos
los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En cualquiera de
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los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la
ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre
vivencia, y cumple la edad de pension; ademés, se deberd allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma. La mayor proporcion
se definird en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion
se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
gue acredite que por lo
menos el diez por ciento

(10%) de su ndémina
pertenece a poblacién
indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o
gitana

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialard las personas
vinculadas a su nomina y el nimero de identificacion y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de
la persona juridica. El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que
trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del tltimo afio o del tiempo de su constitucidon cuando su conformacion
es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador. Ademas, deberé aportar la copia de la certificacién expedida por
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente. En el caso de los proponentes plurales,
su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirhd de acuerdo con la
sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. Debido a que para el
otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de
2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera
previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de
personas naturales en
proceso de reintegracion
o reincorporacién

PRUEBA DE LA CONDICION.

para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de
Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo
para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en
forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro
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certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia
del documento de identificacién de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacién. En el caso de las personas juridicas, el representante legal
o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de
la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacién. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de
las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se
entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o
personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en
proceso de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacién. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informaciéon de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de
este criterio de desempate

7. Preferir la oferta
presentada por un
proponente plural siempre
que se cumplan las
condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, presentardn un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composiciébn accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion. Ademas, deberd acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o0 reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 7.2.
El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta. 7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o0 accionistas de otro
de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que
trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica. Debido a que para el
otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012,
se requiere que el titular de la informacioén de estos, como es el caso de las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta
presentada por una
Mipyme, lo cual se
verificard en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o0
asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la
oferta las cooperativas o0 asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o medianas. Tratandose de proponentes plurales,
se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas

concordancia con el
pardgrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

9.Preferir la oferta
presentada por el
proponente plural

constituido en su totalidad
por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condicién de
cooperativa o0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas
y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacidon empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10.Preferir al oferente
persona natural o juridica
gue acredite, de acuerdo
con sus estados
financieros o informacién
contable con corte al 31
de diciembre del afio
anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales
por concepto de
proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio
anterior

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, entregard un certificado expedido bajo la
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se
preferird a este siempre que: 10.1. Esté conformado por al menos una
Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacién de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentard el documento de conformaciéon del proponente plural v,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo; 10.2.
La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 10.3. Ni la Mipyme,
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cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11. Preferir las empresas
reconocidas y
establecidas como
Sociedad de Beneficio e

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal
en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de
este numeral.

Interés Colectivo o]
Sociedad BIC, del
segmento Mipymes

12. Utilizar un método

aleatorio para seleccionar
el oferente, método que
debera haber sido
previsto previamente en
los documentos del
proceso.

La entidad opta por la TRM, con las cuales realizan el siguiente
procedimiento asi:

e El sorteo se hara por medio de balotas las cuales se mostraran por
parte de la directora de contratacion, antes de iniciar y depositar en
el lugar previsto, la cual va a ser abierta solo para sacar las balotas
una vez se comience el sorteo, acto que sera presenciado por los
oferentes y asistentes a través de la plataforma.

e Se contard con la cantidad de balotas de acuerdo a la cantidad de
oferentes que se encuentran en condicion de empate, de las cuales
se incorporara solo una de color diferente que sera la que determina
la seleccién del oferente.

e Laentidad territorial en orden de llegada de la oferta a la plataforma
realizara el llamado para la extraccién de la balota, una vez sea
tomada la que corresponde al color distinto se tendra como oferta
seleccionada, terminando en ese momento la aplicacién del
procedimiento aleatorio.

VIII. MARGEN MINIMO DE MEJORA DEL PRECIO

El margen minimo de mejora de ofertas, por debajo de los cuales los lances no seran aceptables
serd del UNO PUNTO CINCO PORCIENTO (1.5%). Solo seran validos los lances que superen

este margen.

Los Lances en la subasta deben respetar el Margen Minimo establecido en el pliego de
condiciones. En el evento que el Municipio observe que un proponente no respeta el margen
minimo en alguno de los Lances, debera catalogar este Lance como no valido

IX. OFERTA

A. Presentacién

Los Proponentes deben presentar en el presente proceso publicado en SECOP II, con los
formatos contenidos en los Anexos, en la fecha establecida en el Cronograma al que se refiere
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la seccion XV, y acompafadas de los documentos solicitados en esta seccion, asi como de la
garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere la seccion Xl A del presente Pliego de
Condiciones.

Las Ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la
fecha de presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos
en los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel)

El Municipio estudiard las propuestas en los términos en que fuere redactada, por tanto, la misma
debe ser presentada en términos claros precisos y concretos, de forma tal que no se preste a
interpretaciones equivocas o erréneas en el momento de su estudio.

La presentacién de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucién de
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

Las propuestas se deben publicar a través de la pagina SECOP I, Lo anterior se debe realizar
dentro del plazo establecido en el cronograma para el efecto, con los requisitos antes
determinados.

En la fecha y hora indicada, se declarara cerrada la etapa de recepcion de propuestas de la
presente Seleccién Abreviada.

Cualquier propuesta entregada de forma diferente NO sera tenida en cuenta para la evaluacion.

En la fecha y hora indicada, mediante acto publico por medio de la plataforma transaccional
SECOP Il se declarara cerrada la seleccion.

Cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra
Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP 1I” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-

en-el-secop-ii|.

B. Acreditacién de requisitos habilitantes
El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:
A. Capacidad juridica

Requisitos — Capacidad juridica.

En el proceso de seleccién pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social
les permita realizar el mantenimiento de los equipos del municipio de Cajica. La figura juridica
gue utilice el Oferente debe tener una duracion por lo menos igual a la vigencia del contrato y un
afo mas.

REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA

1. Certificado de existencia y representacién legal expedido por la camara de comercio o
autoridad competente del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio,
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union temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, en el que se verificara lo
siguiente:

Personas Juridicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia:

Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.

Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato
y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(Contratos de servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de
acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Adicionalmente debera presentar la Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad
anonima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal
en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucion de esta ultima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de
su representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicibn maximo
de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la
falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

-Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como minimo los
siguientes aspectos:

Nombre o razén social completa.

Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.

Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
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contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.
Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo 30 meses adicionales
contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

Si en la jurisdiccion de incorporaciéon no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
totalidad de la informacién de existencia y representacién legal, el Proponente o miembro
extranjero del Proponente Plural debera presentar una declaracion juramentada de una persona
con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la informacion
requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectla la declaracién, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

2. Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, expedido dentro de los
30 dias anteriores al cierre del presente proceso.

3. Documento de conformacién de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar lo siguiente:

En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar eL
Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociaciéon se asumira
que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberan incluir como minimo la informacion
referente a la duracion, integracién de la figura asociativa, porcentajes de participacion cuya
sumatoria debe ser igual al 100%, denominacién, precisar si la responsabilidad es solidaria o
indicar el porcentaje de participacion de la responsabilidad para el caso de la unién temporal ,
acreditar el nombramiento del representante legal del consorcio y del suplente y con facultades
suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en
todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y
liquidacion. Ademas, se debe precisar la aceptacion | de la designacion por parte del
representante legal.

Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante de la estructura plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del contrato y minimo
30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente
Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona
a través de Firma Manuscrita, Electrénica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

4.Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del
proponente singular.

5.En caso de existir limitaciones estatutarias frente alas facultades del representante legal,
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y
todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

6.Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito
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por la Persona Natural o el Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio y/o Union
Temporal.

Asi mismo se debera acreditar los siquientes documentos:

1) Carta de presentacion de la Propuesta firmada en original o digital con el cumplimiento de los

requisitos exigidos para su validez, por el Proponente si es Persona Natural, por el
Representante Legal de la Persona Juridica, o por la persona designada para representar al
Consorcio o Union Temporal, cuando de ello se trate.

Igualmente, los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se
confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trdmite del presente proceso y en la
suscripcién del Contrato. El poder podra estar contenido en un documento fisico en un mensaje
de datos.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado
para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de
adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para
el Proceso de Contratacion que trata este Pliego; (i) dar respuesta a los requerimientos y
aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del
adjudicatario asi como el acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacién o apostilla y
traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en el Pliego
de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Proponente Plural.

2. Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria — RUT del proponente.

3. Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea hombre, mayor de 18
afios y menor de 50 afios.

4.En cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el Proponente sea Persona
Juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los Sistemas de Salud,
Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar,
mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la Sociedad, el cual en todo
caso no serd inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de su Propuesta.

En el evento en que la Sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Las Personas Naturales proponentes, acreditaran la correspondiente declaracion juramentada
acompafiada de las planillas pagadas de los Ultimos tres meses anteriores a la fecha de
presentacion de las propuestas.

5.Garantia de Seriedad de la Propuesta. Garantia de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar
la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntard una
Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al quince por ciento (15%) del valor del
Presupuesto Oficial Estimado.

La garantia debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que
acredita la Existencia y Representacion Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Union
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Temporal, la péliza se tomara a nombre del Consorcio o de la Unién Temporal y de todos y cada
uno de los integrantes y asi se hara constar en la pdliza.

La vigencia de dicha pdliza no sera inferior a noventa (90) dias contados a partir de la fecha de
cierre del proceso y se constituird a favor de la Alcaldia Municipal de Cajica y sera entregada con
el respectivo clausulado.

La garantia ser& expedida por una Compafiia de Seguros y debera estar acompafada del recibo
0 constancia del pago del valor respectivo 0 constancia que la garantia no expirara por falta de
pago o por revocacion unilateral.

La Alcaldia Municipal podra hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta dentro
del periodo de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o
no constituya las garantias contractuales

El Proponente favorecido y los demas Proponentes podran solicitar la devolucion de la Garantia
de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalizacién del Contrato
gue se llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la seleccion se declara desierta, se
devolvera el original de la péliza, previa solicitud por escrito del Proponente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 de 2021, como
criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas presentadas por
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio
nacional deberan acreditar el valor del amparo de la garantia de seriedad de la oferta asi:

“Garantia de Seriedad de la propuesta: Garantia de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar
la seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntara una
Garantia de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
Presupuesto Oficial Estimado.”

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

6) Compromiso anticorrupcién

7) Compromiso de Transparencia

DOCUMENTOS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO:

Consulta del certificado de la Procuraduria General de la Nacidon relacionado con
antecedentes disciplinarios. De conformidad con la Ley 1238 del 24 de julio de 2008, el
municipio llevara a cabo la verificacion del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacion. En caso de ser persona juridica, se verificara el certificado
de esta y su representante legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el certificado
de cada uno de los integrantes de la union temporal o el consorcio, segun corresponda.

Consulta del certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

De conformidad con lo sefialado en el decreto 019 de 2012, el Municipio podra consultar el
certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

Verificacién de antecedentes fiscales, segun el boletin expedido por la Contraloria General
de la Republica.

El Municipio de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, la cual establece: “La
obligacion de comprobar la informacién contenida en el Boletin de responsables Fiscales
corresponde a la administracidon publica y no a los particulares”, en consecuencia, el Municipio
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llevara a cabo dicha verificacion, para dar cumplimiento a la Circular 005 y determinar si el
proponente es o no Responsable Fiscal.

Registro Medidas Correctivas

El Municipio realizard la verificacién en Registro Nacional de medidas correctivas (Articulo 184
Cadigo de Policia).

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad
juridica, su propuesta sera considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de requisitos
considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término establecido para
ello por la entidad contratante.

B. Experiencia

El oferente singular o cada uno de los miembros del consorcio, union temporal 0 promesa de
sociedad futura o si el Proponente es plural debe adjuntar con la oferta el RUP y los demas
documentos sefialados en este pliego de condiciones.

C. Capacidad Financieray Capacidad Organizacional

Para verificar este aspecto, el proponente singular o cada uno de los miembros del consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura o si el Proponente es plural, deben adjuntar el
Certificado del RUP vigente y en firme que refleje la informacién de los ultimos tres afios fiscales
anteriores a la inscripcién o renovacion, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 579 del 31
de mayo de 2021.

D. Oferta econ6mica

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato Excel “anexo oferta econémica” debidamente
diligenciado, el cual adjunta la entidad en la plataforma transaccional SECOP I, el cual debera
cumplir con las condiciones contenidas en este pliego de condiciones.

E. Ofertatécnica

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato diligenciado del Anexo 1.

F. Ofertas alternativas

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, Las
propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego
de condiciones.

Para este proceso no se admiten propuestas alternativas o parciales.

G. Apoyo alaindustria nacional

Dando cumplimiento a la Ley 816 de 2003, modificada por el Decreto 019 de 2012, se otorgara
tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los paises
con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos
paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo

tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

En cumplimiento de lo anterior, el oferente deberd anexar los requisitos indicados en los criterios
de desempate.
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H. Revisién de los requisitos habilitantes

La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la seccion IV del
presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos
habilitantes en cualquier momento antes de la adjudicacion.

El Municipio publicara el informe de cumplimiento de requisitos habilitantes de que trata la seccion
IV en el Informe de Evaluacion de Propuestas, en la fecha prevista en el cronograma del
proceso.

|. Evaluacion de las ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion
|V seran evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccion VI.

El Municipio de CajicA debe publicar el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad
sefalada en el Cronograma de que trata la seccién XV.

J. Declaratoria de Desierta
El Municipio declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando:

(a) No se presenten Ofertas;

(b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y
de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones;

(c) Existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente;

(d) EIl representante legal del Municipio o su delegado no acoja la recomendacion del comité
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su
decision;

(e) Se presenten los demas casos contemplados en la ley.

K. Retiro de la Oferta

Los Proponentes puede retirar definitivamente su oferta, para lo cual debe tener en cuenta la
Guia de Secop Il e Ingresando a “Mis ofertas” en el area de trabajo del Proceso de Contratacion
y haga clic en “Lista de ofertas”. Tenga en cuenta que solo puede retirar la oferta antes de la
fecha limite para presentacion de ofertas.

L. Rechazo

En adicion a otras causas previstas por la ley, el Municipio rechazara las Ofertas presentadas
por los Proponentes que:

a) Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma;

b) Cuando el Proponente o algunos de los miembros del Consorcio o Uniones Temporales
o0 el Representante Legal se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

c) Cuando la Alcaldia Municipal de Cajica advierta, descubra o compruebe falta de veracidad
en la documentacién presentada para esta Convocatoria.

d) Cuando el Proponente presente mas de una Propuesta para este mismo proceso, como
Representante de Persona Juridica o como Persona Natural o integrante de Consorcio o
Unién Temporal.
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f)

9)

Cuando se compruebe que un Proponente ha interferido, influido u obtenido
correspondencia interna, Proyectos de conceptos de evaluacibn o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los Proponentes.

Cuando se presente confabulacion entre los Proponentes impidiendo la aplicacion del
principio de seleccion objetiva.

Cuando no se presente con la Propuesta alguno de los siguientes documentos:

-Oferta Econémica.
-Garantia de seriedad de la oferta.

h)

)

K)

p)

o))
r
s)

)

y)
z)

Si la Propuesta se presenta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion
0 modalidad.

Cuando las condiciones ofrecidas por el Proponente no cumplan con los requisitos
minimos establecidos en el presente Pliego de Condiciones: Objeto, término, precio y
condiciones que impidan la comparacion objetiva de las Propuestas.

Cuando no allegue la informacion solicitada por la Alcaldia Municipal de Cajica con el
objeto de aclarar su Propuesta o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

Cuando el Proponente no cumpla con las condiciones juridicas, financieras, técnicas, de
experiencia y econdmicas exigidas por el Pliego.

Cuando la Propuesta haya sido enviada a un correo distinto al indicado en el pliego.
Cuando la Propuesta se presente extemporadneamente o en un lugar distinto al indicado
en el Pliego de Condiciones.

Cuando el Proponente presente precios artificialmente bajos. Asi como la ausencia de
respuesta del oferente a las aclaraciones relacionadas con el bajo valor de la oferta,
solicitadas por la entidad, dentro del término dispuesto por la entidad para tal efecto, o
gue las explicaciones rendidas a la administracion no respondan a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado.

Cuando la Propuesta supere el Presupuesto Oficial o el valor unitario promedio del estudio
de mercado de cualquiera de los items de este proceso.

Que, al revisar aritméticamente la oferta econdmica, la sumatoria presente una diferencia
mayor o igual al cinco por ciento (5%), por exceso o defecto, con respecto al valor
registrado en el formato de oferta econdmica, luego de realizar la correccion aritmética del
ofrecimiento econémico.

Cuando la oferta econdmica se presente en moneda distinta a pesos colombianos.
Cuando el proponente influya o presione sobre el estudio de la propuesta.

Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo por concepto de parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a cajas de compensacion y
sistemas de seguridad social en pensiones y salud.

Cuando el proponente aparezca registrado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

Cuando el objeto social incluido en el certificado de existencia y representacion legal no
le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que
se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio

Acreditar durante el término otorgado para subsanar las ofertas, circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso.

Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté
incursa en la situacion descrita en el articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Aportar informacion inexacta

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no se encuentren convalidadas
con aclaracién y firma del oferente

aa) Que el oferente suprima, adicione, cambie, modifique o adicione los items o la descripcion

o0 las especificaciones o las cantidades del proceso.

bb) Presentar propuesta condicionada.
cc) Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés.
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P. CONFLICTO DE INTERES

No podran participar en el presente Proceso de Contratacion y por tanto no seran objeto de
evaluacioén, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios
de la contratacién publica.

Se entender& por Conflicto de Interés toda situacion que impida a la Entidad y al Proponente
tomar una decisién imparcial en relacién con las etapas del proceso de seleccion y el Contrato.
Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes o
sus socios, de sociedades distintas a las anénimas abiertas, se encuentren en una situacion de
Conflicto de Interés con la Entidad.

Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta Conflicto de Interés con
la concurrencia de cualquier tipo de intereses antagénicos que pudieran afectar la transparencia
de las decisiones en el ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones de
aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del interés publico.

En consecuencia, el Proponente deberd manifestar que él, sus directivos, socios de sociedades
distintas a las anénimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de
decision en la ejecucion de los servicios a contratar, no se encuentran incursos en ningun conflicto
de interés.

Esta manifestacion se entendera incluida en la carta de presentacion de la oferta.
Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan tenido dentro de los
tres afios anteriores a la fecha de apertura del presente Proceso de Contratacion,
vinculacion laboral o contractual con el Municipio o con el adjudicatario del Contrato principal.

Asi mismo, no podran participar quienes hayan participado directa o indirectamente en la
elaboracion de los estudios de estructuracién del Contrato principal, ni en la estructuracién, en
cualquiera de sus etapas del presente Proceso de Contratacién, ni quienes hayan trabajado como
asesores o consultores para la elaboracion de los mismos en los Gltimos tres afios contados hasta
la fecha de expedicién del acto de apertura del presente Proceso de Contratacion, ya sea en
calidad de funcionarios publicos o contratistas.

X. ACUERDOS COMERCIALES

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene
Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratadas
como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la
industria nacional®.

Tabla 6 - Cobertura Acuerdos Comerciales

Valor a partir de cual Proceso de Contratacion
Excepcion Aplicable
Acuerdo Comercial el Acuerdo Comercial cubierto por el Acuerdo
al Procesoistride Contratacion
es aplicable Comercial

! Colombia Compra Eficiente recomienda a las Entidades Estatales revisar el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion con el fin de verificar la cobertura de Acuerdos Comerciales, CAN y demas aspectos relevantes.
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Alianza

Pacifico

Chile

Perti

Bienes y servicios

$655366.000

Servicios de
construccion a partir

de $16.84’153.000

1,2,3,4,5,6,7,12,14,

15,16,1,28,29,55

N/A

N/A

Chile

Bienes y servicios

$643264.000

Servicios de
construccion a partir

de $16.081’602.000

1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,18,

19,28,29,32,33,34,35,36,3

7,47

N/A

Estados AELC

Bienes y servicios

$655366.000

Servicios de
construccion a partir

de $16.384'153.000

1,23,45,6,10,11, 12, 14, 15,
16, 17, 19, 28, 29, 30, 31, 32, 33,

34, 35, 36, 37

N/A

Triangulo

norte

Guatemala

No incluye valores

1,2,3,4,56,9,

14,20,21,50,51,52,53,

Sl

Unién Europea

Bienes y servicios
$643'264.000
Servicios de
construccion

$16.081'602.000

1,4,5,6,10,11, 12,13, 14, 15, 16,

17,19, 23, 28, 29, 32, 34, 35, 37

N/A

Decision 439 de 1998 de la

Secretaria de la CAN

Cualquier valor

NO

Sl

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises estan sujetos a acuerdos
comerciales: Tridngulo norte, Guatemala y la Decision 439 de la secretaria de la CAN reciben

trato nacional.

Xl. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicara el proceso, al
Proponente que haya presentado la oferta econdmica mas baja, y que cumpla con todos los
requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procedera a la declaratoria de
desierta del proceso, médulo o modulos, si a ello hubiere lugar.

En el evento que el Alcalde Municipal de Cajica o su delegado no acoja la recomendacion del
comité evaluador, debera justificarlo en el acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de

desierta.
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Xll. RIESGOS
De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, se identificaron los Riesgos del
Proceso de Contratacion desde su planeacion hasta su liquidacién. Esta matriz se encuentra

publicada con los estudios y documentos previos y desde el proyecto de Pliego de Condiciones.

XlIl. GARANTIAS

A. Garantia de seriedad de la Oferta

Garantia de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que
ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntard una Garantia de Seriedad de la Propuesta
equivalente al quince por ciento (15%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.

La garantia debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que
acredita la Existencia y Representacion Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Union
Temporal, la pdliza se tomara a nombre del Consorcio o de la Unién Temporal y de todos y cada
uno de los integrantes y asi se hara constar en la péliza.

La vigencia de dicha péliza no sera inferior a noventa (90) dias contados a partir de la fecha de
cierre del proceso y se constituira a favor de la Alcaldia Municipal de Cajica y sera entregada con
el respectivo clausulado.

La garantia ser& expedida por una Compafiia de Seguros y debera estar acompafada del recibo
0 constancia del pago del valor respectivo o constancia que la garantia no expirara por falta de
pago o por revocacion unilateral.

La Alcaldia Municipal podra hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta dentro
del periodo de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o
no constituya las garantias contractuales

El Proponente favorecido y los demas Proponentes podran solicitar la devolucién de la Garantia
de Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalizacién del Contrato
gue se llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la seleccion se declara desierta, se
devolvera el original de la poliza, previa solicitud por escrito del Proponente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 de 2021, como
criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas presentadas por
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio
nacional deberan acreditar el valor del amparo de la garantia de seriedad de la oferta asi:

B. Garantia de Cumplimiento

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar
Cualquiera de las clases de garantia de cumplimiento permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdéliza para Entidades
Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia Bancaria, en original al Municipio dentro de los
dos (2) dias héabiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerira la aprobacién
de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015
Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales: La garantia de
cumplimiento de las obligaciones cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales del contratante.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de
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multas y clausula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de
cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de Cajica de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratante garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago
del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato
garantizado.

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de
multas y clausula pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. EI amparo de
cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de Cajica de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratante garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago
del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato
garantizado.

En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con vigencia igual
al plazo de ejecucion contractual y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato En caso de no haberse convenido por las partes término para la
liquidacion del contrato, la garantia deberd mantenerse vigente por el término legal previsto para
ese efecto.

2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Articulo 2.2.1.2.3.1.16 del
Decreto 1082 de 2015 sefiala la suficiencia de la garantia de calidad de los bienes para cubrir la
calidad y correcto funcionamiento de los bienes que recibe la entidad estatal en cumplimiento
de un contrato; teniendo en cuenta la naturaleza y valor del mismo la entidad sefala:

En cuantia equivalente al por veinte (20%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo
de ejecucion contractual y un afio (1) mas, contados a partir de la fecha de suscripcién del contrato
En caso de no haberse convenido por las partes término para la liquidacién del contrato, la
garantia debera mantenerse vigente por el término legal previsto para ese efecto.

TOMADOR

. Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no soélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

. No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes
del consorcio. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir razén
social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

. Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

XIV. SUPERVISION

El Municipio de Cajica ejercera el control y vigilancia de la ejecucién y cumplimiento de
las obligaciones pactadas en el contrato estaran a cargo de ALVARO ANDRES PINZON
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CADENA, en su calidad de Secretaria General y JAVIER ORLANDO JIMENEZ CORTES, en su
calidad de Almacenista General y/o quien hagas sus veces.

La supervisién consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

El Contratista debe acatar las érdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el
supervisor. No obstante, si el Contratista no esti de acuerdo con las mismas debe manifestarlo
por escrito, con copia al Municipio de Cajica, antes de proceder a ejecutar las 6rdenes. En caso
contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas 6rdenes se
derivan perjuicios para el Municipio de Cajica.

Si el Contratista rehlisa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le
notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las
omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningun efecto
dentro de un plazo de CINCO (05) dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion al
Municipio de Cajica para que este tome las medidas que considere necesarias.

XV. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion:

Tabla 8 - Cronograma del proceso

Actividad Fecha Lugar
Pubhcamqn aylsp 3 de Octubre de 2023 Plataforma del Sl.s,tema electrénico
convocatoria publica para la contratacion estatal SECOP ||
Publicacion estudlgs y 3 de Octubre de 2023 Plataforma del Sl.s,tema electrénico
documentos previos para la contratacion estatal SECOP Il
Publicacion proyecto de Plataforma del Sistema electrénico
. . 3 de Octubre de 2023 e
Pliego de Condiciones para la contratacion estatal SECOP ||

Plazo para presentar

observaciones al Del 3 de al 9 de Octubre de |Plataforma del Sistema electrénico
proyecto de Pliego de 2023 para la contratacion estatal SECORP |l
Condiciones
HASTA EL 9 DE OCTUBRE
Manifestacion . , .
! o I. DE 2023 Plataforma del Sistema electrénico
convocatoria limitada a .,
. para la contratacion estatal SECOP I
Mipymes HORA: 5:30 PM

Respuesta a
obseryamones y 10 DE OCTUBRE DE 2023 Plataforma del Sl.s,tema electrénico
sugerencias al proyecto para la contratacion estatal SECOP Il

de Pliego de Condiciones

Expedicién acto
administrativo de apertura
del proceso de seleccion | 10 DE OCTUBRE DE 2023
y publicacion de pliego
definitivo

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||
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Presentacion de
observaciones al Pliego
de Condiciones definitivo

HASTA EL 11 DE
OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Respuesta observaciones
al Pliego de condiciones
definitivo

12 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP I

Expedicién de Adendas

12 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electronico
para la contratacion estatal SECOP ||

Presentacion de Ofertas y
acta de cierre.

17 DE OCTUBRE DE 2023
A LAS 09:00 AM

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Evaluacién de propuestas

17 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Publicaciéon del informe
de evaluacion de las
Ofertas

18 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Traslado del informe de
evaluacién y presentacion
de observaciones al
informe de evaluacién de
las Ofertas y término para
subsanar los
documentos.

DEL 18 AL 20 DE
OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Respuesta a las
observaciones a la
evaluacion

23 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Consolidacién de
oferentes habilitados para
participar en la Audiencia

de subasta

HASTA ANTES DEL INICIO
DE LA SUBASTA

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Plazo para subsanar

HASTA ANTES DEL INICIO
DE LA SUBASTA

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Subasta Electrénica

24 DE OCTUBRE DE 2023
A LAS 10:00 AM

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP I

Adjudicacién del Proceso

24 DE OCTUBRE DE 2023

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Suscripcion del Contrato

Dentro de los dos (2) dias

siguientes a la suscripcion

del acto administrativo de
adjudicacion.

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP I

Fecha de expedicion del
registro presupuestal

De la fecha de suscripcion
del contrato

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||
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Dentro de los dos (2) dias
Entrega de garantias siguientes a la suscripcion
del contrato.

Plataforma del Sistema electrénico
para la contratacion estatal SECOP ||

Dentro de los dos (2) dias
Aprobacioén de garantias |siguientes a la suscripcion
del contrato.

Plataforma del Sistema electronico
para la contratacion estatal SECOP ||
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ANEXO No 1.
ESPECIFICACIONES TECNICAS - FICHA TECNICA

Ciudad y Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
SECRETARIA GENERAL

DIRECCION OPERATIVA DE CONTRATACION
Cajica — Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], manifiesto que de ser seleccionado cumpliré con todas las especificaciones
técnicas, requerimientos minimos obligatorios y demas numerales contenidos en el proceso de
la referencia y que se describen en el anexo 1. Especificaciones Técnicas.

Para cumplir con la adecuada ejecucion del objeto a contratar a continuacién se presentan las
caracteristicas de los elementos asi:
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UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION GENERAL MEDIDA CANT

Papel a base de cafia con todas las normas ambientales tamafio

1 Resma 250
carta 75gr Blanco X resmas

> ng_el a base de cafia con todas las normas ambientales tamafio Resma 250
oficio 75gr Blanco. X resmas

3 lero_ Actas de 100 folios rayados, papel bond 60g, tapa en carton Unidad 8
plastificado.

4 lero_ Actas de 200 Folios rayados, papel bond 60g, tapa en cartén Unidad 8
plastificado

5 Clips mariposa, Longitud: 73 mm ancho: 44 mm. Caja 20

Caja para archivo central referencia x-200, en carton corrugado que
cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 5397; Resistencia minima
a la compresion vertical de 790 kgf/m, Resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2; dimension externa: 26,5 cm
6 de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de largo; Con apertura frontal, Unidad 7300
pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su manipulacion
Troquelada y facil de armar, no requiere pegante; Impresiéon a una
tinta del logo de la entidad y la identificacion del contenido de la caja:
Logo: Caja No.: Dependencia: Serie: No. Carpetas: Fecha..

Cinta trasparente para sellar cajas de 48 mm x 100 metros - marca

7 ) Unidad 15
reconocida
8 Sobre mar_ula tamafo oficio con esquinas redondeadas, son tipo Unidad 2500
bolsa, fabricados en papel de primera calidad
9 Sobre mar_nla tamafio carta con esquinas redondeadas, son tipo Unidad 2500
bolsa, fabricados en papel de primera calidad
Saca ganchos con cuatro puntas en su parte delantera, elaborado .
10 . o . . Unidad 79
en acero cromado combinado con plastico de gran resistencia.
11 Téner HP 58A Unidad 45
12 Toéner HP 105 NEGRO Unidad 26
13 Toéner HP 26X NO DUO Unidad 26
14 Téner HP LASERJET M604 CARTUCHO HP 80A Unidad 4
15 Toner LEXMARK MX310 DN Unidad 4
16 Huellero almohadilla dactilar pequefio con tinta Unidad 40
17 Escarapela plastica vertical con su respectivo cordén de 12cm de Unidad 1000

larga X 8cm de ancha.

Ficha Técnica. El proponente deberé presentar las Fichas Técnicas de los elementos y/o bienes
requeridos en espafiol, las marcas de los productos a ofertar. Debera manifestar el conocimiento
y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en el documento,
lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacion.

Manifestacion de cumplimiento de especificaciones: EIl proponente debera manifestar el
conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en
el documento, lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de
Evaluacion.

Ficha Técnica. El proponente debera presentar las Fichas Técnicas de los elementos y/o bienes
requeridos en espafiol, las marcas de los productos a ofertar. Debera manifestar el conocimiento
y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en el documento,
lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacion.

Manifestacion de cumplimiento de especificaciones: El proponente debera manifestar el
conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en
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el documento, lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluird en el Informe de
Evaluacion.

MANIFESTACION DE GARANTIA

Debera el oferente allegar certificaciéon en la que manifiesta la garantia de los productos a
entregar, el cumplimiento de las especificaciones técnicas, la obligacién de entrega en caja
sellada con sellos reflectivos y tinta indeleble.

MANIFESTACION DE ORIGINALIDAD

El oferente debera presentar manifestacion en la que conste que entregara productos originales,
y manifestacion bajo la gravedad de juramento en la que se compromete a no entregar productos
genéricos o re manufacturados.

MANIFESTACION DE DISPONIBILIDAD

El oferente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que dispone de los bienes
solicitados y que tiene la posibilidad de realizar entrega inmediata de cualquiera de ellos.

MANIFESTACION ESCRITA EN LA QUE SE EXPRESE LA MANERA EN LA CUAL DARA
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL PARAGRAFO 1° DEL ARTICULO 21 DEL
DECRETO 4741 DE 2005

El oferente debera presentar manifestacién escrita en la que se exprese la manera en la cual
dard cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 21 del Decreto 4741 de 2005,
es decir la manera en que participara en Planes de Gestidén de Devolucién de Productos Pos
consumo Yy participar activamente en la implementacion de dichos planes e informar los
mecanismos de manejo de residuos peligrosos, que a su vez hayan sido informados por el
fabricante.

La no presentacion de la ficha técnica sera causal de RECHAZO de la propuesta.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacién] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacién]
Cargo: [Insertar informacion]
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ANEXO 2
FORMATO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Ciudad y Fecha

Sefiores
Alcaldia Municipal de Cajic4, Secretaria General - Direccién de Contratacion, ubicada en la
CALLE 2 N° 4-07 Alcaldia de Cajica Piso 2. CAJICA CUNDINAMARCA

REF: SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA N0.038 de 2023

Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece
al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacién de la referencia y
hago las siguientes manifestaciones:

1.

10.

11.

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto
adjudicatario del proceso de contratacion de la referencia.

En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de
contratacion en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los
documentos del proceso.

Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en
ellos contenidos.

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacion.
Conozco el sitio donde se ejecutara el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes
al mismo, asi como aquellos asignados en el pliego de condiciones.

La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total
responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés.

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses
para participar establecidos en la ley.

Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se
encuentre el proceso de contratacion (precontractual, contractual y/o post contractual).
Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptla las sociedades andnimas abiertas), ni a mi, se nos ha declarado
responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comision de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional,
lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal
colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en
otras jurisdicciones.

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo estamos incursos en la situacion descrita en el numeral 1del articulo 38
de laley 1116 de 2006.
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12.

13.

14.

15.

16.

Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de
condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades
contrarias a la ley.

Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantias requeridas y a
suscribir estas y aquel dentro de los términos sefialados para ello.

La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion
de la oferta y suscripcién del contrato, en tanto ademas conozco el lugar donde se
ejecutara el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasion de pago
de tales gastos.

Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratacion,
consultando el Sistema Electrénico Para la Contratacion Publica; y en caso de que me
deban comunicar o natificar alguna decision, autorizo a la entidad para que lo haga al
correo electronico indicado al final de este documento.

Declaro que:
Persona natural .
Persona juridica nacional -
El Persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia _
proponente Sucursal de sociedad extranjera _
es: Unién temporal .
Consorcio .
Otro _
17. Acepto que se comuniguen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de

contratacion, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP I, y el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011.

Recibiré notificaciones en la siguiente direccién en:

Persona de Contacto (Nombre)

Direccion (Direccién de la compaiiia)

Teléfono (Teléfono de la compaifiia) \ (Celular de la compafiia)
E-mail (Direccién de correo electronico de la compafiia)

Firma del representante legal
Nombre
No. De identificacion.
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ANEXO No 3.
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad y Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
SECRETARIA GENERAL

DIRECCION OPERATIVA DE CONTRATACION
Cajica — Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer
la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]
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ANEXO 4
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Referencia: Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

Proponente: [Insertar informacion]

No. del .
No. consec Fec Fecha | Fecha Porcent Valor Folio
del Obj | Contrat | Contra : ha . aje . de la
) utivo .. . | termina | suspen . ejecut
contr | eto | ante tista inici | ., ., particip propu
en el cion sion ., ado
ato RUP o] acion esta

Nota 1. El proponente debe diligenciar todos los aspectos sefialados en el presente formato.

Nota 2. El presente formulario se debe acompafar de las correspondientes certificaciones, so
pena de que la experiencia relacionada no sea tenida en cuenta para habilitar la propuesta.

Nota 3. Para realizar la evaluacion de la experiencia del proponente la Entidad solo tendra en
cuenta los primeros contratos relacionados en este anexo.

Nota 4. En caso que el contrato este expresado en ddlares de los Estados Unidos de América,
se debera anexar otra casilla en la cual se indique la tasa representativa del mercado utilizada
para la conversion de cada contrato.

Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural
y del auditor, contador o revisor fiscal]

Nombre [Insertar informacion].

No. De documento de identificacién [Insertar informacion].
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ANEXO 5
CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

FORMATO 5 - 1 — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE CONTRATACION
Cajica — Cundinamarca

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacién],
en adelante el “Proceso de Contratacién”

Objeto:

Lote:

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos
en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. La duracién de este Consorcio no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. El Consorcio esté integrado por

Nombre del

. Compromiso (%) @
integrante P (%)

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. En caso de resultar adjudicatario, la facturacion del Proponente la realizara: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

6. Elrepresentante del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacién del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.
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7. Elrepresentante suplente del Consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien

estd expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

8. EIl Sefor[a] [indicar el nombre del representante legal del
consorcio] acepta su nhombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre
del Consorcio]

9. EI Domicilio del Consorcio es:

Direccion de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]
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FORMATO 5 -2 — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE CONTRATACION
Cajica — Cundinamarca

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir ndmero del Proceso de Contratacién],
en adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto:

Lote:

Estimados Sefores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1]y [nombre o razdon social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos
en Union Temporal para participar en el Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. Laduracién de la Union Temporal no sera inferior al del plazo de ejecucion del contrato
y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. La Union Temporal esté integrada por:

Términos y

Extensién
Nombre del te. 510 . de , 2
) participacién en la Compromiso (%) @
integrante . -

Ejecucién del

Contrato @

®

La extension de la participacion se indicara en funcion de las actividades a ejecutar
en el proyecto.
@  El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Uniobn Temporal es solidaria.

5. El representante de la Union Temporal es [indicar el nombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esti
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

6. El representante suplente de la Uniébn Temporal es
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10.

[indicar el nombre], identificado con C. C. No. de
, quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la

propuestay, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion,
con amplias y suficientes facultades.

El Sefior [a] [indicar el nombre del representante legal de la Union
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Union Temporal]

En caso de resultar adjudicatario, en la facturacién del Proponente la realizara: [Nombre
del integrante a nombre de todos los integrantes].

9. El domicilio de la Uniobn Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20XX

[Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal]
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ANEXO N° 6
DECLARACION SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ciudad y Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE CONTRATACION
Cajica- (Cund)

REF: SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA No. 038 DE 2023

, ldentificado con la Cedula de Ciudadania
N° expedida en manifiesto bajo la gravedad del
juramento:

Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente propuesta me encuentro incursos dentro de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la Constitucién Nacional, en
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que tampoco me hallo en
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En especial,
gue no aparezco reportado en el boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la
Contraloria General de la republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610, en
concordancia con el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, ni en los boletines de
deudores morosos de las Entidades Estatales, segun lo dispuesto en el paragrafo 3 del articulo
4 de la Ley 716 de 2001.

Atentamente,

Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural
y del auditor, contador o revisor fiscal]

Nombre [Insertar informacion].

No. De documento de identificacion [Insertar informacion].
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ANEXO N°7
PACTO DE TRANSPARENCIA

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de
presentacion de la propuesta el proponente se compromete a:

1.
2.

10.

11.

12.

Cumplir estrictamente la Ley aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratacion de manera
gque siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos exigidos en
el proceso de contratacién.

Igualmente se acepta que, durante la evaluacién de las propuestas del proceso de
contratacion, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre
favorecer la libre competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratacion,
asi como realizar estudios y analisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e informacién econémica, comercial,
juridica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisién sustentada para presentar
la propuesta. Lo anterior, con el proposito de que la misma sea seria y honesta, de tal
manera que me permita participar en el Proceso de Contratacion y en caso de resultar
adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, asi
como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecucion de este.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la
informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el
proceso de contratacion y no hacerlo de manera oral por ningin medio, salvo que se
realicen dentro de las audiencias publicas.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion.
Igualmente, las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros
interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en las reglas de la seleccion.

Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios
sélidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupcién por parte de ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a inmediata disposicién de la Entidad para
corroborar tales afirmaciones.

No utilizar en la etapa de verificacion y evaluacion de las propuestas, argumentos carentes
de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacion de competidores o la
dilacion del Proceso de seleccion.

En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra
Unicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las
decisiones de la entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que
se consideren pertinentes en los términos de la Ley Aplicable.
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13. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o
juridicas, ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las
audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratacion

14. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier informacion
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el Proceso de Contratacion.

15. No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra
naturaleza a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad
ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil, a partir de la adjudicacidén o con ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes
a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucién y en la Ley.

16. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto,
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las
actuaciones de todos los involucrados en la preparacion de la propuesta y en la ejecucion
del contrato.

17. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier
tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el
Proceso de Contratacién ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

18. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad
de influencia politica o0 mediética, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las
decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea en
su adjudicacioén, supervision o terminacion.

19. La Entidad siempre se manifestara sobre las inquietudes relacionadas con el Proceso de
seleccién por los canales definidos en los documentos del Proceso.

20. No contratar ni ofrecer dadivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de
beneficio econémico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores,
o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento 0 acceso a informacion
privilegiada, relacionada con el Proceso de seleccion.

21. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso
de presentarse alguna queja 0 denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion
durante el Proceso de Contratacion o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga
sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

22. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la
Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republica, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa,
gratificacion o atencion social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados,
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios publicos o a sus asesores que
estén directa o indirectamente involucrados en la estructuracion, manejo y decisiones del
Proceso de seleccion, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan
la intencién de inducir o direccionar alguna decision relacionada con la adjudicacion

23. Firma del representante legal

Nombre
No. De identificacioén.
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ANEXO 8
DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERES

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

SECRETARIA GENERAL/ DIRECCION DE CONTRATACION
Cajica — Cundinamarca

Referencia: Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

, ldentificado con la Cedula de Ciudadania
N° expedida en , obrando en mi calidad de
representante legal de xxxxx, manifiesto bajo la gravedad del juramento me permito manifestar
gue ni yo, ni los directivos, socios de la persona juridica que represento asi como los asesores y
el equipo de trabajo con capacidad de toma de decision en la ejecucion de los servicios a
contratar, nos encontramos incursos dentro de alguna circunstancias que se encuentre en
situaciones de Conflicto de Interés para contratar con la Entidad, de las que se refieren en la
Constitucién Politica, el Articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de
2019 y demas normas concordantes, que afecten o pongan en riesgo los principios de la
contratacion publica o en cualquier tipo de intereses antagonicos que pudieran afectar la
transparencia de las decisiones en el ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones
de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del interés publico.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los xx dias del mes de xxx de 202xx.

Atentamente,

Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente
plural y del auditor, contador o revisor fiscal]

Nombre [Insertar informacion].

No. De documento de identificacion [Insertar informacion].
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ANEXO 9
DATOS SENSIBLES

Cumpliendo con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones para la
proteccion de datos personales”y de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1377 de 2013,
con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por el Municipio de Cajica de
lo siguiente:

1)

2)

3)

El Municipio actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales
soy titular y que conjunta o separadamente podréa recolectar, almacenar y usar para hacer
efectivo el factor de desempate previsto en la invitacion, relacionados con la acreditacion
de ser mujer victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion, o persona que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

Finalidad Autoriza

Sl NO
Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion
de wuna mujer Vvictima de
violencia intrafamiliar, persona
gue pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana
raizal, palenquera, Rrom, o
gitanas, 0 persona en proceso
de reintegracion 0
reincorporacion.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de
cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos
de oposicion asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los biométricos.

Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utilizados
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en la invitacion, relacionados con la
acreditacion de ser mujer victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, 0 persona en
proceso de reintegracién o reincorporacion.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento al Municipio para que trate mi informacion
personal y que me dio a conocer antes de entregar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar
mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacién datos sensibles para la autorizacién de

datos]

Firma: [Incluir firma del titular]
Identificacion: [Incluir nimero de identificacién del titular de datos sensibles]
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacion y entregd sus datos.




