








CERTIFICACION PLAN DE ADQUISICIONES 

LA FUNCIONARIA DE PLANEACIÓN 

CERTIFICA: 

Que el siguiente objeto “Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la 
formación profesional integral: Titulada, Complementaria y Seguimiento Etapa Productiva, 
en las modalidades: Virtual, a Distancia y Presencial, programadas en la red de 
conocimiento Comercio y Ventas - área temática Operaciones Comerciales en Retail, en 
los municipios del área de cobertura del Centro de Desarrollo Agroempresarial de la 
Regional Cundinamarca.”, se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la 
Dirección Regional Cundinamarca del SENA para la vigencia 2023.  

Para mayor constancia se firma en Chía, a los veintiocho (28) días del mes de agosto de 
2023.  

_________________________________________________ 
Sandra Yaneth Garcia Guatame 
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ACTA No. 10 de 2023 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Comité extraordinario del mes de agosto 2023 

CIUDAD Y FECHA: Chía, 
 de agosto 2023 

HORA INICIO: 
2:30pm 

HORA FIN: 
4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Ambiente 222  

Centro de Desarrollo Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Seguimiento a metas
2. Seguimiento presupuestal
3. Proyección de necesidades
4. Preparación auditoria externa ISO 9001

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar el comité extraordinario del mes agosto de 2023 con los puntos propuestos para el comité 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El subdirector da la bienvenida a todos los miembros del comité y da paso para que se comience con el 
desarrollo de los puntos establecidos en la agenda: 

1. Seguimiento a metas

La líder de planeación explica al comité el estado del avance de las metas: 

META EJEC. % EJEC META EJEC. % EJEC

TECNÓLOGO PRESENCIAL 4.916         4.174               84,91% 4.036               4.174               103,42%

TECNÓLOGO VIRTUAL 2.575         1.742               67,65% 2.575               1.742               67,65%

TOTAL EDUCACION SUPERIOR 7.491         5.916               78,97% 6.611               5.916               89,49%

TECNICO LABORAL PRESENCIAL 4.456         3.946               88,55% 4.456               3.946               88,55%

TECNICO LABORAL - VIRTUAL 1.432         1.106               77,23% 1.432               1.106               77,23%

TECNICO ARTICULACIÓN CON LA MEDIA -DOBLE 
TITULACIÓN

8.292         8.494               102,44% 8.292               8.494               102,44%

AUXILIAR Y OCUPACIONES 60              - 0,00% 60 - 0,00%

OPERARIOS 54              51 94,44% 54 51 94,44%

TOTAL TECNICO LABORAL Y OTROS 14.294       13.597             95,12% 14.294             13.597             95,12%

21.785   19.513   89,57% 20.905  19.513   93,34%

NIVEL DE FORMACIÓN

TOTAL FORMACION TITULADA

CUPOS 2023 APRENDICES 2023



 

GD-F-007 V04 

 

 

 
 
En general se evidencian avances en las metas, sin embargo el subdirector pude que se sigan realizando los 
seguimientos sobre las mismas con el fin de garantizar el cumplimiento de estas.  
 
 

SENA EMPRENDE RURAL 4.254         2.535               59,59% 4.176               2.361               56,54%

CAMPESENA 510            154                  30,20% 510                  153                  30,00%

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL (SIN 
BILINGÜISMO) 15.120       9.439               62,43% 12.096             7.998               66,12%

BILINGÜISMO VIRTUAL 12.800       8.080               63,13% 10.240             7.199               70,30%

BILINGÜISMO PRESENCIAL 2.640         834                  31,59% 1.320               456                  34,55%

FORTALECIMIENTO MIPYMES 420            420                  100,00% 350                  399                  114,00%

RESTO DE COMPLEMENTARIA 27.369       14.269             52,14% 20.506             7.216               35,19%

TOTAL COMPLEMENTARIA 63.113       35.731             56,61% 49.198             20.635             41,94%

84.898    55.244          65,07% 70.103         40.148          57,27%

DISCAPACITADOS 
(INCLUYE ATENDIDOS POR CONVENIO AGORA)

300            289                  96,33% 290                  196                  67,59%

INDÍGENAS 75              91                    121,33% 60                    85                    141,67%

INPEC 290            311                  107,24% 250                  278                  111,20%

JÓVENES VULNERABLES 11.250       10.255             91,16% 9.620               9.268               96,34%

ADOLESCENTE EN CONFLICTO CON LA LEY PENAL 65              7                      10,77% 40                    7                      17,50%

MUJER CABEZA DE FAMILIA 8.220         4.381               53,30% 7.880               3.310               42,01%

AFROCOLOMBIANOS 170            219                  128,82% 170                  171                  100,59%

PROCESO DE REINTEGRACIÓN Y ADOLESCENTES 
DESVINCULADOS DE GRUPOS ARMADOS 
ORGANIZADOS AL MARGEN DE LA LEY

20              3                      15,00% 15 3                      20,00%

TERCERA EDAD 300            767                  255,67% 230                  506                  220,00%

ADOLESCENTE TRABAJADOR 2.850         3.463               121,51% 2.500               2.375               95,00%

REMITIDOS POR EL PAL 30              1                      3,33% 20                    1                      5,00%

SOLDADOS CAMPESINOS 90              136                  151,11% 50                    117                  234,00%

TOTAL POB. VULNERABLES SIN VICTIMAS         23.660               19.923 84,21%              21.125               16.348 77,39%

DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA 2.066         3.535               171,10% 1.476               3.347               226,76%

POBLACIÓN VÍCTIMA (SIN DESPLAZADOS POR LA 
VIOLENCIA)

138            169                  122,46% 126                  161                  127,78%

TOTAL POBLACION VICTIMA           2.204                 3.704 168,06%                1.602                 3.508 218,98%

25.864       23.627 91,35% 22.727             19.856 87,37%TOTAL POBLACION VULNERABLE

TOTAL TITULADA Y COMPLEMENTARIA
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2. Seguimiento presupuestal 
 
La coordinadora administrativa expone al comité el avance de la ejecución presupuestal a la fecha: 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

DEPEND SERVICIOS PUBLICOS APROPIACION VIGENTE EJECUTADO POR EJECUTAR
951310  ACUEDUCTO 41.576.086,00        
951310  ENERGIA 97.085.150,00        
951310  GAS NATURAL 597.150,00              
951310  TELEFONO 14.998.640,00        

 TOTALES                 297.807.920,00       154.257.026,00      143.550.894,00 

 CONTRATACION 
951309  ADTVO - SST                   27.830.983,00 26.240.641,00        1.590.342,00         
951365  DINAMIZADOR SENNOVA                   60.553.162,00 58.877.708,00        1.675.454,00         
951310  ADTVO - APE INPEC                   40.963.000,00 38.350.866,00        2.612.134,00         
951311  ADTVO - LIDER ARTICULACION                   46.196.194,00 45.356.264,00        839.930,00            
951328  ADVTO ECCL                   25.960.000,00 21.906.318,00        4.053.682,00         
951328  ADTVO - APOYO COMP LABORALES                 376.940.000,00 375.801.500,00      1.138.500,00         

951310  ADMINISTRATIVOS 1.653.286.084,00            1.607.981.656,00   45.304.428,00       
951342  ADTVO - BIENESTAR                 379.753.646,00 379.753.646,00      -                          
951338  DINAMIZADOR SER 49.937.030,00                  49.937.030,00        -                          
951338  DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO RURAL 42.230.000,00                  42.230.000,00        -                          
951338  DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO RURAL 29.561.000,00                  29.561.000,00        -                          
951366  SENNOVA 19.840.000,00                  19.840.000,00       
951366  SENNOVA 8.610.000,00                    8.610.000,00         
951366  SENNOVA 8.200.000,00                    8.200.000,00         

951328
 EXPERTO TECNICO EN LA FUNCION 
PRODUCTIVA 8.020.000,00                    8.020.000,00          -                          
 TOTALES              2.777.881.099,00    2.684.016.629,00 93.864.470,00       

EJECUCION PRESUPUESTAL AÑO 2023

951310 - CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL 

                297.807.920,00 

 INSTRUCTORES 
951311  INST. ARTICULACION              1.954.641.000,00 1.953.641.666,00   999.334,00            
951310  INST. POB VULNERABLE                 135.896.396,00 128.230.779,00      7.665.617,00         
951345  INST. REGULAR 8.169.836.007,00            7.464.077.127,00   705.758.880,00     

951345
 INST. REGULAR para cubrimiento de horas por 
permiso sindical 12.028.851,00                  12.028.851,00       

951338  INST. SER 779.564.620,00                705.883.809,00      73.680.811,00       
951318  INST. FIC 182.794.000,00                162.234.468,00      20.559.532,00       

 TOTALES 11.234.760.874,00          10.414.067.849,00 820.693.025,00     
 VACUNACION 

951310
 VACUNACION DE PROGRAMAS PRIORIZADOS 
(toxoide difterico solo para aprendices) 12.814.883,00                  11.776.000,00        1.038.883,00         

951310
 VACUNACION DE PROGRAMAS ASISTENCIALES 
DE LA RED SALUD 10.374.650,00                  10.362.000,00        12.650,00              
 TOTALES 23.189.533,00                  22.138.000,00        1.051.533,00         

 APOYOS DE SOSTENIMIENTO ALUMNOS 
951318  APOYOS DE SOSTENIMIENTO FIC 435.447.200,00                292.436.000,00      143.011.200,00     
951344  APOYOS DE SOSTENIMIENTO REGULAR 303.050.000,00                142.680.000,00      160.370.000,00     
951310  MONITORIAS 38.530.565,00                  23.780.000,00        14.750.565,00       
951366  MONITORIAS SENNOVA 4.492.640,00                    4.492.640,00         

 TOTALES 781.520.405,00                458.896.000,00      322.624.405,00     
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 BIENESTAR ALUMNOS 

951342  GASTOS BIENESTAR APRENDICES                 279.439.118,00 249.029.314,08             30.409.803,92 
951318  GASTOS BIENESTAR APRENDICES FIC                   13.685.292,00 13.685.292,00                                     -   

951310

 GASTOS BIENESTAR ALUMNOS
Devolución pago de pruebas T y T a un total de 75 
aprendices                     7.719.000,00          7.719.000,00 

951362
 GASTOS DE VIAJE PARA APRENDICES 
WORLDSKILLS                         120.000,00 120.000,00                                           -   

951363

 GASTOS DE VIAJE PARA APRENDICES
Aprendiz que realizará movilidad a los Centros 
Industriales TKNIKA en País Vasco, con impacto en la 
Red Electronica y Automatización, Red Mecanica 
Industrial y Red de Materiales para la Industria                   12.640.128,00        12.640.128,00 
 TOTALES 313.603.538,00                262.834.606,08      38.128.803,92       
 BIENESTAR FUNCIONARIOS 

951343  GASTOS BIENESTAR FUNCIONARIOS 42.082.972,00                  42.082.972,00        -                          
 TOTALES 42.082.972,00                  42.082.972,00        -                          
 OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 

951310  COMBUSTIBLES - ACEITES Y LLANTAS  4.020.480,00                             4.020.480,00 

951318
 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA 
MAQUINARIA AMARILLA FIC 3.000.000,00                    3.000.000,00                                       -   
 TOTALES 7.020.480,00                    3.000.000,00          4.020.480,00         
 MATERIALES DE FORMACION 

951345  REGULAR 331.540.451,00                171.935.286,00      159.605.165,00     
951345  CAMPESENA 17.921.363,00                  17.920.586,00        777,00                    
951345  PAPELERÍA Y/O ÚTILES DE ESCRITORIO  15.096.939,00                  15.096.939,00       
951311  ARTICULACION 126.789.076,00                57.342.693,00        69.446.383,00       
951310  DESPLAZADOS 30.145.015,00                  10.000.000,00        20.145.015,00       
951318  FIC 80.000.000,00                  80.000.000,00       
951338  SER 257.300.000,00                232.476.953,00      24.823.047,00       
951366  SENNOVA 11.617.746,00                  11.617.746,00       
951334  PRODUCCION CENTRO 9.700.000,00                    5.000.000,00          4.700.000,00         

 TOTALES 880.110.590,00                494.675.518,00      385.435.072,00     
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 VIATICOS 
951309  VIATICOS ENCUENTRO NAL COPAST 160.000,00                       160.000,00            

951310
 VIATICOS POBLACION DESPLAZADA POR LA 
VIOLENCIA 3.809.030,00                    3.809.030,00         

951310  VIATICOS FUNCIONARIOS ADTVO                   31.107.206,00 20.195.073,00        10.912.133,00       
951345  VIATICOS FUNCIONARIOS INSTRUCTORES                 134.578.165,00 112.353.418,00      22.224.747,00       

951345
 VIATICOS FORMACION AGROSENA - 
CAMPESENA                     8.848.800,00 5.213.556,00          3.635.244,00         

951338  VIATICOS INSTRUCTORES SER                    94.662.500,00 48.065.318,00        46.597.182,00       
951338  VIATICOS PARA EL DINAMIZADORES                   27.400.000,00 16.129.326,00        11.270.674,00       
951328  Viaticos formacion Actores ECCL                     6.000.000,00 5.360.830,00          639.170,00            
951328  Viaticos ECCL que intervienen en CAMPESENA                     1.340.502,00 1.223.326,00          117.176,00            
951328  Viaticos Dinamizador para transferencia                     1.500.000,00 1.340.739,00          159.261,00            

 TOTALES 309.406.203,00                209.881.586,00      99.524.617,00       
 IMPUESTOS 

951310  VEHICULOS 462.000,00              
951310  IMPUESTO PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL 2.773.745,00          
951310  IMPUESTO PREDIAL SUBSEDE TENJO 
951310  IMPUESTO PREDIAL SUBSEDE CAJICA  
951310  IMPUESTO PREDIAL C.D.A SENA CHIA 19.191.353,00        
951310  IMPUESTO PREDIAL SUBSEDE ZIPAQUIRA 17.741.345,00        

 TOTALES 40.254.714,00                  40.168.443,00        86.271,00              
 ADECUACIONES Y CONSTRUCCIONES 

951324

 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 
FUMIGACION CDA SENA CHIA SEDE PRINCIPAL

30.765.167,00                  

951324
 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 
TRAMPA DE GRASA GASTRONOMIA 41.092.328,00                  

951324
 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 
SEÑALIZACIONES EXTINTORES 250.000,00                       250.000,00            

951324
 MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 
RECARGA Y MTO EXTINTORES 5.500.000,00                    5.500.000,00         

951324  MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 49.508.653,00                  49.508.653,00       

951324

 INSPECCION DEL CUERPO DE BOMBEROS (CON 
EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO AL NUMERAL 7. 3. 
1 DEL ACUERDO SINDICAL) 2.000.000,00                    2.000.000,00         
 TOTALES 129.116.148,00                43.505.000,00        85.611.148,00       

40.254.714,00                  

43.505.000,00        28.352.495,00       

 EQUIPOS, DOTACION 

951323

EQUIPO DE SISTEMAS
Recurso asignado en el marco de la estrategia 
CAMPESENA para la adquisición de:
Un (1) Kit de TIC'S para el Centro para la Biodiversidad 
y el Turismo del Amazonas
Un (1) Kit de TIC'S para el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare
Un (1) Kit de TIC'S para el Centro de Producción y 
Transformación Agroindustrial Orinoquia
Tres (3) Kit de TIC'S para el Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 120.000.000,00                120.000.000,00     

951323

Recurso asignado en el marco de la estrategia 
CAMPESENA para la adquisición de:
Siete (7) Kits Tecnológicos CAMPESENA para el 
Centro para la Biodiversidad y el Turismo del 
Amazonas
Siete (7) Kits Tecnológicos CAMPESENA para el 
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare
Siete (7) Kits Tecnológicos CAMPESENA para el 
Centro de Producción y Transformación Agroindustrial 
Orinoquia
Seis (6) Kits Tecnológicos CAMPESENA para el 
Centro de Desarrollo Agroempresarial 270.000.000,00                270.000.000,00     

951318

MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, 
ENSERES, MAQUINARIA, EQUIPO, TRANSPORTE 
Y SOFTWARE atender las necesidades de 
mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria 
amarilla FIC 20.000.000,00                  20.000.000,00       

951334  MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, 
ENSERES, MAQUINARIA, EQUIPO, TRANSPORTE 
Y SOFTWARE (Produccion de centros) 7.500.000,00                    7.500.000,00         
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La ejecución a la fecha es adecuada por lo que se solicita que se sigan realizando las acciones pertinentes 
para lograr la ejecución completa al final de la vigencia 
 

3. Proyección de necesidades 
 
Las coordinaciones académicas presentan al comité las nuevas necesidades de contratación de instructore 
para el cumplimiento de la meta de tecnólogos y de ultima oferta de la vigencia 2023 . Se presentan las 
necesidades para los programas de titulada y complementaria, programa FIC Y programa SER. (Anexo a esta 
acta) 
 
El comité aprueba lo indicado por las coordinaciones académicas  
 
 

4. Preparación de auditoria externa ISO 9001 

951327

MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES, 
ENSERES, MAQUINARIA, EQUIPO, TRANSPORTE 
Y SOFTWARE Traslado de recursos para el 
mantenimiento preventivo y correctivo de las Aulas 
Móviles (OBG943 CONFECCIONES - OBH985 
GASTRONOMIA - UPT312 AUTOMATIZACION) 
incluida la tecncomecánica 40.000.000,00                  40.000.000,00       

951310 COMPRA DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN Y 
DOTACIÓN - Aprendices

5.000.000,00                    5.000.000,00         

951318
COMPRA DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN Y 
DOTACIÓN - Aprendices (para los programas del 
sector de la construccion e infraestructura) 15.000.000,00                  15.000.000,00       

951344 COMPRA DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN Y 
DOTACIÓN - Aprendices

10.739.367,00                  10.739.367,00       

951310 PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA

5.855.056,00                    4.466.592,00          1.388.464,00         

951310 PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA 
procesos administrativos

16.743.870,00                  16.743.870,00       

951309 DOTACIÓN Y ROPA DE TRABAJO - Elementos de 
Protección Personal para funcionarios y contratistas

27.527.268,00                  27.527.268,00       

951366
OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS - Recursos con uso 
exclusivo para el desarrollo del proyecto formulado y 
aprobado con id: 9597 SENNOVA

39.679.033,00                  26.159.770,00        13.519.263,00       

951366
TRANSPORTE - Recursos con uso exclusivo para el 
desarrollo del proyecto formulado y aprobado con id: 
9597 SENNOVA 3.700.000,00                    3.700.000,00         
 TOTALES 581.744.594,00                30.626.362,00        161.118.232,00     
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Con el fin de atender de manera adecuada la auditoria externa por el ente certificador de ICONTEC la 
dinamizadora SIGA explica las generalidades del SGC pertinentes para la atención de la misma:  
 

 
 

1. Estructura organizacional 
2. Importancia del contexto y su identificación 
3. Comprensión de las necesidades y expectativas de las partes interesadas 
4. Procesos y sus objetivos 
5. Riesgos y oportunidades 
6. Información documentada 
7. Salidas no conformes 
8. Hallazgos y oportunidades de mejora 
9. Indicadores 

CONCLUSIONES 
1. El comité primario en pleno aprueba la propuesta para la contratación de instructores en los 

programas requeridos  
2. Se deben continuar con los seguimientos exhaustivos a los equipos de trabajo por parte de los 

supervisores con el fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos contractuales y la atención a la 
comunidad.  
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual 

4
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*Estructura de 10 capítulos y texto común para todas las normas de sistema de gestión

Estructura de alto nivelISO 9001:2015 / ISO 14001:2015 / ISO 27001:2013
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Liderazgo
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