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Apreciado(a)
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
73-9-2023-013832 2023-02-291663 27/07/2023 2:28:09 p. m.

 
Asunto Descripción del asunto
DESIGNACIONES DESIGNACIÓN COMITÉ ESTRUCTURADOR

 
73 1040

Ibagué,

PARA: Miembros del comité estructurado

DE: Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto

ASUNTO: Designación Comité Estructurador

Buenas Tardes Respetados funcionarios y Contratistas;

Atendiendo la directriz del manual de contratación administrativa del Sena (Resolución 1-1470 de 2020) en su
numeral 1.3.2. COMITÉ ESTRUCTURADOR señalo en el literal a (REGIONALES Y CENTROS DE FORMACIÓN.) "El
comité estructurador recae en los funcionarios y/o contratistas designados por la coordinación del grupo
administrativo mixto a través de comunicación interna, correo electrónico o documento equivalente.".

PROCESO SOLICITADO:con el objeto de atender igualmente el procedimiento señalado en el formato GCCON-P-
010 "PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA" y el formato GCCON-F-053 "LISTA DE CHEQUEO
MINIMA CUANTIA", respetuosamente solicito que se designe a los siguientes funcionarios y/o contratistas como
apoyo en la conformación de un comité estructurador para cada uno de los procesos que se han solicitado al área
de gestión contractual del centro de comercio y servicios.

Contratar la terminación de las obras de construcción del cuarto para el almacenamiento de los residuos sólidos y
peligrosos, y del cuarto de almacenamiento de sustancias químicas de la Escuela Gastronómica y Turística de
Melgar del centro de comercio y servicios del Sena Regional Tolima.

Para este caso solicito se designe a:



27/7/23, 14:38 Correo: Helton Asmed Guaqueta Olarte - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAMkADE4NTk3OTY2LTRlM2ItNGQxOS05ZjQ2LTA2MjAzMGFjMmQyNQBGAAAAAACE1UcPt%2FCUT4KqD… 2/2

Julián Alonso Garzón Quiroga
Paola Morales
Helton Guaqueta Olarte
Maria Alejandra Diaz Vidales
Henry Vásquez Castro
Carlos Andrés Rubiano Rojas

Las funciones establecidas del comité son: Este comité tiene la función de elaboración y proyección de los
documentos de la etapa preparatoria de los procesos contractuales.

• El área solicitante la cual deberá estructurar y suscribir los estudios previos, análisis del sector y análisis de
riesgo conjunto con sus anexos.

• El área jurídica, acompañara la estructuración y la consolidación de la etapa precontractual en la plataforma
SECOP II.

• El área financiera apoyara en la construcción de los indicadores financieros y viabilidad económica, cuando haya
lugar.

También es función de este comité la estructuración de las respuestas a las observaciones que se realicen en el
marco del proceso de selección y solamente responderán las observaciones que sean allegadas hasta la
presentación de las ofertas. (esta designación en el comité técnico evaluador la realizará el Ordenador del gasto.)

Cordial saludo,

Edgar Augusto Prada Canizalez
Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto.
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente



DESIGNACION DE COMITÉ ESTRUCTURADOR 

        

PROCESO SOLICITADO: 

Contratar la terminación de las obras de construcción del cuarto para 
el almacenamiento de los residuos sólidos y peligrosos, y del cuarto de 
almacenamiento de sustancias químicas de la Escuela Gastronómica y 

Turística de Melgar del centro de comercio y servicios del Sena 
Regional Tolima. 

AREA SOLICITANTE: Grupo de apoyo administrativo mixto 

POBLACION BENEFICIADA centro de comercio y servicios 

        

INTEGRANTES DESIGNADOS EN EL COMITÉ ESTRUCTURADOR 

NOMBRES Y APELLIDOS ROL EN EL COMITÉ VINCULACION CORREO ELECTRONICO 

Julián Garzon Del área solicitante  Planta 
 

jagarzonq@sena.edu.co 

Paola Morales Del área solicitante  contratista  smoralesr@sena.edu.co 

Helton Guaqueta Olarte 
Profesional Gestión 

Contractual Planta hguaquetao@sena.edu.co 

Maria Alejandra Diaz 
Vidales 

Del área jurídica - 
contratación Contratista mdiazv@sena.edu.co 

Henry Vásquez Castro Del área de seguridad y salud 
en el trabajo 

Contratista hvasquezc@sena.edu.co 

Carlos 
Andrés Rubiano Rojas Del área de apoyo ambiental Contratista carubiano@sena.edu.co 
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Radicado No 73-9-2023-013832 Fecha 27/07/2023 2:28:09 P. M. No. Interno Sena
(N.I.S): 2023-02-291663

Estado Correspondencia: COMUNICACION EXTERNA Entrega a la mano :  SI  NO  TR
 Datos Básicos  Otros Destinatarios Internos   Otros Destinatarios Externos   Trámite Ver Doc

Medio de Ingreso  FÍSICO  E-MAIL  FAX  CALL CENTER  WEB  ELECTRÓNICO

Tipo de
Digitalización  TOTAL  PARCIAL  NO DIGITALIZADO

  DATOS BÁSICOS DEL DOCUMENTO
Tipo Documento: COMELECT RCFP

Tiempo Respuesta: Días No. Anexos: Descripción:
(Máx 60 Car.)

Asunto: DESIGNACIONES Descripción:
(Máx 60 Car.)

DESIGNACIÓN COMITÉ 
ESTRUCTURADOR

  REMITENTE
Dependencia: 731040 Nombre: GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Funcionario: * EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ  

  DESTINATARIO
Externo - Persona Natural / Empresa

Otros Destinatarios Externos
Destinatario
Externo HELTON GUAQUETA OLARTE

Dirección
Dependencia Funcionario
Municipio Departamento
Transportadora
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