
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

Contrato No.: CD-07-2023-1824 

Plazo de Ejecución: Desde: 27/06/2023 Hasta: 26/11/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  Miagrace Diana Coll Maldonado 
 

No. Documento de Identificación: 32790119 
 
Periodo: del 27 de agosto al 26 de septiembre de 2023 

 
No. de Pago: 6/8 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligaciones Contractuales Servicios 

 

1)  Asesorar la implementación de las 
estrategias de comunicación 

internas dirigidas a los 
colaboradores de la entidad. 

2)  Participar en la administración y 

actualización diaria de las 
herramientas y canales de 

comunicación interna. 
3) Generar contenidos para los 

boletines internos y el sitio web 

interno. 
4) Participar en las tareas de 

relacionamiento y activaciones 
diseñadas para la conmemoración 
de festividades, fechas relevantes 

y actividades de carácter interno. 
5) Asistir a las reuniones de 

direccionamiento estratégico y/o 
coordinaciones convocadas por la 
Secretaría Distrital de 

Comunicaciones. 

1. Asesoría para el desarrollo de las acciones de 

comunicación interna durante la apertura del 

ecoparque Mallorquín.  

2. Estructuración de contenidos para la 

divulgación de 2 boletines internos durante el 

mes de septiembre de 2023.  

3. Participación en el desarrollo de la campaña 

sobre Semana de la Integridad, en lo relativo a 

las actividades internas para socializar los 

mensajes y contenidos institucionales 

priorizados.  

4. Participación en el desarrollo de las acciones 

de comunicación durante la Feria de 

Funcionarios Emprendedores, con ocasión del 

Día del Amor y la Amistad.  

5. Difusión de las actividades generadas desde 

la Secretaría General con relación a la 

conmemoración del Mes del Patrimonio. 



6) Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al 
desarrollo de sus obligaciones. 

 

Anexos: 
 

Planilla de pago a salud, pensión y ARL correspondiente al periodo cobrado, conforme a lo 
estipulado en el contrato. 

 
Atentamente, 
 
 
 
 

 
 

 
 

__________________________________ 

Miagrace Diana Coll Maldonado  
C.C.  No. 32790119 
Contratista 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 


