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SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIAL SANTA FE Y LA CANDELARIA
EVIDENCIAS DE INFORME No._3

NOMBRE . . .
CONTRATISTA: Belén Daniela Pacheco Rodriguez
PERIODO
No. DE CONTRATO: | 8647-2022 INFORME:
FECHA DE INICIO: 1/1/2022 FECHA FINAL: 30/11/2022

OBLIGACION 1: Apoyar los procesos operativos, administrativos y logisticos derivados de la
prestacion del servicio de manera organizada, oportuna y veraz, de acuerdo con los
procedimientos definidos por la SDIS, en la unidad operativa asignada, asi como, las que se
deriven en la interaccién con la Subdireccion Local en el marco de la transformacion del
servicio.

Se realiza socializacion de jornadas pedagoégicas para todos los usuarios del jardin con el fin
de indicarles que sepan que dia y en que horario se realizara esta actividad se realiz6 a través
de comunicacion visual realizando carteles informativos. Se organiza archivo del horario
nocturno referente a los componentes e informacién general que solicitamos.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 1: Registro fotografico

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co




.
SECRETARIA DE

BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

No Controlado
Péagina 2 de 13
OBLIGACION 2: Apoyar las acciones para la atencion de las nifias y los nifios en las diferentes
modalidades y estrategias, bajo las condiciones de flexibilidad establecidas, en coherencia con
las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.
Se atiende a las solicitudes de los nifios del diurno que desean hacer parte del horario flexible
adicional se indica el horario que se maneja y los beneficios de la misma.
Se realiza apoyo en la atencion del servicio teniendo en cuenta que el equipo de maestras
asignadas para el horario nocturno no se encuentra completo ya que una se encuentra en
incapacidad, por lo tanto, se contribuye a las actividades que realiza la maestra interactuacion
con lo nifios y comprendiendo la forma en la que ellos se expresan.
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 2: Registro fotografico
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OBLIGACION 3: Apoyar en las acciones para la atencion en las estrategias dirigidas a
cuidadores y contratos sociales familiares, en coherencia con las orientaciones técnicas
establecidas por la SDIS.
Ser realiza formato de llamadas con el fin de realizar seguimiento de los nifios se encuentran
asistiendo continuamente al servicio, en donde se evidencia que hay nifios que se encontraban
en estado suspendido y requieren ser puestos en atencién y también casos en los que los nifios
se encontraban en atencion, pero llevan mas de 6 inasistencias. Se realiza acta de solicitud de
cambio de estado de suspendido a en atencién con el acudiente de cada nifio que se
encontraba en estos estados garantizando que se encuentre activos al momento de volver al
jardin
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 3: Registro fotografico
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OBLIGACION 4: Apoyar en las acciones de la estrategia territorial integral social (ETIS), y

brindar apoyo en la entrega de ayudas que realice la SDIS cuando se requiera.

Se realiza encuestas solicitada por la SDIS para todos los padres de los jardines con el fin
identificar los nifios que vienen de RESO y ver la viabilidad del la cena en el horario nocturno
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 4: Registro fotografico
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OBLIGACION 5: |Apoyar el diligenciamiento y registro de informacién correspondiente al Comentado [c1]: Estimadas(os) Contratistas: repitan este cuadro
formato de entradas y salidas de Alimentos (kardex) de la unidad operativa asignada, asi como eReinle contitoddeionizacionss uelpiesepebucontstey
los reportes de entrega de apoyos alimentarios en el marco de la transformacion del servicio, Posteriormente, borren este comentario.

de acuerdo con las orientaciones establecidas por la SDIS.

Se solicita papeleria con el fin de realizar revision previa y garantizar que se encuentre de forma
adecuada. Adicionalmente se realiza previo estudio del stock que se encuentra disponible para
el servicio, analizando el inventario directamente con la persona a cargo de la ejecucién de los
refrigerios, esto se relaciona con la cantidad de nifios que estan asistiendo a la unidad con el
fin de proceder a enviar un dato coherente frente a pedido que se va realizar, por tal razén se
realiza pedido y se envia a la referente de infancia

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 5: Registro fotografico
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OBLIGACION 6 Digitar de manera oportuna y con calidad los datos contenidos en la ficha

SIRBE de las y los participantes de la unidad operativa, registrando la informacion por primera
vez, en estado “inscrito”.

Se realiza registro de actuaciones en sirbe y se realiza solicitud de cambios de estado por
medio de fina genérica de actuaciones de todos los nifios que presente alguna situacién como
que estén en estado suspendido, solicitud de ingreso, cambio de informacion, etc.
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 6: Registro fotografico
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OBLIGACION 7: Comunicar allla responsable del servicio: las novedades, informacién y
requerimientos que sean remitidos a través de correos electronicos y oficios, entre otros. Asi
mismo, informar de manera oportuna sobre eventualidades o sucesos que afecten la prestacion
del servicial familiar, en coherencia con las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.
Se realiza reporte de la falla y las inconsistencias que se presentaron en el aplicativo RAJ
teniendo en cuenta que alli se lleva registro diario de asistencia, adicional se realiza reporte de
la falta del aplicativo SIRBE en el PC del jardin géticas de rocié debido a que es de vital
importancia tener acceso a esto.
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 7:

Registro fotografico
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OBLIGACION 8: Diligenciar y sistematizar la informacion generada en la unidad operativa
asignada, relacionada con la prestacion del servicio, incluyendo la consolidacién de los reportes
mensuales de asistencia, reporte diario de asistencia, en el marco de la transformacion del
servicio y entregando a la responsable del servicio, la informacién en los tiempos establecidos
por la Subdireccién local y Subdireccion para la Infancia

Se realiza consolidado de los nifios activos en inicio de mes con el fin de actualizar listados de
asistencia para trabajar de forma adecuada en el mes, se realiza toma de asistencia en fisico
de cada jardin con el fin de soportar la informacion cargada y evidenciar la cantidad de nifios
gue estan asistiendo constantemente, ademas de esto se realiza cargue de asistencia al
aplicativo sdis (RAJ), se verifica el reporte cargado por medio de asistentes.
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OBLIGACION 9: Reportar al/la responsable del servicio cualquier situacion de inobservancia,
amenaza y/o vulneracion de los derechos de los nifios y nifias en primera infancia, conforme al
numeral 4 del Articulo 41 de la Ley 1098 del 2006 y a los protocolos establecidos en la SDIS,
segun lo establecido en la Circular 036 de 2016 Procedimiento Deber de Denuncia.
Se logra adquirir autorizacion del abuelo de ESCARLETT MICHELL MERCHAN para la mama
de la nifia teniendo en cuenta que el abuelo tiene la custodia y la mama no tenia permitido
recoger a la nifia en el jardin, se realizo6 toda la logistica debido a que la comunicacién con el
abuelo no habia sido posible.
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 9: Registro fotografico
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OBLIGACION 10: Reportar los accidentes presentados durante la permanencia de las/los
participantes en los servicios de atencion integral a la primera infancia, siendo atendidos con
la pdliza de accidentes personales vigente en la entidad, garantizando las acciones de acuerdo
a las directrices emitidas por la SDIS.

Se realiza archivo y logistica del formato de podliza de accidentes debido a que surgié un
accidente con la nifia ESCARLETT MICHELL MERCHAN en donde la nifia se golpea por una
caida desde su propia altura lo que ocasiona sangrado nasal por tanto se realiza activacion de
la péliza.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 10: Registro fotografico
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OBLIGACION 11: Comunicar por escrito, al responsable del servicio, sobre el estado de los

implementos y equipos fundamentales para el funcionamiento de ésta, su reposicion o
mantenimiento en los casos que haya lugar.

Se realiza reporte de la falla y las inconsistencias que se presentaron en el aplicativo RAJ
teniendo en cuenta que alli se lleva registro diario de asistencia, adicional se realiza reporte
de la falta del aplicativo SIRBE en el PC del jardin géticas de rocié debido a que es de vital
importancia tener acceso a esto.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 11: Registro fotografico
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OBLIGACION 12: Entregar al finalizar la ejecucion del contrato, todos los archivos en soporte
fisico y magnético que se hayan producido o recibido con ocasion de la ejecucion del contrato

Se realiza revision de archivo muerto y fichas genéricas de actuaciones garantizando que se
encuentren en medio fisico y magnético, se realiza recopilacion continua de informacion y
soportes para el informe final adicionalmente se cargan soportes en aplicativo secop donde
evidencia las acciones realizadas.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 12: Registro fotografico
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OBLIGACION 13: Apoyar la promocion y difusion de mensajes institucionales de la SDIS..

Se comparte con el equipo de trabajo los comunicados via correo electronico de la informacion
remitida por la SDIS.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 13: Reglstro fotograflco
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OBLIGACION 14: Realizar las actividades que sean solicitadas por la SDIS en el marco del
cumplimiento de su objeto contractual.

Se asiste a las jornadas pedagdgicas que me indican, participando activamente en ellas
EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 14: Registro fotografico
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