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B

i N . o FECHA BE EXPEDICION
1. - |NFORMACION GE"NERAL_ B ' ["8"28*[“'\’“[%%—260?2%]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIANOTARIADOYREGISTRG |
CONTRATISTA [~ CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ e o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | T 43.280.340 | DE | ‘CALDAS ’ ]4- |
TELEFONQ DECONTACTO | 312-8582010 | 'FuO exr. [ 2249 Jo
E-MAIL PERSONAL o cIauarrublalOZ@gmallcom ' - o
E-MAIL INSTITUCIONAL [ ‘ claudla arrubla@supernotanado gov.com ' l.
Banco [ BANCOLONBIA _|e  NoDECUENTA [ 541-14285857 Je ca[XJe cc[ e
- No CONTRATOACTUAL ' " VALOR TOTAL DEL pONTRATO 25.889.490,00 |
756 || DE 2023?|—|¢ .+ HONORARIOS I\!IIENSUALES 2.251.260,00 ||*

Prestar con plena autonomia técmca y admxmstratlva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO aplicacion de las pgliticas mternas de;la SNR frente al Slstema de Gestién Documental de las oficinas de registro de| #

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linéa de produccién

_NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA . .- |«
CARGO DEL SUPERVISOR ‘ [ REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |+
copNo. | 11723 | CRPNo. 95923 ||+ '

FECHACDF| 1/04/2023 FECHACRA  2/03/2023 FFCHA::SQEAC'ON Dia Mes 'Afio

' LUGAR DE EJECUCION I [ 09 ] 02i] 2023 |
CIUDAD ' -—MEDELL‘IAN‘ A U] : Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO _ANTIOQUIA o FECHALRNALZACON [T30[ 12 2023 e
FECHADE SUSCRIPCIONDEL ~_ Dia___ Mes Ao ; " MESES  DIAS
: TOTAL DE £ EJECUCION DEL CONTRATO
|ACTA DE INICIO [0 ] 02 I 2023 Iq. n [Elc
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio "ADICION Y/O PRORROGA L
Y0 PRORROGA - | |+ |& copne. Ta creNff .
FECHAFINALDELAAGICIONY/O _ Dla__ Mes _ Afio  MESES , DIAS VAR -
S o o o Y o o O —
— — COBRA CON FACTURA N
VALOR A COBRAR 2. 251 .260,00 & | |5=—=1-| & .- Nodefactira
] i — T
VALOR TOTAL # DE DIAS P el | I‘ I e I"
s z.251.zso.o’oj|__] - Ado I wesacosmar |

' DEL| o1 | 09| 12023 o PAGO No. No DIAS | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO . =
AL 30 [09] 2023 |e| 07 Ig [ 30 |100%[ SEPTIEMBRE /|
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $145.000,00 ALIANZA ME%E\I\-IIIIANS/}AT_LIS E,L:JISA EPS SAS -- o« 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION $185.600,00 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||* 167
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
3. | ABORALES (ARL) $6.100,00 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 65495319

L]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.575.882,00 f{e || $ 1.575.882,00 $ 24.313.608,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (& || $ 3.827.142,00 $ 22.062.348,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 fle || $ 6.078.402,00 $ 19.811.088,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 fle || $ 8.329.662,00 $ 17.559.828,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 j« || $ 10.580.922,00 $ 15.308.568,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || $ 12.832.182,00 $ 13.057.308,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || $ 15.083.442,00 $ 10.806.048,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a9 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «al$ - $ -
Dia Mes Afo
oeriooo og paco [ 01 Jo9] 2023 | pacone. | SEPTIEMBRE |
a[ 30 [o9] 2023 | [o07] [ SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcitn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 2.Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de |a etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

-
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OBLIGACIONES .

fj’ __ EVIDENCIAS

¥

anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)

(segun sea el caso); por uftimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en

radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumno del documento fisico, contra el tumo e|C.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventamlla y de acuerdo al

turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consultas. ‘ ’ :

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digtalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formylario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devuelios y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con. destino a registro y la
del usuario, se anexa e!f formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a'registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario. ‘

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempedar sus
funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la

Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la admlmstractén y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del

contrato.

del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente - que rige la materia

contrato ) X

digitalizar el formularios de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor
ALIS;!'AMIENTO- 280-- DOCUMENTOS

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de fa informacion que, recnba para el cumphm:ento \

13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,:conforme a la naturaleza del :

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo Las actnvndades realizadas durante el mes de SEPTIEMBRE del
ano 2023 Loy

ALIDAD- 438-DOCUMENTOS. o

imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. it .
DIGITALIZACION-477 DOCUMENTOS

6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del t
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecytivo, paginado y la tipificacién de la -ARCHIVO TEMPORAL IMPRESION DE FORMULATIOS Y
REVISION DE CARPETAS

como anexos. 1

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias"fen los cuadros como texto o imégeri'es, favor colocarlas

Pagina
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.280.340 de CALDAS cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 756 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles. :

del CRP No. 95923 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS
" |CON 00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 09 2023 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 09| | racore. | |

ac| 30 [o9] 2023 | [o07] | SEPTIEMBRE |

Para constancia se firma en MEDELLIN alos 02 dias del mes de OCTUBRE de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervisor
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MED SUR

CONTRATISTA

O QUC/JQ?L’(W@//? Arvbla Quivor

Firma Contratista
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
Cedula de Ciudadania No
43.280.340 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADOvPARA MACROS Pagina 4
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REPORTE DE ACTIVIDAD SEPTIEMBRE

PERIODO DE LA CUENTA DE
COBRO:

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

‘| CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

NUMERO DEL CONTRATO: | 756-DEL- 2023
CEDULA: 143.280.340..
CDP: 11723 ;
CRP: 95923

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

del afio 2023

ALISTAMIENTO- 280-

ia

Y REVISION DE CARPETAS

Las  actividades  realizadas

durante el mes de SEPTIEMBRE

DOCUMENTOS .
CALIDAD-43%3- DOCUMENTOS.

DIGITALIMCIéN-477 DOCUMENTOS

ARCHIVO TEMPORAL IMPRESION DE FORMULARIOS

NUBIA ALICA VELEZ BEDOYA
RADORA PRINCIPAL L CONTRATISTA
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS : !

REGI

l

Olo(zclm }an@th /fm//’/q Quroz

CLAQDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023:

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Artlculo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asocuados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, ’me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que: y '
! :
1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vmculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o més trabajadores o contratustas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_. X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales)
fueron |gua|es 0 superiores a 1400 UVT.SI_____ NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X_

4. Dependiente Econdémico: SI____ NO_X (parégrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral- 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil. :

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensioneé y Cesantias SI___ NO_X,

!
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccmn (AFC)
SI___NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. :

7. Crédito de Vivienda Sl___ NO X __, adjuntar extracto bancario del credlto de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma'a los 30_ dias dej mes de SEPTIEMBRE,de;;"2023

Atentamente

0 [ QUCJ Q /Q’"@lh " ‘//7&1/ ::O/“’UZ

NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ i

CC.43280340

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121}
Bogota D.C., - Colombia
http://vwvw.supemotariado,q‘ov.co
corres'pondencia@supernotariado.govlco
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2/10/23, 12:55

(B Golomblo
Busqueda Mis procesos Menu Ira

Escritorio = Mend = Administracion de contratos = Ver contrato

Informacién general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Informacién presupuestal

7 Ejecucioén del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucién del Contrato

Editar

UTC -5 12:55:30
Claudia Janeth Ar...

Buscar...

< Evaluacion de la Entidad Estatal

>

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

g R Si  No
codigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de blsqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ARL CLAUDIA JANETH ARRUBLA ARL CLAUDIA JANETH ARRUBLA Comprador Descargar Detalle
QUIROZ.pdf QUIROZ.pdf
Compromiso 95923 DTR - ORIP Compromiso 95923 DTR - ORIP Comprador Descargar Detalle
MEDEL- CONTRATO No.756_2023 MEDEL- CONTRATO No.756_2023 -.pdf
-.pdf
SUPERVISION CLAUDIA SUPERVISION CLAUDIA ARRUBLA .pdf Comprador Descargar Detalle
ARRUBLA.pdf
ACTA DE INICIO CLAUDIA JANETH ACTA DE INICIO CLAUDIA JANETH Comprador Descargar Detalle
ARRUBLA QUIROZ .pdf ARRUBLA QUIROZ .pdf

O EXAMENES CLAUDIA ARRUBLA jpg EXAMENES CLAUDIA ARRUBLA jpg Proveedor Descargar Detalle

O C.COBRO-FEBRERO-2023- C.COBRO-FEBRERO-2023- Proveedor Descargar Detalle
CLAUDIA.pdf CLAUDIA.pdf

) ACTIVIDADES-FEBRERO- ACTIVIDADES-FEBRERO-CLAUDIA zip Proveedor Descargar Detalle
CLAUDIA.zip

O CUENTA DE COBRO CLAUDIA- CUENTA DE COBRO CLAUDIA- Proveedor Descargar Detalle
MARZO.pdf MARZO.pdf

O ACTIVIDADES-CLAUDIA.zip ACTIVIDADES-CLAUDIA.zip Proveedor Descargar Detalle

O CUENTA DE COBRO-ABRIL-C.pdf CUENTA DE COBRO-ABRIL-C.pdf Proveedor Descargar Detalle

O ACTIVIDADES-ABRIL-C.zip ACTIVIDADES-ABRIL-C.zip Proveedor Descargar Detalle
ACTIVIDADES-MAYO-CLAUDIA.pdf ACTIVIDADES-MAYO-CLAUDIA.pdf Proveedor Descargar Detalle
(Archivado)

O CUENTA DE COBRO-MAYO- CUENTA DE COBRO-MAYO- Proveedor Descargar Detalle
CLAUDIA.pdf CLAUDIA.pdf

O ACTIVIDADES-MAYO-CLAUDIA zip ACTIVIDADES-MAYO-CLAUDIA zip Proveedor Descargar Detalle

O REPORTE ACTIVIDAD JUNIO REPORTE ACTIVIDAD JUNIO CLA2.zip Proveedor Descargar Detalle
CLA2.zip

O CUENTA DE COBRO-JUNIO- CUENTA DE COBRO-JUNIO- Proveedor Descargar Detalle
CLAUDIA.pdf CLAUDIA.pdf
CUENTA COBRO-JULIO- CUENTA COBRO-JULIO-CLAUDIA. pdf Proveedor Descargar Detalle
CLAUDIA.pdf (Archivado)

O ACTIVIDADES JULIO-CLAUDIA zip ACTIVIDADES JULIO-CLAUDIA zip Proveedor Descargar Detalle
PANTALLAZO JULIO CLAUDIA.pdf PANTALLAZO JULIO CLAUDIA.pdf Proveedor Descargar Detalle

O CUENTA COBRO-JULIO-CLAUDIA CUENTA COBRO-JULIO-CLAUDIA Proveedor Descargar Detalle

(1)-pdf

(1).pdf

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.10024365
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D I *‘L'\ N Formulario del Registro Unico Tributario

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 14762142201
“15)77(‘)7212JJ!JJHUUJJJ“ l‘ '“IUI‘I»‘76HJ:!.42ZO 1
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
4 3 2 8 0 3 4 0| g |mpvestosdeMedelin 151
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 43280340 > 199911009
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |30. Citidacd/Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 Caldas 129
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre — |’34. Otrg's nombres
ARRUBLA QUIROZ CLAUDIA JJANETH
35. Razén social N
36. Nombre comercial \Y/ 37 Sigla
- 748\ . NN
UBICACION
38. Pais 39, Departamento /o .~ [ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 |Caldas 129
41. Direccion principal NS
CL 126 B SUR #53 C 25 AP 301 BRR LAS MARGARITAS
42. Correo electrénico claudiajanetharrubla@gmail.com ~
43. Codigo postal |44. Teléfcno_l_— e 6 019 0 O 7|45. Teléfono 2 3103824318
CLASIFICACION
Actividad ecor;')r;ica Ocupacion
Actividad principal Actividad s;undaria — Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49, Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
l8 29 9l[201401 01| [ |74V, | | | | |

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- i
meeaaola of | | | [ [ AW | | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ [ ][]
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl NO |:| 60. No. de Folios: 61. Fecha |2021 -05-28/11:36:50 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984. Nombre

985. Cargo Gestor Il

RAMIREZ AGUILERA MARIA CONSTANZA

Fecha generacion documento PDF: 28-05-2021 11:37:19AM



