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San Gil, octubre 04 de 2023 

Señor(es): 
JAIME GAMEZ RINCON 

Cel: 320 208 1127 
Email: papayera_gamez@hotmail.com  

Calle 19 N° 9-14 
San Gil 
 

ASUNTO: INVITACIÓN PARA LA PRESENTACIÓN DE HOJA DE VIDA PARA ADELANTAR PROCESO 

CONTRACTUAL A TRAVÉS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN DIRECTA.  

 

Por medio de la presente, la invitamos a participar en el proceso que adelanta el Instituto de Cultura 

y Turismo de San Gil a través de la modalidad de contratación directa para la ‘PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO INSTRUCTOR DE LA ESCUELA DE 

EMPRENDIMIENTO, ARTES Y OFICIOS DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DEL MUNICIPIO 

DE SAN GIL CON ENFASIS EN EL PROGRAMA DE MUSICA, DIRIGIDA A NIÑOS, NIÑAS, JOVENES Y 

ADULTOS DEL MUNICIPIO DE SAN GIL’ 

CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION: 
 
VALOR OFRECIDO:  

El valor total ofrecido es por la suma de SEIS MILLONES DE PESOS MTCE ($ 6.000.000) 

PLAZO: 

Teniendo en cuenta las actividades a desarrollar, el plazo del contrato será de DOS (02) MESES Y 
QUINCE (15) DÍAS, contados desde la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de ejecución (Expedición del Registro Presupuestal y suscripción del Acta de Inicio). 
 
PARÁGRAFO: En todos los casos, el presente contrato no tendrá una duración superior al Treinta y 
Uno (31) de diciembre de 2023, excepto por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. 
 
FORMA DE PAGO:  
 
La entidad contratante pagará al contratista mediante DOS (02) PAGOS PARCIALES, cada uno por 

valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 2.400.000), y un ULTIMO PAGO 

por valor de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 1.200.000). Para cada uno de los 

pagos, el Contratista deberá presentar Cuenta de Cobro, Informes parciales de las actividades 

ejecutadas durante el periodo de cobro, con el recibido de conformidad y a satisfacción firmado por 

el Supervisor o quien haga sus veces (Informe de Supervisión), pago de seguridad social integral 

(salud, pensión y ARL), el cual debe cumplir con las previsiones legales y pago de Estampillas 

Municipales y Departamentales según corresponda. 

ALCANCE DEL OBJETO: 
 
Las actividades específicas que son requeridas por la Entidad, son las siguientes: 
 

ITEM DESCRIPCION (CARACTERISTICAS TECNICAS) CANTIDAD 

 
1 

• Liderar el área de iniciación musical de la 
Escuela de Emprendimiento, Artes y Oficios 
del Instituto de Cultura y Turismo del 
municipio de San Gil en sus procesos de 
formación artística, así como su extensión 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

 Continuar con el desarrollo de los procesos de  
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2 formación y orientación del área de iniciación 
musical. 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

 
 

3 

Apoyar y ser parte activa de reuniones 
periódicas de evaluación y revisión del 
planeamiento de la escuela precitada 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

 
4 

Suministrar la información y evidencia 
requerida para la actualización mensual de la 
información institucional del eje misional del 
cual forma parte frente a estudiantes, procesos 
formativos y otros, para facilitar la preparación 
de informes de gestión y el seguimiento de los 
mismos 

 
 
Global según la necesidad 
del servicio 

5 Presentar evidencia fotográfica del desarrollo 
de las diferentes clases y hacer seguimiento de 
la asistencia de los estudiantes a través de 
listas entregables cuando se le requiera por 
parte del Supervisor 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

 
6 

Participar activamente de las fases del proceso 
de promoción, convocatoria e inscripciones 
según el nivel de formación del estudiante a 
las diferentes escuelas y atención a los 
interesados que así lo requieran 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

 
7 

Integrarse a las delegaciones representativas 
del Instituto de Cultura y Turismo del 
municipio de San Gil, en general, en los 
eventos en que se requiera nivel local, 
regional y nacional; como festivales, 
concursos, encuentros, intercambios, actos 
culturales y cívicos y otros que la entidad 
designe 

Global según la necesidad 
del servicio 

8 Dar continuidad y participar en la gestión 
pertinente sobre la estructuración y posterior 
institucionalización de la Escuela de 
Emprendimiento Artes y Oficios del Instituto 
en sus procesos de formación artística 

 
Global según la necesidad 
del servicio 

9 • Ejecutar las estrategias planteadas que 
impacte en la comunidad de estudiantes, 
motiven su activa participación y mitiguen la 
deserción a los talleres que lidera.  
 

Global según la necesidad 
del servicio 

10 • Relacionar y hacer entrega de inventarios de 
los instrumentos y mobiliarios manejados por 
el contratista. 

Global según la necesidad 
del servicio 

11 • Presentar al final del contrato un informe 
ejecutivo sobre la totalidad de logros de la 
escuela que representa y entregar información 
estadística de los estudiantes nuevos y 
antiguos como apoyo al proceso de Empalme 
a realizar en la presente vigencia. 

Global según la necesidad 
del servicio 

12 Desempeñar las demás actividades que le 
sean asignadas por el supervisor y las demás 
inherentes o necesarias para la correcta 
ejecución del objeto contractual 

Global según la necesidad 
del servicio 
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Si está interesado en participar del presente proceso, deberá remitir la hoja de vida al INSTITUTO DE 

CULTURA Y TURISMO DE SAN GIL, con los siguientes documentos:  

 

 
PROPUESTA TECNICO ECONOMICA 

HOJA DE VIDA DEL SIGEP ACTUALIZADA 

 
FOTOCOPIA DE LOS DIPLOMAS DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS  

 
CERTIFICACIONES, CONTRATOS, O ACTAS DE LIQUIDACIÓN EN LAS CUALES ACREDITE EXPERIENCIA 
RELACIONADA CON EL ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANIA 

 
FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (Menores de 50 años) 

 
FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL, VIGENCIA Y ANTECEDENTES – CUANDO APLIQUE 

 
FOTOCOPIA RUT VIGENTE 

 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 

 
CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES 

 
CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES 

 
CONSULTA ANTECEDENTES MEDIDAS CORRECTIVAS 

CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 

 
DECLARACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
CONSTANCIA DE AFILIACIÓN A SALUD Y PENSIÓN  

 
EXAMEN PREOCUPACIONAL VIGENTE – PERSONA NATURAL 

 
CERTIFICACIÓN BANCARIA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO VIGENTE 

 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL – SI ES PERSONA JURIDICA 

 

Es importante señalar, que esta invitación no es vinculante y no obliga a las partes. 
 
Atentamente, 
 

 

 

LIDA ALEXANDRA FORERO BERNAL 

DIRECTORA DEL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE SAN GIL 

 
PROYECTÓ: LAURA YANETH RUIZ PORRAS-CPS.ASESOR JURÍDICO EXTERNO 
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