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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Ciudad y fecha Vélez, septiembre de 2023 

Señor  
GREGORIO RUIZ MEDINA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4681777 
Cargo del Supervisor Profesional G09 

Dependencia Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez    

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes septiembre del año 
2023 

Referencia: No  CO1.PCCNTR. 4681777 del año 2023 

 

LUZ AYDA CELIS GUERRERO, identificada con la cédula de ciudadanía No. 30.206.610 de 

Barbosa, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestión Agroempresarial 

del Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de ($40.148.934) 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

por el mes de febrero 2023, por valor de SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS 

CINCO PESOS M/CTE. ($682.805); b) Nueve pagos iguales por los meses de marzo a 

noviembre por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA 

PESOS M/CTE. ($ 4.096.830) cada uno. c) y un último pago para el mes de diciembre por 

valor de DOS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y 

NUEVE PESOS M/CTE. ($2.594.659).  

Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2023 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

Prestar los servicios profesionales como instructor de Emprendimiento aportando en la planeación y 

ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la coordinación 

académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores del centro de 

formación en el marco del servicio de formación para el trabajo emprendimiento establecidos por la 

Dirección de Empleo y Trabajo 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de planeación 
de la oferta de formación para el 
trabajo en emprendimiento según 
lo estableciendo los lineamientos  
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo. 

Realizar reuniones y concertación 
de grupos con el propósito de 
ejecutar los programas de 
Formación durante el segundo 
semestre de vigencia del contrato. 

 

• Emprendedor en 
producción de sistemas 

agroforestales Guavatá – 
Puente Nacional 

Actividades evidenciadas 
en el DRIVE, en la Carpeta 
personal Luz Ayda Celis Sub 
Carpeta obligaciones, 
Septiembre Obligación 1.   

 

Link donde se encuentra la 
evidencia: 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/mauortiz_sena_
edu_co/Documents/PRO
GRAMA%20SER%202023/
Reporte%20instructores/L
UZ%20AYDA%20CELIS/OB
LIGACIONES/SEPTIEMBRE
/Obligaci%C3%B3n%20N
o.%201?csf=1&web=1&e
=ZElqns  

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través de 
mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 

Realizar Alistamiento en lo 
relacionado con diseño curricular 
(Planeación Pedagógica, Guías de 
Aprendizaje e instrumentos y 
material de apoyo) para dar inicio a 
la formación con los programas: 

Portafolio del Instructor, 
Evidenciado en el DRIVE, en 
la Carpeta personal Luz 
Ayda Celis Sub Carpeta 
Portafolio por Fichas.  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE/Obligaci%C3%B3n%20No.%201?csf=1&web=1&e=ZElqns
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didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 

estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando 
aplique. 

 

• Emprendedor en 
producción de sistemas 
agroforestales Guavatá – 
Puente Nacional 

 

Link donde se encuentra la 
evidencia: 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/mauortiz_sena_
edu_co/Documents/PRO
GRAMA%20SER%202023/
Soportes%20programa%2
0SER/Soportes%20Negoci
os%20Rurales?csf=1&we
b=1&e=PJx1KB 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de 
la Dirección de Formación 
Profesional Integral, los 
lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo y lo establecido 
en la guía para la ejecución del 
programa SER en SIGA 

Ejecutar acciones de Formación en 
el programa SER para las fichas: 

 

• Ficha 2721133 Preparación 
para alimentos pecuarios 
(Puente Nacional) 

• Ficha 2749391 
Emprendimiento en 
producción de Café 
(Chipatá) 

• Ficha 2800155 
Emprendimiento en 
Elaboración de Quesos 
Frescos (Florián)  

• Ficha 2819988 
Emprendimiento en 
producción de Cacao –(San 

Benito) 
• Ficha 2829518 

Emprendimiento en 

producción de Cacao – 
Campesena (San Benito)  

• Ficha 2832008 del 
programa de formación 
emprendedor en 
propagación de material 
vegetal y establecimiento 
de cultivos agrícolas 
(Puente Nacional)  

• Ficha 2835283 
Emprendedor en 

Evidencias fotográficas de 
ejecución de la formación, 
ubicado en el Drive, 
Carpeta Personal Luz Ayda, 
Sub Carpeta Reporte Por 
mes – Septiembre. Link 
donde se encuentra la 
evidencia. 

 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
ersonal/mauortiz_sena_e
du_co/Documents/PROGR
AMA%20SER%202023/Re
porte%20instructores/LUZ
%20AYDA%20CELIS/REPO
RTE%20X%20MES/8.%20S

EPTIEMBRE?csf=1&web=1
&e=zRi1Gv  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Soportes%20programa%20SER/Soportes%20Negocios%20Rurales?csf=1&web=1&e=PJx1KB
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/REPORTE%20X%20MES/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=zRi1Gv


 

4 

GTH-F-062 V10 

producción de sistemas 
agroforestales Guavatá – 

Puente Nacional 

4 Asegurar el reporte de información 
con claridad, oportunidad y 
veracidad en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos 

Sofia Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando 
informe al supervisor del contrato y 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con funciones  
de centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional según 
aplique. 

Programación de Actividades en la 
Plataforma SENA SOFIA y en el Drive 
dispuesto por el dinamizador de 
Centro, correspondiente al mes de 
septiembre, Informes de Tiempos 
del Instructor y Pantallazo de la 

Programación del mes de octubre 
en el Drive. 

Programación en la 
plataforma Sena Sofia y 
programación en Excel en 
el Drive.  

Evidenciado en el Drive en 
la carpeta personal Luz 
Ayda sub Carpeta 
Programación Sofia – 
septiembre y en el Drive, 
mes de octubre  

Link donde se encuentra la 
evidencia 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
ersonal/mauortiz_sena_e
du_co/Documents/PROGR
AMA%20SER%202023/Re

porte%20instructores/LUZ
%20AYDA%20CELIS/PROG
RAMACION%20MENSUAL
/9.%20OCTUBRE?csf=1&w
eb=1&e=q8hrxY  

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/
personal/mauortiz_sena
_edu_co/Documents/PR
OGRAMA%20SER%20202
3/Reporte%20instructore
s/LUZ%20AYDA%20CELIS
/PROGRAMACION%20SO
FIA/8.%20SEPTIEMBRE?c
sf=1&web=1&e=s0h1yv  

5 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana 
las formaciones a atender, de 
manera que se autorice por escrito 
su movilización previa a la salida, en 

Programación de actividades en el 
Drive y agenda de Desplazamiento 
correspondiente al mes de octubre  

Programación de 
Actividades en el Drive y 
envío de agenda de 
desplazamiento 
correspondiente al mes de 
octubre.  Evidenciado en el 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20MENSUAL/9.%20OCTUBRE?csf=1&web=1&e=q8hrxY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/PROGRAMACION%20SOFIA/8.%20SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=s0h1yv
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el marco de su objeto contractual. 
De apoyo a la gestión del 

emprendimiento rural. 

Drive Documento 
programación instructores, 

Pestaña del Documento 
octubre Link donde se 
encuentra el archivo. 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/
personal/mauortiz_sena_
edu_co/_layouts/15/doc2.
aspx?sourcedoc=%7B3CC2
CC58-CE10-4E89-ADF7-
FD554794B165%7D&file=
PROGRAMACION%20INST
RUCTORES%20MARZO%20
-
%20DICIEMBRE%202023.x

lsx&action=default&mobil
eredirect=true&cid=dbec9
deb-bf14-4bc2-9a48-
f714d52cba73  

5.2 Apoyar la ejecución y participación 
de unidades productivas en 
actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), 

gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las 
actividades de fomento realizadas 
por los Centros de Desarrollo 
Empresarial 

Se cumplió con el asesoramiento y 
acompañamiento a los Aprendices  
de programa Emprendimiento en 
producción de leches fermentadas 

en la XIII versión del festival de Cine 
Verde Festiver en Barichara, donde 
nos permite fortalecer y poner en 
práctica todos los conocimientos  
impartidos Sena Emprende Rural y 
consolidación de la unidad 
productiva Productos del Campo 
Santa Rita. 

 

Participación XIII versión 
del festival de Cine Verde 
Festiver en Barichara, 
evidenciado En el Drive, 

Carpeta Personal  

Luz Ayda sub Carpeta 
Obligaciones – Obligación 
5.2 septiembre. 

Link donde se encuentra la 
evidencia. 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
ersonal/mauortiz_sena_e
du_co/Documents/PROGR
AMA%20SER%202023/Re

porte%20instructores/LUZ
%20AYDA%20CELIS/OBLIG
ACIONES/SEPTIEMBRE?csf
=1&web=1&e=neloQd  

5.3 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 

Acompañamiento en la visita 
realizada por el Dinamizador 
Departamental en el recorrido por 

Acompañamiento visita 
realizada por el 
Dinamizador a las Unidades 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%7B3CC2CC58-CE10-4E89-ADF7-FD554794B165%7D&file=PROGRAMACION%20INSTRUCTORES%20MARZO%20-%20DICIEMBRE%202023.xlsx&action=default&mobileredirect=true&cid=dbec9deb-bf14-4bc2-9a48-f714d52cba73
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd


 

6 

GTH-F-062 V10 

dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con funciones  

de centro o dinamizador de centro 
con funciones de regional según 
aplique y/o por la Coordinación 
Nacional 

las unidades productivas creadas 
por el programa SER, con la Unidad 

productiva Lácteos Santa Rita, 
municipio de Puente Nacional Sder.  

Reunión programada por el 

subdirector encargado de Centro el 
día 29 de septiembre 2023 

Participar en reunión del programa 
SER convocada por el Dinamizador 

de centro septiembre 29 de 2023. 

 

 

 

productivas – Reunión 
programada por 

Subdirector encargado de 
Centro -  Participación en la 
reunión del Programa SER 
el viernes 29 de septiembre 
Evidenciado En el Drive, 
Carpeta Personal Luz Ayda 
sub Carpeta Obligaciones –
Obligación 5.3 septiembre. 

Link donde se encuentra la 
evidencia. 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/p
ersonal/mauortiz_sena_e
du_co/Documents/PROGR
AMA%20SER%202023/Re
porte%20instructores/LUZ
%20AYDA%20CELIS/OBLIG
ACIONES/SEPTIEMBRE?csf

=1&web=1&e=neloQd  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 

35323 San Benito Santander  
19 de septiembre 
de 2023 

20 de septiembre 
de 2023 

2.     

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mauortiz_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%202023/Reporte%20instructores/LUZ%20AYDA%20CELIS/OBLIGACIONES/SEPTIEMBRE?csf=1&web=1&e=neloQd


 

7 

GTH-F-062 V10 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9455087453 de la planilla, operador Aportes en Línea y periodo Agosto 

de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (15) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

Nombres y apellidos: LUZ AYDA CELIS GUERRERO  

Contratista 

C.C. No. 30206610 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Nombres y Apellidos:  GREGORIO RUIZ MEDINA 

Supervisor(a) Contrato No  CO1.PCCNTR. 4681777 de 2023     
Cargo: Supervisor Profesional G09 



 

GD-F-007 V03 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 al 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 

 
ANEXO 1.  

 
OBLIGACIÓN 1. Realizar reuniones y Concertación de grupos con el propósito de ejecutar los 
programas de Formación durante el primer semestre de Vigencia del contrato. 
 

Las reuniones programadas fueron: 

 
• Concertación Emprendedor en producción de sistemas agroforestales Guavatá – Puente 

Nacional 

 
 

 

OBLIGACIÓN 2. Realizar Alistamiento en lo relacionado con diseño curricular (Planeación 
Pedagógica, Guías de Aprendizaje e instrumentos y material de apoyo) para dar inicio a la formación 
con los programas: 

 

• Emprendedor en producción de sistemas agroforestales Guavatá – Puente Nacional 
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OBLIGACIÓN 3. Ejecutar acciones de Formación en el programa SER para las f ichas:  
 
 

• Ficha 2721133 Preparación para alimentos pecuarios (Puente Nacional) mediante la 
competencia:  Proyectar el mercado de acuerdo con el tipo de producto o  Servicio y características 
de los consumidores y usuarios 
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• Ficha 2749391 Emprendimiento en producción de Café (Chipatá): mediante la competencia 
Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales  
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• Ficha 2800155 Emprendimiento en Elaboración de Quesos Frescos (Florian): mediante la 
competencia Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico  
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• Ficha 2819988 Emprendimiento en producción de cacao San Benito mediante la 
competencia Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales  
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• Ficha 2829518 Emprendimiento en producción de cacao San Benito – Campesena: 
mediante la competencia Fomentar cultura emprendedora según habilidades y 

competencias personales 
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• Ficha 2832008 del programa de formación emprendedor en propagación de material vegetal 
y establecimiento de cultivos agrícolas (Puente Nacional): mediante la competencia 

Programar proyectos según especif icaciones técnicas y métodos de planeación.   
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• Ficha 2835283 Emprendedor en producción de sistemas agroforestales Guavatá – Puente 

Nacional:  mediante la competencia Programar proyectos según especif icaciones técnicas y 
métodos de planeación.  
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OBLIGACIÓN 4. Programación de Actividades en la Plataforma SENA SOFIA y en el Drive 
dispuesto por el dinamizador de Centro, correspondiente al mes de septiembre.   Informes de 
Tiempos del Instructor y Pantallazo de la Programación del mes en el Drive.  
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OBLIGACIÓN 5. Programación de actividades en el Drive y agenda de Desplazamiento 
correspondiente al mes de Octubre  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
5.2 Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en actividades de 

comercialización:   
 

Asesoramiento y acompañamiento a los Aprendices de programa Emprendimiento en 

producción de leches fermentadas en la XIII versión del festival de Cine Verde Festiver en 
Barichara, donde nos permite fortalecer y poner en práctica todos los conocimientos 
impartidos Sena Emprende Rural y consolidación de la unidad productiva Productos del 

Campo Santa Rita. 
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v 
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OBLIGACIÓN 5.3.  

 

• Acompañamiento en la visita realizada por el Dinamizador Departamental en el recorrido por 
las unidades productivas creadas por el programa SER, con la Unidad productiva Producgos 
del Campo Santa Rita, municipio de Puente Nacional Sder. 
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• Participación reunión programada por el subdirector encargado el día 29 de septiembre 2023  
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

• Participar en reunión del programa SER convocada por el Dinamizador de centro septiembre 

29 de 2023 
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LUZ AYDA CELIS GUERRERO 
C.C. No. 30.206.610 

No. CO1.PCCNTR.4681777 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 35323 Fecha Solicitud 2023-09-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDER RURAL   Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ AYDA CELIS 
GUERRERO CC:  30206610

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-19 2023-09-20 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / SAN 
BENITO 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 227.624,00 341.436,00 70.000,00 411.436,00

VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 19 AL 
20 DE SEPTIEMBRE DE 2023, A 
VÉLEZ- SAN BENITO (JUNCO)-
VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN EN LA FICHA 2829518 
MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE 
APRENDIZAJE "IDENTIFICAR 
VENTAJAS COMPETITIVAS Y DE 
INNOVACIÓN MEDIANTE LA 
PLANEACI

Totales Solicitud de Comisión 341.436,00 70.000,00 411.436,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 19 AL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2023, A VÉLEZ- SAN BENITO (JUNCO)-VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACIÓN EN LA FICHA 2829518 MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE "IDENTIFICAR VENTAJAS COMPETITIVAS Y DE 
INNOVACIÓN MEDIANTE LA PLANEACI

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/09/14 09:33:19 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY  ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificación: 14/09/2023 9:08:19
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO
Cédula de ciudadanía: 13957148
Usuario SIIF: MHjgonzalf
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Vélez, 22 de septiembre de 2023 

PRESENTADO A: Javier González Franco, subdirector (E) de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

35323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
19 de septiembre de 2023 20 de septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
San Benito Santander  
(Vereda Junco) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
CGAO 
Centro de Gestión 
Agroempresarial del Oriente 

 San Benito Santander (vereda Junco) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formación en la ficha 2829518 mediante la actividad 
de aprendizaje "Identificar ventajas competitivas y de innovación mediante la planeación estratégica organizacional 
y el aseguramiento de condiciones de estabilidad, continuidad en el mercado mediante la Asociatividad."  
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Vélez a San Benito Santander (Vereda Junco) 
2. Inducción SENA, programa SER, programa de Formación Emprendimiento en producción de cacao de la 

ficha 2829518 
3. Actividad de reflexión inicial (equipos de trabajo de máximo tres aprendices, realizar la lectura sugerida por 

el instructor y dar respuesta a las preguntas expuestas                                                                                                                             
• ¿Qué importancia tiene la asociatividad para el sector agropecuario? 
• ¿Qué características emprendedoras empresariales identifican en la lectura? 
• ¿Cual considera que es el principal componente de la asociatividad? 

4. Socialice sus respuestas en un conversatorio atendiendo a las orientaciones del instructor y con el grupo 

genere las conclusiones a las se llegó. 

5. Actividad de contextualización: El instructor mediante una charla le dará a conocer cada uno de sus 

parámetros de un modelo asociativo.  

6. Lectura "¿Por qué es importante pertenecer a una Asociación o Federación en tu sector de actividad?", 

en equipos de trabajo de máximo 3 aprendices la cual es suministrada mediante unas fotocopias. 

7. Socialización de las actividades desarrolladas con los aprendices con orientación del 

instructor. 

8. Regreso San Benito (Vereda Junco) a Vélez 

RESULTADOS: 

1. Mediante Charla magistral se realizó la Inducción SENA, programa SER, programa de 
Formación Emprendimiento en producción de cacao de la ficha 2829518 

2. En grupo de máximo tres aprendices, se efectuó la lectura sugerida y dió respuesta a las 
preguntas formuladas  

3. Se realizó la Socialización de las respuestas en un conversatorio y con el grupo realizaron 

las conclusiones del tema expuesto  

4. Se efectuó mediante Charla magistral la exposición de cada uno de sus parámetros de un 
modelo asociativo.  

5. Los aprendices en equipos de trabajo realizaron la lectura "¿Por qué es importante pertenecer 
a una Asociación o Federación en tu sector de actividad? 

6. Con la orientación del instructor se realizó socialización de las actividades con los aprendices 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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1. Registro fotográfico de actividades realizadas. 
2. Formato legalización transporte informal. 
3. Listado de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Inducción SENA, programa SER, programa 
de Formación Emprendimiento en producción 
de cacao de la ficha 2829518 
 

 

Instructor emprendimiento 

 

 

19 de septiembre de 
2023 

Actividad de reflexión inicial (equipos de 
trabajo de máximo tres aprendices, realizar la 
lectura sugerida por el instructor y dar 
respuesta a las preguntas expuestas                                                                                                                             
• ¿Qué importancia tiene la 
asociatividad para el sector agropecuario? 
• ¿Qué características 
emprendedoras empresariales identifican en 
la lectura? 
• ¿Cual considera que es el principal 
componente de la asociatividad? 
 

 

Aprendices del programa 
Emprendimiento en la 
producción de Cacao 

Instructor emprendimiento 
  

 

 

19 de septiembre de 
2023 

Socialice sus respuestas en un 

conversatorio atendiendo a las 

orientaciones del instructor y con el grupo 

genere las conclusiones a las se llegó. 

 

 

Aprendices del programa 
Emprendimiento en la 
producción de Cacao 

 

19 de septiembre de 
2023 

Actividad de contextualización: El instructor 

mediante una charla le dará a conocer cada 

uno de sus parámetros de un modelo 

asociativo.  

 

 

Instructor Emprendimiento 

 
 

19 de septiembre de 
2023 

Lectura "¿Por qué es importante pertenecer 

a una Asociación o Federación en tu sector 

de actividad?", en equipos de trabajo de 

máximo 3 aprendices la cual es 

suministrada mediante unas fotocopias. 

 

 
Aprendices del programa 

Emprendimiento en la 
producción de Cacao 

 
Instructor Emprendimiento 

 

 

 

 

19 de septiembre de 2023 

Socialización de las actividades 

desarrolladas con los aprendices con 

orientación del instructor. 

 

Aprendices del programa 
Emprendimiento en la 
producción de Cacao 

 
Instructor Emprendimiento 

 

19 de septiembre de 2023 

 

CONCLUSIÓNES: 

 

1. Se dio a conocer el Sena, el programa SER, el programa de Formación 
Emprendimiento en producción de Cacao.  

2. Mediante la actividad de trabajo en grupo, se realizó la lectura y se socializaron las 
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conclusiones, sobre la importancia de la asociatividad y sus características  
3. En la charla magistral se dio a conocer la Asociatividad y uno de los parámetros 

asociativos y despejando las dudas pertinentes en el tema.  
4. Mediante las exposiciones grupales por parte de los aprendices sobre las actividades 

realizadas se socializó la lectura "¿Por qué es importante pertenecer a una Asociación 
o Federación en tu sector de actividad?", 

5. Con la orientación del instructor se realizó socialización de las actividades con los 
aprendices, dejando dudas resueltas.  
 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Luz Ayda Celis Guerrero  

 

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR PROGRAMA SENA 
EMPRENDE RURAL 

GREGORIO RUIZ MEDINA  

 

Anexo Evidencias y Soportes. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Vélez, 19 de septiembre de 2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ AYDA CELIS GUERRERO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30206610

En desarrollo de la comisión No. 35323 durante los dias 19-20 del mes de SEPTIEMBRE de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 35.000

$ 35.000

$ 70.000

LUZ AYDA CELIS GUERRERO GREGORIO RUIZ MEDINA JAVIER GONZALEZ FRANCO

PROFESIONAL G09 - SUPERVISOR SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9546

22/09/2023

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

19/09/2023 VÉLEZ - SAN BENITO (Vereda Junco) CARRO

20/09/2023 SAN BENITO (Vereda Junco)  - VÉLEZ CARRO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma: Firmado digitalmente por 
Javier Gonzalez Franco 
Fecha: 2023.09.25 10:53:54 
-05'00'


