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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Vélez SEPTIEMBRE 2023  

 

Señor (a) 
VILMA VILA HERREÑO PARDO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 4638181 
Coordinador académico  
Centro de Gestión agroempresarial del oriente  
Vélez 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes 
SEPTIEMBRE del año 2023 

Referencia: No. CO1.PCCNTR 4638181 del año 2023 

 

Olga Castañeda Pinzón identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.434.875  de Vélez, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro de Gestión Agroempresarial del 

oriente), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO 

MILLONES DE PESOS M/CTE. ($24.000.000, oo). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero 

de 2023 por valor de UN MILLON DOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($1.200.000, oo), b) 

SIETE (7) pagos iguales por los meses de marzo a septiembre de 2023, por valor de TRES 

MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000,00) cada uno. c) Un último pago correspondiente 

al mes de octubre de 2023, por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($1.800.000). 
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Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2023  

Adición: CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE (5.700.000) 

Prorroga: 57 DIAS  

Valor total: VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE (29.700.000). 

OBJETO:  

Prestación de servicios personales de carácter temporal para planear, ejecutar y 
orientar la formación profesional integral, que programe el centro de formación en 
programas de formación titulada en el área de confecciones, de acuerdo con 
lineamientos institucionales y normatividad vigente. 

 

 

Obligaciones Especificas:   

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Preparar, 
orientar, 
desarrollar y 
apoyar 
procesos de 
aprendizaje en 
cualquiera de las 
estrategias de 
respuesta 
institucional para los 
diferentes grupos 
poblacionales 

objeto de Formación 
Profesional Integral. 

Elaboración del material 
para el desarrollo de la 
formación de la ficha, ficha 
2836889,2837186,2840543 

 

Elaboración de 
Planeación, guía, 
instrumentos 

2  Dar cumplimiento 
estricto a los 
Manuales del 
Sistema Integrado de 
Gestión y demás 
normas que regulan 
la Formación 

Informe contractual. Registro de 
inscritos 
 

Formato de 
informe 
contractual de 
actividades y 
registros de 
inscritos 
compartidos en la 
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Profesional Integral 
en el SENA y además 
a entregar 
oportunamente las 
listas de aprendices 
inscritos, 
seleccionados, las 
planillas debidamente 
diligenciadas y 
demás documentos 
requeridos por la 
Gestión de Centros y 
Registro y 
Certificación. 
programados por el 
Centro. 

carpeta de 
obligaciones en el 
drive 

 

4 Participar en procesos 
de promoción de los 
programas de 
Formación Profesional 
Integral, servicios y 
actividades de 
divulgación 
tecnológica 
programados por el 
Centro. 

Promoción de la cuarta oferta 
para el año 2023 en los grupos 
del WhatsApp y en redes sociales 

Pantallazos de la 
oferta compartidos 
en la carpeta de 
las obligaciones en 
el drive. 
 

5  Rendir 
oportunamente los 
informes requeridos 
sobre las acciones 
encomendadas y los 
productos 
resultantes de 
procesos de 
Formación Profesional 

Registro de asistencia de la 
ficha 2836889,2837186,2840543 

Formato de 
asistencia de los 
aprendices y 
formato de fichas 
de caracterización 
compartidos en 
las carpetas de 
obligaciones en el 
drive 

 

8  Hacer cumplir con el 
reglamento del 
aprendiz 

Registro de asistencia de la 
ficha , 2836889,2837186,2840543 

Se le recordó a los 
aprendices el comportamiento 
que deben de tener: 
Puntualidad, responsabilidad, 

Registro 
fotográfico 
compartido en las 
carpetas de las 
obligaciones 
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disciplina, tolerancias y respeto 
por sus compañeros para así 
lograr los resultados 

6    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1740096469 de la planilla, operador SOI BANCOLOMBIA AGOSTO 2023. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (20) folios 
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Cordialmente,  

Firma 

Nombres y apellidos 

OLGA CASTAÑEDA PINZON 

Contratista 
C.C. No. 63434875 
 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
Nombres y Apellidos  

VILMA VILA HERREÑO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR 4638181 de 2023     

Coordinadora académica 

 



 

EVIDENCIAS DEL MES DE SETIEMBRE 2023 

 

 

 



 



 

 

 



 



 

 





 



 





 



 



 



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2836889

Programa de Formación
LIGAMENTOS ESPECIALES EN TEJIDOS 

ARTESANALES

Identificación Nombre Estado

CC - 51590886 ANA SILVIA JEREZ Seleccionado

CC - 28427769 ANA VIRGINIA IGLESIAS DE SANCHEZ Seleccionado

CC - 30205936 BLANCA LUCIA PATIÑO MATEUS Convocado Matr�cula

CC - 30204298 CAROLINA VARGAS GARCIA Convocado Matr�cula

CC - 27741690 DELYA YASMIN GARCIA BAYONA Seleccionado

CC - 49730675 DUDI ESTHER NAVARRO HERNANDEZ Seleccionado

CC - 27982523 GLORIA INES ARDILA QUINTERO Seleccionado

CC - 1099204891 JACQUELINE DUARTE SUAREZ Convocado Matr�cula

CC - 24602328 JUDITH PANESSO Convocado Matr�cula

CC - 30203835 LUZ MARINA CAMPOS QUIROGA Convocado Matr�cula

CC - 27982261 LUZ NIDIA RODRIGUEZ VARGAS Seleccionado

CC - 27981831 MARIA CECILIA VELASCO DE NEIRA Convocado Matr�cula

CC - 51567151 MARIA CELMIRA GRANDAS MERCHAN Seleccionado

CC - 27981394 MARIA SILUID DURAN OVALLE Seleccionado

CC - 63280323 MARIELA TOLOSA CARDENAS Convocado Matr�cula

CC - 1099214016 MELISA MURCIA GARCIA Convocado Matr�cula

CC - 30203830 RUTH HERNANDEZ SANCHEZ Seleccionado

CC - 51632203 RUTH HIDALGO MARTINEZ Convocado Matr�cula

CC - 30206385 YASMIN CAMACHO DURAN Seleccionado



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2837186

Programa de Formación
LIGAMENTOS ESPECIALES EN TEJIDOS 

ARTESANALES

Identificación Nombre Estado

CC - 39532139 ANA ROCIO ARIZA RAMOS Seleccionado

CC - 28030073 CENAIDA ARIZA DE RUIZ Seleccionado

CC - 27984201 DORA PATRICIA PEÑA BECERRA Seleccionado

CC - 37794675 ESPERANZA MANTILLA DE VILLAMIZAR Seleccionado

CC - 27981277 FIDELIGNA FORERO DE ORDUÑA Seleccionado

CC - 30204373 JOSEFINA CHAPARRO TORRES Seleccionado

CC - 23493228 LIGIA GONZALEZ GONZALEZ Convocado Matr�cula

CC - 28032286 LUZ MARTHA MENDOZA CASTAÑEDA Seleccionado

CC - 30206036 MARIA AIDE BUSTAMANTE CASTAÑEDA Seleccionado

CC - 30205461 MARIA ISABEL ARIZA RODRIGUEZ Seleccionado

CC - 60343426 MARIA MARGARITA RIVERA GARCIA Seleccionado

CC - 27981516 MARIA MELANIA HIDALGO MARTIN Convocado Matr�cula

CC - 30203671 MARIA YANET BENAVIDES MONTEALEGRE Seleccionado

CC - 27981987 MARY CHAPARRO TORRES Seleccionado

CC - 28210659 MIRIAM GAMBOA DE FONTECHA Seleccionado

CC - 28156285 MYRIAM FORERO Convocado Matr�cula

CC - 27981722 NELLY BUSTAMANTE CASTAÑEDA Seleccionado

CC - 30204777 OTILIA TORRES PINZON Convocado Matr�cula

CC - 28366250 RUBIELA AMADO GERENA Convocado Matr�cula



Reporte de Inscripciones

Código Ficha 2840543

Programa de Formación CORTE Y CONFECCIÓN DE PANTALÓN

Identificación Nombre Estado

CC - 52585862 AMPARO ORDOÑEZ OSPINA Seleccionado

CC - 63433494 ANA VICTORIA MORALES TOVAR Seleccionado

CC - 28115759 BLANCA EVELIA RODRIGUEZ ACEVEDO Seleccionado

CC - 27741690 DELYA YASMIN GARCIA BAYONA Convocado Matr�cula

CC - 28115626 EMMA ALZA ALVARADO Convocado Matr�cula

CC - 51655251 FLOR DE MARIA HERNANDEZ MORALES Seleccionado

CC - 28476995 GLORIA PEÑA Seleccionado

CC - 1005228892 MABEL LISETH CASTILLO ARIZA Convocado Matr�cula

CC - 28115589 MARIA CONSUELO PEREZ PEÑA Convocado Matr�cula

CC - 40015135 MARIA INES CORREA VIUDA DE TORRES Convocado Matr�cula

CC - 28115751 MARLEN RODRIGUEZ ACEVEDO Seleccionado

CC - 28115662 MARLENE MORALES PEÑA Seleccionado

CC - 27645398 NANCY YOJANA VERA RAMIREZ Convocado Matr�cula

CC - 52414753 NUBIA PARDO TAVERA Seleccionado

CC - 41688750 ROSALBA MORALES DE ANGEL Seleccionado

CC - 30203830 RUTH HERNANDEZ SANCHEZ Convocado Matr�cula

CC - 63437683 SANDRA MILENA PARDO TAVERA Convocado Matr�cula

CC - 1005228691 YEIMY FERNANDA MORALES MENDIVELSO Convocado Matr�cula

CC - 52115807 YISEL PARRA NARANJO Seleccionado

CC - 1005228730 YORLENY ALEXANDRA PARDO BELLO Convocado Matr�cula







 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OLGA CASTAÑEDA PINZON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

01/09/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2836889 - LIGAMENTOS ESPECIALES EN TEJIDOS ARTESANALESFICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar telar según técnica de calada manual• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR  PIEZAS TEXTILES EN TEJIDO PLANO  CON BASE EN EL DISEÑO DE LIGAMENTOS ESPECIALES Y NORMATIVA DE SALUD
Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

MODIFICAR LIGAMENTOS TEXTILES A PARTIR DE LIGAMENTOS BASICOS DEL TEJIDO DE CALADA

PLANEAR TEJIDO EN TELAR HORIZONTAL A PARTIR DE  LA MODIFICACION DE LIGAMENTOS BASICOS

VERIFICAR FUNCIONALIDAD DE LA PIEZA TEXTIL SEGÚN USO FINAL Y NORMATIVA DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2840543 - CORTE Y CONFECCIÓN DE PANTALÓNFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONFECCIONAR PRENDAS DE VESTIR SOBRE MEDIDAS DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 24/10/23 8:56



-CONFECCIONAR UNA PRENDA REALIZANDO CADA OPERACIÓNENHEBRAR  Y TENSIONAR LA MAQUINA ADECUADAMENTE

CORTAR PRENDAS DE VESTIR EN MODISTERÍA DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
-SELECCIONAR LA MAQUINA SEGÚN LA OPERACIÓN A REALIZAR-AJUSTAR Y ACONDICIONAR LOS MATERIALES A COSER-
ELABORAR MOLDES -CUMPLIR CON LOS PARÁMETROS TÉCNICOS Y ESPECÍFICOS-CONFECCIONAR LAS PRENDAS CON LAS
TÉCNICAS DE CONFECCIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: OLGA CASTAÑEDA PINZON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 100,00
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