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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 13/09/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
EN CONTRATACION:

Coordinacion Académica de Industria

ORDENADOR DEL GASTO: Subdireccién Centro de Industria y servicios del Meta

OBJETO:

Comprar a monto agotable los materiales de
formacion profesional regular para el programa de
Quimica del Centro de Industria y Servicios del Meta.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

JUSTIFICACIO
N

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA un establecimiento publico
del orden nacional, con personeria juridica, patrimonio propio e
independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio del
Trabajo de Colombia. Ofrece formacién gratuita a millones de
colombianos que se benefician con programas técnicos, tecnoldgicos y
complementarios que, enfocados en el desarrollo econdmico,
tecnolégico y social del pais, entran a engrosar las actividades
productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor
competitividad y produccion con los mercados globalizados.

Facultada por el Estado para la inversién en infraestructura necesaria
para mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las
diferentes regiones, a través de formacion profesional integral que logra
incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el
cubrimiento de las necesidades especificas de recurso humano en las
empresas, a través de la vinculacion al mercado laboral -bien sea como
empleado o subempleado-, con grandes oportunidades para el
desarrollo empresarial, comunitario y tecnoldgico.

La entidad mas querida por los colombianos funciona en permanente
alianza entre Gobierno, empresarios y trabajadores, desde su creacion,
con el firme proposito de lograr la competitividad de Colombia a través
del incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin
dejar de lado la inclusion social, en articulacién con la politica nacional:
Mas empleo y menos pobreza. Por tal razén, se generan
continuamente programas Yy proyectos de responsabilidad social,
empresarial, formacion, innovacion, internacionalizacion y
transferencia de conocimientos y tecnologias.

Tal como lo establece el articulo 4 de laley 119 DE 1994, son funciones
del SENA
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1. Impulsar la promocién social del trabajador, a través de su formacion
profesional integral, para hacer de él un ciudadano util y responsable,
poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos.

2. Velar por el mantenimiento de los mecanismos que aseguren el
cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias,
relacionadas con el contrato de aprendizaje.

3. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de
formacion profesional integral, en coordinacion y en funcién de las
necesidades sociales y del sector productivo.

4. Velar porque en los contenidos de los programas de formacion
profesional se mantenga la unidad técnica.

5. Crear y administrar un sistema de informacion sobre oferta y
demanda laboral.

6. Adelantar programas de formacion tecnolégica y técnica profesional,
en los términos previstos en las disposiciones legales respectivas.

7. Disefiar, promover y ejecutar programas de formacion profesional
integral para sectores desprotegidos de la poblacion.

8. Dar capacitacién en aspectos socio empresariales a los productores
y comunidades del sector informal urbano y rural.

9. Organizar programas de formacion profesional integral para
personas desempleadas y subempleadas, y programas de
readaptacion profesional para personas en situacién de discapacidad.
10. Expedir titulos y certificados de los programas y cursos que imparta
o valide, dentro de los campos propios de la formacién profesional
integral, en los niveles que las disposiciones legales le autoricen.

11. Desarrollar investigaciones que se relacionen con la organizacion
del trabajo y el avance tecnolégico del pais, en funciéon de los
programas de formacién profesional.

12. Asesorar al Ministerio de Trabajo y Seguridad Social en la
realizaciébn de investigaciones sobre recursos humanos y en la
elaboracion y permanente actualizacion de la clasificacion nacional de
ocupaciones, que sirva de insumo a la planeacion y elaboracion de
planes y programas de formacion profesional integral.

13. Asesorar al Ministerio de Educacién Nacional en el disefio de los
programas de educacion media técnica, para articularlos con la
formacion profesional integral.

14. Prestar servicios tecnologicos en funcion de la formacién
profesional integral, cuyos costos seran cubiertos plenamente por los
beneficiarios, siempre y cuando no se afecte la prestacién de los
programas de formacién profesional.

El SENA est4 encargado de cumplir la funcién que le corresponde al
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral,
para la incorporaciéon y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, economico y
tecnoldgico del pais (Ley 119/1994).
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De acuerdo con las normas y apartes vigentes de la Ley 119 de 1994
y el Decreto 249 de 2004 (Modificado parcialmente por el Decreto 2520
de 2013), la “Estructura Formal” que tiene actualmente el SENA para
el desarrollo de sus funciones, es la siguiente:

Consejo Directivo Nacional
Comité Nacional de Formacién

a Profesional Integral
:
Direccion General
Comité de Coordinacion del
Sistema de Control Interno

Oficina de Control
Interno Dis: o

Direccion
|Ad ministrativa
v Financiera

Comision de Personal Consejo Regional o Distrital

ros
Profesional Integral

Desde el centro de industria y servicios se realizan actividades
enfocadas a fortalecer la politica de formacion profesional integral y
contribuir a su pertinencia y calidad, con base en el analisis de
informacién y elaboracion de estudios e investigaciones, de igual forma,
se adelantan estrategias para la gestion del conocimiento generado por
la investigacion aplicada desarrollada en los Centros y por los
resultados de los proyectos con el fin de incorporarlos a la formacion,
divulgarlos y transferirlos a la formacién profesional, la formacién para
el trabajo y al sector productivo.

La comunidad SENA puede participar activamente en la investigacion
a partir de las siguientes estrategias:

- Semilleros de investigacion.
- Grupos de investigacion aplicada.

En cumplimiento de su mision, el Centro de Industria y Servicios de la
regional Meta- CISM; requiere materiales de formacion necesarios para
el desarrollo de los diferentes programas que actualmente se
desarrollan en el Sena Regional meta. El centro imparte formacion en
los programas de nivel técnico en enfermeria, técnico apoyo
administrativo en salud, tecnélogos en gestion administrativa,
cosmetologia cuidado estético y manos y pies, tecnélogo en gestién
logistica, tecn6logo en gestion documental, Cada programa tiene
asociado un proyecto formativo en el aplicativo SOFIA, que a su vez
tiene asociados los materiales necesarios para poder cumplir con todas
las actividades planteadas. Los instructores de las diferentes areas
requieren de la disponibilidad de materiales suficientes que permitan la
instruccién y capacitacién a través de la practica.

Andlisis de la
conveniencia

El Centro de Industria y Servicios del Meta -CISM requiere de
materiales de formacion para los programas Técnicos y Tecnologicos
en los programas Confecciones, Disefio Industrial, Electronica y
Automatizacion Mecanica Automotriz, Mantenimiento Electromecanico,
Electricidad Industrial, Soldadura, Refrigeracion, Laboratorio de
Quimica, Calzado.
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Estos materiales hacen parte de los proyectos formativos tales como:
Aplicacion de protocolos establecidos para el desempefio del area de
g Confecciones, Disefio Industrial, Electrénica y Automatizacion
Mecénica Automotriz, Mantenimiento Electromecanico, Electricidad
Industrial, Soldadura, Refrigeracion, Laboratorio de Quimica, Calzado,
genera una calidad y ayuda en la formacién profesional integral, los
cuales se encuentran cargados en el aplicativo SOFIA y se requieren
en las actividades de formacién presencial con el fin de alcanzar los
resultados de aprendizaje requerido en el proceso de formacion de
cada aprendiz. De esta manera permitiran operar de manera adecuada,
oportuna, eficiente y eficaz para que los instructores cuenten con los
implementos béasicos para el normal desarrollo en las actividades de
formacién, motivo por el cual se hace necesario adquirir materiales de
formacion descritos en la presente solicitud.

Por esto se requiere la adquisicion de materiales de formacion para
atender los programas en la instalacion fisica de la Entidad y fortalecer
el proceso de Ensefianza-Aprendizaje que esta realizando el centro de
formacion.

La adquisicion de materiales de formacidn es una necesidad recurrente
en cada vigencia dado que, los mismos se hacen necesarios para
atender los programas académicos. Los materiales que se adquieren
en los procesos de adquisicion y que son incorporados a la formacién
sufren de deterioro y dafios debido al uso prolongado por los
aprendices en los ambientes; por ello, es necesario reemplazarlos en
cada vigencia por elementos nuevos y en perfecto estado para que
cumplan y ejecuten las actividades establecidas en los proyectos de
cada programa de formacion impartido por el centro.

Se concluye que la mejor alternativa para realizar la contratacion y
atender la necesidad, es mediante invitacion publica para seleccién de
proveedor o proveedores por minima cuantia

3. Indigue lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

Cadigo S Valor total | Nombre del . -
UNSPSC A estimado | responsable IR
Comprar a monto agotable los materiales de I b lob
formacion profesional regular para el Stella Loboa |sloboa@sena.
60106100 programa de Quimica del Centro de Industria $10.001.935 Vasquez edu.co
y Servicios del Meta.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:
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CODIGO
UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
41 equipos y
(D) Sumlmstrgs de 10 equipo de 49 equipoy 14 tazas o
Laboratorio, de . suministros de
41104914 | Componentes y - laboratorio y , botellas de
- Medicion, de N filtrado para e
Suministros y cientifico . filtracién
Observacion y de laboratorio
Pruebas
12 material Quimico
12164102 | (B)Materias incluyendo 16 aditivos M In situ 02 aditivos
Primas Bioquimicos y acidos
Materiales de Gas
12 material Quimico
12161801 | B Materias incluyendo 16 aditivos 18 coloides 01 geles
Primas Bioquimicos y
Materiales de Gas
49 instrumentos 13 balones
42 equipo Médico, endoscopicos hemostaticos o
42294913 E PrOdU(.:tOS de Accesorios y 29 prgdgctos suministros accesorios| agujas o tubos o
uso final " quirdrgicos )
Suministros y productos accesorios
relacionados endoscopicos
41 equipos y
Sum|n|strps de 10 equipo de 49 equipoy 14 tazas o
D componentes Laboratorio, de . suministros de
41104914 L - laboratorio y , botellas de
y Suministros Medicion, de . filtrado para e
9 cientifico . filtracion
Observacion y de laboratorio
Pruebas
24 maquinaria,
C Magquinaria, Accesorios y
Herramientas, Suministros para 11 recipientes 26 contenedores
24112602 Equipo Manejo, pientes y - 02 frascos
X - . almacenamiento para liquidos
Industrial y Acondicionamiento
Vehiculos y Almacenamiento
de Materiales
51 medicamentos y 21 Categorias 25 medio de
E Productos de de 03 sulfato de
51212503 X Productos . contraste para .
uso final A medicamentos | . o bario
Farmacéuticos . imagenes médicas
varios
12 Material Quimico 19 no-metales
B Materias incluyendo 14 Elementos y y .
12141916 P S gases elementales 16 yodo i
rimas Bioquimicos y gases Uros
Materiales de Gas yp
41 equipos y 61 kits de ensayos
Suministros de 11 instrumentos manuales, 05 Reactivos o
D componentes Laboratorio, de de medida, controles de .
41116105 L - e . soluciones
y Suministros Medicion, de observacion y calidad, uimicas
Observacion y de ensayo calibradores y q
Pruebas normativas
12 material Quimico
B Materias incluyendo 35 compuestos 23 compuestos 16 Hidroxido de
12352316 . Y Y .
Primas Bioquimicos y y mezclas inorganicos sodio

Materiales de Gas

5. MADURACION DEL PROYECTO: NO APLICA
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6. OBJETO

COMPRAR A MONTO AGOTABLE LOS MATERIALES DE FORMACION
PROFESIONAL REGULAR PARA EL PROGRAMA DE QUIMICA DEL CENTRO DE
INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La contratacion de los elementos objeto del presente contrato se adelantara conforme a
las especificaciones técnicas descritas en la respectiva ficha técnica el SENA. Para tal
efecto el oferente debera tener en cuenta las fichas técnicas para la formulacién de sus
ofertas.

De acuerdo con lo anterior, el presente proceso de seleccion se adelanta y el oferente
debera cumplir con las especificaciones y requisitos técnicos que se detallan mas
adelante

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas.

No UNIDAD CODIGO
DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANTIDAD | CODIGO
ITEM ORIONS
MEDIDA
LABORATORIO DE QUIMICA
1| Acido clorhidrico puro (HCI) para analisis quimico (comercial) Litro 1 51101600 | 285211
2 Ac!dq Sulfarico cpncentrado 95 - 98% (H2S04) para analisis Litro 1 51101600 | 285211
quimico (comercial)
3 | Balén de destilacién de 500mL con desprendimiento lateral. Unidad 1 41104800 | 281226
4 | Bicarbonato de sodio para andlisis quimico (comercial) Kg 2 51171500 | 265088
5 | Carbonato de sodio para andlisis quimico (comercial) Kg 1 51171500 | 235545
6 | Cloruro de Bario para andlisis quimico (comercial) x 250 gramos Gramo 1 13102000 | 249979
7 | Silica gel o gel silice seco para Desecador (3g X 100u) Caja 1 42281600 | 273516
8 Acido et!Igr?d|am’|n9tetr.aacet|(.:o EDTA (EDTA ACIDO) (sal sddica) Gramo 1 51142014 | 289298
para analisis quimico (industrial) X 250 gramos
9 I1E[Ienmeyer para filtracion al vacio con desprendimiento lateral de Unidad 1 41101500 | 261676
10 | Eter de Petroleo para analisis quimico (industrial) Litro 1 41101500 | 277379
Frascos de vidrio con tapa rosca vidrio ambar para
11 | almacenamiento de sustancias corrosivas, capacidad 500 ml para | Unidad 1 24131508 | 296311
preparacion de disoluciones
12 | Guantes de nitrilo para laboratorio (tallas: S, My L) Caja 1 46181504 | 246677
13 I(r;;j;(r:nagsor fenolftaleina para andlisis quimico (comercial) X 250 Gramo 1 31241609 | 287059
14 lc\l;?ar?gz de metilo al 1% para analisis quimico (comercial) X 250 Gramo 1 31241600 | 287059
15 Jabén I|qU|dp desengrasante industrial para lavado de materiales Litro 9 53131608 | 296067
de laboratorio
16 | Tapabocas industrial protector polvo Caja 1 44172100 | 237273
6
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No AillEialo CODIGO
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANTIDAD | CODIGO ORIONS
MEDIDA
17 Tiosu]fato de Soqip.Pent,ah‘idratado - Na2$203.5H20.Grado Gramo 1 12171703 | 276787
reactivo para analisis quimico (comercial) 250 Gramos
18 | Dicromato de potasio grado reactivo. (K2Cr207) 500 gramos Gramo 1 12000000 | 273457
Sulfato ferroso amonico hexahidratado. Grado reactivo
19 | (Fe(NH4)2(S04)2.6H20) 250 gramos Gramo 1 |51000000] 275349
20 | 1,10 Fenantrolina. Grado reactivo X 250 gramos Gramo 1 51000000 | 249995
21 gi:;ar:]a;: de potasio (HOOCC6H4COOK).Grado reactivo 250 Gramo 1 51000000 | 240160
2 Sulfalto de manganeso tetrahidratado (MnS04.4H20).Grado Gramo 1 51000000 | 233277
reactivo 250 Gramos
23 | Hidréxido de sodio NaOH. Grado reactivo 250 Gramos Gramo 1 12352316 | 288457
24 | Hidroxido de potasio. KOH. Grado reactivo 500 Gramos Gramo 1 12352320 | 288458
25 | Aimidén grado analitico 250 Gramos Gramo 1 50221303 | 288924
26 | Fosfato monopotasico KH2PO4 500 Gramos Gramo 1 51171628 | 288924
27 | Fosfato disddico Na2HPO4 500 Gramos Gramo 1 51171628 | 257372
28 | Cloruro de amonio NH4CI 500 Gramos Gramo 1 51161806 | 257372
29 | Sulfato de sodio MgSO4 500 Gramos Gramo 1 51000000 | 298171
30 | Cloruro de calcio CaCl2 500 Gramos Gramo 1 51182401 | 230610
31 | Glucosa (grado analitico) 500 Gramos Gramo 1 51000000 | 230610
32 | Acido glutdmico (grado analitico) 500 Gramos Gramo 1 51000000 | 230610
33 | Sulfato de aluminio H2(S04)3*18 H20 500 Gramos Gramo 1 51000000 | 258895
34 | Sulfato férrico 250 Gramos Gramo 1 51000000 | 257372
35 | Silice activado Litro 1 12000000 | 257372
36 | polielectrolito anidnico Litro 1 47000000 | 257372
37 | polielectrolito catidnico Litro 1 47000000 | 240159
38 | polimero no i6nico Litro 1 12000000 | 240159
39 | Hipoclorito de sodio Litro 1 51000000 | 261784
40 | Hipoclorito de calcio 1Kg 1 51000000 | 298163
41 | Amoniaco concentrado, NH3 Litro 1 50221303 | 301120
42 | Acido ascorbico, CBH806 x 250 Gramos 250 g 1 12162201 | 282859
43 | Nitrato de potasio (KNO3) al 99% o mayor. x 250 Gramos 250 ¢g 1 51000000 | 301940
44 | Cloroformo CHCI3 x 250 Gramos 500 g 1 51142901 | 273501
45 | Acido fosférico 85% x 250 Gramos 250 g 1 12352301 | 230607
46 | Nitrito de sodio NaNO2 x 250 Gramos 250 g 1 41110000 | 272194
47 Agua destilada y desmineralizada para uso en laboratorio. Litro 1 41104213 | 272194
Envase por 20 L
Tubos de ensayo en vidrio borosilicato con tapa rosca para
48 | determinacion de DQO. Dimensiones: Didmetro 13 mm. Altura Tubo 1 41104800 | 251068
100 mm, espesor de pared 1mm
49 | Microespatula acero inoxidable 5/150 mm, para laboratorio Unidad 1 27111909 | 277376
50 Frascos. tapa rosca vidrio ém_bar para almacenamiento de Unidad 1 41121806 | 230607
sustancias corrosivas, capacidad 100 ml
51 Frascos. tapa rosca vidrio am.bar para almacenamiento de Unidad 1 41121806 | 272194
sustancias corrosivas, capacidad 250 ml
52 |\/asos de precipitado en wdno borosilicato, con resistencia en Unidad 1 41121806 | 272194
atas temperaturas, capacidad 500 ml
7

GCCON-F-046 V.02




SENA
No UNIDAD CODIGO
DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANTIDAD | CODIGO
ITEM ORIONS
MEDIDA

53 Frascog 0 t?gtellas wjnkler en vidrio, con tgp()n biselado para Unidad 1 41121806 | 277376
determinacion de oxigeno disuelto, capacidad 250 ml
Guantes de cuero, material ISOTEMP y forro de lana. Resistente

54 | aliquidos y temperaturas de contacto hasta 300°C y calor de Par 1 41121806 | 284010
radiacién hasta 600°C.
Careta media cara en elastémero, Material: Elastémero,
Materiales filtrados: Vapores organicos y Gases acidos, Peso: .

55 | 200 g, Filtros compatibles: serie 6000.serie 2000,serie 7000, Unidad 141121806 284010
Cantidad de filtros: 2, Incluye filtros: Si

56 | nevera de icopor portatil en poliestireno expandible (icopor) con Unidad 9 60123001 | 270835
capacidad de 25 L
Kit para determinacion de pH y cloro residual en agua potable y

57 | piscinas con celdas de lectura incluye reactivo rojo fenol y Kit 1 41116116 | 284010
ortotolidina

NOTA: En importante sefialar que la forma de adjudicacion del contrato sera a monto
agotable es decir hasta agotar el presupuesto establecido en el presente proceso, por esto
las cantidades para los items referida en este documento son indicativas, no obligatorias y
en ese sentido el presente proceso se adjudicara hasta por el total del presupuesto oficial
disponible en su totalidad, por lo cual el Sena solicitara los elementos segun los
requerimientos institucionales hasta agotar el saldo y conforme a los términos de
bioseguridad aplicables en las normas vigentes que regulan la materia, igualmente el
proponente adjudicatario debera mantener durante toda la vigencia del contrato y hasta su
liguidacion los precios unitarios ofertados inclusive durante la vigencia.

Nota: el contratista deberd ofertar las especificaciones técnicas, unidad de medida y
cantidades establecidas en el presente estudio previo literal 7 Especificaciones Técnicas
del objeto a contratar.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS EQUIPOS
REQUERIDOS

Se anexa ficha técnica de los elementos requeridos

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo 1: Anadlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de DIEZ MILLONES UN MIL NOVECIENTOS
TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE ($10.001.935), incluido IVA, cuyo valor estad amparado
en los certificados de disponibilidad presupuestal No. 1723, expedido el 25 de enero de
2023
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VALOR TOTAL ESTUDIO DE MERCADO $10.001.935

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que
se realicen para establecer el presupuesto oficial de una contratacién podran utilizarse una
o varias de las siguientes opciones:

- Solicitud de cotizaciones: Deberéa publicarse en la pagina WEB del SENA, por un término
no inferior a tres (3) dias hébiles. La solicitud de publicacion de la ficha para realizar el
estudio de mercado, debe realizarse como minimo un dia antes.

- Consulta en paginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios
requeridos.

- Precios histéricos: Analisis de precios de procesos de contratacion iguales o similares
dentro de los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se
debe tener en cuenta el IPC).

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relacion con la necesidad a
contratar.

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej:
Combustible y vigilancia).

Para el presente proceso, a efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de
seleccidn, la Coordinacion de Formacion Profesional adelanté un estudio de mercado por
la alternativa de precio experto con su respectivo incremento, toda vez que cuando se
realizd y se publico la respectiva solicitud de cotizaciones a los proveedores a través de la
plataforma SECOP Il no fue posible recibir informacién “cotizaciones” por parte de las
respectivas empresas que se encuentran en el mercado, por tal motivo y teniendo en cuenta
la prioridad de la necesidad, se procede adelantar el respectivo estudio de mercado
utilizando la alternativa de “Precios Expertos” para realizar esta alternativa se reunieron dos
profesionales por area y/o lotes, donde establecieron los respectivos precios unitarios por
cada uno de los elementos “necesidad” a contratar que hacen parte de los materiales de
formacion que requiere el centro de formacién, todo esto quedo consignado tal como quedo
establecido en el acta con el consecutivo No 26 de 2023 de la coordinacion de formacion
profesional integral. “Acta de Comité Precios Expertos”.

Para poder contratar los materiales de formacion para los programas de regular, se estimo
que el valor para “Compra de materiales de formacion profesional para los programas
regular, de la Coordinacion de Industria, del Centro de Industria y Servicios del Meta. “sera
hasta por la suma de DIEZ MILLONES UN MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO
PESOS M/ ($10.001.935), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), tal como se
evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma
parte integral del presente documento.

Se llevaron a cabo Solicitudes de Informacidn a través de la Plataforma SECOP Il y en la
pagina de transparencia SENA se publico solicitud de precotizacion con el fin de establecer
los precios que existen en el mercado (documentos anexos al proceso) a fin de determinar
el presupuesto oficial
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Una vez analizados los precios unitarios se observa que los precios se encuentran
ajustados a los precios del mercado, asi pues, dichos valores calculados se entienden
incluido los costos directos e indirectos que pueda ocasionar el futuro contrato.

NOTAL: Las cantidades establecidas son estimadas y pueden variar de acuerdo con la
necesidad que se presente y dependiendo de la cantidad de aprendices que se encuentren
matriculados y disponibles al momento de la realizacién de la formacién. En todo caso las
unidades solicitadas por el supervisor seran estrictamente las necesarias y se cancelaran
los servicios efectivamente prestados.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado SE ADJUNTA ANEXO.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:
Indique
PRESUPUESTO cor?X RUBRO VALOR
C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISIQION DE BIENES Y
hy: SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
Inversion X INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE $10.001.935
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
Funcionamiento
Nro.de | Fechade
Fecha de . .

VF;DP © .CDP 0 vencimientq Dependencia oo Cellisy Fuente | Valor en Letras Vf:\lor en
igencia| Vigencia del CDP de Gasto Nameros.
Futura Futura

¢-3603-1300-14-0-
3603025-02
ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIO
953210 - SERVICIO DE D'EZU'\,"\I”RLI‘I?NES
CENTRO DE FORMACION NOVECIENTOS
1723 | 25/01/2023 | 31/12/2023 | INDUSTRIAY PROFESIONAL | Nacion | "Jocra | $10.001.935
SERVICIOS INTEGRAL - CINCO PESOS
DEL META MEJORAMIENTO DE M/CTE
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL|
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015,
relativo a los estudios y documentos previos en la contratacion estatal, se establece como
elemento integrante de estos los fundamentos que soportan la modalidad de seleccion.

El procedimiento de seleccién del contratista se rige por los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién
de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en laley y en el pliego
de condiciones, siento este Ultimo la fuente de derechos y obligaciones de las partes y
elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contiene la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.
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Laley 1474 de 2011 en su articulo 88 (modificar el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007) establece “La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econdémicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser mas
ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos (...)”

Asi mismo, el numeral 3 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 indica “La oferta mas
favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de
escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones 0 sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos (...)"

Dicho esto, la escogencia del contratista se realizara a través de minima Cuantia segun lo
dispone el literal b), numeral 5, articulo 2, de la ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen el procedimiento para llevar
a cabo los procesos de Seleccion.

El contrato que resulte del presente proceso contractual se podra adicionar como lo prevé
el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993 hasta por el 50% del respectivo contrato,
con presupuesto asignado posteriormente por la direccion General o recursos trasladados
presupuestales realizados en el transcurso de la vigencia fiscal.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: NO APLICA

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las
condiciones econdémicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas
correspondientes de acuerdo con la invitacion publica y su oferta. Los cuales hacen
parte vinculante del contrato.

Entregar en los casos que apliqgue los protocolos de prueba, check list,
procedimientos y certificados de calibracion de los equipos entregados cuando se
requiera.

El oferente debe entregar por escrito la relacién de elementos para aquellos items
que estan conformados por varias partes, piezas y/o accesorios.

Entregar los catalogos y fichas técnicas de los bienes o elementos que asi lo
requieran sin que ello genere costos adicionales para el contratante, en idioma
castellano o con la respectiva traduccion. No se aceptaran equipos genéricos o
aguellos en que no pueda verificarse la marca del fabricante.

Informar inmediatamente al supervisor sobre situaciones que se originen durante la
ejecucion y que puedan afectar el cumplimiento de los servicios técnicos
establecidos en el contrato.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos en el SENA; y, de acuerdo con lo
establecido en su oferta.

Los precios unitarios deben incluir transporte, control de calidad, seguridad social e
industrial y demas elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio
del Contrato.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos
requeridos para el cumplimiento del objeto contractual, seran asumidos por el
Contratista.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista
ocurriesen dafios a terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo
con su propuesta al almacén del Centro de industria y Servicios del Meta ubicado
en el municipio de Villavicencio — Cra. 48 No. 06 — 40 — Urbanizaciéon Guayuriba y
Ambiente Taladro-Escuela (Km-12 via Puerto LOpez) segun la naturaleza de los
materiales.

Los elementos a entregar al SENA por parte del contratista deben cumplir con las
siguientes condiciones:

v Entregar las respectivas garantias ofrecidas por las casas fabricantes de cada
uno de los elementos.

v' Ser entregados en el lugar que el supervisor del contrato le informe,
conservando la estética, orden, aseo y buena presentacion del espacio
asignado para lo cual el contratista debe disponer del personal idéneo para la
realizacion de esta actividad.

v Los elementos deben ser nuevos y originales de acuerdo con la marca ofertada
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision.

Presentar la factura legal y/o documento equivalente al momento de la realizacién
del pago, conforme al régimen y obligaciones tributarias que le correspondan.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
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amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas
y correctivos que fueren necesarios.

Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad. lgualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al
plazo de entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el contratista no restituye
los bienes, productos o elementos Defectuosos dentro del término sefialado por el
SENA, éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar
el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancia que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del
contrato o que Puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar
indicado.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del
contrato.

Obrar con Lealtad y Buena Fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

Las demas contempladas en el art. 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del

presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion

con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demés documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato en caso

de que sea necesario.

14.3 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA Los relacionados

en el numeral 7 del presente documento.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la
adjudicacion dentro del presente proceso sera de Cuarenta y Cinco (45) dias calendario,
contados a partir de la aprobacion de la Garantia Unica y expedicion del registro
presupuestal.

15.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

e Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio,
Cra 48 No. 06 — 40 — Urbanizacion Guayuriba.
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e Escuela Taladro: Villavicencio Km 12 Via Puerto Lépez

PARAGRAFO: Para todos lo efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de

Villavicencio

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que cada pago
representa frente al valor total del
contrato

Requisito
para el pago

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

Otra forma de
Pago:

El SENA realizara unico pago al CONTRATISTA, mediante transferencia
electrénica a la cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro de
los quince (15) dias habiles siguientes al cumplimiento del lleno total de
los requisitos legales segun la efectiva prestacién del servicio, asi como
la entrega del respectivo comprobante de pago de las obligaciones
parafiscales y aportes del Sistema General de Seguridad Social, factura
0 cuenta de cobro y liquidacion respectiva. El contratista debera acreditar
gue se encuentra al dia con los pagos de aportes CREE, saludo, pension
y ARL, generados de sus nominas de sus empleados, relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la ley respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion.

Nota: ElI pago queda sujeto al cumplimiento de los tramites
administrativos a que haya lugar y a la prelacién de pagos que a la fecha
Se encuentren en curso

El pago se efectuara mediante transferencia electrénica a la cuenta que
el contratista allegue con la oferta, dentro de los quince (15) dias hébiles
siguientes al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales que a
continuacion se describen:

a) Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor
dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto).

b) Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando

estricto cumplimiento a las exigencias legales que, establecidas en el
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones respecto
de facturacién electrénica contempladas en la Resolucién 000042 del
5 de mayo de 2020.
Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcién de
facturacion electrénica en el SENA, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del
aplicativo SIIF Nacion.
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Para tal efecto se informa que el cédigo del PCIl es 36-02-00-050-
953210 correspondiente al CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS
DEL META

c) Formato acta de recibido a satisfacciéon de bienes cod. GIL-F-010 del
20210527, version 05 de la plataforma Compromiso, donde consté el
cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas y
demas obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el
contratista. Para realizar el pago final deberan ademas anexar el Acta
de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en
CompromISO con el cédigo GIL-F-060, previa verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas y
demas obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista

d) Copia de las poélizas y acta de aprobacion de pélizas.

e) Certificacién bancaria vigente.

f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales en caso de estar obligado y al
Sistema de Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas
de pago del periodo correspondiente, de acuerdo a lo establecido en
el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas
juridicas, esta acreditacién se realizara mediante certificacion de paz
y salvo, la cual debera estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a
ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

g) Certificacién de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual se
haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y cuota de
aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

h) Copia de la comunicacion de aceptacion de oferta o contrato con el
correspondiente registro presupuestal.

i) Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, si se
requiere, como en los casos en que quedan saldos a favor del SENA,
una vez verificada la relacidn de pagos con la Tesoreria, analizado el
estado de ejecucidn del contrato y comprobado el cumplimiento de
las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y
el Contratista, con el visto bueno de quien desempeiia el rol juridico
en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcion del acta
de recibo definitivo. Con esta acta se realizard el pago final que
corresponda de ser necesatrio.

j) Informe final de ejecucién

El pago estara sujeto a disponibilidad de PAC una vez recibido a satisfaccion el objeto del
presente proceso de contratacién y previa presentacion de: a) La factura electronica
correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales, b) Certificacion
suscrita por el Supervisor Contractual en la que consta que se ha cumplido a satisfaccion
con el objeto del Contrato, c) Certificacion del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad
Social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
d) Certificacion de contratacion de aprendices, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002
y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.El SENA, efectuard al CONTRATISTA las retenciones
gue en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
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En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente debera
aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura
electrénica solo se entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFO: factura electrénica sin validacion previa, en estos casos, la factura se
entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro
de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnolégicos. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal, respecto del cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Para el proceso de pago, el contratista radicara la facturacion anexando los documentos
con el soporte de los bienes entregados en el modulo “Ejecucién del Contrato”. Una vez
reunida la documentacion pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera a
tender a lo estipulado en la circular No. 01-3-2020-000065 del 02/04/2021 emitidas por el
SENA, donde debe conformar dos archivos para la respectiva revision y aceptacion por
parte del supervisor. En caso de que NO la acepte, el supervisor rechazard el tramite de la
factura con todos los soportes para que el contratista suba los documentos en el SECOP I
y sea aprobado por el supervisor del contrato, en la misma plataforma y para el posterior
envio de la autorizacién del pago a la coordinacion de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para éste s6lo empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el tltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA EXPEDIDA
POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES

En atencién a lineamientos para la recepcion de facturacién electrénica en el SENA, frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion
del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacién, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electrénicamente, y al verificarlo solicitard la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun
lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:
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1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita
de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico  siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzoén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico

-Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo:

36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos
en el numeral 3 0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion en
alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral

15.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: [si: |, INO: [ X ]
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Determine el
porcentaje que
cada desembolso

NUumero de desembolsos

N Requisito para
gue se realizaran durante el 9 P

Amortizacion

representa frente el desembolso
contrato
al valor total del
contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
17
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16. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir
interventoria, o que la
misma no sea integral
(juridica, técnica,
financiera, contable vy
administrativa), indique
las condiciones  de
idoneidad que debe
cumplir quién realizaria
la supervision:

El supervisor debera contar con experiencia en formacion
de aprendices afines con experiencia en supervision de
contratos o quien haga sus veces, 0 quien designe el
Ordenador del Gasto, precisando que la supervision debera
ser adelantada conforme lo sefialado en el Manual de
Supervisién e Interventoria del SENA vigente (GCCON-M-
002 Version 05 del 30 de Noviembre del 2020.), la
Resolucién No. 1471 del 17/11/2020, en caso contrario el
Supervisor deberad responder disciplinaria, fiscal, civil y
penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion

contractual conforme al mandato legal.

En razén a lo anterior el ordenador del gasto es quien hara la designacién como
supervisor del contrato quien verificar4 la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria GCCON-M-002 Version 05 del 30 de noviembre del 2020.

17. FORMA DE ADJUDICACION

Se adjudicara al oferente que presente la oferta mas favorable, esta es, aquella que,
cumpliendo todas las condiciones técnicas y habilitantes, sea el precio mas bajo sobre las
demas ofertas.

17.1. Clasificacion de la adjudicacién

La propuesta mas favorable seré la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como
base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el
principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado todos
los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran
ser solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta que los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacioén y calificacion de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informacién o documentos solicitados,
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la propuesta se calificard como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el
proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacion Pdblica, en tratdndose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparacioén de las propuestas y con los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor
precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en el anexo
técnico.

b) Establecido este orden, se verificard el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio.

¢) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Sisolo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya presentado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de presentacion de las mismas.

18.1 REQUISITOS HABILITANTES

18.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la
propuesta, debera ser firmada por el Representante Legal del Proponente 4 quién este
facultado para ello, indicando nombre, cargo y documento de identidad.

B. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL: Si se trata de una persona natural o una persona juridica nacional, 0 una
persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante documento
expedido por la Camara de Comercio con una antelacion no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de
seleccion, o a partir de la primera fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada una de las personas que
los integren debera presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto
en el presente pliego, de acuerdo al Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
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Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del Contrato
que se genere del presente proceso de seleccién y un (1) afio mas.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la
convocatoria, asi como cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal,
segun sea el caso deben haberse constituido ante la Cadmara de Comercio. Acreditar que
se han constituido con 0lafio de antelacion a la fecha de la presente invitacion publica y
gue su duracion no seré inferior al término de ejecucion del contrato y dos afios mas, de
igual manera la persona natural debe demostrar su inscripcién en el registro mercantil con
un afilo de anterioridad y que se encuentre vigente al momento de presentacion de su
propuesta.

OBJETO SOCIAL - ACTIVIDAD ECONOMICA: El objeto social del proponente si es
persona juridica o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de una Uni6n
Temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a
suscribir, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del
mismo, si el proponente es una persona natural, debera acreditar la existencia del
establecimiento(s) de comercio o su registro mercantil de persona natural, mediante
certificado expedido por la respectiva Camara de Comercio de su domicilio o entidad
competente para ello, en donde conste que su actividad(es) mercantil esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacidn o actividades afines de manera que
le permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, lo anterior teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquieren.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural del proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o
econdmica segun sea el caso, lo cual verificara el SENA en la Camara de Comercio.

C.AUTORIZACION PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de
algunos de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal requiere autorizacion de sus
organos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente
debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y
contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la
propuesta se le faculte para presentar propuesta y contratar, minimo, por el valor propuesto.

D.CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Para los eventos previstos
en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar el documento de
constitucion del Consorcio o Union Temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente:

° Identificacién de cada uno de los integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero
de documento de identificacion.

° Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata
de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y
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porcentaje) de su participacién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA.

) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de
la Union Temporal. Si al representante del Consorcio o Unién se le imponen limitaciones y
este las excede, la propuesta seré inhabilitada.

° Sefialar que la duracion del Consorcio o Union Temporal no seré inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacién del Contrato y dos (2) afio mas.

Las entidades de derecho publico deben anexar el Decreto, Ley, Acuerdo, Ordenanza o
acto administrativo que les dio vida juridica, de acuerdo con su naturaleza y régimen juridico
aplicable, anexando el acto administrativo de nombramiento y acta de posesion de su
representante legal.

E. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
deberd acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante
certificacion expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En
el evento de no encontrarse obligado con la contratacién de aprendices debera manifestarlo
por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucién interna No. 002090 del 26 de octubre/05: “En el
caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, lo certificard mediante la presentacion de una
declaracién juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

El Sena se reserva el derecho de verificar en el aplicativo de recaudo y aportes el pago de
dichos conceptos.

F. FOTOCOPIA DEL ULTIMO RECIBO Y DE LA PLANILLA DE PAGO QUE ACREDITE
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la Ley
1150 de 2007 y Articulo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el Art. 19 de la Ley
1739 de 2014, el proponente y el contratista, deberd acreditar que se encuentra al dia en el
pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, mediante copia del Gltimo
pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, si a ello hubiera lugar, que
corresponda al periodo vigente a la fecha del cierre de la invitacion.

Tratandose de personas juridicas, el presente requisito se cumple con la presentacion de
certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, segin sea el caso,
en el que conste que se encuentra al dia con los pagos al Sistema de Seguridad Social
Integral y Aportes Parafiscales y debera anexar la ultima planilla de pago al sistema de
Seguridad Social Integral, que demuestre encontrarse a PAZ y SALVO. La persona natural
debera anexar certificacion escrita donde manifieste bajo la gravedad de juramento si esta
al dia en el pago de aportes parafiscales y seguridad social integral al igual que debera
anexar la ultima planilla de pago al sistema. El SENA se reserva el derecho de verificar la
veracidad de la informacion suministrada en el portal del Ministerio de la Proteccién Social;
de encontrarse falsedad en la informacion, la oferta sera objeto de rechazo. Por tratarse de
un mandato legal, para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los
participantes debera acreditar el documento solicitado.
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Para el caso del SENA, es obligacion encontrarse al dia en el pago de los aportes
parafiscales, el cumplimiento de la cuota de aprendices y pago de multas impuestas por la
entidad y por el Ministerio de la Proteccion Social.

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta sera
evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

NO PODRAN ACREDITAR ESTE REQUISITO LOS PROPONENTES CON AFILIACION
AL REGIMEN DE SALUD SUBSIDIADO, BENEFICIARIOS DE UN COTIZANTE O
DEPENDIENTES

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda
verificar el NIT.En virtud de la Resolucién 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente
debe presentar su RUT actualizado.

H. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: La entidad verificara los antecedentes Fiscales,
Disciplinarios, judiciales, asi como el registro nacion de medidas correctivas por
infracciones al Codigo Nacional de Policia, de la persona natural y del Representante Legal
de la Juridica, en las respectivas paginas de las entidades competentes para tal fin, de lo
cual se dejara la respectiva constancia en el expediente contractual.

Nota: Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, a cada integrante se le
verificaran antecedentes fiscales, disciplinarios y penales.

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la
persona juridica.

J. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad
verificara en la pagina establecida para tal fin,
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion militar del
proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de
2016.

18.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificara que los equipos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones
técnicas solicitadas en esta Invitaciéon en cada uno de los items alli estipulados, conforme
a lo descrito en la ficha técnica, de tal manera que la propuesta que contenga los
requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y las que no cumplan con las
"Especificaciones técnicas" seran RECHAZADAS.

Ademads, el oferente deberd presentar junto con su propuesta

Fichas técnicas:

Los oferentes deberan presentar junto con su propuesta las fichas técnicas de cada uno de
los elementos ofertados. La ficha técnica ofertada por el proponente debe contener como
minimo: Tiempo de garantia del producto, presentacion del producto, clasificacion del bien
de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios, unidad de medida, calidad minima en
términos de excelente, buena o aceptable, imagen del producto, item, nombre del producto,
generalidades.
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> Criterios Técnicos Ambientales

Etapa Precontractual

1. Cuando las sustancias a comprar sean sustancias controladas, el proveedor y
transportador debera presentar el Certificado de Carencia de Informes por Trafico
de Estupefacientes (CCITE) o Autorizacion Extraordinaria emitida por el Ministerio
de Justicia.

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resoluciéon 01 de 2015.

Nota 2: Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las cantidades minimas
sobre las cuales recae el control y demas excepciones establecidas en la norma.

ACLARACION: El Certificado de Carencia aplica tanto a la persona (natural o juridica) que
realiza la compra de sustancias quimicas controladas como al proveedor de las mismas. El
SENA como entidad publica esta exenta de dicha Certificacion, la entidad realizara la
compra mediante autorizacién expresa y escrita de su director o subdirector.

Decreto 2150 1995 Articulo 87

2. Entregar copia del radicado donde conste la presentacion del plan de contingencias
a la autoridad ambiental.

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los
quimicos, se deberé reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato
Unico que se encuentra en la ventanilla integral de trdmites ambientales en Linea VITAL

Etapa Contractual:

1) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador
o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
gue establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a
los 5 afos).

2) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

3) El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

4) para el transporte de sustancias peligrosas, entregar informe de cumplimiento del
Decreto 1079 de 2015; notificacion del listado de equipo completo de carretera y copia
de documentos vigentes del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecéanica de gases.

5) Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar las Sustancias peligrosas.
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Nota: El certificado tendrd una validez de 2 afios, vencido este término; deberd presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

6) Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de
elementos de proteccion personal.

NOTA: El SENA debera verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de
las sustancias.

6) Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual

7) Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:

- Que el vehiculo cuente con elementos bésicos de atencién de emergencias: Ropa
protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2 extintores
tipo multipropdésito.

- La instalacién de rotulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacion del
namero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada

Tenga en cuenta solicitar las demas obligaciones que se encuentran consignadas en la
pestafia de Residuos Peligrosos del presente anexo.

> Criterios Técnicos HYSI

Etapa Pre- Contractual

» Certificado de la ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas (adjuntar
licencia y certificado del curso de 50 horas SG-SST) donde se evidencie resultado y
nivel de implementacion del SG-SST de acuerdo con la aplicacion de estandares
minimos aplicables — Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1.) y Resolucién 0312 de 2019. El
certificado y/o certificacién debe tener una vigencia no mayor a un (1) afio.

» Protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar donde se desarrolle la
actividad contractual de acuerdo a la Resolucion 555 de 2023 o la que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado hasta que el gobierno nacional determine
gue ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores.

Nota: El oferente debera diligenciar el anexo Formato oferta técnico - econémica. Sera
necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO.

De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos sefialados sera ADMITIDA y
las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

18.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
NO APLICA
18.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
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NO APLICA
18.2 REQUISITOS PONDERABLES
REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
18.3 EXPERIENCIA:

El proponente deberd acreditar la experiencia, hasta con (02) contratos celebrados,
ejecutados y liquidados con entidad publica y/o privada, cuyo objeto sea similar al objeto
del presente proceso, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial de la
presente invitacion publica.

Requisitos Para Acreditar La Experiencia

Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa
permitida por las normas de contratacion estatal, la experiencia podra ser acreditada
por cualquiera de los integrantes que la tengan.

La valoracion de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se
llevara a cabo con el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario
minimo legal vigente para el afio en el que se hayan desarrollado las actividades
contenidas en los mismos.

El contratista podrd acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de
liquidacion del mismo o la certificacion de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

C) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre
de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la
certificacion no sera tenida en cuenta.

d) Numero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afo) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

J) Cargoy firma de quien expide la certificacion.

K) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o ésta no
sea legible, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de

tal forma que la informacién no contenida en la certificacion se complemente con el
contenido de dichos documentos.
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No serd considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de
administracion delegada.

Cada certificacion de contrato se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara
al valor del contrato u orden principal, quedando ésta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales
haya participado en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacion de este
factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el
Consorcio o Unién Temporal del cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente
debera en la certificacién de experiencia indicar el porcentaje de participacion, 6 presentar
el documento que acreditd la conformacion del consorcio o de la unién temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la
ejecucion del contrato.

CALCULO DEL VALOR EJECUTADO

Si se presenta informacidon sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se
convertird a pesos utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad
competente para el dia que corresponda a la fecha de iniciacién del respectivo contrato.
Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendra en cuenta el valor reportado en el
RUP. Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestaciéon
de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida,
se tendra en cuenta el valor pagado por la ejecucion de las actividades que se pretenden
acreditar para el presente proceso, para lo cual se debera aportar certificacién
discriminando dichos valores. Si el contrato que se acredita se realiz6 a través de un
contrato ejecutado por un consorcio o union temporal, el valor ejecutado se calculara
teniendo en cuenta el porcentaje de participacién que hubiese tenido en el mismo.

No se Aceptaran:

« Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizd por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

o Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad
contratante.

o Certificaciones de interventoria

e Auto certificaciones

e Subcontratos

19.4 OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debera estar firmada por el proponente y/o Representante Legal
y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos:

1. La Validez minima de la oferta econémica debera ser igual a la sefialada en la
presente invitacion como tiempo de validez de la oferta.

2. El proponente deberd cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades
medidas y cantidades requeridos por la entidad; especificando claramente el IVA de
su oferta si aplica.
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3. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en
cuenta los precios del mercado, el proponente deberd presentar su oferta
discriminando precios unitarios, Sin sobrepasar los precios unitarios de referencia
establecidos por la entidad, comprendiendo en ellos todos los costos directos e
indirectos.

4. el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podré superar el
presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada
item ofrecido.

5. Solo se pagaran los precios contratados, por tanto, no se reconocera suma alguna
por impuesto ni reajustes a los precios ofertados a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente
autorizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.

6. Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones publicas, el
precio de la oferta econémica que se tendra en cuenta como la mas baja para efectos
de comparacién de propuestas, sera la sefialada por el oferente antes de IVA; en
todo caso la oferta econdémica presentada incluyendo impuestos no podra en ningin
caso superar el presupuesto oficial estimado por la entidad para la presente
convocatoria.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley, y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar retencion, en los demas casos el
contratista deberd cumplir con el pago de impuestos, tasas, contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion
y ejecucidn del contrato incluido la constitucion de la garantia tnica de cumplimiento en
el caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA por lo tanto los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos. La entidad se reserva
el derecho de realizar adjudicaciones hasta el total del presupuesto disponible para este
proceso, aumentando cantidades, con plena observancia de los principios contractuales
y de la funcién publica (Economia, celeridad, eficiencia...) y siempre y cuando el
oferente favorecido acepte tal circunstancia, reiterando que la salvedad se realiza para
satisfacer la necesidad institucional y velar por la racionalizaciéon del gasto publico”.

19. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.qgov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc
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20. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 6 meses mas, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
X | de ejecucion, a la cual podrd imputarse tanto el valor de la clausula penal
pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de
caducidad.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato 12 meses mas, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de ejecucion.

21. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De acuerdo con las citadas normas: “Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a
MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas
con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

UVIBRAL PYMES
DEG 125.000
COP 455.132.008

* Ajustes realizados de acuerdo con lo
previsto con Llo previsto en el Anexo
1401-7: Férmulas de Ajuste de Los
Umbrales

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion”.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/vf_umbrales_a
ctualizaciones_2022 - 2023 1.pdf

El Proceso de seleccion es inferior a ciento | SI| X | NO
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000)
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22. ACUERDOS COMERCIALES:

23. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Si: | | NO: [ X
Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X

24. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Los proponentes deberan acreditar a través de un informe de Gestion de Seguridad en el
Trabajo el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacion a la Seguridad y
Salud en el Trabajo en los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4

capitulos 1,2,3y 6. Articulos 2.2.4.1.3;2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4y 2.2.4.6.8 y Resolucién 1111 del
2017 del Ministerio del Trabajo.

25. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA

26. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA
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27. ANEXOS

- Lista de verificacion

- Certificado y pantallazo de inclusion en Plan anual de adquisiciones vigente 2023
- Certificacion de almaceén

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Solicitud comité estructurador

- Designacion comité estructurador.

- Acta comité contratacion

- Fichas técnicas
Firmado digitalmente
‘/,,/" 5 por Stella loboa Vasquez
Fecha: 2023.09.20
15:39:43 -05'00'

- Estudio de mercado
- Matriz de riesgo.
STELLA LOBOA VASQUEZ
Subdirectora (e) Centro de Industria y Servicios del Meta

Comité Estructurador:
Proyecto y Revis6: Marian Johanna Cuyares Rojas — Abogada Contratacion CISM \V

¥ y - -;/A
Revisd: Richard Jhon Elinson Parrado Lozano- Coordinadora Académico de Industria CISM. .,@/ 4

Componente HYSI y Ambiental:

AN
Revis¢: Diana Aldana - Componente Ambiental _@Cﬁi‘é&ﬁ

Reviso: Milena Agudelo Guevara — Componente HySI d\ Rafael Fimado
. igitalmente por
Antonio Rafael Antonio
V°B°®; Rafael Antonio Galarza Mojica - Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto Galarza Salarza Mojica
Mojca e
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