
   Barranquilla Atlántico, mayo  2023. 

 

Doctora: 
JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE 
Sub secretaría de servicios administrativos 
Supervisora contrato No. 202204298 
Barranquilla – Atlántico 

 

Referencia: Presentación de Gestión de actividades desarrolladas durante el (3)  informe de gestión correspondiente al 
periodo comprendido del 6 de Diciembre al 31 Diciembre  de 2022. 

 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
 

NUMERO DE CONTRATO 202204298 

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

APOYAR A LA SUBSECRETARÍA DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA GENERAL DEL 

DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN DESARROLLO DE LA 

GESTIÓN 

 
VALOR 

$12.000.000 

PLAZO  EL PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO SERÁ 
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022, CONTADOS A 
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. 

 

A continuación, me permito presentar informe de gestión de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la referencia, en 
cumplimiento de la obligación contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO, así: 

 

Detalle de las Actividades Realizadas- 

Obligación  Producto 

Brindo soporte de proyección de resolución por el área de bienes de la 
subsecretaria de servicios administrativos 

Proyectó   resoluciones asignadas  por el área de 
bienes de la subsecretaria de servicios 

administrativos 

Brindo apoyo en la redacción de las diferentes circulares 
Brindo apoyo en la redacción de las diferentes 

circulares emitidas por la secretaria general 

Apoyo en la redacción de las respuestas de las diferentes solicitudes 
de la subsecretaria 

Redacté diferentes respuestas a peticiones  
asignadas por  subsecretaria 

Participar en la selección e implementación de normas y 
procedimientos administrativos orientados a  mejorar la prestación de 
los  servicios a cargo de la dependencia. 

N/A 

Las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor o jefe 
inmediato y que guarden relación con el objeto a contratar. 

Realizo de manera eficiente y eficaz las demás 
actividades asignadas con relación al objeto del 

contrato a solicitud del jefe inmediato 

 
 

Atentamente, 
 
 
 
 

ODETTE CORREA DIAZGRANADOS.  
C.C. No. 57.417.115 de Ciénaga (Mag.).   
  


