INFORME No. 002

DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Doctora

KAREN MORENO ECHEVERRI

Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
Supervisor Contrato No. CD-48-2023-5629

Alcaldia de Barranquilla

CLAUDIA MARCELA RODRIGUEZ ROJAS, identificada con cedula de ciudadania
No. 26.430.069 de Neiva — Huila en mi calidad de CONTRATISTA y dando
cumplimiento al contrato No. CD-48-2023-5629, cuyo objeto es la PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA OFICINA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA
GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA
ENTIDAD, declaro que durante el periodo correspondiente al 01 de Septiembre al
30 Septiembre del 2023.

Actividad Evidencia o Soporte

Generacion y recepcion de la
documentacién para la nueva
contratacién del personal de Carpetas con documentos completos de cada funcionario.

Mantenimiento y Profesionales de
Logistica.

Informe semanal con las novedades y avances de servicios
generales, mantenimiento, obras eléctricas, apoyo a
dependencias, fumigacion, vehiculos y papeleria.

Generacion de informe semanal de
Logistica y Bienes.

Informe mensual con las novedades y avances de servicios
generales, mantenimiento, bienes, obras eléctricas,
ascensores, aires acondicionados, tiquetes y alimentos.

Generacion de informe mensual de
Logistica y Bienes.

Seguimiento y control de las actas de
liquidacién bilateral que se encuentran Informe de seguimiento actas de liquidacion.

pendientes por VoBo juridico.

Cordialmente,

CLAUDIA MARCELA RODRIGUEZ ROJAS

C.C: 26.430.069 de Neiva



