Barranquilla, 02 octubre de 2023

EUCARIS NAVARRO MANZUR
JEFE DE OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

E. S. M.

INFORME DE ACTIVIDADES No 4

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestacién de servicios de apoyo
a la gestidn CD-59-2023-4109, un cuarto pago al 30 de septiembre del 2023.

Me permito presentar a ustedes informe de gestidn en virtud del contrato cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL
DESARROLLO DEL PROYECTO CONTROL Y REGULACION DEL TRPANSITO EN EL DISTRITO
DE BARRANQUILLA. El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a
las actividades de caracter general, asi como también abordaré los temas especificos
gue me fueron asignados durante el periodo objeto del presente informe.

INFORME DE ACTIVIDADES GENERALES
Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el
periodo de tiempo correspondiente al primer informe en el marco del contrato.

1. Apoyar a la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial en la recepcion,
organizacion y archivo de los Informes Policiales de Accidentes de Transito
(IPAT).

ACTIVIDAD MES IPAT

Relacioné y organicé los Informes Policiales
de Accidentes de Transito (IPAT) recibidos en SEPTIEM 48
el mes de septiembre del 2023 BRE

2. Apoyar a la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial en la digitalizacion de
los Informes Policiales de Accidentes de Transito (IPAT) y otros.

ACTIVIDAD MES IPAT
Digitalicé los Informes Policiales de

Accidentes de Transito (IPAT) recibidos en el SEPTIEM 48

mes de septiembre del 2023. BRE




3. Apoyar en la recepcion, verificacidn y clasificacion de los documentos generados
en las diferentes oficinas de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

e Recibi, revisé y guardé en las unidades de conservacion los expedientes
recibidos por los funcionarios de las oficinas de la Secretaria de Transito Y

Seguridad Vial.

FORMATO DILIGENCIADO DE INVENTARIO DE CARPETAS SECTOR PRODUCTIVO
EP

# 1 archivo adjunto
L Lidia Cristina Torres De La Cruz Q@ & & ~
Para: Maria Alejandra Noya Vergara Vie 15/09/2023 15:27

CC: Lidia Cristina Torres De La Cruz

FORMATO DE INVENTARIO D...
25 kB

Hola Mary.
Te envio el formato diligenciado del inventario de las carpetas del Sector Productivo.

Cordialmente,

Lidia Cristina Torres Dela Cruz
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial
3107486779

Barranquilla - Colombia @ﬁmﬁumn | Soy sammancuny

Envio formatos de inventario de gestién documental 2 .
# 3 archivos adjuntos - q N

@ Adriana Lucia Arrieta Lozano © & & 2 -
Para: Maria Alejandra Noya Vergara Vie 15/09/2023 14:05
FORMATO DE INVENTARIO D... ., FORMATO DE INVENTARIO D... .,
14K 19 KB

Y Mostrar los 3 datos adjuntos (39KB) & Descargar todo

Buenas tardes Marfa Algjandra, envio formatos de inventarios documental
correspondiente a los siguientes cédigos:

1802.79.04
1802.79.05
1802.46.167

Quedo atenta a cualquier comentario o solicitud.

Un saludo,

FORMATO INVENTARIO DOCUMENTAL EDU. VIAL SECTOR EDUCATIVO (2 .
22 j a
archivos adjuntos -

Rafael Eduardo Atencio Avila ) e & 2

Para: Maria Alejandra Noya Vergara Vie 15/09/2023 14:37

EE}'\EMATD DE INVENTARIO D... E?EMMO DE INVENTARIO D... .,

2 archivos adjuntos (40KB) L Descargar tode

Buenas tardes

Anexo formato de inventario Documental Ofi. Edu Vial Sector Educativo.

Atentamente

RAFAEL EDUARDO ATENCIO AVILA

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial

(+57) 3005682603 Al f
Barranquilla-Colombia BARRANQUILLA | Soy sammanguiea

Formato de Inventario (2 -
£ 1 archivo adjunto &~

Luz Edilma Mosquera Delgado @ & & ~
Para: Maria Alejandra Noya Vergara Vie 15/09/2023 14:27

CC: Monica Andrea Moreno Londofio

@ FORMATO UNICO DE INVEN...
14 k8

v

Buenas tardes Maria,
De manera cordial le hago envio del formato de inventario.

Estaré atenta a sus sugerencias.

LUZ EDILMA MOSQUERA DELGADO
SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
@ Carrera 54 No. 74 - 127

X, Tel. (605) 3399670 &3 acaoia D BARRANQUILLA

&1 Barranquilla - Colombia




4. Apoyar en la actualizacion de la base de datos de la Secretaria de Transito y
Seguridad Vial en la informacidn relacionado con la gestion de los documentos
recibidos de las diferentes oficinas para su custodia y conservacion.

e Actualicé el inventario la TRD se deben transferir al Archivo central

NUMERO DE
SUBSERIES OFICINA CAJAS
DERECHOS DE PETICION 2010Y 2011 REGISTRO DEL TRANSITO 20

5. Llevar un registro documental de ingreso y/o prestamos de carpetas o
documentos custodiados en el darea de archivo de la Secretaria de Transito y
Seguridad Vial.

En el mes de agosto no se prestaron documentos

6. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el
supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

e Apoyé a funcionarios de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial
en dudas y sugerencias sobre el proceso de archivar documentos
generados por las oficinas de la secretaria.

Atentamente,

Nara A\e]an&m Mo O.

MARIA ALEJANDRA NOYA VERGARA
C.C1.140.836.356 de Barranquilla



