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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRE CONTRACTUAL
SELECCION DE OFERTA DE LA INVITACION PUBLICA
No. MC-ATL-CCS-024-2023

Barranquilla, 05 de octubre de 2023

Sefores
LMP INGENIERIA S.A.S.
900.739.049 - 8

Elizabeth Tuberquia Vanegas, mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No.
39630800, obrando en su calidad de SUBDIRECTORA DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS DEL SENA REGIONAL ATLANTICO, procede mediante el presente documento a
realizar la aceptacion expresa e incondicional de la oferta presentada por la empresa LMP
INGENIERIA S.A.S, identificada con NIT. 900.739.049 — 8.

A continuacion, ponemos en su conocimiento las condiciones de la aceptacion de su oferta a
las que se supedita la ejecucion del objeto del contrato sin perjuicio de lo sefialado en estudios
y documentos previos, en el pliego de condiciones y documentos anexos que hacen parte
integral del contrato y que se encuentran publicado en la plataforma SECOP II.

OBJETO: Contratar la adecuacién y construccioén de puntos presenciales de atencion al
ciudadano del Centro Comercio y Servicios de la Regional Atlantico

VALOR DEL CONTRATO: SETENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($73.865.276,82), incluido el Impuesto al
Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y deméas impuestos, tasas, contribuciones
de caréacter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato se ejecutard en 60 dias calendario sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2023.

El plazo de ejecucion sera de 60 dias calendario,
contados desde el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, es decir:

o Expedicion del Comprobante de Registro
Presupuestal

e Aprobacioén de las garantias de cobertura de
riesgos (polizas).

Contados a partir de:
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e Cumplimiento de los requisitos contractuales
ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne a la entidad de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas 0 dependientes contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o hienes,
ocasionados por el CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del objeto y
obligaciones del contrato

EORMA DE PAGQ: El SENA cancelara al Contratista en un pago Unico, conforme el proveedor
facture con base a la ejecucién realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el
proveedor facturacion de conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas
exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacion de
cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean
comprometidos los recursos. El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la presentacién de los siguientes documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el
articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nUmero del contrato, objeto de
facturacién, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la
funcién de supervision del contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar
copia de la factura.

2. Informe y/o recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas
para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del
contrato.

3. Validacién ante la DIAN de Facturas Electrénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del proveedor
contratista y supervisor del trabajo segin Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril
de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras
SIIF Nacién. De no realizarse este procedimiento, el &rea de Contabilidad del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto de la Regional Atlantico del SENA no podra generar la obligacién
presupuestal que da origen a la orden de pago en el aplicativo SIIF NACION.

4. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompafiado de las planillas de pago del periodo correspondiente a la ejecucién del contrato
Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompafiado de las planillas de pago donde el SENA pueda verificar la liquidacion y pago
de aportes a pensidn y otros aportes del periodo (mes) correspondiente a la entrega de
los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.

5. Certificaciéon del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor
Fiscal 0 Representante Legal, para personas juridicas. Certificado de cuenta bancaria del
beneficiario del pago con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

6. Resolucion de Facturacién (autorizacién de facturacién) expedida por la DIAN con vigencia no
mayor a dos afios respecto a la fecha de entrega de la factura.
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7. RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias (Para pago Unico o primer
pago).

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ARO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ARNO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I,
por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacidn registrada, que se encuentren en el orden establecido y
se encuentren en formato pdf o en zip

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en
el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes, obras y servicios, el
Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECORP |I, siguiendo la
estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados
en SECOP lI; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro
y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y
son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automéaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreard demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.
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El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demas
conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se
cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de
acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccién General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el
término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el Gltimo
de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de
intereses o compensacién alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pélizas
y demds gastos administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista deberd asumir todas
las cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracién del contrato tales como retencién
en la fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales
vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril
de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras
SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberé registrar en las notas
u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, el nUmero del contrato y el
correo del aprobador de la siguiente manera:

1. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electronica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribid el
contrato, nimero del contrato (sin escribir la palabra numero de contrato, solo escribir el
namero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #3$, debidamente separados por
punto y coma

#$ldentificacion de la entidad; Contrato numero; Nombre del supervisor@dominio de la
entidad #$

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
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3. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a
través del medio seleccionado, éste la envie autométicamente.
La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-930210
OBLIGACIONES:
El prestador se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones y actividades especificas y
generales:

Obligaciones Especificas del Contratista:

a)

b)
C)
d)

e)

)
g9)

h)

)

K)
1)

Contar durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario,
idéneo y suficiente para la 6ptima ejecucion del mismo y conforme a lo requerido por
la Entidad.
Contar con personal idoneo y con experiencia en el trabajo de la actividad descrita en
el proceso.
Tener y/o suministrar el equipo, materiales, equipos, herramientas y demas
elementos necesarios necesario requerido para el desarrollo de la obra.
Dar aplicacién a las normas de trabajo en alturas y seguridad industrial, para lo cual
se llevard registro en la bitacora.
Dar cumplimiento durante la etapa contractual a los criterios para el disefio de la
obra, para la adquisicién y transporte de materiales de construccion y en materia de
seguridad y salud en el trabajo que le apliquen a la ejecucién del contrato.
Suscribir el acta de inicio.
Dar cumplimiento a los requisitos legales en materia de seguridad y salud en el
trabajo que apliguen a la ejecucion del contrato, indicados en el numeral 7.9 de los
estudios previos.
Presentar cronograma de obra actualizado acorde a la fecha de inicio y finalizacion
del contrato.
Realizar registro fotografico de manera secuencial desde el inicio de las actividades a
realizar hasta su término, esté se entregara a la supervision del contrato, en el
momento de realizar el acta de liquidacion.
Presentar cuadro de rendimientos por actividades en horas relacionado directamente
a la programacion y ejecucion de obra, con el valor de los sueldos en los diferentes
niveles: profesionales, auxiliares, tecndlogos, maestros, oficiales y ayudantes, etc.
ademas el porcentaje correspondiente a las prestaciones sociales y contribuciones
gue el Contratista por ley esta obligado a pagar a sus trabajadores, los cuales seran
de estricto cumplimiento por parte del contratista y que serd parte integrante del
contrato.
Presentar mensualmente acta parcial de ejecucion de obra.
Entregar de manera funcional y operando las obras ejecutadas en O6ptimas
condiciones, nueva y de calidad.
Efectuar la ejecucion del contrato conforme a los disefios y a las especificaciones
técnicas requeridas.
5
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Cumplir con la elaboracién de un cronograma de obra, registro diario y/o semanal en
la bitacora de obra.

Vigilar permanente y directamente la ejecucion técnica y administrativa de los
trabajos a fin de garantizar su desarrollo de acuerdo con los fines del contrato.

El personal que ejecute la obra serd nombrado y removido por el CONTRATISTA y
no tendra vinculacién laboral con el SENA, pero éste podra exigir el reemplazo de
aquel personal que, a su juicio no reuna las calificaciones para el desempefio de su
oficio a que considere perjudicial para los intereses del proyecto, previa solicitud
fundamentada y escrita por el supervisor de contrato.

No causar dafios a personas y bienes de terceros o del SENA, respondiendo por los
dafios que ocasione por imprudencia, negligencia, impericia o descuido, dentro o
fuera de los lugares donde se han de ejecutar los trabajos, derivados de su actividad
y/o la de sus trabajadores.

Dotar a cada uno de sus trabajadores de los elementos de proteccion y seguridad
industrial necesarios para garantizar la integridad de los trabajadores y el
cumplimiento de las obras contratadas.

Contar con todos los elementos necesarios de sefializacion y seguridad industrial de
las areas a intervenir con el fin de garantizar la integridad de la comunidad educativa
en general y de visitantes.

Garantizar que los elementos suministrados sean de buena calidad y que cumplan
con todas las normas Técnicas establecidas en la Ley, y de acuerdo a las
especificaciones técnicas.

Mantener el sitio de ejecucién de los trabajos libres de desperdicios, basuras,
escombros acumulados y a la terminacion de las obras, retirar definitivamente de las
areas intervenidas y lugares de ubicacion, los desechos generados a fin de que la
obra quede totalmente limpia. Para el efecto, la disposicion final de los escombros
debe realizarse en los sitios autorizados, de acuerdo con la normatividad legal
vigente; en todos los casos se deben tener en cuenta las medidas de seguridad
ambiental.

Proporcionar al supervisor del contrato y cuando estos lo requieran, informes
detallados y generales sobre cualquier aspecto de la obra de acuerdo a la solicitud.
Atender las observaciones y requerimientos que efectie el supervisor o interventor
del contrato.

Ejecutar las reparaciones o maodificaciones que indique el supervisor o interventor del
contrato.

Cuando el servicio o los bienes objeto del contrato sean rechazado por su mala
calidad, el SENA segun criterio técnico podra solicitar el cambio al contratista, quien
lo debera efectuar de inmediato.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato, y aquellas indicadas en el
estudio previo, pliego de condiciones, asi como las asignadas por el supervisor para
el cabal cumplimiento del objeto del contractual.

aa) Garantizar la correcta proteccién de los equipos y sus redes y equipos conexos. Y Si

estos deben ser removidos, estara en cabeza del contratista su instalaciéon adecuada

bb) Para el recibo final de obra se requiere que el contratista de obra presente manifiesto

de cumplimiento de la norma RETIE suscrito por el asesor eléctrico.

cc) Dar cumplimiento a todas las especificaciones técnicas establecidas y las demas

necesarias para el desarrollo del objeto del contrato.
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Obligaciones Generales del Contratista:

a. Cumplir con el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones
técnicas, financieras, econdmicas y juridicas estipuladas en el estudio previo y de
acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad.

b. Responder por la adecuada planificaciébn que le permita desarrollar el objeto del
contrato con la oportunidad, eficacia, eficiencia y calidad requerida.

c. Acoger e incluir durante las diferentes etapas del contrato las observaciones e
instrucciones efectuadas por parte del supervisor designado por el SENA, en
relacion con el desarrollo del objeto del contrato.

d. Reportar de manera inmediata por medio escrito al supervisor designado por el
SENA cualquier novedad o anomalia que se presente durante cualquier de las
etapas del contrato y acatar solicitudes y ajustes impartidos por este en nombre
de la Entidad.

e. Guardar total reserva y confidencialidad de la informacion que conozca por razon
del servicio que presta, ya que es propiedad del SENA; salvo requerimiento de
autoridades competentes.

f. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones que puedan presentarse, en conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

g. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley
gue pretendan obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera
informar de tal evento al SENA y a las autoridades competentes para que se
adopte las medidas necesarias.

h. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA.

i. Responder por la vinculacién de su personal y la celebracion de subcontratos
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
gue el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

j. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato, a los documentos que hacen
parte del proceso de contratacion y a la oferta presentada por el contratista y que
propenden por la correcta ejecucion del contrato.

k. Desarrollar el objeto acorde con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 80 de
1993.

I. Informar por escrito al responsable de pagos de la Entidad, el nUmero de una
cuenta bancaria en la cual el SENA debera consignar los respectivos pagos a
gue haya lugar dentro de la ejecucién. La Entidad no estara obligada a tramitar
pago alguno mientras no se dé cumplimiento a este requisito.

m. Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que determina el proceso
contractual, en los términos establecidos en la misma.

n. Responder ante los organismos de control y ante terceros civil y
extracontractualmente por la ejecucion del mismo y mantener indemne al SENA.
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0. Acreditar mediante certificacion el pago mensual a los aportes parafiscales
expedidos por el revisor fiscal o del representante legal donde se certifique el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

p. Con la presentacion de su propuesta el contratista declara bajo la gravedad de
juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales, consagradas en las
disposiciones contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, adicionado
por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
Estatuto Anticorrupcién articulo 1° y 2° , ni en conflicto de intereses frente al
SENA, ni en las demas disposiciones constitucionales y legales vigente sobre la
materia.

g. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y
pensiones, asi como el SG-SST normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten.

r. En caso de que el proveedor se encuentre obligado a facturar electronicamente
debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el
cual serd un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas
electrénicas para su reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su
expedicién, por la Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un
proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera expedida
cuando sea validada por el proveedor autorizado. PARAGRAFO: factura
electrénica sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera
expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su
validacion dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en
gue se solucionen los problemas tecnoldgicos

s. Validar ante la DIAN las Facturas Electronicas De Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del
proveedor contratista y supervisor del trabajo segun Anexo No. 3 Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 del SENA.

t. Las demas que se requieran para cumplir con el objeto pactado.

u. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los productos objeto
de este contrato.

v. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el SENA,
eficaz y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion

PRODUCTOS Y SERVICI POR ENTREGAR POR EL NTRATISTA.

Adecuacion y construccién de puntos presenciales de atencion al ciudadano del Centro
Comercio y Servicios de la Regional Atlantico.

Firmado Electrénicamente: Elizabeth Tuberquia Vanegas, Subdirectora del Centro de Comercio y Servicios
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