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FORMAT NF, RME DE, SUPERV!S!ON :DE; CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION‘

CON‘I’RATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ KARINA PERDOMO SILVA o

CEDULA DE CIUDADANIA o, | 1.144.034.588 ° | OE | CALI lo

TELEFONC DECONTACTC | 315-2113510 | Fuo | | exr. ,:]4-

E-MAIL FERSONAL [ karinaperdomasilva@gmail.com fo

E-MAIL INSTITUCIONAL | - karina.perdomo@supernotariado.gov.co o

BANCO [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 45500042501 | cA[ X Jo cc[ |
No O TRATOACTUAL s - VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25.889.490,00 [«

697 DE II 2023 |¢- HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 | *

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATQ |aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro def ®

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP de NEIVA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER e
CARGO DEL SUPERVISOR S | RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS 10
.copNo.-| 12023 |le GRPNo. |[W . o
FECHACDR 4/01/2023 | FecHacri 1/02/2023 FECHAAPROBACION 0 Mes  Afio
R LUGAR DE EJECUCION | 02 | 02 | 2023'[e
"CIUDAD ' : NEIVA Dia Mes Afio -
DEPARTAMENTO ¢ HUILA . FEC"Q:,:,'?'QL"T?C'ON [ 30 ] 12 ] 2023.]e
FECHA DE SUSCRIPCIONDEL = _Dia___ Mes _ Afio ' MESES DIAS

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
o[1s]e

ACTA DE INICIO |

02 | 02 |2023 J

L i
VALCR A COBRAR $
| VALOR TOTAL # OE DIAS 5 i ==l
,,’,S,I‘f,}j,,}:\.,"-’.%2;§‘,1;-,36Q,Q9&_]—r Ipia Mes  Afo MES A COBRAR )
, DEL[ 501 [ 09 2023 |a PaGONo. NoDias | SEPTIEMBRE ;
PERIODODEPASS L [$30 [09] 2023 Ju [ 08 e [30 |1004[ SEPTIEMBRE
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Valor del Pago Razon.Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 NUEVA EPS SA o 125%
' ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 185.§00 . PENSIONES — COLPENSIONES e 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS SR .
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
-

TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 7892874885 al

+RELACION. DE PAGOS:. ok
VALOR PAGO SALDO POR
: VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR
. PAGO 01 VALOR DEL PAGO" [ § 2.176.218,00 || [[$ 2.176.21800] [ 23.713.272,00 | |
PAGO 02 . VALOR DEL PAGO [[$ 2.251.260,00 [e[[$  4.427.47800] [ 21.462.012,00
«PAGO 03 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 [ [[$  6.678.738,00] [ 19.210.752,00
v F;AGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 || $ 8.929.998,00 $ 16.959.492,00 .
' PAGO 05 VALOR DEL PAGO [[$ 2.251.260,00 [« [$ 11.181.258,00] [ 14.708.232,00 | |-
PAGO 06 ° VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [« [$ 13.432.518,00] s 12.456.972,00| |
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [« [ $ 15.683.778,00] {$ 10.205.712,00| |
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ $ 2.251.260,00 |l [$ 17.935.038,00| [$ 7.954.452,00
+ PAGO 09 VALOR DEL PAGO - o3 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “)l s - 3 -
"PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a)$ - $ -
PAGO 13 * VALOR DEL PAGO N E IR E N
* Dia Mes Afio
S RIODO DE PAGO DEL| 01 |08 | 2023 PAGO No. SEPTIEMBRE
. aL| 30 [09] 2023 | 08 | SEPTIEMBRE

T Ty TS GIRT PEan e e i 0 Cd

Y B e L [ LR 2 arormesn -t : Bl OO L S el il L P T DRI 2o ie.lte.t
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando Se realizb’ el proceso de recepcidn de los do
cumplimiento a las normas es:ablecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con unalradicados a través de las cajas de la oficina ORIP Neiva.
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de :
produccién,

2. Alistamiento del documento: nrganizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rengo establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en
carpeta independiente para el iricio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.
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EViDENCIAS

1. Recepclbn de los documentos radlcados en Ia ORIP que ingresan por ventanilia, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando e! formulario de contro! de turnos de linea de|
produccion,

2. Alislamiento de! documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos de! turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Dlgllallzaclén de documentos: primera fase; Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno|
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)

digitalizar el formularios de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor|
(seglin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en
radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno|
e imagenes que aparecen en la pantatla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacién: Asociar un fipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacién del documento: validar que e! recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digilalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion

-Ide la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al

devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemo, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de

. 6alifjcaci6n. nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se

anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y ayor

valor ubicandolos en el érea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar def archivo temporal la ocumentacién

y separa la copia con destino a registro y la de! usuario, se anexa el formulario de calificacion o
.|[formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla et identificado para el usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para armado e
inventario, '

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y eslado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus|
"funciones, formato dnico de invenlario documental FUID, formato Exce! dando cumplimiento a fa
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Exce! y pdf).

10. Responder por la administracién y mane;o de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. £

11, Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimientc

Se hlZO la recepcnén de los tumos rad:cados en la ORIP que
ingresaron por la ventanilla, cumpliendo las normas
establecidas en los Sistemas de Folio, IRIS y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el control
de turno de linea de produccién. 2. Se realizd alistamiento de
los documentos: se organizaron los documentos de acuerdo a
llos principios de prioridad y rango establecido en el Decreto
1250 de 1870; como es, retirar el material

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno,

para el inicio de la etapa de digitalizacidén de acuerdo con el
instructivo.

3. Se hizo !a digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar|
cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a
mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: Se buscaron
los turnos en el sistema (SGD-IRIS) y se digitalizaron los
formularios de calificacién o formulario de correccién o nota
devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por dltimo se
busco por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién
y adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Se le realiz6 calidad a los decumentos: se digitalizé el

turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnosfdecumento verificando debidaments el turno del documento en

fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalta
SGD-IRIS, y se eliminaron las hojas en blanco y se validé la
paginacién.

5. Se realizaré la indexacién: Se asocio un tipo documental a
cada imagen y se grabé el documento al 100%.

6.En cuanto a la Tipificacién del documento: Se valid6 que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del

documento digitalizado y los datos basicos, se verilicé el
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. En el Armado de documentos: Se organizé el documenlo
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo
en el archivo temporal en orden de turno los documentos)
clasificaron, en turnos devuellos y los de mayor valor, mientras
dura el tramite interno, y se diligencié el formato de préstamos|
y consultas.

8. En la Disposicién y armado del irdmite registral: Una vez fue
realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
do por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario

del contrato.
12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, dlstnbmw controlar documentos ingresados para registro
en caja

13 Desarrollar la sistematizacién o dlgllallzac:pn de los documentos que se requieran acorde,
con los lineamieritos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar e! acuerdo 042 de 2012 de! Archivo ;Gpneral de la Nacidn, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, ad:r"ninislrativo y demds, cuando la oficina de
registro de instrumentos piiblico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demas que el supervisor del contrato consudere pertinentes, conforme a la naturaleza de!
contrato.

for .
“J

o

de

calificacion, nota devolutiva, formulario de correccidn y!o mayor|
valor, este documento se anexé al turno clasificando los turnos
de documentos idenlilicados como: devueltos y Mayor

valor ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se
procedid a ubicar y retirar del archivo temporal de la
documentacion

y se separd la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexo el formutario de calificacién o formulario de correccién a
cada paquete y fus pasado a la ventanilla para ser entregado al
usuario; el paquete con destino a registro se dej6 en el archivo

disponer los documentos de! turno en carpeta independientef

:

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgactones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos. ;

.
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Lo guerda de fa to pinico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Veisién: 01

A ED 2 NOTARASS  |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA| -5 23" 2
' : & REGISTRO, | -

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Feéha' 30-08-2022

i oW .;_E"l
Una vez venf cado el desarrollo de Ias actlwdades aszgnadgs para el presente perlodo se d813 constancla que e
(fa) : contratista KARINA PERDOMO SILVA identiﬁcado} (a) con cedula de ciudadania
No 1.144.034.588 de CALI cumplié  sastifactoriamenté con el objeto y obligacionas
d2l contrato de Prestecién de Servicios No 697 de 2023  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles. ' T
del CRP Mc. i 82423 CDP No 12023 :
|se autoriza el pago por la suma de : $ 2.251.260,00
“ DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS

Valor en lctras:

CON CERO CENTAVOS.

Dia Mes' Ao

PERIODO DE PAGO peL| 01 J09[ 2023 | pacone. | SEPTIEMBRE |
. aL| 30 |09 | 2023 | [08| | SEPTIEMBRE | .

(Para constancia se firma en NEIVA alos 04  dias del mes de OCTUBRE de 2023 .

SUPERVISOR

J4i upervisor :
JA STODIO SANCHEZ SOLER

RESG!S'I:RADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA,
B ‘CONTRATISTA= : e

*

KDY?VQ Pev OANO ﬁ\lkg

. ¢ Firma Contratista
» : KARINA PERDOMO SILVA
a Cedula de Ciudadania No

[P ST

1.144.034.588 DE  CALI
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" PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
disconfinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

pedra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”,
gravedad de juramento, que:

me permito certificar bajo la

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X

. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fuercn iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO_X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X
. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X,

. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

SI____ NO_X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

. Crédito de Vivienda SI___ NO_X , adjuntar extracto bancario del crédito de

vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2023.

Aentamente,

tJY Yoy péfc‘b/&/o 6; tuq

KARINA PERDOMO SILVA.
CC. 1.144.C34.588. DE CALL

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http.//www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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