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Administracion Pablics DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10

INVITACION PUBLICA
SELECCION DE MINIMA CUANTIA
No. ESAP-DT-RIS-MC-04-008-2023

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
INVITA

A todos los interesados en participar en el proceso de invitacion publica No. ESAP-DT-RIS-MC-04-008-2023 de
Seleccién de Minima Cuantia, cuyo objeto es: Prestar servicios de apoyo logistico que permitan adelantar las
actividades planificadas en el programa de bienestar social para los funcionarios de la Escuela ESAP territorial
Quindio Risaralda para el afio 2023.

CAPITULO | - DISPOSICIONES GENERALES

1.1 IDIOMA

Las propuestas, comunicaciones, y todos los documentos, audiencias, aclaraciones y todo lo referente al desarrollo
del presente proceso, seran en idioma castellano, salvo los folletos, catalogos y términos técnicos que se utilicen en
idioma distinto.

1.2 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano deberan cumplir con los requisitos
previstos en los articulos 65, 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil Colombiano y 480 del Codigo de Comercio
Colombiano, y en la resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, o
con el requisito de la apostille contemplado en la Ley 455 de 1998, segun sea el caso, siempre que de conformidad
con dichas disposiciones asi se requiera.

1.3 COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones, y peticiones de este proceso seran radicadas en la plataforma de SECOP II. Las
respuestas se publican por este mismo medio.

LA ESAP atenderéa oportunamente todas las peticiones que se reciban segun lo establecido en esta invitacion.

La correspondencia entregada en oficina, dependencia de la entidad o cualquier otro medio, diferente a la sefialada
anteriormente SECOP Il, no sera considerada para efectos del presente proceso.

Ninguna aclaracion verbal por parte de personal de LA ESAP podra afectar el alcance y condiciones de esta
invitacion y sus Adendas si las hubiere. Para estos efectos sélo se tendran como validas las comunicaciones escritas
por parte de los funcionarios competentes.

1.4 REGIMEN JURIDICO

El presente proceso de seleccion y el contrato que de él se derive, se sujetaran a las siguientes disposiciones:
e La Constitucion Politica; Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011; Subseccion 5, Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2.
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del Decreto 1082 de 2015.

e Principios y normas de contratacion publica previstas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y deméas normas
reglamentarias y aplicables.

o Estatuto de Presupuesto Nacional y sus normas reglamentarias aplicables.

e Enlo no regulado particularmente en las anteriores, se aplicaran las normas civiles y comerciales pertinentes, y las
reglas establecidas en esta invitacién.

e Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean aplicables.

1.5 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA'Y COMPROMISO ANTICORRUPCION

El contratista se compromete a suscribir los compromisos de transparencia y anticorrupcién segin los formatos
anexos.

1.6 CONVOCATORIAS VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la ley 850 de 2003, LA ESAP convoca a las
veedurias ciudadanas para que mediante la pagina de SECOP Il ejerzan los derechos y facultades que la constitucion y
la ley les atribuyen, interesadas en realizar el control social al presente proceso de contratacion, para que de considerar
pertinente formulen sus recomendaciones escritas que a su juicio sean necesarias para la eficiencia institucional y la
probidad en la actuacion de los funcionarios, quienes podran intervenir durante el proceso, en las etapas precontractual,
contractual y pos contractual.

1.7 FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, la
presente contratacion se efectuara a través de un proceso de seleccion de minima cuantia-invitacién publica en razon al
monto de la contratacién y el presupuesto de la entidad.

1.8 CONSULTA DE LOS ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y DE LA INVITACION PUBLICA
Estos podran consultarse en la pagina web del SECOP II: www.contratos.gov.co.
1.9  APERTURA DE LA INVITACION PUBLICA

Se realiza con la publicacidn de los estudios y documentos previos, y de la invitacion publica a través de la pagina
web del SECOP II: www.contratos.gov.co, en los términos y fechas sefialados en el Cronograma previsto en el
numeral 2.2 de la presente Invitacion Publica.

1.10 ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA

De conformidad con lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y al numeral 3 del art 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, los interesados podran formular observaciones a la invitacién publica y al anélisis de riesgos y forma de
mitigarlos, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso.

Estas podran formularse mediante la plataforma SECOP |I.

Las respuestas, aclaraciones, y modificaciones seran publicadas en la pagina web del SECOP I, en el término
sefialado en el cronograma.

LA ESAP podra modificar la Invitacion Publica, mediante la expedicion de Adendas.
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La ESAP podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de
ofertas y antes de la adjudicacion del respectivo contrato.

Asi mismo la ESAP aclara que las observaciones presentadas al contenido de la invitacién publica, fuera del término
fijado por la entidad para ello, recibiran el trato de una peticidén cuya respuesta se emitira en los términos y condiciones
dispuestas en la ley 1437 de 2011.

1.11. PRESENTACION DE PROPUESTAS, PLAZO PARA RECIBO Y PRORROGA DEL MISMO

Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma previsto en el numeral 2.2 de la
Invitacion Publica.

Las propuestas se radicaran en la pagina web SECOP Il, en |a hora prevista para el dia de cierre de este proceso de
seleccion, conforme lo indicado en el numeral 2.2 de la presente Invitacion. Para el efecto, se debe diligenciar el
formato de registro de propuestas y se publicara en el SECOP |I.

La propuesta se radicara UNICAMENTE en la pagina web SECORP II.

La direccion, teléfono, fax y correo electrdnico que aparezcan en cada propuesta, seran los que la ESAP utilice para
todos los efectos relacionados con las comunicaciones y notificaciones a las que se refiere esta seleccién de minima
cuantia. Es responsabilidad exclusiva de cada proponente informar con la debida anticipacion y por escrito el cambio
en cualquiera de dichos datos.

No se recibirdn propuestas enviadas por correo electrénico o por ventanilla Unica, exclusivamente seran las que se
hayan efectuado mediante SECOP II.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al cierre del
proceso.

La presentacion de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion colombiana en materia de contratacion y la
aceptacion de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente Invitacidn Publica.

Las propuestas deberan ser presentadas en idioma castellano, en formato PDF; (diligenciando los anexos
correspondientes).

En caso de presentarse discrepancia en la informacion se aplican las siguientes reglas:

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en nimeros, prevaleceran las cantidades
expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.

Los costos que demanden la elaboracién y presentacion de la propuesta son responsabilidad del proponente, asi
como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, LA ESAP no reconocera gasto alguno en caso de
declararse desierto el proceso o no resulte favorecido en la adjudicacion.

Este plazo podra ampliarse por un término no mayor a la mitad del inicialmente sefialado, cuando LA ESAP lo estime
conveniente.

1.12. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se realizara mediante SECOP |l en la fecha y hora sefialada en el numeral 2.2 de la Invitacion Publica. Se procedera
al cierre del proceso y la apertura del sobre que contiene la pagina web SECOP II. Se levantara acta virtual en la
cual se relacionaran, entre otros datos:
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- Nombre y/o razén social de los proponentes.
- Numero de folios que componen cada una de las propuestas.
- Modificaciones a las propuestas.
- Valor de la propuesta
La ESAP dejaréa constancia de los aspectos que considere apropiados.

1.13. VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA Y DE LOS REQUISITOS HABILITANTES - ACLARACION Y
SUBSANABILIDAD.

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, cerrado el proceso y dentro del término sefialado para la evaluacién de
ofertas, LA ESAP a través del comité técnico evaluador (las personas designadas), verificaran las propuestas. Para la
escogencia del ofrecimiento mas favorable, LA ESAP tendra como Unico criterio de seleccion del contratista, el menor
precio ofrecido.

Una vez se determine la oferta con el precio més bajo, que cumpla las condiciones econdmicas, se procedera a realizar
la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de la oferta y del proponente, siempre que el precio no
supere el presupuesto oficinal destinado para el presente proceso, de lo contrario sera causal de rechazo de la
propuesta.

El término de evaluacién se contard a partir del momento establecido en el cronograma del presente proceso de
seleccion. Dentro de este término la ESAP podra solicitar aclaraciones y/o documentos habilitantes que no constituyan
factores de escogencia establecidos en la presente invitacion, es decir, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la oferta econémica, para que los proponentes subsanen dentro del término perentorio que establezca la ESAP,
so pena de RECHAZO definitivo de la propuesta.

En ningun caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de propuestas del presente proceso.

Si realizada la verificacidn de requisitos habilitantes al proponente que presenté el precio(s) mas bajo, se determina que
éste no cumple los requisitos habilitantes, la ESAP debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del decreto 1082 de 2015.

LA ESAP se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo cual solicitara a las entidades estatales
y privadas la informacion que considere necesaria.

1.14.  TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Vencido el término sefialado en el numeral anterior, se dara traslado del informe de verificacion de las propuestas, a
través de la pagina web del SECOP II: www.contratos.gov.co.

Los interesados en formular observaciones deberan publicarlas, dentro del término de traslado del informe de
evaluacioén, en la pagina web del SECOP |I.

1.15. ADJUDICACION - ACEPTACION DE LA OFERTA CON UNA OFERTA
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Resueltas las observaciones y consolidado el informe final por parte del comité evaluador, la adjudicacion se hara en el
término establecido en el numeral 2.2 de esta Invitaciéon Publica, mediante comunicacion de aceptacion de oferta,
conforme lo preceptuado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacién de aceptacién de oferta, que se publicara a través de la
pagina web del SECOP II. Con esta publicacién se entiende comunicada la aceptacién de oferta al proponente
seleccionado y a los demas proponentes.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo y sea habilitada juridica, vy
técnicamente.

LA ESAP podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta Invitacién Publica.

1.16. DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

Conforme al decreto 1860 del 2021 articulo 2 en caso de empate la entidad estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la ley 2069 de 2020 conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente
decreto o las normas que lo modifiquen adicionen o sustituyan.

1.17. DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

LA ESAP declarara desierto el presente proceso, Unicamente por motivos o causas que impidan la seleccion
objetiva, entre ellos:

- Cuando no se presente ninguna propuesta.
- Cuando la(s) propuesta(s) no cumpla (n) las condiciones consignadas en esta Invitacién Publica.

La declaratoria se hara mediante comunicacion motivada, en la cual se expresen detalladamente las razones que
condujeron a esa decision (Articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993). En tal caso, LA ESAP no es responsable
de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la presentacién de las propuestas.

CAPITULO Il - DEL PROCESO

21 OBJETO: Prestar servicios de apoyo logistico que permitan adelantar las actividades planificadas en el
programa de bienestar social para los funcionarios de la Escuela ESAP territorial Quindio Risaralda para el afio
2023.

2.1.1 ALCANCE DEL OBJETO: Se encuentra descrito en el Anexo técnico.
2.1.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CLASIFICACION UNSPSC

De acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de Colombia Compra Eficiente, el Contrato a ejecutar se
identifica asi:

SEGMENTO | FAMILIA |CLASE | PRODUCTO | IDENTIFICACION DEL BIEN
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Servicios basados en ingenieria, investigacion
81000000 y
tecnologia.
81140000 Tecnologias de fabricacién
81141600 Manejo de cadenas de suministros.
81141601 | Logistica.
Servicios de gestion, servicios profesionales de
80000000 empresas y Servicios
Administrativos
80140000 Comercializacion y distribucion

80141600 Actividades de ventasy promocion de negocios

80141607 Gestién deeventos

Servicios de gestion, servicios profesionales
80000000 deempresas y servicios
administrativos

80140000 Comercializacion ydistribucion

80141900 Exhibiciones y feriascomerciales

80141902 | Reuniones yeventos

Servicios de viajes, alimentacion, alojamiento y

90000000 -
entretenimiento

90150000 Servicios de entretenimiento

90151800 Carnavales y ferias

Servicios de organizacion oadministracion

90151802 de ferias

Servicios de viajes, alimentacion, alojamiento y

90000000 L
entretenimiento

Instalaciones hoteleras, alojamientos y centros

90110000
de encuentros.

90111600
Facilidades para encuentros

90111601 Centros de conferencias
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2.1.3  ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

a) Aceptacion de condiciones minimas
El oferente debera manifestar mediante el documento suscrito por el representante legal, ANEXO 2 - Formato No. J-
11 FORMATOS TECNICOS la aceptacién de las especificaciones técnicas, descritas en el numeral 3.2 de los
estudios previos para la ejecucion del contrato en caso de resultar adjudicatario del proceso, durante la ejecucion de
este.

2.2 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

Actuacion Fechay hora Lugar

Apertura del proceso - Fecha
de inicio para presentar

ofertas.
29 de septiembre de 2023 . -
Publicacion de: Estudios, Hasta las 5:00 PM Se publican en la pagina web del SECOP II.
documentos  previos, y la
Invitacién Publica a presentar
oferta.
Observaciones a la Invitacion Los interesados en formular observaciones
L1 . . 3 de octubre de 2023 Hasta , . .
Publica, Estudios Previos y a la las 5:00 PM deberan realizarlas mediante la plataforma de
distribucion de los riesgos. ' SECOP L.

Solicitud para limitar a MIPYME 3 de octubre de 2023 Hasta | Los interesados en formular observaciones

las 5:00 PM deberan realizarlas mediante la plataforma de
SECORP II.
Respuesta a las observaciones y
publicacion del documento 4 de octubre de 2023 Hasta | Se publican en la pagina web del SECOP ||
las 5:00 PM
Informacién sobre el resultado de
la limitacion o no a Mypimes. 4 de octubre de 2023 Hasta | Se publican en la pagina web del SECOP ||
las 5:00 PM
Adendas modificatorias a la
invitacion 5 de octubre de 2023 Hasta | Se publican en la pagina web del SECOP |I
las 5:00 PM
Cierre. Fecha fin presentacion 6 de octubre de 2023 La propuesta debe ser radicada en la pagina
de ofertas Hasta las 5:00 PM web del SECOP I
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Verificacion de ofertas

economicas; y de los requisitos

habilitantes de la oferta de menor Oficina correspondiente (juridica - financiera) Las

precio. 9 de octubre de 2023 comunicaciones y requerimientos que se estime
Hasta las 5:00 PM pertinentes se realizaran y responderan por la

Solicitud de aclaracion de pagina web del SECOP Il

propuestas y de aportes de
documentos subsanables.

Publicacion ~ del informe vy
resultado de verificacion de
requisitos  habilitantes  del 10 de octubre de 2023 | Se publica en la pagina web del SECOP |.
proponente con oferta de menor Hasta las 5:00 PM
precio.

Recibo de observaciones yl/o

subsanaciones  respecto el 11 de octubre de 2023 Los interesados en formular observaciones
informe  de  evaluacién vy Hasta las 5:00 PM deberan enviarlas a través de SECOP |I.
calificacién '

Respuesta  observaciones -
consolidacién del informe final de
12 de octubre de 2023
evaluaciéon y expedicién de la & ot re. ® Se publican en la pagina web del SECOP ||
hasta las 05:00 PM
Comunicaciéon de aceptacion
de oferta (adjudicacion)

2.3 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 17.203.250) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

El proponente debera tener en cuenta en su propuesta, todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucion del
contrato y prever las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables para el tipo de servicio y contrato
correspondiente, hasta su liquidacion.

El presente proceso sera adjudicado mediante el proceso de minima cuantia.

El presupuesto asignado para esta contratacion comprende el valor del servicio, personal, desplazamiento,
refrigerios, montaje, desmontaje, transporte, asi como todos los costos derivados de las actividades requeridos
(materiales, mano de obra, equipos, herramientas, transportes y aranceles, asi como los gastos administrativos,
honorarios, margen de utilidad, comunicaciones, desplazamientos, logisticos operativos, financieros, impuestos y
contribuciones -tributario y parafiscal-, entre otros) deberan estar incluidos en dichos precios.

El valor estimado del contrato se establecio con base en un estudio de mercado basado en una lista de necesidades
suministrada por bienestar universitario. Lo anterior se detalla en el ANEXO 1 - ESTUDIO DEL MERCADO.
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2.5 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de 80 DIAS CALENDARIO, contado a partir de la firma del acta de iniciacién
del contrato suscrita entre el contratista y el Supervisor designado por la ESAP, previa la expedicion del registro
presupuestal, y la aprobacion de las garantias. Sin exceder el 31 de diciembre de 2023.

2.6 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Seréan rechazadas las propuestas que se encuentren en las siguientes causales:

2.6.1 La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o proponer, establecidas sobre la materia en la
legislacion colombiana vigente.

2.6.2. Las propuestas que contengan enmendaduras o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan
determinar los aspectos substanciales de la propuesta, o la verificacion de requisitos habilitantes de las mismas, no
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

2.6.3 La inclusion en la propuesta de textos cuyo contenido contradiga, modifique o condicione los requerimientos y
especificaciones previstas en esta Invitacion Publica.

2.6.4. No acreditar o no cumplir las calidades habilitantes previstas en esta Invitacién Publica, conforme lo sefialado
en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. En concordancia con la Subseccion 5 del Decreto 1082 de
2015.

2.6.5 Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo. Se entendera por valor artificialmente bajo aquel
que no sea igual o superior al ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial estimado para cada item (verificado
de manera individual) asi como debera ser igual o superior al ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial total.

2.6.6 Las propuestas que superen el presupuesto oficial estimado, o cuando se le otorgue un valor superior al
estimado en el presupuesto oficial a un item o producto requerido para la presente contratacién en su integralidad, o
los valores no sean expresados en pesos colombianos.

2.6.7 Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre del
proceso de seleccion, o en oficina o dependencia diferente a la indicada al efecto en la presente invitacion.

2.6.8 Cuando se compruebe inexactitud en la informacion suministrada por el proponente o en la contenida en los
documentos y certificados anexos a la propuesta, y las explicaciones del proponente no aclaren la situacion, o esta
aclaracién implica modificacién o mejoramiento de la propuesta.

2.6.9 La presentacion de varias propuestas por el mismo proponente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona (en Consorcio, en Unién Temporal o individualmente).

2.6.10 Cuando no se presente la propuesta en los formatos proporcionados por la entidad, o cuando se realice
modificacion al formato.

2.8.11. Cuando el valor de la oferta presentada no coincida con el valor declarado por el oferente en el formulario
electronico del SECOP Il y el formato de oferta econémica que debe presentar en pdf o Excel.

2.6.12 Las demas sefialadas en la presente Invitacién Publica
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CAPITULO IIl - DE LOS PROPONENTES

3.1 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR: Todas las personas nacionales o extranjeras directamente o a través de
consorcios 0 uniones temporales, cuyo objeto social comprenda el objeto de la presente contratacidn, tengan
capacidad de contratacién, cumplan las condiciones juridicas, técnicas, y econdémicas previstas en esta Invitacion
Publica

3.2 CALIDADES GENERALES EXIGIDAS:

3.2.1 Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de intereses para proponer
ylo contratar

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 40 de la
Ley 734 de 2002, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003; articulo 18 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

La manifestacion sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, se entendera hecha con la sola presentacion
de la propuesta.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del articulo 50. de la
Ley 828 de 2003 "Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas aqui
sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo
que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999".

3.2.2 Clasificacion de Bienes y Servicios - Clasificacion UNSPSC

De acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de Colombia Compra Eficiente, el Contrato a ejecutar se
identifica asi:

SEGMENTO | FAMILIA |CLASE | PRODUCTO | IDENTIFICACION DEL BIEN

Servicios basados en ingenieria, investigacion
81000000 y
tecnologia.

81140000 Tecnologias de fabricacién

81141600 Manejo de cadenas de suministros.

81141601 | Logistica.

Servicios de gestion, servicios profesionales de
80000000 empresas y servicios

Administrativos

80140000 Comerecializacion y distribucion
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80141600 Actividades de ventasy promocion de negocios

80141607 | Gestion deeventos

Servicios de gestion, servicios profesionales
80000000 deempresas y servicios
administrativos

80140000 Comercializacion ydistribucion

80141900 Exhibiciones y feriascomerciales

80141902 | Reuniones yeventos

Servicios de viajes, alimentacion, alojamiento y

90000000 _
entretenimiento

90150000 Servicios de entretenimiento

90151800 Carnavales y ferias

Servicios de organizacion oadministracion

90151802 de ferias

Servicios de viajes, alimentacion, alojamiento y

90000000 .
entretenimiento

Instalaciones hoteleras,alojamientos y centros

90110000 de encuentros.

90111600
Facilidades para encuentros

90111601 Centros de conferencias

3.3 CALIDADES PARTICULARES EXIGIDAS - DOCUMENTOS JURIDICOS
1. ASPECTOS JURIDICOS:

Tienen por objeto establecer si el proponente cumple con los requisitos de orden legal determinados en el pliego de
condiciones, con los cuales se busca establecer si el proponente (persona natural o juridica, consorcio o union
temporal y cada uno de sus integrantes) cuenta al momento de presentar la oferta con la aptitud para obligarse
validamente por si mismo y adquirir derechos y obligaciones, de conformidad con el ordenamiento juridico
colombiano, bien sea en forma personal o a través de su representante legal o apoderado, para este efecto se
verificaran los siguientes:

1.1. Capacidad Juridica para la presentacion de la propuesta:
Persona natural o juridica con registro mercantil vigente y renovado donde su actividad econémica y objeto social les

permita realizar las actividades sujetas al proceso de contratacién, es decir, prestar los servicios de apoyo
logistico y preparacion de eventos o similares
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El proponente, persona natural, personas juridicas colombianas y las sucursales en Colombia de persona juridica
extranjera, debera acreditar esta condicion con el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
Céamara de Comercio o autoridad competente con fecha no superior a un (1) mes calendario anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion, la cual debe estar renovada para el afio 2020, de igual forma su personeria juridica,
el haber sido legalmente constituida como tal con antelacién a la fecha de apertura del presente proceso y que su
duracion no sea inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas contados a partir de la fecha de cierre
del proceso.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, debera adjuntar fotocopia de los mismos.

En caso de prérroga del plazo para la entrega de propuestas, la matricula mercantil o el certificado de representacion
legal, tendran validez con la primera fecha para la presentacién de las propuestas, sefialada en esta Invitacion
Publica.

En caso de propuestas presentadas en consorcio o unidén temporal, cada uno de sus miembros debera anexar dicho
certificado de camara y acreditar el cumplimiento de tales requisitos. Asi, cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal debera cumplir el requisito para la actividad que va a asumir dentro de la propuesta.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la inscripciéon en el registro
equivalente del pais en donde tiene su domicilio principal. Este documento debera presentarse legalizado en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos: Las personas juridicas extranjeras sin
domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los treinta (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del
dérgano directivo que le faculte expresamente: 1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales
objeto del presente proceso. 2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las demas
disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra
incorporada en el certificado que acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de
acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacién debera
presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en
documento expedido por el maximo 6rgano directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que
se encuentren dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberan declarar que segun la legislacion del
pais de origen, las certificaciones o informacién no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como
lo dispone el articulo 188 del Cadigo de Procedimiento Civil Colombiano.

1.2. Capacidad Juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.
Que el representante legal esté facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en caso de tener alguna
limitacién en razén de la cuantia u otro factor, debera presentar el acta de la junta de socios o junta directiva, segun

corresponda, en la cual se le autorizara para estos efectos. Si la propuesta se presenta por apoderado especial, en este
evento debera allegarse el poder especial.
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En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera cumplir con este
requisito.

1.3. Vigencia de la sociedad:

El participante debera cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual
debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas contados a partir de la fecha de cierre
del proceso. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal debera
cumplir con este requisito.

1.4. No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad: Anexo 1-Formato J-01

Declarar bajo juramento si estan o no incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la
ESAP.

En virtud de lo anterior, el proponente deberd declarar bajo juramento si estdn o no incurso en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la ESAP. (Anexo 1.-Formato J-01).

1.5. Registro Unico Tributario:

Los proponentes colombianos deberan anexar fotocopia del Registro Unico Tributario ~RUT. Donde se evidencie la
clasificacién del cédigo ClIU relacionado con el objeto a contratar.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debera cumplir con este
requisito.

1.6. Carta de presentacion de la propuesta: Anexo 1-Formato J-01

El proponente debera presentar Carta de Presentacién de la propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado en el
Anexo 1-Formato J-01, el cual debera estar firmado por el representante legal o por quien tenga facultades para
contratar en cuantia igual o superior a la del valor de la propuesta del presente proceso de contratacidn. En caso que
la oferta sea presentada por un consorcio o union temporal, la carta de presentacion debera ser suscrita por la
persona que represente el consorcio o la unién temporal.

En la carta de presentacion el oferente debera indicar cuél de la informacién suministrada es de caracter reservado,
siempre y cuando no sea objeto de evaluacion, sefialando la norma que le otorga tal caracter.

1.7. Documento de conformacion del consorcio o unién temporal: (Anexo 1 Formatos J-07, J-08)

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes,
(Anexo 1 Formatos J-07, J-08) en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la
ley 80 de 1993, donde se debe contener la siguiente informacion:

a- Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

b- Designar la persona que para todos los efectos representara el consorcio o0 la unién temporal.

c- Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unidn temporal y sus
respectivas responsabilidades.

d- Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la unién temporal, los términos y  extension de la participacién en la
propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Institucién contratante.
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e- Sefialar la duracion del mismo que no deberé ser inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas.

f- Se debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal de cada uno de los consorcios 0
miembros de la unién temporal, atendiendo lo exigido para estos documentos en los presentes Pliegos de
condiciones.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio 0 union
temporal deberan manifestar en el documento de constitucion y para efectos del pago y facturacion, lo siguiente:

1- Si la facturacién se realiza en representacién del consorcio, la unién temporal o de uno de sus integrantes, caso
en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2- Si la facturacion se presenta en firma separada por parte de cada uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacién de cada uno de
ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

3- Si la facturacion la realiza el consorcio o union temporal con su propio NIT, caso en el cual se compromete a
indicar el numero al momento de la suscripcion del contrato. Ademés se debe sefialar el porcentaje o valor del
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal, debera ser
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con la participacion en las actividades gravadas que dieron lugar
al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

1.8. Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: (Anexo N° 1, Formato J-02).

Personas juridicas: El proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual acredite estar al dia
hasta la fecha en el pago de los aportes realizados durante el término de vigencia de la empresa y durante los
ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. Dicha certificacidén debe estar suscrita por el Revisor
Fiscal de la sociedad si existe obligacion legal de tenerlo, 0 en su defecto la certificacion debe estar suscrita por el
Representante Legal de la sociedad proponente. En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, debera el Revisor Fiscal o en su defecto el
Representante Legal manifestar en la certificacion que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera
presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo segun corresponda legalmente.

Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta CEDULA DE CIUDADANIA,
TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
VIGENTE.

Personas naturales: Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago
por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberd aportar el certificado de
afiliacién a dichos sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Consorcios y Uniones Temporales: En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica o natural, debera cumplir con este requisito.
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1.9. Compromiso de Transparencia suscrito por el Representante Legal (Anexo N°1 -Formato J-03).
1.10.  Compromiso Anticorrupcion y Proceso de Integridad (Anexo No 1 formato J-05).
1.11.  Boletin de Responsables Fiscales:

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734
de 2002, el proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural
(Consorcio o Union Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales. Documento
expedido con fecha no superior a un mes calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion, De
conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el
Contralor General de la Republica, LA ESAP verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.

1.12.  Antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion.

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, no deben tener antecedentes disciplinarios
que le inhabiliten o impida presentar propuesta y celebrar el contrato. Documento expedido con fecha no superior a
un mes calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

1.12.1 certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad —siri- vigente,
expedido por la procuraduria general de la nacién

LA ESAP consultard y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238
de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

1.13.  Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional.

La ESAP verificara los antecedentes del proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica o
del consorcio 0 union temporal segun corresponda) a través de la pagina web de la Policia Nacional. (Articulo 94
del Decreto Ley 0019 de 2012).

1.13.1 Consulta RNMC

LA ESAP verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), de las personas naturales, el representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes
de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

Si quien registra multas es el representante legal del Oferente, la ESAP solicitara que se subsane la presentacion de
la oferta, mediante ratificacion de representante suplente o mediante ratificacién de apoderado designado por el
érgano de administraciéon competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado al Oferente que se
encuentre en esta situacién, dicho contrato solo podra ser firmado electronicamente a través de SECOP Il por
representante legal o apoderado que no se encuentre reportado en este registro.

1.14.  Formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural.
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Aportar el formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural que puede ser consultado y accedido a través de la
pagina web del Departamento Administrativo de la Funcion Publica -DAFP. Anexo N° 1 Formato J-04.

1.15. Fotocopia del documento de identidad del proponente y libreta militar, del representante legal o del
apoderado.

El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su documento de identidad y fotocopia
de la Libreta Militar si fuere menor de 50 afios.

El proponente persona juridica, consorcio o unién temporal, deben presentar fotocopia del documento de identidad y
de la Libreta Militar del representante legal, segun corresponda.

El presente requisito es inaplicable a las personas que han construido su identidad como mujeres
transgénero de conformidad con lo preceptuado en la sentencia T-476 de 2014 de la Corte Constitucional.

1.16. Certificacion Bancaria.

Certificacién expedida por la entidad financiera en la que tenga la cuenta que sefala dentro el formato de
proveedores, certificacion que debe contener el nombre de la entidad financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de
cuenta y el nimero de la cuenta de ahorro o corriente que posea, para efectos del pago del contrato por parte de LA
ESAP, en caso de ser adjudicatario del mismo.

1.17. Formato de Proveedores.
Informacién requerida para efectos del pago a contratistas y proveedores, el cual se anexa con la Invitacién Publica.

Propuestas Conjuntas en Consorcio o0 Union Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o union temporal, el proponente debe presentar una carta de
informacién sobre la conformacion del proponente asociativo y debera cumplir con los siguientes requisitos:

i.  Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podré formar parte de otros proponentes que
participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente, para el mismo grupo.

ii.  Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado dentro del
proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta para la celebracion del
contrato y deberéa corresponder con la identificacion tributaria del proponente asociativo.

iii.  Las autorizaciones que los drganos de direccion otorguen a los representantes legales de las sociedades
integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial del proceso.

iv. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberdn cumplir, individualmente, con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

Si va a presentar oferta al Proceso de Contratacién como proponente plural, debe constituir la union temporal o el
consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta. Para ello podra consultar las guias sobre
manifestacién de interés y creacién de proponentes plurales en www.colombiacompra.gov.co.

1.18. Autorizacion para tratamiento de datos personales

Todos los interesados, como proponente singular o plural se le requiere presentar el formato de autorizacién de

tratamiento de datos personales debidamente suscrito.
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2. REQUISITOS TECNICOS

Los siguientes requisitos y documentos tienen por finalidad establecer las especificaciones técnicas ofrecidas y la
experiencia del proponente para participar en el presente proceso de seleccion y para contratar con la Entidad.

Este aspecto es objeto de verificacion y no de calificacion, por tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se
evaluara como CUMPLE CON REQUISITOS TECNICOS Y EXPERIENCIA. En caso contrario se evaluara como NO
CUMPLE CON REQUISITOS TECNICOS Y EXPERIENCIA y la propuesta sera RECHAZADA.

a) EXPERIENCIA:

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacién previa en actividades iguales o
similares a las previstas en el objeto del contrato: prestar los servicios de apoyo logistico y preparacion de
eventos o similares.

En el caso de propuestas conjuntas la ESAP exige que todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
aporten experiencia. La experiencia de los proponentes plurales sera la sumatoria de la experiencia de sus
integrantes, de manera proporcional a los porcentajes de participacion que expresamente se determinen en el
documento de conformacidn, para la presentacién de la propuesta dentro del presente proceso de seleccion.

La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas
de cinco (5) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital
de la persona juridica.

El proponente para certificar su experiencia debera presentar con su propuesta hasta DOS (2) certificaciones
de contratos ejecutados, cuyo objeto involucre experiencia en la prestacion de servicios de apoyo logistico y
preparacion de eventos o similares, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
disponible expresado en SMMLV de la presente contratacion.

Esta experiencia seréd acreditada mediante certificaciones las cuales deberén contener como minimo, la siguiente
informacién:

Nombre del Contratista.

Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica

Objeto el contrato,

Plazo de ejecucion

Valor del contrato

Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

Los datos de nombre, cargo, numeros de teléfono y domicilio del contratante que expide la
certificacién, para su respectiva verificacion.

e Porcentaje pagado (para las certificaciones de los contratos en ejecucion)

La verificacién de la Experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en el
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” ANEXO 1 - Formato No. J-09, y en los respectivos soportes de la
informacion consignada en el mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de
juramento, que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este
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formato debera entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la
empresa proponente si es persona juridica; y en el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, debera ser firmado
por el representante de la unién temporal o consorcio.

OTROS REQUERIMIENTOS TECNICOS

b) Aceptacion de condiciones minimas
El oferente debera manifestar mediante el documento suscrito por el representante legal, ANEXO 1 - Formato No. J-
11 FORMATOS TECNICOS la aceptacion de las especificaciones técnicas, descritas en el numeral 3.2 de los

estudios previos para la ejecucidn del contrato en caso de resultar adjudicatario del proceso, durante la ejecucién del
mismo.

c) LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS

Cuando el evento asi lo requiera se deberan acreditar:
- Permiso de bomberos y/o defensa civil
- Plan de emergencias y contingencias

- Permiso de autoridades (Alcaldias, gobernaciones, efc.)

CAPITULO IV - DE LAS PROPUESTAS
41 PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES.

Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta més favorable para la Entidad y para los fines que se pretende
satisfacer con la contratacion, se tendra Unicamente en cuenta el factor precio con la propuesta del menor valor,
siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, la informacion y la documentacion requerida
como requisito de habilitacién, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Se revisaran las ofertas econdmicas y se verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion, si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

METODOLOGIA DE EVALUACION

Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta mas favorable para la Entidad y para los fines que se pretende
satisfacer con la contratacion, se tendra Unicamente en cuenta el factor precio con la propuesta del menor valor,
siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, la informacion y la documentacion requerida
como requisito de habilitacién, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de la evaluacion de los oferentes y considerando que la modalidad de contratacién es la minima cuantia
que define como Unico factor de evaluacién el menor precio, se tomara el pardmetro para establecer el menor valor
la sumatoria de los precios ofertados para todos los items de la propuesta econémica; es decir, el proponente que
oferte el menor precio en estos items sera quien ocupe el primer orden de elegibilidad y asi sucesivamente.
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NOTA: en todo caso, no podra superar el presupuesto oficial que se establecio para la misma en DIECISIETE
MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 17.203.250), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.)

El proponente debe presentar una oferta total, que incluya todos los bienes y/o servicios requeridos, de acuerdo con
lo sefialado en el Capitulo V de esta Invitacidn, la cual debera estar contenida en el —Anexo Oferta Econdmica-.

Con la propuesta se deben anexar los documentos necesarios para acreditar las condiciones técnicas, econémicas y
juridicas exigidas.

No se aceptaran ofertas que no incluyan los items completos, ni alternativas de oferta, ni alternativas de
presupuesto; por lo tanto, el proponente debe ofrecer la totalidad de los bienes y/o servicios descritos para cada item
en la Invitacion y en la Ficha Técnica.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio 0 Unién Temporal, se recibira una
sola oferta completa por lo tanto, un integrante de un proponente individualmente o a través de cualquiera de las
formas asociativas solamente podra presentar para este proceso una sola propuesta.

La propuesta que no ofrezca todos los bienes y/o servicios requeridos sera rechazada.
4.2 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera tener una validez minima de noventa (90) dias contados a partir de la fecha de cierre de la
presente Invitacion. En caso de no indicarse, se entendera la validez de la misma por este término.

4.3 REQUISITOS PONDERABLES

EL OFERENTE DEBE DILIGENCIAR SU OFERTA ECONOMICA A TRAVES DE LA PLATAFORMA
ELECTRONICA SECOP Il la cual debera ser igual a la presentada en el anexo remitido denominado oferta
econdmica, en caso de presentar discrepancia o diferencia se tomara como oferta valida la presentada en el
aplicativo secop II.

LA OFERTA DEBERA PRESETNARSE DE LA SIGUIENTE MANERA:

1. Propuesta para el valor a adjudicar: se procedera a adjudicar el valor correspondiente a la oferta econémica
presentada mas favorable ofertado.

2. Factores de la propuesta econdmica: El valor ofertado deberd presentarse en moneda legal colombiana y
comprender todos tributos y costos segun aplique. Los oferentes no podran ofertar los items o elementos requeridos
por encima del valor estimado en el anexo denominado presupuesto oficial, so pena de incurrir en causal de rechazo
de la oferta.

Por ninglin motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del contrato.

Documentos de contenido econdmico: La valoracién economica de la propuesta deberd presentarse en pesos
colombianos, dichos valores deberan ademas contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra
el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacidn, cualquier error u omision en la
presente propuesta no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido deberd asumir los
sobrecostos que se ocasionen.
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El proponente seleccionado debe tener en cuenta que, si en desarrollo del contrato si régimen del impuesto a las
ventas cambia de no responsable de IVA a responsable de IVA, debera asumir este impuesto a que tenga obligacion
de facturar.

En el evento que la oferta de precio se allegue con decimales, estos se deberan aproximarse al multiplo de peso mas
cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta .49 a centavos) y sobre este valor aproximado
se realizara la evaluacion de la oferta econdmica.

La no presentacion de la propuesta dara lugar a que la propuesta sea declarada como rechazada econémicamente y
la entidad podra efectuarse las correcciones aritméticas a que haya lugar.

4.4 OFERTA ECONOMICA
La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos y para el efecto debe diligenciarse los anexos.

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.

El proponente debera cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos, para que
su oferta pueda ser tenida en cuenta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucion del contrato y por ningin
motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos se encuentran incluidos en
el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos e incluidos en dicho valor.

Se evaluara la propuesta que contenga EL MENOR VALOR EN SU OFERTA ECONOMICA de acuerdo
con el formato presentado como "ANEXO OFERTA ECONOMICA", de conformidad a lo establecido en el
(Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015).

Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro impuesto y la adquisicién o servicio causa
dicho impuesto, LA ESAP lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el proponente.

Por ningtin motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del contrato.

El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de forma
responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos y
valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

En caso de existir discrepancias entre los valores unitarios, el subtotal de la propuesta, o el valor total de la oferta, LA
ESAP tomara como valor correcto para la evaluacion de las propuestas, los valores unitarios para efectuar las
operaciones aritméticas que correspondan, sin que esta correccion pueda considerarse modificacion de la propuesta.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el contrato.
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En el evento de no presentar oferta econémica, o no cotizar todos los items o parcial por item (s) completos, 0 no
incluir el valor unitario del item completo, o si el valor para cada uno de los item de la propuesta supere el valor del
presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, la propuesta sera RECHAZADA.

Notas: (cuando aplique)

1. El valor de los elementos suministrados seran pagados, teniendo en cuenta los valores ofertados por el
adjudicatario.

2. Los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y las contribuciones se calcularan, de conformidad con
las disposiciones que rijan la materia.

3. El contratista asumira la totalidad de los costos de transporte (vehiculos, costo de la importacién y el envio,
mano de obra, etc.) y deméas gastos que se originen en relacién con el objeto del contrato.

4. El contratista acepta que en el evento que el valor total a pagar, tenga centavos, estos se ajustaran al peso,
ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor, menor o igual a 0,50 centavos. Lo anterior, sin que
sobrepase el valor total establecido en el contrato.

5. Los pagos seran realizados en pesos colombianos, a través de la consignacidn en la cuenta corriente o de
ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una entidad financiera afiliada al Sistema
Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

4.5. REQUISITOS Y DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA: Este aspecto es objeto de
verificacion; por tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos que determinan la capacidad técnica, se evaluara
como CUMPLE TECNICAMENTE. En caso, contrario se evaluard como NO CUMPLE TECNICAMENTE vy la
propuesta sera RECHAZADA.

5. CONDICIONES DE LA CONTRATACION
5.1 Obligaciones del Contratista.

5.1.1. GENERALES

—

Suscribir el acta de inicio

2. Prestar a satisfaccion, la totalidad de los servicios requeridos por la entidad, en los términos y condiciones
consignados en el anexo técnico y en los documentos que hacen parte integral del contrato.

3. Cumplir con el objeto del contrato, asi como lo sefialado en su propuesta, observando en todo momento la
constitucién politica, las leyes colombianas y el régimen de contratacion publica.

4. Abstenerse de suspender o abandonar el cumplimiento del contrato, excepto por situaciones de fuerza
mayor y caso fortuito que deberan ser previamente justificadas ante la Entidad contratante.

5. Ejercer la direccién y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y dentro
del termino establecido, con el fin de obtener la correcta realizacién del objeto contratado.

6. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados,
por el termino previsto en el presente contrato.

7. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

8. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo

requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la informacion y/o documentos que se produzcan en
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desarrollo del presente contrato serd de unos exclusivo del ESAP, obligndose desde ya EL
CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la
informacion que se le suministre ni los resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de estos,
de conformidad con la ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar.

9. Entregar al Supervisor del contrato el informe sobre las actividades ejecutadas de forma mensual.

10. Atender los requerimientos, instrucciones, y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
imparta la ESAP a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

11. Reportar de manera inmediata al supervisor, la ocurrencia de cualquier novedad o anomalia durante la
ejecucion del contrato.

12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley, con el fin de obligarlo a hacer u
omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la ESAP a través del funcionario
responsable de la supervision y control de la ejecucion, de la ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas y a
las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos a que haya lugar.

13. Pagar por su cuenta las contribuciones al Sistema integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y
contribuciones parafiscales si a ello hubiere lugar en los porcentajes de ley para este tipo de contrato de
conformidad con el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. Asi mismo, debera asumir los costos periodicos de
afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales, durante la vigencia del contrato, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2° numeral 1° de la ley 1562 de 2012.

5.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

2. Prestar a satisfaccion la totalidad de los servicios requeridos por la entidad, en los términos y condiciones
consignadas en el anexo técnico y en los documentos que hacer parte integral del contrato.

3. Presentar ante el supervisor o su designado de manera previa a la realizacidn de los eventos en los tiempos
establecidos, las cotizaciones de los posibles proveedores que sean comparativas a precios del mercado
que atiendan a la solicitud de la entidad, la misma tendréd que ser detallada para el desarrollo de cada
actividad institucional.

4. Disponer de los lugares de eventos que tengan como minimo un espacio apropiado segun los
requerimientos de la entidad, con iluminacién adecuada y demas condiciones técnicas, logisticas y de
infraestructura requeridos para el desarrollo del evento.

5. Suministrar todos los materiales y equipos tecnoldgicos que sean necesarios para la realizacion de los
eventos.

6. Buscar las mejores tarifas y descuentos corporativos, de cuerdo con las condiciones particulares del lugar
donde deba desarrollarse la respectiva actividad. Todos los descuentos, tarifas preferenciales, cortesias y
demas beneficios que otorguen los proveedores como resultado de la realizacion de un evento deben ser
trasladados pro el operador de la ESAP.

7. Pagar a los proveedores de productos y servicios contratados para la realizacion de los eventos requeridos
de acuerdo con los plazos establecidos en las negociaciones comerciales que realice. Las condiciones
comerciales que se pacten con los proveedores son de su responsabilidad y por ningun motivo podra
trasladarse la misma a la ESAP, ni condicionar la realizacion de un evento o el cumplimiento de algun
requerimiento a las condiciones de pago establecidas por un proveedor como pagos anticipados asi mismo,
el operador no podra condicionar o amparar su responsabilidad frente al pago de proveedores con el
momento de realizacién del pago por parte de la ESAP.

8. Tramitar oportunamente los permisos y licencias que se requieran ante las autoridades competentes para la
realizacion de los eventos, cumpliendo con los requisitos legales y de seguridad propios de estos tipos de
actividades, garantizando la idoneidad técnica necesaria para el objeto del contrato.
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9. Suministrar y garantizar el personal idéneo requerido para el cumplimiento a satisfaccion de los
requerimientos del evento.

10. Cumplir con lo establecido en la Ley 9 de 1979, por el cual se dictan medidas sanitarias.

11. Tener capacidad de prestar el servicio de manera continua (lunes a lunes) en cualquier horario.

12. Cumplir con los horarios y programacion establecida para cada evento por parte de la supervision.

13. Suministrar y mantener durante la ejecucion del contrato y hasta la liquidacion de este el personal
profesional ofrecido exigido y necesario. Si por alguna situacién de fuerza mayor debidamente acreditada se
requiere cambiarlo, el nuevo personal debera cumplir con los mismos requerimientos minimos.

14. Asumir el pago de salariaos, prestaciones e indemnizaciones de caracter laborar del personal que contrate
para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravamenes, aportes y
servicios de cualquier genero que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para
la ejecucidn del contrato. Es entendidos que todos estos gastos han sido estimados por el contratista al
momento de la presentacion de la oferta.

15. Responder por los perjuicios que se causen a la entidad con ocasidn de la prestacidon de los servicios
contratados, que constituya responsabilidad del contratista o sus empleados dependientes o subcontratistas
ocurridos en ejecucion del contrato.

16. Entregar dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la finalizacion del evento un informe de los
servicios prestados junto con los soportes necesario por cada evento, que incluirdn pero no se limitaran a:
Registro final de participantes, listados de entrega de material, informe del evento con actividades
realizadas y novedades reportadas durante la realizacidn del evento, relacion consolidades de gastos, valor
detallado de cada uno de los servicios y factura de soporte que contengan el detalle del gasto.

17. Entregar a la ESAP un informe al finalizar el plazo de ejecucién del contrato, donde se presenten los
resultados obtenidos como se indica en el anexo técnico. El informe debera ser presentado, en medio
impreso y magnético, el cual debera ser aprobado por el supervisor del contrato.

18. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional SECOP |l acorde
con los lineamientos y guias de la Agencia nacional para la Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente.

19. Cumplir con las deméas actividades que le sean asignadas por el superviso y todas aquellas que se
requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato.

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debe entregar a la ESAP, los servicios contratados y ejecutados de acuerdo a lo establecido
conftractualmente y los valores presentados en su oferta economica FORMATO 1 - OFERTA
ECONOMICA, en los términos fijados en el presente documento.

Ademas de los siguientes documentos, los cuales deberan contar con la aprobacion de la ESAP
1. Informes aprobados por el supervisor del contrato acorde con las obligaciones del contrato.

2. Certificados de entregas y recibidos a satisfaccion de cada evento.
Permisos y licencias requeridos para la realizacion de los eventos programados.

5.2 Obligaciones de LA ESAP:

1. Pagar el valor del contrato en los términos acordados en la forma de pago.

2. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria, para el desarrollo de las actividades
inherentes al objeto del contrato.
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3. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual.

4. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que se causen a LA ESAP en
desarrollo 0 con ocasion del contrato.

5. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deba pagar
como consecuencia del contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones pecuniarias a que hubiere
lugar.

5.3 Lugar de ejecucion /Lugar de entrega:

El contrato se ejecutara en el departamento de Risaralda en los municipios de Pereira y Dosquebradas.
5.4. Forma de pago:

El valor del contrato se cancelara al CONTRATISTA en pagos mensuales de acuerdo con los servicios efectivamente
prestados, previa presentacion de factura, fotocopia de pago de aportes a seguridad social y riesgos profesionales,
en mensualidades vencidas.

Los pagos se efectuaran previa programacién del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a) Informe de actividades suscrito por el contratista y aprobado por el supervisor del contrato.

b) Certificacidn suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite que se encuentra al dia en el pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que
modificé el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

c) Planilla de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

d) Presentar la factura que debera contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y deméas normas que
lo modifiquen, adicionen o aclaren, y demas documentos que de acuerdo con la normatividad vigente debe el
contratista presentar.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

5.5 Distribucion de los Riesgos Previsibles de la Aceptacion de Oferta

Los riesgos previsibles son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del
contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre que sean identificables y
cuantificables en condiciones normales.

La tipificacién, estimacion y distribucion de los riesgos previsibles del contrato objeto del presente proceso de
seleccion, se sujetaran a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio del alcance de las obligaciones a cargo
de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales pertinentes, la naturaleza del contrato y el
contenido de la Invitacién Publica, considerando, preponderantemente, que, seré responsabilidad del contratista la
ejecucion del contrato de conformidad con los estudios, parametros y condiciones técnicas que forman parte del
presente proceso, y por parte de LA ESAP sera el pago del valor pactado.
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Tipificacion

La tipificacion es el proceso de caracterizacién de los riesgos que puedan preverse en las diferentes etapas del
contrato, agrupandolos dentro de diferentes clases que presenten caracteristicas similares. Asi, la tipificacion de los
riesgos previsibles podra consistir en la identificacion de los distintos riesgos que pueden ocurrir durante la ejecucién
del contrato.

Estimacion
En el &mbito del riesgo previsible, la estimacion consiste en valorar la probabilidad de ocurrencia y el nivel de
impacto de los riesgos que han sido tipificados, y que teniendo en cuenta su materialidad, requieren una valoracion.

Asignacion
La asignacion es el proceso de distribuir los riesgos de acuerdo con la capacidad de cada una de las partes para
gestionarlo, controlarlo, administrarlo y mitigarlo.

Esta asignacion permite dar un tratamiento especifico a los riesgos previsibles, suprimiendo la posibilidad de alegar
posibles alteraciones al equilibrio econémico.

Tipificacion, Estimacion y Asignacion del riesgo de la contratacion
Con arreglo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, respecto del presente proceso de seleccion,
LA ESAP, ha tipificado, estimado y asignado los siguientes riesgos:

ANALISI DE RIESGOS: Anexo 2. (matriz de Riesgos)

5.6. Garantias

De conformidad con lo sefialado por la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del
decreto reglamentario 1082 de 2015, los oferentes y contratistas deberan garantizar a la ESAP el cumplimiento de
sus obligaciones surgidas de (i) la presentacién de la oferta, (ii) el contrato y su liquidacién y (iii) los Riesgos a los
que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, a través de una garantia la cual debe cubrir los siguientes
riesgos:

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacion
de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo,
vigente por el plazo del contrato y meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y meses mas. (hasta la liquidacién del contrato o hasta que la
Entidad verifique el cumplimiento de todas las actividades o la entrega de todos los bienes
etc.)

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por la duracién del contrato y
(6) meses mas.
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X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el
(5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por el DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis
(6) meses mas.

X Calidad del servicio: por el (5%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién
del contrato y seis (6) meses mas.
Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo

de ejecucién del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual por un valor asegurado de ___
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

5.6.1 Responsabilidad

En todo caso, el proponente favorecido con la adjudicacién, tendré la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas
las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente debe
considerar todos los aspectos técnicos, econdémicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones
y materializacién de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los gastos que esto conlleve.

5.6.2 Indemnidad:

Con ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidacion de la presente aceptacion de oferta, el contratista se
compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne a LA ESAP por cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

5.6.3. Multas:

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y previo informe del supervisor, LA
ESAP podré imponer y hacer exigibles las multas diarias y sucesivas, equivalentes al uno por mil (1X1000) diario sobre el
valor del Contrato, las cuales entre si no podrén exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo.

Para los efectos del cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones que regulen la materia. El pago o la deduccidn de dichas sanciones no
exoneran al contratista de su obligacion de ejecutar el contrato, ni las demas responsabilidades y obligaciones del
mismo.

5.6.4. Clausula Penal:

En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, EL CONTRATISTA, pagara a LA ESAP a titulo de tasacién
anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. En el evento que los
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perjuicios superen el valor estimado en esta clausula, LA ESAP adelantara las acciones pertinentes para lograr su
cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente clausula también podra ser
aplicado en el evento en que en cualquier momento de ejecucion del contrato el monto de la totalidad de las multas
sucesivas impuestas por LA ESAP igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Para la imposicion de
multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la clausula penal se realizara el procedimiento
establecido en los literales a), b), ¢) y d) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Director Territorial ESAP

ELABORO: DIANA CAROLINA OSORIO — ABOGADA-CONTRATISTA.

Cédigo: RE-A-CT-77  Fecha:2016/12/15 Pagina 27 de 27 Version 04



