SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

INFORME MENSUAL. DE
SEPTIEMBRE EJECUCION N° 1061

9-11

MES DE SEPTIEMBRE DEL 2023

Contrato de servicios

21 de febrero del 2023

CONTRATANTE:

Superintendencia de Notariado y Registro

"CONTRATISTA:

Nicole Juliana Bayona Quintero

Prestar con plena autonomia técnica vy
administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVA para el apoyo a los procesos y

OBJETO DEL CONTRATO actividades relacionadas con la aplicacién de
procesos técnicos de conservacion de acuerdo
con el sistema integrado de conservacion de la
Entidad.

PERIODO DE EJECUCION

CORRESPONDIENTE Al- Del 12 al 30 de Septiembre del 2023

PRESENTE INFORME:

Para conocimiento del supervisor y demas fines pertinentes presento el informe
deejecucidon del contrato de prestacion de servicios No. 1061 de fecha 21 de
febrero de 2023, correspondiente al periodo del 12 al 30 de Septiembre del
2023. En desarrollo y cumplimiento del objeto del presente contraio de
servicios brinde mis servicios profesionales en los siguientes asuntos:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Concertar previg inicio de cada periodo | 1. Se apoya con la correspondencia vy
mensual con la Coordinacion del Grupo de asignacion de reparto para los compaieros

Gestion Documental, el cronograma

actividades a desarrollar. 2. Apoyar
| supervision de proyectos de intervencion orden numérico de la CF
archivistica del Grupo de Gestion Documental | 3. Se apoya con revision y levantamiento de

de la
SNR. 3. Apoyar las actividades de

conservacion documental de acuerdo con el determinan la supervivencia y al fondo de

sistema integrado de conservacion y la

supervisién en el desarrollo del saneamiento 4, Se apoya con los expedientes de los entes

en los procesos que adelante el grupo de

gestion Documental. 4. Brindar apoyo en los de oficio v valor total de los siquientes:

procesosde seleccion, ordenacion,
identificacion de fondos acumulados

documentales, preparacién de traslados, — CEDENAR

de del grupo de la DAF
la | 2. Se apoya con la organizacién de las CF en

informacién base de datos de actuaric se han
revisados 500 cedulas en las cuales se
pensiones

territoriales sacando fechas de pago, numero
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Transferencias documentales, eliminaciones | 5. Se apova con fa organizacién de actos
documentales en archivos de gestion y central, administrativos con 81 registros sacando

de acuerdo con procedimientos archivisticos saldos

establecidos. 5. Asistir a las sensibilizaciones | 6. Se anexa cuadro de evidencias

y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre | 7. Se da cumplimiento de todas las actividades
los temas relacionados con el objeto del asignadas por el supervisor de area

contrato. 6. Participar de ser requerido en las
reuniones y mesas de trabajo def Grupo de
Gestidbn Documental, y colaborar con las
tareas asignadas.

N role Qu&zm Bagypna &
7 contranstd /stfPERVifon

NICOLE JULIANA BAYONA QUINTERO JULLHEMBER CAMPQ GUTIERREZ
C.C. 1013685704 BTA ASESOR DEL DESPACHO

)

Reviso Neidi Aldana Acevedo:
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=
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

J s NB 2‘3&‘8";@‘{‘%}?‘” MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01 - FR - 03
s e B o PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, | Version: 01

ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacion ¢como Supervisor de contrato | Fecha: 04 =01 - 2022

Bogota, D.C, 12-08-2023

Doctor (a)

Asesor 1020 grado 11 del Despacho del Superintendente
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E.S.D

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato
Respetado (o) Doclora (a):

Se le ha designado a panir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de servicios
Profesionales y de apoyo a la gestién que se relacionan a continuacion:

| Nombre dei Contratista’ N° de Contrato
i Nicole Juliana Bayona Quintero 1061-2023

Labor que debe cumplir teniendo en cuenta lo esfipulado por los articulos 4 v 14 de la Ley 80 de 1993,
arliculos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 v demas normas concordantes v complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las enfidades estatales en ia ejecucion del objeto de los
coniratos celebrados, su funcidn de vigilancia gue se realiza a través de los supervisores en cuanio al
seguimignto técnico, administrativo, financiero, contable, y jurfdico sobre el cumplimiento del objeto
gconfractual y obligaciones a cargo del (ia) contratista

Por tanto, la funcién que se ie ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenia o establecido en
el Estatute de Contratacitn vy en especial lo previsto en la Resclucién No. 08045 del 30 de agosio de 2021
de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual de Supervisién e Interventoria de la
SNR,

lgualmente, es de obligatoro cumplimiento, por el (la) contratista v el supervisor verificar gue todos los
documentos suscritos en gjercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente aclo, obren en la
plataforma del Sisterna Electrdnico de Contratacion Pablica (SECOP 1), con el fin de proceder en ésty al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisar.

Cordialmente,

= -
WILLIAM PEREZ CASTANEDA
SECRETARIO GENERAL ¥ ORDENADOR DEL GASTO

Proyecto; Zulay Ariza Peralfa- Direccitn de Contratos ?‘q ;
Revisd: Héctor lvan Suarez Betancur— Direccion de Coniratos

Superintendencia de Notariado y Registro
1 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 328121
Bogoté D.C., - Colombia

hittp:/Awraaw sunemotariado. gov.co
correspondencia@supernotariade gov.co
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