
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.5174790

OBJETO
Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Auxiliar o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 10000000

PLAZO DE EJECUCION 4 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 30 de Junio del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 30 de Junio del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1047364986

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

NATALI ROMERO RINCON

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE ACTIVIDADES: Del 30 de Agosto al 29 de Septiembre del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 230831104736498635017
2023-
08-31

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

CREAR PLAN DE TRABAJO PARA CUMPLIR CON LAS 
FUNCIONES ESENCIALES DENTRO DEL MARCO DEL MANUAL DE 
FUNCIONES DE LA COMISARIA DE FAMILIA.

2 230904104736498635623
2023-
09-04

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

CONVOCAMOS A UNA REUNIÓN PARA PRESENTACIÓN DE LA 
SUSCRITA EN MI CALIDAD DE DELEGADA, Y REVISAR 
ASPECTOS JURÍDICOS A TRATAR EN EL MARCO DE LAS 
COMPETENCIAS MISIONALES Y LOS TEMAS QUE DEBE 
CONOCER ESTA DELEGADA.

3 230908104736498640848
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA CANAPOTE

4 230908104736498640850
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA COUNTRY

5 230908104736498640851
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA INDUSTRIAL DE LA BAHIA

6 230908104736498640852
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA LOCALIDAD DE LA VIRGEN



7 230908104736498640854
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA

8 230908104736498640855
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA POZON

9 230908104736498640856
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA TURNO N1

10 230908104736498640859
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA TURNO N2

11 230908104736498640862
2023-
09-08

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO RECORDATORIO COMISARIA TURNO N3

12 230925104736498643798
2023-
09-25

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO REMISORIO A COMISARIA DE FAMILIA -ACTA ENVIADA 
POR CORREO ELECTRONICO

13 230925104736498643801
2023-
09-25

REUNION

RESTABLECIMIENTO 
DE LOS DERECHOS 
DE NINO, NINAS Y 
ADOLESCENTES

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES CONFORME MANUAL DE 
FUNCIONES COMISARIAS DE FAMILIA

14 230926104736498644228
2023-
09-26

INTERVENCION EN 
COMISARIAS U 
JUZGADOS DE 
FAMILIA

RESTABLECIMIENTO 
DE LOS DERECHOS 
DE NINO, NINAS Y 
ADOLESCENTES

SOLICITUD DE EXPEDIENTE PARA REVISION Y EVENTUAL 
INTERVENCION

15 230926104736498644235
2023-
09-26

INTERVENCION EN 
COMISARIAS U 
JUZGADOS DE 
FAMILIA

RESTABLECIMIENTO 
DE LOS DERECHOS 
DE NINO, NINAS Y 
ADOLESCENTES

LA SEÑORA SOLICITA INTERVENCION FRENTE A PROCESO QUE 
SE LLEVA ANTE COMISARIA CON NUMERO DE PROCESO, 460 
DE 2023, INFORMA "NO HA ATENDIDO DE MANERA 
CORRESPONDIENTE, Y SOLO HASTA EL DIA DE HOY SE SINTIÓ 
ESCUCHADA, LADICE QUE DEBE PRACTICARLE UNA NUEVA 
VALORACION PSICOLOGICA, PUES NO HA TENIDO EN CUENTA 
QUE LA NIÑA HA SIDO VICTIMA DE PRESUNTO MALTRATO Y EN 
SU CASO FUEABUSADA SEXUALMENTE POR EL SEÑOR 
PROCESO QUE CURSA EN FISCALIA TENIA UNA ORDEN DE 
CAPTURA QUE ES RENOVADA. EN SENTIDO SE PROCEDE A 
PEDIR EL CASO E IR A COMISARIA A EXPONER LA SITUACION

16 230926104736498644316
2023-
09-26

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

SOLICITAD URGENTE COPIAS CON DESTINO A LA COMISARIA 
DEL POZON Y SE AVISA DE VISITA ESPECIAL

17 230926104736498644317
2023-
09-26

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

RECORDATORIO ENTREGA DE INSUMOS A COMISARIOS DE 
FAMILIA FECHA LIMITE 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023



18 230928104736498644829
2023-
09-28

ELABORACION DE 
ACTAS DE REUNION

ELABORACION ACTA - SEGUIDO DE LA ACTIVIDAD DE 
SENSIBILIZACION

19 230928104736498644835
2023-
09-28

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO REMISORIO A SECRETARIA DEL INTERIOR Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA

20 230928104736498644835
2023-
09-28

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO REMISORIO A SECRETARIA DEL INTERIOR Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA

21 230928104736498644840
2023-
09-28

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

OFICIO REMISORIO A LA COMISARIA DE POZON

22 230928104736498644865
2023-
09-28

VISITAS ESPECIALES
VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR

1. REVISION DEL CASO POZON, USUARIO EMILIYEU NORIEGA 
NUÑEZ , CEDULA 1.002.200.922 2. REVISION DEL CASO KELIS 
BAENA PARDO 3. SE SOLICITA EXPEDIENTE DIGITAL DE AMBOS 
CASOS CON DESTINO A 
DFAMILIA@PERSONERIACARTAGENA.GOV.CO 4. SE INFORMA 
EL CORREO DE SECRETARIA DE PARTICIPACION, PARA DAR 
RESPUESTA OFICIOS 
OFICINADELAMUJER@CARTAGENA.GOV.CO 5. SE INFORMA 
REUNION 11 DE OCTUBRE DE 2023 PARA SEGUIMIENTO DE 
CASOS

NATALI ROMERO RINCON
1047364986



Cartagena de Indias, 04 de Octubre del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista NATALI ROMERO RINCON, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1047364986, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.5174790 en su cuota No. 3 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5174790
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 30 de Junio del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: NATALI ROMERO RINCON
CC/NIT: 1047364986

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: TATIANA PAOLA OROZCO JARABA

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del 
contratista como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad 
requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales 
y/o administrativas requeridas por el área de Personería Auxiliar o la delegada, 
oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 4 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 30 de Junio del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5174790
2.1 CDP No: 154

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 485

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 10000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5174790

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 30 de Agosto al 29 de 
Septiembre del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
04 de Octubre del 2023.

TATIANA PAOLA OROZCO JARABA
45553014



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

NATALI ROMERO RINCON

La suma de:............................................ $2500000

Por concepto de: Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital 
de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de Personería 
Auxiliar o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. , en el periodo 
comprendido del 2023-08-30 al 2023-09-29.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 78669522486 del banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

NATALI ROMERO RINCON
1047364986



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

1 CC 1047364986 ROMERO NATALI 25-14 30 $1,160,000 $185,600 EPS010 30 $1,160,000 $145,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,160,000 $6,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,160,000 $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $0 $1,160,000 $6,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047364986 ROMERO RINCON NATALI INDEPENDIENTE PRINCIPAL cabrero cra 3A # 43-22 705 CARTAGENA-BOLIVAR 6645023 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-09 2023-09 24059579 9457129344 I 2023/10/20 2023/10/03 BANCO DE OCCIDENTE 0 $336,700
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1047364986 ROMERO RINCON NATALI INDEPENDIENTE PRINCIPAL cabrero cra 3A # 43-22 705 CARTAGENA-BOLIVAR 6645023 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-09 2023-09 24059579 9457129344 I 2023/10/20 2023/10/03 BANCO DE OCCIDENTE 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 $0 $0 $185,600

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $185,600 $0 $0 $185,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 $0 $0 $6,100

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $6,100 $0 $0 $6,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 $0 $0 $145,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $145,000 $0 $0 $145,000

TOTAL 1 $336,700 $0 $0 $336,700
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