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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIA TOTA[D

No. 004
Bogota (Cundinamarca), Septiembre 2023

1. CONTRATISTA

Nombre completo: DEISY YUB
Identificacion 52.391.939
Nacionalidad Colombiana
Direccién Calle 150 A —No. 9674590
Teléfono de contacto 314-4707058
E-mail de contacteﬁufﬁcfan@gmal scom

2. SUPERVISOR

Nombre compléf6ZSS.TBIS JAVIERZEA

Cargo: Subofigial de Seguimiento DICEGE% 55
Resolucion dm%')elegamon (00003845 de 23 de Mayo de 2023)

3. No. DEL CONTRATO - FECHA
DE SUSCRIPCION

No. Del contrato 631- CENACPEF%Q_@NAL -2023
Fecha de susg¢ e cion: 01 DE JUNL@QDE 2023

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

T

No» Be.la Polizgs25-46-10102823
tidad que expi dliza: S%@ OS DEL ESTADO
echa del certific anebacxon de la Péliza: 01/06/2023
IS ROSARIO MALDONADO CARDENO

5. CRP

Recurso 16
“B\alor: $26.496.750

6. e

@;%%/2023
7. 31/12/2023

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
8. ECONOMICO EN LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE CONVENIOS DE

COLABORACION

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en
razén a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de
acuerdo con las normas propias de su profesién, actividad u oficio.

2. Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacién de los apoyos de las
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.
3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacidn de
informacién de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes
de control.

4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucién de los convenios de
colaboracién  celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional y las
Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y energético, de
todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que reciben apoyos por
convenios de colaboracién, para elaborar actas de liquidacion.

5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas almacén, facturas,

etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades Técticas,
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Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar las respectivas
liquidaciones de los convenios de colaboracion suscritos entre el Ministerio de
Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos,
minero y energético correspondientes de la vigencia de 2018 a la fecha.

6. Consolidar y enviar a la Direccion de Contratacion del Ministerio de Defensa
Nacional, los soportes de ejecucion de los convenios, con el fin de que emitan
concepto favorable respecto a la liquidacion final de cada convenio.

7 \erificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de
liquidacién y presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, para
que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.

8. Asistir a las reuniones de ejecucién y liquidacion que se estimen pertinentes
ylo que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia.

9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades
ejecutoras para verificar soportes de liquidacién de los convenios de
colaboracion, cuando se requiera g2
10. Verificar y confrontar con Jézpersona gada de la ejecucién de los
Informes trimestrales, qué co ios se encuehtran liquidados por parte del
Ministerio de Defensa, con elffif de incluir en el infgfine trimestral reportado a

:de manera genefdls correspondiente a la

“Colaboracion con glifin de presentarla en los

formatos que sgx >Zgdn a losg tos mandos, ugidades militares supervisor

general de cofiyenios y empresas.%- ok

area de archivo, las cofréspondientes liquidaciones de los
Bychequeo para liquidaciones, determinada

rocesos y procelentos propios del Ejército Nacional en
tanto para el manejo de la documentacion como para los

4. Realizar los procese; sstion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocolos y forfagtos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

15. Ejecutar el %%ieto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y
scumplir las oblig%%tanes legales que se deriven de los contratos estatales; asf
ismo, debe cusiodiar y a la terminacién del presente contrato, efectuar el back
desla infosiacion inherente a la prestacion de su servicio y devolver los
instmoszsumimistros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto
e este contrato.

{62 Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del
sérvicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso
de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a
disposicién para el cumplimiento de las obligaciones.

17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las
actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato
en forma inmediata. .

18. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
EJERCITO la totalidad de los documentos o informacion que por cualquier
medio sean obtenidos en desarrollo del objeto del presente contrato.

19. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

20. Las demas que se acuerden con el ordenador del gasto, siempre y cuando
tengan relacion con el objeto contractual.

21. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico,
administrativo y de gestién de calidad que la institucion establezca dentro de
sus procedimientos internos.

22. Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas establecidos por la Direccion de Convenios de Colaboracion, en
relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenios de
colaboracién.
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con criterios
de honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con la mision de la
Direccién de familia y bienestar de fortalecer la unidad familiar y propender
por bienestar del personal y sus familias.

v" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

v El contratista debe hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos
de parafiscales con su respectivo recibo de pago e informe de gestién al
supervisor del contrato, con i alizar el tramite de pago de
honorarios, de acuerdo ag actividadgs®yealizadas dentro del mes
reportado. T

v El contratista debe custgéqéjér y a la terminagién del presente contrato
devolver los insum@s; suministros, 'heiramientas, dotacién,
implementacién, inventakigs, y/o materiales gue sean puestos a su
disposicion paraJa,prestacienidel servicio objeté’%?e este contrato.

v’ Entregar alsfifalidesla’ prestacion del servicioi#Backus de la informacion
producto §%@%cién del s

contrato%i;% i R

v' El contrgfiSta autoriza al MDN - B ER’G::?I%O NACIONAL a realizar los

estudio:gye seguridad, com“:%robacién de lealtad, realizacion de los
examengs: de poligrafia y ° bas sicométricas antes y durante la
contratacig

igaciones establetidas en el estudio previo, documento que
: tratistazdeclara conoc que hace parte del presente contrato.
v Las demas obli?aiexa “se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO I%MERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuerncia, ontratista no es su representante, agente o mandatario. El
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
ombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomardecisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

%EPTIEMBRE 2023

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

“@bligacion No. 1: Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la
déBida reserva en razén a la alta confidencialidad de los documentos
sometidos a su estudio y/o conocimiento, observando los principios de
transparencia y legalidad de acuerdo con las normas propias de su profesion,
actividad u oficio.

Soporte: se guard la debida reserva en la informacién recibida y tramitada
durante el mes de Septiembre de 2023

Obligacién No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de los
apoyos de las Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del
Ejercito Nacional.

Soporte: se elaboraron y actualizaron las bases de datos relacionadas con la
liquidacion de los convenios, segln los soportes enviados por las unidades
durante el mes de Septiembre de 2023.
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Obligacién _No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas vy
consolidacion de informacion de acuerdo a las solicitudes presentadas por los

diferentes entes de control. _ o
Soporte: Se consolido la informacion y se realizaron las estadisticas
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de

Septiembre de 2023
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frontar las actasiBalance de ejecucion de los
convenios de colaboracion cel rio de Defensa Nacional
y las Diferentes empresas de los sectores deZhidrocarburos, minero y
energético, de todas las Unidadés Militares, Direcciofes, Jefaturas que reciben
apoyos por convenigs, de colat?%én, para elaborgizactas de liguidacion.
Soporte: se regibit veverificaton las actas déibalance enviadas por las
unidades durag mes de Septiembiide
- Re\é{% n borrador acta balancesRIV@2*convenio 22-005
- Reysion borrador acta balance BR11 convenio 22-015 llega firmada
PEtiene observaciong
- Rec&peion acta balance BI¥07 convenio 21-030
i alance FUVUL convenio Acuerdo 16
errores y porque no incluye las unidades

Obligacién No. 4: Revisary ¢ !
[ebrados entre el Mi

*orrador acta balance BR27 convenio Acuerdo 16 Ecopetrol
orrador acta balance COENE acuerdo 16

cion borrador acta balance DIVO7 convenio 22-028

Bavision borrador acta balance BR11 convenio 22-018

Bavision borrador acta balance BATOT8 convenio Acuerdo 16
Revisién borrador acta balance BR30 convenio Acuerdo 16

Revision borrador acta balance DIVO2 convenio Acuerdo 16 (enviaron
la corregida anteriormente con las mismas observaciones)
Recepcion acta balance BR17 convenio 21-022

Revision borrador acta balance DIVO7 convenio 20-033

Revision borrador actas balance BR05, BR30 Convenio Acuerdo 16
Revision acta balance BR30 convenio 21-009 (se avala para firma por
fin)

Revision borrador acta balance BR11 convenio 18-031 (se devuelve
con observaciones)

- Revisién soportes y acta balance BR09 convenio CENIT

Obligacién No. 5: Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas
almacén, facturas, etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y
unidades Téacticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar
las respectivas liquidaciones de los convenios de colaboracion suscritos entre
el Ministerio de Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de
hidrocarburos, minero y energético correspondientes de la vigencia de 2018 a
la fecha.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se recibieron y revisaron los
soportes enviados por las unidades militares, haciendo las devoluciones y/u
observaciones a través del mismo correo
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- Recepcion y verificacién soportes BACUC convenio Acuerdo 2
Ecopetrol

- Recepcién y verificacién soportes BR11 convenio 21-029, se informan
muchas observaciones

- Recepcién y verificacion soportes DIVO7 convenio 22-008

- Verificacién soportes BR30 convenio Acuerdo 2 Ecopetrol

- Recepcion y verificacion soportes BAACA2 rubro Combustible
convenio Acuerdo 2 -2022 Ecopetrol

- Recepcion y verificacion soportes DIVO7 convenio 20-033

- Recepcion y verificacién contabilizaciones BIVEL rubros pasajes

! terrestres y aéreos convenio 21-022
- Recepcién soportes faltantes BR11 convenio 22-018

zailasDireccion de Contratacion del

desejecucion de los convenios,

0 favorable respegto a la liquidacion final de
PEe

Obligacién No. 6: Consolidar

Ministerio de Defensa Nacionals

con el fin de que emitan conc

R cada convenio.

Soporte:  Luego de revisa

de 2023 se envid al Ministeri
- Convenig.22:029

- Convexﬁlio%&é@g%

- Conyénio 22-018

onsolidar la infor%‘-‘a%éién durante Septiembre

&
ds inconsistencias que se presentan en la

Obligacion ﬁ% 7: Verificar todas:|as

etapa de liq@idacion y presenta por escrito las observaciones a quien
ieSponda, para:que estas sea%gubsanadas en la menor brevedad posible.

et Durante;Se mb@wiﬁgég_@zozs, NO se recibieron Actas de Liquidacion

icaron y firma del supervisor general

B Asistir a las reuniones de ejecucion v liquidacion que se
stimen pertinen{€Siy/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria
sistencia.

Reunidn en Fortaleza (viernes 18ago) para presentacion de
informacion al JEM Ejército sobre los convenios de Ecopetrol que
tienen pendientes.

Reunion presencial (miércoles 23ago) con Directora DICCO para

tratar el cumplimiento de las ordenes emitidas por el Segundo

Comandante del Ejército

Reunidn (lunes 28 de agosto,) con DIVO8 para hacer seguimiento y

establecer compromisos de la entrega de soportes pendientes.

Reunion (lunes 28 de agosto) con DIVO7 para hacer seguimiento y

establecer compromisos de la entrega de soportes pendientes,

- Reunion Presencial en DICCO (30ago2023), para tocar temas de
informacién a incluir en actas balance, tema de cumplimiento
unidades al Acuerdo 16 Ecopetrol

- Reunion virtual (31ago2023), con las Divisiones para hacer
verificacion del avance de las actas de balance pendientes y las
novedades del acuerdo 16

- Reunién (viernes 01sep) con oficial de DIVO1 para revision de las
novedades del convenio Acuerdo 16. (se hacen observaciones para
poder recibir)

- Reunién virtual (14sep) con MDN (MYGloria), para verificar ajustes de
ia liquidacién del convenio Acuerdo 4 CENIT, que esta en revisién de
MDN.

- Reunién con DIV03 y DIV08 (14sep), verificacién de novedades de

todos los convenios.
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T Reunion con soniia DIV02 (14SEP) verificacién actas balance
BATOTS8 Acuerdo 16

- Reunién con Yurni BRO5 (18SEP) verificacion actas balance BRO5
Acuerdo 16

- Reunién con Laura BR30 (18SEP) verificacion actas balance BR30
Acuerdo 16
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Obligacién No. 9: Efectuar visitasa las diferente Divisiones, Brigadas y demas
unidades ejecutorasipar \*rerificg]%o uidiacion de los convenios de
colaboraciéngcgé*%gao se requiera. -

Soporte: dufante el mes de Septiem

militares. % &

o

Obligacién N : Verificar y ¢onfrontar con la persona encargada de la

gjectcion de losTifSrmes trimestiales, qué convenios se encuentran liquidados

~por parte del Ministe exbefensa, con el fin de incluir en el informe trimestral

reportado a Comando General, el nimero del acta con que se dio fin al mismo.

Soporte: Se infgimo al funcionario de ejecucion, los convenios que durante el

25| mes de Septienibre de 2023 se liquidaron por parte del Ministerio. (entrega
:base datos con sgportes)

11: Consolidar la informacion de manera general

%), correspondiente a la liquidacion de los convenios de colaboracion con el fin de

%%esentarla en los formatos que se establezcan a los altos mandos, unidades
@%ggres supervisor general de convenios y empresas.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se consolido la informacion

estadistica sobre el estado de los convenios pendientes por liquidar, conforme

lo establecido por el area de calidad.

Obligaciéon No. 12. Entregar al area de archivo, las correspondientes
liquidaciones de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para
liquidaciones, determinada por el érea de calidad DICCO.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, NO se entregé informacion
al archivo

Obligacion No. 13: Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como
para los servicios informaticos.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se acataron los
procedimientos ordenados en materia de calidad y manejo de documentacion.

Obligacién No. 14: Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo
a las obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo
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ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde con la

normatividad vigente.
Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se elaboraron documentos

conforme las especificaciones del Orfeo

202313104880110

TIPO DE
No | WOGUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
Solicitud 2 CENAC soportes de
1 OFICIO 2023131017797513 los B5millones y 40.500.000
Solicitud a CENAC aclaracion
2 OFICIO 2023131017844353 situacion soportes pasajes del
BIALB convenio Acuerdo 16
Entrega a Ecopetrol
3 OFICIO 2023131001876151 informacion soporte de acuerdo
16 .
Solicitud a Div02 de las actas
4 OFICIO 20231310, balance pendientes del acuerdo
&s;gs BR30, COENE Y FUVUL
201933%51'01 8120283 Enviogliquidacién convenio 19-
5 OFICIO 20231:31018125253 016°EBING, DIVO2, y CENAC
2023131018128353 s Y
P
Respuesta a DIV05 aval firma
& OFICIo 20234 860997 acta balance convenio 20-025
. 2 o
F20231310; 563 ) El"lvﬁ'),§ copia liquidacién
7 202313101873 gconvenio 20-006, a CENAC
202313101879946: . '

COING, DIV07, y DIVO6

20231 3’1;9;13&748063,
20231 31%50463.
2023131018751 383,
202313108751963,
2023134048752533,
2023431018780413

Envio copia liquidacién
convenio 20-020, para DIVO1,
DIV02, DIV03, DIVOS, DIVO7, y
CENAC

3131002013871

Envi6 a MDN proyecto acta
liquidacion convenio 22-029

Envio a MDN proyecto acta

2023131002023401 liquidacion convenio 22-015
Respuesta a CENAC
2023131019943353 CONVENIOS sobre soportes
faltantes acuerdo 16
B Oficio a MDN dando alcance al
OFICIO 2023131002105791 proyecto de liquidacion del
acuerdo 16
Oficio a DIADQ repuesta de
OFICIO 2023131019948883 soportes convenio 20-033, se
solicita reintegrar saldo
Envio oficio ESDAE para hacer
OFICIO 2023131020171933 aclaracion soportes solicitados
convenio 20-030
Envio a MDN proyecto acta
OFiCIO 2023131002157191 liquidacién convenio 22-018
2023131019480073 Envio copia fiquidacion
OFICIO 2023131019482023 convenio 20-005, COING,
2023131019484643 CENAC y DIV0S
2023131019494813 Envio copia liquidacion
17 OFICIO 2023131019496633 convenio 19-018, DIVO0S5,
2023131019504953 DIV0s, CENAC

Obligacién No. 15:
eficiencia y cumplir las

Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y
obligaciones legales que se deriven de los contratos

estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacion del presente contrato,
efectuar el back up de la informacion inherente a la prestacion de su servicio y
devolver los insumos, suminisiros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion, para el
cumplimiento del objeto de este contrato.

Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se cumplio el objeto
contractual, con calidad oportunidad y eficiencia.
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- Soporte: Durante’

Obligacién No. 16:. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el
desempefio del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la
DICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramientas sisteméticas que
se le son puestas a disposicién para el cumplimiento de las obligaciones.
Soporte: Durante el mes de Septiembre de 2023, se cuidaron ios bienes
facilitados por la Direccién de Convenios, para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Obligacién No. 17: Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede

desarrollar las actividades contratadas, deberd informar por escrito al

supervisor del contrato en forma inmediata.

Soporte: Durante el mes de Septiergﬂ%g_)ge 2023 No existi6 fuerza mayor o
. . P AM ot i, " P

caso fortuito que impidiera el des%gg)iggd;‘éa%%@g{VIdades.

Obligacién No. 18:. Devol\?f%%gi a la DIRECCI@%; DE CONVENIOS DE

COLABORACION EJERCITO%%;otaIidad de los docijffientos o informacion que
por cualquier medio sean ob,t,g,,;gjdos en desarroligZdel objeto del presente
contrato. Y o

Soporte: Dura

ezhizo entrega de todos los
Slizdesarrollo de la actividad

disposiciones jur[dica,

istrativas y de calidad, establecidas para los
procedimientos 8rnos. '

: Elaborar capacitaciones al personal que lo requiera de
‘onogramas establecidos por la Direccion de Convenios de
en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de los

convenios de colaboracion.
%Sogorte: Durante el mes de Septiembre de 2023, No se realizaron

ea'%acitaciones >

Valor total: Valor. $26.496.750
Valor autorizado a pagar: $3.785.250

13. CUMPLIMIENTO PAGO

: SEGURIDAD SOCIAL

Obligacién Entidad VIr. Pago

PENSION COLPENSIONES 242.300
SALUD FOSYGA 189.300
ARL POSITIVA - 8.000

De acuerdo al Decreto Unico reglamentario 780 de 2018, que en su articulo
2.2.1.1.1.7 “el pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral
de los trabajadores independientes se efectuarad mes vencido, por periodos
mensuales, a través de la planilla integrada de liquidacién de aportes (PILA.."
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1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por
el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato,
de acuerdo al formato establecido. .

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pension,
sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del contrato,
con aporte del 16% en pensiones y el 12.5% en salud.

14. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

3. Cuenta de cobro

NOTA: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
. reglamentacién de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada alaAR.L
En el presente informe se deja const ia gue el/la contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y lega E: as para este tipo de contrato y

como consecuencia se recibe gisatis accionrdeiorma PARCIAL X1 TOTAL
15. CONSTANCIAS — ;

Asi mismo, se deja constancigigue durante la ejecugio del contrato no se han
configurado los presupuestosieg ales que regulan elicontrato laboral.

16. RECOMENDACIONES
17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, Bogota, Septiembre 20

FIRMA SUPERVISOR
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