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HOJA DE CONTROL DE EXPEDIENTES 13/11/2018
Clasificacién de la Informacion:

Publica

g:f;gt;’ir;':zgg’:e'::;de 33000- DIRECCION REGIONAL ATLANTICO  |Cédigo - Dependencia 33400 - GRUPO ADMINISTRATIVO

Codigo -Serie 57-CONTRATOS Codigo- Subserie 2-Contratos de bienes, obras o servicios.

Nombre del Expediente contrato de comodato H.l SIMON BOLIVAR Numero del Expediente

ITEM (D;ﬁgm” TIPO DOCUMENTAL Y ASUNTO FoLios

DE AL

1 6/13/2023 Concepto financiero con soportes 1 42
2 5/1/2023 carta de comodato 1 1
3 5/18/2023 certificado libertad y tradicion del inmueble 1 4
4 8/8/2023 certificado analisis de utilidad del inmueble 1 9
5 10/27/2022 concepto de uso del suelo 1 1
6 6/5/2023 pacco 1 1
7 5/19/2023 copia de cedula del representante legal 1 1
8 8/17/2023 certificado de representacion legal 1 7
9 8/10/2023 matriz de riesgo 1 1
10 8/10/2023 estudio previo 1 11
1 1/1/2004 escritura publica H.I Me quejo 1 38
12 8/17/2023 antecedentes fiscales, disciplinarios, inhabilidades por delitos sexuales, RNMC 1 7
13 8/2/2023 formato compromiso de confidencialidad 1 5
14 8/2/2023 formato de autorizacion de tratamiento de datos personales 1 1
15 8/2/2023 formato autorizacion consulta inhabilidades por delitos sexuales 1 1
16 8/17/2023 formato lista de chequeo 1 1
17 8/17/2023 registro futuro contratista ICBF 1 1
18 8/17/2023 registro futuro proveedor SECOP Il 1 1
19 6/23/2023 memorando solicitud de tramite 1 1

Responsable del John Albor Ortega

diligenciamiento:

Cargo:

Contratista Grupo Administrativo

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPLA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012,
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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA HOJA DE CONTROL DE EXPEDIENTES

El formato de Hoja de Control de documentos al interior de los expedientes (series complejas como contratos, historias laborales, historias de
atencion, entre otros), fue oficialmente adoptado y aprobado por el ICBF, dando cumplimiento al Acuerdo 02 de 2014 del Archivo General de la
Nacién, debe ser diligenciado como requisito indispensable para la Organizacion de Archivos de Gestidn en soporte fisico, deacuerdo con el
Paragrafo del Articulo 12, el cual establece: “La persona o dependencia responsable de gestionar el expediente durante su etapa de
tramite, esta obligada a elaborar la hoja de control por expediente, en la cual se consigne la informacion basica de cada tipo documental y antes
del cierre realizar la respectiva foliacion. Cuando se realice la transferencia primaria, los expedientes deben ir acompafiados de la respectiva
hoja de control al principio de los mismos”.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL FORMATO

Clasificacion de la Informacién: una vez diligenciado el formato, se debe clasificar de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental, si la
Serie o Subserie documental en la TRD es de caracter reservada, clasificada o publica, el formato de Hoja de Control, se debe modifcar enla
parte superior derecha, segun corresponda.

Cédigo - Regional o Sede de la Direcciéon General: registre el cddigo y nombre de la Regional o Sede de la Direccion General.

Coédigo - Dependencia: registre el cddigo y nombre de la dependencia o unidad administrativa de la cual dependa la oficina productora de los
documentos.

Cédigo -Serie: registre el codigo y nombre completo en mayuscula fija de la serie documental, de la cual va diligenciar el formato de hoja de
control.

Codigo- Subserie: registre el cédigo y nombre completo con mayusculas iniciales de la subserie documental de la cual va a diligenciar la hoja
de control.

Nombre del Expediente: registre el nombre completo en mayuscula fija del expediente del cual va a diligenciar la hoja de control.

Numero del Expediente: registre el nimero completo del expediente para las series documenttales que llevan numeracion ej. Historias de
Atencién, Historias Laborales, Contratos, entre otros. Si no es necesario colocar nimero de expediente, registre N/A

ITEM: registre de forma consecutiva el nimero de registros que componen la hoja de control de 1 a n

FECHA

TIPO DOCUMENTAL - ASUNTO: registre el asunto del tipo documental. Ej. Memorando, carta, acta, entre otros.

FOLIOS - del : registre el nimero de folio con el cual inicia el tipo documental registrado.

FOLIOS - al : registre el nimero de folio con el cual termina el tipo documental registrado, teniendo en cuenta los anexos que conforman el documento.

Responsable del diligenciamiento: registre nombres y apellidos completos del colaborador que diligencia la hoja de control.

Cargo: registre el cargo del colaborador encargado de diligenciar la hoja de control, si es contratista, registre contratista.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

(_Zualquier copia impresa de este documento se censidera como COPLA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012,
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Clasificacion de la Informacién: Publica

Codlgo. 3 Re.grlonal o Sede 73 - Regional Tolima Cadigo - Dependencia 10700 - Centro Zonal Espinal

de la Direccién General

Cadigo -Serie 135 - HISTORIAS DE ATENCION Coédigo- Subserie

Nombre del Expediente PARAMO VELANDIA, PEDRO ELIAS Numero del Expediente Registre el nimero completo del registro civil o
tarjeta de identidad del NNA

FOLIOS
iTEM (D;ﬁm‘\) TIPO DOCUMENTAL Y ASUNTO — m

1 6/15/2017 Peticion, apertura SIM 1 2

2 6/15/2017 Historia de Atencidn, diligenciamiento formato Historia de Atencion en el SIM 3 22

3 71412017 Auto de apertura de investigacion 23 23

4 71412017 Valoracién inicial de psicologia 24 29

5 7/4/2018 Diligencia de notificacion personal 30 30

6 7/5/2018 Memorando, autorizacion visitas del NNA 31 31

7

Nombres y apellidos del
responsable del
diligenciamiento:

Cargo:

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF ¥ A LA LEY 1581 DE 2012.

PEDRO PABLO MARMOL MOLINA

Contratista

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPLA NO CONTROLADA.
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