
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

Contrato No.: CD-07-2023-4315 

Plazo de Ejecución: Desde: 15/06/2023 Hasta: 31/12/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  Alexandra Abuchaibe Rosales 
 
No. Documento de Identificación: 1.044.423.087 
 
Periodo: Al 30 de septiembre de 2023 
 
No. de Pago: 4/7 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1) Asesorar la gestión de 
comunicaciones requerida para el 
desarrollo de la agenda de eventos 
institucionales, integrando a 
diversos públicos de interés y 
validadores para dar a conocer los 
espacios y/o servicios puestos al 
servicio de la comunidad.  

2) Gestionar espacios durante el 
desarrollo de eventos 
institucionales que permitan el 
posicionamiento de mensajes 
estratégicos, articulando la 
participación de validadores 
externos de medios de 
comunicación y redes sociales.  

3) Monitorear el posicionamiento de 
los mensajes estratégicos 
difundidos en el marco de la 
realización de eventos 
institucionales, a partir de la 
intervención de validadores 
externos de medios de 
comunicación y redes sociales.   

1.- Asistencia a las reuniones de coordinación 

convocadas por la Secretaría Distrital de 

Comunicaciones, para la planificación del 

acompañamiento a la agenda de eventos 

distritales durante el mes de septiembre de 2023. 

 

2.- Participar en las acciones de Comunicación 

para acompañar la realización de la agenda 

distrital eventos durante el mes de septiembre de 

2023. 

 

3.- Gestión de espacios durante el desarrollo de 
eventos institucionales para el posicionamiento 
de mensajes estratégicos, a través de la 
participación de validadores externos de medios 
de comunicación y redes sociales.  
 



4)  Asistir a las reuniones de 
direccionamiento estratégico y/o 
coordinación convocadas por la 
Secretaría Distrital de 
Comunicaciones.  

5) Rendir los informes que le sean 
solicitados relacionados con el 
desarrollo de sus 
obligaciones.ales. 

 
 
 
 

Anexos: 
 
Planillas de aportes a salud, pensión y ARL correspondientes al período cobrado, conforme a las 
obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
 
 
_______________________ 

Alexandra Abuchaibe Rosales  

C.C.  No.1.044.423.087  
Contratista 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


