CONTRATO N.°CD-08-2023-0925 DAYANA PAOLAVILLALBATURIZO

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA ASESORAR EL
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

INFORME DE GESTION # 7 de 2023

A continuacion, se relacionan las actividades que ejecuté en calidad de contratista durante el
siguiente periodo: Desde el 7 de septiembre hasta el 6 de octubre de 2023.

OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO

Atendi todas las inquietudes del equipo que ejecuta labores
para el programa de adulto mayor, en lo referente a tramites
1. Asesorar al equipo administrativos, gestion de usuarios para el acceso a equipos
interdisciplinario del de computo, reserva de sala de juntas, requerimientos de
programa adulto mayorenlo | informacionacargo de lalider de la oficinaadministrativa. Asi
que respecta a la gestion | mismo, brindé asistencia a los nuevos miembros del equipo
administrativayde Calidad. | respectoalosreportesyresponsabilidad paraconelsistema
de gestion de Calidad.

» Solicité ladocumentacion al personalrelacionado, realicé
la retroalimentacion a los que hubiese lugar vy
seguimiento a que dichas novedades fueran subsanadas,
reportando oportunamente las novedadesidentificadas al

Coordinar y brindar soporte
administrativo para los
procesos de contratacion y
gestion en plataforma
SECOP 1.

abogado encargado.

Elaboré y consolidé los documentos distritales para el
personal a contratar para el programa Adulto mayor.
Gestioné con el personal los insumos para subsanar
novedades relacionadas a los procesos de contratacion
ejecutados en el periodo.

Remiti orientacion a los contratistas recién contratados
para lalegalizacion de su contrato.
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3.

Realizar seguimiento de la
ejecucion presupuestal a los
proyectosde lasecretariade
gestion social.

Cumplir con las demas
actividades inherentes al
objeto del contrato, las
relacionadas al programa y
las que sean determinadas
por el supervisor.

Cordialmente,

[ Ly

= Consolideé lainformacion necesaria para la proyeccion de
valores paralasolicitud de nuevos CDPy los remiti ante la
coordinacion administrativa para su posterior solicitud,

= Validé los RP generados en concordancia a los contratos
firmados y remiti correspondientemente a cada
supervisor para que se diera inicio de ejecucion en la
plataforma SECOP II.

Realicé seguimiento a los supervisores que aun no han
realizado la marcacion de pago para que posteriormente
gestionar la firma de los oficios para el cierre de expedientes
2022.

DAYANA PAQLA VILLALBA TURIZO

C.C:1.140.855.609 de Barranquilla
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EVIDENCIAS

Revision y retroalimentacion a la documentacion para contratacion

acitn, Cheryl Meza, ssgundo contrato en la vigencin 2022
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alizacion e inicio de ejecucion en plataforma SECOP II

X RP - Habitante % RP - Habitante X P - Habitanmio .

Notificaciones para le

X RP - Camilo Res. ¥ RP - Camilo Res..

& PROCESODEC

Seguimiento a marcacion de pagos

AG Administrativa G5
Para: Camilo Restrepo Gomez Lun 25/09/2023 10:56

Buenos dias

Se le solicita por favor proseguir el dia de hoy con el reporte solicitado de la marcacion 2021 y la
marcacion de pago de los contratos 2022, toda vez que esta siendo solicitando para proseguir con el
cierre de expedientes.

Agradecemos notificar cuando ya se haya realizado para reportar y validen que en efecto la
secretaria ya no cuenta con pendiente.

OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL
Calle 34 # 43-31 Piso 4°

6053399460 >
Barranquilla - Colombia @ A.caLnia D BARRANQUILLA




