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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA a través del Centro Agroindustrial del Meta, honrando
los mandatos de la Ley de Contratacion Publica y de la Ley Organica de Presupuesto, de
conformidad con los principios de transparencia y publicidad, convoca publicamente a todos los
interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como parte del estudio de mercado del
proceso de seleccion siguiente:

Advertencia Previa: Es preciso sefialar a los interesados que las cotizaciones que se aporten
serviran de base para la elaboracién de un estudio de mercado, y por lo tanto, no constituye en si
misma una oferta y en consecuencia no obliga a las partes, pues no corresponden a un
procedimiento de seleccion de contratista.

1. Descripcién del Objeto a Cotizar Prestar servicios de suministro a todo costo de los
servicios de logistica (escenario u locacién, refrigerios, almuerzos, sonido, souvenirs,
pendones, memorias y publicidad) para la ejecucion del encuentro semilleros de
investigacion SENNOVA y demas estrategias de fortalecimiento de la cultura de
investigacion en la formacién profesional integral SENA que deba programar el centro

3.

en el mes de octubre.

Presentacién y Validez de la Cotizacion:

La COTIZACION a presentar debe referir item por item, la descripcién, la cantidad, unidad,
caracteristicas técnicas, el valor unitario, el impuesto al consumo o IVA 'y el valor total cotizado
y mencionar el tiempo vigente de la cotizacién. Para el SENA la validez de la misma no podra

ser inferior a NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO.

Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas:

Se deben presentar segun las especificaciones técnicas descritas en la relacién a
continuacion:

ITE
M

DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

CODIGO
SECOP

DESCRIPCION
SECOP

VI Encuentro de Semilleros de Investigacion - Granada Meta,
11 de Octubre de 2023

Servicio de logistica y organizacion de evento "VI Encuentro de
semilleros de investigacion del centro agroindustrial del Meta. 2023
™ a realizarse el dia 11 de Octubre de 2023 (Ubicacion de mesa
principal con capacidad para 10 personas con su respetivo manteles
(blancos y verdes) y centro de mesa, Ubicacion de tres (3) mesones
al ingreso del saldén debidamente vestidos (manteles blancos y
verdes), con sillas para (5) personas encargadas de la inscripcion de
participantes, Arreglo floral para la mesa principal y zona de
inscripcién. Personal disponible para la instalacion de los stand y
material de divulgacion del evento, aseo de bafios y barrido del area
de los stand y demés zonas usadas para el evento, recoleccion de
residuos solidos y liquidos generados en el evento.) El evento se
realizara en el coliseo Alan Jara, del municipio de Granada, Meta.

GLOBAL

80141902
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UNIDAD
ITE DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANT. CODIGO | DESCRIPCION
M MEDIDA SECOP SECOP

Alquiler de montaje de sonido y video que contenga: sonido full
adaptado al lugar, minimo dos micréfonos inaldmbricos y uno
portatil para trasladar a larga distancia disponibles para todos los
eventos (con baterias con carga suficiente para el evento) (2)
2 | pantallas led modular de 55" y un telon grande (minimo 5 metros) y |  UNIDAD 1 80141902
video Beam para exteriores), cuente con cableado, sistemas de
proteccion requeridos, Instalados y en funcionamiento por persona
disponible, durante la duracion del evento, El evento se realizara en
el coliseo Alan Jara, del municipio de Granada, Meta.

Disefio y suministro de pendon horizontal en impresion digital, full
color (mayor de cuatro tintas) sobre lona PVC. Medidas 5m largo x
3 1m ancho, de acuerdo con manual de imagen corporativa SENA, UNIDAD 1 80141902
disefio se debe presentar antes de su impresion y ser aprobado por
el equipo organizador.

Suministro de papel higiénico, jabén liquido y toallas para manos
desechables en las unidades sanitarias que del lugar de desarrollo Reuniones y
del evento, Lugar Alan Jara, Granada Meta(para el desarrollo del GLOBAL 1 80141302 eventos
evento para afluencia de 500 personas)

Suministro de Inflable en material de Carpa Lona Calibre 1100
impermeable, de alta resistencia, a la exposicién de agua, sol y
viento, reforzado, con templadores de anclaje resistentes en lona
alfilex con refuerzos hechos en reata de pulgada, con tula o maleta
para guardar el inflable, que tenga como minimo dos agarraderas y
una tira o cinturén que permita su facil transporte, asi mismo la tula
5 | tendra dos bolsillos para guardar extensiones electricas, manual de |  UNIDAD 3 82101500
instrucciones donde se especifique montaje, manejo y
almacenamiento, proteccion de los elementos. Medida de 2 metros
de alto x 1.5 metros de ancho, con colores institucionales y forma
del logo SENA, Motor eléctrico interno de 110 Voltios para elevar el
inflable, con extension eléctrica de 10 metros con conector electrico
correspondiente, entregar en funcionamiento

Suministro de Inflable en material de Carpa Lona Calibre 1100
impermeable, de alta resistencia, a la exposicién de agua, sol y
viento, reforzado, con templadores de anclaje resistentes en lona
alfilex con refuerzos hechos en reata de pulgada, con tula o maleta
para guardar el inflable, que tenga como minimo dos agarraderas y
una tira o cinturén que permita su facil transporte, asi mismo la tula
.tendra dps bolsillos para guardar ext'e'nS|ones eIectpcas, mangal de UNIDAD 9 82101500 RubI|C|dad
instrucciones donde se especifique montaje, manejo y impresa
almacenamiento, proteccion de los elementos. Medida de 2.50
metros de alto x 3.50 metros de ancho, con colores institucionales,
logo SENA en el centro realzado y nombre del Centro Agroindustrial
del Meta, Motor eléctrico interno de 110 Voltios para elevar el
inflable, con extension eléctrica de 10 metros con conector eléctrico
correspondiente, entregar en funcionamiento

Disefio y suministro de Pendones en Banner, full color (mas de
cuatro colores) de 2 mts largo x 1,0 m de ancho. (informacion del
7 | SENA y el Centro Agroindustrial del Meta), con soportes de para | UNIDAD 6 82101500
instalacién (tipo arafia) y maleta para su almacenamiento y
transporte

Reuniones y
eventos

Reuniones y
eventos

Publicidad
impresa

Publicidad
impresa
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ITE DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO DE CANT. CODIGO | DESCRIPCION
M SECOP SECOP
MEDIDA
Suministro de Escarapelas, full color (mas de cuatro colores) en
papel plastificado de 160 gr. Con estuche plastico portable y/o porta

8 escarapela con cinta con logos SENA, con espacio para gscribir el UNIDAD 250 | 82101500 Rublicidad
nombre y el rol en el Evento VI Encuentro de semilleros de impresa
Investigacion del Centro Agroindustrial del Meta 2023, de acuerdo
con el manual de imagen corporativa SENA.

Suministro de afiches en papel estucado de 120 gramos, impresion

9 digital en policromia, tamaﬁq 64 cm. X 45 cm o medio pliego, de UNIDAD 50 | 82101500 Rublicidad
acuerdo con el manual de imagen corporativa SENA. (fecha de impresa
entrega anticipada, 10 dias antes del evento)

Suministro de Camibuso Identificacion personal del Evento tipo polo
en tela 50% algoddn 50% poliéster de 225 gr con bordados LOGO Publicidad

10 | SENA, segun lineamientos de manual de imagen corporativa, en | UNIDAD 160 | 82101500 imoresa
colores Blanco 110 unidades y color negro 50 unidades (previo P
acuerdo del tallaje)

1 Suministro y dlser)o de Cachuchag con logo del SENA, de acuerdo UNIDAD 160 | 82101500 Eubllmdad
con el manual de imagen corporativa SENA. impresa
Alquiler de Estacion de agua y café para abastecer la totalidad de Servicios de

12 | los participantes en las dos jornadas (mafiana y tarde) durante todo | GLOBAL 1 90101603 caterin
el dia de ejecucion del evento
Suministro de Libretas de apuntes con portada o caratula en
propalcote de 160 gr plastificado, hojas internas en papel bond Publicidad

13 | blanco, lomo pegado, informacion impresa caratula full color (mayor |  UNIDAD 250 | 82101500 impresa
de cuatro tintas) medidas largo 25 cm x 19 cm de ancho. (disefio
previo acuerdo)

Suministro de Refrigerio individual en empaque bandeja de
polipropileno sellada. Que contiene: 1 emparedado o sandwich
cubano de carne o pollo, queso tajado y salsas, verdura verde fresca Servicios de

14 | (tomate y lechuga) de 150 gramos, 1 Bebida individual jugo natural |  UNIDAD 500 |90101603 caterin
en caja Tetrapak, 1 Fruta fresca (manzana verde o roja) y 2
Servilletas con servicio de entrega a asistentes del evento en dos
momentos 10:00 a.m. y 3:00 pm
Suministro de almuerzo menU ejecutivo, proteina 180 gr Cerdo, Servicios de

15 | Pollo, Res, guarnicion, ensalada empaque individua y bebida | UNIDAD 250 90101603 caterin
individual, empacado en plato desechable.

16 Suministro de Lapiceros rgtractu, tinta negra con logo del SENA, de UNIDAD 250 | 82101500 RubI|C|dad
acuerdo con el manual de imagen corporativa SENA. impresa
Certificado en formato A4 de reconocimientos, ponentes y Publicidad

17 | expositores impreso color, papel propalcote de 115g, color| UNIDAD 74 | 82101500 impresa
(entregados 8 dias antes de la ejecucién del evento)

Placas de reconocimiento en acrilico espesor 4mm, disefio previo
acuerdo y aceptacion por la entidad, logo institucional, mensaje de Publicidad

18 reconocimiento, nombre y fecha. Medidas Ancho 12,5 cm. Alto 19,5 UNIDAD 36 | 82101500 impresa
cm
Servicio de Contratacion de transporte en Bus para capacidad de 40

19 | Personas, Villavicencio - Granad_a_- ViIIavicer)c_ic,) Vehiculo mgdelo GLOBAL 9 80141902 Reuniones y
2017 en adelante con aire acondicionado, revision tecno-mecanica eventos
al dia, SOAT vigente.

Alquiler, Instalacion y desmonte de stand modulares para exposicién
acho=2,5m; fondo=2,0m alto=2,40m. Dotados cada uno con 1 mesa Reuniones y

20 | rectangular vestida y 2 sillas. Divisiones modulares (tipo mampara) | UNIDAD 42 180141902 eventos
para zona de poster exposicién en cuatro caras. 1,20 metros cada
lado y altura minima de 2,20 m
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Impresién de poster de presentacidn de proyectos de investigacion Publicidad
21 | enpapel Bond, full color. mas de cuatro tintas. Tamafio: 1 mdelargo | UNIDAD 42 182101500 impresa
X 80 Cm de ancho. Entregar un dia antes del evento
Servicio de cobertura Audiovisual, Edicion de video clip de todo el
evento, duracion 15 minutos, fotografias, entregados en memoria Servicios
22 | USB de capacidad 16 GB de los acontecimientos mas importantes |  UNIDAD 1 80161507 audiovisuales
del VI Encuentro de semilleros de investigacién CAM, entregar 10
dias después de finalizado el evento.

El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas establecidas en tabla
anterior.

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos
diferentes alos sefialados en las especificaciones so pena de rechazo.

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto contractual se enmarca en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM cobiGo SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
SECOP
80 Servicios de
Gestion, Servicios e, Y .
1| otetor | Poksnaesde | 4Comeriatitny | 6B0bidoreey | 02 Raioesy
Empresa y Servicios evenios
Administrativos
82 Servicios
2 | 82101500 | Editoriales, de Disefio, 10 Publicidad 15 Publicidad | g, \ icidad impresa
de Artes Graficas y impresa
Bellas Artes
90 Servicios de Viajes, .
Alimentacion, 10 Restaurantes y 16 Senvicios de | 3 geryicios de
3 90101603 - catering (servicios de banquetes y .
Alojamiento y : . . caterin
g comidas y bebidas) catering
Entretenimiento
80 Servicios de
Gestion, Servicios 16 Servicios de . -
4 80161507 Profesionales de administracion de gsosgrvg:r'gﬁc?; O7dS e.rVICITS
Empresa y Servicios empresas poyog auaiovisuaies
Administrativos
Great
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5. Lugar de ejecucion:

- En el lugar enunciado para la ejecucion del evento, y para los demas tramites centro
agroindustrial del Meta - Sede naranjos. Granada, Meta - Km 14 Via San Juan de Arama.

6. Valor Ofrecido:

El Cotizante debera sefialar el valor detallando todos y cada uno de los items solicitados,
discriminando el valor unitario y total de los mismos, para el efecto debera tener en cuenta, al
fijar su cotizacién el precio debe incluir, todos los gastos en que incurra por la suscripcion,
legalizacién y ejecucién del contrato, tales como impuestos, pdlizas, transporte operarios etc.
7. Plazo de Ejecucién del Contrato:
El plazo de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias partir de la aprobacién de la péliza
y acta de inicio, sin exceder del 30 de octubre de 2023.

Nota. Las giras deberan realizarse en las fechas previstas en las especificaciones técnicas.

8. Entrega de Pre cotizaciones

Las precotizaciones ademas de cumplir con lo anterior deben traer especificado el No. del NIT,
asi mismo para la elaboracion tener en cuenta los descuentos de ley que realiza la entidad
estatal y el tema de costos indirectos que pueda generar el contrato.

Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios:

Por correo electréonico a: Idhenao@sena.edu.co ediazd@sena.edu.co; hlozano@sena.edu.co

Fecha Limite de recepcion de pre cotizaciones: 3 dias habiles a partir de ésta publicacion el
oferente debe discriminar en su pre cotizacién el valor unitario y discriminar el pago de impuestos
correspondientes y el IVA en los casos en que se genere este impuesto.

Nota: Ante cualquier inquietud técnica puede comunicarse a través del SECOP Il (mensajes)

donde se cuenta con funcionarios quienes les brindaran acompafiamiento y la asesoria necesaria.

Posterior a la solucién de las inquietudes respecto de los bie'pes/s rvici01? debe en\gﬁrse la pre
Irma ta ga

- . o digitalmente por
cotizacion a través de SECOP Il. e . /! Matilde Ahumada Sabogal

/ Fecha: 2023.09.01 12:04:51

1 1

-0
OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL
Subdirectora Centro Agroindustrial del Meta (E)

Comité Estructurador:

Area solicitante (Técnico): Hernan Dario Lozano Clavijo — Dinamizador SENNOVA CAM7Z7[U/' /?I/
N Rl

s A
Area Financiero y Econémico: Juan José Meza Alvarino, Cargo: Profesional Contratacion CAM

Oyl
Area Juridica: Laura Daniela Henao Blanco, Lider Contratacion CAM‘E%““J‘]"‘*“‘“';
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